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Introduccion

El presente documento tiene como objetivo el establecer de forma general las
politicas y medidas de seguridad aplicables a los sistemas de gestién de
datos personales de la Oficina de la Abogacia General, asegurando con ello
la integridad, confidencialidad y disponibilidad de los datos personales que
posee en el ejercicio de sus atribuciones.

Se identifican los sistemas de datos personales con que cuenta esta
dependencia, estableciéndose el tipo de datos personales que contiene cada
uno, esto es, se da cuenta por igual de los datos personales que existen y
son necesarios para los procesos administrativos que se realizan, asi como
de los entregados de forma indirecta a esta dependencia. Asi mismo, se
designan a los responsables y usuarios de cada sistema, estableciendo
medidas técnicas, administrativa y fisicas para proteger dicha informacion.

Ademas del inventario de datos personales, asi como del personal
involucrado en su tratamiento, este instrumenfo servira de referente para la
gestion del riesgo a través del analisis que permita determinar los parametros
existentes y las oportunidades de mejora para fortalecer la proteccion. De tal
forma, es un documento perfectible que, mediante las tareas trazadas, se
actualizara de forma periddica conforme a las necesidades y ante los posibles
riesgos que se adviertan en las verificaciones de las medidas de seguridad
efectuadas, o bien, de la implementacion o modificacion sustancial de algun
sistema de tratamiento de datos personales.

El alcance de este sistema se centra en proteger, cualquier dato personal y/o
datos personales sensibles que recabe y trate la Oficina de la Abogacia
General para evitar su vulneracion por accesos no autorizados o de
tratamientos distintos a los fines para los que fueron recabados, de acuerdo
a lo establecido en la normativa vigente aplicable en materia de proteccion de
datos personales.
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SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL DE LA OFICINA DE LA ABOGACIA GENERAL

Contenido

1. Inventario de Sistemas de Tratamiento de Datos Personales.

2.  Estructura y descripcion de los sistemas de tratamiento de
datos personales.

3.  Analisis de riesgo.

4. Analisis de brecha.

5. Plan de trabajo.

6. Medidas de seguridad implementadas.

7. Mecanismos de monitoreo y revision de las medidas de
seguridad.

8.  Programa especifico de Capacitacion.
9. Mejora continua.

10. Procedimiento para la cancelacion de un sistema de
tratamiento de datos personales.

11.  Aprobacion del documento de seguridad.
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1. Inventario de Sistemas de Tratamiento de Datos Personales

Identificador tnico*

(Nombre del sistema A1) *

Datos personales (sensibles o no)
contenidos en el sistema™:

Oficia de la Abo

acia General

SGD/OAG
Sistema de Gestion Documental de la Oficina de la

| Abogacia General

Datos de identificacidon y contacto: Nombre, estado civil,
Registro Federal de Contribuyentes, Clave Unica de Registro
de Poblacién, fecha y lugar de nacimiento, nacionalidad,
edad, domicilio y correos electrénicos particulares, rubricas y
firmas autégrafas, fotografia.

Datos laborales: Documentos de reclutamiento, seleccion y
contratacién, de seguridad social, de incidencia, de
capacitacién, actividades extracurriculares, referencias
laborales, referencias personales, nombres de familiares,
dependientes y beneficiarios.

Datos patrimoniales: ingresos y egresos, cuentas bancarias,
seguros, situacion patrimonial y fiscal.

Datos sobre procedimientos administrativos sequidos en
forma de juicio v/o procesos jurisdiccionales: situacion
juridica, Informacion relativa a una persona que se encuentre
sujeta como parte o tercero en torno a un procedimiento
administrativo seguido en forma de juicio o proceso
jurisdiccional en materia laboral, civil, familiar, penal, de
justicia para adolescentes, amparo o administrativa, con
independencia de su etapa de tramite.

Datos académicos: Trayectoria educativa.

Datos personales sensibles: afiliacion partidista o sindical,
posturas religiosas, ideoldgicas, morales o filosodfica,
pertenencia a pueblos o etnias, estado de salud fisico o
mental presente o futuro (historial clinico, alergias,
enfermedades, informacion relacionada con cuestiones de
caréacter psicologico y/o psiquiatrico, incapacidades médicas,
intervenciones quirurgicas, vacunas, consumo de sustancias
toxicas, uso de aparatos oftalmologicos, ortopédicos,
auditivos y protesis, entre otros) sexo, identidad de género,
preferencias sexuales y discapacidades.

Responsable 1

Nombre: Eduardo Madrigal Santiago
Cargo: Coordinador de la Secretaria Técnica
Funciones:

e Supervisar la recepcion, registro, seguimiento vy
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control de tas comunicaciones oficiales, mismas que
pudieran contener datos personales gue, siendo
entregados de forma directa o indirecta, son
integrados en el Sistema de Gestién Documental de
la OAG.

Coordinar el resguardo fisico y/o electrénico de los
datos personales contenidos en los documentos a
gue tiene acceso la OAG.

Aplicar y coordinar, en el ambito de su competencia,
las medidas necesarias a fin de evitar cualquier
vulneracion de seguridad a estos datos personales.

Obligaciones:

Dar cumplimiento a las obligaciones en materia de
tratamiento de datos personales que se establecen
en la normativa universitaria.

Proteger los datos personales que se recaben.

No modificar la informacion de datos personales.

No difundir la informacion de datos personales.
Confidencialidad sobre el tratamiento y resguardo de
los datos personales.

Coordinar el acceso, consulta y, en su caso,
transmisién de datos personales en el sistema
denominado Sistema de Gestion Documental de la
Oficina de la Abogacia General con que cuenta la
Oficina Central de Correspondencia.

Supervisar el correcto resguardo de datos personales
conforme a lo establecido en la normativa
universitaria.

Asignar el area fisica para el resguardo de los
expedientes fisicos que contienen datos personales.
Verificar gue el area administrativa de la Oficina
Central de Correspondencia dé cumplimiento a las
condiciones ambientales y de seguridad del area
fisica.

Controlar el acceso al espacio fisico en donde se
resguardan los datos personales del Sistema de
Gestion Documental de la Oficina de la Abogacia
General con que cuenta la Oficina Central de
Correspondencia.

Supervisar el espacio fisico y el mobiliario destinados
al resguardo de los expedientes en donde se
pudieran contener datos personales, con el fin de que
se mantengan en condiciones éptimas y seguras.
Vigilar que, durante el desempeno de sus funciones,
en el espacio fisico destinado para el resguardo de
los datos personales, no tengan acceso a ellos
personas no autorizadas.
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Emitr de manera inmediata el informe
correspondiente al titular de la dependencia y al
Responsable de Seguridad de Datos Personales
sobre cualquier incidente que se presente en el
acceso, resguardo, consulta o transmisién de los
datos personales, y simultaneamente hacer el
registro correspondiente.

Instruir al personal de la Oficina Central de
Correspondencia encargado de resguardar los datos
personales de no proporcionar informacién a
personas no autorizadas.

Responsable 2

Nombre: Hans Kohler Lizardi
Cargo: Jefe de Unidad Informética
Funciones: » Responsable del funcionamiento y mantenimiento

técnico del SGD/OAG

Implementar las medidas de seguridad del Sistema
con el fin de proteger los datos personales
registrados.

Impulsar y mantener la actualizacion de la
infraestructura informética de la Oficina de la
Abogacia General.

Supervisar el buen funcionamiento de los elementos
que integran la red, asi como su conectividad al
exterior.

Actualizar y asignar privilegios a los usuarios del
Sistema.

Obligaciones:

Proteger los datos personales contenidos en el
SGD/OAG de accesos no autorizados.

Aplicar politicas para el aseguramiento de los datos
personales y borrado seguro en los servidores y
Bases de Datos de la Oficina de la Abogacia General.
Crear los respaldos de la informacion contenida en el
SGD/OAG.

Informar al titular de la dependencia y realizar las
acciones correspondientes cuando detecte algun
incidente o vulneracién a los datos personales que se
tratan en el SGD/OAG.

Encargado

(Nombre del Encargado 1)

NO aplica ya que no se cuenta con contratos suscritos
con ferceros.

Cargo:

Funciones:

Obligaciones:
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Usuarios

(Nombre del Usuario 1)

Veronica Islas Soto

Cargo:

Asistente de Procesos

Funciones:

Integrar el registro de correspondencia oficial que le
sea entregada, con la finalidad de recabar y procesar
la documentacién recibida en la Oficina Central de
Correspondencia.

Recibir, canalizar y confirmar los envios de
documentacién y controlar el manejo de la
informacién en el Sistema de Gestién Documental de
la Oficina de la Abogacia General.

Mantener el resguardado de forma segura de los
expedientes con la documentacién recibida en la
Oficina Central de Correspondencia, con especial
cuidado en los que contengan datos personales.
Acceder, consultar y en su caso remitir la
documentacion recabada a través del Sistema de
Gestion Documental de la Oficina de la Abogacia
General.

Ingresar a los espacios fisicos destinados para el
resguardo de la documentacion recibida, en el ambito
de su competencia, con especial cuidado en los que
contengan datos personales.

Obligaciones:

Proteger los datos personales a los gque tenga
acceso.

Realizar actividades del tratamiento de los datos
personales conforme a la normativa.

Abstenerse de tratar los datos personales para las
finalidades distintas a las instruidas por la Oficina de
la Abogacia General.

Guardar confidencialidad respecto de los datos
personales tratados.

Abstenerse de remitir sin autorizacion los datos
personales  contenidos en los documentos
relacionados a su encargo.

Constatar que los expedientes contengan la
documentacién completa y actualizada.

Resguardar los expedientes conforme a las politicas
y normativa en materia archivistica universitaria.
Participar para gue las condiciones ambientales y de
seguridad fisica, administrativas o técnicas de los
expedientes con que tenga contacto se cumplan.
Reportar de manera inmediata a su superior
jerarquico sobre cualquier incidente que se presente
en el resguardo, consulta, acceso o remision de los
documentos gue contengan datos personales.
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(Nombre del Usuario 2)

Flor Angélica Herrera Ortega

Cargo:

Asistente de Procesos

Funciones:

Llevar el control y registro de entrada y salida de la
documentacion que debe integrarse al Archivo de la
Oficina de la Abogacia General.

Mantener el resguardado de forma segura de los
expedientes con la documentacién recibida en el
Archivo de la Oficina de la Abogacia General.
Acceder y consultar los documentos recibidos y que
pudieran contener datos personales registrados en el
Sistema de Gestidon Documental de la Oficina de la
Abogacia General.

Ingresar a los espacios fisicos destinados para el
resguardo de la documentacion en el ambito de su
competencia, con especial cuidado en los que
contengan datos personales.

Obligaciones:

Proteger los datos personales a los que tenga
acceso.

Realizar actividades del tratamiento de los datos
personales conforme a la normativa.

Abstenerse de tratar los datos personales para
finalidades distintas a las instruidas por la Oficina de
la Abogacia General.

Guardar confidencialidad respecto de los datos
personaies tratados.

Abstenerse de remitir sin autorizacién los datos
personales contenidos en los documentos
relacionados a su encargo.

Constatar que los expedientes contengan la
documentacion completa y actualizada.

Resguardar los expedientes conforme a las poiliticas
y normativa en materia archivistica.

Participar para que las condiciones ambientales y de
seguridad fisica, administrativas o técnicas de los
expedientes con que tenga contacto se cumplan.
Reportar de manera inmediata a su superior
jerarquico sobre cualquier incidente que se presente
en el resguardo, consulta, acceso o remision de los
datos personales.

(Nombre del Usuario 3)

Adriana Valdivia Olvera

Cargo:

Abogada Auxiliar

Funciones:

Integrar el registro de correspondencia, con la
finalidad de recabar y procesar la documentacion
recibida en la Oficina Central de Correspondencia.
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Recibir, canalizar y confirmar los envios de
documentacién y controlar el manejo de la
informacion en el Sistema de Gestion Documental de
la Oficina de la Abogacia General.

Mantener el resguardado de forma segura de los
expedientes de la documentacion recibida en la
Oficina Central de Correspondencia.

Acceder, consultar y en su caso remitir la
documentacién recabada a través del Sistema de
Gestion Documental de la Oficina de la Abogacia
General.

Ingresar a los espacios fisicos destinados para el
resguardo de la documentacion recibida en el ambito
de su competencia, con especial cuidado en los que
contengan datos personales.

Obligaciones:

Proteger los datos personales a los que tenga
acceso.

Realizar actividades del tratamiento de los datos
personales conforme a la normativa.

Abstenerse de ftratar los dafos personales para
finalidades distintas a las instruidas por la Oficina de
la Abogacia General.

Guardar confidencialidad respecto de los datos
personales tratados.

Abstenerse de remitir sin autorizacién los datos
personales contenidos en los documentos
relacionados a su encargo.

Constatar que los expedientes contengan la
documentacion completa y actualizada.

Resguardar los expedientes conforme a las politicas
y normativa en materia archivistica universitaria.
Participar para que las condiciones ambientales y de
seguridad fisica, administrativas o técnicas de los
expedientes con que tenga contacto se cumplan.
Reportar de manera inmediata a su superior
jerarquico sobre cualquier incidente que se presente
en el resguardo, consulta, acceso o remision de los
documentos que contengan datos personales.

(Nombre del Usuario 4)

Alfredo Sanchez Castaneda

Cargo:

Abogado General

Funciones:

Representante legal de la Universidad en asuntos
contenciosos y judiciales.

Coordinar la administracion y distribucion de los
recursos humanos, materiales y financieros
asignados para el cumplimiento de sus funciones.
Acceder y consultar la documentacion recibida vy
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registrada en el Sistema, la cual pudiera contener
datos personales.

Obligaciones:

e Proteger los datos personales a los que tenga
acceso.

e Realizar actividades para el tratamiento de datos
personales conforme a la normativa.

o Abstenerse de ftratar los datos personales para
finalidades distintas a las instruidas por la Oficina de
la Abogacia General.

e Guardar confidencialidad respecto de los datos
personales tratados.

e Abstenerse de remitir sin autorizaciéon los datos
personales contenidos en los documentos
relacionados a su encargo.

¢ Resguardar los expedientes conforme a las politicas
y normativa en materia archivistica universitaria.

¢ Participar para que las condiciones ambientales y de
seguridad fisica, administrativas o técnicas de los
expedientes con que tenga contacto se cumplan.

o Atender de manera inmediata cualquier incidente
que se presente en el resguardo, consulta, acceso o
remision de los documentos que contengan datos
personales.

{Nombre del Usuario 5)

Amira ltzel Arreola Morales

Cargo:

Secretaria Auxiliar

Funciones:

Acceso y consulta de la documentacion oficial que reciba y
pudiera contener datos personales.

Obligaciones:

s Proteger los datos personales a los que tenga
acceso.

¢ Realizar actividades del tratamiento de los datos
personales conforme a la normativa.

s Abstenerse de tratar los datos personales para
finalidades distintas a las instruidas por la Oficina de
la Abogacia General.

e Guardar confidencialidad respecto de los datos
personales tratados.

o Abstenerse de remitir sin autorizacion los datos
personales contenidos en los documentos
relacionados a su encargo.

o Constatar gque los expedientes coniengan la
documentacién completa y actualizada.

¢ Resguardar los expedientes conforme a las politicas
y normativa en materia archivistica universitaria.

11
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o Participar para que las condiciones ambientales y de
seguridad fisica, administrativas o técnicas de los
expedientes con que tenga contacto se cumplan.

o Reportar de manera inmediata a su superior
jerarquico sobre cualquier incidente que se presente
en el resguardo, consulta, acceso o remision de los
documentos que contengan datos personales.

(Nombre del Usuario 6)

Julio Alejandro Hernandez Galindo

Cargo:

Coordinador de Gestién

Funciones:

Acceso y consulta de la documentacion recibida en la
Coordinacion de Gestidon que pudiera contener datos
personales.

Obligaciones:

¢ Proteger los datos personales a los que tenga
acceso.

e Realizar actividades del tratamiento de los datos
personales conforme a la normativa.

o Abstenerse de tratar los datos personales para
finalidades distintas a las instruidas por la Oficina de
la Abogacia General.

¢ Guardar confidencialidad respecto de los datos
personales tratados.

e Abstenerse de remitir sin autorizacién los datos
personales contenidos en los documentos
relacionados a su encargo.

e Constatar que los expedientes contengan la
documentacion completa y actualizada.

¢ Resguardar los expedientes conforme a las politicas
y normativa en materia archivistica universitaria.

s Participar para que las condiciones ambientales y de
seguridad fisica, administrativas o técnicas de los
expedientes con que tenga contacto se cumplan.

e Reportar de manera inmediata a su superior
jerarquico sobre cualquier incidente que se presente
en el resguardo, consulta, acceso o remisién de los
documentos que contengan datos personales.

{(Nombre del Usuario 7)

Mireya Montoya Buendia

Cargo:

Secretaria Auxiliar

Funciones:

Acceso y consulta de la documentacion recibida en la
Coordinacion de Gestion que pudiera contener datos
personales.

Obligaciones:

» Proteger los datos personales a los que tenga
acceso.

e Realizar actividades del tratamiento de los datos
personales conforme a la normativa.

12
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e Abstenerse de tratar los datos personales para
finalidades distintas a las instruidas por la Oficina de
la Abogacia General.

e Guardar confidencialidad respecto de los datos
personales tratados.

o Abstenerse de remitir sin autorizacién los datos
personales contenidos en los documentos
relacionados a su encargo.

e Constatar que los expedientes contengan la
documentacion completa y actualizada.

s Resguardar los expedientes conforme a las politicas
y normativa en materia archivistica universitaria.

¢ Participar para que las condiciones ambientales y de
seguridad fisica, administrativas o técnicas de los
expedientes con que tenga contacto se cumplan.

e Reportar de manera inmediata a su superior
jerarquico sobre cualquier incidente que se presente
en el resguardo, consulta, acceso o remision de los
documentos que contengan datos personales.

(Nombre del Usuario 8)

Luis Gerardo Lépez Hernandez

Cargo:

Asistente de Procesos

Funciones:

Acceso y consulta de la documentacidn recibida en la
Coordinaciéon de Gestion que pudiera contener datos
personales.

Obligaciones:

o Proteger los datos personales a los que tenga
acceso.

¢ Realizar actividades del tratamiento de los datos
personales conforme a la normativa.

e Abstenerse de tratar los datos personales para
finalidades distintas a las instruidas por la Oficina de
la Abogacia General.

o Guardar confidencialidad respecto de los datos
personales tratados.

s Abstenerse de remitir sin autorizacion los datos
personales contenidos en los documentos
relacionados a su encargo.

e Constatar que los expedientes contengan la
documentacion completa y actualizada.

¢ Resguardar los expedientes conforme a las politicas
y normativa en materia archivistica universitaria.

» Participar para que las condiciones ambientales y de
seguridad fisica, administrativas o técnicas de los
expedientes con gue tenga contacto se cumplan.

s« Reportar de manera inmediata a su superior
jerarquico sobre cualquier incidente que se presente
en el resguardo, consulta, acceso o remisidén de los

13
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documentos que contengan datos personales.

(Nombre del Usuario 9)

Daniela Correa Herrején

Cargo:

Coordinadora de Proyectos

Funciones:

Acceso y consulta de la documentacién recibida en la
Coordinacion de Proyectos vinculada a quejas relacionadas
con asuntos remitidos por érganos garantes de derechos
humanos, asi como capacitacién al personal del subsistema
juridico en los temas que le encargue el titular de la
dependencia.

Obligaciones:

o Proteger los datos personales a los que tenga
acceso.

e Realizar actividades del tratamiento de los datos
personales conforme a la normativa.

¢ Abstenerse de tratar los datos personales para
finalidades distintas a las instruidas por la Oficina de
la Abogacia General.

o Guardar confidencialidad respecto de los datos
personales tratados.

» Abstenerse de remitir sin autorizacién los datos
personales contenidos en los documentos
relacionados a su encargo.

e Constatar que los expedientes contengan Ila
documentacion completa y actualizada.

e Resguardar los expedientes conforme a las politicas
y normativa en materia archivistica universitaria.

s Participar para que las condiciones ambientales y de
seguridad fisica, administrativas o técnicas de los
expedientes con que tenga contacto se cumplan.

¢ Reportar de manera inmediata a su superior
jerarquico sobre cualquier incidente que se presente
en el resguardo, consulta, acceso o remisién de los
documentos que contengan datos personales.

(Nombre del Usuario 10)

Hilda Marina Cruzado Canales

Cargo:

Jefa de Departamento

Funciones:

Acceso y consulta de la documentacion recibida en la
Coordinacion de Proyectos vinculada a quejas relacionadas
con asuntos remitidos por organos garantes de derechos
humanos y los que le asigne la persona titular de esa
coordinacion.

Obligaciones:

e Proteger los datos personales a los que tenga
acceso.

e Realizar actividades del tratamiento de los datos
personales conforme a la normativa.

s Abstenerse de ftratar los datos personales para
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finalidades distintas a las instruidas por la Oficina de
la Abogacia General.

o Guardar confidencialidad respecto de los datos
personales tratados.

e Abstenerse de remitir sin autorizacion los datos
personales contenidos en los documentos
relacionados a su encargo.

e Constatar que los expedientes contengan la
documentacion completa y actualizada.

s Resguardar los expedientes conforme a las politicas
y normativa en materia archivistica universitaria.

o Participar para que las condiciones ambientales y de
seguridad fisica, administrativas o técnicas de los
expedientes con que tenga contacto se cumplan.

e Reportar de manera inmediata a su superior
jerarquico sobre cualquier incidente que se presente
en el resguardo, consulta, acceso o remisidn de los
documentos que contengan datos personales.

(Nombre del Usuario 11)

Karen Avila Flores

Cargo:

Jefa de Departamento

Funciones:

Acceso y consulta de la documentacion recibida en la
Coordinacién de Proyectos, vinculada a capacitacion del
personal del subsistema juridico respecto a temas vinculados
a su competencia, asi como los que los temas que le asigne
la persona titular de esa coordinacion.

Obligaciones:

o Proteger los datos personales a los que tenga
acceso.

e Realizar actividades del tratamiento de los datos
personales conforme a la normativa.

o Abstenerse de tratar los datos personales para
finalidades distinias a las instruidas por la Oficina de
la Abogacia General.

o Guardar confidencialidad respecto de los datos
personales tratados.

o Abstenerse de remitir sin autorizacién los datos
personales contenidos en los documentos
relacionados a su encargo.

¢ Constatar que los expedientes contengan la
documentacion completa y actualizada.

¢ Resguardar los expedientes conforme a las politicas
y normativa en materia archivistica universitaria.

¢ Participar para gque las condiciones ambientales y de
seguridad fisica, administrativas o técnicas de los
expedientes con que tenga contacto se cumplan.

¢ Reportar de manera ‘inmediata a su superior
jerarquico sobre cualquier incidente gue se presente
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en el resguardo, consulta, acceso o remision de los
documentos que contengan datos personales.

{Nombre del Usuario 12)

Nora Vigueras Arias

Cargo:

Jefa de Departamento

Funciones:

Acceso y consulta de la documentacion recibida en la
Coordinacién de Proyectos, vinculada a quejas relacionadas
con asuntos remitidos por érganos garantes de derechos
humanos y los que le asigne la persona titular de esa
coordinacion.

Obligaciones:

e Proteger los datos personales a los que tenga
acceso.

s Realizar actividades del tratamiento de los datos
personales conforme a la normativa.

o Abstenerse de tratar los datos personales para
finalidades distintas a las instruidas por la Oficina de
la Abogacia General.

e Guardar confidencialidad respecto de los datos
personales tratados.

e Abstenerse de remitir sin autorizacién los datos
personales contenidos en los documentos
relacionados a su encargo.

e Constatar que los expedientes contengan la
documentacion completa y actualizada.

¢ Resguardar los expedientes conforme a las politicas
y normativa en materia archivistica universitaria.

e Participar para que las condiciones ambientales y de
seguridad fisica, administrativas o técnicas de los
expedientes con que tenga contacto se cumplan.

e Reportar de manera inmediata a su superior
jerarquico sobre cualquier incidente que se presente
en el resguardo, consulta, acceso o remision de los
documentos que contengan datos personales.

{(Nombre del Usuario 13)

Angélica Maria Banda Gutiérrez

Cargo:

Asistente de Procesos

Funciones:

Acceso y consulta de la documentacion recibida en la
Coordinacion de Proyectos, que pudiera contener datos
personales.

Obligaciones:

e Proteger los datos personales a los gue tenga
acceso.

e Realizar actividades del tratamiento de los datos
personales conforme a la normativa.

o Abstenerse de tratar los datos personales para
finalidades distintas a las instruidas por la Oficina de
la Abogacia General.
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e Guardar confidencialidad respecto de los datos
personales tratados.

e Abstenerse de remitir sin autorizacion los datos
personales contenidos en [os documentos
relacionados a su encargo.

e Constatar que los expedientes contengan la
documentaciéon completa y actualizada.

¢ Resguardar los expedientes conforme a las politicas
y normativa en materia archivistica universitaria.

e Participar para que las condiciones ambientales y de
seguridad fisica, administrativas o técnicas de los
expedientes con que tenga contacto se cumplan.

e Reportar de manera inmediata a su superior
jerarquico sobre cualquier incidente que se presente
en el resguardo, consulta, acceso o remision de los
documentos que contengan datos personales.

(Nombre del Usuario 14)

Graciela Sandoval Vargas

Cargo:

Coordinadora de Oficinas Juridicas

Funciones:

Acceso y consulta de la documentacion remitida por la OAG
de acuerdo a la competencia de la Coordinacion de Oficinas
Juridicas, que pudiera contener datos personales.

Obligaciones:

¢ Proteger los datos personales a los que tenga
acceso.

¢ Realizar actividades del tratamiento de los datos
personales conforme a la normativa.

¢ Abstenerse de tratar los datos personales para
finalidades distintas a las instruidas por la Oficina de
ia Abogacia General.

o Guardar confidencialidad respecto de los datos
personales tratados.

e Abstenerse de remitir sin autorizaciéon los datos
personales contenidos en los documentos
relacionados a su encargo.

e« Constatar que los expedientes contengan la
documentacién completa y actualizada.

¢ Resguardar los expedientes conforme a las politicas
y normativa en materia archivistica universitaria.

¢ Participar para que las condiciones ambientales y de
seqguridad fisica, administrativas o técnicas de los
expedientes con que tenga contacto se cumplan.

o Reportar de manera inmediata a su superior
jerarquico sobre cualquier incidente que se presente
en el resguardo, consulta, acceso o remision de los
documentos que contengan datos personales.

(Nombre del Usuario 15)

Jorge Barrera Gutiérrez
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Cargo:

Director General de Asuntos Juridicos

Funciones:

Acceso y consulta de la documentacion remitida por la OAG
de acuerdo a la competencia de la Direccidén General de
Asuntos Juridicos, que pudiera contener datos personales.

Obligaciones:

Proteger los datos personales a los que tenga
acceso.

Realizar actividades del tratamiento de los datos
personales conforme a la normativa.

Abstenerse de tratar los datos personales para
finalidades distintas a las instruidas por la Oficina de
la Abogacia General.

Guardar confidencialidad respecto de los datos
personales tratados.

Abstenerse de remitir sin autorizacién los datos
personales contenidos en los documentos
relacionados a su encargo.

Constatar que los expedientes contengan Ia
documentacidén completa y actualizada.

Resguardar los expedientes conforme a las politicas
y normativa en materia archivistica universitaria.
Participar para que las condiciones ambientales y de
seguridad fisica, administrativas o técnicas de los
expedientes con que tenga contacto se cumplan.
Reportar de manera inmediata a su superior
jerarquico sobre cualquier incidente que se presente
en el resguardo, consulta, acceso o remision de los
documentos que contengan datos personales.

(Nombre del Usuario 16)

Daniel Marquez Gémez

Cargo:

Director General de Estudios de Legislacion Universitaria

Funciones:

Acceso y consulta de la documentacion remitida por la CAG
de acuerdo a la competencia de la Direccion General de
Estudios de Legislacion Universitaria, que pudiera contener
datos personales.

Obligaciones:

Proteger los datos personales a los que tenga
acceso.

Realizar actividades del tratamiento de los datos
personales conforme a la normativa.

Abstenerse de tratar los datos personales para
finalidades distintas a las instruidas por la Oficina de
la Abogacia General.

Guardar confidencialidad respecto de los datos
personales tratados.

Abstenerse de remitir sin autorizacién los datos
personales  contenidos en los  documentos
relacionados a su encargo.
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Constatar que los expedientes contengan Ia
documentaciéon completa y actualizada.

Resguardar los expedientes conforme a las politicas
y normativa en materia archivistica universitaria.
Participar para que las condiciones ambientales y de
seguridad fisica, administrativas o técnicas de los
expedientes con que tenga contacto se cumplan.
Reportar de manera inmediata a su superior
jerarquico sobre cualquier incidente que se presente
en el resguardo, consulta, acceso o remision de los
documentos que contengan datos personales.

(Nombre del Usuario 17)

Rosa Maria Casasola Gonzélez

Cargo:

Jefa de Unidad Administrativa

Funciones:

Planear, organizar, dirigir y controlar los servicios de
apoyo administrativo de la Oficina de la Abogacia
General.

Acceder y consultar la documentacién que le es
remitida, de acuerdo a la competencia de la Unidad
Administrativa de la OAG.

Obligaciones:

Proteger los datos personales a los que tenga
acceso.

Realizar actividades del tratamiento de los datos
personales conforme a la normativa.

Abstenerse de tratar los datos personales para
finalidades distintas a las instruidas por la Oficina de
la Abogacia General.

s Guardar confidencialidad respecto de los datos

personales tratados.

Abstenerse de remitir sin autorizacion los datos
personales contenidos en los documentos
relacionados a su encargo.

e Constatar que los expedientes contengan Ila

documentacion completa y actualizada.
Resguardar los expedientes conforme a las politicas
y normativa en materia archivistica universitaria.

s Participar para que las condiciones ambientales y de

seguridad fisica, administrativas o técnicas de los
expedientes con que tenga contacto se cumplan.
Reportar de manera inmediata a su superior
jerérquico sobre cualquier incidente que se presente
en el resguardo, consulta, acceso o remision de los
documentos que contengan datos personales.

(Nombre del Usuario 18)

Adriana Cervantes Lopez

Cargo:

Jefa de Departamento de Presupuesto

Funciones:

Controlar y supervisar los recursos financieros
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presupuestales de la Oficina de la Abogacia General.
Acceder y consultar la documentacion remitida de
acuerdo a la competencia del Departamento de
Presupuesto.

Obligaciones:

Proteger los datos personales a los que tenga
acceso.

Realizar actividades del tratamiento de los datos
personales conforme a la normativa.

Abstenerse de tratar los datos personales para
finalidades distintas a las instruidas por la Oficina de
la Abogacia General.

Guardar confidencialidad respecto de los datos
personales tratados.

Abstenerse de remitir sin autorizacion los datos
personales contenidos en los documentos
relacionados a su encargo.

Constatar que los expedientes contengan la
documentacion completa y actualizada.

Resguardar los expedientes conforme a las politicas
y normativa en materia archivistica universitaria.
Participar para que las condiciones ambientales y de
seguridad fisica, administrativas o técnicas de los
expedientes con gque tenga contacto se cumplan.
Reportar de manera inmediata a su superior
jerarquico sobre cualquier incidente que se presente
en el resguardo, consulta, acceso o remision de los
documentos que contengan datos personales.

Nombre del Usuario 19)

Patricia Olvera Ledn

Cargo:

Jefa de Departamento de Personal

Funciones:

Brindar el apoyo administrativo consistente en la
correcta aplicacion de las disposiciones establecidas
para la contratacién, control, remuneracion,
capacitacion y desarrollo del personal adscrito a la
Oficina de la Abogacia General.

Acceder y consultar la documentacion remitida de
acuerdo a la competencia del Departamento de
Personal.

Obligaciones:

Proteger los datos personales a los gue tenga
acceso.

Realizar actividades del tratamiento de los datos
personales conforme a la normativa.

Abstenerse de tratar los datos personales para
finalidades distintas a las instruidas por la Oficina de
la Abogacia General.
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e Guardar confidencialidad respecto de los datos

personales tratados.

. Abstenerse de remitir sin autorizacion los datos

personales  contenidos en los documentos
relacionados a su encargo.

e Constatar que los expedientes contengan la

documentacién completa y actualizada.

¢ Resguardar los expedientes conforme a las politicas

y normativa en materia archivistica universitaria.

¢ Participar para que las condiciones ambientales y de

seguridad fisica, administrativas o técnicas de los
expedientes con que tenga contacto se cumplan.

¢ Reportar de manera inmediata a su superior

jerarquico sobre cualquier incidente que se presente
en el resguardo, consulta, acceso o remision de los
documentos que contengan datos personales.

Nombre del Usuario 20)

German Rocha Cacho

Cargo:

Jefe de Departamento de Servicios Generales

Funciones:

Atender y supervisar las actividades de intendencia,
vigilancia, transporte, correspondencia y mantenimiento
de las instalaciones, en beneficio de las tareas
desarrolladas por el personal de la Oficina de la
Abogacia General.

Acceder y consultar la documentacion remitida de
acuerdo a la competencia del Departamento de
Servicios Generales.

Obligaciones:

Proteger los datos personales a los que tenga
acceso.

Realizar actividades del tratamiento de los datos
personales conforme a la normativa.

Abstenerse de tratar los datos personales para
finalidades distintas a las instruidas por la Oficina de
la Abogacia General.

Guardar confidencialidad respecto de los datos
personales tratados.

Abstenerse de remitir sin autorizacion los datos
personales contenidos en los documentos
relacionados a su encargo.

Constatar que los expedientes contengan la
documentacidén completa y actualizada.

Resguardar los expedientes conforme a las politicas
y normativa en materia archivistica universitaria.
Participar para que las condiciones ambientales y de
seguridad fisica, administrativas o técnicas de los
expedientes con gue tenga contacto se cumplan.
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* Reportar de manera inmediata a su superior
jerarquico sobre cualquier incidente gue se presente
en el resguardo, consulta, acceso o remision de los
documentos que contengan datos personales.

{Nombre del Usuario 21)

Juan Carlos Lugo Molina

Cargo:

Jefe de Departamento de Bienes y Suministros

Funciones:

o Organizar, programar y realizar la adquisicién, control y
distribucion de mobiliario, equipo y materiales
necesarios para el desarrollo de las actividades de la
Oficina de la Abogacia General.

¢ Acceder y consultar la documentacion remitida de
acuerdo a la competencia del Departamento de Bienes
y Suministros.

Obligaciones:

o Proteger los datos personales a los que tenga
acceso.

o Realizar actividades del tratamiento de los datos
personales conforme a la normativa.

o Abstenerse de tratar los datos personales para
finalidades distintas a las instruidas por la Oficina de
la Abogacia General.

e Guardar confidencialidad respecto de los datos
personales tratados.

e Abstenerse de remitir sin autorizaciéon los datos
personales contenidos en los documentos
relacionados a su encargo.

¢ Constatar que los expedientes contengan la
documentacién completa y actualizada.

¢ Resguardar los expedientes conforme a las politicas
y normativa en materia archivistica universitaria.

« Participar para gue las condiciones ambientales y de
seguridad fisica, administrativas o técnicas de los
expedientes con que tenga contacto se cumplan.

o Reportar de manera inmediata a su superior
jerarquico sobre cualquier incidente gue se presente
en el resguardo, consulta, acceso o remision de los
documentos que contengan datos personales.

{Nombre del Usuario 22)

Gabriela Mercado Moreno

Cargo:

Asistente Ejecutiva

Funciones:

Acceder y consultar la documentacion recibida en la Unidad
Administrativa de la OAG, de acuerdo a su competencia y
que pudiera contener datos personales.

Obligaciones:

s Proteger los datos personales a los que ienga
acceso.
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e Realizar actividades del tratamiento de los datos
personales conforme a la normativa.

o Abstenerse de tratar los datos personales para las
finalidades distintas a las instruidas por la Oficina de
la Abogacia General. .

e Guardar confidencialidad respecto de los datos
personales tratados.

o Abstenerse de remitir sin autorizacidon los datos
personales contenidos en los documentos
relacionados a su encargo.

¢ Constatar que los expedientes contengan la
documentacion completa y actualizada.

o Resguardar los expedientes conforme a las politicas
y normativa en materia archivistica universitaria.

o Participar para que las condiciones ambientales y de
seguridad fisica, administrativas o técnicas de los
expedientes con gue tenga contacto se cumplan.

¢ Reportar de manera inmediata a su superior
jerarquico sobre cualquier incidente que se presente
en el resguardo, consulta, acceso o remisién de los
documentos que contengan datos personales.

(Nombre del Usuario 23)

Esteban Martinez Sanchez

Cargo:

Asistente de Procesos

Funciones:

Acceder y consultar la documentacion recibida de acuerdo a
la competencia del Departamento de Bienes y Suministros,
con relacion a la adquisicion, control y distribucién de
mobiliario, equipo y materiales que pudiera contener datos
personales.

Obligaciones:

e Proteger los datos personales a los que tenga
acceso.

e Realizar actividades del tratamiento de los datos
personales conforme a la normativa.

o Abstenerse de tratar los datos personales para las
finalidades distintas a las instruidas por la Oficina de
ta Abogacia General.

¢ Guardar confidencialidad respecto de los datos
personales tratados.

o Abstenerse de remitir sin autorizacion los datos
personales contenidos en los documentos
relacionados a su encargo.

« Constatar que Ilos expedientes contengan I[a
documentacion completa y actualizada.

+ Resguardar los expedientes conforme a las politicas
y normativa en materia archivistica universitaria.
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e Participar para que las condiciones ambientales y de
seguridad fisica, administrativas o técnicas de los
expedientes con que tenga contacto se cumplan.

o Reportar de manera inmediata a su superior
jerérquico sobre cualquier incidente que se presente
en el resguardo, consulta, acceso o remisién de los
documentos que contengan datos personales.

(Nombre del Usuario 24) Octavio Campero Baez
Cargo: Jefe de Unidad
Funciones: ¢ Colaborar en el mantenimiento técnico del SGD/OAG

s Implementar las medidas de seguridad del Sistema
con el fin de proteger los datos personales
registrados.

¢ Impulsar y mantener la actualizacion tecnologica que
permita la incorporacion de nuevas tecnologias que
mejoren la infraestructura informatica de la Oficina de
la Abogacia General.

e Supervisar el buen funcionamiento de los elementos
que integran la red, asi como su conectividad al
exterior.

o Acceso y consulta de la documentacidn recibida de
acuerdo a la competencia de la Unidad de Informatica

Obligaciones: o Proteger los datos personales contenidos en el
SGD/OAG de accesos no autorizados.

¢ Aplicar politicas para el aseguramiento de los datos
personales en los servidores y bases de datos de la
Oficina de la Abogacia General.

o Crear los respaldos de la informacién contenida en el
SGD/OAG.

s« Informar al responsable cuando detecte algun
incidente o vulneracién a los datos personales que se
tratan en el SGD/OAG.

Coordinacién de Oficinas Juridicas
Identificador tnico SCG/COJ

(Nombre del sistema A2) | Sistema de Control de Gestion de la Coordinacién de
| Oficinas Juridicas
Datos personales (sensibles o no) | Datos de identificacion: Nombre, domicilio, teléfono

contenidos en el sistema: particular, teléfono celular, correo electrénico, firma, estado
civil, Registro Federal de Contribuyentes, Clave Unica de
Registro de Poblacion, identificacion oficial, lugar y fecha de
nacimiento, nacionalidad, edad, parentesco, nombres de
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familiares, dependientes y beneficiarios, fotografia, redes
sociales.

Circunstancias de tiempo, modo y lugar que hagan
identificables a terceras personas, a funcionarios
universitarios no sancionados y a aquellos que, no obstante,
fueron sancionados, impugnaron dicha sancion.

Datos laborales: Numero de plaza, clave de puesto, nivel
salarial, cargo, lugar de adscripcion de funcionarios
universitarios, numero de empleado, antigiedad laboral y
trayectoria laboral de trabajadores no sancionados y de
aquellos que se encuentran en etapa de investigacion,
trayectoria curricular y profesional.

Datos patrimoniales: Ingresos y egresos, cuentas bancarias,
seguros, bienes muebles e inmuebles.

Datos sobre procedimientos administrativos seguidos en
forma de juicio y/o procesos jurisdiccionales: Informacion
relativa a una persona que se encuentre sujeta como parte o
tercero en torno a un procedimiento administrativo seguido
en forma de juicio o proceso jurisdiccional en materia laboral,
civil, familiar, penal, de justicia para adolescentes, amparo o
administrativa, migratoria, agraria o mercantil, con
independencia de su etapa de tramite, asi como el nimero
de expediente que haga identificable a las partes.

Datos académicos: Trayectoria educativa, numero de cuenta
de alumno, grado escolar y/o grado académico, grado
maximo de estudios, asi como el nivel profesijonal y/o nivel
académico.

Datos_personales sensibies: Afiliacion sindical, estado de
salud presente o futuro (historial clinico, alergias,
enfermedades, informacién relacionada con cuestiones de
caracter psicoldgico y/o psiquiatrico, incapacidades médicas,
intervenciones quirurgicas, vacunas, consumo de sustancias
téxicas, uso de aparatos, entre ofros), discapacidades,
preferencia sexual.

Responsable 1:

Nombre: Graciela Sandoval Vargas
Cargo: Coordinadora de Oficinas Juridicas
Funciones:

e Supervisar el tratamiento de los datos personales.

¢ Resguardar fisica y/o electrénicamente los datos
personales recabados.

s Aplicar y coordinar las medidas necesarias a fin de
evitar cualquier vulneracion de seguridad a estos
datos personales.

Obligaciones:

e Dar cumplimiento a las obligaciones en materia de
tratamiento de datos personales que se establecen
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en la normativa aplicable.

Proteger los datos personales que se recaben.

No difundir la informacion de datos personales.
Confidencialidad sobre el tratamiento y resguardo de
los datos personales.

Coordinar el acceso, consulta y en su caso, supresion
de datos personales en el Sistema de Control de
Gestion de la Coordinacion de Oficinas Juridicas.
Supervisar el correcto resguardo de datos personales
conforme a lo establecido en |la normativa aplicable.
Controlar los usuarios de acceso al Sistema de
Control de Gestion de la Coordinacién de Oficinas
Juridicas.

Emitir de manera inmediata el informe
correspondiente al Responsable de Seguridad de
Datos Personales sobre cualquier incidente que se
presente en el acceso, resguardo, consulta o
transmision de los datos personales, vy
simultdneamente hacer el registro correspondiente.
Instruir al personal de la Coordinacién de Oficinas
Juridicas encargado de resguardar los datos
personales de no proporcionar informacion a
personas no autorizadas o no consideradas como
usuarias.

Responsable 2

Nombre: Hans Kohler Lizardi

Cargo: Jefe de Unidad Informatica

Funciones: - Responsable del funcionamiento y mantenimiento
técnico del SCG/COJ

+ Implementar las medidas de seguridad del Sistema
con el fin de proteger los datos personales
registrados.

»+ Impulsar y mantener la actualizacion de la
infraestructura informatica de la Oficina de la
Abogacia General.

« Supervisar el buen funcionamiento de los elementos
que integran la red, asi como su conectividad al
exterior.

Obligaciones: » Proteger los datos personales contenidos en el

SCG/COJ de accesos no autorizados.

Aplicar politicas para el aseguramiento de los datos
personafes y borrado seguro en los servidores vy
Bases de Datos de la Oficina de la Abogacia General.
Crear los respaldos de la informacion contenida en el
SCG/COJ.

Realizar las acciones correspondientes cuando
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detecte algun incidente o vulneracién a los datos
personales que se tratan en el SCG/COJ.

Encargados:

{Nombre del Encargado)

No se cuenta con encargados de datos personales, pues
no se han suscrito contratos o convenios con terceros
para el tratamiento de los mismos.

Cargo:

Funciones:

Obligaciones:

Usuarios:

Nombre del Usuario 1)

Enrigue Tejada Ruiz

Cargo:

Coordinador

Funciones:

Acceso y consulta de los registros albergados en el Sistema
que pueden contener datos personales.

Obligacicnes:

e Proteger los datos personales a los que tenga
acceso.

¢ Realizar actividades del tratamiento de los datos
personales conforme a la normativa aplicable.

o Abstenerse de tratar los datos personales para las
finalidades distintas a las que corresponda conforme
a las funciones de la Coordinacién de Oficinas
Juridicas.

e Guardar confidencialidad respecto de los datos
personales tratados.

e Abstenerse de transferir sin autorizacién los datos
personales relativos a su encargo.

s Constatar que Ilos expedientes contengan la
documentacion completa y actualizada sobre el tema.

e Reportar de manera inmediata a su superior
jerarquico sobre cualquier incidente que se presente
en el resguardo, consulta, acceso o transmisidén de
los datos personales y simultaneamente hacer el
registro correspondiente.

Nombre del Usuario 2)

lliana Garcia Castillo

Cargo:

Coordinadora

Funciones:

Acceso y consulta de los registros albergados en el Sistema
dque pueden contener datos personales.

Obligaciones:

» Proteger los datos personales a los que tenga
acceso.

¢ Realizar actividades del tratamiento de los datos
personales conforme a la normativa aplicable.

s Abstenerse de tratar los datos personales para las
finalidades distintas a las que corresponda conforme
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a las funciones de la Coordinacién de Oficinas
Juridicas.

Guardar confidencialidad respecto de los datos
personales tratados.

Abstenerse de transferir sin autorizacién los datos
personales relativos a su encargo.

Constatar que los expedientes contengan la
documentacion completa y actualizada sobre el tema.
Reportar de manera inmediata a su superior
jerarquico sobre cualquier incidente que se presente
en el resguardo, consulta, acceso o transmisién de
los datos personales y simultaneamente hacer el
registro correspondiente.

(Nombre del Usuario 3)

Francisco Emmanuel Dominguez Morales

Cargo: Jefatura de Departamento
Funciones: s Registro de juicios laborales tramitados por las

oficinas juridicas.

Carga en el Sistema de las constancias de los juicios
laborales reportados como concluidos por las oficinas
juridicas.

Acceso y consulta de los registros albergados en el
Sistema que pueden contener datos personales.

Obligaciones:

Proteger los datos personales a los que tenga
acceso.

Realizar actividades del tratamiento de los datos
personales conforme a la normativa aplicable.
Abstenerse de fratar los datos personales para las
finalidades distintas a las que corresponda conforme
a las funciones de la Coordinacién de Oficinas
Juridicas.

Guardar confidencialidad respecto de los datos
personales tratados.

Abstenerse de transferir sin autorizacion los datos
personales relativos a su encargo.

Constatar que Ilos expedientes contengan la
documentacién completa y actualizada sobre el tema.
Reportar de manera inmediata a su superior
jerarquico sobre cualquier incidente que se presente
en el resguardo, consulta, acceso o transmision de
los datos personales y simultdneamente hacer el
registro correspondiente.

(Nombre del Usuario 4)

José Luis Hernandez Medina

Cargo:

Jefatura de Departamento

Funciones:

Registro de juicios laborales tramitados por las
oficinas juridicas.
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Carga en el Sistema de las constancias de los juicios
laborales reportados como concluidos por las oficinas
juridicas.

Acceso y consulta de los registros albergados en el
Sistema que pueden contener datos personales.

Obligaciones:

Proteger los datos personales a los que tenga
acceso.

Realizar actividades del tratamiento de los datos
personales conforme a la normativa aplicable.
Abstenerse de tratar los datos personales para las
finalidades distintas a las instruidas por la
Coordinacién de Oficinas Juridicas.

Guardar confidencialidad respecto de los datos
personales tratados.

Abstenerse de transferir sin autorizacion los datos
personales relativos a su encargo.

Constatar que los expedientes contengan la
documentacion completa y actualizada sobre el tema.
Reportar de manera inmediata a su superior
jerarquico sobre cualquier incidente que se presente
en el resguardo, consulta, acceso o transmision de
los datos personales y simultdneamente hacer el
registro correspondiente.

(Nombre del Usuario 5)

Maria Elena Castro Peralta

Cargo:

Jefatura de Departamento

Funciones:

Registro de los juicios de amparo tramitados por las
oficinas juridicas.

Carga en el Sistema de las constancias de los juicios
de amparo reportados como concluidos por las
oficinas juridicas.

Acceso y consulta de los registros albergados en el
Sistema que pueden contener datos personales.

Obligaciones:

Proteger los datos personales a los que tenga
acceso.

Realizar actividades del tratamiento de los datos
personales conforme a la normativa aplicable.
Abstenerse de ftratar los datos personales para
finalidades distintas a las instruidas por Ia
Coordinacion de Oficinas Juridicas.

Guardar confidencialidad respecto de los datos
personales tratados.

Abstenerse de transferir sin autorizaciéon los datos
personales relativos a su encargo.

Constatar que los expedientes contengan la
documentacion completa y actualizada sobre el tema.
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Reportar de manera inmediata a su superior
jerarquico sobre cualquier incidente que se presente
en el resguardo, consulta, acceso o transmision de
los datos personales y simultdineamente hacer el
registro correspondiente.

(Nombre del Usuario 6)

Diana Karina Guevara Lépez

Cargo:

Jefatura de Departamento

Funciones:

Acceso y consulta de los registros albergados en el Sistema
gue pueden contener datos personales.

Obligaciones:

Proteger los datos personales a los que tenga
acceso.

Realizar actividades del tratamiento de los datos
personales conforme a la normativa aplicable.
Abstenerse de tratar los datos personales para las
finalidades distintas a las instruidas por la
Coordinacion de Oficinas Juridicas.

Guardar confidencialidad respecto de los datos
personales tratados.

Abstenerse de transferir sin autorizacion los datos
personales relativos a su encargo.

Constatar que los expedientes contengan Ila
documentacion completa y actualizada sobre el tema.
Reportar de manera inmediata a su superior
jerarquico sobre cualquier incidente que se presente
en el resguardo, consulta, acceso o transmisién de
los datos personales y simulténeamente hacer el
registro correspondiente.

(Nombre del Usuario 7)

Sandra Figueroa Pichardo

Cargo:

Abogada Auxiliar

Funciones:

Registro de los juicios de amparo tramitados por las
oficinas juridicas.

Carga en el Sistema las constancias de los juicios de
amparo reportados como concluidos por las oficinas
juridicas.

Acceso y consulta de los registros albergados en el
Sistema que pueden contener datos personales.

Obligaciones:

Proteger los datos personales a los que tenga
acceso.

Realizar actividades del tratamiento de los datos
personales conforme a la normativa aplicable.
Abstenerse de tratar los datos personales para las
finalidades distintas a las instruidas por la
Coordinacion de Oficinas Juridicas.

Guardar confidencialidad respecto de los datos
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personales tratados.

Abstenerse de transferir sin autorizacion los datos
personales relativos a su encargo.

Constatar que los expedientes contengan Ila
documentacién completa y actualizada sobre el tema.
Reportar de manera inmediata a su superior
jerarquico sobre cualquier incidente que se presente
en el resguardo, consulta, acceso o transmision de los
datos personales y simultaneamente hacer el registro
correspondiente.

(Nombre del Usuario 8)

Laura Elizabeth Méndez Reséndiz

Cargo:

Abogada Aucxiliar

Funciones:

Registro de los juicios civiles, mercantiles, familiares,
agrarios, migratorios, penales y carpetas de
investigacion tramitados por las oficinas juridicas.
Carga en el Sistema las constancias de los juicios
civiles, mercantiles, familiares, agrarios, migratorios,
penales y carpetas de investigacién reportados como
concluidos por las oficinas juridicas.

Acceso y consulta de los registros albergados en el
Sistema que pueden contener datos personales.

Obligaciones:

Proteger los datos personales a los que tenga
acceso.

Realizar actividades del tratamiento de los datos
personales conforme a la normativa aplicable.
Abstenerse de tratar los datos personales para las
finalidades distintas a las instruidas por la
Coordinacién de Oficinas Juridicas.

Guardar confidencialidad respecto de los datos
personales tratados.

Abstenerse de transferir sin autorizacién los datos
personales reiativos a su encargo.

Constatar que los expedientes contengan la
documentacion completa y actualizada sobre el tema.
Reportar de manera inmediata a su superior
jerarguico sobre cualquier incidente que se presente
en el resguardo, consulta, acceso o fransmision de
los datos personales y simultaneamente hacer el
registro correspondiente.

(Nombre del Usuario 9)

Beelia Samadhi Galindo Luis

Cargo:

Asistente Ejecutivo

Funciones:

Acceso y consulta de los registros albergados en el Sistema
que pueden contener datos personales.

Obligaciones:

Proteger los datos personales a los que tenga
acceso.
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o Realizar actividades del tratamiento de los datos
personales conforme a la normativa aplicable.

s Abstenerse de tratar los datos personales para las
finalidades distintas a las instruidas por la
Coordinacion de Oficinas Juridicas.

e Guardar confidencialidad respecto de los datos
personales tratados.

s Abstenerse de transferir sin autorizacién los datos
personales relativos a su encargo.

s Constatar que los expedientes contengan la
documentacion completa y actualizada sobre el tema.

o Reportar de manera inmediata a su superior
jerarquico sobre cualquier incidente que se presente
en el resguardo, consulta, acceso o transmisién de los
datos personales y simultdneamente hacer el registro
correspondiente.

(Nombre del Usuario 10)

Luz Maria Villegas Arriaga

hCario:

Asistente de procesos

Funciones:

Acceso y consulta de los registros albergados en el Sistema
gue pueden contener datos personales.

Obligaciones:

s Proteger los datos personales a los que tenga
acceso.

¢ Realizar actividades del tratamiento de los datos
personales conforme a la normativa.

o Abstenerse de tratar los datos personales para las
finalidades distintas a las instruidas por la
Coordinacién de Oficinas Juridicas.

o Guardar confidencialidad respecto de los datos
personales tratados.

s Abstenerse de transferir sin autorizacién los datos
personales relfativos a su encargo.

¢ Constatar que los expedientes contengan la
documentacidén completa y actualizada sobre el tema.

e Reportar de manera inmediata a su superior
jerargquico sobre cualquier incidente que se presente
en el resguardo, consulta, acceso o transmisién de
los datos personales y simultdneamente hacer el
registro correspondiente.

Identificador Gnico

(Nombre del sistema A3)

SCD/COJ

Sistema de Control Documental de la Coordinacion de
Oficinas Juridicas
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Datos personales (sensibles o no)
contenidos en el sistema:

Datos de identificacidn: Nombre, domicilio, teléfono
particular, teléfono celular, correo electrénico, firma, estado
civil, Registro Federal de Contribuyentes, Clave Unica de
Registro de Poblacidn, identificacion oficial, lugar y fecha de
nacimiento, nacionalidad, edad, parentesco, nombres de
familiares, dependientes y beneficiarios, fotografia, redes
sociales.

Circunstancias de tiempo, modo y lugar que hagan
identificables a terceras personas, a funcionarios
universitarios no sancionados y a aquellos que, no obstante,
fueron sancionados, impugnaron dicha sancion.

Datos laborales: Numero de plaza, clave de puesto, nivel
salarial, cargo, lugar de adscripciéon de funcionarios
universitarios, nimero de empleado, antigiedad laboral y
trayectoria laboral de trabajadores no sancionados y de
aquellos que se encuentran en etapa de investigacion,
trayectoria curricular y profesional.

Datos patrimoniales: Ingresos y egresos, cuentas bancarias,
seguros, bienes muebles e inmuebles.

Datos sobre procedimientos administrativos sequidos en
forma_de juicio y/o procesos jurisdiccionales: Informacién
relativa a una persona que se encuentre sujeta como parte o
tercero en torno a un procedimiento administrativo seguido
en forma de juicio o proceso jurisdiccional en materia laboral,
civil, familiar, penal, de justicia para adolescentes, amparo o
administrativa, migratoria, agraria o mercantil, con
independencia de su etapa de tramite, asi como el numero
de expediente que haga identificable a las partes.

Datos académicos: Trayectoria educativa, niumero de cuenta
de alumno, grado escolar y/o grado académico, grado
maximo de estudios, asi como el nivel profesional y/o nivel
académico.

Datos personales sensibles: Afiliacidon sindical, estado de
salud presente o futuro (historial clinico, alergias,
enfermedades, informacion relacionada con cuestiones de
caracter psicolégico y/o psiguiatrico, incapacidades médicas,
intervenciones quirtrgicas, vacunas, consumo de sustancias
toxicas, uso de aparatos, entre otros), discapacidades,
preferencia sexual.

Responsable 1

Nombre: Graciela Sandoval Vargas
Cargo: Coordinadora de Oficinas Juridicas
Funciones:

s Supervisar el tratamiento de los datos personales.

¢ Resguardar fisica y/o electronicamente los datos
personales recabados.

e Aplicar y coordinar las medidas necesarias a fin de
evitar cualquier vulneracién de seguridad a estos
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datos personales.

Obligaciones:

Dar cumplimiento a las obligaciones en materia de
tratamiento de datos personales que se establecen
en la normativa aplicable.

Proteger los datos personales que se recaben.

No difundir la informacion de datos personales.
Confidencialidad sobre el tratamiento y resguardo de
los datos personales.

Coordinar el acceso, consulta y en su caso, supresion
de datos personales en el Sistema de Control de
Documental de la Coordinacién de Oficinas Juridicas.
Supervisar el correcto resguardo de datos personales
conforme a lo establecido en [a normativa aplicable.
Controlar los usuarios de acceso al Sistema de
Control de Documental de la Coordinacién de Oficinas
Juridicas.

Emitir de manera inmediata el informe
correspondiente al Responsable de Seguridad de
Datos Personales sobre cualquier incidente que se
presente en el acceso, resguardo, consulta o
transmisién de los datos  personales, vy
simultaneamente hacer el registro correspondiente.
Instruir al personal de la Coordinacion de Oficinas
Juridicas encargado de resguardar los datos
personales de no proporcionar informacion a
personas no autorizadas o no consideradas como
usuarias.

Responsable 2

Nombre: Hans Kohler Lizardi
Cargo: Jefe de Unidad Informatica
Funciones: +  Responsable del funcionamiento y mantenimiento

técnico del SCD/COJ

Implementar las medidas de seguridad del Sistema
con el fin de proteger los datos personales
registrados.

Impulsar y mantener la actualizacion de la
infraestructura informatica de la Oficina de la
Abogacia General.

Supervisar el buen funcionamiento de los elementos
que integran la red, asi como su conectividad al
exterior,

Obligaciones:

Proteger los datos personales contenidos en el
SCD/COJ de accesos no autorizados.
Aplicar politicas para el aseguramiento de los datos
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personales y borrado seguro en los servidores y
Bases de Datos de la Oficina de la Abogacia General.
+ Crear los respaldos de la informacion contenida en el
SCD/COJ.
+ Realizar las acciones correspondientes cuando
detecte algun incidente o vulneracion a los datos
personales que se tratan en el SCD/COJ.

Encargados:

(Nombre del Encargado)

No se cuenta con encargados de datos personales, pues
no se han suscrito contratos o convenios con terceros
para el tratamiento de los mismos.

Cargo:

Funciones:

Obligaciones:

Usuarios:

(Nombre del Usuario 1)

Diana Karina Guevara Lépez

Cargo:

Jefatura de Departamento

Funciones:

Acceso y consulta de los registros albergados en el Sistema
que pueden contener datos personales.

Obligaciones:

s Proteger los datos personales a los que tenga
acceso.

¢ Realizar actividades del tratamiento de los datos
personales conforme a la normativa aplicable.

o Abstenerse de tratar los datos personales para las
finalidades distintas a las instruidas por la
Coordinacién de Oficinas Juridicas.

o Guardar confidencialidad respecto de los datos
personales tratados.

s Abstenerse de transferir sin autorizacion los datos
personales relativos a su encargo.

e Constatar que los expedientes contengan la
documentacién completa y actualizada sobre el tema.

o Reportar de manera inmediata a su superior
jerarquico sobre cualquier incidente que se presente
en el resguardo, consulta, acceso o transmision de
los datos personales y simultaneamente hacer el
registro correspondiente.

Nombre del Usuario 2)

Beelia Samadhi Galindo Luis

Cargo:

Asistente Ejecutivo

Funciones:

Acceso y consulta de los registros albergados en el Sistema
que pueden contener datos personales.

Obligaciones:

s« Proteger los datos personales a los que tenga
acceso.
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o Realizar actividades del tratamiento de los datos
personales conforme a la normativa aplicable.

e Abstenerse de tratar los datos personales para las
finalidades distintas a las instruidas por la
Coordinacion de Oficinas Juridicas.

e Guardar confidencialidad respecto de los datos
personales tratados.

e Abstenerse de transferir sin autorizacién los datos
personales relativos a su encargo.

¢ Constatar que los expedientes contengan la
documentacion completa y actualizada sobre el tema.

« Reportar de manera inmediata a su superior
jerarquico sobre cualquier incidente que se presente
en el resguardo, consulta, acceso o transmision de
los datos personales y simultdneamente hacer el
registro correspondiente.

{(Nombre del Usuario 3) Luz Maria Villegas
Cargo: Asistente de procesos
Funciones: ¢ Registro de la documentacion emitida y recibida en la

Coordinacion de Oficinas Juridicas.
e Acceso y consulta de los registros albergados en el
Sistema que pueden contener datos personales.

Obligaciones: s Proteger los datos personales a los que tenga
acceso.

s Realizar actividades del tratamiento de los datos
personales conforme a la normativa aplicable.

o Abstenerse de tratar los datos personales para
finalidades distintas a las instruidas por la
Coordinacion de Oficinas Juridicas.

¢ (Guardar confidencialidad respecto de los datos
personales tratados.

s Abstenerse de transferir sin autorizaciéon los datos
personales relativos a su encargo.

s« Constatar que los expedientes contengan la
documentacion completa y actualizada sobre el tema.

¢ Reportar de manera inmediata a su superior
jerarguico sobre cualquier incidente que se presente
en el resguardo, consulta, acceso o transmision de
los datos personales y simultaneamente hacer el
registro correspondiente.

Identificador tnico SISEJOJ/COJ

(Nombre del sistema A4) | Sistema de Seguimiento de Juicios y Procedimientos
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Administrativos Seguidos en forma de Juicio de las Oficinas

Datos personales (sensibles o no)
contenidos en el sistema:

Juridicas.
Datos de identificacion: Nombre, domicilio, teléfono

particular, teléfono celular, correo electronico, firma, estado
civil, Registro Federal de Contribuyentes, Clave Unica de
Registro de Poblacidn, identificacion oficial, lugar y fecha de
nacimiento, nacionalidad, edad, parentesco, nombres de
familiares, dependientes y beneficiarios, fotografia, redes
sociales.

Circunstancias de tiempo, modo y lugar que hagan
identificables a terceras personas, a funcionarios
universitarios no sancionados y a aquellos que, no obstante,
fueron sancionados, impugnaron dicha sancion.

Datos laborales: Numero de plaza, clave de puesto, nivel
salarial, cargo, lugar de adscripcion de funcionarios
universitarios, nimero de empleado, antigliedad laboral y
trayectoria laboral de trabajadores no sancionados y de
aquellos que se encuentran en etapa de investigacidn,
trayectoria curricular y profesional.

Datos patrimoniales: Ingresos y egresos, cuentas bancarias,
seguros, bienes muebles e inmuebles.

Datos_sobre procedimientos administrativos sequidos en
forma de juicio y/o procesos jurisdiccionales: Informacién
relativa a una persona que se encuentre sujeta como parte o
tercero en torno a un procedimiento administrativo seguido
en forma de juicio o proceso jurisdiccional en materia laboral,
civil, familiar, penal, de justicia para adolescentes, amparo o
administrativa, migratoria, agraria o mercantil, con
independencia de su etapa de tramite, asi como el numero
de expediente que haga identificable a las partes.

Datos académicos: Trayectoria educativa, nimero de cuenta
de alumno, grado escolar y/o grado acadéemico, grado
maximo de estudios, asi como el nivel profesional y/o nivel
académico.

Datos personales sensibles: Afiliacion sindical, estado de
salud presente o futuro (historial clinico, alergias,
enfermedades, informaciéon relacionada con cuestiones de
caracter psicoldgico y/o psiquiatrico, incapacidades médicas,
intervenciones quirdrgicas, vacunas, consumo de sustancias
téxicas, uso de aparatos, entre otros), discapacidades,
preferencia sexual.

Responsable 1

Nombre: Graciela Sandoval Vargas
Cargo: Coordinadora de Oficinas Juridicas
Funciones:

s Supervisar el fratamiento de los datos personales.
e Resguardar fisica y/o electronicamente los datos
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personales recabados.

Aplicar y coordinar las medidas necesarias a fin de
evitar cualquier vulneracién de seguridad a estos
datos personales.

Obligaciones:

Dar cumplimiento a las obligaciones en materia de
tratamiento de datos personales que se establecen
en la normativa aplicable.

Proteger los datos personales que se recaben.

No difundir la informacién de datos personales.
Confidencialidad sobre el tratamiento y resguardo de
los datos personales.

Coordinar el acceso, consulta y en su caso, supresion
de datos personales en el Sistema de Seguimiento de
Juicios y Procedimientos Administrativos Seguidos
en forma de Juicio de las Oficinas Juridicas.
Supervisar el correcto resguardo de datos personales
conforme a lo establecido en la normativa aplicable.
Controlar los usuarios de acceso al Sistema de
Seguimiento de  Juicios y  Procedimientos
Administrativos Seguidos en forma de Juicio de las
Oficinas Juridicas.

Emitr de manera inmediata el informe
correspondiente al Responsable de Seguridad de
Datos Personales sobre cualquier incidente que se
presente en el acceso, resguardo, consulta o
transmision de los datos personales, vy
simultaneamente hacer el registro correspondiente.
Instruir al personal de la Coordinacién de Oficinas
Juridicas encargado de resguardar los datos
personales de no proporcionar informacion a
personas no autorizadas o no consideradas como
usuarias.

Responsable 2

Nombre; Hans Kohler Lizardi
Cargo: Jefe de Unidad Informatica
Funciones: +  Responsable del funcionamiento y mantenimiento

técnico del SISEJOJ/COJ

fmplementar las medidas de seguridad del Sistema
con el fin de proteger los datos personales
registrados.

fmpulsar y mantener la actualizacion de la
infraestructura informatica de la Oficina de la
Abogacia General.

Supervisar el buen funcionamiento de los elementos
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que integran la red, asi como su conectividad al
exterior.

Obligaciones:

« Proteger los datos personales contenidos en el
SISEJOJ/COJ de accesos no autorizados.

« Aplicar politicas para el aseguramiento de los datos
personales y borrado seguro en los servidores vy
Bases de Datos de la Oficina de [a Abogacia General.

+  Crear los respaldos de la informacién contenida en el
SISEJOJ/COJ.

« Realizar las acciones correspondientes cuando
detecte algin incidente o vulneraciéon a los datos
personales que se tratan en el SISEJOJ/COJ.

Encargados:

{Nombre del Encargado)

No se cuenta con encargados de datos personales, pues
no se han suscrito contratos o convenios con terceros
para el tfratamiento de los mismos.

Cargo:

Funciones:

Obligaciones:

Usuarios:

(Nombre del Usuario 1)

Enrigue Tejada Ruiz

Cargo:

Coordinador

Funciones:

Acceso y consulta de los registros albergados en el Sistema
que pueden contener datos personales.

Obligaciones:

e Proteger los datos personales a los que tenga
acceso.

e Realizar actividades del tratamiento de los datos
personales conforme a la normativa aplicable.

¢ Abstenerse de tratar los datos personales para las
finalidades distintas a las instruidas por Ia
Coordinacion de Oficinas Juridicas.

o Guardar confidencialidad respecto de los datos
personales tratados.

o Abstenerse de transferir sin autorizacion los datos
personales relativos a su encargo.

o Constatar que los expedientes contengan la
documentacion completa y actualizada sobre el tema.

» Reportar de manera inmediata a su superior
jerarquico sobre cualquier incidente que se presente
en el resguardo, consulta, acceso o transmision de
los datos personales y simultaneamente hacer el
registro correspondiente.

(Nombre del Usuario 2)

[hlana Garcia Castillo
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Cargo:

Coordinadora

Funciones:

Acceso y consulta de los registros albergados en el Sistema
que pueden contener datos personales.

Obligaciones:

Proteger los datos personales a los que tenga
acceso.

Realizar actividades del tratamiento de los datos
personales conforme a la normativa aplicable.
Abstenerse de tratar los datos personales para las
finalidades distintas a las instruidas por la
Coordinacion de Oficinas Juridicas.

Guardar confidencialidad respecto de los datos
personales tratados.

Abstenerse de transferir sin autorizacién los datos
personales relativos a su encargo.

Constatar que los expedientes contengan la
documentacion completa y actualizada sobre el tema.
Reportar de manera inmediata a su superior
jerarquico sobre cualquier incidente que se presente
en el resguardo, consulta, acceso o transmision de
los datos personales y simultaneamente hacer el
registro correspondiente.

(Nombre del Usuario 3)

Francisco Emmanuel Dominguez Morales

Cargo:

Jefatura de Departamento

Funciones:

Registro de seguimiento de los juicios laborales y de
comisiones mixtas tramitados por las oficinas
juridicas.

Acceso y consulta de los registros albergados en el
Sistema que pueden contener datos personales.

Obligaciones:

Proteger los datos personales a los que tenga
acceso.

Realizar actividades del tratamiento de los datos
personales conforme a la normativa aplicable.
Abstenerse de tratar los datos personales para las
finalidades distintas a las instruidas por la
Coordinacion de Oficinas Juridicas.

Guardar confidencialidad respecto de los datos
personales tratados.

Abstenerse de transferir sin autorizacion los datos
personales relativos a su encargo.

Constatar que los expedientes contengan la
documentacion completa y actualizada sobre el tema.
Reportar de manera inmediata a su superior
jerarquico sobre cualquier incidente que se presente
en el resguardo, consulta, acceso o transmision de
los datos personales y simultineamente hacer el
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registro correspondiente.

(Nombre del Usuario 4)

José Luis Hernandez Medina

Cargo:

Jefatura de Departamento

Funciones:

¢ Registro de seguimiento de los juicios laborales y de
comisiones mixtas tramitados por las oficinas
juridicas.

e Acceso y consulta de los registros albergados en el
Sistema que pueden contener datos personales.

Obligaciones:

e Proteger los datos personales a los que tenga
acceso.

e Realizar actividades del tratamiento de los datos
personales conforme a la normativa aplicable.

¢ Abstenerse de tratar los datos personales para las
finalidades distintas a las instruidas por Ila
Coordinacion de Oficinas Juridicas.

s Guardar confidencialidad respecto de los datos
personales tratados.

o Abstenerse de transferir sin autorizacion los datos
personales relativos a su encargo.

o Constatar que los expedientes contengan la
documentacion completa y actualizada sobre el tema.

s Reportar de manera inmediata a su superior
jerarquico sobre cualguier incidente que se presente
en el resguardo, consulta, acceso o transmisién de
los datos personales y simultdneamente hacer el
registro correspondiente.

{(Nombre del Usuario 5)

Lucrecia Fosado Salas

Cargo:

Jefatura de Departamento

Funciones:

e Registro de seguimiento de los procedimientos
administrativos seguidos en forma de juicio
tramitados por las oficinas juridicas.

¢ Acceso y consulta de los registros albergados en el
Sistema que pueden contener datos personales.

Obligaciones:

o Proteger los datos personales a los que tenga
acceso.

o Realizar actividades del tratamiento de los datos
personales conforme a la normativa aplicable.

o Abstenerse de tratar los datos personales para las
finalidades distintas a las instruidas por la
Coordinacion de Oficinas Juridicas.

e Guardar confidencialidad respecto de los datos
personales tratados.

o Abstenerse de transferir sin autorizacién los datos
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personales relativos a su encargo.

¢ Constatar que los expedientes contengan Ila
documentacidn completa y actualizada sobre el tema.

s Reportar de manera inmediata a su superior
jerarquico sobre cualguier incidente que se presente
en el resguardo, consulta, acceso o transmisién de
los datos personales y simultineamente hacer el
registro correspondiente.

| (Nombre del Usuario 6) Maria Elena Castro Peralta
Cargo: Jefatura de Departamento
Funciones: ¢ Registro de seguimiento de los juicios de amparo

tramitados por las oficinas juridicas.
« Acceso y consulta de los registros albergados en el
Sistema que pueden contener datos personales.

Obligaciones: o Proteger los datos personales a los que tenga
acceso.

s Realizar actividades del tratamiento de los datos
personales conforme a la normativa aplicable.

¢ Abstenerse de fratar los datos personales para las
finalidades distintas a las instruidas por la
Coordinacién de Oficinas Juridicas.

e Guardar confidencialidad respecio de los datos
personales tratados.

o Abstenerse de transferir sin autorizacion los datos
personales relativos a su encargo.

o Constatar gue los expedientes contengan Ila
documentacion completa y actualizada sobre el tema.

¢ Reportar de manera inmediata a su superior
jerarquico sobre cualquier incidente que se presente
en el resguardo, consulta, acceso o transmisién de
los datos personales y simultaneamente hacer el
registro correspondiente.

(Nombre del Usuario 7) Diana Karina Guevara Lépez
Cargo: Jefatura de Departamento
Funciones: Acceso y consulta de los registros albergados en el Sistema
que pueden contener datos personales.
Obligaciones: s Proteger los datos personales a los que tenga
acceso.

o Realizar actividades del tratamiento de los datos
personales conforme a la normativa aplicable.

s« Abstenerse de tratar los datos personales para las
finalidades distintas a las instruidas por la
Coordinaciéon de Oficinas Juridicas.

¢ Guardar confidencialidad respecto de los datos
personales tratados.
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Abstenerse de transferir sin autorizacion los datos
personales relativos a su encargo.

Constatar que los expedientes contengan la
documentacidn completa y actualizada sobre el tema.
Reportar de manera inmediata a su superior
jerarquico sobre cualquier incidente que se presente
en el resguardo, consulta, acceso o transmision de
los datos personales y simultAneamente hacer el
registro correspondiente.

(Nombre del Usuario 8)

Sandra Figueroa Pichardo

Cargo: Abogada Auxiliar
Funciones: * Registro de seguimiento de los juicios de amparo

tramitados por las oficinas juridicas.
Acceso y consulta de los registros albergados en el
Sistema que pueden contener datos personales.

Obligaciones:

Proteger los datos personales a los que tenga
acceso.

Realizar actividades del tratamiento de los datos
personales conforme a la normativa aplicable.
Abstenerse de tratar los datos personales para las
finalidades distintas a las instruidas por Ila
Coordinacién de Oficinas Juridicas.

Guardar confidencialidad respecto de los datos
personales tratados.

Abstenerse de transferir sin autorizacion los datos
personales relativos a su encargo.

Constatar que los expedientes contengan la
documentacion completa y actualizada sobre el tema.
Reportar de manera inmediata a su superior
jerarguico sobre cualquier incidente que se presente
en el resguardo, consulta, acceso o transmision de
los datos personales y simultaneamente hacer el
registro correspondiente.

(Nombre del Usuario 9)

Irene Lizbeth Moreno Garcia

Cargo:

Abogada Aukxiliar

Funciones:

Registro de seguimiento de los procedimientos
administrativos seguidos en forma de juicio
tramitados por las oficinas juridicas.

Acceso y consulta de los registros albergados en el
Sistema que pueden contener datos personales.

Obligaciones:

Proteger los datos personales a los que tenga
acceso.
Realizar actividades del tratamiento de los datos
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personales conforme a la normativa aplicable.
Abstenerse de tratar los datos personales para las
finalidades distintas a las instruidas por la
Coordinacion de Oficinas Juridicas.

Guardar confidencialidad respecto de los datos
personales tratados.

Abstenerse de transferir sin autorizacién los datos
personales relativos a su encargo.

Constatar que Jos expedientes contengan Ila
documentacion completa y actualizada sobre el tema.
Reportar de manera inmediata a su superior
jerarquico sobre cualquier incidente que se presente
en el resguardo, consulta, acceso o transmision de
los datos personales y simultaneamente hacer el
registro correspondiente.

(Nombre del Usuario 10)

Laura Elizabeth Méndez Reséndiz

Cargo:

Abogada Auxiliar

Funciones:

Registro de seguimiento de los juicios civiles,
mercantiles, familiares, agrarios, migratorios, penales
y carpetas de investigacion tramitados por las oficinas
juridicas.

Acceso y consulta de los registros albergados en el
Sistema gque pueden contener datos personales.

Obligaciones:

Proteger los datos personzles a los que tenga
acceso.

Realizar actividades del tratamiento de los datos
personales conforme a la normativa aplicable.
Abstenerse de tratar los datos personales para las
finalidades distintas a las instruidas por la
Coordinacién de Oficinas Juridicas.

Guardar confidencialidad respecio de los datos
personales tratados.

Abstenerse de transferir sin autorizaciéon los datos
personales relativos a su encargo.

Constatar que los expedientes contengan Ia
documentacion completa y actualizada sobre el tema.
Reportar de manera inmediata a su superior
jerarquico sobre cualquier incidente que se presente
en el resguardo, consulta, acceso o transmisién de
los datos personales y simultaneamente hacer el
registro correspondiente.

Identificador unico*

Oficina de la Abogacia General
SCAI/OAG

(Nombre del sistema A5) *

Sistema de Control de Acceso a Instalaciones
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Datos personales (sensibles o. no)
contenidos en el sistema*:

Datos de identificacion: datos biométricos de huella digital
Datos laborales: Numero de empleado.

Responsable
Nombre Octavio Campero Baez
Cargo: Jefe de Unidad
Funciones: o Colaborar en el mantenimiento técnico del SCAI/OAG

e Implementar las medidas de seguridad del Sistema
con el fin de proteger los datos personales
registrados.

¢ Impulsar y mantener la actualizacion tecnoldgica que
permita la incorporacion de nuevas tecnologias que
mejoren la infraestructura informatica de [a Oficina de
l[a Abogacia General.

e Supervisar el buen funcionamiento de los elementos
que integran la red, asi como su conectividad al
exterior.

Obligaciones:

o Proteger los datos personales contenidos en el
SCAI/OAG de accesos no autorizados.

s Aplicar politicas para el aseguramiento de los datos
personales en los servidores y Bases de Datos de la
Oficina de la Abogacia General.

e Crear los respaldos de la informacién contenida en el
SCAI/OAG.

e Informar al responsable cuando detecte algun
incidente o vulneracién a los datos personales que se
tratan en el SCAI/OAG.

Encargado

(Nombre del Encargado 1)

NO aplica ya que no se cuenta con contratos suscritos
con terceros.

Cargo:

Funciones:

Obligaciones:

Oficina de la Abogacia General

Identificador Ginico*

| SWIOAG

(Nombre del sistema A1) *
Datos personales (sensibles o no)
contenidos en el sistema*:

| Sistema de Video Vigilancia
Datos de identificacién: imagen de una persona identificada
o identificable

Responsable

Nombre Octavio Campero Béez
Cargo: Jefe de Unidad
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Funciones:

s Colaborar en el mantenimiento técnico del SVV/OAG

e Implementar las medidas de seguridad del Sistema
con el fin de proteger los datos personales
registrados.

o Impulsar y mantener la actualizacién tecnolégica que
permita la incorporaciéon de nuevas tecnologias que
mejoren la infraestructura informatica de la Oficina de
la Abogacia General.

o Supervisar el buen funcionamiento de los elementos
que integran la red, asi como su conectividad al
exterior.

Obligaciones:

o Proteger los datos personales contenidos en el
SVV/OAG de accesos no auforizados.

o Aplicar politicas para el aseguramiento de los datos
personales en los servidores y Bases de Datos de la
Oficina de la Abogacia General.

e Crear los respaldos de la informacién contenida en el
SVV/IOAG.

o Informar al responsable cuando detecte algun
incidente o vulneracion a los datos personales que se
tratan en el SVV/OAG.

Encargado

{Nombre del Encargado 1)

NO aplica ya que no se cuenta con contratos suscritos
con terceros.

Cargo:

Funciones:

Obligaciones:

Usuarios

(Nombre del Usuario 1)

German Rocha Cacho

Cargo:

Jefe de Departamento de Servicios Generales

Funciones:

Atender y supervisar las actividades de intendencia,
vigilancia, transporte, correspondencia y mantenimiento de
las instalaciones, en beneficio de las tareas desarrolladas
por el personal de la Oficina de la Abogacia General.

Obligaciones:

e« Proteger los datos personales a los que tenga
acceso.

s Realizar actividades del tratamiento de los datos
personales conforme a la normativa.

s Abstenerse de tratar los datos personales para las
finalidades distintas a las instruidas por la Oficina de
la Abogacia General.

e Guardar confidencialidad respecto de los datos
personales tratados.
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o Abstenerse de remitir sin autorizacion los datos
personales contenidos en los documentos
relacionados a su encargo.

o Constatar que los expedientes contengan la
documentacion completa y actualizada sobre el tema

o Participar para que las condiciones ambientales y de
seguridad fisica, administrativas o técnicas de los
expedientes con que tenga contacto se cumplan.

+ Resguardar los expedientes conforme a las politicas
y normativa en materia archivistica universitaria.

e Reportar de manera inmediata a su superior
jerarquico sobre cualquier incidente que se presente
en el resguardo, consulta, acceso o remision de los
documentos que contengan datos personales.
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2. Estructura y descripcién de los sistemas de tratamiento de datos personales

Oficina de la Abogacia General

Identificador tnico SGD/OAG

(Nombre del sistema | Sistema de Gestion Documental de la Oficina de la Abogacia
A1) General

Tipo de soporte: Fisico y electrénico.

Descripcion: \,Soporte fisico: documentos y/o expedientes, foliados y ordenados, lo
‘que permite su localizacion de manera oportuna.

Soporte electrénico: el sistema se encuentra en un gestor de datos
que utiliza conceptos de base de datos para almacenar informacién y
gestionarlos a través de sus recursos de consultas e informes.

Caracteristicas del | Soporte fisico: Oficina con ventilaciéon natural y aire acondicionado,
lugar donde se | ventanas que permiten la entrada de luz, luminarias para luz artificial,
resguardan los | puerta de acceso de madera y chapa de seguridad.

soportes:

Para soportes electronicos: Alojamiento local en un equipo de computo
con sistema operativo [ 2scourado con NG Y
I Ubicado ¢n I

Figura 1. Diagrama de la arquitectura de seguridad.

Texto eliminado: Apartado correspondiente a "Estruclura y descripcidn

de los sistemas de tratamiento de datos personales” (numeral 2 paginas

49 3 52). Fundamento legal y motivadon: articulos 113, fraccion Vil de 49
la Ley General de Transparenciz y Acceso a la Informacion Pablica y 110,

fraccion Vil de |a Ley Federal de Transparencia y Acceso 2 la Informacién

Publica, en virtud de tratarse de informacidn gque permitiria obstruir la

prevencion de delitos.
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Coordinacién de Oficinas Juridicas
Identificador Gnico SCG/COJ
(Nombre del sistema A2) Sistema de Control de Gestion de la Coordinacion de Oficinas
Juridicas
Tipo de soporie: Soporte electrdnico: Aplicativo de desarrollo propio con interfaz web.
Soporte fisico: Carpetas y documentos ordenados que permite su
localizacién de manera oportuna.
Descripcion: Aplicativo con base de datos para almacenar informacion.
Caracteristicas del lugar | Sitio con aire acondicionado, ventanas que permiten la entrada de luz,
donde se resguardan los | luminarias para luz artificial, puerta de acceso de madera y chapa de
soportes: seguridad.
Para soportes electronicos alojamiento local en un servidor con
I 2segurado con N Y I
I Ubicado en
v
Switch
Acces; Point
=
L ]
Figura 2. Diagrama de la arquitectura de seguridad.
Identificador tinico SCD/COJ
ombre de ema A ema de Conirol Do ental de la Coordinacion de O a
(1Ca
Tipo de soporte: Soporte electronico: Carpeta que contiencil il NG 22
almacenamiento de registros.
Descripcion: Archivos electronicos para registro de la documentacion emitida vy
recibida en la Coordinacién de Oficinas Juridicas.
Caracteristicas del lugar | Para soporte electronico: [ 2scourado con
donde se resguardan los | N Y I 'bcado en NG
soportes: :

Texto eliminado: Apartado correspondiente a “Estructura y descripadn
de los sistemas de tratamiento de datos personales™ (numeral 2 paginas
49 a 57) Fundamento legal y motivacién: articulos 113
la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y 110,
fraccion Vil de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion
Pablica, en virtud de tratarse de informacién que permitiria obstruir la
prevencion de delitos

fraccidn Vil de
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%

OWANT T
Switch
‘]%——A e—>

Access Point
o
iy

Figura 3. Diagrama de la arquitectura de seguridad.

Ildentificador Gnico

ombre gde BiMa Ad

Tipo de soporte:

SISEJOJ/COJ
ema de Seg ento ge O Procedimientos Ad &
eguidos en forma ae o de las O a a
Soporte electronico: Almacenamiento erj N

almacenamiento de registros.

Descripcién:

en las Oficinas Juridicas.

Caracteristicas del
donde se resguardan
soportes:

lugar
los

Comunicacion.

Switch
L «>] ] «—>

f S —

v
Access Point
o=

=
®

Figura 4. Diagrama de la arquitectura de seguridad.

Texto eliminado: Apartado correspondiente 3 “Estructura y descripoidn
de los sistemas de tratamiento de datos personales” (numeral 2 paginas
49 a 52). Fundamento legal y motivadén: articulos 113, fraccidon Vil de
la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica y 110,
fraccion Vil de la Ley Federal de Transparencia y Acceso 3 la Informacion
Publica, en virtud de tratarse de informacion que permitiria obstruir fa
prevencion de delitos.
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Identificador Unico SCAI/OAG
ombre de ema A ema de Control de Acceso a alacione
Tipo de soporte: Soporte electronico: Aimacenamiento en el propio equipo biométrico.
Descripcion: La funcionalidad de estos equipos es permitir el acceso a las oficinas
de la dependencia.
Caracteristicas del lugar | Los soportes electronicos son resguardados en la IS
donde se resguardan los | N
soportes: - Wi "
CARHED
| 5% \ Switch e
[ ||
y i N ==t
Equipo biométrico
N
S
(I
Figura 5. Diagrama de la arquitectura de seguridad.
Identificador unico SVV/OAG
O pre ge B d AU e d Je aeo glla d
Tipo de soporte: Soporte electrénico: Almacenamiento en el propio equipo DVR.
Descripcién: Archivos electrénicos.
Caracteristicas del lugar | Los soportes electrénicos son resguardados en el equipo de
donde se resguardan los | grabacion, el cual se ubica en el rack de telecomunicaciones, a esta
soportes: ubicacién solo es posible acceder si se cuenta con la llave de la chapa

de seguridad.

\

.

( WAN1 )

SN

DVR

Figura 6. Diagrama de la arquitectura de seguridad.

Texto eliminado: Apartado correspondme e a “Estructura v descrpoidn
de las temas de bratamientn de datos parsonakes” [numeral 2 paginas
49 a 52| Fundamento legal y motivaddén articulos 113, fraccion Vil de
la Ley General de Transparencia y Acceso a la informacian Publca y 110

frac

Pub

cion Vil de 13

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacon
ca, en virtud de tratarse de informacion que permitiria obstruir la
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3. ANALISIS DE RIESGOS
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3. Analisis de Riesgos

Oficina de la Abogacia General

Identificador Gnico *

SGD/OAG

(Nombre del sistema A1) *

Sistema de Gestion Documental de la Oficina de la
Abogacia General.

Identificador unico *

SCG/COJ

{(Nombre del sistema A2) *

Sistema de Control de Gestion de la Coordinacion de
Oficinas Juridicas.

Identificador unico *

SCD/COJ

(Nombre det sistema A3} *

Sistema de Control Documental de la Coordinacién de
Oficinas Juridicas.

Identificador unico *

SISEJOJ/COJ

(Nombre del sistema A4) *

Sistema de Seguimiento de Juicios y Procedimientos
Administrativos Seguidos en forma de Juicio de las
Oficinas Juridicas.

Identificador unico *

SCAI/OAG

{Nombre del sistema A5) *

Sistema de Control de Acceso a Instalaciones.

identificador Unico *

SVV/OAG

(Nombre del sistema Ag6) *

Sistema de Video Vigilancia

Riesgos técnicos

Riesgo*

Impacto* I

Texto eliminado: Apartado correspondiente a “Andlisis de Riesgos”
(numeral 3 paginas 54 a 57) Fundamento legal y motivacion: articulos
113, fraccion VIl de la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica y 110, fraccion VI de la Ley Federal de
Transparencia y Acceso ala Informacion Publica, en virtud de tratarse de
informacidn que permitiria obstruir la prevencién de delitos.
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Riesgos técnicos

Riesgo®

Impacto*

: Mitilacién*

Texto eliminado: Apartado correspondiente a “Andlisis de Riesgos”

(numeral 3 paginas 54 a 57). Fundamento legal y motivacion: articulos

113, fraccion VII de la Ley General de Transparencia y Acceso a la 55
Informacion Publica y 110, fraccion VI
Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica, en virtud de tratarse de
informacidn que permitiria obstruir la prevencién de delitos.

de la Lley Federal de
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Riesgos técnicos

Riesgo* lmiacto* Mitigacion*

Riesgos administrativos y fisicos
Riesgo* Impacto® Mitigacion*®

Texto ellminado: Apartado correspondiente a “Andlisis de Riesgos”
{numeral 3 paginas 54 a 57). Fundamento legal y motivacién: articulos
113, fraccion VIl de la Ley General de Transparencia y Acceso a la
informacion Publica y 110, fraccién VII de la Ley Ffederal de
fransparencia y Acceso ala Informacion Publica, en virtud de tratarse de
informacion que permitiria obstruir la prevencién de delitos.
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Riesgos administrativos y fisicos
Impacto*

Riesgo* Mitigacion*

Texto ellminado: Apartado correspondiente & "Andlisis de Riesgos”
(numeral 3 paginas 5S4 a 57). Fundamento legal y motivacién: articulos
113, fraccion VII de la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica y 110, fraccon VIl de 1a Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, en virtud de tratarse de
informacién que permitiria obstruir la prevencién de delitos.
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4. ANALISIS DE BRECHA

58



4. Analisis de Brecha

Oficina de la Abogacia General 0

Secretaria Técnica

SHiZing BE L
ABOGACIA GENERAL

Documento de Seguridad de Datos Personales

Oficina de la Abogacia General

Identificador unico *

SGD/OAG

(Nombre del sistema A1) * | Abogacia General.

Sistema de Gestion Documental de la Oficina de la

Identificador Gnico *

SCG/COJ

(Nombre del sistema A2) * | Sistema de Control de Gestiéon de la Coordinacion de

Oficinas Juridicas.

Identificador tunico *

SCD/COJ

(Nombre del sistema A3) * | Sistema de Control Documental de la Coordinacién de

Oficinas Juridicas.

ldentificador tGnico *

SISEJOJ/COJ

(Nombre del sistema A4) * | Sistema de Seguimiento de Juicios y Procedimientos

Administrativos Seguidos en forma de Juicio de las
Oficinas Juridicas.

Identificador Unico *

SCAI/OAG

(Nombre del sistema AS5) * | Sistema de Control de Acceso a Instalaciones.

Identificador tinico *

SVV/OAG

{Nombre del sistema A6) * | Sistema de Video Vigilancia.

Medida de seguridad
actual

Medida de seguridad Acciones para
necesaria remediaciéon*

Texto eliminado: Apartado correspondiente a “Andlisis de Brecha”
{(numeral 4 paginas 53 a 61). Fundamento legal y motivacién: articulos
113, fraccién VII de la tey General de Transparencia y Acceso a Iz
Informacion Publca y 110, fracaén Vil de la Ley Federal de
Transparencia y Acceso ala Informacion Publica, en virtud de tratarse de
informacién que permitiria obstruir la prevencién de delitos.

59



(R

Oficina de la Abogacia General
Secretaria Técnica

®

VU

P .
“g‘.’ ABOGACIA GEMERAL
Documento de Seguridad de Datos Personales
Medida de seguridad Medida de seguridad Acciones para
actual necesaria remediacion*

Texto eliminado: Apartado correspondiente a

"Analisis de Brecha”

{(numeral 4 paginas 59 a 61) Fundamento legal y motivacion: articulos
113, fraccion VIE de la Ley General de Transparencia y Acceso a la

Informacion

Publica y 110, fraccion VIl de la Ley

Federal de

Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, en virtud de tratarse de
informacion que permitiria obstruir la prevencién de delitos.
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Medida de seguridad Medida de seguridad
actual necesaria

Acciones para
remediacion*

Texto eliminado: Apartado correspondiente a “Analisis de Brecha”
(numeral 4 paginas 539 a 61). Fundamento legal y motivacién: articulos
113, fraccion VIl de i3 Ley General de Transparencia y Acceso 3 la
Informacion Pdblica y 110, fraccidn VIl de la Ley Ffederal de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, en virtud de tratarse de
informacion que permitiria obstruir la prevencidn de delitos.
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5. Plan de Trabajo

La Oficina de la Abogacia General tomando en cuenta los recursos asignados y el personal
disponible implementara las acciones para el control de seguridad de acuerdo con el
resultado del andlisis de riesgos y del andlisis de brecha, priorizando las medidas de
seguridad mas relevantes con base en el riesgo real detectado, mediante el siguiente plan

de trabajo:

Oficina de la Abogacia General

Identificador Gnico *

SGD/OAG

(Nombre del sistema A1) *

Sistema de Gestion Documental de Ia Oficina de Ia
Abogacia General.

Identificador unico *

SCG/COJ

{Nombre del sistema A2) *

Sistema de Control de Gestion de la Coordinacion de
Oficinas Juridicas.

Identificador Gnico *

SCD/COJ

{(Nombre del sistema A3) *

Sistema de Control Documental de la Coordinacién de
Oficinas Juridicas.

Identificador tnico *

SISEJOJ/COJ

(Nombre del sistema A4) *

Sistema de Seguimiento de Juicios y Procedimientos
Administrativos Seguidos en forma de Juicio de las
Oficinas Juridicas.

ldentificador Gnico *

SCAI/OAG

{Nombre del sistema A5) *

Sistema de Control de Acceso a instalaciones.

Identificador Gnico *

SVV/IOAG

(Nombre del sistema A6) *

Sistema de Video Vigilancia.

Actividad*

Cobertura*

Descripcion* Duracion*

Texto eliminado: Aparlado correspondiente a “Plan de Trabajo”
(numeral 5 paginas 63 3 66). Fundamento legal y motivacién: articulos
113, fraccion VIl de la Ley General de Transparencia y Acceso a la

Informacion  Publica y 110,

de 63

fraccion VIl de la Ley Federal

Transparencia y Acceso a la informacion Publica, en virtud de tratarse de
informacidn que permitiria obstruir la prevencién de delitos.



Secretaria Técnica

Documento de Seguridad de Datos Personales

Oficina de la Abogacia General U

@

ABOGACIA GENERAL

Actividad* Descripcion® Duracion*

Cobertura®*

Texto eliminado: Apartado correspondiente a “Plan de Trabajo’
(numeral S paginas 63 a 66). Fundamento legal y motivacion: articulos
113, fraccion Vil de la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica y 110, fraccion VIl de la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, en virtud de tratarse de
informacién que permitiria obstruir la prevencién de delitos.
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I Actividad* l Descripcion* | Duracién* Cobertura*

Texto eliminado: Apartado correspondiente a “Plan de Trabajo”
(numenral 5 paginas 63 3 66). Fundamento legal y motivaciéon: articulos
113, fraccion VI de la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica y 110, fraccidén VIl de la Ley Federal de
Transparencia y Acceso ala Informacion Publics, en virtud de tratarse de
informacior que permitiria obstruir la prevencidn de delitos.
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Actividad*

Descripcion®

Duracion*

Cobertura™

Texto eliminado:

Apartado correspondiente a “Plan de Trabajo”

{(numeral S paginas 63 a 66) Fundamento legal y motivacidn: articulos
113, fraccion VIl de la Ley General de Transparencia y Acceso a la
de la Ley federal de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, en virtud de tratarse de
informacion que permitiria obstruir la prevencion de delitos.

Informacion Publica y 110,

fraccion Vil
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6. MEDIDAS DE SEGURIDAD
IMPLEMENTADAS
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6. Medidas de seguridad implementadas

En este apartado se describe como se implementan las politicas para la proteccion de los
sistemas de tratamiento de datos personales, atendiendo a sus formas de ejecucion,
periodicidad, personal participante y medios en correspondencia a su naturaleza. Las

medidas aplican para.

Oficina de la Abogacia General

Identificador unico *

SGD/OAG

(Nombre del sistema A1) *

Sistema de Gestion Documental de la Oficina de la
Abogacia General.

Identificador Unico *

SCG/COJ

(Nombre del sistema A2) *

Sistema de Control de Gestion de la Coordinacion de
Oficinas Juridicas.

Identificador unico *

SCD/COJ

(Nombre del sistema A3) *

Sistema de Control Documental de la Coordinacion de
Oficinas Juridicas.

Identificador unico *

SISEJOJ/COJ

{Nombre del sistema A4) *

Sistema de Seguimiento de Juicios y Procedimientos
Administrativos Seguidos en forma de Juicio de las
Oficinas Juridicas.

Identificador unico *

SCAI/OAG

(Nombre del sistema A5) *

Sistema de Control de Acceso a Instalaciones.

Identificador unico *

SVV/OAG

(Nombre del sistema A6) *

Sistema de Video Vigilancia.
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. TRANSFERENCIAS DE DATOS PERSONALES

TRANSFERENCIAS DE DATOS PERSONALES,

Transferencias mediante el
traslado de soportes fisicos:

a) El envio de soportes fisicos se realiza a través
de una persona designada como mensajero o bien
por servicio de mensajeria externo.

b) Los documentos se guardan en un sobre con
membrete debidamente sellado con cinta adhesiva,
de forma tal que sea perceptible cualguier violacion o
apertura no autorizada.

c) Alllegar al destino en donde se realizara la entrega
de la documentacion, el mensajero constata que sea
el domicilio, el area y dependencia a la que va dirigida
la comunicacion, asi mismo se solicita que la persona
que se encuentre en el area de recepcion manifieste
si es lugar correcto para recibir la comunicacion.

d) La persona que recibe constata que el destinatario
de la comunicacién pertenezca a la organizacion vy
que no haya alguna violacion al sobre, procediendo,
en su caso, a plasmar en el acuse correspondiente el
sello de la dependencia o entidad receptora,
colocando su nombre, firma o rubrica, fecha y hora, lo
cual da cuenta de su recepcion.

e) Una vez que se tiene el acuse de recibo de la
documentacion, el mensajero  entrega  al
Departamento de Servicios Generales de la OAG el
acuse con los sellos y firmas correspondientes.

fy El personal de la Oficina Central de
Correspondencia acude al Departamento de
Servicios Generales para que le sea entregado el
acuse y posteriormente procede a registrarlo en el
Sistema de Gestion Documental de la OAG.

Transferencias
traslado de
electrénicos:

mediante el
soportes

a) El envio de informacidon en soportes
electronicos se realiza a través de una persona
designada como mensajero o bien por servicio de
mensajeria externo.

b) Los documentos electréonicos enviados a través
de dispositivos de almacenamiento (CD, USB o
disco externo, entre otros) se guardan en un sobre
con membrete debidamente sellado con cinta
adhesiva, de forma tal que sea perceptible
cualguier violacién o apertura no autorizada del
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mismo. Cabe precisar que, para tener acceso a
dichos dispositivos es necesario contar con una
clave de acceso, la cual es proporcionada
previamente al destinatario de los mismos.

c) Al llegar al destino en donde se realizara la
entrega de la documentacién, el mensajero
constata que sea el domicilio y el area vy
dependencia a la que va dirigida la comunicacion,
asi mismo se solicita que la persona que se
encuentre en el area de recepcion manifieste si es
lugar correcto para recibir la comunicacién.

d) La persona que recibe constata que el
destinatario de la comunicacién pertenezca a la
organizacion y que no haya alguna violacion al
sobre, procediendo, en su caso, a plasmar en el
acuse correspondiente el sello de la dependencia o
entidad receptora, colocando su nombre, firma o
rabrica, fecha y hora, lo cual da cuenta de su
recepcion.

e) Una vez que se tiene el acuse de recibo de la
documentacién, el mensajero entrega al
Departamento de Servicios Generales de la OAG
el acuse con los sellos y firmas correspondientes.
fy El personal de la Oficina Central de
Correspondencia acude al Departamento de
Servicios Generales para que le sea entregado el
acuse y posteriormente procede a registrarlo en el
Sistema de Gestion Documental de la OAG.

traslado sobre
electronicas:

Transferencias mediante el

redes

El envio de los archivos de documentos que
contienen datos personales se realiza a través de
correo  electronico  institucional, el cual es
administrado por la Direccion General de Cémputo y
de Tecnologias de Informacion y Comunicacion de la
UNAM. Los archivos que se remiten contienen una
contrasefia para poder acceder a la informacion. Asi
mismo, se solicita al destinatario se envie acuse de
recibo al remitente. Cabe precisar que, de
conformidad con los articulos 22, 66 y 70 de la Ley
General de Proteccion de Datos Personales, la
informacion es transferida a peticion de alguna
instancia publica que, de conformidad con sus
atribuciones legales asi lo requiera, ¢ bien por
mandamiento judicial o ministerial.

70



b

IRy o

Oficina de la Abogacia General u
Secretaria Técnica

ABOGACIA GENERAL

Documento de Seguridad de Datos Personales

Il. RESGUARDO DE SISTEMAS DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES CON
SOPORTES FISICOS

1.

Medidas de seguridad implementadas para el resguardo de los soportes
fisicos del sistema.

» Las instalaciones de las areas de la dependencia dispone de puertas de acceso

restringido con cerraduras para mantener el control de entrada del personal
usuario a la documentacién y equipo de computo que contiene los sistemas de
tratamiento de datos personales.

Los soportes fisicos del sistema constan de expedientes impresos que se
encuentran en carpetas fisicas con un nimero de control inferno y ubicados en
estantes y gavetas localizadas dentro de las oficinas con puertas y cerradura, cuya
llave de acceso Unicamente [a posee una persona previamente autorizada.

Adicionalmente, las oficinas que resguardan la documentacion cuentan con una
adecuada ventilacién, evitando que sufran cualquier dafio o maltrato causado por
el ambiente.

Se cuenta con personal designado para el control de acceso a los expedientes y
documentos que pudieran contener datos personales en resguardo fisico de las
areas internas de la OAG.

Al momento de utilizar la documentacion se tiene el cuidado de mantenerlos en
lugares seguros, bajo llave, dentro de cajones cerrados, a fin de promover la
restriccion a los datos personales que pudieran contener.

Existen controles de entrada y salida de préstamo de documentos por parte de
las areas encargadas.

Se evitar dejar u olvidar los documentos fisicos que contengan datos personales
en |os equipos de impresién, asi como se restringe su impresion, escaneo y
fotocopiado, salvo que sea estrictamente necesario para lievar a cabo las
actividades laborales del area involucrada.

2. Listado de las personas (nombre, cargo, funciones y obligaciones) gue tienen

acceso a los soportes fisicos del sistema.

Oficina de la Abogacia General
ado 0 DO A
2 de e d A = ] (e - ) Ble = ‘] e i . a (e a

iNolelef: d 2hnerd

Nombre: Eduardo Madrigal Santiago
Cargo: Coordinador de la Secretaria Técnica
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Funciones: o Supervisar la recepcion, registro, seguimiento vy

control de las comunicaciones oficiales, mismas que
pudieran contener datos personales que, siendo
entregados de forma directa o indirecta, son
integrados en el Sistema de Gestion Documental de
la OAG.

e Coordinar el resguardo fisico y/o electrénico de los
datos personales contenidos en los documentos a
que tiene acceso la OAG.

e Aplicar y coordinar, en el ambito de su competencia,
fas medidas necesarias a fin de evitar cualquier
vulneracion de seguridad a estos datos personales.

Eligaciones: o Dar cumplimiento a las obligaciones en materia de
tratamiento de datos personales que se establecen
en la normativa universitaria.

» Proteger los datos personales que se recaben.

¢ No maodificar la informacidén de datos personales.

s No difundir la informacidn de datos personales.

¢ Confidencialidad sobre el tratamiento y resguardo de
los datos personales.

e Coordinar el acceso, consulta y, en su caso,
transmisidn de datos personales en el sistema
denominado Sistema de Gestién Documental de la
Oficina de la Abogacia General con que cuenta la
Oficina Central de Correspondencia.

e Supervisar el correcto resguardo de datos personales
conforme a lo establecido en Ila normativa
universitaria.

¢ Asignar el area fisica para el resguardo de los
expedientes fisicos que contienen datos personales.

o Verificar que el area administrativa de la Oficina
Central de Correspondencia dé cumplimiento a las
condiciones ambientales y de seguridad del area
fisica.

» Controlar el acceso al espacio fisico en donde se
resguardan los datos personales del Sistema de
Gestién Documental de la Oficina de la Abogacia
General con que cuenta la Oficina Central de
Correspondencia.

e Supervisar el espacio fisico y el mobiliario destinados
al resguardo de los expedientes en donde se
pudieran contener datos personales, con el fin de que
se mantengan en condiciones éptimas y seguras.

¢ Vigilar que, durante el desempefio de sus funciones,
L en el espacio fisico destinado para el resguardo de
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los datos personales, no tengan acceso a ellos
personas no autorizadas.
Emitir de manera inmediata el informe

correspondiente al titular de la dependencia y al

Responsable de Seguridad de Datos Personales
sobre cualquier incidente que se presente en el
acceso, resguardo, consulta o fransmisiéon de los
datos personales, y simultdneamente hacer el
registro correspondiente.

Instruir al personal de la Oficina Central de
Correspondencia encargado de resguardar los datos
personales de no proporcionar informacion a
personas no autorizadas.

Nombre: Hans Kohler Lizardi
Cargo: Jefe de Unidad Informatica
Funciones: * Responsable del funcionamiento y mantenimiento

técnico del SGD/OAG

Implementar las medidas de seguridad del Sistema
con el fin de proteger los datos personales
registrados.

Impulsar y mantener la actualizacion de Ia
infraestructura informatica de la Oficina de la
Abogacia General.

Supervisar el buen funcionamiento de los elementos
que integran la red, asi como su conectividad al
exterior.

Actualizar y asignar privilegios a los usuarios del
Sistema.

Obligaciones:

Proteger los datos personales contenidos en el
SGD/OAG de accesos no autorizados.

Aplicar politicas para el aseguramiento de los datos
personales y borrado seguro en los servidores y
bases de datos de la Oficina de la Abogacia General.
Crear los respaldos de la informacion contenida en el
SGD/OAG.

Informar al titular de la dependencia y realizar las
acciones correspondientes cuando detecte algun
incidente o vulneracion a los datos personales que se
tratan en el SGD/OAG.

(Nombre del Usuario 1)

Verdnica Islas Soto

Cargo:

Asistente de Procesos

Funciones:

Integrar el registro de correspondencia oficial que le
sea entregada, con la finalidad de recabar y procesar
la documentacién recibida en la Oficina Central de
Correspondencia.
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¢ Recibir, canalizar y confirmar los envios de
documentacidon 'y controlar el manejo de la
informacion en el Sistema de Gestion Documental de
la Oficina de la Abogacia General.

e Mantener el resguardado de forma segura de los
expedientes con la documentacion recibida en la
Oficina Central de Correspondencia, con especial
cuidado en los que contengan datos personales.

s Acceder, consultar y en su caso remitir la
documentacion recabada a través del Sistema de
Gestién Documental de la Oficina de la Abogacia
General.

s Ingresar a los espacios fisicos destinados para el
resguardo de la documentacidn recibida en el ambito
de su competencia, con especial cuidado en los que
contengan datos personales.

Obligaciones:

s Proteger los datos personales a los que tenga
acceso.

e Realizar actividades del tratamiento de los datos
personales conforme a la normativa.

o Abstenerse de tratar los datos personales para
finalidades distintas a las instruidas por la Oficina de
la Abogacia General.

e Guardar confidencialidad respecto de los datos
personales tratados.

e Abstenerse de remitir sin autorizacion los datos
personales contenidos en los documentos
relacionados a su encargo.

o Constatar que los expedientes contengan Ia
documentacion completa y actualizada.

s Resguardar los expedientes conforme a las politicas
y normativa en materia archivistica universitaria.

s Participar para que las condiciones ambientales y de
seguridad fisica, administrativas o técnicas de los
expedientes con que tenga contacto se cumplan.

e Reportar de manera inmediata a su superior
jerarquico sobre cualquier incidente que se presente
en el resguardo, consulta, acceso o remisidén de los
documentos que contengan datos personales.

(Nombre del Usuario 2)

Flor Angélica Herrera Ortega

Cargo:

Asistente de Procesos

Funciones:

o Llevar el control y registro de entrada y salida de la
documentacion gue debe integrarse al Archivo de la
Oficina de la Abogacia General.
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Mantener el resguardado de forma segura de los
expedientes con la documentacion recibida en el
Archivo de la Oficina de la Abogacia General.
Acceder y consultar los documentos recibidos y que
pudieran contener datos personales registrados en el
Sistema de Gestién Documental de la Oficina de la
Abogacia General.

Ingresar a los espacios fisicos destinados para el
resguardo de la documentacion en el ambito de su
competencia, con especial cuidado en los que
contengan datos personales.

Obligaciones:

Proteger los datos personales a los que tenga
acceso.

Realizar actividades del tratamiento de los datos
personales conforme a la normativa.

Abstenerse de tratar los datos personales para
finalidades distintas a las instruidas por la Oficina de
la Abogacia Generali.

Guardar confidencialidad respecto de los datos
personales tratados.

Abstenerse de remitir sin autorizacion los datos
personales contenidos en los documentos
relacionados a su encargo

Constatar que los expedientes contengan la
documentacién completa y actualizada.

Resguardar los expedientes conforme a las politicas
y normativa en materia archivistica.

Participar para que las condiciones ambientales y de
seguridad fisica, administrativas o técnicas de los
expedientes con que tenga contacto se cumplan.
Reportar de manera inmediata a su superior
jerarguico sobre cualguier incidente que se presente
en el resguardo, consulia, acceso o remision de los
datos personales.

Nombre del Usuario 3)

Adriana Valdivia Olvera

Cargo:

Abogada Auxiliar

Funciones:

Integrar el registro de correspondencia, con la
finalidad de recabar y procesar la documentacion
recibida en la Oficina Central de Correspondencia.
Recibir, canalizar y confirmar los envios de la
documentacion, y controlar el manejo de la
informacion en el Sistema de Gestién Documental de
la Oficina de la Abogacia General.

Mantener el resguardado de forma segura de los
expedientes con la documentacion recibida en la
Oficina Central de Correspondencia.
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Acceder, consultar y en su caso remitir la
documentacion recabada a través del Sistema de
Gestién Documental de la Oficina de la Abogacia
General.

ingresar a los espacios fisicos destinados para el
resguardo de la documentacion recibida en el ambito
de su competencia, con especial cuidado en los que
contengan datos personales.

Obligaciones:

Proteger los datos personales a los que tenga
acceso.

Realizar actividades del tratamiento de los datos
personales conforme a la normativa.

Abstenerse de tratar los dafos personales para
finalidades distintas a las instruidas por la Oficina de
la Abogacia General.

Guardar confidencialidad respecto de los datos
personales tratados.

Abstenerse de remitir sin autorizacion los datos
personales contenidos en los documentos
relacionados a su encargo.

Constatar que los expedientes contengan la
documentacién completa y actualizada.

Resguardar los expedientes conforme a las politicas
y normativa en materia archivistica universitaria.
Participar para que las condiciones ambientales y de
seguridad fisica, administrativas o técnicas de los
expedientes con que tenga contacto se cumplan.
Reportar de manera inmediata a su superior
jerarquico sobre cualquier incidente que se presente
en el resguardo, consulta, acceso o remision de los
documentos que contengan datos personales.

{Nombre del Usuario 4)

Alfredo Sanchez Castaneda

Cargo:

Abogado General

Funciones:

Representante legal de la Universidad en asuntos
contenciosos y judiciales.

Coordinar la administracion y distribucion de los
recursos humanos, materiales vy financieros
asignados para el cumplimiento de sus funciones.
Acceder y consultar la documentaciéon recibida vy
registrada en el Sistema, la cual pudiera contener
datos personales.

Obligaciones:

Proteger los datos personales a los que tenga
acceso.

Realizar actividades del tratamiento de los datos
personales conforme a la normativa.
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s Abstenerse de fratar los datos personales para
finalidades distintas a las instruidas por la Oficina de
la Abogacia General.

e Guardar confidencialidad respecto de los datos
personales tratados.

o Abstenerse de remitir sin autorizacion los datos
personales contenidos en los documentos
relacionados a su encargo.

¢ Resguardar los expedientes conforme a las politicas
y normativa en materia archivistica universitaria.

o Participar para que las condiciones ambientales y de
seguridad fisica, administrativas o técnicas de los
expedientes con que tenga contacto se cumplan.

o Atender de manera inmediata cualquier incidente
que se presente en el resguardo, consulta, acceso o
remision de los documentos que contengan datos
personales.

Nombre del Usuario 5

Amira ltzel Arreola Morales

Cargo: Secretaria Auxiliar
Funciones: Acceso y consulta de la documentacion oficial que recibaque

pudiera contener datos personales.

Obligaciones:

o Proteger los datos personales a los que tenga
acceso.

s Realizar actividades del tratamiento de los datos
personales conforme a la normativa.

e Abstenerse de ftratar los datos personales para
finalidades distintas a las instruidas por la Oficina de
la Abogacia General.

¢ Guardar confidencialidad respecto de los datos
personales tratados.

o Abstenerse de remitir sin autorizacién los datos
personales contenidos en los documentos
relacionados a su encargo.

s Constatar que los expedientes contengan Ia
documentacién completa y actualizada.

o Resguardar los expedientes conforme a las politicas
y normativa en materia archivistica universitaria.

o Participar para gue las condiciones ambientales y de
seguridad fisica, administrativas o técnicas de los
expedientes con que tenga contacto se cumplan.

e Reportar de manera inmediata a su superior
jerarquico sobre cualquier incidente que se presente
en el resguardo, consulta, acceso ¢ remisién de los
documentos que contengan datos personales.

Nombre del Usuario 6)

Julio Alejandro Hernandez Galindo
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Cargo:

Coordinador de Gestidon

Funciones:

Acceso y consulta de la documentacién recibida en la
Coordinacion de Gestion que pudiera contener datos
personales.

’a)ligaciones:

» Proteger los datos personales a los que tenga
acceso.

¢ Realizar actividades del tratamiento de los datos
personales conforme a la normativa.

o Abstenerse de tratar los datos personales para
finalidades distintas a las instruidas por la Oficina de
la Abogacia General.

¢ Guardar confidencialidad respecto de los datos
personales tratados.

s Abstenerse de remitir sin autorizacion los datos
personales contenidos en los documentos
relacionados a su encargo.

o Constatar que los expedientes contengan Ia
documentacion completa y actualizada.

¢ Resguardar los expedientes conforme a las politicas
y normativa en materia archivistica universitaria.

o Participar para que las condiciones ambientales y de
seguridad fisica, administrativas o técnicas de los
expedientes con que tenga contacto se cumplan.

¢ Reportar de manera inmediata a su superior
jerarquico sobre cualquier incidente que se presente
en el resguardo, consulta, acceso o remision de los
documentos que contengan datos personales.

—

(Nombre del Usuario 7)

Mireya Montoya Buendia

Cargo. Secretaria Auxiliar ]
Funciones: Acceso y consulta de la documentacion recibida en la

Coordinacion de Gestion que pudiera contener datos
personales.

Obligaciones:

o Proteger los datos personales a los que tenga
acceso.

¢ Realizar actividades del tratamiento de los datos
personales conforme a la normativa.

s Abstenerse de tratar los datos personales para
finalidades distintas a las instruidas por la Oficina de
la Abogacia General.

e Guardar confidencialidad respecto de los datos
personales tratados.

s Abstenerse de remitir sin autorizacién los datos
personales contenidos en los documentos
relacionados a su encargo.
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o Constatar que los expedientes contengan la
documentaciéon completa y actualizada.

o Resguardar los expedientes conforme a las politicas
y normativa en materia archivistica universitaria.

¢ Participar para que las condiciones ambientales y de
seguridad fisica, administrativas o técnicas de los
expedientes con que tenga contacto se cumplan.

s Reportar de manera inmediata a su superior
jerarquico sobre cualquier incidente que se presente
en el resguardo, consulta, acceso o remision de [os
documentos que contengan datos personales.

Nombre del Usuario 8)

Luis Gerardo Lopez Hernandez

Cargo:

Asistente de Procesos

Funciones:

Acceso y consulta de la documentacién recibida en la
Coordinacion de Gestidén que pudiera contener datos
personales.

Obligaciones:

e Proteger los datos personales a los que tenga
acceso.

s Realizar actividades del tratamiento de los datos
personales conforme a la normativa.

» Abstenerse de tratar los datos personales para
finalidades distintas a las instruidas por la Oficina de
la Abogacia General.

¢ Guardar confidencialidad respecto de los datos
personales tratados.

e Abstenerse de remitir sin autorizacion los datos
personales contenidos en los documentos
relacionados a su encargo.

o Constatar que los expedientes contengan Ia
documentacion completa y actualizada.

o Resguardar los expedientes conforme a las politicas
y normativa en materia archivistica universitaria.

e Participar para que las condiciones ambientales y de
seguridad fisica, administrativas o técnicas de los
expedientes con que tenga contacto se cumplan.

e Reportar de manera inmediata a su superior
jerarquico sobre cualquier incidente que se presente
en el resguardo, consulta, acceso o remision de los
documentos que contengan datos personales.

(Nombre del Usuario 9)

Daniela Correa Herrejon

Cargo:

Coordinadora de Proyectos

Funciones:

Acceso y consulta de la documentacién recibida en la
Coordinacion de Proyectos vinculada a quejas relacionadas
con asuntos remitidos por drganos garantes de derechos
humanos, asi como capacitacion al personal del subsistema
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juridico en los temas que le encargue el titular de la
dependencia.

Obligaciones:

s Proteger los datos personales a los que tenga
acceso.

s Realizar actividades del tratamiento de los datos
personales conforme a la normativa.

o Abstenerse de fratar los datos personales para
finalidades distintas a las instruidas por la Oficina de
fa Abogacia General.

¢ Guardar confidencialidad respecto de los datos
personales tratados.

o Abstenerse de remitir sin autorizacién los datos
personales contenidos en los documentos
relacionados a su encargo.

» Constatar que los expedientes contengan la
documentacion completa y actualizada.

e Resguardar los expedientes conforme a las politicas
y normativa en materia archivistica universitaria.

s Participar para que las condiciones ambientales y de
seguridad fisica, administrativas o técnicas de los
expedientes con que tenga contacto se cumplan.

o Reportar de manera inmediata a su superior
jerarquico sobre cualquier incidente que se presente
en el resguardo, consulta, acceso o remision de los
documentos que contengan datos personales.

(Nombre del Usuario 10)

Hilda Marina Cruzado Canales

Cargo:

Jefa de Departamento

Funciones:

Acceso y consulta de la documentacion recibida en la
Coordinacion de Proyectos vinculada a quejas relacionadas
con asuntos remitidos por 6rganos garantes de derechos
humanos vy los que le asigne [a persona titular de esa
coardinacion.

Obligaciones:

» Proteger los datos personales a los que tenga
acceso.

o Realizar actividades del tratamiento de los datos
personales conforme a la normativa.

s Abstenerse de tratar los datos personales para
finalidades distintas a las instruidas por la Oficina de
la Abogacia General.

o QGuardar confidencialidad respecto de los datos
personales tratados.

o Abstenerse de remitir sin autorizacion los datos
personales contenidos en los documentos
refacionados a su encargo.
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e« Constatar que los expedientes contengan la
documentacion completa y actualizada.

s Resguardar los expedientes conforme a las politicas
y normativa en materia archivistica universitaria.

o Participar para que las condiciones ambientales y de
seguridad fisica, administrativas o técnicas de los
expedientes con gue tenga contacto se cumplan.

e Reportar de manera inmediata a su superior
jerarquico sobre cualquier incidente que se presente
en el resguardo, consulta, acceso o remision de los
documentos que contengan datos personales.

Nombre del Usuario 11)

Karen Avila Flores

Cargo:

Jefa de Departamento

Funciones:

Acceso y consulta de la documentacion recibida en la
Coordinacién de Proyectos, relacionada a capacitacion del
personal del subsistema juridico respecto a temas vinculados
a su competencia, asi como los que los temas que le asigne
la persona titutar de esa coordinacion.

Obligaciones:

o Proteger los datos personales a los que tenga
acceso.

o Realizar actividades del tratamiento de los datos
personales conforme a la normativa.

o Abstenerse de ftratar los datos personales para
finalidades distintas a las instruidas por la Oficina de
la Abogacia General,

e Guardar confidencialidad respecto de los datos
personales tratados.

s Abstenerse de remitir sin autorizaciéon los datos
personales contenidos en los documentos
relacionados a su encargo.

o Constatar que los expedientes contengan la
documentacion completa y actualizada.

o Resguardar los expedientes conforme a las politicas
y normativa en materia archivistica universitaria.

¢ Participar para que las condiciones ambientales y de
seguridad fisica, administrativas o técnicas de los
expedientes con que tenga contacto se cumplan.

o Reportar de manera inmediata a su superior
Jjerarquico sobre cualquier incidente que se presente
en el resguardo, consulta, acceso o remision de los
documentos que contengan datos personales.

(Nombre del Usuario 12)

Nora Vigueras Arias

Cargo:

Jefa de Departamento

Funciones:

Acceso y consulta de la documentacion recibida en la
Coordinacion de Proyectos, vinculada a quejas relacionadas
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con asuntos remitidos por 6rganos garantes de derechos
humanos y los que le asigne la persona titular de esa
coordinacion.

Obligaciones:

s Proteger los datos personales a los que tenga
acceso.

¢ Realizar actividades del tratamiento de los datos
personales conforme a la normativa.

o Abstenerse de ftratar los datos personales para
finalidades distintas a las instruidas por la Oficina de
la Abogacia General.

¢ Guardar confidencialidad respecto de los datos
personales tratados.

e Abstenerse de remitir sin autorizacion los datos
personales contenidos en los documentos
relacionados a su encargo.

o Constatar que los expedientes contengan la
documentacion completa y actualizada.

¢ Resguardar los expedientes conforme a las politicas
y normativa en materia archivistica universitaria.

e Participar para que las condiciones ambientales y de
seguridad fisica, administrativas o técnicas de los
expedientes con que tenga contacto se cumplan.

*» Reportar de manera inmediata a su superior
jerarquico sobre cualquier incidente que se presente
en el resguardo, consulta, acceso o remision de los
documentos gue contengan datos personales.

(Nombre del Usuario 13)

Angélica Maria Banda Gutiérrez

Cargo:

Asistente de Procesos

Funciones:

Acceso y consulta de la documentacion recibida en la
Coordinacion de Proyectos, que pudiera contener datos
personales.

Obligaciones:

» Proteger los datos personales a los que tenga
acceso.

s Realizar actividades del tratamiento de los datos
personales conforme a la normativa.

o Abstenerse de tratar los datos personales para
finalidades distintas a las instruidas por la Oficina de
la Abogacia General.

s Guardar confidencialidad respecto de los datos
personales tratados.

¢ Abstenerse de remitir sin autorizacion los datos
personales  contenidos en los documentos
relacionados a su encargo.

o Constatar que los expedientes contengan Ia
documentacion completa y actualizada.
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o Resguardar los expedientes conforme a las politicas
y normativa en materia archivistica universitaria.

o Participar para que las condiciones ambientales y de
seguridad fisica, administrativas o técnicas de los
expedientes con que tenga contacto se cumplan.

e Reportar de manera inmediata a su superior
jerarquico sobre cualquier incidente que se presente
en el resguardo, consulta, acceso o remisién de los
documentos que contengan datos personailes.

Nombre del Usuario 14)

Graciela Sandoval Vargas

Cargo:

Coordinadora de Oficinas Juridicas

Funciones:

Acceso y consulta de la documentacion remitida por la OAG,
de acuerdo a la competencia de la Coordinacion de Oficinas
Juridicas, que pudiera contener datos personales.

Obligaciones:

e Proteger los datos personales a los que tenga
acceso.

¢ Realizar actividades del tratamiento de los datos
personales conforme a la normativa.

o Abstenerse de tratar los datos personales para
finalidades distintas a las instruidas por la Oficina de
la Abogacia General.

o Guardar confidencialidad respecto de los datos
personales tratados.

e Abstenerse de remitir sin autorizaciéon los datos
personales contenidos en los documentos
relacionados a su encargo.

e Constatar que los expedientes contengan la
documentacién completa y actualizada.

e Resguardar los expedientes conforme a las politicas
y normativa en materia archivistica universitaria.

¢ Participar para que las condiciones ambientales y de
seguridad fisica, administrativas o técnicas de los
expedientes con que tenga contacto se cumplan.

e Reportar de manera inmediata a su superior
jerarquico sobre cualquier incidente que se presente
en el resguardo, consulta, acceso o remision de los
documentos gue contengan datos personales.

(Nombre del Usuario 15)

Jorge Barrera Gutiérrez

Cargo:

Director General de Asuntos Juridicos

Funciones:

Acceso y consulta de Ia documentacion remitida por la OAG,
de acuerdo a la competencia de la Direccidon General de
Asuntos Juridicas, que pudiera contener datos personales.

Obligaciones:

e Proteger los datos personales a los que tenga
acceso.
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» Realizar actividades del tratamiento de los datos
personales conforme a la normativa.

o Abstenerse de tratar los datos personales para
finalidades distintas a las instruidas por la Oficina de
la Abogacia General.

s Guardar confidencialidad respecto de los datos
personales tratados.

o Abstenerse de remitir sin autorizacién los datos
personales contenidos en los documentos
relacionados a su encargo.

e Constatar que los expedientes contengan la
documentacién completa y actualizada.

s Resguardar los expedientes conforme a las politicas
y normativa en materia archivistica universitaria.

» Participar para que las condiciones ambientales y de
seguridad fisica, administrativas o técnicas de los
expedientes con que tenga contacto se cumplan.

o Reportar de manera inmediata a su superior
jerarquico scbhre cualquier incidente que se presente
en el resguardo, consulta, acceso o remision de los
documentos que contengan datos personales.

{Nombre del Usuario 16)

Daniel Marquez Gémez

Cargo:

Director General de Estudios de Legislacion Universitaria

Funciones:

Acceso y consulta de la documentacion remitida por la OAG,
de acuerdo a la competencia de la Direccién General de
Estudios de Legislacion Universitaria, que pudiera contener
datos personales.

Obligaciones:

e Proteger los datos personales a los que tenga
acceso.

¢ Realizar actividades del tratamiento de los datos
personales conforme a |la normativa.

o Abstenerse de ftratar los datos personales para
finalidades distintas a las instruidas por la Oficina de
la Abogacia General.

e Guardar confidencialidad respecto de los datos
personales tratados.

e Abstenerse de remitir sin autorizacion los datos
personales contenidos en los documentos
relacionados a su encargo.

e Constatar que los expedientes contengan la
documentacion completa y actualizada.

o Resguardar los expedientes conforme a las politicas
y normativa en materia archivistica universitaria.

o Participar para que las condiciones ambientales y de
seguridad fisica, administrativas o técnicas de los
expedientes con que tenga contacto se cumplan.
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¢ Reportar de manera inmediata a su superior
Jerarquico sobre cualquier incidente que se presente
en el resguardo, consulta, acceso o remisidn de los
documentos que contengan datos personales.

Nombre del Usuario 17)

Rosa Maria Casasola Gonzalez

Jefa de Unidad Administrativa

Cargo:
Funciones:

« Planear, organizar, dirigir y controlar los servicios de
apoyo administrativo de la Oficina de la Abogacia
General.

» Acceso y consulta de la documentacién remitida, de
acuerdo a la competencia de la Unidad Administrativa
de la OAG.

Obligaciones:

e Proteger los datos personales a los que tenga
acceso.

¢ Realizar actividades del tratamiento de los datos
personales conforme a la normativa.

o Abstenerse de tratar los datos personales para
finalidades distintas a las instruidas por la Oficina de
la Abogacia General.

» Guardar confidencialidad respecto de los datos
personales tratados.

e Abstenerse de remitir sin autorizacidon los datos
personales contenidos en los documentos
relacionados a su encargo.

e Constatar que los expedientes contengan la
documentacion completa y actualizada.

s Resguardar los expedientes conforme a las politicas
y normativa en materia archivistica universitaria.

o Participar para que las condiciones ambientales y de
seguridad fisica, administrativas o técnicas de los
expedientes con que tenga contacto se cumplan.

e Reportar de manera inmediata a su superior
jerarquico sobre cualquier incidente que se presente
en el resguardo, consulta, acceso o remision de los
documentos que contengan datos personales.

Nombre del Usuario 18)

Adriana Cervantes Lopez

Cargo:

Jefa de Departamento de Presupuesto

Funciones:

o Controlar y supervisar los recursos financieros y
presupuestales de la Oficina de la Abogacia General.

o Acceso y consulta de la documentacion remitida de
acuerdo a la competencia del Departamento de
Presupuesto.

Obligaciones:

o Proteger los datos personales a los que tenga
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acceso.

Realizar actividades del tratamiento de los datos
personales conforme a la normativa.

Abstenerse de tratar los datos personales para
finalidades distintas a las instruidas por la Oficina de
la Abogacia General.

Guardar confidencialidad respecto de los datos
personales tratados.

Abstenerse de remitir sin autorizacion los datos
personales contenidos en fos documentos
relacionados a su encargo.

Constatar que los expedientes contengan la
documentacién completa y actualizada.

Resguardar los expedientes conforme a las politicas
y normativa en materia archivistica universitaria.
Participar para que las condiciones ambientales y de
seguridad fisica, administrativas o técnicas de los
expedientes con que tenga contacto se cumplan.
Reportar de manera inmediata a su superior
jerarguico sobre cualquier incidente que se presente
en el resguardo, consulta, acceso o remision de los
documentos que contengan datos personales.

| (Nombre del Usuario 19)

Patricia Olvera Ledn

Cargo: Jefa de Departamento de Personal
Funciones: e Brindar el apoyo administrativo consistente en la

correcta aplicacion de las disposiciones establecidas
para la  contratacién,  control, remuneracion,
capacitacion y desarrollo del personal adscrito a la
Oficina de la Abogacia General.

Acceso y consulta de la documentacion remitida de
acuerdo a la competencia del Departamento de
Personal.

Obligaciones:

Proteger los datos personales a los que tenga
acceso.

Realizar actividades del tratamiento de los datos
personales conforme a la normativa.

Abstenerse de ftratar los datos personales para
finalidades distintas a las instruidas por 1a Oficina de
la Abogacia General.

Guardar confidencialidad respecto de los datos
personales tratados.

Abstenerse de remitir sin autorizacion los datos
personales contenidos en los documentos
relacionados a su encargo.
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o Constatar que los expedientes contengan la
documentacion completa y actualizada.

» Resguardar los expedientes conforme a [as politicas
y normativa en materia archivistica universitaria.

o Participar para que las condiciones ambientales y de
seguridad fisica, administrativas o técnicas de los
expedientes con que tenga contacto se cumplan.

o Reportar de manera inmediata a su superior

jerarquico sobre cualquier incidente que se presente
en el resguardo, consulta, acceso o remision de los
documentos que contengan datos personales.

(Nombre del Usuario 20)

German Rocha Cacho

Cargo:

Jefe de Departamento de Servicios Generales

Funciones:

Atender y supervisar las actividades de intendencia,
vigilancia, transporte, correspondencia y mantenimiento
de las instalaciones, en beneficio de las tareas
desarrolladas por el personal de la Oficina de la
Abogacia General.

Acceso y consuita de la documentacion remitida de
acuerdo a la competencia del Departamento de
Servicios Generales.

Obligaciones:

s Proteger los datos personales a los que tenga
acceso.

e Realizar actividades del tratamiento de los datos
personales conforme a la normativa.

o Abstenerse de ftratar los datos personales para
finalidades distintas a las instruidas por la Oficina de
la Abogacia General.

e Guardar confidencialidad respecto de los datos
personales tratados.

e Abstenerse de remitir sin autorizacion los datos
personales contenidos en los documentos
relacionados a su encargo.

o Constatar que los expedientes contengan la

documentacién completa y actualizada.
* Resguardar los expedientes conforme a las politicas
y normativa en materia archivistica universitaria.

¢ Participar para que las condiciones ambientales y de

seguridad fisica, administrativas o técnicas de los
expedientes con que tenga contacto se cumplan.

¢ Reportar de manera inmediata a su superior

jeraérquico sobre cualquier incidente que se presente
en el resguardo, consulta, acceso o remision de los
documentos que contengan datos personales.

(Nombre del Usuario 21)

Juan Carlos Lugo Molina
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Cargo: [ Jefe de Departamento de Bienes y Suministros

Funciones: s Organizar, programar y realizar la adquisicién, control y
distribucién de mobiliario, equipo y materiales
necesarios para el desarrollo de las actividades de la
Oficina de la Abogacia General.

e Acceso y consulta de la documentacion remitida de
acuerdo a la competencia del Departamento de Bienes
y Suministros.

Obligaciones: s« Proteger los datos personales a los que tenga
acceso.

¢ Realizar actividades del tratamiento de los datos
personales conforme a la normativa.

¢ Abstenerse de tratar los datos personales para
finalidades distintas a las instruidas por la Oficina de
la Abogacia General.

e Guardar confidencialidad respecto de los datos
personales tratados.

*» Abstenerse de remitir sin autorizacién los datos
personales contenidos en los documentos
relacionados a su encargo.

e Constatar gue los expedientes contengan la
documentacion completa y actualizada.

e Resguardar los expedientes conforme a las politicas
y normativa en materia archivistica universitaria.

» Participar para que las condiciones ambientales y de
seguridad fisica, administrativas o técnicas de los
expedientes con que tenga contacto se cumplan.

e Reportar de manera inmediata a su superior
jerarquico sobre cualquier incidente que se presente
en el resguardo, consulta, acceso o remision de los
documentos que contengan datos personales.

(Nombre del Usuario 22) | Gabriela Mercado Moreno

Cargo: Asistente Ejecutiva

Funciones: Acceso y consulta de la documentacion recibida en la Unidad
Administrativa de la OAG, de acuerdo a su competencia y
que pudiera contener datos personales.

Obligaciones: » Proteger los datos personales a los que tenga
acceso.

o Realizar actividades del tratamiento de los datos
personales conforme a la normativa.

e Abstenerse de tratar los datos personales para
finalidades distintas a las instruidas por la Oficina de
la Abogacia General.

» Guardar confidencialidad respecto de los datos
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personales tratados.

Abstenerse de remitir sin autorizacién los datos
personales contenidos en los documentos
relacionados a su encargo.

Constatar que los expedientes contengan la
documentacidén completa y actualizada.

Resguardar los expedientes conforme a las politicas
y normativa en materia archivistica universitaria.
Participar para que las condiciones ambientales y de
seguridad fisica, administrativas o técnicas de los
expedientes con que tenga contacto se cumplan.
Reportar de manera inmediata a su superior
jerarguico sobre cualquier incidente que se presente
en el resguardo, consulta, acceso o remision de los
documentos que contengan datos personales.

(Nombre del Usuario 23)

Esteban Martinez Sanchez

Cargo:

Asistente de Procesos

Funciones:

Acceso y consulta de la documentacion recibida de
acuerdo a la competencia del Departamento de Bienes
y Suministros, con relacién a la adquisicion, control y
distribucién de mobiliario, equipo y materiales que
pudiera contener datos personales.

Obligaciones:

Proteger los datos personales a los que tenga
acceso.

Realizar actividades del tratamiento de los datos
personales conforme a la normativa.

Abstenerse de tratar los datos personales para
finalidades distintas a las instruidas por la Oficina de
la Abogacia General.

Guardar confidencialidad respecto de los datos
personales tratados.

Abstenerse de remitir sin autorizacién los datos
personales contenidos en los documentos
relacionados a su encargo.

Constatar que los expedientes contengan la
documentaciéon completa y actualizada.

Resguardar los expedientes conforme a las politicas
y normativa en materia archivistica universitaria.
Participar para que las condiciones ambientales y de
seguridad fisica, administrativas o técnicas de los
expedientes con que tenga contacto se cumplan.
Reportar de manera inmediata a su superior
jerarquico sobre cualquier incidente que se presente
en el resguardo, consulta, acceso o remision de los
documentos gue contengan datos personales.
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{Nombre del Usuario 24

Octavio Campero Baez

Cargo:

Jefe de Unidad

Funciones:

Colaborar en el mantenimiento técnico del SGD/OAG
Implementar las medidas de seguridad del Sistema
con el fin de proteger los datos personales
registrados.

impulsar y mantener la actualizacion tecnologica que
permita la incorporacion de nuevas tecnologias que
mejoren la infraestructura informatica de la Oficina de
la Abogacia General.

Supervisar el buen funcionamiento de los elementos
que integran la red, asi como su conectividad al
exterior.

Acceso y consulta de la documentacion recibida de
acuerdo a la competencia de la Unidad de Informatica

Obligaciones:

Proteger los datos personales contenidos en el
SGD/OAG de accesos no autorizados.

Aplicar politicas para el aseguramiento de los datos
personales en los servidores y bases de datos de la
Oficina de la Abogacia General.

Crear los respaldos de la informacion contenida en el
SGD/OAG.

Informar al Responsable 1 cuando detecte algun
incidente o vulneracién a los datos personales que se
tratan en el SGD/OAG.

Coordinacion de Oficinas Juridicas

de do O
0 pre ge = a 4 0 O ae e O ae a 00orad al O (e
O aica
Nombre: Graciela Sandoval Vargas
Cargo: Coordinadora de Oficinas Juridicas
Funciones:

Supervisar el tratamiento de los datos personales.
Resguardar fisica y/o electronicamente los datos
personales recabados.

Aplicar y coordinar las medidas necesarias a fin de
evitar cualquier vulneracion de seguridad a estos
datos personales.

Obligaciones:

Dar cumplimiento a las obligaciones en materia de
tratamiento de datos personales que se establecen
en la normativa aplicable.
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[ ]

Proteger los datos personales que se recaben.

No difundir la informacion de datos personales.
Confidencialidad sobre el tratamiento y resguardo de
los datos personales.

Coordinar el acceso, consulta y en su caso, supresion
de datos personales en el Sistema de Control de
Gestion de la Coordinacién de Oficinas Juridicas.
Supervisar el correcto resguardo de datos personales
conforme a lo establecido en la nommativa aplicable.
Controlar los usuarios de acceso al Sistema de
Control de Gestidon de la Coordinacion de Oficinas
Juridicas.

Emitir de manera inmediata el informe
correspondiente al Responsable de Seguridad de
Datos Personales sobre cualquier incidente que se
presente en el acceso, resguardo, consulta o
transmision de los datos personales, vy
simultaneamente hacer el registro correspondiente.
Instruir ai personal de la Coordinacion de Oficinas
Juridicas encargado de resguardar los datos
personales de no proporcionar informaciéon a
personas no autorizadas o no consideradas como
usuarias.

Nombre: Hans Kohler Lizardi
Cargo: Jefe de Unidad Informatica
Funciones: »  Responsable del funcionamiento y mantenimiento

técnico del SCG/COJ

Implementar las medidas de seguridad del Sistema
con el fin de proteger los datos personales
registrados.

Impulsar y mantener la actualizacion de la
infraestructura informatica de la Oficina de la
Abogacia General.

Supervisar el buen funcionamiento de los elementos
que integran la red, asi como su conectividad al
exterior.

Obligaciones:

Proteger los datos personales contenidos en el
SCG/COJ de accesos no autorizados.

Aplicar politicas para el aseguramiento de los datos
personales y borrado seguro en los servidores y
Bases de Datos de la Oficina de la Abogacia General.
Crear los respaldos de la informacién contenida en el
SCG/COJ.

Realizar las acciones correspondientes cuando
detecte algun incidente o vulneracién a los datos
personales que se tratan en el SCG/COJ.
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{Nombre del Usuario 1)

Enrigue Tejada Ruiz

Cargo:

Coordinador

Funciones:

Acceso y consulta de los registros albergados en el
sistema que pueden contener datos personales.

Obligaciones:

Proteger los datos personales a los que tenga
acceso.

Realizar actividades del tratamiento de los datos
personales conforme a la normativa aplicable.
Abstenerse de tratar los datos personales para
finalidades distintas a las que corresponda conforme
a las funciones de la Coordinacion de Oficinas
Juridicas.

Guardar confidencialidad respecto de los datos
personales tratados.

Abstenerse de transferir sin autorizacion los datos
personales relativos a su encargo.

Constatar que los expedientes contengan la
documentacion completa y actualizada sobre el tema.
Reportar de manera inmediata a su superior
jerarquico sobre cualquier incidente que se presente
en el resguardo, consulta, acceso o transmision de
los datos personales y simultdneamente hacer el
registro correspondiente.

(Nombre del Usuario 2)

[liana Garcia Castillo

Cargo:

Coordinadora

Funciones:

Acceso y consulta de los registros albergados en el
sistema que pueden contener datos personales.

Obligaciones:

Proteger los datos personales a los que tenga
acceso.

Realizar actividades del tratamiento de los datos
personales conforme a la normativa aplicable.
Abstenerse de tratar los datos personales para
finalidades distintas a las que corresponda conforme
a las funciones de la Coordinacidon de Oficinas
Juridicas.

Guardar confidencialidad respecto de los datos
personales tratados.

Abstenerse de transferir sin autorizacion los datos
personales relativos a su encargo.

Constatar que los expedientes contengan la
documentacion completa y actualizada sobre el tema.
Reportar de manera inmediata a su superior
jerarquico sobre cualquier incidente que se presente
en el resguardo, consulta, acceso o transmisién de
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los datos personales y simultdneamente hacer el
registro correspondiente.

{Nombre del Usuario 3)

Francisco Emmanuel Dominguez Morales

Cargo:

Jefatura de Departamento

Funciones:

Registro de juicios laborales tramitados por las
oficinas juridicas.

Carga en el sistema de las constancias de los juicios
laborales reportados como concluidos por las oficinas
juridicas.

Acceso y consulta de los registros albergados en el
sistema que pueden contener datos personales.

Obligaciones:

Proteger los datos personales a los que tenga
acceso.

Realizar actividades del tratamiento de los datos
personales conforme a la normativa aplicable.
Abstenerse de fratar los datos personales para
finalidades distintas a las que corresponda conforme
a las funciones de la Coordinacion de Oficinas
Juridicas.

Guardar confidencialidad respecto de los datos
personales tratados.

Abstenerse de transferir sin autorizacion los datos
personales relativos a su encargo.

Constatar que los expedientes contengan la
documentacion completa y actualizada sobre el tema.
Reportar de manera inmediata a su superior
jerarquico sobre cualquier incidente que se presente
en el resguardo, consulta, acceso o transmisién de
los datos personales y simultdneamente hacer el
registro correspondiente.

(Nombre del Usuario 4)

José Luis Hernandez Medina

Cargo:

Jefatura de Departamento

Funciones:

Registro de juicios laborales tramitados por las
oficinas juridicas.

Carga en el sistema de las constancias de los juicios
laborales reportados como concluidos por las oficinas
juridicas.

Acceso y consulta de los registros albergados en el
sistema que pueden contener datos personales.

Obligaciones:

Proteger los datos personales a los que tenga
acceso.

Realizar actividades del tratamiento de los datos
personales conforme a la normativa aplicable.
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s Abstenerse de tratar los datos personales para
finalidades distintas a las instruidas por la
Coordinacién de Oficinas Juridicas.

o Guardar confidencialidad respecto de los datos
personales tratados.

o Abstenerse de transferir sin autorizacion los datos
personales relativos a su encargo.

o Constatar que los expedientes contengan la
documentacion completa y actualizada sobre el tema.

¢+ Reportar de manera inmediata a su superior
jerarquico sobre cualquier incidente que se presente
en el resguardo, consulta, acceso o transmision de
los datos personales y simultaneamente hacer el
registro correspondiente.

{Nombre del Usuario 5)

Maria Elena Castro Peralta

Cargo:

Jefatura de Departamento

Funciones:

» Registro de los juicios de amparo tramitados por las
oficinas juridicas.

¢ Carga en el sistema de las constancias de los juicios
de amparo reportados como concluidos por las
oficinas juridicas.

» Acceso y consulta de los registros albergados en el
sistema que pueden contener datos personales.

Obligaciones:

s Proteger los datos personales a los que tenga
acceso.

» Realizar actividades del tratamiento de los datos
personales conforme a la normativa aplicable.

» Abstenerse de tratar los datos personales para
finalidades distintas a las instruidas por Ia
Coordinacion de Oficinas Juridicas.

¢ Guardar confidencialidad respecto de los datos
personales tratados.

s Abstenerse de transferir sin autorizacion los datos
personales relativos a su encargo.

¢ Constatar que los expedienies contengan la
documentacion completa y actualizada sobre el tema.

e Reportar de manera inmediata a su superior
jerarguico sobre cualquier incidente que se presente
en el resguardo, consulta, acceso o transmision de
los datos personales y simultaneamente hacer el
registro correspondiente.

{Nombre del Usuario 6)

Diana Karina Guevara Lopez

Cargo:

Jefatura de Departamento

Funciones:

s Acceso y consulta de los registros albergados en el
sistema que pueden contener datos personales. J
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Obligaciones:

Proteger los datos personales a los que tenga
acceso.

Realizar actividades del tratamiento de los datos
personales conforme a la normativa aplicable.
Abstenerse de tratar los datos personales para
finalidades distintas a las instruidas por la
Coordinacion de Oficinas Juridicas.

Guardar confidencialidad respecto de los datos
personales tratados.

Abstenerse de transferir sin autorizacién los datos
personales relativos a su encargo.

Constatar que los expedientes contengan la
documentacién completa y actualizada sobre el tema.
Reportar de manera inmediata a su superior
jerarquico sobre cualquier incidente que se presente
en el resguardo, consulta, acceso o transmisién de
los datos personales y simultaneamente hacer el
registro correspondiente.

{Nombre del Usuario 7)

Sandra Figueroa Pichardo

Cargo:

Abogada Auxiliar

Funciones:

Registro de los juicios de amparo tramitados por las
oficinas juridicas.

Carga en el sistema de las constancias de los juicios
de amparo reportados como concluidos por las
oficinas juridicas.

Acceso y consulta de los registros albergados en el
sistema que pueden contener datos personales.

Obligaciones:

Proteger los datos personales a los que tenga
acceso.

Realizar actividades del tratamiento de los datos.
personales conforme a la normativa aplicable.
Abstenerse de tratar los datos personales para
finalidades distintas a las instruidas por Ila
Coordinacion de Oficinas Juridicas.

Guardar confidencialidad respecto de los datos
personales tratados.

Abstenerse de transferir sin autorizacién los datos
personales relativos a su encargo.

Constatar que los expedientes contengan la
documentacion completa y actualizada sobre el tema.
Reportar de manera inmediata a su superior
jerarquico sobre cualquier incidente que se presente
en el resguardo, consulta, acceso o transmisién de los
datos personales y simultaneamente hacer el registro
correspondiente.
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{Nombre del Usuario 8

Laura Elizabeth Méndez Reséndiz

Cargo:

Abogada Auxiliar

Funciones:

Registro de los juicios civiles, mercantiles, familiares,
agrarios, migratorios, penales y carpetas de
investigacion tramitados por las oficinas juridicas.
Carga en el sistema de las constancias de los juicios
civiles, mercantiles, familiares, agrarios, migratorios,
penales y carpetas de investigacion reportados como
concluidos por las oficinas juridicas.

Acceso y consulta de los registros albergados en el
sistema que pueden contener datos personales.

Obligaciones:

Proteger los datos personales a los que tenga
acceso.

Realizar actividades del tratamiento de los datos
personales conforme a la normativa aplicable.
Abstenerse de ftratar los datos personales para
finalidades distintas a las instruidas por la
Coordinacion de Oficinas Juridicas.

Guardar confidencialidad respecto de los datos
personales tratados.-

Abstenerse de transferir sin autorizacion los datos
personales relativos a su encargo.

Constatar que los expedientes contengan la
documentacion completa y actualizada sobre el tema.
Reportar de manera inmediata a su superior
jerarquico sobre cualquier incidente que se presente
en el resguardo, consulta, acceso o transmision de
los datos personales y simultdneamente hacer el
registro correspondiente.

(Nombre del Usuario 9}

Beelia Samadhi Galindo Luis

Cargo:

Asistente Ejecutivo

Funciones:

Acceso y consulta de los registros albergados en el
sistema que pueden contener datos personales.

Obligaciones:

Proteger los datos personales a los que tenga
acceso.

Realizar actividades del tratamiento de los datos
personales conforme a la normativa aplicable.
Abstenerse de tratar los datos personales para
finalidades distintas a las instruidas por Ia
Coordinacién de Oficinas Juridicas.

Guardar confidencialidad respecto de los datos
personales tratados.

Abstenerse de transferir sin autorizacion los datos
personales relativos a su encargo.
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e Constatar que los expedientes contengan la
documentacion completa y actualizada sobre el tema.

e Reportar de manera inmediata a su superior
jerarquico sobre cualquier incidente que se presente
en el resguardo, consulta, acceso o transmision de los
datos personales y simultaneamente hacer el registro
correspondiente.

Nombre del Usuario 10)

Luz Maria Villegas Arriaga

Cargo:

Asistente de procesos

Funciones:

s Acceso y consulta de los registros albergados en el
sistema que pueden contener datos personales.

Obligaciones:

¢ Proteger los datos personales a los que tenga
acceso.

o Realizar actividades del tratamiento de los datos
personales conforme a la normativa.

e Abstenerse de tratar los datos personales para
finalidades distintas a las instruidas por I[a
Coordinacién de Oficinas Juridicas.

e Guardar confidencialidad respecto de los datos
personales tratados.

o Abstenerse de transferir sin autorizacion los datos
personales relativos a su encargo.

o Constatar que los expedientes contengan la
documentacion completa y actualizada sobre el tema.

o Reportar de manera inmediata a su superior
jerarquico sobre cualquier incidente que se presente
en el resguardo, consulta, acceso o transmision de
los datos personales y simultaneamente hacer el
registro correspondiente.

Identificador tnico SCD/COJ
ombre de ema A ema ade Control Do ental de la Coordinaclo ae
@ a dica
Nombre: Graciela Sandoval Vargas
Cargo: Coordinadora de Oficinas Juridicas
Funciones:

» Supervisar el tratamiento de los datos personales.

¢ Resguardar fisica y/o electrénicamente los datos
personales recabados.

e Aplicar y coordinar las medidas necesarias a fin de
evitar cualguier vulneracion de seguridad a estos
datos personales.
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Obligaciones:

Dar cumplimiento a las obligaciones en materia de
tratamiento de datos personales que se establecen
en la normativa aplicable.

Proteger los datos personales que se recaben.

No difundir la informacién de datos personales.
Confidencialidad saobre el tratamiento y resguardo de
los datos personales.

Coordinar el acceso, consulta y en su caso, supresion
de datos personales en el Sistema de Control de
Gestion de 1a Coordinacion de Oficinas Juridicas.
Supervisar el correcto resguardo de datos personales
conforme a lo establecido en la normativa aplicable.
Controlar los usuarios de acceso al Sistema de
Control de Gestién de la Coordinacion de Oficinas
Juridicas.

Emitr de manera inmediata el informe
correspondiente al Responsable de Seguridad de
Datos Personales sobre cualquier incidente que se
presente en el acceso, resguardo, consulta o
transmision de los datos personales, vy
simultaneamente hacer el registro correspondiente.
Instruir al personal de la Coordinacion de Oficinas
Juridicas encargado de resguardar los datos
personales de no proporcionar informacion a
personas no autorizadas o no consideradas como
usuarias.

Nombre: Hans Kohler Lizardi
Cargo: Jefe de Unidad Informatica
Funciones: + Responsable del funcionamiento y mantenimiento

técnico del SCD/COJ

Implementar las medidas de seguridad del Sistema
con el fin de proteger los datos personales
registrados.

Impulsar y mantener la actualizacion de la
infraestructura informatica de la Oficina de la
Abogacia General.

Supervisar el buen funcionamiento de los elementos
que integran la red, asi como su conectividad al
exterior.

Obligaciones:

Proteger los datos perscnales contenidos en el
SCD/COJ de accesos no autorizados.

Aplicar politicas para el aseguramiento de los datos
personales y borrado seguro en los servidores y
Bases de Datos de la Oficina de la Abogacia General.
Crear los respaldos de la informacion contenida en el
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SCD/COJ.

+ Realizar las acciones correspondientes cuando
detecte algun incidente o vulneraciéon a los datos
personales que se tratan en el SCD/COJ.

Nombre del Usuario 1)

Diana Karina Guevara Lépez

Cargo:

Jefatura de Departamento

Funciones:

e Acceso y consulta de los registros albergados en el
sistema que pueden contener datos personales.

Obligaciones:

» Proteger los datos personales a los que tenga
acceso.

¢ Realizar actividades del tratamiento de los datos
personales conforme a la normativa aplicable.

s Abstenerse de tratar los datos personales para
finalidades distintas a las instruidas por la
Coordinacion de Oficinas Juridicas.

¢ Guardar confidencialidad respecto de los datos
personales tratados.

e Abstenerse de transferir sin autorizacién los datos
personales relativos a su encargo.

¢« Constatar que los expedientes contengan la
documentacién completa y actualizada sobre el tema.
Reportar de manera inmediata a su superior
jerarquico sobre cualquier incidente que se presente
en el resguardo, consulta, acceso o transmisién de
los datos personales y simultdneamente hacer el
registro correspondiente.

(Nombre del Usuario 2)

Beelia Samadhi Galindo Luis

Cargo:

Asistente Ejecutivo

Funciones:

e Acceso y consulta de los registros albergados en el
sistema que pueden contener datos personales.

Obligaciones:

s Proteger los datos personales a los que tenga
acceso.

s Realizar actividades del tratamiento de los datos
personales conforme a la normativa aplicable.

o Abstenerse de tratar los datos personales para
finalidades distintas a las instruidas por la
Coordinacion de Oficinas Juridicas.

o Guardar confidencialidad respecto de los datos
personales tratados.

* Abstenerse de transferir sin autorizacién los datos
personales relativos a su encargo.

e Constatar gque los expedientes contengan la
documentacion completa y actualizada sobre el tema.
Reportar de manera inmediata a su superior
jerarquico sobre cualquier incidente que se presente
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en el resguardo, consulta, acceso o transmisidn de
los datos personales y simultaneamente hacer el
registro correspondiente.

| (Nombre del Usuario 3)

Luz Maria Villegas

Cargo:

Asistente de procesos

Funciones:

¢ Registro de la documentacion emitida y recibida en la
Coordinacion de Oficinas Juridicas.

e Acceso y consulta de los registros albergados en el
sistema que pueden contener datos personales.

Obligaciones:

¢ Proteger los datos personales a los que tenga
acceso.

¢ Realizar actividades del tratamiento de los datos
personales conforme a la normativa aplicable.

o Abstenerse de tratar los datos personales para
finalidades distintas a las instruidas por la
Coordinacion de Oficinas Juridicas.

o Guardar confidencialidad respecto de los datos
personales tratados.

e Abstenerse de transferir sin autorizacion los datos
personales relativos a su encargo.

o Constatar qgue los expedientes contengan Ila
documentacién completa y actualizada sobre el tema.

o Reportar de manera inmediata a su superior
jerarquico sobre cuzlquier incidente que se presente
en el resguardo, consulta, acceso o transmision de
los datos personales y simultdneamente hacer el
registro correspondiente.

Identificador unico
{(Nombre del sistema A4)

SISEJOJ/COJ
Sistema de Seguimiento de Juicios y Procedimientos

Administrativos Seguidos en forma de Juicio de las Oficinas
Juridicas.

Nombre: Graciela Sandoval Vargas
Cargo: Coordinadora de Oficinas Juridicas
Funciones:

s Supervisar el tratamiento de los datos personales.

e Resguardar fisica y/o electronicamente los datos
personales recabados.

o Aplicar y coordinar las medidas necesarias a fin de
evitar cualquier vulneracién de seguridad a estos
datos personales.
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Obligaciones:

Dar cumplimiento a las obligaciones en materia de
tratamiento de datos personales que se establecen
en la normativa aplicable.

Proteger los datos personales que se recaben.

No difundir la informacion de datos personales.
Confidencialidad sobre el tratamiento y resguardo de
los datos personales.

Coordinar el acceso, consulta y en su caso, supresion
de datos personales en el Sistema de Control de
Gestion de la Coordinacién de Oficinas Juridicas.
Supervisar el correcto resguardo de datos personales
conforme a lo establecido en la normativa aplicable.
Controlar los usuarios de acceso al Sistema de
Control de Gestién de la Coordinacion de Oficinas
Juridicas.

Emitr de manera inmediata el informe
correspondiente al Responsable de Seguridad de
Datos Personales sobre cualquier incidente que se
presente en el acceso, resguardo, consulta o
transmision de los datos personales, y
simultaneamente hacer el registro correspondiente.
Instruir al personal de la Coordinacion de Oficinas
Juridicas encargado de resguardar los datos
personales de no proporcionar informaciéon a
personas no autorizadas o no consideradas como
usuarias.

Nombre: Hans Kohler Lizardi
Cargo: Jefe de Unidad Informatica
Funciones: + Responsable del funcionamiento y mantenimiento

técnico del SISEJOJ/COJ

implementar las medidas de seguridad del Sistema
con el fin de proteger los datos personales
registrados.

Impulsar y mantener la actualizacion de la
infraestructura informatica de la Oficina de la
Abogacia General.

Supervisar el buen funcionamiento de los elementos
que integran la red, asi como su conectividad al
exterior.

Obligaciones:

Proteger los datos personales contenidos en el
SISEJOJ/COJ de accesos no autorizados.

Aplicar politicas para el aseguramiento de los datos
personales y borrado seguro en los servidores y
Bases de Datos de la Oficina de la Abogacia General.
Crear los respaldos de la informacién contenida en el
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SISEJOJ/COJ.

Realizar las acciones correspondientes cuando
detecte algun incidente o vulneracidn a los datos
personales que se tratan en el SISEJOJ/COJ.

{Nombre del Usuario 1)

Enrique Tejada Ruiz

Cargo:

Coordinador

Funciones:

(]

Acceso y consulta de los registros albergados en el
sistema que pueden contener datos personales.

Obligaciones:

Proteger los datos personales a los que tenga
acceso.

Realizar actividades del tratamiento de los datos
personales conforme a la normativa aplicable.
Abstenerse de tratar los datos personales para
finalidades distintas a las instruidas por la
Coordinacion de Oficinas Juridicas.

Guardar confidencialidad respecto de los datos
personales tratados.

Abstenerse de transferir sin autorizacion los datos
personales relativos a su encargo.

Constatar que los expedientes contengan la
documentacion completa y actualizada sobre el tema.
Reportar de manera inmediata a su superior
jerérquico sobre cualquier incidente que se presente
en el resguardo, consulta, acceso o transmision de
los datos personales y simultdneamente hacer el
registro correspondiente.,

Nombre del Usuario 2)

lliana Garcia Castillo

Cargo:

Coordinadora

Funciones:

Acceso y consulta de los registros albergados en el
sistema que pueden contener datos personales.

Obligaciones:

Proteger los datos personales a los que tenga
acceso.

Realizar actividades del tratamiento de los datos
personales conforme a la normativa aplicable.
Abstenerse de tratar los datos personales para
finalidades distintas a las instruidas por la
Coordinacion de Oficinas Juridicas.
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