Reglamento del Sistema de L aboratoriosdel Colegio de Cienciasy Humanidades

Con fundamento en los articulos 30, numeral 6 de la Ley Organica de la UNAM; 8°,
fraccion XXIV, 12, fraccion VI, 45, 49 fraccion VI del Estatuto Generd de la UNAM; 13,
fraccion VI del Reglamento de la Escuela Naciona Colegio de Cienciasy Humanidades;
en el articulo 38 del Reglamento Interno del H. Consgjo Técnico del CCH y demas
relativos de la Legislacion Universitaria; en la Ley Genera del Equilibrio Ecolégico y la
Proteccion Ambiental, y en el Programa de Mangjo de Residuos Peligrosos dentro del
Control Ecoldgico del Campus Universitario, y

Considerando

- Que el Plan General de Desarrollo del Colegio de Ciencias y Humanidades, 2002-
2006, en su Programa estratégico: Proceso de aprendizaje. 1. Mejoramiento de la
calidad del aprendizagje, considera de sumaimportancialalimpiezay suficienciaen
los laboratorios, asi como |a dotacion oportuna de equipo y sustancias.

- Que para poder cumplir con los objetivos del Sistema de Laboratorios del Colegio
de Ciencias y Humanidades, se requiere la corresponsabilidad de todos los
participantes en el cuidado de lasinstalaciones, mobiliario, equiposy materiaes;

- Que el Colegio de Ciencias y Humanidades debe garantizar la seguridad a todas
aguellas personas que utilicen los laboratorios.

- Que es necesario fomentar una cultura de responsabilidad y prevencién entre la
comunidad del Colegio, sobre el uso y fin de los |aboratorios;

- Que actuamente se requiere que los aumnos, profesores y trabajadores
involucrados en una actividad o experimento de laboratorio hagan buen uso del
equipo y las instalaciones, y optimicen a maximo la utilizacion de sustancias
guimicas.

El H. Consgjo Técnico del Colegio de Ciencias y Humanidades emite el siguiente
Reglamento del Sistema de L aboratoriosdel Colegio de Cienciasy Humanidades.

|. Disposiciones generales

Articulo 1.- El presente Reglamento se expide parafijar |as disposiciones que deberan ser
observadas y aplicadas en el Sistema de Laboratorios del Colegio de Ciencias y
Humanidades, afin de optimizar |a utilizacién de los recursos materialesy el desarrollo de
| as actividades docentes que se realicen en ellos.

Articulo 2.- El Sistema de Laboratorios del Colegio de Ciencias y Humanidades tendra
como objetivos principales:

l. Impulsar el trabajo de laboratorio y la experimentaci on como aspectos centrales
paralaensefianzade laFisica, Quimicay Biologia

. Contribuir amejorar laensefianzay el aprendizaje en las asignaturas del areade
Ciencias Experimentales.

1. Ampliar laculturacientificade los estudiantesy orientar sus vocaciones haciael
estudio delasciencias.



V. Proponer formas de trabgjo y organizacién entre los profesores en las que se
favorezcala optimizacion de espacios y recursos.

V. Fomentar la cultura del uso adecuado, cuidado y seguridad respecto a equipo,
sustanciasy materiales de los |aboratorios.

Articulo 3.- Conforman el Sistema de Laboratorios del Colegio de Ciencias y
Humanidades |os siguientes:

l. El Sistemade Laboratorios de Innovacion y Desarrollo (SILADIN) Central.
. El Laboratorio Central.
["l. El Sistema de Laboratorios de Investigacion (SILADIN) de cada plantel del
Colegio:
a) LosLaboratoriosde Creatividad (CREA)
b) Los Laboratorios Avanzados de Ciencias Experimentales (LACE)
V. La Jefatura de Laboratorios de cada plantel y los laboratorios curricul ares.
V. Loslaboratorios de Opciones Técnicas.
VI. L os almacenes central y locales.

Articulo 4.- Los profesores del area de Ciencias Experimentales del Colegio de Cienciasy
Humanidades dispondran de un espacio Unico en relacion con otros sistemas de educacion,
relativo a desarrollo de la labor docente: el aulalaboratorio curricular. En estos, los
académicosy sus estudiantes llevaran a cabo las actividades inherentes a trabajo de clase,
cuyas actividades experimentales y de laboratorio seran elemento fundamenta en el
proceso de ensefianza.

Il. Del uso y cuidado del equipo, material e instalaciones de los laboratorios y sus
anexos

Articulo 5.- El persona académico del area de Ciencias Experimentales que haga uso de
los laboratorios entregara con anticipacion el protocolo de préacticas (material, equipo y
sustancias, entre otros), asi como el caendario de los mismos a laboratorista, técnico
académico o secretario técnico, seglin corresponda, los cuales tendran la obligacion de
atenderlo, cadauno en el campo de sus responsabilidades.

Articulo 6.- El profesor, con el apoyo del personal citado en el articulo anterior, debera
conocer el uso de los aparatos y equipo que se requieran en lapracticay verificar que sus
alumnos les den un uso adecuado y asi evitar su deterioro. Asimismo, el profesor conocera
los lugares de interrupcion de las instalaciones de gas, electricidad y aguay asi instalar y
usar correctamente el equipo con el que sevaarealizar el experimento, siguiendo lasreglas
de seguridad indicados en |os |aboratorios correspondientes.

Articulo 7.- Si se desconoce el funcionamiento de algin equipo, €l profesor debera
consultar a técnico académico, a jefe de laboratorios 0 en su caso el manua de operacion,
cuando se cuente con él; de lo contrario, el profesor no lo usaray pospondra la actividad
hasta que se cuente con el manual de operacion o la capacitacion parasu manejo.



Articulo 8.- Cuando en una actividad experimental o de laboratorio se requiera utilizar
material, equipo o0 sustancias que impliquen riesgo, los dumnos deberan consultar al
profesor, laboratorista, técnicos académicos o d jefe de laboratorio, mismos que indicaran
alos usuarios las instrucciones y protocolos para el desarrollo de un experimento o uso de
algun materia o equipo.

Articulo 9.- Es responsabilidad del profesor mantener el orden y disciplina en €
laboratorio y junto con el laboratorista conservar en buen estado el equipo y las
instalaciones paraevitar accidentes.

Articulo 10.- Los dumnos deben asistir al |aboratorio en |os horarios que correspondan a
su sesion de laboratorio preferentemente con bata de algodon e implementos de limpiezay
seguridad necesarios, de acuerdo al tipo de actividad arealizar.

Articulo 11.- Los dumnos solo podran permanecer en €l laboratorio y hacer uso del
mismo, cuando el profesor esté presente; en caso contrario, €l |aboratoristadebera mantener
cerrado el laboratorio.

Articulo 12.- El profesor y el laboratorista deberédn permanecer en el laboratorio durante el
tiempo que dure la actividad experimental.

Articulo 13.- Toda persona que se encuentre en €l |aboratorio debera abstenerse de:

l. Fumar, ingerir adimentos o bebidas, asi como vender cualquier tipo de
mercancias dentro de |os |aboratorios y sus anexos;

. Utilizar las instalaciones de gas, electricidad y agua, asi como el equipo,
materia y sustancias, parareaizar actividades genas al trabgo de laboratorio;

I1l.  Arrojar desechos sdlidosy sustancias de ato riesgo en las tarjas;

V. Realizar cualquier tipo de maltrato cuando se trabaje con seres vivos.

V. Llevar a cabo actividades que pongan en riesgo la integridad fisica de las
personas.
VI.  Alterar las condiciones de | os dispositivos experimental es de otros usuarios.

Articulo 14.- Para poder hacer uso del material, equipo y sustancias, €l aumno debera
llenar con todos los datos necesarios, el formato correspondiente para solicitarlos
detalando las caracteristicas (cantidad y capacidad) de éstos y depositara la credencia
vigente, lacual le sera devuelta cuando regrese los materiales y equipo utilizado.

Articulo 15.- El materiad y equipo utilizados en las actividades experimentales o de
laboratorio, quedara bagjo la responsabilidad del titular de la credencia y de su equipo de
trabgo.

Articulo 16.- El usuario debera rotular los recipientes utilizados en su actividad
experimental o de laboratorio.



Articulo 17.- Los usuarios deberan devolver el material en el mismo estado en que se les
prestd, recogiendo lacredencia que quedd en depdsito. En caso de su perdida o deterioro,
debera ser repuesto por €l usuario.

Articulo 18.- Al término de la préactica, los adumnos bajo la supervisiéon del profesor,
limpiaran el mobiliario del laboratorio. Por su parte, €l laboratorista debera limpiar
adecuadamente el material y equipo asu cargo.

Articulo 19.- Aquel materia y equipo que forme parte de un dispositivo experimental y
gue se deje en €l anexo del |aboratorio, deberallevar unaetiqueta con los siguientes datos:
nombre del (los) alumno(s), grupo, nombre de la actividad, fecha de inicio y de término,
profesor responsable e indicaciones especiaes. Diez dias después de vencida la fecha de
término de los disefios experimentales, los aumnos, bajo la supervision del profesor,
limpiardn el mobiliario del anexo y el laboratorista depurard el anexo, esterilizando el
materia que asi o requieray recuperara el existente.

Articulo 20.- Las revisiones de los dispositivos experimentales se deberan redizar
preferentemente en los horarios de clase.

Articulo 21.- Corresponde a las secretarias administrativas, secretaria de servicios de
apoyo a aprendizaje y académicas de los planteles y de la Direccion General del Colegio,
segun el caso, revisar y reparar periodicamente lasinstalaciones de gas, electricidad, aguay
aire comprimido, de loslaboratoriosy amacenes del CCH.

I11. Dela seguridad en loslaboratoriosy delos almacenes

Articulo 22.- Los laboratorios y amacenes del Colegio de Ciencias y Humanidades
deberan contar con el Manual de Seguridad del CCH.

Articulo 23.- Los profesores, secretarios técnicos, técnicos académicos, laboratoristas y
alumnos que laboren o hagan uso de los laboratorios y amacenes del Colegio de Ciencias
y Humanidades deberan observar |as siguientes recomendaciones:

l. Antes de desarrollar actividades experimental es deberan conocer |a ubicacion
dellaves de paso, extintoresy accesos a |aboratorio, asi como mantener puertas
libres de obstaculos y en posibilidad de ser utilizadas ante cuaquier
eventualidad.

. Revisar el rombo de colores de laetiquetade las sustancias, el cual especificael
riesgo o la peligrosidad de las mismas, consultando la literatura especializada
gue se encuentraen el laboratorio correspondiente.

II. No ingerir sustancias, inhaarlas o manipularlas directamente; para este fin
deberan utilizar bulbos de succion, propipetas o jeringas cuando se manejen

sustancias.
V. No redlizar actividades que pongan en riesgo laintegridad fisicade las personas;
V. Lavarse las manos con frecuencia cuando se esté en contacto con sustanciasy

antesde salir del |aboratorio.



VI. No usar recipientes abiertos que contengan sustancias téxicas y volétiles
(tetracloruro de carbono, disulfuro de carbono y formaldehido, entre otras),
sdvo s existe una adecuada ventilacién o cuenten con una campana de
extraccion para su manejo.

VII.  Supervisar guelasterminaes de gas, agua, electricidad y aire comprimido estén
bien cerradas y apagadas respectivamente, antes de iniciar cualquier actividad
experimenta o de laboratorio.

A este respecto, lainstitucion utilizard el codigo internaciona de colores en las
tuberias: amarillo: gas; azul: agua; verde: aire, y rojo: vacio, en los laboratorios
gue cuenten con estas instalacionesy servicios.

VIII. No encender mecheros o generar calor cerca de lugares donde se manipulen
disol ventes organicos.

IX. El manejo de los residuos que se generen en el trabagjo de laboratorio, es
responsabilidad del profesor y del jefe de laboratorios, mismo que se debera
redizar de acuerdo d Manual de Procedimientos de Seguridad en los
LaboratoriosdelaUNAM.

X. En caso de accidentes o derrames, acudir inmediatamente a profesor o a
encargado de los laboratorios quienes procederan de acuerdo a Manua de
Seguridad en los Laboratorios del CCH.

X1.  Almacenar las sustancias quimicas con base en las caracteristicas de riesgo,
compatible e incompatibilidad. Los solventes organicos deberan colocarse en
anaqueles cercadel piso.

XIl.  Tener ala mano, en cada laboratorio, el material absorbente y el equipo de
proteccion adecuado parael caso de derrames de sustancias peligrosas.
XIII. Hacer el uso adecuado del equipo de proteccion con el que cuenten |os plantel es

en caso de derrames de sustancias peligrosas.

XIV. EIl persona académico, secretario técnico, técnico académico y laboratorista
encargado de manipular las sustancias volétiles, inflamables y explosivas, las
utilizara inicamente dentro de una campana de extraccion, paralo cua debera
protegerse con anteojos de seguridad, guantes y mascarilla.

Articulo 24.- Los laboratorios del Colegio de Cienciasy Humanidades deberan contar con
un Manual de primeros auxiliosy un botiquin equipado, asi como con un extintor de fuego.

Articulo 25.- Los jefes de laboratorios y los técnicos académicos supervisaran que los
almacenes y laboratorios tengan un inventario actualizado de reactivos y existalo minimo
necesario de cada uno de ellos.

Articulo 26.- El dmacén centra y los almacenes de cada plantel seran los encargados de
solicitar a la Secretaria de Servicios de Apoyo al Aprendizaje, la adquisicion de las
sustancias y materiales basicos parael trabgjo de loslaboratorios curriculares, del Siladiny
de Opciones Técnicas.



Articulo 27.- Los jefes de laboratorio, técnicos académicos y laboratoristas seran los
encargados de envasar, preparar y suministrar las sustancias y materiales basicos para el
trabagjo de los laboratorios curriculares, del Siladin y de Opciones Técnicas.

Articulo 28.- La ubicacion de los amacenes debera estar 1o mas adejado posible de los
salones de clases, oficinas administrativasy cafeterias del Plantel.

Articulo 29.- El dmacén centra y los almacenes de los planteles deberan cumplir con las
siguientes normas de seguridad, para su buen funcionamiento:

l. Contar con un inventario de sustancias quimicas en un sistema de computo.

. Tener un botiquin equipado con los materiales mas comunes para los primeros
auxilios, extintores de fuego, materiales para control de derrames y limpieza,
fuentes lavadoras de 0jos, mantas contra incendios y campanas de extraccion,
entre otros, que estén accesibles para todas las personas que laboren en este
sitio.

Asimismo, deben contar con sefialamientos de la ubicacion de las regaderas de
seguridad, mismas que deberan recibir periddicamente mantenimiento y estar
libres de todo obstéculo.

. Contar con unalineatel efonica que comunique alas oficinas administrativas del
Plantel con laoficina de Bomberos més cercana.

Articulo 30.- Los proveedores proporcionaran las hojas respectivas de seguridad de las
sustancias quimicas que se adquieran, las cuaes estaran bagjo el resguardo del Almacén
Central y de la Jefatura de Laboratorios.

V. Delasresponsabilidadesy sanciones.

Articulo 31.- El persona adscrito a cuaquier 6érgano del Sistema de Laboratorios del
Colegio de Ciencias y Humanidades que no observe las disposiciones del presente
Reglamento, asi como al usuario que se sorprenda dafiando las instaaciones, se hara
acreedor aunasancion de conformidad alo dispuesto en laLegislacion Universitaria

Transitorios
Primero. El presente Reglamento, unavez aprobado por el H. Consegjo Técnico del Colegio
de Ciencias y Humanidades, entrara en vigor el dia siguiente a de su publicacion en la
Gaceta CCH.

Segundo. Este Reglamento derogatodas | as di sposi ciones que anteriormente existian sobre
lamateriaen cuestion y aquellas que le contravengan.



Tercero. La asignacion de espacios a persona académico que desee llevar a cabo un

proyecto de investigacion en el Siladin, se realizara conforme a los lineamientos que
existen paratal efecto.

Aprobado por el H. Consgjo Técnico del Colegio de Ciencias y Humanidades, en su
sesion ordinaria del 3 dediciembre de 2004.



