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LINEAMIENTOS DE LA GACETA DIGITAL DEL
INSTITUTO DE QUIMICA, UNAM

1.1. ANTECEDENTES

La Gaceta Digital del Instituto de Quimica, UNAM surge como una propuesta de la Secretaria
Académica y la Direccidon del Instituto de Quimica en mayo del 2015, para fortalecer la
comunicacion interna y externa del Instituto de Quimica. El proyecto de la Gaceta Digital se
formalizé al obtener la Reserva de Derechos ante Indautor en noviembre del 2014. La Reserva
de Derechos registrada define a la Gaceta Digital por Via Red de Cémputo, por lo que su
publicacidn es Unicamente en linea. Para iniciar el proyecto fue preciso contar con un disefiador,
y un equipo de colaboradores que dieron forma al primer boceto de la Gaceta.

Para su operatividad se propuso a través de un Acuerdo sobre la Coordinacion de la Gaceta digital
del Instituto de Quimica, con fecha 12 de octubre de 2015. El cual dividié las responsabilidades
y ejecucién de la publicacion en cuatro figuras que coordinan los aspectos cientificos, la
redaccién y el disefo editorial, asi como un Comité integrado de forma representativa de la
comunidad del 1Q.

2.1. DEFINICION

La Gaceta digital es el érgano de comunicacion del Instituto que tiene por objetivo difundir el
trabajo de su comunidad. Su publicacion exclusivamente es via Red de Computo (formato digital)
dirigida al personal académico, estudiantes y trabajadores del Instituto, asi como a un publico mas
amplio que puede consultar de manera gratuita la publicacién en linea. La periodicidad de la
publicacidn es semestral.

2.2. MARCO JURIDICO

La Gaceta Digital del 1Q se circunscribe dentro del marco legal y disposiciones generales para la
actividad editorial y de distribuciéon de la Universidad Nacional Auténoma de México, que fueron
publicadas en Ciudad Universitaria, el 3 de septiembre de 2018. Las publicaciones universitarias
de acuerdo a su formato y presentacidon deben cumplir con el marco juridico dispuesto por la
Legislacidn Universitaria.! En este caso por ser una publicacién digital, la Gaceta del Instituto de
Quimica cumple con las disposiciones de los siguientes articulos:

Articulo 96. Las publicaciones periddicas universitarias tendran en el cintillo legal, como

! Disposiciones generales para la actividad editorial y de distribucién de la Universidad Nacional Autdnoma de
México, Gaceta UNAM, suplemento del 3 de septiembre del 2018.
https://www.publicaciones.unam.mx/pdf/Suplemento_disposicioneseditoriales.pdf#page=3
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minimo, los datos establecidos por el INDAUTOR. En la pagina electrénica
www.publicaciones.unam.mx deberdn estar disponibles las caracteristicas y criterios requeridos
para su consulta. El cintillo legal debera colocarse en un lugar visible.

Cintillo Legal:

“GACETA DIGITAL DEL INSTITUTO DE QUIMICA UNAM, Afio 1, No. 1, enero-junio de
2019, es una publicacién semestral editada por la Universidad Nacional Auténoma de
Meéxico, Ciudad Universitaria, Alcaldia Coyoacdn, C.P. 04510, Ciudad de México; a través
del Instituto de Quimica, Circuito Exterior s/n, Ciudad Universitaria, Col. Copilco, Alcaldia
Coyoacan, C.P. 04510, Ciudad de Meéxico, tel. (55) 56 16 25 76, http:
//www.iquimica.unam.mx/gacetadigital, gacetaig@iquimica.unam.mx. Editores
responsables: Dr. Fernando Cortés Guzmdn y Mtra. Hortensia Segura Silva. Reserva de
Derechos al Uso Exclusivo No. 04-2014-110718351600- 203, otorgado por el Instituto
Nacional del Derecho de Autor. Responsables de la Ultima actualizacién de este niumero,
Instituto de Quimica, Dr. Fernando Cortés Guzman y Mtra. Hortensia Segura Silva,
Circuito Exterior s/n, Ciudad Universitaria, Col. Copilco, Alcaldia Coyoacan, C.P. 04510,
Ciudad de México, Tel. 55 56 16 25 76, fecha de la ultima modificacion, 31 de julio de
2019. Las opiniones expresadas por los autores no necesariamente reflejan la postura
del editor de la publicacién. Se autoriza la reproduccién total o parcial de los textos aqui
publicados siempre y cuando se cite la fuente completa y la direccidn electrénica de la
publicacidn.

La Gaceta Digital del Instituto de Quimica cuenta con un cintillo legal visible en la 1era
de forros, con la leyenda del Instituto Nacional de Derecho de Autor. La cual se presenta
desde el numero 1 que corresponde a su primera publicacion.”

Articulo 91. Las obras publicadas en formato electronico contendran los elementos siguientes:
I. Un aviso legal con:

a) Titulo de la obra, nombre del autor, autores, traductor, compilador o cualquier otro
colaborador del contenido intelectual de la obra; el numero de registro del ISBN y el pie
editorial. Podra incluir el escudo de la UNAM mas la leyenda “Universidad Nacional
Autonoma de México”. También consignard el nimero de la edicién, el mes y afio en que
aparece; el simbolo ©, las siglas D. R., la leyenda “Universidad Nacional Auténoma de
México” y su domicilio; si es el caso, a cada uno de los cotitulares de los derechos
patrimoniales, las entidades académicas y dependencias universitarias editoras, el
domicilio de éstas, la leyenda “Hecho en México” y la leyenda correspondiente a las
limitantes o los permisos de uso y reproduccion de la obra;

b) En los casos de obras publicadas por la UNAM que anteriormente fueron publicadas por
otra casa editorial, se consignara el titulo original de la obra, fecha y lugar de edicién, el
titular del derecho patrimonial y el afio en que se generd este derecho. Se dejara asentado
si la edicidn es una traduccion;

c¢) Los nombres de los autores secundarios de la obra que hayan realizado la edicidn,
coordinacion, seleccidn, presentacién, prélogo, introduccidn, estudio, traduccidn, versién,
yuxtaposicion, notas, comentarios, ilustraciones, etcétera, y

d) Se podran consignar los créditos de disefio de coleccidn, ilustraciones, multimedios, disefio
de arte, programacion, digitalizacién, etcétera, los del responsable editorial y coordinador
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editorial de la publicacién, asi como la especificacion de permisos o restricciones en cuanto
al uso de las partes de la obra.

II. Serie, coleccion o especialidad académica;

lll. Presentacion del autor, cuando exista, y

IV. Un indice, mapa o arquitectura del contenido de la obra.

Articulo 103. Las paginas electrénicas en donde residan las publicaciones periddicas universitarias en
formato electrénico deberdan incluir el escudo de la Universidad Nacional Auténoma de México con los
elementos establecidos en el Reglamento del Escudo y Lema de la UNAM vy los lineamientos para paginas
electrdnicas institucionales de la UNAM emitidas por la Direccién General de Computo y de Tecnologias de
Informacién y Comunicacién.

Articulo 107. Las publicaciones periddicas universitarias en formato electrénico deberan cumplir al menos
con los criterios editoriales siguientes:

I. Nombre de la entidad académica o dependencia universitaria editora y lugar de edicion;

Il. Nombre del o los editores o responsables editoriales y datos de contacto;

lIl. Mencién del cuerpo editorial;

IV. Miembros del Consejo Editorial y su afiliacion institucional;

V. Descripcion, objetivo y alcance en espafiol e inglés;

VI. Declaracién de normas éticas y malas practicas;

VIl. Mencidn de la periodicidad;

VIIl. Tabla de contenidos;

IX. Normas editoriales e instrucciones para los autores en espainol e inglés;

X. Servicios de informacién en los que se encuentran incluidas;

XI. Ultima fecha de actualizacion;

XIl. Mencién del no compromiso con la opinién de los autores;

XIlIl. Mencién de la autorizacidén o prohibicidn para la reproduccién de los articulos;

XIV. Informacién de direccién y costos para la suscripcién, y

XV. Precio de venta por ejemplar y precio de venta por ejemplares atrasados.

Articulo 108. Respecto de la presentacién en formato electrdnico de los articulos, las revistas académicas
deberan cumplir preferentemente con los criterios editoriales siguientes:
I. Titulo del articulo en espafiol e inglés;
IIl. Palabras clave en espafiol e inglés;
[1l. Identificacion de los autores y su afiliacién;
IV. Membrete bibliografico con al menos el titulo del articulo y la numeracién de la revista (volumen,
numero, periodo que cubre);
V. Normas para la elaboracion de citas y referencias bibliograficas, y
VI. Publicar preferentemente en cualquiera de los siguientes formatos: formato de almacenamiento
para documentos digitales (pdf), formato de lenguaje de marcas de hipertexto (HTML), formato de
lenguaje de marcado extensible (xml) o formato redimensionable de cédigo abierto para leer textos
e imagenes (epub).

2.3. DEL COMITE EDITORIAL DE LA GACETA DIGITAL DEL IQ

La elaboracion de la Gaceta serd realizada por el comité editorial y las coordinaciones de
redaccién y de disefio quienes se reuniran 2 veces por semestre por convocatoria del Secretario
Académico. Sera responsabilidad del comité editorial y de la Secretaria Académica tramitar la
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Reserva de Derechos a través de los recursos de la Direccidn del Instituto para mantener activa
la Gaceta Digital del Instituto de Quimica.

Integrantes del Comité Editorial:

Director del Instituto

Secretario Académico quien serd el coordinador editorial cientifico y responsable de
autorizar cada niumero de la publicacién

Un representante de la Secretaria Técnica y uno de la Secretaria de Vinculacidn
Coordinador de redaccién de la publicacion

Coordinacion de disefio editorial y disefio

Un representante de cada departamento: Quimica Orgdnica, Quimica Inorganica,
Fisicoquimica, Biomacromoléculas y Productos Naturales

Un representante por parte del Centro Conjunto de Investigacién en Quimica
Sustentable (CCIQS)

Representante de la Biblioteca

Los integrantes de este comité tendran la responsabilidad de proponer los contenidos, revisar
y supervisar la calidad de los articulos que se envien para su publicacién, de acuerdo a las
secciones que conforman la gaceta.

COORDINACION CIENTIFICA

La coordinacién cientifica es la encargada de revisar que los contenidos de quimica sean
correctos, asi como de la organizacidn y decisién final sobre la tabla de contenido de cada
numero de la Gaceta Digital de acuerdo con la linea editorial de esta publicacion. Por lo que
serd el Secretario Académico del 1Q, el responsable de la coordinacién cientifica de cada
publicacidn de la Gaceta Digital del IQ-UNAM.

La gaceta cuenta con dos coordinaciones que atienden los contenidos, recopilacion de la
informacidn e integracion grafica, asi como la publicacion final.

COORDINACION DE REDACCION

La coordinacion de redaccion tendra la responsabilidad de recopilar y revisar el contenido

escrito de cada articulo, asi como de la Ultima revisidn, con la supervision final de la Secretaria
Académica.

FUNCIONES:

@ Recopilacidn de los articulos de cada seccidn.
@ Revision de redaccidn de cada articulo de la gaceta, para su posterior maquetacion.
@ Interaccion con la coordinacién de disefio.
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COORDINACION EDITORIAL Y DE DISENO

La coordinacidn de disefo editorial tendra la responsabilidad de realizar el disefio editorial de la
publicacidn, recopilar el material gréfico y escrito que le proporcione la coordinacién de redaccion,

e integrar el disefio final de cada numero.

FUNCIONES:

Maquetacién y disefio de las secciones de la gaceta como: portada, primera de forros,
contenido y bandera de créditos, paginas editoriales, contraportada, y anuncios
publicitarios

Disefio de las entrevistas en colaboracion con un investigador. Grabacion y realizacién de
entrevista de un investigador invitado e insercion en linea

Insercion e implementacién web de la versidn digital en linea de la publicacién Gaceta
Digital 1Q

Difusidon de la publicacion via Red de Cémputo, en la pdgina web del IQ y a través de las
Redes Sociales del 1IQ

La Coordinacidon de Redaccidn y la de Diseio Editorial trabajardn en conjunto para integrar el
material para la revisién final de la Secretaria Académica.

CONTENIDO / INDICE TEMATICO

Cada

numero publicado de manera semestral contara con las siguientes secciones fijas:

e Portada

e indice o contenido general

e Editorial

e Articulos publicados por el personal académico y portadas en revistas
e Resefia de articulos de investigacion del IQ

e Nuevas contrataciones

e Cursos, conferencias, seminarios de investigacion y talleres
e Eventos y noticias relevantes

e Entrevista de investigador invitado

e Vinculacién con el sector publico y privado

e Alerta Bibliografica

e Computo y Tecnologias de la Informacién y Comunicacion
e Graduados de maestria y doctorado

Otras secciones de caracter anual seran:

Informe Anual de actividades del IQ
Estancias cortas de investigaciéon
Simposio Interno
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e Resefia de libros publicados por el personal académico
e Conmemoraciones del IQ

e Exposicionesy Ferias de ciencia

e Homenajes o eventos especiales

e Eventos de divulgaciéon

o Nueva infraestructura en el IQ

e Otras actividades académicas

2.4. LINEAMIENTOS GENERALES DE CADA SECCION

Secciones:
Editorial
Responsable de la seccion es el Secretario Académico, extension maxima una cuartilla.

Articulos Publicados

Responsable de la seccién es la Secretaria Académica y Biblioteca, la extension mdaxima sera de hasta
siete cuartillas. Las referencias bibliograficas son el estilo ACS e integracion del DOI, asi como la sintaxis
correcta para dar acceso directo al documento. Estd seccion comprende un semestre de articulos
arbitrados publicados por el personal académico del IQ-UNAM localizados en Web of Science. La fecha
limite para recuperar los articulos del primer semestre sera el 15 de junio y para el segundo el 1° de
diciembre. Los articulos que aparezcan en la base de datos después de la fecha limite, seran difundidos
en el numero siguiente de la gaceta.

Nuevas contrataciones

La seccién podra estar a cargo de la Secretaria Académica, extension mdaxima serd de dos cuartillas. Las
caracteristicas de esta aportacidén son de maximo dos cuartillas que equivalen entre 900 a 1200 caracteres
(Tipografia: Arial de 11 puntos) e incluye imagenes sugeridas por el autor.

Resefia de un articulo de Investigacion

La seccion podra estar a cargo de los académicos que propongan un tema de investigacion del Instituto
de Quimica y realicen una resefia del mismo. Las caracteristicas de esta aportacidn son de maximo dos
cuartillas que equivalen entre 900 a 1200 caracteres (Tipografia: arial de 11 puntos) e incluye imagenes
sugeridas por el autor.

Vinculacion con el sector publico y privado

La seccidn podra estar a cargo de un representante de la Secretaria de Vinculacién, en esta seccién se
abordardn temas relacionados a eventos de vinculacion con la industria y con el sector publico. Asi como
actividades propias de vinculacion. La extension maxima es de 3 cuartillas con imagenes y/o fotografias.

Alerta Bibliografica y/ o Recursos Bibliograficos

La seccidén estara a cargo de un representante de la Biblioteca del Q. Esta seccién estd integrada por la
lista de las nuevas adquisiciones de la Biblioteca JRA vy el estilo bibliografico en que se presenta la
informacion sera ACS. También se podran publicar los Recursos Bibliograficos suscritos.
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Entrevistas en video

La seccién podra estar a cargo de quien designe el Comité Editorial, o en su caso de la que lleve la
comunicacion del IQ, para realizar las entrevistas se hard un programa, guidn y estas seran publicadas en
el canal de YouTube del Instituto de Quimica o de cualquier nuevo espacio que la tecnologia ofrezca.

Graduados

La seccidén estd a cargo de la Secretaria Académica en Coordinacién del Posgrado en Ciencias Quimicas
gue proporciona la informacidn de las Tesis publicadas y las fechas de examen de Licenciatura, Maestria y
Doctorado. La informacién de esta seccién incluye; el nombre del alumno, asesor, titulo de la tesis, enlace
de TESIUNAM al texto completo, fecha de examen y graphical abstract, asi como la fotografia del
estudiante graduado.

Temas de CoOmputo o de Tecnologias de la Informacion y Comunicacion y otros.

La seccidn podra estar a cargo de algin representante del Comité, extension maxima serd de una cuartilla.
Lo que equivale a 900 caracteres (la tipografia: arial de 11 puntos) e incluye imagenes sugeridas por el
autor.

2.5. DE LA ESTRUCTURA GENERAL DE LOS ARTICULOS DE LA GACETA DIGITAL

Estructura del texto:

El original enviado al correo de la Gaceta Digital (editorial@iquimica.unam.mx) debera estar completo, ser
el definitivo y tener las siguientes caracteristicas:

e Foliacidn desde la primera hasta la ultima pagina.

e Enla primera pagina, deberd venir anotado claramente el titulo de la obra, asi como el nombre
del(los) autor(es) o coordinador(es).

e Eltitulo debera ser directo y de preferencia corto.

e Es necesario incluir toda la informacion bibliografica o de la fuente de todo material citado:
nombre completo de los autores; titulo de la publicacién, ciudad de edicidn, editorial, fecha y
pagina; si la referencia es de Internet debera ponerse el dominio completo, asi como la fecha
cuando se consultd; las publicaciones periddicas deben incluir volumen o aio, nimero, fechay
paginas.

e Encaso de usar palabras en lengua(s) distinta(s) del espafiol, se debera anotar, entre paréntesis
0 como nota a pie de pagina, una breve explicacidn o traduccién aproximada del término.

e Laprimeravez que aparezca una sigla o un acronimo debe escribirse in extenso con el acrénimo
o las siglas entre paréntesis.

DE LA ENTREGA DEL MATERIAL GRAFICO

1. Silos trabajos incluyen material anexo (ilustraciones, fotos, cuadros, graficas, diagramas o cualquier
otro), se entregard o enviara con la mejor calidad de impresion. Ademas, dicho material debera
estar ordenado y numerado de manera consecutiva, con las indicaciones precisas de donde entrara
en el texto y la fuente de donde se obtuvo.

2. Las graficas y cuadros deberan presentarse en su programa original (Excel o el editor de cuadros de
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Word), nunca como imagen o pdf.

3. Sise incluyen imdgenes digitalizadas, deberdn entregarse de buena calidad, con un ancho maximo
de 13 centimetros y con una resolucién minima de 300 dpi (lo ideal seran 1200 x 1200 dpi) en
formato TIFF.

SOBRE LOS DERECHOS DE AUTOR DE LOS ARTICULOS Y MATERIAL GRAFICO

1. Cualquier material citado o utilizado como apoyo visual debe consignar la fuente completa y en el
caso de imagenes debe entregarse o enviarse al encargado de la coordinacién de redaccién.

2. Losautores deberan firmar una carta en la que autorizan que su texto sea publicado por el Instituto
de Quimica en su Gaceta Digital.

FLUJO DE INFORMACION ENTRE EL GRUPO

e Comunicacién con los autores o el Comité por medio de reuniones cuando se requiera

® Por correo electrdnico a la cuenta destinada para tal efecto:
editorial@iquimica.unam.mx

e Utilizacién de Google Drive y Wetransfer para compartir documentos e imagenes

2.6. DE LOS REQUISITOS EDITORIALES

Los autores deberan tomar en cuenta los siguientes lineamientos para que sea publicada su
contribucion:

1. La Gaceta esta dirigida principalmente a la comunidad del Instituto de Quimica conformada
por estudiantes y académicos del Instituto; asi como a alumnos de bachillerato con
conocimientos en la disciplina.

2. Los temas tratados en la Gaceta Digital son diversos dentro del area quimica, bioquimica,
fisicoquimica y productos naturales.

3. Solo se aceptan articulos originales, los cuales deben ser congruentes con los principios mencionados
en el Codigo de ética de la UNAM? :

“Integridad y honestidad académica. La integridad y la honestidad son principios del quehacer
universitario. Por ello, todos los miembros de la comunidad académica deben apegarse en todas
sus actividades al rigor académico en la busqueda, ejercicio, construccion y transmision del
conocimiento, asi como ser honestos sobre el origen y las fuentes de la informacion que
empleen, generen o difundan. La integridad y la honestidad académica implican: Citar las
fuentes de ideas, textos, imdgenes, grdficos u obras artisticas que se empleen en el trabajo
universitario, y no sustraer o tomar la informacion generada por otros o por si mismo sin sefialar
la cita correspondiente u obtener su consentimiento y acuerdo”.

2 cédigo de ética de la Universidad Nacional Auténoma de México. Gaceta UNAM, 30 de julio de 2015.
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5. La gaceta publica dos tipos de articulos: extensos y breves. Los extensos, son articulos de 2 a 3 cuartillas
(entre 900 y 1200 mil caracteres) y los breves van de 1 a 1 % cuartilla.

6. No se aceptan traducciones directas, el articulo debera ser original.

7. El texto debe cumplir con un lenguaje sencillo y claro para ser considerado de divulgacién, y con
precision cientifica en la terminologia empleada para los articulos cientificos.

8. Los requisitos para la presentacion del articulo son: escrito en formato Microsoft Word, con tipo
de fuente arial, tamafo 11 puntos; usar cursiva en vez de subrayado; las ilustraciones, figurasy
tablas deberan colocarse dentro del texto y ser enumeradas. (véase punto 9).

9. Cada articulo debera contar con una introduccidn al tema, desarrollo, conclusiones, notas al pie
de pagina y bibliografia. Las citas deberan integrarse al pie de pagina y las referencias deberan
ser incluidas en un listado final, las cuales se ajustaran al estilo bibliografico de la American
Chemical Society.®

10. En caso de que se incluyan imagenes digitales, éstas deberan tener al menos 300 dpi de resolucion
y tamaino media carta. Todas las imdgenes deben ser enviadas en formato JPG, TIFF, PSD o PNG.

11. Los autores deberan aceptar la difusidn de sus articulos para ser publicados en la Gaceta Digital.

12. Algunos articulos se recibiran por invitacidn y otros por medio de los integrantes del Comité Editorial.

13. Todo texto original serd sometido a una evaluacion preliminar por parte del editor, quien
determinara la pertinencia de enviarlo a los revisores. Una vez aprobado, se verificard que
cumpla con los requisitos formales establecidos en las instrucciones y procedera su revision por
parte del Comité Editorial.

Los revisores podran especificar sobre el articulo:

a) Publicar sin cambios

b) Publicar con correcciones menores

c) Publicar una vez que se haya realizado una revisién a fondo

d) Rechazar y sugerir su publicacidn para el siguiente nimero y proponer las mejoras pertinentes
e) Dar su visto bueno final para publicar su articulo

f) Los editores recibirdn una tabla en pdf para cotejar y revisar el articulo considerando: la ortografia,
claridad del texto, referencias y otros

g) Los autores deberan cumplir con la fecha de entrega de la contribucién de acuerdo con el
cronograma de trabajo. En caso de no entregar a tiempo, se les enviara un recordatorio. En caso de
no recibir el material después de la fecha limite, se le notificard la postergacién de su contribucién
para el siguiente nimero de la GD.

14. Los autores daran su visto bueno final para publicar su articulo y recibirdn una prueba de
galeras antes de su publicacion.

3 The ACS style guide: effective communication of scientific information / Editors Anne M. Coghill, Lorrin R. Garson. 3a ed.
Washington, D.C.: American Chemical Society; Oxford : Oxford University Press, 2006.
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MODO DE TRABAJO

Los articulos se trabajardn en Google drive y se compartirdn a la cuenta de la Coordinacidn de Disefio. El
procedimiento para la conformacidn del cada nimero de la Gaceta Digital se presenta en el diagrama de

flujo.

Estos Lineamientos fueron revisados en la Sesion 17 de Consejo Interno. Y en caso de requerir alguna
actualizacién, podrdn ser reformados cuando el Comité Editorial en su conjunto lo solicité.

Aprobados por el Consejo Interno en Sesion 17
del 25 de noviembre de 2019

Subcomité de los Lineamientos de la Gaceta Digital del IQ-UNAM
Dr. Fernando Cortés Guzman
Lic. Sandra Rosas Poblano

M. en C. Ed. Hortensia Segura Silva

Comité de Gaceta Digital 2019-2020
Dr. Jorge Pedn Peralta, Lic. Sandra Gpe. Rosas Poblano, Dr. Fernando Cortés
Guzman, M. en C. Marcela Castillo Figa, M. en C. Ed. Hortensia Segura Silva, Dra.
Daniela Araiza Olivera Toro, Dra. Anna Kozina, Dra. Annia Rodriguez Hernandez, Dr.
Arturo Jiménez Sanchez, Dra. Ana Sofia Varela Gasque, Dr. Leovigildo Quijano y el

Dr. Diego Martinez Otero.
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