NORMAS GENERALES PARA LA ENTREGA DE ORIGINALES

1. Debera incluir una impresion en papel y el soporte electrénico vigente (USB,
CD, o disco Optico) con los archivos digitales de cada una de las partes de la obra
(prologo, introduccion, capitulos, bibliografia), realizados en un procesador de
texto comtn (Microsoft Word). Es importante que ambas versiones coincidan
exactamente; deben incluir el nombre del autor o responsable académico, en el
caso de las obras colectivas, y el titulo completo de la obra; por ultimo, deben
estar completas, pues de lo contrario, en caso de que sean aceptadas, no se
iniciara el proceso de edicion. Es importante mencionar que no se permitiran
correcciones de ultima hora en la version electrénica; éstas se indicaran en la
version impresa o en un documento aparte.

2. Se empleard el tipo Times New Roman o Arial de 12 puntos e interlinea de uno
y medio espacios (ambas fuentes se hallan instaladas de fabrica en casi todas las
computadoras).

3. Las divisiones que conformen el original deberan seguir el orden siguiente: 1.
Portada (autor y titulo); 2. Dedicatoria (si la hubiere); 3. Epigrafe (si lo hubiere);
4. Agradecimientos (si los hubiere); 5. Indice general; 6. Presentacion; 7. Prologo;
8. Introduccion; 9. Cuerpo de la obra o corpus textual (capitulos, partes,
apartados); 10. Apéndice o anexos; 11. Bibliografia; 12. Indices particulares
(analitico, onomastico, de ilustraciones, ldminas, etcétera), si los hubiere, pues
casi siempre se elaboran a partir de la segunda prueba tipografica.

4. En el indice general constardn todos los capitulos, secciones, subsecciones e
incisos que conformen la totalidad del libro.

5. Se dejard una linea en blanco antes de los titulos y subtitulos que precedan
inmediatamente a una parte del texto.

6. La organizacion jerarquica de cada apartado, capitulo o parte debe seguir los
siguientes criterios:

a. En un primer rengloén la palabra «Capitulo», «Apartado», o la que distinga
las divisiones de la obra, seguida del namero que le corresponda, en
mayuscula y mintiscula, centrado, en negritas, sin punto al final. A partir
del segundo renglon, el titulo principal —distribuido en los renglones
necesarios— en versales y versalitas, centrado, en negritas, sin punto al final.

Capitulo 1
CORRUPCION, IMPUNIDAD, TRANSPARENCIA
Y RENDICION DE CUENTAS EN MEXICO
Si no hubiere palabra que distinga las divisiones de la obra, debera
numerarse cada uno de los textos que conformen la obra.
1. CORRUPCION, IMPUNIDAD, TRANSPARENCIA
Y RENDICION DE CUENTAS EN MEXICO



b. Cadauna delas secciones que conformen el capitulo deberd estar en versales

y versalitas, alineado a la izquierda, en redonda, sin punto al final. La
numeracion se conformara por el correspondiente al apartado, capitulo o
parte, seguido por el que corresponda a la seccidon de que se trate.

1.1 INTRODUCCION
1.2 CONCEPTUALIZACION Y TIPOS DE CORRUPCION

Las subsecciones que conformen a una seccion deberan ponerse en
mayusculas y mintsculas, alineado a la izquierda, en cursivas, sin punto al
final. Se numeraran de la siguiente manera: la primera posicion corresponde
al apartado, capitulo o parte; la segunda posicion, a la seccion de la que
forma parte; la lltima posicion, a la subseccion de la que se trate.

1.2 CONCEPTUALIZACION Y TIPOS DE CORRUPCION
1.2.1 Extorsion

1.2.2  Soborno

1.2.3  Peculado

En caso que haya incisos dentro de una subseccion, éstos deberan estar en
mayusculas y minuasculas, alineados a la izquierda, en redondas, sin punto
al final. La numeracion se efectuard de la siguiente manera: primera posicion
corresponde al apartado, capitulo o parte; segunda posicion, a la seccién;
tercera posicion, subseccion de la que forma parte; cuarta posicidn, inciso
del que se trate.

1.3 LA CORRUPCION EN LA PUBLICIDAD
1.3.1 Los mecanismos de manipulacion
1.3.1.1 Publicidad subliminal

1.3.1.2 Los infomerciales

1.3.1.3 Neuromarketing

Es responsabilidad del autor o responsable académico revisar que esta
organizacion jerarquica sea clara y uniforme en toda la obra.
Las citas textuales se sujetaran a lo siguiente:

a.

Si son hasta cuatro lineas formaran parte del parrafo en el que se ubiquen,
siempre usando comillas latinas o angulares y a 12 puntos, como se ve en el
siguiente ejemplo:



8.

10.

De acuerdo con Jestis Cantu (18 de noviembre de 2017, p. 38.) el término
rendicion de cuentas «tiene cuatro elementos indispensables, pero ninguno
de ellos suficiente por si mismo: informacién, explicacion, justificacion y
asuncion de responsabilidades por las acciones o decisiones, lo cual implica
el premio o el castigo correspondiente».

b. Cuando sean a partir de cinco lineas iran en parrafo aparte con una sangria
izquierda mayor a la del texto normal, se utilizara letra de 10 puntos, sin
sangrar la primera linea y sin comillas, como se ve a continuacion:

Las llamadas Leyes de Reforma —que separaban la Iglesia, otrora
omnipotente, de un Estado que poco a poco asumia sus funciones
sustantivas, ademas de ser consideradas como la génesis del estado laico—
no contemplaron el tema del trabajo y las paupérrimas condiciones de vida
de quienes en él encontraban la forma de subsistencia. Bazant (1995) sefala
sobre el jornal en la época:

aproximadamente la mitad tenia que usarse para pagar la comida; los peones no
pagaban renta porque se les proporcionaba una choza ya hecha o un pedazo de tierra
por el cual no pagaban renta. Cierta proporcion del resto no se les pagaba a los
trabajadores, sino que se acreditaba como abono sobre los préstamos por cuotas de
matrimonio u otros gastos.

[...]

Una de las caracteristicas mas desagradables del sistema era que un peén endeudado
no podia irse hasta que pagara su deuda o a menos que alguien la pagara por él —
ese alguien era generalmente otro terrateniente. En la practica esto significaba que
los peones eran comprados y vendidos por el precio de su deuda que siempre
aparecia en los inventarios. Si un pedén endeudado huia, podia ser perseguido y
devuelto a la hacienda. Por supuesto esto estaba en contra de los principios de
libertad e igualdad. (pp. 63-64).

Los incisos y enumeraciones mantendrdn el tamafo regular del texto (12
puntos), se dejard una linea en blanco antes y después del bloque enumerativo
y se aplicard una sangria en el margen izquierdo como si se tratara de una cita
textual de cinco lineas en adelante.

Excepto en citas textuales e incisos enumerativos que deban ir en parrafo aparte
y con sangria, no ha de haber lineas en blanco entre parrafos.

Las llamadas a nota irdn en voladito o superindice y se colocaran luego de la
puntuacidn, sin espacio entre ésta y el nimero de llamada. Tanto éstas como las
correspondientes notas a pie de pagina iniciaran numeracion en cada capitulo,
apartado o parte.



11. Las tablas, graficas y figuras incluidos en el trabajo se presentaran numerados,
con nombre en la parte superior (tamano de la fuente en 10 puntos, centrado, en
negritas), en un formato claro y visibles al lector, En el caso de imagenes, deben
presentarse en el programa de origen, en un formato editable y con una
resolucion nitida; si se trata de una digitalizacion de un libro u obtenida de
Internet, deben presentarse en formato JPG o JPEG, con una resolucion para
impresion de 300 puntos por pulgada (300 dpi); la medida maxima deseable es
de 17.7 cms de alto por 11.8 cms de ancho, puede ser mayor pero la legibilidad
puede verse afectada.

En todos los casos anteriores debera anotarse su respectiva fuente de referencia;
no sera necesario anotar esta ultima informacion si cualquiera de estos
elementos es elaborado por el autor o colaborador del texto en cuestion.

12. Las imagenes aludidas en el numeral anterior deben presentarse
preferentemente en negro o escala de grises. Si el texto en cuestion requiere que
el 51% de las imagenes sean en color, se privilegiara el formato electrénico en
lugar del impreso, siempre que haya sido dictaminado favorablemente.

13. En las fuentes de informacion (bibliografia o referencias, hemerografia,
documentos electrénicos, etc.) solo constaran los textos citados o mencionados
a lo largo de la obra. En el caso de obras colectivas, el responsable académico
determinara si es pertinente que al final de cada capitulo, apartado o parte,
cuente con un apartado especifico de fuentes de informacién. En cualquier caso,
estas fuentes deben estar en estricto orden alfabético!, completas y uniformes;
ademas, el autor o responsable académico determinard si utiliza el modelo
clasico o el modelo abreviado.?

Requisitos adicionales de la version impresa

1. Laversion impresa debe cumplir las siguientes caracteristicas:

1 El orden alfabético se hace con base en los apellidos del autor; en el caso de apellidos paternos con
conectivos (preposiciones, conjunciones y articulos) no se consideran para la alfabetizacion
correspondiente. Asi, Mario de la Cueva, con base en lo anterior, se alfabetizaria como Cueva, Mario
de la.

2 El modelo clasico es aquel que utiliza las llamadas notas de referencia a pie de pagina en conjunto
con las locuciones latinas como op. cit., ibid., idem, entre otras. Por su parte, el modelo abreviado, en
ultimos afos usado mads frecuentemente, se caracteriza por colocar las referencias de las citas
textuales e indirectas entre paréntesis en el cuerpo del texto principal; los mas representativos son el
de la American Psychological Association (APA) y el de la Modern Lenguage Association (MLA), las
cuales pueden consultarse en las direcciones http://www.apastyle.org y http://www.mla.org/style,
respectivamente.



La obra debe imprimirse en hojas blancas tamano carta, las paginas impares
en el anverso y las pares en el reverso, con foliacion consecutiva en niumeros
arabigos, ubicados en el margen inferior derecho.

Los margenes laterales (derecho e izquierdo) seran de 3 cm; el superior y el
inferior, de 2.5 cm (estas medidas son las predeterminadas en el procesador
de texto Microsoft Word).

En caso de haber tablas, graficas o ilustraciones, se indicara en el cuerpo del
texto el lugar donde conviene ubicarlos. Ademas, se adjuntaran por separado
y debidamente clasificadas: cuadro 1, tabla 1, ilustracion 1. Si tales elementos
graficos son mas de veinte en toda la obra, se identificardan por capitulos,
apartados o partes, cuadro 1-1, tabla 2-14, grafica 3-24, donde el primer
numero corresponde al capitulo, apartado o parte al que corresponde y el
segundo al niimero consecutivo de tabla, grafica o ilustracion.

No debe haber correcciones de autor manuscritas. Si acaso —lo que es
indeseable — hubiere pequefios cambios de tltima hora por parte del autor
o responsable autoral, éstos se indicaran (con letra plenamente legible) en la
version impresa o —lo que es preferible— se adjuntaran en una seccion
aparte, efectuada en computadora, en un listado similar a una fe de erratas,
donde se indique la pagina, el nimero de parrafo y el nimero de linea donde
hay que hacer la modificaciéon, que ird subrayada y precedida de las
respectivas indicaciones.

Requisitos adicionales de la version electronica

1. El original electronico serd entregado en un soporte vigente. En la etiqueta o
caratula del mismo se anotaran los siguientes datos:

a.

b.

Nombre completo del autor o responsable autoral del libro.

Titulo de la obra (si es extenso, utilizar una forma abreviada que permita su
facil identificacion).

Programas de cdmputo y entorno (Windows o Macintosh) en que fue
realizada la obra, indicando también las versiones de aquéllos y éste.

Cada unidad temadtica (partes, capitulos, apartados, articulos) de la obra

constituird un archivo cuya extension maxima sera de sesenta cuartillas para que

faciliten su manipulacion en los diversos procesos editoriales.

3. Los nombres de los archivos se constituiran de la siguiente manera:

a.
b.
C.

Un apellido del autor o una palabra del titulo.

Un namero que identifique el orden que le corresponde en la obra.

Una palabra que identifique la parte o capitulo de que se trata: ruiz-00-prol,
ruiz-01-introd, ruiz-02-cap 1.



d. En obras multiautorales se pondra una clave del titulo y, luego del nimero
arabigo correspondiente, un apellido del autor del ensayo o articulo: woolf-
01-lucotti, woolf-02-ruiz.

Las tablas, cuadros, graficas e ilustraciones conformaran uno o mas archivos

independientes. En caso de que los elementos graficos vayan acompanados de

pies de imagen, éstos conformaran uno o mas archivos realizados en un
procesador de textos. Se indicara, en cada caso, a qué ilustracion corresponden.

El espaciado entre palabras y luego de los signos de puntuacion y auxiliares

constara sélo de un espacio.






