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Procedimiento

1

.Una vez que el alumno concluya la opcion de Especialidad, sera informado en el cubiculo cuatro de examenes

profesionales, la fecha en que debera consultar la convocatoria para tramite de titulo y cédula profesional.

. Consultar convocatoria para tramite de titulo y cédula profesional, lo anterior, con la finalidad de verificar su

nombre en el listado, fechas en la que debera entregar los documentos sefialados en el siguiente punto y en la que

para titulo . P . .
recogera su notificacion del examen profesional y constancia de examen.
profesional
Entrega del titulo 3. Entregar en la Direccion General de Incorporacion y Revalidacion de Estudios (DGIRE) de 9:00 a 13:00 hrs., los
I brofesional siguientes pagos y fotografias. Para realizar los pagos ingresar a la pagina de la DGIRE, en tramites

administrativos; el procedimiento de pagos es de aproximadamente una semana, por lo que se debera realizar
los pagos antes de 72 hrs. previamente a la entrega de los documentos.

CONCEPTO CLAVE COSTO
Elaboracién de titulo en pergamino 126 $1,050.00
Elaboracién de titulo en pergamino 132 $525.00

sintético :
Derecho a Examen Profesional 42 $255.00
Tramite de Titulo 44 $255.00
Nota: solo elegir y pagar uno de los dos pergaminos

= Fotografias (caracteristicas de las FOTOGRAFIAS)

= Ademas, llevar copia fotostatica del pago por opcién de titulacion, clave 128 $2,000.00 (pago que ya realizd
anteriormente).

. Alumnos que opten por la Mencién Honorifica y cumplan con los requisitos del articulo 119 del Reglamento de

Examenes Profesionales, deberan entregar la siguiente Solicitud de Mencion Honorifica para examen oral y
junto con la impresion de su historia académica pasar al cubiculo 6 de Examenes Profesionales de la FCA para
solicitar revisién y autorizacion del tramite, Unicamente en la fecha establecida para el punto anterior.

. Recoger personalmente en la Coordinacién de Revisiéon y Control Documental de la FCA con una identificacion

oficial (credencial de elector, pasaporte, licencia de manejo, cartilla militar), de acuerdo a la fecha y hora de la
convocatoria, la NOTIFICACION DE EXAMEN correspondiente al Tramite de expedicion de titulo y cédula
profesional y en su caso prueba oral. Alumnos que no optaron por la Mencién Honorifica ademas deberan recoger
en ese momento su Constancia de Aprobacion de Examen profesional.

. Alumnos que opten por Mencién Honorifica deberan presentarse a la prueba oral puntualmente, con ropa formal,

identificacion oficial y la notificacion del examen profesional.

. A partir del dia que reciba su constancia de aprobacion del examen profesional, contar 15 dias habiles y asistir a la

DGIRE para continuar con el tramite correspondiente.

Nota importante:

. Es responsabilidad del alumno entregar los documentos y fotografias debidamente requisitados en tiempo y forma,

asimismo recoger su notificacién del examen profesional y constancia de examen, de lo contrario, el Departamento
de Examenes Profesionales cancelard todo tramite derivado de este y el alumno podra solicitarlo nuevamente
después de cuatro meses y por Unica ocasion el tramite de titulo y cédula profesional conforme al Reglamento de
Examenes Profesionales, con el siguinte formato impreso por duplicado.
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