Requisitos Titulacion Practica Juridica Mediante Trabajo Profesional

Para todos los tramites de titulacion se requiere gue los soliciten a través de su correo institucional. S5i no cuenta con este debera enviar un correo a
soportegderechounam.myx sefialando en el asunto solicitud de correo institucional, asimismo debera indicar nombre completo, numere de cuenta y adjuntar
identificacion oficial.

Para optar por esta forma de titulacion, debera consultar las convocatorias publicadas en la pagina web de la Facultad de Derecho, para el registro de esta forma de
titulacion se requiere que lleve a cabo lo sefialado en el paso 4 de esta guia, por lo que es importante que solicite con la debida anticipacion los documentos
indicados en los pasos1a 3.

Paso1

Solicitud de Revision de Estudios documentalSolicitar su revision de estudios documental (Este tramite no tiene vigencia, por lo que se puede realizar desde que
cuenta con el 8o% de avance de los creditos de su plan de estudios) La autorizacion de este tramite no depende de la Facultad de Derecho, sino de la Direccion
General de Administracion Escolar (DGAE) quien cuenta con un plazo de 20 a 25 dias habiles a partir de la solicitud para autorizar la revision de estudios documental
(cabe aclarar que este plazo se puede ampliar por la situacion de la emergencia sanitaria SARS-Covz-Covid 1g en la gue aun nos encontramaos), para lo cual debera
realizar lo siguiente:

A Pagos: A traves del siguiente enlace https./#/sigerel dgae unam mx/alumnos/login usted podra solicitar su referencia de pago que incluye los conceptos de
revision de estudios y expedicion de titulo en el papel de su preferencia. Para ingresar al sistema se requiere su numero de cuenta y la contrasefia que emplea
para ingresar al Sistema Integral de Administracion Escolar (SIAE). En caso de no contar con su contrasefia, debera solicitarla desde su correo electronico
institucional adjuntando copia de su identificacion oficial, si es egresado del sistema escolarizado al comeo de la Secretaria de Asuntos Escolares
lbecerriimaderecho.unammy si usted es egresado del Sistema de Universidad Abierta al correo escolaresablertagderechounammyx si usted es egresado del
Sistema de Educacion a Distancia al correo escolaresdistanciagderecho.unam.ms
Usted solamente debera elegir de entre as siguientes opciones:

« Titulo en pergaming grabado en piel su costo es de $1050.00 incluyendo $1.00 de la revisién de estudios
« Titulo papel cartulina imitacion pergamino su costo es de $525.00 incluyendo $1.00 de la revision de estudios
= Titulo en papel seguridad pagar $1.00°
* Si usted desea el titulo en papel segundad debera cubnr el costo de un peso en las cajas que se ubican al costado de la Torre de Rectoria y adicionalmente
debera cubrir el costo de revision de estudios documental que tiene un costo de $1.00.
Adicionalmente debe acudir a la oficina de examenes profesionales para gue le entreguen un recibo de pago por $1,000.00 por concepto de Practica Juridica
Mediante Trabajo Profesional y acuda a la Caja de la Facultad a realizarlo en un horario de Lunes aViernes de 10:00 a 1400 horas.

B Solicitud de tramite de revision de estudios documental: Despues de haber realizado sus pagos, debera presentarse en la ventanilla de Examenes
Profesionales para anotarse en el libro correspondiente y se ingrese su solicitud, para lo cual debera proporcionar su nombre completo, numero de cuenta
modalidad de titulacion, telefono e indicar si realizo sus estudios en el Sistema Escolarizado, SUA o Distancia, asimismao presentar:

= | a ficha referenciada que le genero el sistema de pagos y su comprobante de pago (51 su pago lo realizo mediante deposito directamente en sucursal
bancaria)

« La ficha referenciada que le generd el sistema de pagos y su comprobante de pago expedido en el portal de Banxico (si su pago lo realizé mediante
transferencia bancaria, con excepcion de los pagos realizados en BEWVA)

« FElticket de pago que le entregaron en la Caja de la Facultad

Después de transcurridos de 20 a 25 dias habiles de haber solicitado la Revision de Estudios Documental, {recuerde que este plazo se puede ampliar por la situacion
de la pandemia que se sigue viviendo), usted puede consultar los avances en el siguiente enlace https.//tramites.dgae unam.mx/trés/entra_a php ingresando sus
datos para acceder (numero de cuenta y contrasefia con la gue ingresan al Sistema Integral de Administracion Escolar SIAE) despues en consulta de tramites podra
revisar cuando haya sido autorizada su revision de estudios decumental En el renglon 10 de esa pagina (es una pantalla con sus datos generales) le debera aparecer
la fecha de autorizacion de su revisidn de estudios documental: cuando eso ocurra, debera imprimir y guardar en archive PDF.



Paso 2

Solicitud de Certificado de Estudios Integro (una vez cubiertas las materias obligatorias, optativas y requisitos de titulacion)

Original vy 1 copia del Certificado de Estudios tramitado mediante el sistema de tramites en Llinea en el siguiente enlace
https. /www derecho.unam.mx/escolares/tramites-lineaphp si es egresado del sistema escolarizado en un horario de gioo a 18:00 horas. En caso de ser egresado
de la Division de Universidad Abierta en el enlace https./#wwwderecho.unam.mx/oferta-educativa/licenciatura/suasescolares-sua php y Educacion a Distancia,
debera tramitar el certificade de estudios en el enlace hitps.//bit Lly/3KWS1hV la seccion escolar de la DUAYED, ambos en un horario de gioo a 1400 horas.

Para el tramite del certificado de estudios debera pagar $20.00 por concepto de Historial Académico y de $.50 por concepto de Certificado de Estudios (revision de
estudios academica) en las cajas que se ubican en la zona comercial a un costado de La Torre de Rectoria.Es necesario presentar el recibo de pago del Certificado de
Estudios en las ventanillas de la Secretaria de Asuntos Escolares cuando sea citado para la entrega de su documento o ante la seccion escolar de la Division de
Universidad Abierta y Educacién a Distancia. El pago del certificado de estudios tambien lo puede realizar mediante el siguiente enlace
https:#/sigerel.dgae unam.mx/alumnos/login (ver paso 2), elegir el concepto de pago de certificado de estudios, el cual tiene un costo de $100.00 {(cien pesos) toda
vez que no se pueden generar fichas referenciadas de menor mento. Una vez que le entreguen el Certificado de Estudios debera conservar su original y guardarlo en
formato PDF.

Paso 3

Liberacidn del servicio social.

Liberacion del servicio social en original y actualizado, es decir, debe tener fecha de expedicion de 1997 a la fecha (en caso de que la fecha sea anterior a 1997 se
debe solicitar la actualizacion del oficio en la Secretaria de Asuntos Escolares al correo electrénico ssocialcovidigderecho.unam.mx Es importante precisar que no se
acepta ningun oficio en el que conste el inicio del tramite de actualizacion, debera entregarse el original del servicio social cuando se le requiera y quardar en archivo
PDF.

Paso 4

Solicitud de registro de forma de titulacion en el Sistema de seguimiento del preceso de titulacion universitaria.

Una vez que cuente con los documentos sefialados en los paso 1 a 3, podra continuar con el registro de su forma de titulacion, para ello debera ingresar al Sistema
de seguimiento del proceso de titulacion universitaria a traves del siguiente enlace https.//seguimientotitulacion unam.mx/ con su numero de cuenta y la contrasefia
que emplea para ingresar al Sistema Integral de Administracion Escolar (SIAE), usted pedra dar seguimiento al avance de su forma de titulacion. Para el registro se
requiere capturar os siguientes datos:

» Nivel de estudios

« Carrera

« Plantel

« Opcion de ttulacion Practica Juridica Mediante Trabajo Profesional

» Correo electronico institucional’ {codigo de verificacion)
‘Nota: si no cuenta con correo institucional solicitarlo a soporteg@derechounam.mx como se indica al inicio de esta guia de titulacion, para continuar con su
tramite.

Asimismo, debera adjuntar en archivo PDF los siguientes documentos:

« Constancia de liberacion de servicio social
« Revision de estudios liberada
« Certificado de Estudios Integro

Una vez que envia su infoarmacion, recibira un correa de confirmacion del envio de su solicitud de registro de forma de titulacion.

Despues de revisar la informacion proporcionada a traves del sistema, el responsable de la oficina de examenes profesionales confirmara su registro, si no existe
alguna observacion.



Posteriormente a la confirmacion de la solicitud, se le enviara el Documento de autorizacion de su forma de titulacion, a traves del Sistema de seguimiento del
proceseo de titulacién universitaria siempre que haya cumplido con los requisitos para la forma de titulacion y de acuerde con Lo sefialado en la convocatona en la
que usted desee participar, lo anterior para que continde con sus tramites e inicie su Practica Juridica Mediante Trabajo Profesional y al concluirla pueda continuar
con su tramite de titulacion.

En case de no cumplir con Llos requisitos para su forma de titulacion y a lo sefialado en la convocatoria correspondiente, se le hara saber para que opte por otra forma
de titulacion y solicite el cambio correspondiente.

Paso 5

Una vez que cuente con el original del oficio de terminacion de la practica juridicaMediante Trabajo Profesional, expedido por la institucion en la que realizé
dicha su practica.

Una vez que cuente con el original del oficio de terminacion de la practica juridica, expedido por la institucion en la que realizo su Practica Juridica, debera ingresar
nuevamente al Sistema de seguimiento del proceso de titulacion universitaria a traves dela pagina https:/#/seguimientotitulacion.unam.mx/ para subir dicho oficic en
formato PDF v asi el responsable de la oficina de examenes profesionales pueda validarla. Si el responsable valida su oficio le llegara a su correo una notificacion con
dicha confirmacion.

Posteriormente, se le sugiere en este momento tomarse 6 fotografias (tamafio titulo o tamafo diploma), de acuerdo con el tipo de titulo solicitado (ver paso 2), ya
que se las requeriran mas adelante. Es indispensable consultar las caracteristicas que deben reunir las Fatografias, con el fin de comunicarlas al fotégrafo, pues na se
recibiran aquellas que no cumplan con dichas especificaciones, ademas debera colocar su nombre al reverso de las mismas escrito con lapiz. No se aceptan
fotografias rotuladas con tinta.

Asimismo, debera tramitar su constancia de no adeudo de libros ya que se le solicitaran mas adelante, para obtenerla debera ingresar a la pagina web de la
Biblioteca Central https./#slicanadgb.unammx/ y en el apartado "Licenciatura”, elegir la opcion "Trabajo Profesional”y seguir las indicaciones que la pagina sefiala, el
envio de la constancia de no adeudo de libros se realizara a traves de la cuenta de corree electrénico que usted registro.

Nota: Una vez tramitada la carta de no adeudo, no podra realizar mas transacciones de préstama en la cuenta.

Paso 6

Entrega electrdnica y fisica de documentos

Una vez que se ha validado su Oficic de Terminacion de practica juridica debera ingresar nuevamente al Sistema de seguimiento del proceso de titulacién
universitaria a traves de la pagina https./#/seguimientotitulacion.unam.mx/ para subir los siguientes documentos en archivo PDF:;

1. Impresion de la Autarizacién de Transferencia de infarmacion a la Direccion General de Profesiones de la Secretaria de Educacién Pablica.
Dicho decumento lo podra obtener a traves del siguiente enlace https//www.dgae.unammx/titulosgrados/registro_titulo_grado_cedula html Al ingresar a este
link le solicitarad numero de cuenta y fecha de nacimiento (ddmmaaaa) © en su caso la contrasena que utiliza para ingresar al Sistema Integral de Administracion
Escolar (SIAE). Leer y requisitar debidamente, si todo es correcto, aceptar, guardar e imprimir, debera firmar con tinta azul y guardar sus originales ya que en su
momento debera presentarlos.
En caso de no contar con su contrasefa, debera solicitarla desde su correo electronico institucional adjuntando copia de su identificacion oficial, si es egresado
del sistema escolarizado al correo de la Secretaria de Asuntos Escolares Ibecerriim@derechounam.mx si usted es egresado del Sistema de Universidad Abierta
al correo escolaresabiertagderecho.unam.mx si usted es egresado del Sistema de Educacidn a Distancia al correo escolaresdistanciagderecho.unam.mx

2. Solicitud de expedicién del titulo, firmar con tinta azul. Formato

3. Comprobante de pago por expedicion de titulo, se debe incluir La ficha referenciada que genera el sistema de pagos y el comprobante expedido por BANXICO,
si fue pago digital excepto para pagos en BEVA Bancomer (ver pasoz)

4. Constancia de no adeudo de libros. {ver paso &)



Despues de subir sus documentos al Sistema de seguimiento del proceso de titulacion universitaria, el responsable de la Oficina de Examenes Profesionales
validara éstos y en su caso recibira un correc de confirmacion para que acuda a la Oficina de Examenes Profesionales de la Facultad y entregue de manera fisica la
documentacion sefialada en dicha correo para continuar con su tramite:

« Constancia de liberacion del Servicio Social

« Certificado de estudios integro original y copia (ver paso 2)

« Revision de estudios liberada

« Comprobante de terminacion del trabajo de titulacion Oficio de Terminacion de practica juridica

« Auterizacion de Transferencia de Informacion (ATD) Ambas hojas DGAE/Alumno

« Formato de solicitud v eleccicn de titulo

« Comprobante de pago (Se debe incluir la ficha referenciada que genera el sistema de pagos v el comprobante expedido por BANXICO, si fue pago digital
excepto para pagos en BEVA Bancomer)

« Formato de ne adeudo de La Biblicteca Central

« Seis (8) fotografias de acuerdo con los requisitos especificos para el tipo de titulo solicitado (ver paso 6)

Asimismo, usted debera integrar en esta entrega los siguientes documentas en un folder tamafio carta color verde con nombre y numero de cuenta en a pestafia

1. Formato de recepcion de documentos (practica juridica mediante trabajo profesicnal), debidamente requisitado con tinta de color azuly por duplicado. Formato

2. Solicitud de tramite para la expedicion de titulo vy cedula profesional debidamente requisitado con tinta de color azul (formato de la Oficina de Examenes
Profesionales). Formato

3. Impresion del comprobante del cuestionario para egresados de licenciatura {para llenar cuestionario e imprimir el comprobante, acceder a la Direccion General
de Planeacion de la UNAM en el siguiente enlace: hitps.#/apps derechounam.mx/dgpl_egresadosi1g/

4. Copia del recibo por concepto de Practica Juridica Mediante Trabajo Profesional por la cantidad de $1.000.00 MN. 00/100 (ver paso 2)

Paso7

Integracion de la carpeta fisica de titulacién.

Una vez que haya entregade su documentacion y que el responsable de la oficina de examenes profesionales la haya validado, se emitira el acta correspondiente de
su forma de titulacion, la cual le sera enviada a su correo.

Dicha acta se integrara a la carpeta fisica de titulacion, se le notificara via correc electranico la integracitn para que sea entregada a la Direccion de Certificacion y
Control Documental de la DGAE.

Posteriormente se le notificara el Acuse de recepcion de la carpeta fisica de titulacion que se entrega a la Direccion General de Administracion Escolar (DGAE).

Paso 8

Seguimiento para obtener el titulo y cédula profesional

Despues 25 dias habiles siguientes a la recepcion de su acuse de su carpeta fisica de titulacion ante la DGAE, debera pasar a la Oficina de Examenes Profesionales
para recibir su Constancia de Titulacion de la Facultad de Derecho, misma que debera conservar, yva que no puede ser expedida nuevamente en caso de extravio.
Asimismo, a partir de ese momento usted puede consultar los avances de su tramite de expedicion de Titulo v Cédula Profesional en el siguiente enlace
https./#/tramites dgaeunam.mx/trés/entra_aphp poner sus datos para acceder (numero de cuenta y contrasefia con la que ingresa al Sistema Integral de
Administracion Escolar SIAE) despues en consulta de tramites podra revisar en el renglen 15 de esa paging, la fecha a partir de la cual se encuentra listo su titulo y
posterior a ello podra sacar una cita para acudir a La Direccion General de Administracion Escolar para que le sea entregado su titulo, también puede consultar este
tramite directamente en la ventanilla de Examenes Profesionales.

MNota: Se les invita a registrar sus datos en el Programa de Vinculacion con los Egresados de la UNAM datos de contacto www pveuunammx Tels: 55 5622-6181 y 55
5622-6186 egresado@unam.mx






