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Avggﬁgggom REGLAMENTO DE ESTANCIAS ACADEMICAS (0216) Y
PROFESIONALES (0217) DE INGENIERIA QUIMICA

1. Generalidades
1.1. El presente reglamento tiene como objetivo:

a. Establecer los requisitos, condiciones de operacidon y los criterios de
evaluacion que deberan seguir los alumnos para cursar la Estancia
Académica (0216) o Estancia Profesional (0217).

b. Establecer los requisitos y compromisos de los profesores, investigadores
o profesionales que quieran participar como Tutores de las Estancias
Estudiantiles (EE) de la carrera de Ingenieria Quimica (1Q).

1.2. Para ser Tutor se debe estar inscrito en el Padron de Tutores para Estancias
Estudiantiles de Ingenieria Quimica (PTEE-IQ) y cumplir con los siguientes
requisitos:

a. Los Tutores de Estancias Académicas, que pertenezcan a alguna
Institucién de Educacion Superior (IES) o de Investigacion de Caracter
Publico (IICP), deben contar con un nombramiento vigente.

b. Los Tutores de Estancias Profesionales deberan contar con un contrato
vigente con la empresa en donde se efectuaran los trabajos de las EE.

c. En caso de que la empresa cuente con un Convenio de Colaboracién
especifico con la Facultad de Quimica (FQ), éste debera estar vigente.

1.3. El registro en el PTEE-IQ se realiza a través de la entrega de los siguientes
documentos:

a. Formato de Inscripcion al PTEE-IQ (firmado) que la Coordinacién de Carrera
de IQ (CCIQ) pondra a disposicién del tutor.

b. Resumen Curricular corto con una extension maxima de una cuartilla.

c. Carta compromiso del tutor, firmada y en hoja membretada, para la
supervision del plan de trabajo propuesto para las EE.

d. Para entidades diferentes a la UNAM, una carta aval de su institucion,
organizacién o empresa en el que se establezca que cuenta con la
infraestructura necesaria para el desarrollo de las EE en sus instalaciones.
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1.4. Los alumnos que quieran inscribirse en las EE deben estar cursando la carrera
de 1Q de la FQ y cumplir con los siguientes requisitos:

a. Tener cubierto en su totalidad las asignaturas del Ciclo Tronco Comuny el
75% de los créditos totales de su plan de estudios al momento del registro
de preinscripcion (mediante la presentacion de historial académico oficial).

b. Presentar el comprobante del seguro del estudiante del IMSS.

c. Enelcaso delos alumnos Art. 22 deberan exhibir constancia de un seguro
y el comprobante del pago de examen extraordinario.

d. No se puede inscribir la asignatura mediante Formato de Inscripcién
Adicional (FIA) ni por Formato F-306. La CCIQ es la responsable de la
inscripcion.

1.5. Toda la documentacion solicitada debe entregarse mediante la plataforma que
para tal efecto establezca la CCIQ.

2. Objetivos de las Estancias Estudiantiles

En el noveno semestre del mapa curricular de la carrera de Ingenieria Quimica, los
alumnos deben cursar la asignatura Estancia con la posibilidad de elegir entre dos
alternativas (Académica o Profesional) y una carga de 24 créditos.

2.1. Objetivos de las Estancias Académicas (0216)

e Integrar parte de los conocimientos adquiridos durante los ocho primeros
semestres de la carrera participando en un proyecto académico dirigido por
personal académico de Instituciones de Educacién Superior.

e Definir las metas y metodologia que faciliten el desarrollo del proyecto.

e Realizar las acciones requeridas para alcanzar satisfactoriamente los
objetivos del proyecto.

e Elaborar un informe final sobre el proyecto que permita ofrecer el 60% de las
bases de una tesis.

2.2. Objetivos de las Estancias Profesionales (0217)

e Integrar conocimientos de la Carrera de Ingenieria Quimica realizando un
proyecto dentro de las instalaciones de una entidad del sector industrial o de
servicios relacionado con la industria quimica.

e Definir las metas y metodologia que faciliten el desarrollo del proyecto.
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Realizar las acciones requeridas para alcanzar satisfactoriamente los

objetivos del proyecto.

Desarrollar la experiencia necesaria para iniciar actividades laborales en el

area de especialidad del proyecto.

3. Responsables de las EE de 1Q

Los responsables de la operacion y evaluacion de las EE son:

3.1. El Comité Académico de Evaluacion de Estancias de IQ (CAEE-IQ).

Apoyar el desarrollo de las EE de 1Q conforme a los siguientes incisos.

a.
b.

C.

Avalar la continuidad y un adecuado funcionamiento de la Estancia.
Revisar los Anteproyectos (APY) que propongan los estudiantes.

Verificar que las propuestas correspondan a un interés académico o
profesional de la licenciatura y fomenten la integracion del conocimiento.

Realizar comentarios y sugerencias a los APY.

Rechazar los APY que no cumplan con los criterios generales del programa
de la asignatura, ni con la Guia para la Inscripcidon de Estancias de Ingenieria
Quimica que se emite cada semestre.

Evaluar el APY, el Informe de Medio Término (IMT) y el Informe Final de
Estancia (IFE), con el objetivo de contribuir con la calificacion final.

El numero maximo de estancias por Tutor al semestre es de cuatro,
considerando que cada alumno requiere de una asesoria constante y
personalizada, asi como seguimiento de su proyecto.

3.2. La Coordinacion de Carrera de Ingenieria Quimica.

Responsable de coordinar las actividades del CAEE-IQ como:

a.

b.

C.

d.

Vigilar el cumplimiento de este Reglamento.

Difundir la Convocatoria con la Guia para la Inscripcion de Estancias de
Ingenieria Quimica.

Poner a disposiciéon de los alumnos un Banco de Estancias (lista de
propuestas) como herramienta de difusion. Dicha lista no es exclusiva ni
limitativa de otras propuestas para Estancia.

Elaborar el PTEE-IQ que cumpla con los requisitos del presente reglamento.
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e. Gestionar los tramites y entrega de documentos para la inscripcién ante la
CAE de manera oficial. Dar seguimiento al desarrollo de las Estancias y la
evaluacién de los alumnos.

4. Funcionamiento de las Estancias

Las EE operan de acuerdo con las siguientes etapas:

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

Convocatoria y difusion

Elaborar y publicar la Convocatoria de la EE a través de los medios de difusion
de la Facultad de Quimica (pagina web y pdagina escolares), los medios
disponibles a su alcance como sus redes sociales (Facebook, Twitter y
Telegram) y por medio de pléticas informativas. Como parte de la difusion se
pone a disposicion de los alumnos un Banco de Estancias Académicas y de
Estancias Profesionales que se llegaran a tener disponibles.

Preinscripcion e Inscripcion

Presentar la Guia para la Inscripcion de Estancias de Ingenieria Quimica que
incluye los requisitos, fechas y entregables para el desarrollo de las Estancias.

La inscripcidn a la asignatura de Estancia la realiza la CCIQ ante la Coordinacion
de Asuntos Escolares (CAE), una vez verificados el cumplimiento tanto del
reglamento por parte del alumno como de la documentacién del proyecto.

Poner a disposicion de los alumnos de una plataforma en la que se
documentara todo el proceso. Los alumnos deberan realizar toda
comunicaciéon a través de su correo institucional con dominio
@quimica.una.mx, por lo que deberan seguir los lineamientos establecidos para
su activacion, seguridad y uso en la liga
https://sitios.quimica.unam.mx/sica/correo-para-alumnos/.

Los alumnos podran verificar su inscripcién definitiva en los tiempos que
marque la CAE a través del portal de escolares.

Seguimiento

Recibir los APY a través de la plataforma para ser revisados y aprobados por el
CAEE-IQ. Informar a los alumnos de los comentarios y sugerencias que han
realizado los miembros del CAEE-IQ y recibir los cambios solicitados. Publicar
las fechas y requisitos para la entrega del IMT, asi como del IFE.

Evaluacion

Enviar a los Tutores los formatos de evaluacion de desempefio de los alumnos
y recibir la evaluacion correspondiente. Convocar al CAEE-IQ para la evaluacion
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de los Informes Finales de Estancia que se llevara a cabo a través de una
rubrica. Asentar en actas las calificaciones ponderadas, de acuerdo con
criterios preestablecidos con el CAEE-IQ.

5. Obligaciones de los participantes

5.1.

Tutores

a.
b.

o

Cumplir con el presente reglamento.
Respetar el nimero de estancias establecido por el CAEE-IQ.
Dar al alumno un trato digno y respetuoso.

Podra establecer una cartera de proyectos; cuidando que los alumnos
desarrollen sus propias actividades y aportaciones a los proyectos.

Establecer proyectos independientes y que no sean mancomunados.
Dentro de las EE no se acepta la figura de asesor técnico ni coasesor.

Las EE no tendran como propésito la generacion o desarrollo de los
siguientes conceptos:

= Material didactico

»= Revisiébn o generacion de programas de estudio (asignaturas,
diplomados o cursos)

» Actividades relacionadas con la imparticién de clases (asesorias,
talleres, etc.)

No ubicar a los alumnos que realicen su Estancia en areas de alto riesgo,
que comprometan su integridad fisica e incluso la vida misma, ya sea por
la naturaleza de la actividad encomendada o por la inexperiencia del
alumno.

Para el caso de las Estancias Profesionales, la empresa se reserva el
derecho de contratar o no al alumno y hacerle saber si existen condiciones
de confidencialidad que requieren la ejecucién del plan de trabajo.

Dar seguimiento y supervisar las actividades de los alumnos bajo su tutela
durante las 16 semanas de la Estancia.

Evaluar el desempefio del alumno mediante el Formato de Evaluacion
proporcionado por la CCIQ a fin de contribuir con el 70% de la evaluacién
final.
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El Tutor se compromete a presentar un maximo de cuatro proyectos de
estancia independientes por semestre considerando que cada alumno
requiere una asesoria constante y personalizada, asi como seguimiento de
su proyecto.

. En caso de incumplimiento de las obligaciones del Tutor, se evaluara su

continuidad en el PTEE-IQ. La permanencia sera revisada por el CAEE-IQ.

5.2. Alumnos

a.

Respetar las horas de dedicacién requeridas para la Estancia (24 horas por
semana, 384 horas por semestre) y los horarios establecidos con el Tutor.
No se tomaran en cuenta los periodos vacacionales ni los dias feriados.

Dar al Tutor un trato digno y respetuoso.

Respetar en todo momento los reglamentos de seguridad e higiene de la
institucidén, organizacion o empresa en la que se realizan los trabajos de la
Estancia.

Debera respetar los compromisos de confidencialidad adquiridos con la
institucién u organizacion receptora.

En caso de falta de compromiso por parte del Tutor, el alumno debera
notificar oportunamente a la CCIQ para tomar las medidas pertinentes.

De no continuar con la Estancia, el alumno debera entregar una carta al
Tutor (con copia a la CCIQ) exponiendo los motivos. Se registrard la
calificacion No Presentada (NP) en el acta de evaluacion.

Cumplir con las actividades del plan de trabajo de la Estancia y con las
fechas establecidas con el Tutor.

Realizar los ajustes y las recomendaciones establecidas al APY por el
CAEE-IQ para el desarrollo de su proyecto y su subsecuente entrega a la
CciQ.

Cumplir en las fechas establecidas con la entrega del IMT y del IFE, de
acuerdo con los lineamientos establecidos para su elaboracion. En caso de
no cumplir con su entrega, en tiempo y forma, la calificacion de la Estancia
sera no aprobada.

Cumplir con el presente reglamento y con los lineamientos establecidos en
la Guia para la Inscripcidn de Estancias de Ingenieria Quimica.

6. Documentos
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6.1. Para el desarrollo de la Estancia, los alumnos deberan entregar lo que se
describe a continuacion:

e E| APY elaborado por el estudiante con base en la Guia para la Inscripcion
de Estancias de Ingenieria Quimica. El tema debe ser propuesto por un
Tutor, de interés académico o profesional relacionado con la carrera y debe
fomentar la integracion de conocimientos.

e En el caso de que el CAEE-IQ solicite adecuaciones al APY, entregarlo
modificado, en tiempo y forma.

e Transcurridas ocho semanas, presentar el IMT con base en la Guia de
Informe de Medio Término, proporcionada por la CCIQ de forma oportuna a
través de la plataforma de las Estancias.

e Enlasemana 17, entregar un IFE con una extensién entre 15y 20 cuartillas,
de acuerdo con el contenido e indicaciones, que seran proporcionados por
la CCIQ de forma oportuna a través de la plataforma de las Estancias.

6.2. Los documentos antes descritos se tomaran en cuenta para la evaluacion de la
Estancia del alumno, por lo que se deben entregar en tiempo y forma en las
fechas establecidas.

6.3. Deberan contar con la firma del alumno y la aprobacion del Tutor mediante su
firma. Sobre el detalle de los formatos de los informes se debera consultar la
Guia correspondiente.

6.4. No se recibiran documentos de manera extemporanea.

6.5. Deberan contener la informacidn y la extension solicitada segun corresponda;
a través de la plataforma de la Estancia, se indicara de manera oportuna a los
alumnos los requisitos sobre la estructura y desarrollo de los contenidos.

6.6. Los documentos que no cumplan con los requisitos solicitados por el CAEE-IQ,
no seran aceptados.

6.7. La calificacion de la Estancia sera no aprobatoria en caso de deteccién de
plagio.

7. Evaluacién Final

7.1. Para acreditar la asignatura es requisito que las evaluaciones emitidas tanto
por el CAEE-IQ como por el Tutor deben ser ambas aprobatorias.
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7.2.

7.3.

La evaluacion de desempefio del alumno por parte del Tutor correspondera al
70% del puntaje de evaluaciony el 30% restante, a la evaluacién del IFE por parte
del CAEE-IQ. La suma de ambas permitira establecer la calificacién oficial.

Para asentar la calificacion final en el acta se tomaran equivalencias siguientes:

Intervalo de Puntos | Calificacién Oficial
0.00 - 5.99 5 (NA)
6.00 — 6.59 6
6.60 — 7.59 7
7.60 — 8.59 8
8.60 — 9.59 9
9.60 - 10.0 10

7.4. Se anexa la Rubrica de Evaluacién para la evaluacion del IFE.

8. Situaciones no previstas

Todo asunto no previsto por el presente reglamento, asi como su interpretacion, sera
resuelto por el CAEE-IQ.

Glosario de siglas

APY
CAE
CAEE-IQ
CCIQ

EE

FIA

FQ

IES

IFE

[ICP
IMT

1Q
PTEE-IQ

Anteproyecto

Coordinacién de Asuntos Escolares

Comité Académico de Evaluacién de Estancias de IQ
Coordinacién de Carrera de IQ

Estancias Estudiantiles

Formato de Inscripcidon Adicional

Facultad de Quimica

Instituciéon de Educacioén Superior

Informe Final de Estancia

Institucion de Investigacion de Caracter Publico
Informe de Medio Término

Ingenieria Quimica

Padron de Tutores para Estancias Estudiantiles de Ingenieria Quimica
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