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PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD DE EXPEDICION DE LA CONSTANCIA DE COMPRENSION DE LECTURA POR

ACREDITACION DE ASIGNATURAS OPTATIVAS O POR TERMINO DEL 8Y° NIVEL DE INGLES O 6™ DE FRANCES

AT MDAk A Fiantas fan b Canetancdia da Tarmina niiadae rasictrar #o ealicibid.

idiomas.cuautitlan.unam.mx/cl_opt.php

ETAPAS DESCRIPCION FECHA'Y
HORARIO
A] Registrate en el siguiente sitio disponible en: http://masam.cuautitlan.unam.mx/iclfesc/ para
generar la solicitud de expedicion de la constancia de comprensién de lectura [en inglés o francés]
por acreditacion de asignaturas optativas [de acuerdo con la informacidn que figura en el historial
académico] procedimiento correspondiente al periodo de agosto 2022 disponible para solicitantes
PASO 1: o N ‘ N . | 29DEAGOSTO
 Las licenciaturas en Administracién, Contaduria, Informatica, Medicina Veterinaria y Zootecnia, 2022
Solicitud y D.mmlc? yl Quimica Industrial. 9:00 A 18:00
Registro ® Ing. Quimica. HORAS
» Que hayan concluido el 8 nivel de Inglés o el 6 nivel de Francés del Plan Global en el Centro
de Idiomas de la FESC [no curricular] durante los semestres 2020-11, 20211, 2021-1I, 2022-1 y
2022-11, o bien, gue cuenten con la constancia de término correspondiente, seleccionar en el
apartado ‘TIPO DE ASPIRANTE’ la apcién ‘TERMIMO DE NIVEL'.
B] Ingresar al sitio http://masam.cuautitlan.unam.mx/iclfesc/ nuevamente y solicitar la constancia
en el apartado *SOLICITUD DE CONSTANCIA'.
C] El solicitante debera validar dicho procedimiento verificando que sus datos sean correctos en el
apartado ‘ESTATUS'.
A] Una vez concluido el Paso 1, el soliditante deberd...
1] Dirigirse a http://masam.cuautitlan.unam.mx/iclfesc/ al apartado: ‘Subir Archivos’ ubicado
Subir dentro de su sesién de Aspirante E.C. [Emisidn de Constancia)
documentos 2] Ingresar la documentacion referida a continuacién, bajo estricto apego y observacion de las
caracteristicas relativas ala denominacién, formato y/o vigencia de los requisitos, en archivos
independientes, conservando el siguiente orden:
NOTA 1] Alumnos internos deberdn adjuntar
Archivo 1:
Nombre del Archivo: Comprobante de Inscripcidn [2023-1]Formato:
PDF
Descarga tu comprobante de inscripcidn vigente del sitio oficial correspondiente e
incorpdralo sin realizar ninguna edicidn o modificacidn al archivo original.
Archivo 2:
Nombre del Archivo: Historial AcadémicoFormato:
PDF
Descarga tu historial académico vigente del sitio oficial correspondiente e incorpdralo sin
realizar ninguna edicion o modificacién al archive original.
Archivo 3:
Nombre del Archivo: Identificacidn Personal [Puedes incorporar tu credencial INE o UNAM)
Formato: PDF
Escanea solo el anverso de la identificacidn verificando que la imagen obtenidacuente 29 DE AGOSTO
con resoluddn suficiente para garantizar la legibilidad de la informacion. 2022
9:00 A 18:00
NOTA 2] Alumnos internos con Constancia de Término de 8* nivel de Inglés o 6' nivel HORAS
Subir de Francés deberan adjuntar
documentos | Archivo1:
Nombre del Archivo: Comprobante de Inscripcion [2023-1] Formato:
PDF
Descarga tu comprobante de inscripcion vigente del sitio oficial correspondiente e
incorpéralo sin realizar ninguna edicién o modificacion al archivo original.
Mombre del Archivo: Constancia de Término de 8 nivel de Inglés o 6™ nivel de Francés.
Formato: PDF
Constancia de Término 8" nivel de Inglés o 6™ nivel de Francés [Si concluiste 8 nivel de Inglés
o 6 de Francés durante los semestres 2020-1, 2021-1, 2021-11, 2022-1y 202211, y no cuentas
con tu Constancia de Término, puedes registrar tu solicitud; posteriormente el personal del
Centro de Idiomas validard la acreditacién del nivel en la base de datos CIFESC).
Archivo 2:
Nombre del Archivo: Identificacidén Personal [Puedes incorporar tu credencial INE o UNAM]
Formato: PDF
Escanea solo el anverso de la identificacidn verificando que la imagen obtenidacuente con
resolucion suficiente para garantizar la legibilidad de la informacion.
NOTA 3] Ex alumnos deberdn adjuntar
Archivo 1:
Nombre del Archivo: Historial Académico
Formato: PDF
Descarga tu historial académico vigente del sitio oficial correspondiente eincorpdralo sin
realizar ninguna edicidn o modificacién al archive original.
Archivo 2:
Nombre del Archivo: Identificacidn Personal [Puedes incorporar tu credencial INE o UNAM]
Farmato: PDF
Escanea solo el anverso de la identificacién verificando que |a imagen obtenidacuente
con resolucidn suficiente para garantizar la legibilidad de la informacion.
NOTA 4] Ex alumno con Constancia de Término de 8" nivel de Inglés 0 6" nivel de
Francés
Archivo 1:
Nombre del Archivo: Constancia de Termino de 8* nivel de Inglés o 6 nivel de Franceés. 29 DE AGOSTO
[Si concluiste 8 nivel de Inglés o 6 de Francés durante los semestres 2020-11, 2021-1, 2021-11, 2022
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posteriormente el personal del Centro de |diomas validara la acreditacion del nivel en la base

de datos CIFESC]. 9:00 A 18:00
Formato: PDF HORAS
Archivo 2:

Nombre del Archivo: Identificacidn Personal [Puedes incorporar tu credencial INE o UNAM]
Farmato: PDF

Escanea solo el anverso de la identificacion verificando que la imagen obtenidacuente
con resolucion suficiente para garantizar la legibilidad de la informacion.

NOTA 5] En caso de experimentar alguna dificultad relacionada con el registro o la carga de
archivos al sitio http://masam.cuautitlan.unam.mx/iclfesc/ favor de enviar un mensaje a
la direccion electronica: idiomasfesc@gmail.com

A] El solicitante

de Francés.
PASO 2: debera dirigirse a las cajas de la Fes Cuautitlin. Campo 1 o campo 4 a realizar el pago fisicamente.
Puede ser en efectivo o con tarjeta bancaria.
Pago y envio Cuotas: 1Y2DE
de SEPTIEMBRE
comprobante 2022

El Pago es un requisito imprescindible para los solicitantes.

Ex Alumno y aquellos solicitantes de las categorias Alumno Interne o Término de Nivel que no
acrediten por medio de la documentacidn previamente solicitada en la validacidn, la vigencia
de su inscripcidn al semestre en curso [2023-1) $200.00

9:00 A 18:00

Alumno Interno y Término de nivel con inscripcion 2023-I: Cuota Voluntaria

B] El solicitante debera escanear el Comprobante de Pago de caja para integrarlos en un solo archivo
en formato PDF, el cual debera ser cargado en el apartado ‘Subir Pago’, dentro del sitio
http.//masam.cuautitlan.unam.mx/iclfesc/ verificando anticipadamente la carga del archivo, la
resolucion de la imagen y la legibilidad de la informacion.

NOTA) Es pertinente referir gue la recepcion del archive POF con el Comprobante de Pago escaneados debe
realizarse durante la fecha y el herario establecidos para el procedimiente. Cualquier envio registrado en un
momento_posterior [entrega tardia] implicaria |a improcedencia de la solicitud.

A] El solicitante debera dirigirse a las oficinas del Centro de Idiomas [Campo 1 y Campo 4
respectivamente de acuerdo con la ubicacion de su carrera) en el horario de atencién [de 09:00
a 13:00 y de 15:00 a 18:00 hrs.] para recoger la versidn fisica de la Constancia de Comprension | DEL20 AL 23 DE

PASO 3: de Lectura. SEPTIEMBRE DE

2022

s g Casa Digital 4; informati MVZ(9:00a 14:00 h
Constancia sa Digital campo 4: informatica y MVZ ( 9:00 a 14:00 hrs. )

cL Campo 4: Administracidn y Contaduria

Campol: Quimica, Ing. Quimica y Quimica Industrial.

Asistencia Técnica: En caso de experimentar alguna dificultad relacionada con el registro o la carga de archivos al sitio
http://masam.on.unam.mx/iclfesc/ favor de enviar un mensaje a la direccion electrénica: idiomasfesc@gmail.com

Hecho en México, Universidad Nacional Auténoma de México (UNAM), todos los derechos reservados, 2022. Esta pagina puede ser reproducida con fines no lucrativos, siempre y
cuando no se mutile, se cite la fuente completa y su direccién electrénica. De otra forma, requiere permiso previo por escrito de la institucién. Sitio web administrado por el Centro de
Idiomas de la Facultad de Estudios Superiores Cuautitlan (CIFESC).
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