Instituto
de Biologia

UNAM

REGLAS DE OPERACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA COMISION DEL
LABORATORIO DE BIOLOGIA MOLECULAR DEL INSTITUTO DE BIOLOGIA DE
LA UNAM

(CLBM-IB)



CONSIDERANDO:

Que el Laboratorio de Biologia Molecular del IBUNAM es un espacio de uso comun en el que el
personal académico realiza funciones de investigacidn y educacién y que su adecuada articulacion
es de interés para la comunidad del IBUNAM, es necesario generar los espacios y mecanismos para
qgue su funcionamiento y toma de decisiones sea colegiada y en continua comunicacion y
retroalimentacion con la comunidad del Instituto de Biologia

Que para regular el ejercicio de la Comisidn del Laboratorio de Biologia Molecular se requiere
establecer las bases de organizacién y funcionamiento a las que debera cefirse la actuacion de las
y los integrantes de la Comision, por lo que se expiden las siguientes Reglas de Operacién y
Funcionamiento:

Articulo 1.

VI.

TiTULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO UNICO
OBJETO Y FINALIDADES

La Comisién del Laboratorio de Biologia Molecular tiene como objetos:

Actuar de manera colegiada, transparente y para beneficio de la comunidad del
IBUNAM.

Agrupar las experiencias de investigacion y conocimiento de la comunidad, para
proponer una agenda prioritaria para el fortalecimiento de la infraestructura y
servicios asociados al Laboratorio de Biologia Molecular del IBUNAM.

Garantizar la comunicacion abierta entre la comision y la comunidad del IBUNAM para
promover la cooperacion y optimizar el funcionamiento del Laboratorio de Biologia
Molecular.

Proponer el Reglamento del Laboratorio de Biologia Molecular a la comunidad
IBUNAM, asi como sus modificaciones y actualizaciones cada vez que se considere
necesario.

Contribuir, a solicitud de las personas, en la revision de los protocolos, manuales o
lineamientos, sin intervenir en los procesos relacionados con el Sistema de Gestion de
la Calidad.

Facilitar la distribucidn de los equipos en funcién de la demanda de la comunidad del
IBUNAM.



VII.

VIII.

Emitir opiniones sobre los requerimientos de apoyo técnico y de personal para el
funcionamiento del laboratorio.

Identificar las fuentes de financiamiento y generar las propuestas conducentes a la

obtencién de éste para actualizar la infraestructura, equipamiento y materiales del
Laboratorio de Biologia Molecular.

TiTULO SEGUNDO

CAPITULO PRIMERO

DE LA CONFORMACION DE LA COMISION DEL LABORATORIO DE BIOLOGIA MOLECULAR.

Articulo 2.- Para el desarrollo de sus funciones la Comision del Laboratorio de Biologia Molecular
estara integrada por:

Una Subcomisidon Académica, conformada por dos integrantes del Departamento de
Botanica, dos integrantes del Departamento de Zoologia, dos integrantes del Jardin
Botanico, tres integrantes del personal Técnico Académico adscrito al Laboratorio de
Biologia Molecular: una integrante adscrita a la Unidad de Secuenciacidn y dos
integrantes adscritas a la Unidad de Biologia Molecular (una integrante titular con
voz y voto, y una suplente con voz pero sin voto).

Una Subcomisidn de Supervision, conformada por las o los jefes del Departamento de
Botanica, del Departamento de Zoologia y del Jardin Botanico, que serd convocada a

las sesiones solo en caso necesario.

Un Coordinador, representado por la Secretaria Técnica del IBUNAM.

Articulo 3. El Departamento de Botanica, el Departamento de Zoologia y el Jardin Botanico
propondran dos o mas representantes de cada unidad para la conformacion de la Subcomision
Académica, dos de los cuales seran ratificados por el Consejo Interno. El Personal Técnico
Académico adscrito al Laboratorio de Biologia Molecular propondra uno o mas representantes,
uno de los cuales sera ratificado por el Consejo Interno.

Articulo 4.- Cada integrante de la Subcomisién Académica durard en su encargo un periodo de dos
afios y su sustitucidn se dard de forma escalonada.

Articulo 5.- Las y los integrantes de la Subcomision Académica podran ser removidos por las
siguientes causas:

Por incurrir en tres faltas de asistencia consecutivas sin que exista causa justificada a criterio
de la Subcomisidn Académica. El integrante en comento serd advertido de las ausencias y
en su momento serd notificado sobre la remocién.



Por incumplimiento en el desarrollo de las actividades encomendadas. El integrante en
comento serd advertido y en su momento sera notificado sobre la remocién.

Articulo 6.- Las y los integrantes de la Comision tendrdn derecho a:

Proponer los temas a tratar por la Comisidén, que pueden ser a peticion de cualquier
integrante de la comunidad del IBUNAM.

Votar respecto a los temas que trate la Comisidn para las decisiones que, de manera
colegiada, se determinen.

Recibir informacion generada como resultado de los trabajos de seguimiento y decidir
respecto al manejo de esta.

CAPITULO SEGUNDO
DE LAS FACULTADES Y OBLIGACIONES DE LA SUBCOMISION ACADEMICA

Articulo 7.-La Subcomisiéon Académica tendra las siguientes facultades:

VI.

VII.

VIII.

Establecer el funcionamiento de la Comisidn del Laboratorio de Biologia Molecular.

Elaborar el plan de trabajo de la Comisidon del Laboratorio de Biologia Molecular, en
coyuntura con las metas de las personas usuarias y el plan de desarrollo institucional del
Instituto de Biologia.

Llevar a cabo las tres sesiones ordinarias anuales de la Comisién del Laboratorio de Biologia
Molecular y las sesiones extraordinarias que sean necesarias.

Acordar respecto a las reuniones de la Comision del Laboratorio de Biologia Molecular,
orden del dia y los asuntos a tratar en dichas reuniones.

Proponer las medidas que se juzguen necesarias para el mejor desarrollo de sus
actividades.

Informar a través de la coordinacion los avances de las actividades de la Subcomision
Académica.

Establecer comunicacién con la comunidad, instituciones y centros de ensefanza e
investigacion relacionadas con los temas del laboratorio.

Establecer los protocolos y procedimientos de accion, comunicacidn y coordinacion de la
Comisién con la comunidad.



IX. Establecer las reglas de transparencia de la informacién recabada por la Comisién con
relacidn a las decisiones, hallazgos, ejercicio de recursos para usuarios y servicios.

X. Observar las reglas de confidencialidad y proteccién de datos personales.

Xl. En caso de considerarlo necesario, la Subcomisién Académica podria solicitar el apoyo de
expertos y extender invitaciones para aspectos especificos.

XIl. Identificar necesidades de incorporar nuevas metodologias y protocolos de investigacion
en el Laboratorio de Biologia Molecular y sugerir nuevos procesos a certificar.

Xlll. Mediar en la resolucion de conflictos que se presenten en el Laboratorio de Biologia
Molecular y turnar a las instancias pertinentes aquellos conflictos que no puedan ser
resueltos en esta instancia.

XIV. Comunicar al Personal Técnico del Laboratorio las quejas o sugerencias de la comunidad o
de la Comisién de manera adicional a las que se reciban como parte del Sistema de Gestion
de la Calidad.

XV. La Subcomisidon Académica puede sugerir, apoyar y recibir propuestas del Personal Técnico
Académico adscrito a los Laboratorios de Biologia Molecular relacionadas a su actualizacion
profesional.

XVI. Proponer al Coordinador las modificaciones acordadas de las Reglas de Operacion vy
Funcionamiento de la Comisidn del Laboratorio de Biologia Molecular.

XVII. Las demas que le sean encomendadas por el Consejo Interno.

Articulo 8- Para efecto de llevar a cabo las acciones que permitan resolver los asuntos planteados a
la Subcomisién Académica, ésta podrd aprobar lineamientos o procedimientos que faciliten su
ejecucion.

Articulo 9.- Los casos no previstos en el presente documento serdn analizados y resueltos por la
Subcomisién Académica, salvo aquellos que sean estrictamente responsabilidad de las autoridades.

CAPITULO TERCERO
DE LAS SESIONES DE LA COMISION DEL LABORATORIO DE BIOLOGIA MOLECULAR

Articulo 10. La coordinacion convocard a las sesiones de la Comision del Laboratorio de Biologia
Molecular con al menos quince dias habiles de anticipacidn a la fecha de la sesién ordinaria, y con
cinco dias naturales en el caso de la extraordinaria, remitiendo la documentacion e informacién
respecto de los asuntos a tratar a las y los integrantes de la Comisién; indicando fecha, hora, lugar
y el orden del dia de la sesidn respectiva.



Articulo 11. La Subcomisién Académica celebrard sesiones ordinarias y extraordinarias. Se llevaran
a cabo tres sesiones ordinarias al afio, para lo cual se debera elaborar un calendario anual, que sera
aprobado en la Ultima sesién del afio, por la propia Comisidn. Las sesiones extraordinarias se
celebraran cuando el asunto a tratar asi lo amerite, a iniciativa de un integrante de la Subcomision
Académica o de la coordinacion.

Articulo 12. La coordinaciéon cuenta con la facultad de convocar a las sesiones extraordinarias a
solicitud de cualquiera de los y las integrantes de la Subcomision Académica o de la comunidad del
IBUNAM.

Articulo 13.- La Comisién del Laboratorio de Biologia Molecular se reunira en el domicilio que para
el efecto se designe en la convocatoria. Las reuniones podran celebrarse por medios electrdénicos
de comunicacion, tales como videoconferencias, audio conferencias o cualquier otro disponible;
en la inteligencia de que el procedimiento de convocatoria, la lista de asistencia y minuta, se
realizardn conforme a lo establecido en las presentes Reglas.

Articulo 14.- Cuando el objeto de discusion en la Subcomision Académica lo amerite, podrd
invitarse a participar en las sesiones a integrantes de la comunidad o representantes de otras
dependencias con el objeto de ampliar la informacidon sobre el tema en cuestidn. Estos
representantes fungiran con el caracter de invitados.

Articulo 15.- Los y las integrantes de la Subcomisién Académica, contaran con voz y voto, y los
acuerdos seran tomados por mayoria simple. En caso de empate la coordinacién tendra voto de
calidad. Para esto seria necesario que participe el 50% + 1.

Articulo 16.- En las sesiones de la Comision del Laboratorio de Biologia Molecular se levantarad una
minuta que sera ratificada por las y los participantes. Las minutas contendran los acuerdos
adoptados en la sesidn respectiva.

Articulo 17.- Durante las sesiones, los asuntos contenidos en el orden del dia se trataran de
conformidad con los puntos siguientes:

l. Lista de asistencia y declaracién de quérum legal.

Il. Consideracion y aprobacion del orden del dia.

lll.  Deliberacién de los asuntos comprendidos en el orden del dia.
IV.  Asuntos generales.

Articulo 18.- Los y las integrantes de la Subcomisién Académica, tendran las siguientes
responsabilidades:



I. Asistir con la regularidad requerida a las reuniones de la Comision del Laboratorio de Biologia
Molecular.

Il. Participar y cumplir con las actividades que la Comisidn del Laboratorio de Biologia Molecular
considere necesarias.

[ll. Abstenerse de participar en aquellos asuntos en que exista conflicto de intereses.

IV. Guardar reserva respecto de los asuntos tratados en el seno de la Comisidn del Laboratorio
de Biologia Molecular, que por su naturaleza asi lo determine la propia Comision.

V. Lasdemas que le sean conferidas en las presentes Reglas y en el ambito de sus competencias
y las que determinen las disposiciones aplicables.

Articulo 19.- la coordinacidn de la Comisién del Laboratorio de Biologia Molecular es la encargada
de procurar la ejecucién de las decisiones adoptadas por la Subcomision Académica.

CAPITULO CUARTO
DE LAS FUNCIONES Y FACULTADES DE LA COORDINACION Y LA SUBCOMISION DE SUPERVISION

Articulo 20. La Coordinacién y la Subcomisién de Supervision, seran los enlaces con el Consejo
Interno y con las Unidades Académicas relacionadas, haciéndoles llegar un documento a la
Direccidn y su posterior presentacion en el Consejo Interno.

Articulo 21. La coordinacién tendra las siguientes funciones:
l. Coordinar los trabajos de la Comisidon del Laboratorio de Biologia Molecular y de la

Subcomisién Académica.

1. Convocar a las sesiones de la Comisién del Laboratorio de Biologia Molecular y de la
Subcomisién Académica.

[l. Llevar el registro de acuerdos de las Subcomisiones, atender su seguimiento y promover su
cumplimiento.

V. Levantar las minutas de las sesiones de la Subcomisién Académica.

V. Conservar las minutas de las sesiones y reuniones para consulta de la comunidad del
IBUNAM.

VL. Coordinar la participacién de las y los integrantes de la Subcomision Académica en la
discusion de los asuntos que estén tratando, promoviendo siempre el alcance de consensos.



VII. Observar y vigilar el cumplimiento de las presentes Reglas.

VIII. Proponer a las y los integrantes de la Subcomisién Académica los cambios que estime
pertinentes para el mejor funcionamiento de la Comisién del Laboratorio de Biologia
Molecular.

IX.  Turnar a los Subcomités de la Comisidn del Laboratorio de Biologia Molecular los asuntos
que les correspondan.

X. Poner en marcha los acuerdos y decisiones de la Comisidon del Laboratorio de Biologia
Molecular.

XI. Las demds que establezcan las presentes Reglas, asi como las necesarias para el
cumplimiento de sus atribuciones y del cumplimiento del objeto de la Comision del
Laboratorio de Biologia Molecular.

Articulo 22. La Subcomision de Supervisidn, tendra las siguientes funciones adicionales:

I. Facilitar la comunicacion entre la comunidad del IBUNAM, el Consejo Interno y la Comisién
del Laboratorio de Biologia Molecular para la retroalimentacion.

Il. Formular y presentar al Consejo Interno los informes que correspondan.

TiTULO TERCERO

CAPIiTULO UNICO
DE LA CONFIDENCIALIDAD Y LA TRANSPARENCIA

Articulo 23. En el caso de resolucién de conflictos se mantendran confidenciales los datos
personales de los y las involucrados.

Articulo 24. Los asuntos que se encuentren en proceso de resolucion al interior de la Comisién no
pueden ser divulgados ni con la comunidad, ni con las personas involucradas en el conflicto en
cuestion.

Articulo 25.- No se consideraran confidenciales los acuerdos, protocolos, minutas, recaudacion y
uso de recursos de las personas usuarias usuarios y los servicios.



TiTULO CUARTO

CAPITULO UNICO
DEL CONFLICTO DE INTERESES

Articulo 26.- Los y las integrantes de la Comisién del Laboratorio de Biologia Molecular deberan
excluirse de participar en la discusidon cuando se presenten situaciones donde no se pueda ser
imparcial por estar influenciado por un interés propio o secundario. Se reconoce como conflicto de
interés a la situacidn que presenta un interés laboral, personal, familiar, profesional o de negocios
de un integrante de la Comision, que pueda afectar el desempefio imparcial u objetivo de sus
funciones (para mas informacion visitar el sitio:
http://www.humanidades.unam.mx/sites/default/files/archivos/Postura-Comision-de-Etica-
conflictos.interes.pdf).

Articulo 27.- En el caso de un evidente conflicto de intereses, la Comisién del Laboratorio de Biologia
Molecular tendra la potestad de analizar el caso y resolver lo conducente.

TRANSITORIOS

Todos los casos no contemplados seran analizados en su momento por la Comision del
Laboratorio de Biologia Molecular.

En la primera conformacién del Comité, la mitad de las y los integrantes de la Subcomision
Académica estaran en funciones por un periodo de dos afios y la otra mitad por tres afios, con
excepcion de la Representante del Personal Técnico Académico adscrito al Laboratorio de Biologia
Molecular.

Las presentes Reglas entraran en vigor una vez que sean revisadas y autorizadas por el Consejo
Interno.

Las presentes Reglas de Operacion de la Comisién del Laboratorio de Biologia Molecular, se emiten
en la Ciudad de México, a los dieciseis dias del mes de marzo del dos mil veintidos.
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