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La Biblioteca del Centro-de Nanoccencias y Nanotecnologea (CNyN) de
la UNAM, forma paste del Sistema Bibliotecario-de la UNAM cuyar
definiciony funciones y organigacion figuran en el Reglamento-
General del Sistema Bibliotecario-de la UNAM.

Lo Bibliotecar del CNyN tiene como- proposito- proporcionar a los
tintegrantes de esta comunidad los recursos bibliograficos y servicios
bibliotecarios de manera eficcente y oportuna que permddan apoyar
loy fines del Centro- como- sovy entre otros las actividades de
enserianga e irwestigacion basica y egpecialigada ew las diferentes
areas que se desarvollan: Tambiery es funcion de la bibliotecay aplicar
crierios academicos enw la plandficacion y prestacion del servicio; asc
como-adecuar los servicios a loy avances de la ciencia y la tecnologiar
env maderia de informacion y documentacioru

CAPITULO I
FUNCIONES Y ESTRUCTURA

At 1°. Este reglamento tiene por objeto- regulow loy servicioy
bibliotecawrios dell CNyN asv como- los devechosy y obligaciones que
tendrdw loy usnarios, definidos envel Capitulo-III de este r or

Art. 2°. La bibliotecaw del CNyN tiene por objetivo: Apoyar, cow servicios
de informacion; las actividades de inwestigacidwy docenciav

Art 3°. LaBibliotecaw del CNyN tiene lay siguientes funciones:

I. Seleccionaw el materiod docuwmental, manteniendo- urv

II. Adquirir oportunamente los materiales documentales
seleccionados, con el objeto- de mantener actualizadas las
diferentes colecciones de la biblioteca.

III. Organigaw, conservar y controlow el acervo-de lo Biblioteca.
IV. Proporcionar servicio-a loy usuarioy de manera eficiente;
oportunav y suficiente.

V. Difundir entre sus wsuawrios los diferentes servicios que
proporciona.



Art 4°. Por usuowios y servicioy bibliotecarios se entiende lo- siguiente:
Usuawrios: Loy beneficiowioy de loy sevvicios bibliotecarioy
proporcionados por la biblioteca del CNyN.

Sexrvicioy bibliotecarios: EL conjunto- de acciones academicas,
tecnicay y administrativas medionte lay cuales se selecciona,
adquiere, procesa, sistematiza, almacena, difunde, circula,
controlow y preserva el material docuwmental.

Art 5°. Estructura organigacional de la Bibliotecar

I. Comision de bibliotecaw
II. Resporsable de Biblioteca
III. Bibliotecario- (Jefe de Biblioteca)

Art 6°. De acuerdo-cow loy dispuesto-envel awticulo-18 del Reglamento-
General del Sistema Bibliotecowio-de law UNAM, lav bibliotecaw CNyN

contowrd conv unaw Comisiow de Biblioteca como- srgano-de apoyo-av los
labores bibliotecarias, mismo-que quedard integrado-de lov siguiente

maomnerav;

I. Eldirector de Centro, quien lovpreside; e sw ausenciow lo-
hara el académico-que designe el divector del Centro-

II. Elresporusable de la Biblioteca, quien fungiria como
secretowio:

III. Dos miembroy del personal académico-electos por el Consejo-
Interno; la duwraciow de sw nombramiento- serdv de 2 anos.

IV. Uwrepresentante del personal bibliotecario-administrativo-
que labore ew lav biblioteca.

Art. 7°. Elpersonal académico- nombrado-por el Consejo- Interno-
deberd rewnir loy siguientes requisitos:
I. Realizar fundamentoadmente actividades de irwestigaciow o-
II. Tener cuando menos doy anoy de servicio-en lov institucion.
III. No haber sido sancionado por foltas groves controw lav

Art. 8°. Lo Comision tendrd lay siguientes funciones:



II.

Opinawr sobre lag politicas de desorrollo-y crecimiento-de lav
Seleccionar el material docuwmental, o pouwtiv de Lo
sugerencias que le haga Uegow el personal académicoy

III. Asegurow que las publicaciones que editow la dependencio ses

Iv.

VI.

encuentren ev lav bibliotecar

Opinar sobre las necesidades de personal que laborve ew la
bibliotecav y lav ampliacicow de espaciosy servicios.

Presentor al Consejo- Interno-el Reglamento- de Biblioteca,
ast como- lay modificaciones al mismo-

Prever sobre lay necesidades presupuestorios de law bibliotecar
para adquisicion de material docwmental enw cualquier
formato, compra de mobiliawio-y equipo-especialigado-

VII. Las demas que se desprendany de sw naturalegory las que les

confiera lov Legislacion Universitowriov.

CAPITULO II
COLECCIONES

El conyunio- de la coleccion de libros y revistos gue guarda la
Biblioteca constituwye el acervo-de la misma: £l acceso- a dicho- acervo-
permile al wsuario- seleccconar personalmenie loy maleriales de sw
niteres y conocer la coleccion:

ART 9°.
Z.

7.

I77.

V.

La Biblioteca constor de las siguientes colecccones:

Coleccion Generad: conformado- por monografias en el drea
clentifica. Swpréstamo-es en sala y a domicilio:

Maderial de consulta: Dicciconarios; Enciclopedias; Manuales;
Indices; Calalogos; Tablas efc, para orientar y resolver
consulias rapidas; quedando-restringido-sw préstamo-en sala:

Acervo- Hemerogrdfico: constituido- por liulos de revistas
clentificas; en diferentes formaltos; y periodicos: Cow el fin de
preservar la coleccion gqueda en reserva al préstamo- a
@7?%&1/&/0/ o7y ’

Acervo-de Tesis: conformado-por lesis y lesinas de licencialira;
maestriay doctorado-gue se realigan en el CAyN. Swpréstamo-
es en sl y av domeciio:




V.  Acervo-de Videos: compuesto- por videos en diversos temas: Sw

présiamo-es en salay avdomicilio:

CAPITULO IIT
USUARIOS

Art10 °. Para efectos del presenie reglamenio; los usuarios se agruparn

ens

I. Usuarioy Internos:
). Personal académico- (Irwestigadoresy Técnicos Académicos)
b). Personal Administrativo-y de Confiangar
o). Tstudiantes UNAM (Doctorado, Maestria)
d). Tstudiontes asociados (CICESE-UNAM)
e). Acadeémicoy visitontes, previamente presentados al personal

II.Estudiontes de Licenciatuwa UNAM

III. Usiowrioy externos.

ArcZ1°.

17

LI7.

V.

a). Todos Loy excluidos enw loy incisos anteriorves.

Son obligaciones de loy usuarios:
Cumplir con las disposiciones del presente re o-
Responsabiligarse del mailerial que les sea proporcionado- bajo-

cualgquier forma de préstomo- y respetar las fechas gue se
establegcan para sw devolucion:

Contribuir a preservar el tmumueble, modbiliario; equipo- y
acervo- de la Biblioteca y swetarse a los mecanismos de

control; sequridad y vigilancia que se establegzcan:
Mantener un ambiente de tranguilidad y respeto- para losy

) Evitowr hablar en vog alto:
b Mantener Celudares y radios en modo- vibratorio:
) Abstenerse de fumar dentvo-de la biblioteca:



A)Abstenerse de introducir cualguier (gpo- de bebida y/o-
alimenitos:
&) Abstenerse de Uevar a cabo- cualgquier tipo- de actividad
distintoe av la finadidad, inherente a la Beblioteca:
V. Abstenerse de ingresar al recinto-con bolsas y portafolios:

VI,  Colocar los maieriales consultados en los carvitos destinados
paraello: NO intercalarlos envel acervo-

VII.  Abstenerse de efectuar cualguier tipo- de anotacion sobre los
maderiales:

VITI. Denunciar toda mulilacion o-sustyaccion del maiterial;
IX. Presentar la credencial de uswario; toda veg que el personal

asc lo-solicite:

X.  Resporsabiligowse de la actualigaciow de loy datos de sw
registro-personal.

XI.  Observar el orden de lUegada para solicitar afencion por
parte delpersonal;

XII.  Toda veg que el Consejo-Interno-del Centro-conceda el permiso-
de sabdiico- o- comeision mayor de un mes a un miembro-del
Personal academico; éste deberi devolver todos los libros gue
lengo en prestamo-antes de swpartide:

XIIT. Cuando- wn estudianite termine sw trabajo- de tescs; deberi
entregar todos los libros que tenga en préstamo-y recabor lov
firma de no- adeudo- del responsable de la Biblioteca para
poder preseniar examen de grado:

XIV. Delos Coordinadores:

aJlosy asesores, deberdn verificaw, anfes de entregow
cuadquier constonciv o loy estudiantes asociadosy al
CNyN, que NO tengan adewdo de libroy w otroy
materiades de lav bibliotecav e informowr o lav bibliotecaw
oportunamente de la bajo de sus estudioantes conw el
propdsito-de recuperar loy materiales prestados.

b)) Loy coordinadores de los diferentes posgrados y el
coorvdinador de la licenciatura tendrin la obligacion
de informar, 15 dias anles, a la biblioteca cuando- un
alumno- este proximo- a preseniar examen de grado; de
candidatura o-s¢ por alguna ragon causara bajou:
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CAPITULO IV

SERVICIOS

ART 12°.Conv el fin de fomeniar el wso- de la Biblioteca del CNyN, los
servicios estan orvientados a proporcionar de manera agil y sencilla el
acceso-a lasg colecciones a traves de:

I. Catdlogo automatizado- (monografias y publicaciones
periddicas)

II. Accesolibre a la estantera del acervo-bibliografico:

III. Busquedway recuperacidvw de informacidw digitod

IV. Basesdedatos

V.  Fotocopias

VI. Liustado de nuevas adquisiciones

VII. Préstamo-

a) Interno: los lectores podrin hacer uso- de las diferenies
colecciones de la Biblioteca dentro-de la sala de lectura
corvespondiente y con opcion a fotocopias; NO libros
completos:

b) Externo: prestamo-de maierial de la biblioteca fuera del
recinio- de la bibliotecar  Parar gogar de este servicio- es
necesario- que el usuario- obtenga la credencial de la
bibliotecay, Il cual deberd ser resellada en sw debido-
momenio:

c) Interbibliotecario. Material con gque no cuenior la
bibliotecay, se obliene por medio- de préstamos
cnilerbibliotecarios con otras bibliotecas con las cuales se
ha establecido-un conwenco-de préstamo- muluo:

X. Referenciov
XI. Reservow



Art 13°. la Biblioteca del Centro- proporciona servicios en horario-
continuo; de lunes a jueves de 9.00 a 1730 hovas y los viernes de 9.00
a 17.00 horas: Loy dias de asuelo- sindical el horario guedara a
consideraccon del responsable de la Biblioteca:

Arc 14°. Tl personal académico tendras acceso- o la Biblioteca
medionte huella digital;, previoumente registrado enw el sistemor de
acceso; todoys los dias del aio- sin estowr sujetos o horawio-

Art 15°. Loy wsuwowiosy internos, a consideracion de la Comision de
Bibliotecaw y del Covusejo- Internoy del CNyN, tendrdwn acceso o lav
Bibliotecaw medioante huellar digital, previamente registrado e el
sistemav de acceso; respetando-el horario-establecido-para ello-.

PRESTAMOS EXTERNOS

El plago- de los préstaumos exlernos estord delerminado- por la
clasificacion de los libros de acuerdo-a suw demanda.

ART 16°. ELprestaumo-externo-es personal e intransferible:

ART 17°. Los libros solicilados con mayor frecuencia; tienen un plago-
de préstamo-de una semana: Loz libros con demanda intermedia y de
los cuales existen copias suficientes; tienen un plago- de dos semanas:
Loz libros de baja demanday tlenen wun plago-de cuatro-semanas:

Arc 18°. EL prestomo- parar los ivwvestigadores invitados; serd a traves
del orwestigador que lo- invitoy gquien deberd responsabilizarse junio-
con la Biblioteca de recogerle los libros prestados anles de la
finaligacion de sw estancia en el Centro:

Arc 19°. El prestamo-puede ser renovado; ya sea por teléfono; a traves
de la pagina web- o- en loy recintos de la Bibliotecay scempre que el
plago- corvespondiente no- haya expirado- y la obra no- haya sido-
reservada por otro- usuario: Miendras el lector tenga material cuwyo-
préstamo-este vencido; no-se le prestora otro-malerial: EL usuario-tiene
derecho-a dos renovaciones por lébro:

Artc 20°. S¢ un libro- prestado- es solicitado- por otro- wsuario; se
adjuniord la solicitud con el nombre del solicitante a la tarjeta de
préstamo- del libro; procediendo- a prestarlo- en el orden de las
sotlicitudes recchidas:

Art 21°. El personal académico- tendri derecho- de préstoumo- de hasta
vecnle libros por wun periodo- maximo-de 60 dias naturales: EL resto-de



loy wsuawios nlernos tlendran devecho- a 10 libroy por 30 dias
nadurades:

Art 22°. oy estudiantes de [icencialuva UNAM y usuarios externos
lendran dervecho- de préstamo- de hasta 5 libros por un periodo-de 10
dias:

Art 23°. Para préstamos exlernos; Loy estudianies UNAM y estudianites
asociados deberan estar inscritos e el posgrado-UNAM o-CICESE-UNAM
respectivamente; asc como; loy estudiantes de [ icencialura UNAM a sww
carvera corvespondiente: &5 obligacion del estudiante renovar sw
credencial trimestral o- semestralmente seqiin sea el caso: Loy lecstas
de licenciatura deberdn presentar una coarta de apoyo- de sw asesor
cada veg que se le requiera:

Art 24°. El asesor estard encargado- de supervisar que sus estudianies
cumplan con los reglamentos de la biblioteca: En particular, no-
deberd firmar la boleta de inscripcion corvesgpondiente a cada
periodo- académico- s¢ el estudiante tiene wn adeuwdo- de cualguier
Art 25°. Todos los usuarios; al firmar la tarjetor de prestomo; se hace
respovisable absoluto- de loy maieriales: &5 decir, por la perdida; el
maltyailo-o-retyaso-de la entrega de los mismos:

Art26°. Loy usuwarios con credencial de la Biblioteca del CNyN-UNAM,
en todos los casos que soliciten préstamo-externo; deberan ajustarse a
los termenoys del presente reglamenio:

Art27°. Doy veces al avio- debew de regresarse los librvos para Uevar a
cabo-el inventario: Esto-serd una semana anles de salir de vacaciones
de verano-y de invierno:

Arc 28°. &L personal académico- podra solicitar, a través de la
bibliotecay, por wmedio- del préstamo- interbibliotecario; material
bibliografico localizado- e otras instituciones.

Art29°. Tw ocasiones muy especiales, consideradas por el responsable
de la Bibliotecay, los usnawrios internos podidw solicitow paraw uso-fuero
de la biblioteca, pero- dentro- dell CNyN, bajo- sw respovsabilidad
personal; el préstamo- de las obras a que se refiere loy incisos I1) y I11)
del articulo- 9°.

Art 30°. EU préstomo- de material bibliogrdfico unicamente tendird
lugar ew el horawio- de servicio. Fuerow de ese horario; el material
uwnicamente serdr de consudtov.



Art 31°. Loy wsuarios externos y estudiontes de licenciatuwar UNAM
unicamente tendrin derecho- de permanecer ew el recinto- de la
bibliotecaw env horavio-de servicio-

Art 32°. De loy libros adguiridos con ingresos extraordinarios
(proyectos), se consideran loy siquienies puntos:

1. 7an pronto- se adquierav el libro- por ingresos extraordinarios
deberd  entregarse a la Bibliotecar para sw registvo
corvespondiente:

2.5e hawdwv préstamoy especiales de los Libros adquiridos conw fondoy
de proyectos; loy cuales se renovouwdn al menos una vez ol aio-

3. Zstos libros podyin permanecer con el owestigador que los
adguirio-meentyas que:

a) No-sean solicilados por otro-usuario; en cuyo-caso-tendrin
gue facditarlo- a la Bibliotecar por un tiempo- no- menor de
una semana y ew las fechas que se les indigue por el
resporsalble de la Biblioteca:

b) No-sean requeridos por la Biblioteca parar sw verificacion e

4.8tn excepeiory todos estos Libros sevdan incorporados al acervo-de

la Bibliotecay unav veg que el proyecto- extesrno- por el cual se
adqguirierony Uegue a swterminacion:

At 33°.Llay bibliografias adquiridas paroa  losy  diferentes
departamentos como: Taller mecanico; computo- y administracion; se
renovauwdn al menos wnaw veg al ano-

Art 34°. Se declavawrdw e reserva.

) Loy materiales que seiiales los inwestigadores cov relacidn o
los cursoy que elloy impauwton, duronte el tiempo- que duren
dichos cursos.

Los Libros enw reservar se sujetowdn av términoy especiales de préstamo- y

podidn renovarse mientras no-existo otro- usmario-que loy solicite.

Art 35°.Esy obligacionw de loy estudiantes internos incisos I ¢), I d) y IT
del ot 109, entregor 2 ejemplores de sw trabajo-final de tesis

debidamente encuadernadaos.



Art 36°. Es obligacion de loy usuarios devolver loy materiales cuando- se
vaw ausentowr del CNyN por mas de 2 semanas:

CAPITULO V

ADQUISICIONES

Lo prospeccion de maleriales de nleres constitiye una
respovsalbilidad colectivar del personal acadeémico-del Centro: Para sww
realigaciony el personal de la Bibliotecar aportard informacion sobre
lav actvidad edditorial dentvo-del campo; fundamentalmenie en base
a calddogos: Loy usuarios que puedern sugeriv la adquisicion de libros
es el personal CAyN.

CAPITULO VI
PERSONAL BIBLIOTECARIO

Art. 37°. Paraw mejorvowr lov calidad de loy servicios bibliotecarios el
Resporsable de la Biblioteca y loy Bibliotecarios procurardnw lav
formacion, capacitacionw y actualigacionw del personal de lav

Art. 38°. El personal de la bibliotecaw debe cumplir el presente
Reglamento- y colabovar ew la supervisionw de la observancia de lay
disposiciones que del mismo-se deriveny ademds:

I. Difundir entre loy usuarios el Reglamento- interno-de lav

II. Atender al usuanio- cov respeto-y eficiencio.

III. Proponer politicas, procedimientos y acciones para mejorvow
IV. Notificar al wsuawio-de las devoluciones y renovaciones del
materiod exv caso-de fechaw vencida o-por vencerse.

V. Seencuentra faocultado parow reclowmowr lav devolucidw de Loy
materiales, ev casos urgentes y justificados, independientemente
de las fechas de vencimiento-
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CAPITULO VII
DE LAS SANCIONES

Art. 39°. Conforme al awrticudo- 32 del Reglaumento- General del Sistemav
bibliotecario-de lae UNAM, lov destruccion, mutilacidw o-desaporicidr
del patrimonio- documental es considerado- como- camnsaw grove des
respovsabilidad.

Se aplicardw lay sanciones corvrespondientes ew loy siguientes puntos:

II.

II1.

Iv.

VI.

Cualquier pérdida o- daio-al material, cansords sancicvw de
acuerdo-cow lo-estipulado-exv el presente reglamentos,
quedando- inhabilitado-el servicio- de préstamo- hastow que se/
cumplaw lav sancionw av lv que se hayaw hecho- acreedor el
wsuawrio- respornsalble

Por cada diav natwral de retraso-ew lav devoliciow de loy
Libros prestados; el usuario- se hawrar acreedor o una
préstamos; la sancidw se aplicaras v powrtin de lav fechaw evv que
se entregue el material.

tw caso-de pérdidar del material docuwmental, loy usnauwrios
deberdw reponerlo- covw unw nuevo-ejemplar oviginal. St el
titulo- estov agotado; se sustituivd por otro-que designe el
resporuable de la biblioteca, en el lapso-de unw mes av portir
del momento-exv que fue reportado-

Mientras el usnario- no-reponga el material perdido- seginy
lo-especificado; se le suspenderd el servicio-de préstamo-av
tomicilio

Cuando-el materiod prestado-Uegue av sufriv alguww daio-por
parte del wsuario, éste deberd cubriv el importe de sw
restouwr acio.

Por incumplimiento-enw lav entirega de Loy materiodes de
préstamo- interbibliotecario-el servicio serds suspendido-
hastow lav devoluciow del material y se deberd cubriv el
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importe por concepto-de mudtow de lov institucion prestadora
del material.

VII. A loy usuarios que quebranter estas reglos se le suspenderds
el acceso-av law bibliotecay, fuera de horario, por ww mes. En
caso-de reincidir se le suspenderda el acceso, fuera de
hovawio; y los servicios de bibliotecaw indefinidamente,
hasto que resuelva law Comision de Biblioteca.

VIII. Elpréstamo- de material ey personal e intravuferible. EV
uwsuowio- que preste suw nombre se-howd acreedor av lav
suspension del servicio- de préstamo-

TRANSITORIOS

PRIMERO. - Se derogan todas lay disposiciones que se obonganw al
presente reglaumento-

SEGUNDO. - Elpresente Reglaumento- entirards evv vigor, wna veg que
haya sido- aprobado-por Consejo- Interno-

TERCERO. - Cuadquier situacidvw no-previsto evv este Reglamento, ses
ajustord ov las disposiciones de law Comision de Biblioteca.

CUARTO. - Lo derogacidw del presente Reglamento- o- sus futuros
modificaciones se podidn hacer a propuesto de law Comisidv de
Biblioteca previaw revision del Consejo- Interno-y entrara ew vigor al

diav siguiente de sw aprobaciov.
DIRECTORIO DEL PERSONAL

M.C. Citlale Martineg Sisncega ciladli@crmymunamump  ExL387
Lic: Ana Bertha Patron Martire: apatron@cryrcunanumxr  ExL422

12



13



