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1. OBJETIVO 
Cumplir con las disposiciones editoriales, legales y administrativas de la Gaceta PUB. 
 
2. ALCANCE 
Responsable de Gestión y Edición de Publicaciones 
 
3. RESPONSABILIDADES 

Cumplir con las disposiciones editoriales, legales y administrativas de la Gaceta PUB. 
 

4. DEFINICIONES Y ABREVIATURAS 
 

5. INFORMACIÓN BÁSICA 
5.1. MATERIAL Y EQUIPO 

Computadora 
Papel  
Impresora 
 

5.2. GENERALIDADES 
 
6. PROCEDIMIENTO 

I.- Recibir los ejemplares de la Gaceta PUB de la imprenta. 
II.- Enviar un ejemplar y una copia de los archivos finales de la Gaceta PUB al encargado del 
Centro de Información y Preservación de Publicaciones (anexo 1). 
III.- Enviar tres ejemplares de la Gaceta PUB al titular de la Dirección General de Asuntos 
Jurídicos (anexo 2). 
IV.- Enviar dos ejemplares de la Gaceta PUB al jefe del Departamento de Adquisiciones de la 

Biblioteca Nacional de México, Instituto De Investigaciones Bibliográficas (anexo 3). 

 
7. FORMATOS Y/O ANEXOS  

Nombre del registro Responsable de custodia Tiempo de 
retención 
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Anexo 1 
 

OFICIO PUB/DIR/335/18 
Asunto: Envío de ejemplares y archivo electrónico 

 

 

 

LICENCIADA ROSA MARÍA ESCOBEDO MOLINA 
ENCARGADA DEL CENTRO DE INFORMACIÓN  
Y PRESERVACIÓN DE PUBLICACIONES UNAM 
PUBLICACIONES Y FOMENTO EDITORIAL, UNAM 
PRESENTE 
 

Con la finalidad de dar cumplimiento al artículo 24 de las “Disposiciones Generales para la Actividad 

Editorial y de Distribución” de la UNAM, me permito hacer llegar a usted un ejemplar de la Gaceta PUB, y 

una copia de los archivos finales para el Centro de Información y Preservación de Publicaciones UNAM. 

 Sin otro particular, envío a usted un cordial saludo. 

 

Atentamente 
“POR MI RAZA HABLARÁ EL ESPÍRITU” 
Ciudad Universitaria, Cd. Mx., a 03 de diciembre de 2018 
LA DIRECTORA 
 
 
 
 
 
DOCTORA PAULINA RIVERO WEBER 

 
 
 
Anexo 2 

 
 

OFICIO PUB/DIR/336/18 
Asunto: Envío de ejemplares 

 

 

 

LICENCIADO RAÚL ARCENIO AGUILAR TAMAYO 
DIRECTOR GENERAL 
DIRECCIÓN GENERAL DE ASUNTOS JURÍDICOS, UNAM 
PRESENTE 
 

Con la finalidad de dar cumplimiento al artículo 24 de las “Disposiciones Generales para la Actividad 

Editorial y de Distribución” de la UNAM, me permito hacer llegar a usted tres ejemplares de la Gaceta 
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PUB, para dar cumplimiento a los requisitos establecidos por la Comisión Calificadora de Publicaciones y 

Revistas Ilustradas. 

 Sin otro particular, envío a usted un cordial saludo. 

 

Atentamente 
“POR MI RAZA HABLARÁ EL ESPÍRITU” 
Ciudad Universitaria, Cd. Mx., a 03 de diciembre de 2018 
LA DIRECTORA 
 
 
 
 
 
DOCTORA PAULINA RIVERO WEBER 
 

Anexo 3 
 
 

OFICIO PUB/DIR/337/18 
Asunto: Cumplimiento de depósito legal 

 

 

 
LICENCIADO NARCISO ROJAS MORENO  
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES 
BIBLIOTECA NACIONAL DE MÉXICO 
INSTITUTO DE INVESTIGACIONES BIBLIOGRÁFICAS, UNAM 
PRESENTE 
 

Con la finalidad de dar cumplimiento al Depósito Legal , publicado en el Diario Oficial de la Federación el 23 de 

julio de 1991, por el que se dispone la obligación de los editores y productores de materiales bibliográficos y 

documentales, me permito hacer llegar a usted dos ejemplares de la Gaceta PUB. 

 Sin otro particular, envío a usted un cordial saludo. 

 

Atentamente 
“POR MI RAZA HABLARÁ EL ESPÍRITU” 
Ciudad Universitaria, Cd. Mx., a 03 de diciembre de 2018 
LA DIRECTORA 
 
 
 
 
 
DOCTORA PAULINA RIVERO WEBER 

 

Nombre del Responsable del Contacto Fecha Hora Sede 
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evento evento 

      

 
8. REFERENCIAS 

 
9. DESCRIPCIÓN DEL CAMBIOS 
 

NUMERO DE 
INCISO  

FECHA 
DESCRIPCIÓN DEL CAMBIO 

   

   

  
 
10. DIAGRAMA DE FLUJO.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

FIN DE PROCEDIMIENTO 
 

Recibir los 

ejemplares impresos 

Enviar tres oficios, 

ejemplares y 

archivos finales de 

la Gaceta. 


