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COORDINACION DE LA INVESTIGACION CIENTIFICA

OTORGAMIENTO Y PAGO DE BECAS POSDOCTORALES

OBIJETIVO

Coordinar y administrar el Programa de Becas Posdoctorales en los Centros e Institutos del Subsistema de la
Investigacién Cientifica (SIC), con el fin de fortalecer el quehacer cientifico y de formaciéon de recursos
humanos de alto nivel, apoyando las Entidades del SIC con la participacién de jévenes recién doctorados para
gue desarrollen un proyecto de investigaciéon novedoso en la UNAM.

NORMAS DE OPERACION

1. La propuesta de los candidatos y otorgamiento de las Becas Posdoctorales se haran de acuerdo a la
Convocatoria (Anexo 1) y a las Reglas de Operacion del Programa de Becas Posdoctorales en la
UNAM (Anexo2), que para tal efecto, publique la Secretaria General a través de la Direccién General
de Asuntos del Personal Académico (DGAPA) en Gaceta UNAM.

2. Correspondera a la Coordinacion de la Investigacién Cientifica (CIC), la coordinacion del Programa de
Becas Posdoctorales en el Subsistema de la Investigacidn Cientifica.

3. La postulacién oficial de los candidatos estard a cargo de la Entidad Académica en que se realizara la
estancia y enviara las solicitudes que cumplan con los requisitos establecidos dentro de los plazos
sefialados en la convocatoria respectiva, estableciendo un orden priorizado de sus candidaturas.

4. La Comision Evaluadora, nombrada por el Consejo Técnico de la Investigacion Cientifica, serd la
encargada de evaluar y aprobar o rechazar las solicitudes, y su dictamen sera inapelable. Para la
aprobacién de las solicitudes, se tomard en consideracién el grado de pertinencia del proyecto
presentado por el candidato, con respecto al Plan de Desarrollo de la Entidad, su trayectoria
académica y del tutor; la calidad, originalidad y relevancia del proyecto presentado, el orden de
prioridad establecido por la Entidad y los recursos presupuestales disponibles. Se dara preferencia a
proyectos multi e interdisciplinarios que promuevan la colaboracién entre académicos.

5. Los candidatos que resulten aprobados con una Beca Posdoctoral deberan cumplir con las
obligaciones descritas en las Reglas de Operacidn del Programa de Becas Posdoctorales en la UNAM
vigente.

6. En caso de renuncia, el becario se comprometerd a dar aviso con oportunidad al Centro o Instituto al
gue esté adscrito.

7. El Centro o Instituto del Subsistema de la Investigacidn Cientifica avisara con oportunidad a la CIC de
cualquier cambio respecto al Programa de Trabajo autorizado.
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DESCRIPCION NARRATIVA

RESPONSABLE ACTIVIDAD
Direccidn General de Asuntos del 1. Publica anualmente la Convocatoria (Anexo 1) y las Reglas
Personal Académico de Operacion del Prograrna de Becas Posdoctorales en la

UNAM (anexo 2).

Candidato 2. Presenta por escrito al titular del Centro o Instituto del
Subsistema de la Investigacion Cientifica (Entidad
Receptora) la solicitud de beca posdoctoral junto con la
documentacién soporte de acuerdo a los requisitos
establecidos en las Reglas de Operacion del Programa de
Becas Posdoctorales en la UNAM.

Centro o Instituto del Subsistema 3. Recibe y revisa que la solicitud del candidato cumpla con
de la Investigacion Cientifica los requisitos establecidos y la somete a la aprobacién del
(Entidad receptora) Consejo Interno de la Entidad.

4, La solicitud avalada por el Consejo Interno, es requisitada

a través de la Forma Telegramica FT-CTIC-38 (Anexo 3) y la
envia via electrdnica a la CIC a través del Sistema para la

Administracién de Movimientos Académico-
Administrativos (SAMAA) junto con la documentacién
digitalizada.

5. Envia fisicamente los documentos de postulacién firmados

por el titular del Centro o Instituto receptor y avalado por
su Consejo Interno, junto con la documentacidn soporte a
la Coordinacidén de la Investigacion Cientifica.

Coordinacion de la Investigacién 6. Recibe la documentacion fisicamente y por via electrdnica.
Cientifica/ Secretaria Técnica del
Consejo Técnico

7. Revisa que los candidatos reudnan los requisitos
establecidos en la Convocatoria y en las Reglas de
Operaciéon del Programa de Becas Posdoctorales en la
UNAM.



Comisién Evaluadora

Presidente del Consejo Técnico de
la Investigacion Cientifica

Secretaria Técnica del Consejo
Técnico

Centro o Instituto del Subsistema
de la Investigacion Cientifica
(Entidad receptora)

Coordinacion de la Investigacién
Cientifica/ Secretaria Técnica del
Consejo Técnico

10.

11.

13.

14.

15.

16.
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Elabora Hoja Resumen con los datos de los candidatos y de
los asesores. (Anexo 4)

15 DIAS ANTES A LA SESION DEL CTIC

Envia electrénicamente a la Comision Evaluadora la Hoja
Resumen vy la liga de acceso a los expedientes digitales de
los candidatos.

Recibe y analiza en sesion especial, las solicitudes recibidas
en la Secretaria Técnica del Consejo Técnico de la
Investigaciéon Cientifica y emiten sus recomendaciones
sobre la asignacion de becas conforme las prioridades
establecidas por las Entidades y a los Criterios para la
distribucidn de las Becas Posdoctorales del Subsistema de
la Investigacidn Cientifica (Anexo 5).

Envia los resultados sobre la asignacién de becas, en forma
electrénica, al Consejo Técnico de la Investigacion
Cientifica.

EL DiA DE LA SESION DEL CTIC

Somete a consideracién del pleno del CTIC los resultados y
recomendaciones sobre asignacion de becas
posdoctorales para el periodo vigente. Dichos resultados
se ratifican o modifican.

Elabora el acta correspondiente.

Elabora los oficios de aprobacion (Anexo 6) y no
aprobacién (Anexo 7) para cada candidato y los envia a la
entidad receptora.

Recibe los oficios con los resultados y los entrega a los
candidatos.

Envia al Area de Desconcentraciéon de Tramites de
Personal Académico, copia de los oficios aprobados vy el
acta de becas posdoctorales emitido por el CTIC.



Secretaria Académica/ Area de
Desconcentracion de Tramites de
Personal Académico

Centro o Instituto del Subsistema
de la Investigacion Cientifica
(Entidad receptora)

Coordinacion de la Investigacidn
Cientifica /Secretaria Académica/
Area de Desconcentracién de
Tramites de Personal Académico

Secretaria
Administrativa/Departamento de
Recursos Financieros

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.
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Recibe copia de los oficios aprobados, abre un expediente
digital para cada becario, elabora y envia oficio de
otorgamiento de beca (Anexo 8) junto con la circular de
instrucciones, a las entidades receptoras para continuar
con los tramites de gestién de pago, seguro de gastos
médicos y credencial del becario.

Recaba la documentacién solicitada y la envia a la
Secretaria Académica/Area de Desconcentracion de
Tramites de Personal Académico.

Recibe y revisa la documentacion.

19.1 En caso de documentacién incompleta o con
observaciones, contacta via telefdénica a la entidad
receptora para solicitarle que sean remitidos o
corregidos los documentos correspondientes.

Turna el formato de Seguro de Gastos Médicos a la
Coordinacion de Gestion Normativa de Adquisiciones para
que se realice el alta en la aseguradora.

Solicita las credenciales de los becarios ante la Direccion
General de Personal.

Elabora, relaciones de becas posdoctorales de pago por
cada entidad (Anexo 9) y las entrega al Departamento de
Recursos Financieros.

Recibe, revisa documentos y registra en el Sistema Integral
de Administracion Financiera (SIAF) el archivo electrénico
relativo al Reporte de Becas Posdoctorales.

Anexa carta de aceptaciéon e ingresa originales en la
Unidad de Proceso Administrativo para la generacién de
cheques de pago/depdsito bancario.

Entrega cheque o deposita en la cuenta del becario y
recaba firma en las relaciones de noéminas
correspondientes.
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26.  Elabora un reporte mensual de becarios vigentes para la
Secretaria Académica de la CIC.

27.  Archiva la documentacidon generada en cada uno de los
expedientes respectivos.

FIN DEL PROCEDIMIENTO



Anexos
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ANEXO 1

l.
1.

1.

Universidad Nacional Autonoma de México
Secretaria General
Direccion General de Asuntos del Personal Académico
Convocatoria
Programa de Becas Posdoctorales en la UNAM
2017

Considerando que la participacién de jévenes recién doctorados ha esti-
mulado la vitalidad y creatividad de los grupos cientificos y ha propiciado
su integracién a grupos de investigacion que enriquecen su superacion
académica, la Universidad Nacional Autbnoma de México convoca a sus
entidades académicas a presentar candidatos para concursar por una
beca posdoctoral en la UNAM.

Objetivo

Fortalecer el quehacer cientifico y de formacién de recursos huma-
nos de alto nivel en las entidades académicas, apoyandolas con
la participacién de jovenes recién doctorados para que desarrollen
un proyecto de investigacion novedoso en la UNAM.

Perfil de los candidatos

Deberan de haber obtenido su doctorado en alguna institucion de
reconocido prestigio dentro de los cinco afios previos a la fecha
de inicio de la estancia posdoctoral.

Deberan tener una productividad demostrada por medio de obra
publicada o aceptada para su publicacion en revistas especializa-
das de prestigio internacional u otros medios de reconocida
calidad académica.

No deberan de tener contrato de trabajo con la UNAM al momento
de iniciar la beca, ni durante el periodo de la beca.

Condiciones generales

Las propuestas de los candidatos y el otorgamiento de las becas de
esta convocatoria se haran de acuerdo con las Reglas de Operacién
del Programa de Becas Posdoctorales en la UNAM, publicadas
en Gaceta UNAM. (http://dgapa.unam.mx/index.php/formacion-
academica/posdoc).

La postulacién oficial de los candidatos estara a cargo de la entidad aca-
démica en que se realizara la estancia y se presentara ante la Direccién
General de Asuntos del Personal Académico (DGAPA) en el caso de
escuelas y facultades, ante la Coordinacion de Humanidades en el caso
de institutos y centros de investigacién en humanidades y ciencias so-
ciales o ante la Coordinacién de la Investigacion Cientifica en el caso de
institutos y centros de investigacion cientifica.

Los candidatos deberan ser doctorados de una institucion de reco-
nocido prestigio distinta a la UNAM o de la UNAM, que deseen
realizar la estancia posdoctoral en una entidad académica distinta a
aguella en donde realizaron los estudios doctorales y a la de adscrip-
cién de su tutor de tesis doctoral.

Los candidatos deberan contar con un proyecto de investigacion auto-
rizado, en lo correspondiente a la pertinencia del proyecto y a los
recursos de la entidad, por el consejo técnico y/o interno de la entidad
académica donde lo desarrollara.

Los candidatos propuestos deberan contar con un asesor con grado de
doctor, el cual deberéa ser profesor o investigador titular de tiempo com-
pleto de la entidad académica en la que el candidato realizara la
estancia posdoctoral. Asimismo, debera contar con formacién de recur-
sos humanos de nivel de posgrado y cumplir cabalmente con lo
estipulado en el articulo 60 del Estatuto del Personal Académico.

Los candidatos deberan cumplir con los requisitos y obligaciones
descritas en las Reglas de Operacién del Programa de Becas Pos-
doctorales en la UNAM.

Las comisiones evaluadoras dictaminaran tomando en consideracion
el grado de pertinencia del proyecto presentado con respecto al plan
de desarrollo de la entidad; la trayectoria académica del candidato y
del tutor, la calidad, originalidad y relevancia del proyecto presentado
y los recursos presupuestales disponibles, entre otros. Se dara prefe-
rencia a proyectos multi e interdisciplinarios y que promuevan la
colaboracion entre académicos.

IV. Bases

Las solicitudes de beca debidamente requisitadas seran evaluadas
y acompafadas con la documentacion correspondiente, impresa a
dos caras, seran evaluadas y dictaminadas por medio de los proce-

2.

dimientos que se establecen en las Reglas de Operacion del Progra-
ma de Becas Posdoctorales en la UNAM.

A partir de la fecha de publicacion de esta convocatoria, los inte-
resados deberan dirigirse a las entidades académicas y presentar su
solicitud de beca completa. Las entidades académicas determinaran
la fecha limite de entrega de las solicitudes.

La entidad académica debera entregar las solicitudes a la DGAPA, a
la Coordinacion de Humanidades o a la Coordinacion de la Investiga-
cion Cientifica, segun corresponda, de acuerdo al siguiente calendario:

Para facultades y escuelas:
Becas nuevas

e Periodo I. Estancias que inicien en agosto de 2017, la fecha limite
sera el 3 de febrero de 2017.

e Periodo Il. Estancias que inicien en febrero de 2018, la fecha limite
seré el 25 de agosto de 2017.

Los resultados de las evaluaciones se daran a conocer:
e Periodo I. A partir del 21 de abril de 2017.

e Periodo Il. A partir del 14 de noviembre de 2017.
Renovaciones

e Periodo |. Estancias que inicien en agosto 2017, la fecha limite
seré el 20 de junio de 2017.

e Periodo Il. Estancias que inicien en febrero 2018, la fecha limite
seré el 6 de diciembre de 2017.

Los resultados de las evaluaciones se daran a conocer:

e Periodo I. A partir del 18 de agosto de 2017.

e Periodo II. A partir del 19 de febrero de 2018.

Para institutos y centros de humanidades y ciencias sociales:

e Periodo I. Estancias que inicien en septiembre 2017, la fecha limite
seré el 21 de abril de 2017.

e Periodo Il. Estancias que inicien en marzo de 2018, la fecha limite
seré el 6 de octubre de 2017.

Los resultados de las evaluaciones se daran a conocer:
e Periodo I. A partir del 23 de junio de 2017.

e Periodo Il. A partir del 1 de diciembre de 2017.
Renovaciones

e Periodo |. Estancias que inicien en septiembre de 2017, la fecha
limite seréa el 4 de agosto de 2017.

e Periodo Il. Estancias que inicien en marzo de 2018, la fecha limite
sera el 26 de enero de 2018.

Los resultados de las evaluaciones se daran a conocer:
e Periodo I. A partir del 25 de agosto de 2017.
e Periodo II. A partir del 23 de febrero de 2018.
Para institutos y centros de investigacion cientifica:

e Periodo |. Estancias que inicien en septiembre de 2017, la fecha
limite sera el 17 de marzo de 2017.

e Periodo Il. Estancias que inicien en marzo 2018, la fecha limite
sera el 4 de agosto de 2017.

Los resultados de las evaluaciones se daran a conocer:

e Periodo I. A partir del 27 de abril de 2017.

e Periodo II. A partir del 31 de agosto de 2017.

4. No se recibirdn expedientes incompletos y/o que no cumplan
las reglas.

“POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU”
Ciudad Universitaria, Cd. Mx., 12 de enero de 2017
EL SECRETARIO GENERAL
DR. LEONARDO LOMEL{ VANEGAS
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Universidad Nacional Auténoma de México
Secretaria General
Direccion General de Asuntos del Personal Académico
Reglas de Operacion del
Programa de Becas Posdoctorales en la UNAM
2017

Objetivo

Fortalecer el quehacer cientifico y de formacion de recursos huma-
nos de alto nivel en las entidades académicas, apoyandolas con
la participacion de jovenes recién doctorados para que desarrollen
un proyecto de investigacion novedoso en la UNAM.

Perfil de los candidatos

Deberan de haber obtenido su doctorado en una institucion de reco-
nocido prestigio dentro de los cinco afios previos a la fecha de inicio
de la estancia posdoctoral.

Deberan de tener una productividad demostrada por medio de
obra publicada o aceptada para su publicacion en revistas espe-
cializadas de prestigio internacional u otros medios de reconocida
calidad académica.

No deberan de tener contrato de trabajo con la UNAM al momento de
iniciar la beca, ni durante el periodo de la beca.

Modalidades
Beca para realizar una estancia posdoctoral en la UNAM.

Requisitos

Contar con el perfil sefialado en el apartado II.

Haber obtenido su doctorado dentro de los cinco afios previos a la
fecha de inicio de la estancia posdoctoral en una institucion de reco-
nocido prestigio distinta a la UNAM, o en la UNAM, siempre y cuando
la entidad donde se solicita la beca sea distinta a aquella donde
realiz6 los estudios doctorales y a la de adscripcion de su tutor de
tesis doctoral.

Presentar el documento de postulacién, firmado por el titular de la
entidad académica receptoray, avalado por su consejo técnico, inter-
no o asesor, en el que se establezca el interés de la entidad en el
proyecto a realizar, la vinculacion de éste con el plan de desarrollo de
la entidad y las aportaciones académicas y/o docentes que el becario
dejara a la entidad, asi como las fechas de inicio y de término de
la estancia.

Presentar la solicitud debidamente requisitada y curriculum
vitae actualizado.

Presentar copia de un documento oficial e identificacion (credencial
del INE, pasaporte, cédula profesional, acta de nacimiento).

Contar con un asesor con grado de doctor, el cual deberéa ser profe-
sor o investigador titular de tiempo completo de la entidad académica
en la que el candidato realizara la estancia posdoctoral. Asimismo,
debera contar con formacion de recursos humanos de nivel de pos-
grado y cumplir cabalmente con lo estipulado en el articulo 60 del
Estatuto del Personal Académico (EPA).

Presentar la sintesis curricular del asesor, la cual debera contener las
referencias de las publicaciones realizadas durante los Ultimos tres
afios y las tesis dirigidas y concluidas, asi como la aprobacion de sus
programas e informes de labores anuales correspondientes por parte
del consejo técnico de su entidad académica de adscripcion. (articulo
60 del EPA).

Presentar carta firmada por el asesor en la cual se comprometa a
gue, en caso de ausentarse de la sede de la estancia posdoctoral
por mas de un mes continuo o tenga planeado disfrutar de afio o
semestre sabético durante el periodo total de la beca, debera indicar
el nombre del académico encargado de dar seguimiento al plan de
trabajo. De ser el caso, éste debera contar con una categoriay nivel
igual o superior al del asesor, asi como tener la misma adscripcion.
Presentar un resumen de la tesis doctoral y de las publicacio-
nes derivadas de la misma (indicar nombre del tutor de tesis y
su adscripcion).

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

VI

Presentar copia del diploma del grado de doctor, del acta de aproba-
cion del examen doctoral o documento oficial en el que se indique
la fecha de presentacion del examen doctoral. En caso de que la
solicitud fuese aprobada académicamente, se deberd entregar
copia del documento que certifique la obtencion del grado, para poder
otorgar la beca. En caso de no entregar esta constancia al inicio del
periodo aprobado, se cancelara la solicitud.

Presentar el proyecto de investigacion a desarrollar, que
incluya las metas y los productos finales tangibles que espera
obtener como resultado del mismo, avalado por el asesor y autoriza-
do, en lo correspondiente a la pertinencia del proyecto y a los
recursos de la entidad, por el consejo técnico y/o interno de la enti-
dad académica.

Presentar el programa de trabajo a desarrollar durante la estancia
con cronograma avalado por el asesor. El programa puede contem-
plar labores de asistencia a congresos y/o coloquios y hasta 6 horas
semana mes de docencia no remunerada.

Documento que contenga la opinion del asesor acerca de los ante-
cedentes académicos del candidato y del proyecto que desarrollara.
Presentar una carta en la cual el candidato se comprometa explici-
tamente a dedicarse de tiempo completo exclusivo al proyecto de
investigacion y al programa aprobados y a cumplir con las obligacio-
nes establecidas en la Legislacién Universitaria y en las Reglas de
Operacion del Programa de Becas Posdoctorales en la UNAM, asi
como a aceptar que la beca se cancele en el momento de incumplir
con alguna de las obligaciones, a juicio del consejo técnico o interno
de la entidad o de la comision evaluadora.

El proyecto de investigacion puede ser parte de algun proyecto
PAPIIT, de CONACYT o que cuente con financiamiento externo.
De ser el caso, el asesor debera haber tenido un desempefio sa-
tisfactorio en los programas de la UNAM que administra la DGAPA.
Asimismo, debera haber cumplido con las obligaciones y/o compro-
misos asumidos con dichos programas.

En caso de ser extranjero, y de ser aprobada la beca, acreditar su
estancia legal en el pais o expresar de manera explicita su com-
promiso de llevar a cabo los tramites requeridos para contar con
dicha acreditacion.

Especificaciones de la beca

La beca se otorga para realizar una estancia posdoctoral de tiempo
completo en alguna de las entidades académicas de la UNAM.

La beca tendra una duracién de un afio, con la posibilidad de una
renovacion por un afio mas, improrrogable.

La beca consistira en:

a) Monto mensual equivalente a 14 UMA (unidad de medida y ac-
tualizacion). En caso de que la estancia posdoctoral se realice en
alguna de las unidades multidisciplinarias o en alguna entidad aca-
démica situada fuera del area metropolitana, el monto mensual de la
beca sera equivalente a 16 UMA.

b) Seguro de gastos médicos mayores para el becario, su conyuge
e hijos, durante el periodo de la beca. Este estara sujeto a las con-
diciones generales que establezcan las aseguradoras contratadas
para la adquisicion de la pdliza.

De las obligaciones

Obligaciones de los becarios:

a) Cumplir con su programa de trabajo aprobado y asistir puntual-
mente ala sede de su estancia posdoctoral.

b) Dedicar tiempo completo exclusivo al proyecto de investigacion
aprobado, salvo la posibilidad de dedicar un maximo de seis horas
a la semana al desempefio de actividades de docencia no remu-
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nerada en la UNAM. Si este es el caso, se debera presentar el aval
de la entidad académica en la que se realiza la estancia.

c) Para el caso de escuelas y facultades solicitar autorizacion a la
entidad académica receptora y a la Direccion General de Asuntos
del Personal Académico (DGAPA), sobre cualquier cambio al pro-
grama y al cronograma de trabajo aprobados. Para el caso de las
Coordinaciones de Humanidades y de la Investigacion Cientifica
solicitar autorizacion a la entidad académica receptora e informar a
la Coordinacion que corresponda, sobre cualquier cambio al progra-
ma y al cronograma de trabajo aprobados.

d) Al cabo de seis meses de iniciada la beca, para el caso de escue-
las y facultades, el asesor debera enviar a la DGAPA un escrito en el
que informe sobre la asistencia del posdoctorante a la sede de la es-
tancia y el cumplimiento del programa de trabajo aprobado por el
consejo técnico.

e) Informar a la DGAPA, a la Coordinacién de Humanidades
o a la Coordinacion e la Investigacion Cientifica segun corres-
ponda sobre el desarrollo del proyecto aprobado, mediante
la presentacion de un informe al final del primer afio autori-
zado, con los comentarios y aprobacion del asesor, sobre el
desempefio del becario, y el aval del consejo técnico, interno o
asesor, segun corresponda.

f) No ausentarse de la entidad académica donde se le asigné la
beca, salvo por razones especificadas en el programa de trabajo
aprobado, sin el permiso del correspondiente consejo técnico, in-
terno o asesor, segun corresponda, y el aval del asesor e informar
con antelacion, a la DGAPA, a la Coordinaciéon de Humanidades o
a la Coordinacién de la Investigacién Cientifica, segun corresponda.
Este permiso, no debera exceder los 45 dias durante el periodo de
la beca.

g) Incluir en toda publicacién, patente o cualquier producto de
la beca, un reconocimiento explicito al Programa. Asimismo, la
adscripcion del becario en la publicacion debera ser la entidad
académica de la UNAM en donde se realiz6 la estancia posdoctoral.
h) Cuando el becario, al inicio de la beca, cuente con cualquier tipo
de remuneracion o apoyo econémico, adicional a la beca, se reali-
zara un ajuste al monto de la beca. Una vez que el periodo de la
beca haya comenzado y el becario quiera aceptar cualquier tipo de
remuneracién o apoyo econémico, adicional a la beca, debera so-
licitar permiso a la DGAPA, a la Coordinacion de Humanidades o a
la Coordinacion de la Investigacion Cientifica, segun corresponda,
quienes en caso de aprobar la ayuda adicional realizaran el ajuste a
la beca.

i) Informar a la entidad académica receptora cuando finalice el pro-
grama de trabajo autorizado y entregarle un informe final de las
actividades realizadas avalado por el asesor y copia de las publi-
caciones y/o de otros productos generados del proyecto de
investigacion realizado durante el periodo de la beca. Los produc-
tos generados deberan ser al menos un articulo en revista indizada
de circulacion internacional o un capitulo en libro arbitrado por
afio de beca o productos, que en términos de su calidad e impacto,
sean equivalentes a la produccion sefialada, a juicio de la comision
evaluadora. En aquellos casos en que el asesor tenga mas de un
becario bajo su asesoria, al término de la estancia cada posdoc-
torante deberd entregar un producto independiente relacionado
con el proyecto aprobado en colaboracion con el asesor. Asimismo,
debera establecer el compromiso de entregar copia de publica-
ciones derivadas del proyecto de investigacion realizado durante la
estancia posdoctoral que aparezcan después de haber concluido
dicho periodo.

Obligaciones de la entidad académica receptora:

a) Servir de enlace entre el becario y la DGAPA, la Coordinacion
de Humanidades o la Coordinacién de la Investigacion Cientifica,
segun corresponda.

b) Vigilar, supervisar y evaluar el desempefio académico del beca-
rio, en lo concerniente a la asistencia del becario en la sede de la
estancia y al cumplimiento del programa aprobado.

¢) Mantener informado a su consejo técnico, interno o asesor sobre
el avance del programa de trabajo del becario.

VIL.

d) Proporcionar al becario los medios y recursos para la realizacion
de su programa de trabajo.

e) Entregar, al término de la estancia, el informe de las actividades
realizadas avalado por el asesor y copia de las publicaciones y/o de
otros productos generados del proyecto de investigacion realizado
durante el periodo de labecaala DGAPA, ala Coordinacion de Huma-
nidades o a la Coordinacion de la Investigacion Cientifica, con el aval
del consejo técnico, interno o asesor, segun corresponda. Asimismo,
asegurarse de dar seguimiento, recabar y entregar copia de las publi-
caciones que aparezcan después de haber concluido dicho periodo.

Administracion del programa

Instancias coordinadoras responsables:

a) La DGAPA sera la encargada de coordinar y administrar el pro-
grama de becas posdoctorales en escuelas y facultades.

b) La Coordinacion de Humanidades sera la encargada de coordinar
y administrar el programa de becas posdoctorales en centros e ins-
titutos de su area.

c) La Coordinacion de la Investigacion Cientifica sera la encargada
de coordinar y administrar el programa de becas posdoctorales en
centros e institutos de su area.

d) Las Comisiones Evaluadoras del programa de cada una de las
instancias coordinadoras, seran las encargadas de evaluar y apro-
bar o rechazar las solicitudes. El dictamen emitido sera inapelable.
e) La entidad académica receptora sera la encargada de postular
a los candidatos, asi como la de realizar el seguimiento académico
de la estancia posdoctoral.

f) El consejo técnico, interno o asesor de cada entidad debera enviar
a la instancia coordinadora que le corresponda las solicitudes de
beca ordenadas de acuerdo a las prioridades establecidas para apo-
yar su plan de desarrollo institucional.

Procedimiento de postulacién y de otorgamiento de la beca:

2.1 Inicio de la beca

a) La Secretaria General emitira la convocatoria del programa.

b) Las entidades académicas receptoras enviaran a la instancia
coordinadora que les corresponda las solicitudes que cumplan con
los requisitos establecidos dentro de los plazos sefialados en la
convocatoria respectiva, estableciendo un orden priorizado de
sus candidaturas.

c) La instancia coordinadora supervisara que las solicitudes cum-
plan con los requisitos y convocard a la Comision Evaluadora
correspondiente para su evaluacion.

d) Las Comisiones Evaluadoras dictaminaran y aprobaran las so-
licitudes tomando en consideracion el grado de pertinencia del
proyecto presentado con respecto al plan de desarrollo de la entidad;
la trayectoria académica del candidato y del tutor; la calidad, origina-
lidad y relevancia del proyecto presentado, el orden de prelacion
establecido por la entidad y los recursos presupuestales disponibles,
entre otros. Se dara preferencia a proyectos multi e interdisciplina-
rios y que promuevan la colaboracién entre académicos.

e) Las Comisiones Evaluadoras del programa notificaran, por medio
de la instancia coordinadora, los resultados de la evaluacién a la
entidad académica.

f) La UNAM entregara al becario mensualmente su beca conforme a
los montos y disposiciones establecidas en estas reglas.

2.2 Renovacion de la beca

a) La renovacion se efectuara considerando el desempefio satisfac-
torio presentado por el becario.

b) La entidad académica receptora enviara a la instancia coordina-
dora las solicitudes de renovacion de la beca de acuerdo con las
fechas que establezca la convocatoria vigente, anexando los si-
guientes documentos:

e Formato de solicitud de beca.

e Invitacion de la entidad académica de la UNAM en la que realizara
la estancia, avalada por su consejo técnico, interno o asesor, en la
que sefale el periodo aprobado.

e Justificacion académica en donde se especifiquen las razones de
la renovacion solicitada, avalada por su consejo técnico, interno
0 asesor.
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e Informe del trabajo realizado, aprobado por el asesor con sus
comentarios acerca del desempefio del becario y anuencia para
la renovacion.

e Programa de actividades de investigacion que desarrollara duran-
te el periodo que solicita con cronograma, avalado por el asesor.

e Copia de los avances de los productos obtenidos al momento de
presentar la solicitud de renovacion de la beca.

e En caso de que el proyecto de investigacion tenga cambios,
presentar proyecto de investigacion con las adecuaciones en fun-
cion de los resultados obtenidos durante el primer afio.

c) Para otorgar la renovacion se debera tener la recomendacion
favorable del consejo técnico para escuelas o facultades y del con-
sejo interno 0 asesor para centros o institutos, en los documentos
que asi se especifica.

d) La Comision Evaluadora recibira la solicitud de renovacion y de-
cidira su aprobacion. El dictamen emitido sera inapelable.

Conformacion de la Comisién Evaluadora

La Comisién Evaluadora estara conformada por:

a) En el caso de escuelas y facultades, por dos académicos de
tiempo completo definitivos designados por cada Consejo Acadé-
mico de Area por un periodo de dos afios, renovables en una sola
ocasion y por el titular de la DGAPA, quien la presidira.

b) En el caso de los institutos y centros de investigacion en humani-
dades y ciencias sociales por ocho miembros designados por el
Consejo Técnico de Humanidades, por un periodo de dos afios re-
novables en una sola ocasion y por el titular de la Coordinacion de
Humanidades, quien la presidira.

c) En el caso de los institutos y centros de investigacion cientifica
por ocho miembros designados por el Consejo Técnico de la Inves-
tigacion Cientifica, por un periodo de dos afios renovables en una
sola ocasion y por el titular de la Coordinacion de la Investigacion
Cientifica, quien la presidira.

Cuando la Comision Evaluadora, para el estudio de un caso, lo
considere oportuno, podra invitar a participar a distinguidos exper-
tos en el campo de que se trate.

Cancelacion y terminacion de la beca
Las becas terminaran:
a) Cuando se cumpla el periodo para el cual fueron otorgadas.
b) Cuando el asesor demuestre que no se ha cumplido con
el programa.
¢) Cuando a juicio del consejo técnico, interno o asesor de la enti-
dad académica o de la Comisién Evaluadora del programa, los
avances no sean satisfactorios.
d) Por incumplimiento de alguna de las obligaciones establecidas
en estas reglas de operacion, en particular las relativas a la dedica-
cion exclusiva al proyecto de investigacién aprobado y a la
asistencia a la sede de la estancia.
e) Cuando el becario asi lo solicite.
f) Cuando el becario omita o distorsione datos en la solicitud o en
la documentacion requerida que incidan en las obligaciones con-
traidas como becario, en especial cuando no informe oportunamente
respecto a la recepcién de cualquier tipo de remuneracion o apoyo
econdémico, adicional a la beca.
g) Cuando el becario no realice el proyecto que le fue aprobado por
la comision evaluadora.

Transitorio

UNICO: Las presentes reglas entraran en vigor a partir del dia de su pu-
blicacién en Gaceta UNAM y dejan sin efecto a sus similares publicadas
en Gaceta UNAM el 16 de mayo de 2016.

“POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU”
Ciudad Universitaria, Cd. Mx., 12 de enero de 2017
EL SECRETARIO GENERAL
DR. LEONARDO LOMEL{ VANEGAS
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ANEXO 3
CONSEJO TECNICO DE LA INVESTIGACION CIENTIFICA

Beca posdoctoral
(Convocatoria y reglas de operacion publicadas en Gaceta UNAM)

Entidad académica
Ubicacion
Nombre

Sexo Masculino
Fecha de nacimiento

Pais de nacimiento

Fecha de obtencién del doctorado

Institucién donde obtuvo el grado

Pais donde obtuvo el grado

Duracion de la beca 1 afo(s) del al
Horas a la semana 40

Nombre del asesor

Categoria y nivel del asesor

Nembre del proyecto que desarrollara

iAsignacion de beca por declinacion de otro becario? {3 Si{) No
En sustitucion de

Opinion del Consejo Interno £ si {2 No | ]
Carta del director () si (3 No P

Constancia de {a obtencion del grado de doctor
Resumen de su tesis doctoral

Curriculum vitae

Carta-invitacion de la entidad académica _
Proyecto de investigacion (inciuir Cronograma de Actividades)

Carta del candidato en la que se comprometa a dedicarse a tiempo completo
* Carta del asesor en la que se comprometa a no ausentarse

} Sintesis curricular del asesor

Formatos de DGAPA (copia)

Documento que indigue fecha de nacimiento (copia)

1 Trahajos publicados

* Reglas de Operacién: IV. Requisitos punto 8

Ciudad Universitaria, Cd. Mx., A 14 DE MARZO DE 2017

_ NOMERE Y FIRMA DEL DIRECTOR
CIC-CTIC-SAMAA _ ' " No. Solicitud ft_ctic_x_XxxXxXooouaoux_XXX_XXX_XXX
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Reunién de evaluacion celebrada el 20.de-Abril de

BECAS POSDOCTORALES
CONVOCATORIA DEL 12 DE ENERQ DE 2017/ FECHA DE INGRESQ 01 DE SEPTIEMERE DE 2017

ACTA 1530

017y Sesion del CTIC del 27 de Abril de 2016 - .-

© - Area

Dep: Nombre y Apellido

Fecha de
Nacimiento
- dimfa

Edad al
01/09/17

Fecha

~ Obtencién

grado

Institucién donde

| obtuvo el grado de

Doctor

Nacionalidad

- Nombre. del
Asesor

| Categoria del

Asesor

- ANEXO 4

Formacién de|-

Reclirsos -
- Humanos

~ Observaciones .

FM

FM

FM

FM

FM

FM

QBS

QBS

QBS

QBS

QBS

QBS

QBS

QBS

- Tierra

Tierra

Tierra

Tierra

Tierra

Area {Total de solicitudes de entidades

Total
Aprobadas

FM

BQS

TIERRA

TOTAL

Total de Becas Disponibles

ALY



ANEXO 6

Oficio:
Asunto: Beca posdoctoral

NOMBRE DEL DIRECTOR DE LA ENTIDAD ACADEMICA
DIRECTOR DEL LA ENTIDAD ACADEMICA
Presente

Comunico a usted que el Consejo Técnico de la Investigacion Cientifica en su sesion
ORDINARIA del 17 de Agosto de 2017, con fundamento en la Base VII, numeral 2.1, inciso ¢)
de las Reglas de Operacion del Programa de Becas Posdoctorales de la UNAM, resolvid otorgar
la beca posdoctoral al:

NOMBRE DEL BECARIO

Por 1 ANO, a partir del 1° DE DICIEMBRE DE 2017, con el objeto DESCRIPCION DEL
PROYECTO, bajo la asesoria del NOMBRE DEL ACADEMICO.

Atentamente ) )
"POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU"
Ciudad Universitaria, Cd. Mx. a 18 de Agosto de 2017

NOMBRE DEL COORDINADOR DE LA INVESTIGACION CIENTIFICA
PRESINDENTE DEL CONSEJO TECNICO DE LA INVESTIGACION CIENTIFICA

C.C.P. INTERESADO
CONSEJO INTERNO DE LA ENTIDAD ACADEMICA
DIRECTOR GENERAL DE PRESUPUESTO
DIRECTOR GENERAL DE FINANZAS

Acta 9999

WL/BCM/stc



ANEXO 7

Oficio:
Asunto: Beca posdoctoral

NOMBRE DEL DIRECTOR DE LA ENTIDAD ACADEMICA
DIRECTOR DEL LA ENTIDAD ACADEMICA
Presente

Comunico a usted que el Consejo Técnico de la Investigacion Cientifica en su sesion
ORDINARIA del 17 de Agosto de 2017, con fundamento en la Base VII, numeral 2.1, inciso ¢)
de las Reglas de Operacion del Programa de Becas Posdoctorales de la UNAM, resolvié NO
OTORGAR la beca posdoctoral a la:

NOMBRE DEL BECARIO

Atentamente ) )
"POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU"
Ciudad Universitaria, Cd. Mx. a 18 de Agosto de 2017

NOMBRE DEL COORDINADOR DE LA INVESTIGACION CIENTIFICA
PRESINDENTE DEL CONSEJO TECNICO DE LA INVESTIGACION CIENTIFICA

C.C.P. INTERESADO
CONSEJO INTERNO DE LA ENTIDAD ACADEMICA
DIRECTOR GENERAL DE PRESUPUESTO
DIRECTOR GENERAL DE FINANZAS

Acta 9999

WL/BCM/stc



ANEXO 8

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO
St Coordinacion de la Investigacion Cientifica

Secretaria Académica
Direccion de Desconcentracion y Sistemas
Departamento de Tramites del Personal Académico

OFICIO:

ASUNTO: otorgamiento de beca

DRA. ELENA CENTENO GARCIA
DIRECTORA DEL INSTITUTO DE GEOLOGIA
Presente

Como es de su conocimiento, el CTIC otorgd una beca posdoctoral a los
, la vigencia es
por un afio, a partir del

La beca es de manutencion, por lo que esta sera pagada los primeros 5 dias de cada uno
de los 12 meses del afio que le aprueban.

Para iniciar el proceso y tramite de pago, es necesario que Usted informe al Coordinador
por escrito si el becario acepté o no la beca, anexando la carta del interesado segun
corresponda. En caso de aceptacién, debera enviar, a la brevedad, los datos y
documentos requeridos que en anexo se indican, en el entendido de que no se procesara
el pago mientras no se cuente con la informacion y documentacién completa. Se agrega
al presente el formato de solicitud de credencial y el formato de solicitud de Seguro de
Gastos Médicos Mayores.

Asimismo, agradeceré a usted que el procedimiento se haga del conocimiento del becario,
para lo cual adjuntamos circular de instrucciones. (Anexo I1)

Finalmente, solicitamos a usted mantenernos informados por escrito, de cualquier evento
como baja, faltas a las reglas, separacion del proyecto, imparticion de clases, a fin de
suspender con oportunidad la serie de pagos y cancelar el Seguro de Gastos Médicos
Mayores.

Sin otro particular, me es grato enviarle un cordial saludo.

Atentamente ]
“pOR M! RAZA HABLARA EL ESPIRITU”
Cd. Universitaria, Cd. Mx, a

Secretario Académico.
Anexos: Anexo | La documentacion a enviar ala C.1.C.
Anexo |l Circular para el becario.
Formato de solicitud de credencial.
Formato de solicitud de Seguro de Gastos Médicos Mayores.

Circuito Exterior. Ciudad Universitaria, 04510, México, D.F.

Oficina Coordinador 5550-6662, 5622-4182 a 84, Fax: 5550-0904

Secretaria Académica 5622-4186,4192, Secretaria Juridica 5622-4161,4203,4041, Fax 5622-4397
Secretaria Administrativa 5622-4188, 4216 y 4042, Fax 5622-4201



ANEXO |

Documentacién que debera enviarse a la CIC para tramitar pago del becario.
Informacién Adicional que debe conocer la Entidad Académica.

Proporcionar el Registro Federal de Contribuyentes (RFC). No deben darlos de alta
en el SAT, porque no se les descuentan impuestos, pero es un dato indispensable
para ingresar en el sistema de emision de cheques (formarlo de acuerdo a las reglas
establecidas, ya que no necesitamos homoclave).

Para mexicanos, enviar copia de identificacion oficial: credencial de elector,
pasaporte o cédula profesional.

Si se tratara de extranjeros la situacion migratoria que deben tener es de Residente
Temporal-Estudiante (aunque para su obtencién si manifiestan a la Secretaria de
Gobernacion que son beneficiarios de una beca) y para iniciar el pago deben ya haber
ingresado al pais, para lo cual necesitamos contar con copia del documento migratorio
correspondiente. Si llegan posteriormente o todavia no cuentan con la forma
migratoria con calidad y caracteristica indicada, su vigencia sera hasta que reunan
ambos requisitos y desde alli iniciara el afio aprobado, situacion que debera
reflejarse en el oficio del Consejo Técnico, mediante correccion al inicio de
vigencia.

Enviar fotografia reciente, tamafo infantil de frente, a color y fondo blanco, para la
credencial que lo acredita como Becario Posdoctoral, nimero telefénico del becario
asi como su direccién actual.

Llenar a maquina y enviar, el formato para solicitar el alta del becario en el Seguro
de Gastos Médicos Mayores.

En las Reglas de Operacion del Programa de Becas Posdoctorales en la UNAM 2016,
se sefiala como una obligacién dedicar tiempo completo al proyecto presentado, por lo
que en caso de dedicar tiempo a impartir clases, estas no excederan de 6 horas
semanales en nuestra institucion o en cualquier otra, y debe hacerse del conocimiento
del investigador al que esta asociado, del titular de la entidad academica y de los
administradores del Programa de Becas.

Solo se iniciaran los pagos cuando la documentacioén completa, haya sido enviada al
Coordinador.

Informes:
CIC/UNAM



ANEXO I

Becario Posdoctoral
Presente

Para continuar con el proceso y tramite de pago, es necesario que:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Le comunique por escrito al director de la entidad académica su aceptacion o no a la beca
posdoctoral.

En caso de aceptacion, serd necesario contar con su Registro Federal de Contribuyentes
(RFC) para la emision del cheque de pago. En caso de no contar con él, dirijase a la Jefatura

del Departamento de Personal de la entidad académica, para que le ayuden a formarlo.

Proporcionar copia de identificacion oficial (Credencial de elector, pasaporte, cédula
profesional)

Si usted es extranjero, debera entregar al director de la entidad académica, copia de su
pasaporte y del documento migratorio con calidad de RESIDENTE TEMPORAL-
ESTUDIANTE, y la fecha de inicio de su beca sera a partir de la fecha de despacho de la
Secretaria de Gobernacion. En caso de no entregarlo, no se podra iniciar el tramite de

pago.

Favor de proporcionar una fotografia reciente tamaiio infantil a color, con fondo blanco para
la expedicién de su credencial de becario posdoctoral, numero telefénico asi como su
direccion actual.

Debe llenar a maquina o con letra de molde, el formato, para darlo de alta en el Seguro de
Gastos Médicos Mayores.

Las Reglas de Operacion del Programa de Becas Posdoctorales en la UNAM 2016, sefialan
como una obligacién dedicar tiempo completo al proyecto presentado por lo que, en caso que
dedique tiempo a impartir clases, estas no deberan exceder de 6 horas semanales en total,
en nuestra institucion y/o en alguna otra, y debe hacerse del conocimiento del investigador al
que esta asociado, del titular de la entidad académica y de los administradores del Programa
de Becas.

Dado que son becas de manutencion, se pagan al inicio de cada mes lo que corresponde al mes
completo, por lo que es urgente la presentacion de los documentos mencionados, de lo contrario,
NO SE PROCESARA EL PAGO.

Informes:
CIC/UNAM



UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO
SOLICITUD DE CREDENCIAL

(NO REBASE EL AREA MARCADA)

FOTO EN

ESTA ZONA

CON LAPIZ

ADHESIVO

)

(NO
REBASE
l:jL
AREA
MARCADA

Nota:

LA FOTOGRAFTA DEBERA SER RECIENTE EN TAMARO
INFANTIL CON FONDO BLANCO Y FORZOSAMENTE A
COLOR.

LA FIRMA DEBERA ESTAMPARSE CONPLUMIN TINTA
NEGRA (SE SUGIERE MARCADOR MARKANA DE

PELIKAN) Y FIRMAR EN EL CENTRO DE CUADRO.

FIRMA
NOMBRE TAL COMO APARECE EN SU ACTA DE NACIMIENTO R.F.C.
PATERNO MATERNO NOMBRE (S)
BECARIO POSDOCTORAL ‘
DEPENDENCIA
VIGENCIA
DEL AL
FECHA AUTORIZO
(DIA, MES Y ANO) (Director, Srio Académico 6 Srio Admvo)

NOMBRE Y FIRMA
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R INBURSA

Seguros

Seguros Inbursa, S.A. Grupo Financiero Inbursa

Av. Insurgentes Sur 3500, Col. Pefia Pobre, C.P. 14060 México, D.F. Teléfono 53 25 05 05

www.inbursa.com

SOLICITUD DE GASTOS MEDICOS MAYORES

UNAM

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO

DATOS DEL TRABAJADOR

DATOS DEL TITULAR Y SUS DEPENDIENTES ECONOMICOS

Titular v FO
Cényuge v FO
Hijo 1 MO O
Hijo 2 mOjrFO
Hijo 3 vl FO
Hijo 4 vMO{F

\_ (En caso de que la vigencia sea menor a un afio la prima se calculara a prorrata de acuerdo a los dias de vigencia). Costo Total Anual: $

Con el fin de apoyario y ofrecerle un mejor servicio, agradeceremos de antemano conteste el siguiente cuestionario con toda honestidad, recordandole que en caso de alguna
omisién o inexacta declaracion, la Compariia de seguros tiene la facultad de rescindir el contrato celebrado y de abstenerse de realizar cualquier tipo de pago a favor del

Diabetes Mellitus

si[] no[]

l’D Na ‘

Asegurado (Art. 47 Ley del Contrato del Seguro). Se informa que este cuestionario médico forma parte del seguro respectivo.

si(] N

s|‘_‘| No[] N

Si No[T]

Cancer si[] ne[] si[] wo[] si[] No[] si[] no[] si[] no[]
Enfermedades del corazén si] ne[] si[] no[] si[] N[} si[] no[] si[] ne[]
SIDA si[] no[] si[] ne[T] si[7] mo[] si[] ~no[] si[] ~e[]
Epilepsia si[T} no[] si[] no[] si[] ~vo[] si[] no[] si[] no[]
Sindrome de Down si[] ~ve[] si[] no[] si[] no[] si[] nof[] si[ ] No[]
Alguna otra enfermedad no descrita anteriormente

Especificar paciente y enfermedad

(Ha sufrido algun accidente? si{] no[] | si[] no[] | si[] no[T] | si[] ~no[] l si[] m[] l si[] No[]
Indique paciente y lesiones

sufridas

;Ha estado hospitalizado? sTIn[] | Siim[] | sCm] | s[In[] | sdm[] | s[]n[]
Indique paciente y padecimiento

¢Ha sido operado? si[] no[ ] ] si[] no[] l si{ "] no[T] | si[] no[] I si[] ne[] I si[] no[]
Indique paciente y padecimiento

Tiene pendiente alguna cirugia sifJn[] | si[]wn[] [ sifgn[ [ si[dn[] [ siCIw~] | siwne]

\_ Indique paciente y tipo de cirugia

J

En caso de desear ampliar informacion, incluso por falta de espacio, hacerlo en un informe anexo.

En caso de responder si a alguna pregunta, SEGUROS INBURSA,S.A. GRUPO FINANCIERO INIBURSA se reserva el derecho de pedir informacion necesaria para considerar
la aceptacion de la(s) persona(s) al plan.
Indique el Nombre, Direccion y Teléfono de su Médico Familiar

Apellido paterno-Apellido materno-Nombre(s)

Parentesco con el titular

J

-

DE INTERES PARA EL SOLICITANTE (FAVOR DE LEERLOANTES DE FIRMAR)
Se previene al Solicitante que conforme a la Ley sobre el Contrato de Seguro, debe declarar todos los hechos importantes a que se refiere esta solicitud en forma veridica, en
la inteligencia que la no declaracion o la inexacta declaracion de uno de esos hechos. podra originar la pérdida de derechos del Asegurado o del Beneficiario en su caso.
Autorizo expresamente a Seguros Inbursa, S.A. Grupo Financiero Inbursa a pedir informacion respecto a mi estado de salud a los Médicos e Instituciones que considere conveniente.
Se aceptan pagos en efectivo, y cheques bancarios en cualguier sucursal bancaria Inbursa.

La incorporacion y permanencia de los hijos menores de 25 anos seré hasla el aniversario 25 de edad. después de esa fecha dejara de pertenecer a la poblacion asegurada
pudiendo ser incluido en la poliza adicional de hijos mayores de 25 hasta 29 afos. con cargo total al titular previa contratacion en cualquier sucursal Inbursa.

Nota: Esto representa una solicitud y la fecha de inclusion al seguro sera de acuerdo a las condiciones de la poliza.

Por este conducto me permito expresar mi consentimiento para que la Universidad Nacional Autonoma de México retenga de mis percepciones Ia cantidad mencionada a fin de
cubrir las primas correspondientes a la Pdliza de Seguros de Gastos Médicos Mayores. Asimismo me doy por enterado de que el motivo de la presente deriva de un contrato
firmado entre la Compariia y el suscrito, por o que la UNAM solo opera como retenedora de primas y no tiene ninguna responsabilidad sobre condiciones, promocion o venta
y que en caso de aclaracion o controversia acudiré a la compariia directamente.

Nombre y Firma del solicitante

(Tele’fono:
Prima a cargo Asegurado:  $
Prima a cargo UNAM: $

Autorizé
El Director General de Personal

Nombre y Firma

Sello

SEGUROS INBURSA



COORDINACION DE LA INVESTIGACION CIENTIFICA

SECRETARIA ADMINISTRATIVA

RELACION DE BECAS POSDOCTORALES CONVOCATORIA DEL 27 DE ENERO DE 2014 Y 19 ENERO DEL 2015

DEP. 328.01 INSTITUTO DE BIOTECNOLOGIA, CUERNAVACA, MOR.

Codigo Programatico 42 05 311 01 734 01

ANEXO 9

CANT. DOCUMENTOS

UNIDAD DE PROCESO ADMINISTRATIVO

RELACION #

FECHA

AUTORIZACION EGRESO

NUMERO

FECHA

No.

No. de
Pago

R.F.C.

Apellido Paterno Apellido Materno

Nombre

Importe

Periodo de pago

EL EXPEDIETE DE PAGO ESTA EN RESGUARDO DE LA CIC UNAM

TOTAL

$0.00

TITULAR DE LA DEPENDENCIA

DR. WILLIAM HENRY LEE ALARDIN

SECRETARIO ADMINISTRATIVO

SRA. C. ALICIA MONDRAGON HURTADO

V:\B. Pd Vic. F 2017 - E 2018\FM BPD\Formato Bec. P

RELAC. UPA JULIO 2016

Pagina 1



ENTIDAD COORDINACION DE LA INVESTIGACION CIENTIFICA
DGAPA CANDIDATO ACADEMICA - - .
SECRETARIA TECNICA CTIC SECRETARIA SECRETARIA
RECEPTORA CONSEJO TECNICIO COMISION EVALUADORA ACADEMICA ADMINISTRATIVA
1 2 3 6 i | 10 17 23
; Recibe, analizan y -
Consg::t(c:;‘:lia Presenta Solicitud Recibe, revisa y emiten Rembe_, abre i .
Reglas de y de Becay somete a —» Recibe —» recomendacién expedlente,' ecibe, rev§|aA¥
9 Documentacion aprobacion para la asignacion elabora y envia registra en

Operacién

Convocatoria

Solicitud

Documentacion

Solicitud

Documentacion

Requisita forma
Telegramica y
digitaliza
documentacion

Documentos
digitalizados

Forma
Telegramica

Envia fisicamente
documentos de

postulacion y
requisitos

Documentos
Postulacion

Requisitos

15

Recibe y entrega
a los Candidatos

Aprobacion

No Aprobacion

18

Recaba
documentacién

Documentos
Postulacion

Requisitos

Revisa requisitos

Requisitos

Elabora Hoja
Resumen

Hoja Resumen

15 dias antes a la
sesion del CTIC

9

Envia
electrénicamente

de Becas

Hoja Resumen/
Liga

11

Envia
electrénicamente
resultados sobre
la asignacién de
Becas

Resultados

oficio de instruc.

Recomendaciones

El dia de la sesion
en el CTIC

v 12

Somete a
consideracion del
pleno y ratifica o

modifica

Resultados y
Recomendaciones

la Hoja Resumen
y la Liga

Hoja Resumen/
Liga

13

Elabora el Acta

P

correspondiente

Acta

14

Elabora oficios de
Aprobacion y No
Aprobacion y
envia
Aprobacion

No Aprobacion

I

Envia copia de los

Expediente
Electrénico

19

oficios y del Acta

Aprobacion ¢

No Aprobacion c

Recibe y revisa
que la
documentacion
esté completa

del Becario y
envia

Documentacion

- ¥y -

entidad para que
sean corregidos

Documentacion

Esta correcta

No 191

Contacta via Si
telefénica a la

20

Turna el formato

Medicos para su

de Gastos

P

alta

Seguro de Gastos
Médicos

credenciales de
los Becarios a la

Solicita las

DGP

¢ 22

Pago y entrega

Elabora

Relaciones de
Pago

24

Anexa Carta de
Aceptacion e
ingresa en la UPA
para obtener pago

Relaciones de
Pago

Carta de
Aceptacion

25

Entrega cheque o

deposita y recaba

firma en relacion
de némina

Relacion de
Noémina

Elabora Reporte
Mensual

Reporte Mensual

27

Archiva
documentacion
generada en cada
expediente

Relaciones de

Relaciones de

Pago

Documentacion
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