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Introduccidén

El presente manual se elabor6é con el objetivo de que el personal de la Direccién General de Actividades
Cinematograficas de la UNAM cuente con una fuente de informacién, que les permita conocer la
organizacion, objetivos y funciones de los departamentos y areas de dicha Direccion General.

Este documento presenta la estructura organica, los antecedentes histéricos, el marco juridico en el que se
sustenta su actuacién y funcionamiento, los objetivos que tienen encomendados y la descripcion de las
funciones que debe realizar para alcanzarlos.

Ademas el Manual de Organizacién facilita a los funcionarios y empleados el conocimiento de sus
obligaciones en el ambito de su competencia; asimismo, ayuda entre otras cosas, a integrar y orientar al
nuevo personal y es un instrumento valioso de informacién para estudios de productividad, reorganizacion y
de recursos humanos.

Dada la naturaleza dinamica de la Direccion General de Actividades Cinematograficas de la UNAM, es
necesario que cualquier cambio que se presente en la organizacién de las areas, se comunique a la
brevedad a la Unidad Administrativa, con el objeto de mantener actualizada la estructura organica de la
misma.

MO-DGAC623.01/Octubre 2015 2A



ANAL AUTO)

R A Universidad Nacional Auténoma de México

MANUAL DE ORGANIZACION

Direccion General de Actividades Cinematograficas

Marco Normativo

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicano D.O.F. 5 de febrero de 1917 y sus Reformas.
Ley Federal del Trabajo D.O.F. 1° de abril de 1970 y sus Reformas.
Ley Organica de la Universidad Nacional Auténoma de México D.O.F. 6 de enero de 1945 y sus Reformas.

Estatuto General de la Universidad Nacional Auténoma de México H. Consejo Universitario, 9 de marzo de
1945.

Decreto de Adicion al Articulo 3° Constitucional, Fracciéon VI
D.O.F. 9 Junio 1980

Decreto de Adicion al articulo 123 Constitucional, Apartado A
D.O.F. 9 Junio 1980

Decreto de Adicién al Titulo 6° de la Ley Federal del Trabajo, capitulo XVII
D.O.F. 20 Octubre 1980

Ley Organica de la Administracion Publica Federal
D.O.F. 29 Diciembre 1976

Nueva Ley Organica de la Educacién Publica
D.O.F. 23 Enero 1942

Reglamento de los Articulos 4° y 6°, Fraccién VII de la Ley Organica de la Educacién Publica, sobre
Publicaciones y Revistas en lo tocante a la Cultura y la Educacion
D.O.F. 12 Junio 1951

Ley reglamentaria de los Articulos 4° y 5° Constitucionales, relativa al Ejercicio de las Profesiones en el
Distrito y Territorios Federales
D.O.F. 26 Mayo 1945

Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico Federal
D.O.F. 3 Diciembre 1976

Los Articulos 8, 17, 19, 21, 36,47 y 54C fueron reformados

H.C.U. 17 Sept. 1986

Estatuto del Personal Administrativo de la UNAM.

H.C.U 20 Diciembre 1965

Estatuto de la Defensoria de los Derechos Universitarios

H.C.U 29 Mayo 1985

Contrato Colectivo de Trabajo del Personal Administrativo de la UNAM.
1° de Noviembre 2002 al 31 de Octubre 2004

Reglamento Interior de la H. Junta de Gobierno.
H.C.U. 13 Marzo 1945
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Reglamento Interior del Patronato Universitario.
H.C.U. 10 Marzo 1976

Las fracciones Il y VI fueron reformadas.
H.C.U. 12 Sep. 1986

Reglamento de la Defensoria de los Derechos Universitarios.
H.C.U. 12 Agosto 1986

Reglamento del Tribunal Universitario y de la Comisién de Honor.
H.C.U. 28 Enero 1946

Reglamento General del Servicio Social de la UNAM.
H.C.U. 26 Sep. 1985

Reglamento General de los Centros de Extension Universitaria.
H.C.U. 13 Febrero 1970

Reglamento de Proyecciones Cinematograficas Publicas de la UNAM.
H.C.U. 13 Enero 1972

Reglamento de adquisiciones de la Direccion General de Proveeduria de la UNAM
Octubre 2008.

Reglamento Interior de Trabajo del Personal Administrativo al Servicio de la UNAM.
H.C.U. 2 Enero 1968

Reglamento del Escalafén para el Personal Administrativo de Base de la UNAM.
1° Noviembre 1973

Reglamento de la Comision Mixta de Conciliaciéon (Personal Administrativo).
10 Enero 1974

Reglamento de la Comision Mixta de Tabuladores (Personal Administrativo).
5 Junio 1974

Reglamento de la Comision Mixta de Regularizacion del Personal Administrativo al Servicio de la UNAM.
7 Mayo 1975

Reglamento de la Comision Mixta Permanente de Higiene y Seguridad (Personal Administrativo). Revisado.
1° Abril 1974

Ley Federal del Derecho de Autor.
24 Diciembre 1996

Ley Federal de la Propiedad Industrial.
27 de Junio 1991

Ley Federal de Cinematogréfica.
27 de Diciembre 1992

Ley Federal de Archivos.

23 de Enero 2012.

Ley Federal de Radio y Television.
19 de Enero 1960.
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Se crea el Departamento de Actividades Cinematograficas, dependiendo de la Direccién
de Difusidon Cultural; su funcion principal consistid en programar el Cine - Club de la
Universidad y el Cine Debate Popular, asi como en la promocion del cine club en las
Escuelas y Facultades. Su titular es Manuel Gonzalez Casanova.

Con la donacion de copias de las peliculas Raices, dirigida por Benito Alazraki y Torero,
realizada por Carlos Velo, ambas producidas por Manuel Barbachano, se funda de
manera formal la Filmoteca de la UNAM, dependiente del Departamento de Actividades
Cinematogréaficas.

A partir de los cursos 50 Lecciones de Cine, que impartia el Departamento de Actividades
Cinematograficas, se establece en el Centro Universitario de Estudios Cinematograficos
cuyo director es Manuel Gonzalez Casanova; en los afios siguientes la Filmoteca de la
UNAM dependerd indistintamente de dicho Departamento y del CUEC.

El Departamento de Actividades Cinematograficas y el CUEC producen la pelicula El
Grito, hecha por Leobardo Lopez Aretche.

El Consejo Universitario aprueba el Reglamento de Exhibiciones Cinematograficas
Pablicas en la UNAM, siendo el Departamento de Actividades Cinematograficas el
encargado de su operacion.

El 7 de septiembre por acuerdo del Secretario General, la Filmoteca se separa
administrativamente del CUEC, buscando una organizaciéon propia que le permita
desarrollarse mejor.

Se exhibié en salas comerciales la pelicula EI Cambio, dirigida por Alfredo Joskowicz,
primera produccion de largometraje de la UNAM.

La sala de cine Cinematégrafo del Chopo se inaugura exhibiendo una antologia de filmes
y contindia funcionando hasta la actualidad.

El 8 diciembre se independiza con el nombre de Filmoteca UNAM por acuerdo del rector
Dr. Guillermo Soberén se fijan las funciones oficiales de la filmoteca.

La Filmoteca de la UNAM logra su ingreso a la Federacion internacional de Archivos
Filmicos y adquiere el rango de Direccion, dependiendo de la Coordinacién de Extensién
Universitaria; se encarga de la preservacion del acervo y el préstamo de peliculas para
propésitos culturales. Se nombra como su director a Manuel Gonzalez Casanova

El Departamento de Actividades Cinematogréaficas produce cuatro largometrajes, uno de
ellos Ora si Tenemos que Ganar, dirigido por Raul Kamffer, obtiene en 1982 el Ariel a la
Mejor Pelicula.
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Se inauguran las salas José Revueltas y Julio Bracho en el Centro Cultural Universitario,
bajo la autoridad de la Administracion de Recintos Culturales y Deportivos. El
Departamento de Actividades Cinematograficas, cuyo titular es Carlos Gonzalez
Morantes, se hace cargo de la programacioén de las mismas.

La Filmoteca de la UNAM organiza el XXXVIII Congreso de la FIAF, en Oaxtepec,
Morelos, con el tema El Cine Olvidado de América Latina.

La Filmoteca de la UNAM se traslada de sus oficinas rentadas en Copilco al antiguo
Colegio de San lldefonso, en donde se acondicionan bévedas para el resguardo de
materiales de acetato de celulosa y construye una béveda para materiales de nitrato de
celulosa, bajo resguardo del cuerpo de bomberos de la UNAM. En los afios subsecuentes
se construirdn otras cinco mas.

El Departamento de Actividades Cinematograficas obtiene el rango y nombre de Direccién
de Cinematografia, como una dependencia del subsistema de Difusién Cultural. Se
nombra como Director a Carlos Gonzalez Morantes y continGia con la tarea de organizar
las funciones cinematogréaficas, atender a los cines clubes y producir peliculas. Se
terminan el largometraje Los Confines, realizado por Mitl Valdez.

Ante la duplicidad de algunas funciones, la Filmoteca de la UNAM vy la Direccién de
Cinematografia se fusionan en la Direccion de Actividades Cinematograficas; queda como
su titular Carlos Gonzéalez Morantes, Se produce el largometraje Nocturno Amor que te
Vas, dirigido por Marcela Ferndndez Violante, y se comienzan a filmar Historias de
Ciudad, formada por cuatro relatos dirigidos por Rafael Montero, Ramdn Cervantes, Maria
Novaro y Gerardo Lara, y El Otro Crimen, de Carlos Gonzalez Morantes.

Con base en el Acuerdo de Reorganizacion, publicado el 14 de septiembre de ese afio, la
Direccion de Actividades Cinematograficas obtiene el rango de Direccion General y se
establecen sus actuales responsabilidades. Es nombrado como titular Ivan Trujillo Bolio.
Se concluyen los filmes Historias de Ciudad y EI Otro Crimen.

Los altos costos de la produccién cinematografica en 35 mm constrifien la participacion de
la DGAC en esta actividad; no obstante se inicia la produccién de la serie 18 lustros del
Siglo XX en México, que en los afios siguientes obtendra respectivamente cuatro Arieles
al mejor Documental.

Se instituye el Festival de Verano con el propésito de ofrecer una alternativa a la cartelera
comercial: en especial para poder brindar ejemplos significativos de otras cinematografias
gue dificilmente se exhiben en México. Es con esta iniciativa que el publico que pudo ver
titulos como Yo te Saludo Maria, de Jean — Luc Godard; Pepi, Lucy y Bom, dirigida por
Pedro Almodoévar: y La Doble Vida de Veronica, de Krzysztoff Kieslowski, entre otros. En
ese mismo afio la Filmoteca de la UNAM proporciona los materiales para la exhibicion de
la Sombra del Caudillo, dirigida por Julio Bracho, cuya exhibicion se encontraba prohibida,
y localiza un final alternativo de la pelicula Los Olvidados, de Luis Bufiuel.

Se inauguran las nuevas Bovedas de conservacion cinematografica en Ciudad
Universitaria.
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Contiguo a las bovedas, se inaugura la primera fase del edificio que albergarad a la DGAC
— UNAM. En ese afio se pone en Internet la base de datos Filmografia Nacional, que da
cuenta de todo filmado en nuestro pais desde el arribo del cine en 1986 hasta la fecha.

Se logro en el reglamento de la Ley de Cinematogréfica el articulo 61, que exime a la
UNAM de depositar copia de las peliculas que adquiere en la Cineteca Nacional.

Con la aportacion financiera de la familia Walerstein se crea el Fondo Gregorio Walerstein
para la Preservacion Cinematografica, que es administrado a través de la Fundacion
UNAM. En los afios recientes se comenzd no soélo a recibir mayores depésitos de filmes
de organismos publicos y productoras privadas, si no de recursos financieros para la
mejor conservacion cinematografica.

La posibilidades de produccion y difusibn que brindan las nuevas tecnologias
audiovisuales permitieron realizar los dos primeros DVD de la serie Tesoros de la
Filmoteca de la UNAM: Tauromaquia y el de Santa dirigida por Antonio Moreno en 1931.

La Filmoteca de la UNAM fue premiada por la Academia Mexicana de Artes y Ciencias
Cinematogréficas con el Ariel de Oro en virtud de su esfuerzo sostenido por el rescate,
restauracion, preservacion, difusion y extension, de la cultura Cinematografica.

Por iniciativa de La Filmoteca de la UNAM, se consigue el registro del documento que es
el negativo original de la pelicula Los Olvidados, realizada por Luis Bufiuel en 1950, y que
se encuentra resguardado en el Acervo de la Filmoteca, en el Programa Memoria del
Mundo, de la UNESCO.

Se colocan en Internet, a disposicion de los usuarios e investigadores, las bases de datos
Recortes Hemerograficos, Indices de Revistas y Catalogos de Libros, que se encuentran
en nuestro acervo bibliohemerogréfico.

La DGAC promovido la imparticion de Talleres de la Escuela sobre ruedas
FIAF/IBERMEDIA en varios paises de América Latina.

Dentro del Programa Historias Recuperadas se presentd la Coleccion Filmica Fernando
Gamboa, integrada por documentales y testimonios sobre la Guerra Civil Espafiola y
artistas plasticos mexicanos.
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El acervo de la Filmoteca de la UNAM se acrecentd hasta rebasar los 37 mil titulos. En
particular se restauraron mas de 900 materiales filmicos; ingresaron al acervo 84
negativos originales del Centro Universitario de Estudios Cinematograficos de la
produccién de alumnos hecha entre 1990 y 1994.

Atendiendo la recomendacion de la UNESCO, para todos los archivos filmicos integrantes
de la FIAF celebramos el Dia Mundial del Patrimonio Audiovisual, implementado por la
UNESCO, con la exhibicion de un maratén cinematogréafico integrado por Bajo el Cielo
Antioquefio; Aphrodite; Maria Candelaria y M, El Maldito.

El archivo filmico de la UNAM gracias a la confianza de instituciones, productores,
directores y coleccionistas como Rosas Priego S.A., Lorenza Fernandez Palomera,
Cinematogréfica Macondo, Rosa Maria Vazquez Villalobos, Altavista Films, Estrella Films,
la Secretaria de Salud, Sergio Garcia, Felipe Cazals, que depositaron sus peliculas, se
increment6 el Acervo Filmico.

Se inici6 el afio con la exhibicion por “el canal de los Universitarios” de la serie Historias
Recuperadas, proyecto compartido con TV UNAM, que incluyé titulos salvados del olvido
y la extincion como El Tren Fantasma, La Mancha de Sangre, El Pufio de Hierro, Embrujo
Antillano, Muerta en Vida, Zitari, EI Muerto Murié y Olimpiada en México, 68.

Se produjeron los siguientes DVDs: Michoacan, de la serie Imagenes de México;
Redondo de Raul Busteros y Los Confines de Mitl Valdez, dentro de la coleccién Cine
Independiente. Asimismo, incorporamos a nuestro catdlogo de producciones en DVD
clasicos, como jVamonos con Pancho Villa! y El Prisionero 13, de Fernando de Fuentes y
La Mujer del Puerto, de Arcady Boytler.

Se emprendié con la Cineteca Nacional, la Reunidn del Consejo de Archivos Filmicos de
América del Norte (CNFA).

En Marzo de este afio se inician trabajos de remodelacién y construccion de la segunda
etapa del edificio que sera la sede definitiva de la Filmoteca.

Se produjo el largometraje documental La historia en la mirada, trabajo de montaje hecho
a partir del rico acervo de materiales sobre la Revolucion Mexicana existentes en la
Filmoteca de la UNAM, con imagenes restauradas digitalmente, dirigido por José Ramon
Mikelajauregui, con guion histdrico del Dr. Carlos Martinez Assad y la muasica de Eduardo
Gamboa.

Se otorg6 la Medalla Filmoteca de la UNAM a reconocidas personalidades o instituciones
del medio cinematografico. Este afio fue entregada al Festival Internacional de Cine de
Guadalajara en su XXV aniversario, al bidlogo Ivan Trujillo Bolio, al actor mexicano
Manuel Ojeda, al sefior Enrique Sol6rzano y al cineasta norteamericano Terry Guilliam por
su contribucidn al desarrollo de la cultura cinematogréfica.

MO-DGAC623.01/Octubre 2015 2A



2010

2010

2010

2010

2010

2010

2010

Universidad Nacional Autonoma de México

MANUAL DE ORGANIZACION

Direccion General de Actividades Cinematograficas

La Filmoteca de la UNAM recibié6 homenajes y reconocimientos en el marco de sus
cincuenta afios de labor por parte del Festival Internacional de Cine de Guadalajara, con
una ceremonia en el Paraninfo de la Universidad de Guadalajara y posteriormente en el
teatro Diana de esa Ciudad en donde se le entregd el Mayahuel de Plata; del Festival
internacional de Cine de Guanajuato en el marco de su inauguracion, en donde se le
entregod la Cruz de Plata, y del Festival Internacional de Cine de Morelia con una funcion
especial en la ciudad de Patzcuaro, Michoacan en donde se le entreg6 un diploma y se
exhibio la pelicula Maclovia de Emilio Fernandez proporcionada por la Filmoteca.

Se publicé la edicion conmemorativa en DVD de las tres peliculas que conforman La
trilogia de la Revolucion de Fernando de Fuentes, El prisionero trece, EI compadre
Mendoza y Vamonos con Pancho Villa, de los dos ultimos titulos sefialados se hizo una
profunda restauracion digital y del primero se recurrié a elaborar un nuevo master digital
gue mejora sensiblemente la calidad visual y auditiva de esta pelicula.

Se llevo a cabo la edicion conmemorativa en DVD de la pelicula EI automévil gris, a partir
de un nuevo master digitalizado obtenido del mejor material disponible.

Se creo el Festival Internacional de Cine de la UNAM, que tendra su primera emision del
24 de febrero al 3 de marzo de 2011.

Por los 50 afios de la Filmoteca de la UNAM, se presentaron dos funciones, en la sala
Netzahualcdyotl, de la pelicula soviética restaurada por la Cinemateca de Bolonia y
preservada por la Filmoteca de la UNAM, La nueva Babilonia, de 1929, acompafiada por
la Orquesta Filarménica de la UNAM, interpretando la partitura que hiciera Dmitri
Shostakovich, para esta obra. Ademas de dos funciones del espectaculo norteamericano
The American Magic Lantern Theater en la sala Miguel Covarrubias, que se acompafo
con una exposicion de la coleccion de linternas magicas de la Filmoteca de la UNAM. La
edicion del libro conmemorativo Filmoteca UNAM: 50 afios, escrito por Rafael Avifia,
publicado en diciembre. Se organizé y coordiné el Seminario Fellini, impartido por Vittorio
Boarini, Director de la Fundacion Fellini en Rimini, Italia, en el teatro Juan Ruiz de Alarcén
del Centro Cultural Universitario, con 321 inscritos ademas de los talleres impartidos a
personal de la Filmoteca por Rosario Lépez de la Cinemateca Espafiola y de Julieta
Keldijian de la Universidad Catélica de Uruguay, sobre catalogacién y bases de datos, y
sobre formatos audiovisuales amateurs, respectivamente.

En el mes de septiembre se inauguré un sitio en la pagina electrénica de la DGAC
llamado El cine y la revolucion mexicana en la cual se pueden consultar una muy
completa base de datos de filmes nacionales y extranjeros sobre el tema, se pueden ver
secuencias de peliculas, bibliografia y se tiene acceso a una galeria de fotos. Asimismo,
en agosto se abrid la seccion Peliculas en Linea.

Las colecciones se incrementaron y enriquecieron con el ingreso de mas de 12,000
documentos, incluida la biblioteca del critico y escritor cinematografico, Paco Ignacio
Taibo I, y se tomaron de las distintas colecciones del Centro, las imagenes que ilustran el
libro del 50 aniversario de la Filmoteca de la UNAM.

Se concretd el contrato con la editorial holandesa Brill para la edicion de un expediente
sobre el cine clasico mexicano a partir de varias colecciones documentales pertenecientes
a nuestra biblioteca, con la digitalizacion de mas de 20,0000 paginas.
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Se restauraron digitalmente dos horas de peliculas de la coleccién de Cine testimonial de
la Revolucién Mexicana, de 1908 a 1917, con la obtencién de un duplicado negativo
fotoquimico de 35 mm y una copia de proyeccion, y los largometrajes de ficcion El
Compadre Mendoza y Vamonos con Pancho Villa con la obtencién de un duplicado
negativo fotoquimico de 35 mm, de cada uno de ellos.

El sefior Rector visito las instalaciones de la DGAC en Ciudad Universitaria el mes de
febrero y de esta visita derivé el compromiso de plantearle los pasos a seguir para la
modernizacién de equipos e instalaciones de la Filmoteca, en particular el referido a lo
necesario para instrumentar la restauracion digital del acervo. En cumplimiento de este
compromiso, fue entregado al Coordinador de Difusion Cultural una propuesta de
desarrollo del proyecto de la creacion de un laboratorio digital y sus pasos previos.

La DGAC forma parte del Comité Ejecutivo de la Federacién Internacional de Archivos
Filmicos; del Comité Ejecutivo de la Catedra Bergman de la Coordinacion de Difusién
Cultural de la UNAM, y del Consejo Directivo y Patronato del Festival Internacional de
Cine de Guadalajara.

Se concluyo la remodelaciéon y ampliacién de la DGAC y hoy en dia se cuenta con un
Centro de Documentacién que incluye biblioteca, hemeroteca, fototeca, etc.; dos aulas de
usos multiples para cursos, talleres y/o seminarios; una sala de exposiciones, videoclub y
tienda; se cuenta también con tres bovedas nuevas, dos para material cinematogréfico y
una para papel.

A principios de afio, la Filmoteca de la UNAM recibi6é el Premio Henri-Langlois 2011, por
su trabajo de difusion, restauracion y preservacion de materiales cinematograficos en el
Recontres Internacionales du Cinéma de Patrimoine, en la ciudad de Vincennes, Francia.

Se asistié a Pretoria, Sudafrica, al 64 Congreso de la FIAF como miembro del Comité
Ejecutivo, en el que fuimos ratificados, recayendo el cargo en Francisco Gaytan,
Subdirector de Rescate y restauracion de la DGAC.

Se han recibido en nuestras bovedas 71 materiales, entre los que destacan las peliculas
Mi ultimo dia, La llorona, Macuro, La pasién de Gabriel, copias en 35 mm, por parte de la
Academia Mexicana de Ciencias y Artes Cinematogréaficas; Vamonos con Pancho Villa, en
HDCAM SR, con la version restaurada digitalmente por Vision Globale; Testimoniales de
la Revolucion Mexicana, dos casetes HD CAM SR; Las apariencias engafian, negativo
original de 35 mm, depdésito de Jaime Humberto Hermosillo; Chimbumbe, cortometraje de
ficcibn 35 mm, color y blanco y negro, negativo original en pistas de imagen y sonido y
tres copias compuestas, version original, subtitulada al espafiol, inglés y francés,
respectivamente; Fragmentos testimoniales de la Revolucion Mexicana, seis casetes LTO
3, conteniendo diferentes imagenes restauradas digitalmente por Vision Globale tal como
originalmente fueron organizados y enviados por la Filmoteca UNAM a Montreal, Canada.
Ademas de la recepcion de tres copias de la pelicula ElI vampiro y el sexo (propiedad de
Cinematografica Calder6on, S. A.), para su compaginacion, seleccion del material y
restauracion en video HD, que se exhibiria en el Festival Internacional de Cine de
Guadalajara, 2011.
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Se restaurd el negativo original de la pelicula jAy, Jalisco no te Rajes y se realizaron las
copias de las siguientes peliculas para la Cineteca Nacional: Una carta de amor (2
copias); jAy, Jalisco no te Rajes! (2 copias); El fanfarrén (2 copias); Santa, 1931(1 copia);
El rebelde (2 copias), y Torero (1 copia).

Se envid a Filmoteca Espafiola la base de datos Filmografia Nacional con el objetivo de
gue se encuentre en el catalogo colectivo iberoamericano, proyecto que cuenta con el
apoyo de Ibermedia y que viene a constituir nuestra primera incursion en el manejo del
lenguaje de programacién MARC 21 el cual es el estandar aceptado por la inmensa
mayoria de las bibliotecas en el mundo y que por analogia se esta aplicando también en
el ambito de los archivos de imagenes en movimiento.

Entré en operacion el nuevo sistema de base de datos de Fragmentos con referencias a
registros de la base de datos del Acervo.

Se incluy6 en la pagina electrénica Toda la UNAM en linea, el sitio de la Filmoteca de la
UNAM, Cine en Linea con la facilidad de reproducirse, no sélo en los navegadores Web
de computadoras de escritorio, sino ademas en los dispositivos méviles mas populares y
modernos.

Se public6 un redisefio del Museo Virtual de Aparatos Cinematograficos y
precinematograficos con sus fichas técnicas y detalles de funcionamiento, en total 43
aparatos.

Se solicité a Kodak Mexicana la autorizacion para difundir por medios electrénicos la guia
esencial de referencia para la produccién cinematografica hasta el proceso digital, en
espafiol a través de la Filmoteca de la UNAM. Para poderla difundir entre nuestra
comunidad y los archivos hermanos de habla hispana.

En el mes de Marzo de este afio contamos con la visita del rector, para hacer un recorrido
en las nuevas instalaciones, emitiendo su comentario en el libro de visitas distinguidas
con el que cuenta la Filmoteca.

La Medalla Filmoteca UNAM se otorgd al director inglés Mike Leigh, en el marco de la
Céatedra Bergman; al actor Daniel Giménez Cacho durante el Festival Internacional de
Cine de Guanajuato, y al realizador irani Abbas Kiarostami, en el Festival Internacional de
Cine de Morelia.

Actualmente se cuenta con tres salas de cine en el CCU, dos de ellas conservan sus
nombres, Julio Bracho y José Revueltas, y la tercera lleva el nombre de Carlos Monsivais,
donde en ceremonia oficial fue entregado por el Dr. José Narro Robles, el Doctorado
Honoris Causa post mortem a la familia de este reconocido escritor. Las salas se
reabrieron el 23 de febrero.
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En cuanto a la reciente creacién del area de Andlisis y regularizacion de la procedencia
del patrimonio filmico de la UNAM, durante el presente afio se han suscrito 9 convenios, 7
contratos y acuerdo de colaboracién, entre los mas relevantes se encuentran el contrato
con la Academia Mexicana de Artes y Ciencias Cinematograficas A.C.

Se dio acceso, a través de nuestra pagina electronica a la Base de datos de Filmografia
Nacional, que tiene 18 mil registros de peliculas mexicanas con mas de 25 campos de
informacioén. S realizara una ultima adecuacién a las paginas electrénicas de la base de
datos de la Filmografia Nacional que consistird en cambiarle el nhombre a Filmografia
Mexicana. Asi mismo, se encuentra en tramite para este sitio el registro del nombre de
dominio www.filmografiamexicana.unam.mx.

Se concluyd la restauracion digital y el armado I6gico y cronoldgico de 3 programas con 6
horas de imagenes sobre la revolucién mexicana, posteriormente se hicieron tres DCP
para su exhibicion en la 32° edicién de las Jornadas de Cine Mudo de Pordenone ltalia.

Se publico en la pagina electronica de la Filmoteca de la UNAM el libro electronico El cine
Super 8 en México, 1970-1989 de Alvaro Vazquez Mantecon.

La Direccion General de Actividades Cinemtograficas, otorg6 la Medalla Filmoteca UNAM
a la actriz francesa Juliette Binoche, en el marco del Festival Internacional de Cine de
Morelia.

La Filmoteca de la UNAM recibié el Premio Santiaguillo durante la 18° edicién del Festival
Internacional de Cine Recobrado de Valparaiso, Chile, en reconocimiento a la labor de
preservacion y difusién que realiza en favor de los archivos latinoamericanos, otorgado
por el Consejo Regional de la Cultura y las Artes de Chile.

Se dio inici6 un programa de reequipamiento y modernizaciéon del laboratorio
cinematografico, al renovar la recuperadora de plata y adquirir en la empresa Deluxe Lab
(Los Angeles, California) tres maquinas impresoras que mejoran considerablemente la
calidad de imagen de los procesos de duplicacion, clave en los flujos de restauracion
fotoquimica hacia la restauracién digital.

Se recibio en calidad de donacion, una maquina limpiadora ultrasénica, analizadores de
color y una reveladora DEBRIE, ademas de la capacitacion correspondiente para el uso y
manejo de los mismos, del Ing. Richard Johnson para el personal del Laboratorio.

Se instalo la primera etapa del laboratorio de restauracion digital, lo que permitira la
preservacion y restauracion de peliculas. El Laboratorio incluye 2 escéneres, 2 servidores
redundantes para datos; 2 unidades de respaldo para cintas LTO-6, almacenamiento
masivo, una estacion para restauracion de audio digital; 3 estaciones de trabajo y
paqueteria para restauracion de imagen en movimiento, creacién y revision de DCPs, y
conformacién/transcodificacion de contenidos cinematograficos digitales a diversos
formatos.
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2014 Se desarrolld el sistema para dar mantenimiento a nueve bases de datos del Centro de
Documentacion, lo que permitié realizar su migracion a SQL y abandonar la obsoleta
tecnologia ISIS.

2014 El presente afio inicié la difusion de la Cartelera digital que ha logrado 900 descargas
mensuales aproximadamente, ademas de enviarla por correo electronico a cerca de 3,000
direcciones.
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Atribuciones

Vi

Vi

Vil

Incrementar, restaurar, clasificar y conservar el acervo filmico.

Producir peliculas de corto, medio y largo metraje, tanto documentales como de ficcion, que
apoyen las funciones de docencia, investigacion y extension de la cultura.

Planear y organizar exhibiciones cinematograficas en los recintos que para ello tiene asignados,
asi como coordinar y supervisar las proyecciones cinematograficas publicas de la UNAM.

Planear y organizar en colaboracién con las dependencias universitarias correspondientes
actividades tales como exposiciones, conferencias, talleres, seminarios, simposios, congresos y
festivales, sobre uno o varios aspectos de la cinematografia.

Planear, organizar y efectuar la distribucion de los materiales cinematograficos producidos o
adquiridos por la UNAM.

Producir y distribuir materiales informativos que permitan ampliar la difusion y el conocimiento de
los diversos aspectos del fendmeno filmico.

Proporcionar asesoria y apoyo técnico en el campo de la cinematografia a las dependencias
universitarias.

Colaborar y mantener intercambio con organismos nacionales e internacionales que persigan
propositos similares.

Experimentar nuevas formas cinematogréaficas acordes a los objetivos de la Institucion.
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Estructura Orgéanica
00 Direccion General

0001

00 02

00 03

00 04

00 05
00 06
00 07
00 08

00 09

Subdireccidn de Rescate y Restauracion
0101 Departamento de Laboratorio Cinematogréafico
0102 Departamento de Taller de Restauracion
Subdireccién de Acervos
0201 Departamento de Documentacion
0101 Departamento de Informacién
02 02 Departamento de Bévedas
02 03 Departamento de Catalogacion
02 04 Departamento de Produccién
Subdireccion de Difusién
0301 Departamento de Coordinacion de Comunicacion
03 02 Departamento de Vinculacién
Unidad de Acceso Interinstitucional
04 01 Departamento de Distribucion
Unidad de Programacion
Departamento de Enlace Interinstitucional
Departamento de Regularizacién y Proveniencia del Patrimonio Filmico
Coordinacién de Nuevas Tecnologias
08 01 Departamento de Desarrollo
Unidad Administrativa
09 01 Departamento de Personal
09 02 Departamento de Presupuesto
09 03 Departamento de Bienes y Suministros
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O

rganigrama

DIRECCION GENERAL
SUBDIRECCION DE RESCATE Y SUBDIRECCION DE ACERVOS SUBDIRECCION DE DIFUSION
RESTAURACION
UNIDAD ADMNISTRATIVA
COORDINACION DE NUEVAS
TECNOLOGIAS
DEPARTAMENTO DE LABORATORIO DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE UNIDAD DE ACCESO
H CINEMATOGRAFICO H DOCUMENTACION H COORDINACION DE COMUNICACION | [T INTERINSTITUCIONAL
DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO
DEPARTAMENTO DE DESARROLLO
DEPARTAMENTO DE TALLER DE DEPARTAMENTODE VINCULACION
L RESTAURAGION DEPARTAMENTO DE INFORMACION | L] DEPARTAVIENTO DE DISTRIBUCION
DEPARTAMENTO DE PERSONAL
DEPARTAMENTO DE BOVEDAS UNIDAD DE PROGRAMACICN
M DEPARTAMENTO DE BIENES Y
4 SUMINISTROS
DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE ENLACE
L CATALOGACION H INTERINSTITUCIONAL
DEPARTAMENTO DE PRODUCCION DEPARTAMENTO DE
L L REGULARIZACION Y PROVENIENCIA
DEL PATRIMONIO FILMICO DE LA
UNAM
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Objetivo y Funciones
Direcciéon General

Objetivo

Establecer las politicas y directrices necesarias para la conservacion, incremento y restauracioén del acervo
cinematografico bajo custodia de la UNAM, asi como la difusién de la cultura cinematogréfica internacional y
nacional en beneficio de la comunidad universitaria y del pais, mediante la produccion, distribucion y
exhibicion cinematogréfica.

Funciones

o Disefiar y establecer los mecanismos necesarios para incrementar y preservar el acervo filmico.

e Aprobar los planes, estrategias y mecanismos para el incremento del acervo filmico de la Direccion
General de Actividades Cinematograficas.

¢ Planear y organizar la produccion de peliculas de corto, medio y largo metraje tanto documentales
como de ficcién que apoyen las funciones de docencia, investigacion y extensién de la cultura.

o Presentar exhibiciones cinematograficas en los recintos que para ello tiene asignados, asi como las
proyecciones cinematograficas publicas de la UNAM.

Coordinar en colaboracion con las dependencias universitarias correspondientes actividades tales
como exposiciones, conferencias, talleres, seminarios, simposios, congresos y festivales, sobre uno o
varios aspectos de la cinematografia.

Efectuar la distribucion de los materiales cinematograficos producidos o adquiridos por la UNAM.

Dirigir la produccion y distribucion de materiales informativos que permitan ampliar la difusién y el
conocimiento de los diversos aspectos del fenémeno filmico.

Proporcionar asesoria y apoyo técnico en el campo de la cinematografia a las dependencias
universitarias.

Colaborar y mantener intercambio de material cinematografico con organismos nacionales e
internacionales que persigan propdsitos similares.
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o Experimentar nuevas formas cinematograficas acordes a los objetivos de la institucion.

e Acordar con el Coordinador de Difusion Cultural, los asuntos derivados del ambito de la cultura
cinematografica.

e Vigilar el cumplimiento de la legislacion universitaria y de los acuerdos especificos relativos a la
dependencia.

o Definir los criterios generales de aplicacion de recursos en la dependencia.
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Subdireccion de Rescate y Restauracién

Objetivo

Dirigir a los departamentos involucrados en restaurar y copiar peliculas consideradas como desaparecidas o
en riesgo de pérdida por su estado fisico y Optico, con la finalidad de incrementar el acervo en la Direccion
General de Actividades Cinematograficas, para enriquecer con dichos materiales a la Comunidad
Universitaria y a la poblacion nacional e internacional.

Funciones

o Establecer adecuados canales de comunicacién interna y externa a fin de lograr mejores resultados en
la preservacion del acervo filmico.

« Dirigir las acciones establecidas para la identificacion, fichaje, revision y en su caso la restauracion de
los materiales de nuevo ingreso a la Dependencia.

e Mantener intercambios con los archivos filmicos nacionales e internacionales para incrementar el
acervo filmico, tales como CONACULTA, INSTITUTO MEXICANO DE CINEMATOGRAFICA, etc.

o Establecer los lineamientos y procedimientos que conforman los contratos y convenios de depésito y
donativo de peliculas, previo acuerdo con el Titular de la dependencia.

o Planear y disefiar las estrategias y mecanismos para el incremento del acervo filmico de la Direccion
General de Actividades Cinematograficas, y presentarlos a la Direccion para su aprobacion.

o Establecer las politicas y normas que regulen las actividades de restauracion, preservacion y custodia
del material filmico.

¢ Representar a la Direccion General, en conferencias, simposios, festivales, congresos ante organismos
nacionales e internacionales.

o Coordinar el uso de material Cinematogréfico de la Filmoteca por otras &reas.

e Solicitar informes mensuales y anuales para atender las peticiones de instancias universitarias y/o
instituciones afines a la Filmoteca de la UNAM.
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o Planificar los proyectos y necesidades presupuestales anuales de la Subdireccién a su cargo.
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Departamento de Laboratorio Cinematogréfico

Objetivo

Realizar la restauracion optica de los materiales del Acervo, para su preservacion, colaborando con el
proceso de salvaguardo del material cinematografico para la difusién de los mismos.

Funciones

o Duplicar materiales de Archivo permanente para su preservacion y exhibicion.

« Transferir materiales de nitrato de celulosa a materiales de acetato o poliéster para su preservacion y
difusion.

o Cambiar los formatos de 16 a 35 mm y de 9.5 mm a 35 mm por necesidades de preservacion y
difusion.

e Coordinar los trabajos de restauracion, duplicacién y copiado de las pistas de sonido 6ptico.

e Aplicar los recursos especiales de duplicacién a los materiales que por su antigiedad y deterioro
presenten estados anormales (encogidos, quebradizos, rotos, avinagrados, etc.).

e Apoyar a otras Instituciones nacionales y extranjeras, publicas y privadas, con trabajos de
procesamiento para la preservacion de imagenes en movimiento.

e Apoyar a otras Instituciones nacionales y extranjeras, publicas y privadas, con trabajos de laboratorio
para la produccién de materiales cinematograficos nuevos.

e Asesorar y proporcionar el entrenamiento técnico en los procesos de revelado y duplicacion de
peliculas a Instituciones y Técnicos de Filmotecas nacionales e internacionales cuando lo soliciten.

o Elaborar informes mensuales y anuales para atender las peticiones de instancias universitarias y/o
instituciones afines a la Filmoteca de la UNAM.
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Departamento de Taller de Restauracién

Objetivo
Conservar el acervo filmico universitario mediante su revisién, clasificacion, y copiado, aplicando los
mecanismos necesarios para el incremento del mismo, coadyuvando asi con la labor de los departamentos

asociados.

Funciones
¢ Realizar el trabajo de preservacion, observando las normas generales establecidas por la FIAF

(Federacion Internacional de Archivos filmicos) en su manual de preservacion.

e Gestionar los ofrecimientos de diversas Entidades y Dependencias de donaciones, depdésitos,
hallazgos y otras posibilidades de incrementar el acervo de la Filmoteca.

Coordinar y controlar los traslados de material filmico y videogréfico depositados o donados a la
Filmoteca.

Coordinar la salida y revision de materiales cinematograficos de cine mexicano para actos publicos
relevantes en el pais y en el extranjero.

Actualizar constantemente los conocimientos del personal en la restauracién y preservacion de los
materiales.

Elaborar informes mensuales y anuales para atender las peticiones de instancias universitarias y/o
instituciones afines a la Filmoteca de la UNAM.

Organizar, coordinar y controlar las actividades de preservacion y conservacion del acervo filmico de la
Filmoteca.
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Subdireccién de Acervos

Objetivo

Coordinar y dirigir las funciones de las distintas areas de la Subdireccion a fin de que exista una politica
congruente con respecto a la forma en que se resguardan y se manejan los diferentes acervos filmicos, en
video, datos y de los documentos relacionados con la actividad cinematografica que obran en custodia de la

Direccién General.

Funciones
« Revisar y apoyar la tarea de catalogacion de los diversos acervos pertenecientes a la Filmoteca de la
UNAM.

e Asesorar la forma en que opera el sistema de licitacion de uso de fragmentos pertenecientes a los
diversos acervos de la dependencia.

e Coordinar y supervisar las funciones de los Departamentos a su cargo, en la produccién, exhibicion y
registro de material del acervo filmico del cine mexicano y extranjero.

¢ Coordinar, controlar y supervisar las funciones de los jefes de departamento a su cargo.

e Coordinar las relaciones de trabajo con la Subdireccidon de Rescate y Restauracion, unidades y areas
de la dependencia para la obtencion de mejores resultados en la produccion y distribucion de peliculas,
exhibicion de ciclos de cine de calidad, asi como su registro en el acervo filmico de la Filmoteca UNAM.

Establecer adecuadas canales de comunicacion interna y externa, a fin de lograr mejores resultados y
aportaciones a la cultura cinematogréfica.

Representar a la Direccion en actividades que estén de acuerdo a su ambito de responsabilidades.

Elaborar informes mensuales y anuales para atender las peticiones de instancias universitarias y/o
instituciones afines a la Filmoteca de la UNAM.

Planificar los proyectos y necesidades presupuestales anuales de la Subdireccién a su cargo.
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Departamento de Documentacion

Objetivo

Preservar las Colecciones Documentales en custodia de la Direccion General de Actividades
Cinematograficas, en apoyo a las funciones sustantivas de la Filmoteca, y compartir dichos documentos al
publico universitario y en general.

Funciones

e Supervisar que se realice conforme a los lineamientos establecidos, la clasificacién, catalogacion, y
conservacion de las colecciones documentales en custodia de la Dependencia.

¢ Mantener en las mejores condiciones fisicas y de conservacion las Colecciones Documentales de
libros, revistas, carteles de peliculas, fotomontajes, fotografias, recortes hemerogréaficos, guiones
originales, invitaciones, programas de mano, timbres, fotogramas, placas metalicas, microfilm, CD-ROM,
DVD-ROM, video gramas y audiocassettes.

e Actualizar permanentemente las Bases de Datos que contienen los catalogos de las colecciones
documentales de carteles, fotografias, fotomontajes, libros, revistas y recortes hemerograficos.

e Coordinar y controlar el ejercicio de los presupuestos destinados a la compra de libros, revistas y
materiales audiovisuales a fin de enriquecer e incrementar el acervo documental de la UNAM.

e Llevar acabo la recepcion e incorporacién al acervo documental de la dependencia los distintos
materiales que se reciben en donacion o intercambio.

e Organizar el acceso, consulta y reproduccién de las colecciones y documentales de acuerdo al
Reglamento Interno del Departamento de Documentacion de la Dependencia.

o Implementar el uso de medios y herramientas electronicos para los controles de inventarios de las
Colecciones Documentales.

o Elaborar informes mensuales y anuales para atender las peticiones de instancias universitarias y/o
instituciones afines a la Filmoteca de la UNAM.

¢ Elaborar el proyecto del presupuesto del Departamento.
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Departamento de Informacion

Objetivo
Mejorar el proceso de recoleccién de notas periodisticas de cine, con el proposito de enriquecer y compartir a
la comunidad en general, el acervo periodistico y cinematografico.

Funciones
¢ Reunir informacion especializada en cinematografia, publicada en diversos periddicos de circulacion

local, nacional e internacional.

e Analizar y sintetizar notas periodisticas con informacidn cinematografica, recabadas en periodicos, con
la finalidad de incrementar el Acervo hemerografico.

e Estructurar y sistematizar informacion de acuerdo a los lineamientos en la Direccion General de
Actividades Cinematograficas.

¢ Complementar la informacién hemerografica contenida en carpetas ya estructuradas, con notas
periodisticas pendientes de proceso.

¢ Integrar a la coleccion hemerografica las notas publicadas en periédicos durante los periodos
vacacionales

o Elaborar informes mensuales y anuales para atender las peticiones de instancias universitarias y/o
instituciones afines a la Filmoteca de la UNAM.
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Departamento de Bovedas

Objetivo

Consolidar, enriquecer y reforzar de la mejor manera la existencia de un archivo ordenado que permita la
identificacion y ubicaciéon inmediata de obras cinematograficas a resguardo de la Direccion General de
Actividades Cinematogréficas de la UNAM.

Funciones

¢ Organizar, coordinar y controlar el flujo ordenado de las peliculas, documentales y documentos
audiovisuales en custodia temporal y/o permanente.

e Atender, sancionar y proveer las solicitudes, Unicamente de usuarios internos, considerando las
politicas de la dependencia, utilizando controles y conocimientos especializados que permitan el
seguimiento del material desde su salida de bévedas hasta su reintegracion a los anaqueles de
ubicacién original.

¢ Coadyuvar a identificar y ubicar obras en el acervo filmico en custodia, de acuerdo a conocimientos
especializados y normatividad vigente en la institucién, que permitan una localizacion expedita y manejo
apropiado del material.

o Verificar la depuracién de materiales, en coordinacion con las areas responsables de la preservacion
fisica de los materiales en resguardo.

e Supervisar el funcionamiento y mantenimiento de inmuebles, instalaciones y equipos para mantener en
las mejores condiciones posibles el acervo de obras cinematogréficas.

¢ Realizar investigaciones, estudios, proyectos y asesorias dirigidas a la solucion de problemas
relacionados con los puntos anteriores, con la finalidad de sugerir alternativas de solucion y diagnéstico.

o Elaborar informes mensuales y anuales para atender las peticiones de instancias universitarias y/o
instituciones afines a la Filmoteca de la UNAM.
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Departamento de Catalogacion

Objetivo

Registrar sistematicamente el acervo filmico de la Dependencia tanto del cine mexicano como del extranjero,
asi como los demas materiales resguardados en el acervo, para facilitar el acceso a la informacién a
investigadores, ademas de elaborar catalogos y sistemas de consulta.

Funciones

¢ Coordinar, organizar y supervisar las actividades del departamento en la catalogacién y fichaje del
banco de informacién del cine mexicano, extranjero y demas colecciones.

¢« Mantener actualizada la normatividad de la UNAM, en relacidn a la catalogacion de la informacién en la
Base de Datos del acervo filmico.

o Elaborar el catdlogo de la Base de Datos que permita un facil acceso de la informacién del acervo
filmico.

¢ Elaborar informes mensuales y anuales para atender las peticiones de instancias universitarias y/o
instituciones afines a la Filmoteca de la UNAM.
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Departamento de Produccion

Objetivo

Producir series documentales, seleccionadas por la Direccién General de Actividades Cinematogréaficas
(DGAC), o solicitadas por investigadores, fotégrafos, historiadores filmicos, particulares, etc., enfocadas a los
aspectos cientificos, culturales y sociales de nuestro pais, con el fin de servir a la comunidad universitaria y al
publico en general; como ediciones y reediciones del nuevo cine mexicano que forman parte del acervo
filmico.

Funciones

o Disefiar proyectos audiovisuales sobre aspectos cientificos, culturales y sociales de nuestro pais.

Someter a consideracion del Subdirector y Director el presupuesto a erogar de cada proyecto.

Seleccionar y proponer al personal profesional especializado para cada proyecto a realizar.

Supervisar el avance de la preproduccion, produccion y postproduccidon de spots, promocionales,
cortos y largo metrajes.

¢ Coordinar la produccion de titulos en DVD por parte de esta oficina.

« Elaborar filmo testimonios, seleccionando personajes relacionados con la cultura, politica, deporte, arte
y de la sociedad en general.

¢ Participar con las dependencias universitarias y con organismos externos en la produccion de
documentos filmicos.

o Establecer los mecanismos necesarios para mantener informado a la Subdireccion y Direccién de los
trabajos encomendados tanto administrativos como técnicos.

¢ Elaborar informes mensuales y anuales para atender las peticiones de instancias universitarias y/o
instituciones afines a la Filmoteca de la UNAM.
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Subdireccién de Difusion

Objetivo

Difundir la nueva imagen de la Filmoteca de la UNAM y dar a conocer a los universitarios y publico en general
el enorme acervo, con que cuenta tanto en el Centro de Documentacion, de carteles, stills, fotogramas y
fotomontajes, asi como el acervo de aparatos antiguos, en bodega con los que cuenta la Direccién General de

Actividades Cinematograficas.

Funciones

o Establecer nuevas politicas de difusién incluyendo la digitalizada, con el fin de atraer mas publico a las
Salas y dar a conocer, en su totalidad, la labor de la Direccién General de Actividades Cinematograficas

(DGACQ).
¢ Representar a la Direccidon General en conferencias, festivales, simposios, presentaciones, etc.

e Planear cursos y seminarios y buscar nuevas politicas de comercializacion del material que produzca
la DGAC.

¢ Planear y disefiar campafas de difusion y estrategias de mercado.
e Controlar, coordinar y supervisar las funciones de los jefes de departamento y areas a su cargo.
o Establecer politicas y normas que regulen las actividades de cada una de las areas.

e Coordinar las relaciones con la Direccion General de Obras para efectos de mobiliario y equipo nuevo
y reutilizado. Supervisar la asignacién y adaptacion de los espacios de acuerdo a su uso ya sea oficinas,
talleres, galeria, acervos y aulas, en el nuevo inmueble.

o Establecer convenios y contactos con festivales e instituciones educativas y culturales, para
incrementar la difusion, en nuestros medios impresos y electrénicos, por medio de intercambios.

e Planear y establecer convenios para la obtencién de donativos, patrocinios o venta de publicidad en
nuestros impresos y en la pagina electrénica.
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o Elaborar informes mensuales y anuales para atender las peticiones de instancias universitarias y/o
instituciones afines a la Filmoteca de la UNAM.

o Planificar los proyectos y necesidades presupuestales anuales de la Subdireccion a su cargo.
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Departamento de Coordinacion de Comunicacién

Objetivo
Difundir conocimiento de las Actividades y del patrimonio filmico de la Direccion General de Actividades
Cinematograficas, a través, de los diferentes medios de comunicacién a su alcance, entre la comunidad
universitaria y a la sociedad en General.

Funciones
¢ Proponer estrategias, proyectos y programas de trabajo para apoyar el posicionamiento de las
funciones de la DGAC.

¢ Coordinar las actividades que se desprendan de los diferentes proyectos y programas.

¢ Disefiar campafias de difusion y estrategias de mercado en general y especificas para los proyectos
especiales de la DGAC.

e Revisar y generar bases de datos confiables y eficaces para la difusion de las actividades que
desarrolla la DGAC.

o Establecer y mantener una relacion estrecha y funcional con la Secretaria de Comunicacion de la
Coordinacion de Difusion Cultural, con los medios de comunicacion, difusién, y prensa asi como los
medios electrénicos para generar estrategias de difusion.

Supervisar y coordinar la correcta ejecucion de los proyectos autorizados.

Coordinar y supervisar la comunicacién con los medios, asi como la difusién de los eventos de la
Filmoteca con estos.

Coordinar y supervisar continuamente el flujo de informacion para la elaboracion de los medios
impresos y electrénicos para la difusion mensual.

Buscar adecuados proveedores, patrocinadores e intercambios para cada uno de los eventos
especiales de la DGAC.
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o Elaborar informes mensuales y anuales para atender las peticiones de instancias universitarias y/o
instituciones afines a la Filmoteca de la UNAM.
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Departamento de Vinculacién

Objetivo
Realizar actividades de extension universitaria con tematicas relacionadas al cine, dirigidas a la comunidad
universitaria, asi como a la sociedad en general que permitan una vinculacion mas estrecha con la Direccion

General de Actividades Cinematograficas.

Funciones

e Coordinar actividades de vinculacibn con dependencias universitarias e instituciones publicas y
privadas, para brindar a la comunidad universitaria informacién sobre actividades de recreacion.

o Elaborar y actualizar la base de datos, necesaria para el intercambio y realizacidon de las actividades
programadas por la Direcciéon General de Actividades Cinematograficas.

e Organizar y coordinar las actividades culturales organizadas por la Subdireccibn como, cursos,
seminarios y visitas guiadas.

¢ Coordinar las invitaciones para la asistencia a las funciones especiales.

« Alimentar mensualmente el diario digital de la Coordinacion de Difusion Cultural con la finalidad de
difundir los eventos, cursos y ciclos de material cinematografico que ofrece la filmoteca.

¢ Atender todas aquellas actividades encomendadas por los Jefes Superiores inmediatos.

¢ Elaborar informes mensuales y anuales para atender las peticiones de instancias universitarias y/o
instituciones afines a la Filmoteca de la UNAM.
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Unidad de Acceso Interinstitucional

Objetivo

Planear, controlar y coordinar las actividades de acceso a las colecciones cinematogréaficas de la UNAM: el
Acervo Cinematografico de la Universidad y la extension de las Culturas cinematograficas, en concordancia
con la tercera funcién sustantiva de la UNAM, consistentes en extender a la sociedad los beneficios de la

cultura.

Funciones

e Adquirir, clasificar, manejar, preparar y entregar a diferentes usuarios los materiales filmicos que
conforman las colecciones de 16 y 35 mm, asi como de videos y DVD.

¢ Aplicar cuotas de recuperacién por concepto de alquiler de los materiales que integran las colecciones
de 16 y 35 mm, asi como de videos y DVD.

o Distribuir materiales cuyos derechos son propiedad de la Universidad, conforme a convenios y
contratos establecidos con empresas distribuidoras.

¢ Gestionar la comercializacion de derechos cinematograficos pertenecientes a la Universidad, cuidando
la observancia de la legislacién universitaria.

o Prestar el servicio de alquiler de materiales audiovisuales a través del Videoclub de Difusién Cultural.

e Llevar a cabo el control de trafico y las gestiones aduanales de los materiales cinematograficos
propiedad de la dependencia que salen y entran al pais por motivo de solicitudes de usuarios
extranjeros, asi como el control de los envios por mensajeria nacional de materiales del acervo a
usuarios nacionales.

e Gestionar las solicitudes externas para exhibicion, préstamo, investigacion y consulta de los materiales
gue conforman el acervo cinematogréfico de la Universidad.

e Llevar a cabo el control de trafico y las gestiones aduanales de los materiales cinematograficos
provenientes de otros archivos nacionales e internacionales que se exhiban por parte de la dependencia
como parte de su programacion.
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Recaudar cuotas de recuperacion por concepto de uso de materiales del acervo cinematografico que
forma parte del patrimonio universitario, en particular copias de exhibicion en cine y video, tanto a nivel
de la UNAM, como nacional e internacional, en apoyo a otros archivos cinematograficos; organizaciones
culturales publicas y privadas; festivales cinematograficos (mexicanos e internacionales); centros
académicos; embajadas extranjeras y Servicio Exterior Mexicano; asi como oficinas culturales de los
diferentes sectores de gobierno (federal, estatal, municipal) y publico en general.

Mantener canales de comunicacion abierta con otros archivos filmicos nacionales e internacionales,
asi como instituciones relacionadas con el fenédmeno filmico con los cuales la dependencia mantiene
relaciones de intercambio de actividades, materiales, etc.

Programar y exhibir peliculas en cine clubes varios, en coordinacion con otras instancias universitarias
y/o provenientes del exterior del ambito universitario, como parte de las actividades de vinculacion de la
dependencia.

Colaborar con otras instancias de la dependencia en el disefio y organizacion de cursos y talleres
relacionados con el fendbmeno cinematogréfico, asi como de tematicas especializadas.

Colaborar con otras instancias de la dependencia en la organizacion de conferencias, presentaciones y
charlas en torno al fendmeno cinematografico impartidas por diversos especialistas nacionales y
extranjeros.

Colaborar con otras instancias de la dependencia y, en su caso, coordinar la edicién de obras en torno
al fenébmeno cinematogréfico que haga la dependencia.

Elaborar informes periddicos relativos a su area de competencia en funcién de lo requerido por la
Direccién General y otras instancias universitarias.

Participar en las reuniones del Comité de Programaciéon y del Comité Asesor Externo de la
dependencia, con la finalidad de realizar el vinculo entre la Direccion General de Actividades
Cinematograficas con otras instituciones homologas.

Apoyar mediante el envio de informacion requerida para la elaboracién del proyecto del presupuesto
del Departamento.
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o Planificar los proyectos y necesidades presupuestales anuales de la Unidad a su cargo.
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Departamento de Distribucién

Objetivo

Distribuir, convenir y rentar material cinematogréafico en 16 y 35mm., video y DVD a solicitantes externos y
socios del videoclub; asi como comercializar el material producido por la dependencia y con derechos
propiedad de la UNAM, incluyendo la realizacion y control de convenios con otras instituciones.

Funciones
o Establecer los controles internos necesarios para dar seguimiento a los convenios establecidos por la

dependencia y acordarlos con el jefe de la Unidad.

e Atender las solicitudes de material filmogréficos, de acuerdo con las politicas establecidas y costos
predefinidos por la dependencia.

e Llevar a cabo los tramites necesarios para contar con el permiso de exhibicion comercial en cine, video
o DVD u otros formatos por aparecer.

¢ Registrar ante la Secretaria de Educacion Publica, mediante una cédula o ficha técnica, los derechos
de autor que correspondan y hacerlo a nombre de la UNAM.

e« Mantener las relaciones con la Direccion General de Asuntos Juridicos para la realizacion de los
tramites de registro, convenios, compra de derechos y contratos que sea menester realizar.

o Proveer de material al videoclub, localizar materiales, adquirirlos, numerarlos, catalogarlos y
clasificarlos para rentarlos al interior de la comunidad universitaria.

e Supervisar la correcta operacion administrativa del videoclub y reportar sus resultados a los niveles
superiores correspondientes.

¢ Realizar los trabajos y tramites necesarios para la transcripciéon de didlogos de peliculas y la correccion
de créditos y subtitulaje para una adecuada comercializacion de los productos que distribuya.
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e Llevar a cabo los tramites necesarios para el trafico nacional e internacional de los materiales que
forman parte del acervo filmografico universitario cuando éste sea destinado a exhibiciones foraneas, y
asegurar su retorno a las instalaciones de la dependencia en las condiciones y tiempos convenidos
previamente con los usuarios de dichos materiales.

o Elaborar los reportes periédicos de trabajo que el Director General y el Jefe de la Unidad le soliciten.

o Elaborar programas de comercializacion de materiales videograficos propiedad de la UNAM.

o Representar al Jefe de la Unidad en actos y reuniones de trabajo, en asuntos de su competencia.

o Participar en las reuniones internas de trabajo a las que sea convocado por el Director General o el
Jefe de Unidad con la finalidad de retroalimentar sobre la distribucion de material cinematografico.

o Consultar con las instancias correspondientes las acciones pertinentes en situaciones anémalas, asi
como de las faltas administrativas en las que incurra el personal a su cargo.

o Participar en la realizaciéon de trabajos en condiciones de tiempo y lugar que por necesidades de la
dependencia sean requeridos.

o Elaborar informes mensuales y anuales para atender las peticiones de instancias universitarias y/o
instituciones afines a la Filmoteca de la UNAM.
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Unidad de Programacion

Objetivo

Programar y exhibir el material filmico de la dependencia como de otras instituciones publicas o privadas,
nacionales o internacionales, que por su tematica o calidad técnica, contribuyen a la difusién y desarrollo de la
cultura cinematografica de todos los tiempos para los universitarios y publico en general.

Funciones

« Coordinar las relaciones de trabajo con las subdirecciones, unidades y areas de la dependencia para la
obtencion de mejores resultados para la programacion y exhibicion de ciclos de cine de calidad.

o Asesorar u orientar a los investigadores, académicos, institutos y cine clubes estudiantiles, en cuanto a
los aspectos tematicos de programacion y condiciones técnicas de las exhibiciones.

Proponer una capacitacion permanente para el personal, a fin de elevar el nivel técnico y académico.

Informar permanentemente a la Direccion General de la probleméatica de la programacién y de las
condiciones técnicas de cada foro.

Organizar y supervisar las actividades de la unidad, en cuanto a la investigacién, actualizacion,
revisién, programacion y exhibicion de material cinematogréfico.

Representar a la Direccion de acuerdo a su ambito de competencia.

Observar la normatividad establecida en la legislacion universitaria para las exhibiciones
cinematograficas.

« Establecer mecanismos de control eficiente y realizar los tramites necesarios para el pago oportuno a
los distribuidores de peliculas.

¢ Elaborar informes mensuales y anuales de las actividades realizadas de la Unidad.
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o Planificar los proyectos y necesidades presupuestales anuales de la Subdireccién a su cargo.
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Departamento de Enlace Interinstitucional

Objetivo

Dar seguimiento a los asuntos y actividades concernientes a las relaciones interinstitucionales de la Direccién
General de Actividades Cinematograficas (DGAC), relacionadas con la cultura cinematografica, mediante
programas de trabajo de los diferentes informes de actividades que son solicitados a esta Direccion General y
servir de apoyo a las funciones sustantivas de las areas de esta Dependencia.

Funciones

e Organizar, apoyar coadyuvar y dar seguimiento a los asuntos y actividades concernientes a los
Cuerpos Colegiados de la DGAC (Consejo Asesor, Comité de Programacion, Comisién de Difusion
Cultural del Consejo Universitario, Consejo de Difusion Cultural).

e Organizar, coordinar, administrar y supervisar los seminarios y cursos proyectados por la DGAC, tanto
al interior como al exterior de la UNAM.

o Coordinar y dar seguimiento a los Programas de Becarios y de Servicio Social, al Programa de Visitas
guiadas al area de restauracién y bévedas para el Bachillerato y Programa de Seminarios de
apreciacion cinematogréfica para los maestros del Bachillerato.

e Coordinar todos los aspectos relacionados con las ediciones de libros publicados por la Direccion
General de Actividades Cinematograficas.

o Elaborar reportes, sistemas de informacién y controles solicitados tanto para la Coordinacion de
Difusion Cultural, como para la Administracion Central de la UNAM.

e Atender las solicitudes de informacion y apoyo, asi como los asuntos encomendados por las
secretarias Técnica de Programacion y Asuntos Internacionales, Finanzas y Administracion de la
Coordinacion de Difusién Cultural.

« Realizar labores de investigacion sobre proyectos culturales al interior y al exterior de la UNAM.
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e Organizar, apoyar y dar seguimiento al Programa de Becarios, mediante la publicacion de una
convocatoria y deteccion de necesidades de los distintos departamentos para asignar a los mismos.

e Coadyuvar en las acciones de organizacion, de operacién y control necesarios para llevar a cabo las
lineas rectoras establecidas en el Plan de Desarrollo Institucional de la administracion central de la

UNAM.

e Fungir como responsable de la informacion estadistica de la DGAC ante el Departamento de
Planeacion y Estadistica de la Coordinacién de Difusiéon Cultural y ante la Direccion General de
Planeacion.

e Apoyar a las areas involucradas en la DGAC para la realizacion de proyectos especiales culturales,
tanto al interior como al exterior de la UNAM.
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Departamento de Regularizacion y Proveniencia del Patrimonio Filmico

Objetivo

Coadyuvar y dar seguimiento a los asuntos y actividades concernientes a la regularizacién y proveniencia del
Patrimonio Filmico de la Direccion General de Actividades Cinematograficas, mediante la supervisién de
contratos, donativos y demas instrumentos de acuerdo al marco legal establecido en la UNAM, para un
eficiente funcionamiento de la Dependencia.

Funciones

o Establecer los planes generales para la regularizacién y proveniencia del Patrimonio Filmico de la
UNAM, de acuerdo a la normatividad establecida.

¢ Coordinar y supervisar los contratos, convenios y donativos del acervo filmico que se llevan a cabo en
las diferentes areas que tienen a su cargo el resguardo, conservacion y preservacion del acervo.

o Elaborar, promover, coordinar supervisar los contratos, convenios y demas instrumentos consénsuales
del acervo filmico que se llevan a cabo en las diferentes areas que tienen a su cargo el resguardo,
conservacion y preservacion del acervo filmico.

e Coordinar la asesoria, documentacion y orientacion del registro patrimonial de cada titulo de la pelicula
del acervo.

¢ Planear, gestionar y vigilar el adecuado uso de los recursos humanos, materiales y financieros de la
Coordinacion del Programa Patrimonial del acervo.

e Promover la vida colegiada, la integracion de grupos de trabajo y la superacion del personal adscrito al
area, mediante la participacion en proyectos de investigacion, congresos, cursos de actualizacion de
posgrado, la organizaciébn de reuniones académicas y seminarios con expertos nhacionales e
internacionales sobre derechos patrimoniales.

e Promover las politicas operativas para registro del patrimonial del acervo filmico.

MO-DGAC623.01/Octubre 2015 2A

44



NACAONAL AUTONOMA

=% Universidad Nacional Auténoma de México

MANUAL DE ORGANIZACION

Direccion General de Actividades Cinematograficas

Definir junto con las demas areas de la dependencia la solucién de problemas relacionados con el
registro patrimonial del acervo filmico.

Coordinar el programa de becarios en apoyo a la actualizacion del acervo filmico.

Realizar todas las acciones orientadas a la regularizacion del patrimonio filmico de la UNAM.

Elaborar el informe anual de actividades realizadas y presentarlo al Jefe Inmediato.

Participar en la elaboracion del Anteproyecto de Presupuesto de la Dependencia.

e Realizar actividades de inspeccion, vigilancia y fiscalizacion, asi como todos aquellos trabajos
personales que por necesidades de la institucion se le requieran.
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Coordinacién de Nuevas Tecnologias

Objetivo

Implantar procesos apoyados en nuevas tecnologias de informacién y comunicacién que soporten los
objetivos y mejoren las funciones de la Direccion General de Actividades Cinematograficas, mediante la
identificacion, evaluacion, seleccion de herramientas, sistemas digitales, y la direccidbn de proyectos de
integracioén y/o desarrollo tecnoldgico asi como implantacién en produccion.

Funciones

e Presentar a la consideracion del titular, propuestas de proyectos de reingenieria de procesos apoyados
en tecnologias digitales de informacién y comunicacion en beneficio de los objetivos y funciones de la
Direccion: posproduccion, resguardo, preservacion, mantenimiento, difusién y movimiento de peliculas y
materiales fotograficos y de imprenta asociados a producciones cinematograficas.

e Gestionar y dirigir proyectos de integracién y/o desarrollo de sistemas dirigidos a ofertar nuevos y mas
eficientes servicios de blsqueda, recuperacion, preservacion y difusion de los diversos materiales bajo
el resguardo de la Dependencia.

e Aprovechar el Internet y las formas alternas de distribucién de contenidos en multimedia digital para la
difusion de los materiales de la Dependencia.

¢ Definir e implantar en cercana coordinacién y colaboracién con la Unidad Administrativa y demas
Subdirecciones, los procedimientos para la operacidon y el mantenimiento de nuevos sistemas de
informacién e infraestructura asociada.

o Detectar, evaluar, elegir e implantar alternativas tecnolégicas que soporten la digitalizaciéon del acervo
cinematografico: digitalizacion de peliculas, restauracion y preservacion digital, transcodificacion digital
para difusién y regreso de datos a pelicula.
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Entablar y mantener relaciones con otras instancias internas y externas a la Universidad, para el
intercambio de informacion, experiencias, competencia, objetivos y funciones de interés compartido con
la Dependencia en general y la Coordinacion en particular.

Proponer todo tipo de iniciativas dirigidas a mejorar la calidad de los servicios de la Coordinacién y de
la Dependencia.

Elaborar informes mensuales y anuales para atender las peticiones de instancias universitarias y/o
instituciones afines a la Filmoteca de la UNAM.

Planificar los proyectos y necesidades presupuestales anuales de la Coordinacién a su cargo.
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Departamento de Desarrollo

Objetivo

Administrar y llevar un control del sistema y soporte técnico que apoye las labores de control de aspectos
legales, de procedencia de condiciones de uso, de difusién, de resguardo y preservacion de contenidos
cinematograficos conservados en la Direccion General de Actividades Cinematogréficas.

Funciones

o Desarrollar softwares y sistemas para salvaguardar la informacion de la Direccion General de
Actividades Cinematograficas.

¢ Vigilar y almacenar de manera segura la informacién de la base de datos de las areas que conforman
la Direccion General de Actividades Cinematograficas.

e Brindar servicios de soporte técnico a usuarios de equipo de computo que les permita cumplir sus
funciones.

e Asesorar a usuarios de la Direccion General de Actividades Cinematograficas en cuestiones de
Software y manejo de multimedia en su desempefio laborar.

e Administrar la red y monitorear el funcionamiento de la red interna para coadyuvar en la difusién de los
eventos, conferencias, cine debates, etc., que imparte la Filmoteca.

¢ Apoyar en el desarrollo de documentacion de los sistemas y base de datos para el mejor control de los
registros en los departamentos que se requiera.

o Elaborar registros y controlar altas, bajas y cambios en equipos de cémputo para sustentar el estado
de los mismos.

¢ Apoyar en el control de respaldos y cintas cuidando la integridad del contenido, para su facil deteccion.

¢ Realizar informes anuales de estadisticas sobre las visitas promedio a la red, con la finalidad de
obtener un registro de la difusién de la Filmoteca, y con ello crear nuevas estrategias para la misma.
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e Realizar censos anuales a los usuarios sobre los requerimientos en los equipos de computo de la
Direccién General de Actividades Cinematogréficas (DGAC).
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Unidad Administrativa

Objetivo

Administrar los recursos humanos, materiales y financieros asignados a la Dependencia, asi como
proporcionar los servicios generales que requieren las areas para el desarrollo de sus funciones, de acuerdo a
Su organizacion y a las politicas establecidas por la institucion.

Funciones

« Establecer los mecanismos de coordinacion que permitan la adecuada administracion de los recursos
humanos, financieros y materiales.

e Presentar a la consideracion del titular el programa de actividades de la Unidad Administrativa, con
objetivos y metas particulares de cada area.

e Llevar un registro y control de los asuntos y actividades relevantes en el cumplimiento de los
programas de la Unidad Administrativa.

¢ Mantener relacion directa con las dependencias normativas, a fin de agilizar el tramite de la
documentacion.

e Supervisar el pago de la nébmina, el buen uso de la informacion que se derive de ella y la devolucién
oportuna a la Direccién General de Finanzas.

¢ Promover la capacitacion y adiestramiento del personal administrativo en los programas y areas que
favorezcan su desarrollo y superacion.

e Coordinar la elaboraciéon anual del proyecto de presupuesto de la Dependencia conforme a criterios
programaticos.

¢ Vigilar el cumplimiento a la normatividad establecida por Patronato Universitario respecto al fondo fijo,
presupuesto e ingresos extraordinarios.

o Informar al titular de manera especial sobre el ejercicio del presupuesto.
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o Establecer los criterios de registro y control de las operaciones contables y financieras derivadas de las
actividades de la Dependencia.

o Definir las politicas y procedimientos a seguir para el aprovisionamiento de bienes, materiales y
prestacién de servicios que se requieren en el desempefio de las actividades de las diferentes areas.

e Coordinar los trabajos de la Subcomisién de Higiene y Seguridad con la finalidad de prevenir y evitar
incidentes y percances en las areas de la dependencia.

e Organizar reuniones bimestrales de la Comisién Local de Seguridad y llevar el seguimiento de los
asuntos presentados en la materia.

¢ Instrumentar politicas para el buen funcionamiento de las areas que la conforman y lograr los objetivos
y metas planteados.

o Elaborar estadisticas y proyecciones sobre las actividades que se desarrollan en la Unidad
Administrativa y presentar diferentes informes.

e Agquellas que se deriven o relacionen con sus objetivos.
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Departamento de Personal

Objetivo

Proporcionar el apoyo administrativo en los tramites del personal que labora en la Direccién General, ante las
dependencias universitarias correspondientes, cumplimiento a las disposiciones que establecen los contratos
colectivos de trabajo y la legislaciéon universitaria.

Funciones

Formular el programa anual de Recursos Humanos

Atender los asuntos administrativos que se deriven de la contratacion del personal adscrito a la
Dependencia.

Verificar que las promociones del personal de nuevo ingreso a la Dependencia, cumpla con los
requisitos establecidos por la Legislacion Universitaria y con la Normatividad que para el efecto emita la
administracion central de la Universidad Nacional Autdnoma de México, asimismo que sus promociones
se apeguen a las politicas establecidas.

Elaborar y actualizar la plantilla del personal que labora en la Dependencia, con base a sus
necesidades.

Realizar quincenalmente el pago de némina al personal que labora en la Dependencia.

¢ Coordinar y supervisar la actualizacion de la plantilla del personal de la Dependencia, de acuerdo a los
lineamientos establecidos.

e Supervisar el pago oportuno de la jornada extraordinaria, tiempo extraordinario y prima dominical,
cumpliendo con las normas establecidas para cada caso.

¢ Actualizar y conciliar la relacion de prestadores de servicio social con el area encargada del registro y
control de los prestadores.

e Controlar al personal que labora en la Dependencia por medio de registros de asistencia, considerando
las politicas y lineamientos establecidos por el Contrato Colectivo de Trabajo vigente y Reglamento
Interior de Trabajo y realizar los descuentos correspondientes.
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Coordinar, tramitar y supervisar los movimientos administrativos del Programa de Evaluacién de la
Calidad y Eficiencia del Personal Administrativo de Base.

Tramitar oportunamente altas, bajas, licencias con y sin sueldo y promociones del personal de la
Dependencia en la Direccion General de Personal, vigilando el cumplimiento de las normas y
Legislacion Universitaria.

Coordinar, tramitar y supervisar los movimientos administrativos del Programa de Estimulos al
Desempenio del Personal Administrativo de Confianza.

Orientar al personal que labora en la Dependencia sobre las prestaciones a las que tiene derecho,
conforme al Contrato Colectivo de Trabajo vigente, indicandole los requisitos que debe cubrir y los
lugares donde puede realizar los tramites correspondientes.

Tramitar ante la Direccidon General de Personal oportunamente la cobertura de las plazas vacantes que
existan en la Dependencia.

Tramitar oportunamente el pago de estimulos por puntualidad y asistencia contemplando el
cumplimiento de las politicas establecidas y en Contrato Colectivo de Trabajo vigente.

Orientar al personal de la Dependencia para el pago de ayuda por guarderia y realizar el tramite
oportunamente vigilando el cumplimiento de las politicas y Legislacion Universitaria.

Elaborar informes mensuales y anuales para atender las peticiones de instancias universitarias y/o
instituciones afines a la Filmoteca de la UNAM.
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Departamento de Presupuesto

Objetivo

Llevar a cabo las operaciones financieras y presupuestales en forma éptima, asi como coadyuvar con el Jefe
de la Unidad Administrativa en el control de los recursos y la elaboracion y control del presupuesto de la
dependencia.

Funciones

Elaborar el proyecto anual de presupuesto de la dependencia, de acuerdo a los lineamientos que
establezca la Direccién General de Presupuesto.

Establecer y llevar los sistemas de registro contables y presupuestales, con el fin de ejercer
correctamente los recursos que le son asignados a la dependencia.

Controlar el ejercicio del presupuesto y de los Ingresos Extraordinarios.

Realizar las conciliaciones presupuestarias y de Ingresos Extraordinarios, ante las dependencias
correspondientes.

Proponer y tramitar las modificaciones al presupuesto, que se requieran durante el ejercicio.

Controlar el fondo fijo de la dependencia.

o Registrar, depositar y supervisar los Ingresos Extraordinarios que genere la dependencia de acuerdo a
las disposiciones del reglamento de Ingresos Extraordinarios y a los programas autorizados.

o Presentar informes financieros al Jefe de la Unidad Administrativa y acordar con él todo lo relacionado
con el area.

o Elaborar y presentar informes de estadisticas de asistencia y recuperacion de las salas de exhibicion.
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o Elaborar informes mensuales y anuales para atender las peticiones de instancias universitarias y/o
instituciones afines a la Filmoteca de la UNAM.
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Departamento de Bienes y Suministros

Objetivo
Adquirir y proporcionar los bienes y articulos de consumo que soliciten las diferentes areas de la
dependencia, en la cantidad requeridas para el 6ptimo funcionamiento y desarrollo de sus actividades.

Funciones

o Formular el programa anual de necesidades de Bienes y Suministros de la dependencia.

o Establecer controles para el almacén de articulos y materiales de oficina de la dependencia
universitaria.

« Obtener oportunamente las compras de materiales, articulos de oficina, mobiliario y equipo, siguiendo
los lineamentos de la Direccién General de Proveeduria.

e Controlar el inventario de activo fijo de la dependencia, de acuerdo a las normas que establece el
patronato Universitario.

¢ Regularizar ante el Patronato Universitario, Direccion General de Patrimonio Universitario, los bienes
productos de arrendamiento, preservacion y restauracion de bienes artisticos y culturales, donaciones o

cesiones.

o Elaborar informes mensuales y anuales para atender las peticiones de instancias universitarias y/o
instituciones afines a la Filmoteca de la UNAM.

o Elaborar el proyecto del presupuesto del Departamento.
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Directorio

CARGO

Direccion General

Subdireccion de Rescate y Restauracion
Departamento de Laboratorio Cinematografico
Departamento de Taller de Restauracién
Subdireccién de Acervos

Departamento de Documentacion
Departamento de Bévedas

Departamento de Catalogacion
Departamento de Produccién

Subdireccion de Difusion

Departamento de Coordinacion de Comunicacion
Departamento de Vinculacion

Unidad de Acceso Interinstitucional
Departamento de Distribucion

Unidad de Programacion

Departamento de Enlace Interinstitucional
Coordinacion de Nuevas Tecnologias
Departamento de Desarrollo

Unidad Administrativa

Departamento de Personal

Departamento de Presupuesto
Departamento de Bienes y Suministros
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TELEFONO
5622-9370
5622-9584
5622-9596
5622-4800 Ext 47-495
5622-9588
5622-9876
5622-9586
5622-9582
5622-9587
5622-4800 Ext 47-483
5622-4800 Ext 47-485
5622-9375
5622-4800 Ext 47-494
5622-9594
5622-4800 Ext 47-468
5622-9589
5622-4800 Ext 47-473
5622-4800 Ext 47-494
5622-9583
5622-9372
5622-9377
5622-4800 Ext 47-475
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Divisién minima del trabajo administrativo.

Conjunto de bienes que resulta comun a numerosos individuos. Un Acervo puede
acumularse y atesorarse por acopio, herencia, tradicion, etc., segin sea su origen y
las motivaciones de quien lo tiene en resguardo.

Una o mas acciones afines y sucesivas que forman parte de un procedimiento,
ejecutado por una misma persona, o una misma unidad administrativa.

Unidad de datos 0 informacion almacenada o en un medio que tiene un nombre
propio y una extension que lo identifica.

Proceso por medio del cual se integran y ajustan las diferentes acciones que realizan
los organismos publicos o personas, a fin de cumplir con las funciones asignadas en
la elaboracién y la ejecucién de los proyectos en los cuales participan.

Es la unidad derivada de la estructura organizacional de la UNAM, de caracter
administrativo, la cual lleva a cabo una serie de actividades para el logro de metas y
objetivos acordes con las funciones de la Institucion.

Proceso durante el cual se esparce un ente cualquiera.
Relacion que existe entre la capacidad de realizacion y los resultados obtenidos.

Relacion que existe entre el esfuerzo y resultados, o bien entre el costo y el valor
obtenido.

Relacion ordenada y sistemética de los 6rganos que integran un area administrativa,
ordenados y codificados de tal forma que sea posible visualizar los niveles
jerarquicos y sus relaciones de dependencia.

Presentar algo para que sea visto, ponerlo de manifiesto.

Archivo especializado en la catalogacion, conservacion, restauracién y consulta de
documentos cinematograficos.

Papel impreso, que contiene datos fijos y espacios en blanco para ser llenados con
informacién variable, que se usa en los procedimientos de oficina y que pueden
constar de varias copias, pudiendo tener usos diversos.

Grupo de actividades afines y coordinadas, necesarias para alcanzar los objetivos de
la institucién, de cuyo ejercicio generalmente es responsable una dependencia, un
departamento, un area, etc.
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Establecer mejoras administrativas y técnicas que permitan optimizar el desarrollo
integral y funcional de un érgano administrativo.

Perteneciente o referido a dos © mas instituciones relacionadas entre si.

Directriz 0 norma que establece los limites dentro de los cuales han de realizarse las
actividades, asi como las caracteristicas generales que éstas deberan tener.

Documento que contiene en forma ordenada y sistematica informacion sobre historia,
atribuciones, organizacién, politicas o procedimientos de una entidad, asi como las
instrucciones o acuerdos que se consideren necesarios para el mejor desempefio de
sus labores.

Documento que contiene informacién detallada referente a los antecedentes
legislacion, atribuciones, estructuras, organigramas y funciones de las unidades
administrativas.

Proceso o camino sistematico establecido para realizar un trabajo con el fin de
alcanzar un objetivo predeterminado.

Lineamiento imperativo y especifico de accion que persigue un fin determinado.

Fin que se pretende alcanzar, ya sea con la realizacion de una sola operacion, de
una actividad concreta, de un procedimiento, de una funciéon completa, o de todo el
funcionamiento de la institucion.

Representacion grafica de la estructura organica de una institucion y de las
relaciones que guardan entre si las unidades que la integran.

Funcion de administracion que tiene por objeto la agrupacion de actividades y
establecimiento de relaciones de autoridad.

Guia basica para la accion que describe los lineamientos generales dentro de los
cuales han de realizarse actividades determinadas.

Consiste en cuidar, amparar, con el objetivo de evitar un eventual perjuicio 0
deterioro.

Reparar, recuperar, recobrar, volver a poner algo en el estado primitivo. Esta
vinculada a los procesos que se llevan a cabo para preservar o devolver la
originalidad de un bien.
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