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Introduccién

El presente Reglamento ha sido elaborado de acuerdo a los lineamientos establecidos por el
Reglamento General de Sistema Bibliotecario y de Informacion de la Universidad Nacional Auténoma

de México.

Con ello se da cumplimiento al articulo 40. de dicho reglamento que a la letra dice “Con el objeto de
salvaguardad la informacion documental en cualquier formato, cada biblioteca contara con su propio
reglamento en el que se especificaran los servicios que proporciona y los derechos y obligaciones
de los usuarios. Este ordenamiento serd elaborado por la respectiva Comision de Biblioteca y
aprobado por el Consejo técnico, interno o asesor, o por el titular de las dependencias que no cuenten
con ellos, conforme a los principios del presente reglamento y a las caracteristicas generales que
establezca la Direccién General de Bibliotecas”.

La Direccion General de Actividades Cinematograficas presenta a la comunidad universitaria y
publico en general, la Normatividad Interna de su Centro de Documentacién especializado en
cinematografia.

El presente Reglamento constituye un conjunto de reglas y preceptos que se establecen con una
observancia obligatoria para todas las personas que hagan uso de las colecciones, los servicios e

instalaciones del Centro de Documentacion.



Capitulo |
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. EIl presente Reglamento tiene como propdsito establecer las normas generales de
organizacién y operacion del Centro de Documentacion de la Direccion General de Actividades
Cinematogréficas/Filmoteca UNAM, de conformidad con el Reglamento General del Sistema
Bibliotecario y de Informacién de la Universidad Nacional Autbnoma de México (RG-SIBIUNAM).

Articulo 2. El Centro de Documentacién es un area de apoyo que depende directamente de la
Subdireccién de Acervos de esta Direccion.

Capitulo Il
DE LA MISION, OBJETIVOS Y FUNCIONES

Articulo 3. La misién del Centro de Documentacién es proporcionar a la comunidad universitaria,
personal de la entidad y publico en general los diferentes recursos documentales y los servicios de
informacién de manera eficiente y oportuna.

Articulo 4. El Centro de Documentacion es una Unidad de Informacion especializada en
cinematografia cuyos objetivos son:

a) Satisfacer las necesidades y demandas de acceso a informacion pertinente, actualizada y
oportuna de la comunidad de estudiantes, profesores, académicos, investigadores
universitarios y publico en general.

b) Servir de apoyo a los planes y programas de estudio de la docencia y la investigacién, asi
como a la difusion de la cultura cinematografica en la Universidad Nacional Autbnoma de
México y la sociedad en su conjunto.

Articulo 5. Las funciones del Centro de Documentacion son las siguientes:

a) Seleccionar y adquirir en forma permanente, material bibliografico, hemerogréfico,
iconografico y audiovisual especializado en cinematografia con el fin de mantener su acervo
actualizado.

b) Controlar, organizar, preservar y conservar las colecciones documentales en custodia de la
Direccion General de Actividades Cinematograficas/Filmoteca UNAM a fin de ponerlas al
servicio de la comunidad universitaria y publico en general

c) Proporcionar a los usuarios los servicios bibliotecarios y de informacién en forma precisa y
oportuna, por medios manuales o automatizados.

d) Orientar e instruir al usuario en el uso 6ptimo de los recursos de informacion y servicios
bibliotecarios disponibles en el Centro de Documentacion, de tal forma que se estimulen, el
estudio, la investigacion y la difusién de la cultura cinematogréfica.

e) Crear, desarrollar y actualizar permanentemente las Bases de Datos que contienen los
catalogos de las distintas colecciones documentales bajo su custodia.

f) Utilizar los recursos tecnoldgicos que ayuden a la preservacién y conservacion de las
colecciones documentales entregados a su custodia.

g) Vigilar el cumplimiento del presente Reglamento.



Capitulo IlI
DE LA ESTRUCTURA

Articulo 6. Para realizar sus funciones el Centro de Documentacion esta conformado por las
siguientes areas:

a) Biblioteca

b) Fototeca

c) Hemeroteca
d) Iconoteca

e) Videoteca
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Articulo 7. Las funciones de la Biblioteca son:

a)
b)
c)
d)

e)

f)

Seleccionar, adquirir, catalogar y conservar los recursos documentales en sus distintos
formatos.

Proporcionar los servicios bibliotecarios y de informacién de acuerdo con la normatividad
establecida.

Actualizar permanentemente los materiales que conforman sus colecciones.

Proporciona y solicitar el Préstamo Interbibliotecario.

Mantener actualizado el Inventario Patrimonial de las colecciones bibliografica vy
hemerogréafica.

Proporcionar el servicio de reprografia.

Articulo 8. Las funciones de la Fototeca son:

a)
b)

c)
d)
e)

f)

Catalogar y conservar las colecciones fotograficas entregadas a su custodia.

Proporcionar los servicios de acceso y consulta de los materiales fotograficos de acuerdo
con la normatividad establecida.

Realizar procesos basicos de conservacién a los materiales fotograficos que lo requieran.
Mantener actualizado el Inventario Patrimonial de la coleccion fotografica.

Digitalizar las colecciones fotograficas para coadyuvar a su preservacion y facil acceso.
Proporcionar el servicio de reproduccion digital.

Articulo 9. Las funciones de la Hemeroteca son:

a)
b)
c)

d)

Seleccionar, adquirir, catalogar y conservar los materiales hemerogréficos.

Actualizar permanentemente los materiales que conforman la coleccién hemerografica.
Proporcionar los servicios de acceso y consulta de los recursos hemerograficos de acuerdo
con la normatividad establecida.

Proporcionar el servicio de reprografia.

Articulo 10. Las funciones de la Iconoteca son:

a)
b)

c)
d)
e)

Catalogar y conservar los materiales iconograficos entregados a su custodia.

Proporcionar los servicios de acceso y consulta de los materiales iconograficos de acuerdo
con la normatividad establecida.

Mantener actualizado el Inventario Patrimonial de la coleccion iconogréfica.

Digitalizar las colecciones iconograficas para coadyuvar a su preservacion y facil acceso.
Proporcionar el servicio de reproduccion digital.

Articulo 11. Las funciones de la Videoteca son:

a)
b)

<)
d)
e)

Catalogar y conservar los materiales videograficos entregados a su custodia

Proporcionar los servicios de acceso y consulta de los materiales videogréaficos de acuerdo
con la normatividad establecida.

Mantener actualizado el Inventario patrimonial de la coleccion de videos.

Proporcionar el servicio de reproduccion digital.



Capitulo IV
DE LA COMISION

Articulo 12. En cumplimiento con lo dispuesto en el Articulo 18, Capitulo VII del RG-SIBIUNAM, la
Comision de Biblioteca de la Direccién General de Actividades Cinematograficas estd conformada

por:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

Titular de la dependencia Presidente

Subdirector de acervos Secretario

Jefe del Depto. de Documentacion Representante del Centro de Documentacién
2 Subdirectores Vocales

1 Jefe de Unidad Administrativa Vocales

1 Jefe de Biblioteca Vocal

Articulo 13. De acuerdo con el articulo 20, Capitulo VII del RG-SIBIUNAM, las funciones de la
Comisién de Biblioteca son:

a)

Colaborar en la definicion de las politicas de organizacion interna y servicios del Centro de
Documentacion

Colaborar en la definicion de las politicas de desarrollo y crecimiento del Centro de
Documentacion.

Seleccionar y/o sugerir los materiales documentales que debe adquirir en Centro de
Documentacion.

Colaborar en las tareas de disefio, operacion y evaluacion de los servicios bibliotecarios y
de informacion del Centro de Documentacién.

Prever las necesidades presupuestarias del Centro de Documentacién para la adquisicion
de materiales documentales en cualquier formato, compra de mobiliarios y equipo
especializado.

Coadyuvar en la vigilancia de los recursos destinados al Centro a fin de que sean utilizados
para los fines a los cuales fueron asignados.

Asegurarse de que las publicaciones que edita la dependencia se encuentren en el area de
biblioteca del Centro de Documentacion.

Determinar las medidas generales en cuanto a dias y horarios para garantizar los servicios
bibliotecarios y de informacion.

Conocer y vigilar los planes de capacitacion, actualizacion y desarrollo profesional del
personal.

Vigilar el cumplimiento de las observaciones que la Direccién General de Bibliotecas realice
al Centro de Documentacion.

Vigilar la observancia del presente reglamento.

Revisar, modificar y/o actualizar, si es necesario cada 2 afos el presente reglamento.

El comité de Biblioteca del Centro tendra 2 sesiones ordinarias al afio: una en junio y la
segunda en noviembre y extraordinarias cada vez que convoque su Presidente.

Capitulo V
DEL HORARIO

Articulo 14. El Centro de Documentacién proporcionara servicios en horario continuo de 08:30 a
20:00 horas de lunes a viernes.



Articulo 15. Durante los periodos vacacionales, dias de asueto, festivos y feriados establecidos por
la Administracién Central de la UNAM el Centro de Documentacion permanecera cerrado, asi como
en caso de siniestro, inventario o fumigacion.

Articulo 16. Ninglin usuario podra ingresar o permanecer en el Centro de Documentacion fuera del
horario de servicio.

Capitulo VI
DE LOS SERIVCIOS

Articulo 17. Los servicios que brinda el Centro de Documentacién son:

a) Prestamos en sala

b) Préstamo a domicilio

c) Préstamo a cubiculo o Departamento
d) Préstamo Interbibliotecario

e) Videoteca

f)  Servicios electrénicos de informacion
g) Orientacion e informacion

h) Reproduccion de documentos.

i) Visitas guiadas.

Articulo 18. En virtud de que el 90% de los materiales que conforman las colecciones del Centro
de Documentacion son ejemplares Unicos o colecciones especiales, el Centro de Documentacion
funciona bajo el sistema de estanteria cerrada.

Articulo 19. Los materiales que se autorizan para salir del Centro son: libros, revistas, videos y
DVD’S.

Articulo 20. Préstamo en Sala consiste en proporcionar los recursos documentales y de informacién
alos usuarios dentro de las Instalaciones del Centro, en el horario establecido. Este tipo de préstamo
se proporcionara de acuerdo a los siguientes lineamientos:

a) Todas las colecciones documentales del Centro estan disponibles para el préstamo en sala.

b) El servicio se prestara a usuarios internos y externos.

¢) Los usuarios externos deberan presentar una identificacién vigente con fotografia.

d) Los materiales deberan solicitarse mediante una Papeleta de préstamos debidamente
requisitada o solicitud mediante oficio si se trata de alguna coleccién especial

Articulo 21. Préstamo a domicilio. Consiste en facilitar los documentos y materiales a los usuarios
internos registrados para que los utilicen fuera de las instalaciones del Centro. Este tipo de préstamo
se proporcionara de acuerdo a los siguientes lineamientos:

a) Los Unicos materiales susceptibles de este tipo de préstamo son los libros, revistas, videos
y DVD’S que resguarda el Centro de Documentacion.

b) Se prestaran hasta 3 libros, revistas, videos y/o DVD’S por un plazo no mayor de tres dias
habiles, renovable por una sola vez, mediante la presentacion de la obra.

c) Los materiales deberan solicitarse mediante papeleta de préstamo.

d) El servicio de préstamo para fines de semana se otorgara el viernes de 08:30 a 12:00 hrs.
devolviendo las obras prestadas el lunes siguiente de 08:00 a 12:00 hrs.

e) Durante los periodos vacacionales se suspendera el préstamo a domicilio.



Articulo 22. Préstamo a cubiculo o Departamento de la DGAC consiste en proporcionar libros,
revistas, videos y DVD’S unicamente a usuarios internos que por la naturaleza de su labor requiera
consultar los materiales en sus areas de trabajo. Este tipo de préstamo se proporcionara de acuerdo
a los siguientes lineamientos:

a)
b)

c)

d)

Se prestaran hasta tres libros, revistas y/o videos por un plazo no mayor de treinta dias
naturales, renovable por una sola vez, mediante la presentacion de la obra.

Los materiales deberan solicitarse mediante oficio y/o papeleta de préstamo donde se
especifique la actividad o proyecto para el cual se emplearan los materiales.

Los préstamos son intransferibles. Los usuarios que firman las papeletas de préstamo seran
los responsables del buen trato y uso de las obras, asi como la devolucién de las mismas
en tiempo y forma.

El Departamento de Personal de la Direccion General de Actividades Cinematograficas
debera solicitar, previamente, carta de no adeudo de materiales al Centro de Documentacion
del personal que cause baja de la Dependencia.

Al final de cada afio, entre el 1° y 10 de diciembre, los usuarios deberan reintegrar al Centro
de Documentacién todos los materiales que les hayan sido prestados a fin de realizar el
inventario anual.

Articulo 23. Préstamo Interbibliotecario consiste en proporcionar a los usuarios institucionales los
materiales del Centro de Documentacion y a su vez solicitar documentos a otras bibliotecas para ser
utilizados por los usuarios internos. Este tipo de préstamo se proporcionard de acuerdo a los
siguientes lineamientos:

a)

b)
c)

d)

e)

f)

)

h)

Los Unicos materiales susceptibles de este tipo de préstamo son los libros y revistas que
resguarda el Centro.

El servicio se proporcionara a cualquier biblioteca del Sistema Bibliotecario de la UNAM.

El préstamo se realizara mediante el establecimiento de un Convenio Bilateral suscrito por
las autoridades que ambas Instituciones designe.

La vigencia del Convenio sera de un afio y podra ser renovado cuando ambas partes estén
de acuerdo.

Se prestaran hasta tres libros por un plazo no mayor de cinco dias habiles, renovable por
una sola vez. La renovacién deberd solicitarse a mas tardar el dia del vencimiento del
préstamo original mediante la presentacién de la obra.

Los ejemplares Unicos y las obras agotadas no son susceptibles de Préstamo Inter-
bibliotecario; el Centro de Documentacién podra proporcionar una reproduccién cuyo costo
cubrird la biblioteca solicitante quien, ademas, ser& responsable del buen uso que se dé a
dicha reproduccion.

Toda solicitud de préstamo debera ser acompafiada de la Forma de Préstamo
Interbibliotecario (original y copia) debidamente requisitada, fechada, con las firmas
autorizadas y sellada. Debera llenarse una Forma por cada titulo que se solicite.

Todos los gastos de correo, mensajeria, reproduccién de materiales o cualquier otro que se
genere por el servicio sera cubierto por la biblioteca solicitante.

La biblioteca solicitante sera responsable de la seguridad y buen uso del material recibido
en préstamo, y correran por su cuenta todos los gastos de restauracion en caso de que los
ejemplares recibidos en préstamo sufran algan dafio; en caso de pérdida de la obra se obliga
a reponerla o a cubrir el costo comercial en efectivo.

Las faltas a este Reglamento podran sancionarse con la cancelacion del Convenio.

Articulo 24. Servicio de Videoteca. Consiste en proporcionar los videos (VHS), DVD'S y BLURAY
para su consulta dentro de las instalaciones del Centro. Este servicio se otorgara de acuerdo con los
siguientes lineamientos.

a)

El servicio se proporcionara a usuarios internos y externos.
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b)

<)
d)

f)

)

Todos los usuarios de este servicio deberan proporcionar al personal de la videoteca la lista
de titulos que desean consultar con minimo 3 datos: Titulo, director y afio de las peliculas.
Los usuarios externos deberan presentar una identificacion vigente con fotografia.

Los materiales deberan solicitarse mediante una papeleta de préstamo debidamente
requisitada.

Se prestaran hasta tres titulos por sesion.

Los materiales audiovisuales deberan consultarse unicamente en el espacio del Centro de
Documentacioén destinado a ese fin.

El area de visionado puede ser ocupada minimo por un usuario y maximo diez.

Los usuarios externos serdn atendidos mediante una cita con 15 minutos de tolerancia
después de la hora fijada. Una vez concluida la tolerancia sin la asistencia del citado el
espacio se considerara vacante y se dara lugar a otro usuario si fuera el caso.

Articulo 25. Servicios electronicos de Informacién consiste en facilitar la consulta de las Bases de
Datos en CD-ROM. Y el acceso a la consulta a Bases de Datos en linea. El servicio se proporcionara
de acuerdo con los siguientes lineamientos:

a)
b)

c)
d)

El servicio se proporcionara a usuarios internos y externos.

Los materiales electrénicos del Centro estan disponibles Unicamente para la consulta en
sala.

Los materiales deberan solicitarse mediante una papeleta de préstamo debidamente
requisitada.

Los usuarios externos deberan presentar una identificacion vigente con fotografia.

Articulo 26. Servicio de Orientacién e Informaciéon sobre temas especificos de cine consiste en
apoyar a los usuarios del Centro de Documentacién en la busqueda y localizacion de bibliografia,
hemerogréfia, iconografia y materiales audiovisuales, asi como establecer contacto con Instituciones
afines que puedan hacer aportes a las investigaciones.

Se proporcionara permanentemente procurando siempre, que se utilicen y aprovechen todos los
recursos documentales disponibles en el Centro de Documentacién y demas departamentos que
integran la DGAC.

Articulo 27. Reproduccién de Documentos. Consiste en la duplicacién de documentos que forman
parte de las colecciones documentales a resguardo del Centro de Documentacion. Este servicio se
proporcionard de acuerdo a los siguientes lineamientos.

a)
b)

c)
d)

e)

f)

)

El servicio de reprografia y reproduccion digital se proporcionaré a todos los usuarios.

El servicio de reprografia se proporcionard Unicamente para materiales de las colecciones
de la biblioteca y la hemeroteca.

Para la reprografia de libros se autoriza fotocopiar sélo el 25% de la obra.

La reproduccion digital de los materiales a cargo de la Fototeca y la Iconoteca deberan
sustentarse en un Proyecto especifico de Investigacién o Difusién Cultural.

Los materiales a cargo de la Fototeca y la Iconoteca podran reproducirse s6lo mediante una
solicitud formal por escrito dirigida al titular de la Direccibn General de Actividades
Cinematogréficas que incluya el nombre del proyecto de Investigacion, breve descripcién del
proyecto, coleccién a la cual se desea acceder, filmografia, si es el caso; nombre de la
instancia en la que se desarrolla el proyecto, nombre del investigador, datos de contacto y
la manifestacion del compromiso de dar crédito de proveniencia de las imagenes a la
Direccién General de Actividades Cinematogréaficas/Filmoteca UNAM en el pie de foto de
cada una de las imagenes que se utilicen y cada vez que se usen.

Las reproducciones de los materiales de la Fototeca y la Iconoteca se haran en formato
digital segun lo requiera el usuario y lo permitan los recursos técnicos con que cuenta el
Centro de Documentacion.

Todas las reproducciones se realizaran previo pago de la cuota establecida.
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h) No se autoriza la emision certificada de exclusividad de uso de las imagenes que el usuario
solicite al Centro de Documentacion.

i) Ladireccion General de Actividades Cinematograficas expedira carta de autorizacion de uso
de las imagenes Unica y exclusivamente para el Proyecto de trabajo solicitado.

j) Todas las reproducciones se rigen por normas internacionales, asi como las establecidas en
este Reglamento, respetando las leyes de Propiedad Intelectual y de Derechos de Autor
vigentes y Tratados Internacionales de los que México sea parte.

Articulo 28. Servicio de Visitas Guiadas. Consiste en realizar un recorrido por las instalaciones del
Centro de Documentacion durante el cual se muestran las colecciones que custodia el mismo, los
procesos técnicos de los documentos y los servicios que proporciona. Este servicio se proporcionara
de acuerdo a los siguientes lineamientos:

a) Se programaran mediante solicitud por escrito dirigida al titular de la dependencia.

b) Se realizaran a grupos de minimo cinco personas y maximo veinte.

c) El grupo debera tener un representante que se haga cargo de la programacién de la visita
con el coordinador del Centro.

Capitulo VI
DE LOS USUARIOS

Articulo 29. El Centro de Documentacion presta servicios bibliotecarios y de informacién a toda
persona o institucién que lo solicite: para tal efecto, considera tres tipos de usuarios:

a) Usuario interno: personal de la dependencia, becarios y de servicio social

b) Usuario externo: personal académico, alumnos, ex alumnos, empleados administrativos,
autoridades y funcionarios de la Universidad Nacional Autbnoma de México y publico en
general.

¢) Usuario Institucional: Entidades del sector publico o privado.

Articulo 30. El registro de los usuarios del Centro de Documentacion se realizara de la siguiente
manera:

a) Los usuarios internos, o personal de la dependencia, podran hacer uso de los servicios
cuando el Departamento de Personal de la dependencia entregue oportunamente al Centro
de Documentacion las altas y bajas de la plantilla del personal.

b) Cuando se trate de becarios y prestadores de servicio social los encargados de los
Programas deberan proporcionar periédicamente al Centro de Documentacion informacién
sobre las altas y bajas.

¢) Los usuarios Institucionales quedaran registrados como tales, al establecerse formalmente
un Convenio de Préstamo Interbibliotecario.

Articulo 31. Las obligaciones para todos los usuarios del Centro con base en el Articulo 254 Capitulo
VI, del RG-SIBUNAM son:

a) Cumplir con las disposiciones del presente Reglamento.

b) Responsabilizarse del material documental en cualquier formato de las colecciones que le
sean proporcionados para consulta bajo cualquier forma de préstamo y respetar las fechas
gue se establezcan para su devolucion.

c) Contribuir a conservar los inmuebles, mobiliario y equipo, asi como sujetarse a los
mecanismos de control, seguridad y vigilancia establecidos en el Centro de Documentacion.

d) Guardar respeto y consideracion tanto a los demés usuarios como al personal del Centro.
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e) Abstenerse de ingerir alimentos y bebidas, fumar, hablar en voz alta y reunirse para tratar
asuntos ajenos a las funciones y servicios del Centro.

Articulo 32. Los usuarios podran canalizar sus comentarios, quejas y sugerencias sobre los servicios
y el funcionamiento del Centro directamente al Jefe del Centro o a la autoridad de la Direccion
General de Actividades Cinematograficas/Filmoteca UNAM que considere pertinente.

Capitulo VI
DEL PERSONAL

Articulo 33. El personal del Centro de Documentacion estéa integrado por:

I El jefe de departamento
Il Los jefes de area
M. Personal administrativo

Articulo 34. El Jefe de Departamento tiene las siguientes funciones:

a) Coordinar, asesorar y supervisar todas las actividades y servicios del Centro de
Documentacion.

b) Desempefarse como Representante del Centro de Documentacion y cumplir los acuerdos
emanados de la Comision de Biblioteca en su &rea de competencia.

c) Representar al Centro de Documentacion ante los érganos competentes dentro y fuera de
la UNAM.

d) Elaborar el Plan de Trabajo Anual del Centro e informes de actividades mensuales y anuales.

Articulo 35. Los jefes de area tienen las siguientes funciones:

a) Realizar las acciones de catalogacion y clasificacion de los materiales que se incorporan a
los acervos a su cargo.

b) Participar en la Comisiébn de Biblioteca y cumplir sus acuerdos en las &areas de su
competencia.

c) Realizar las actividades necesarias para el desarrollo de las Bases de datos de las
colecciones documentales a su cargo.

d) Elaborar informes mensuales sobre el desarrollo de las colecciones, los servicios
proporcionados y los materiales consultados.

Articulo 36. El personal administrativo tiene las siguientes funciones:

a) Procesamiento del material que se incorpora a las colecciones documentales a fin de que
éste sea puesto en servicio.

b) Elaborar y mantener actualizados los catélogos, indices y bases de datos.

¢) Atender a los usuarios del Centro.

d) Elaborar informes mensuales.

Articulo 37. Las obligaciones del personal del Centro de Documentacion seran, ademas de cumplir
con las tareas definidas en los articulos 34, 35 y 36 de este Reglamento las de:

a) Mejorar permanentemente la calidad de los servicios.

b) Atender a los usuarios del Centro con el debido respeto y consideracién.
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Proporcionar a los usuarios la orientacion necesaria sobre los recursos documentales y su
uso.

Cuidar que los materiales sean manipulados correctamente y devueltos en las mismas
condiciones fisicas en las que fueron prestados.

Cumplir y vigilar el cumplimiento del presente Reglamento.

Difundir el presente Reglamento.

Abstenerse de ingerir alimentos y bebidas, fumar y hablar en voz alta en el interior de las
areas del Centro.

Abstenerse de usar aparatos de television y de sonido en sus areas de trabajo.

Abstenerse de reunirse en las areas del Centro para tratar asuntos ajenos a las funciones y
servicios del mismo.

Capitulo IX
DE LOS RECURSOS PATRIMONIALES

Articulo 38. El Centro de Documentacién cuenta con los siguientes recursos documentales
especializados en cinematografia.

a)

b)

Coleccion bibliogréfica
I Obras monogréficas
Il. Obras de consulta

Coleccion hemerografica
I Publicaciones periddicas
Il Carpetas de notas hemerograficas.

Colecciones especiales

I Bases de datos CD-ROM

Il Carteles cinematograficos

1. Fondos de Organizaciones y personas relacionadas con el cine

V. Fonogramas (Mdusica original para cine)

V. Fotomontajes

VI. Fotografias de rodaje (Stills)

VILI. Guiones originales de peliculas y noticieros cinematogréaficos mexicanos
VIII. Invitaciones

IX. Mantas y pendones

X. Partituras de musica original para cine

XI. Peliculas en formato VHS

XIl. Peliculas en formato DVD

XII. Peliculas en formato BLURAY

XIV. Placas metalicas de subtitulaje de peliculas mexicanas
XV. Press books (Carpetas de prensa).

XVI. Press kits (carpetas digitales de prensa)

XVIl.  Programas de mano

XVIIl.  Timbres postales.

Articulo 39. Bienes muebles e inmuebles

Con la finalidad de garantizar la conservacion y preservacion de los bienes muebles e inmuebles del
Centro de Documentacion el equipo, el mobiliario y el espacio fisico del Centro no deberan utilizarse
para asuntos ajenos a las labores del Centro, de acuerdo a lo establecido en el articulo 31 del RG-
SIBIUNAM, que a la letra dice: Los bienes muebles e inmuebles no podran utilizarse con fines
distintos a los que se le ha asignado. El material documental y de cualquier otro tipo adscrito al
Centro forma parte del patrimonio universitario y en consecuencia, al igual que para los bienes
muebles e inmuebles, se tomaran las medidas para su idGnea proteccion y preservacion.
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Capitulo X
DE LAS SANCIONES

Articulo 40. El incumplimiento de las disposiciones de este Reglamento, por parte de los usuarios,
sera sancionado con la suspensién, temporal o definitiva de los servicios bibliotecarios y de
informacién segun determine la comisién de Biblioteca con base a la gravedad de la falta.

Articulo 41. Si el usuario maltrata, mutila, extravia o sustrae cualquiera de los materiales que le sean
proporcionados para consulta, bajo cualquier forma de préstamo, esta obligado a reponerlos o a
cubrir en efectivo el costo que fije la Comisién de Biblioteca con base en un avallo de la obra; si no
lo hiciera se le suspendera el servicio de préstamo hasta 3eu reponga o pague el material dafiado o
extraviado. El usuario contara con un plazo de 30 dias naturales para reponer o pagar el material
dafiado o extraviado.

Articulo 42. El incumplimiento de este Reglamento por parte de los usuarios miembros de la UNAM
sera sancionado de acuerdo a lo establecido en el articulo 32 del RG-SIBIUNAM “La infraccién a las
disposiciones de este reglamento dara lugar a la imposicién de las sanciones previstas en el Estatuto
General de la UNAM y demas normas atingentes de la Legislaciéon Universitaria. En cualquier caso,
la destruccién, mutilacion o robo del patrimonio bibliografico o digital de la Institucién sera
considerada como causa grave de responsabilidad aplicable a todos los miembros de la UNAM”

TRANSITORIOS

Primero. Este Reglamento sustituye al “Reglamento del Centro de Documentaciéon” de septiembre
de 2012 y entra en vigor una vez revisado por la Direccion General de Bibliotecas y aprobado por la
Comision de Biblioteca:

Segundo. Los casos no previstos en el presente Reglamento seran sometidos a consideracion y
resolucion del Comité de Biblioteca.
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