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LINEAMIENTOS GENERALES

La Direccién General de Asuntos del Personal Académico (DGAPA) es la instancia responsable de emitir la
CONVOCATORIA del Programa de Apoyo a Proyectos de Investigacion e Innovacién Tecnoldgica (PAPIIT) y
de vigilar el cumplimiento de los lineamientos correspondientes.

La administracion de los recursos financieros y su aplicacion estan sujetas a las Politicas y Normas de
Operacién Presupuestal universitaria, a estas Reglas de Operacién y a la Carta Compromiso.

En las obras intelectuales, resultado de proyectos financiados por el PAPIIT (articulos, desarrollos
tecnologicos, libros, publicaciones, patentes, etcétera), se debera establecer que se financiaron con recursos
del Programa, registrarse como propiedad industrial o autoral de la UNAM, y apegarse a la normatividad
universitaria (Acuerdo del Rector de la UNAM por el que se constituye el Registro Universitario de la Propiedad
Intelectual, Gaceta UNAM, 7 de febrero de 2002).

En el caso de desarrollos tecnoldgicos y patentes, se debera informar a la Coordinacion de Innovacion y
Desarrollo (CID-UNAM), para inscribir y recibir el apoyo para el registro de la propiedad intelectual del producto
correspondiente.

La Universidad reconoceré los derechos morales de quien participe en la creacién de obras o invenciones, se
trate de personal académico, alumnos o terceros ajenos, en su calidad de autor y/o inventor, individual o
colectivo, respecto de la obra y/o invencién creada (Acuerdo por el que se establecen los Lineamientos
generales sobre Transferencia de tecnologia y conocimiento en la Universidad Nacional Auténoma de México,
Gaceta UNAM, 28 de marzo de 2019).

Correspondera a la Universidad la titularidad de los derechos patrimoniales de propiedad intelectual por las
obras, desarrollos tecnolégicos e invenciones que se generen en sus instalaciones y con los recursos del
PAPIIT. El personal académico y alumnado que participen en la creacion de obras o invenciones, utilizando
los recursos universitarios como consecuencia de los proyectos de investigacion (PAPIIT), cederan los
derechos patrimoniales a la Universidad, mediante la suscripcién de la carta o convenio correspondiente.

Todos los productos financiados por el PAPIIT (articulos, desarrollos tecnoldgicos, libros, publicaciones,
patentes, etcétera) deberan incluir un agradecimiento explicito al Programa e incorporar la siguiente leyenda:
Investigacioén realizada gracias al Programa UNAM-PAPIIT <clave y numero del proyecto>, o This work
was supported by UNAM-PAPIIT <clave y nUmero>

Un proyecto no podra suspenderse para reiniciarse en otro periodo diferente del que fue aprobado.

PARTICIPANTES EN EL PROYECTO

Podran ser responsables y corresponsables de los proyectos aquellos académicos que cumplan con los
requisitos establecidos en las bases 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19 y 24 de la Convocatoria 2020 del PAPIIT.
Asimismo, deberdn cumplir con lo establecido en el articulo 60 del Estatuto del Personal Académico (EPA),
en lo correspondiente a tener sus programas de labores e informes de actividades anuales aprobados por el
respectivo Consejo Técnico (Ultimos tres afios).

Ademas de los responsables y los corresponsables, en los proyectos podran participar otros académicos
internos o externos a la UNAM, asi como estudiantes de licenciatura y de posgrado, internos o externos a la
UNAM, siempre y cuando cumplan con los lineamientos del Programa.

Los académicos que participen en los proyectos, en ningdn caso podran recibir pago por servicios, ni otro

apoyo econémico (beca) por su participacion. Sin embargo, los académicos de la UNAM podran participar con
los recursos del proyecto en actividades académicas, nacionales o extranjeras.

Pagina 3 de 33


http://dgapa.unam.mx/images/papiit/2002_acuerdo_registro_universitario_propiedad_intelectual.pdf
http://dgapa.unam.mx/images/papiit/2002_acuerdo_registro_universitario_propiedad_intelectual.pdf
http://dgapa.unam.mx/images/papiit/2019_lineamientos_transferencia_tecnologia.pdf
http://dgapa.unam.mx/images/papiit/2019_lineamientos_transferencia_tecnologia.pdf
http://dgapa.unam.mx/images/papiit/2019_lineamientos_transferencia_tecnologia.pdf

12.

13.

14.

15.

16.

PAPIIT. REGLAS DE OPERACION 2020

El PAPIIT solo apoya actividades dentro del proyecto (viaticos, pasajes, gastos de trabajo de campo,
intercambio académico, inscripciones a congreso, becas, etcétera) para los participantes registrados, por lo
gue, una vez aprobado el proyecto, el responsable deberd mantener actualizado su grupo de participantes
tanto académicos como estudiantes; debera actualizar su informacién (altas o bajas de participantes) en linea
a través del Sistema de Gestion electronica de la DGAPA (GeDGAPA http://dgapa.unam.mx) en el
momento que lo requiera, notificando a la DGAPA cualquier cambio que registre en los participantes
autorizados.

Los estudiantes participantes deberan agradecer en sus trabajos de titulacion o de obtencién de grado, a
todos los proyectos que los apoyaron. Para fines estadisticos, las tesis deberan ser informadas sélo en el
proyecto en el cual recibieron el apoyo de su tutor principal.

INDICADORES DE DESEMPENO

Los responsables deberan, en todo momento, vigilar el cumplimiento de las metas presentadas en el proyecto,
através de indicadores de desempefio claros que se vinculen a los objetivos planteados y los productos finales
gue se esperan. Esto incluye, entre otros, la produccién de articulos de investigacion, capitulos, libros,
patentes, transferencias de tecnologia, vinculacion con otras instituciones, etcétera, asi como la formacion de
los recursos humanos implicados en el desarrollo del proyecto.

INFORMES

Los responsables de los proyectos aprobados deberan presentar los siguientes informes de actividades,
dependiendo de la duracién del proyecto:

a. Proyectos de dos afos: Reporte de avances, Informe final.
b. Proyectos de tres afios: Reporte de avances, Informe parcial de avances, Informe final.
Los informes de actividades tendran las siguientes caracteristicas:

a. Reporte de avances:

e Serealizara a los ~10 meses de iniciado el proyecto.

e Incluira los avances logrados a la fecha a manera de auto-reflexién.

e Podra describir las dificultades enfrentadas y, en su caso, solicitar la modificacién a los
objetivos y/o las metas aprobadas previamente.

e Debera presentar los avances de los estudiantes de licenciatura y posgrado en forma
enunciativa.

e Deberd incluir el informe presupuestal de la etapa vigente, con el detalle de lo ejercido.

b. Informe parcial de avances:

e Se realizara a los ~21 meses de iniciado el proyecto.

¢ Contendra un informe detallado de la situacidn de avance del proyecto.

e Debera describir las dificultades enfrentadas y, de ser necesario, solicitara la modificacién a
los objetivos y/o las metas aprobadas previamente.

e Se actualizaran los avances de los estudiantes de licenciatura y posgrado en forma
enunciativa.

¢ Incluira el informe presupuestal de la etapa vigente, con el detalle de lo ejercido.

Péagina 4 de 33



17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

PAPIIT. REGLAS DE OPERACION 2020

c. Informe final:

e Se realizara al término / conclusion de la Ultima etapa del proyecto, en el segundo bimestre
del afio siguiente, en el momento en que lo solicite la DGAPA.

e Consistira en un informe final global muy detallado.

e Debera incluir: una descripcién critica sobre el cumplimiento de los objetivos planteados
originalmente y las contribuciones realizadas, asi como los documentos probatorios
correspondientes con los logros del proyecto.

Los informes seran presentados en el formato y calendario que sefale la DGAPA. El incumplimiento en la
entrega del informe final, sera registrado en su expediente.

El responsable (responsables) realizara la solicitud presupuestal detallada y justificada para el siguiente afio,
junto con el informe anual correspondiente. Debera presentar el desglose de los requerimientos financieros
para el siguiente periodo, de acuerdo con lo especificado en estas Reglas de Operacién.

Los comités evaluadores revisaran el ejercicio presupuestal previo, y propondran el monto recomendable para
la siguiente etapa.

La asignacién presupuestal dependera de los recursos disponibles en el programa y de la recomendacion
realizada por los comités.

Al concluir la vigencia del proyecto, y antes de la publicacion del aviso de entrega de informe final, los
responsables que lo consideren necesario, podran solicitar una prérroga de hasta un afio para entregar los
resultados comprometidos en su proyecto. La solicitud deber4d acompafiarse de la correspondiente
justificacion y sera sometida a los comités evaluadores del PAPIIT, para su dictamen. No podran ejercerse
recursos financieros remanentes durante el periodo de prérroga, ni solicitar un nuevo proyecto, en tanto no se
entregue el informe final.

Los responsables de proyectos que por alguna razén fueron cancelados, deberan entregar un informe final en
el formato y calendario que sefiale la DGAPA.

PUBLICACIONES

Las publicaciones resultado de proyectos financiados por el PAPIIT, deberan sujetarse a las Disposiciones
Generales para la Actividad Editorial y de Distribucion de la UNAM (publicado en Gaceta UNAM el 21 de abril
de 2016), y a las demas disposiciones aplicables en la materia.

En el caso de la suscripcion de convenios para publicaciones, estos deberan apegarse a los Lineamientos
Generales para la elaboracién de instrumentos consensuales en los gue la Universidad sea parte (Gaceta
UNAM, 27 de junio de 2005 y 15 de enero de 2007).

La pagina legal de la publicacion deberéa especificar que los derechos son de la UNAM y que la obra se financio
con recursos del PAPIIT. En el caso de las coediciones, estos derechos también corresponden a la UNAM.

Se propiciara, para su mayor difusion y conservacién del medio ambiente, la publicaciéon de las obras en
medios electronicos. Los comités evaluadores autorizaran la impresion en medios convencionales, en los
casos que asi lo ameriten, hasta por un maximo de 500 ejemplares.

Los recursos autorizados para la edicién y la digitalizacion de libros seran intransferibles, y solamente se
podran ejercer para publicar un libro, cuando éste sea el resultado de la investigacion realizada.

Para poder ejercer los recursos de la partida 222, se debera tener el dictamen académico favorable del Comité

Editorial de la entidad académica del o de los responsables o, en aquellas entidades o dependencias que no
cuenten con uno, del Comité Editorial de la DGAPA.
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En caso de convenir con la Direccion General de Publicaciones y Fomento Editorial (DGPYFE) la gestion para
producir sus publicaciones, las entidades académicas y dependencias editoras deberan anexar al material
respectivo, el correspondiente dictamen aprobatorio del Comité Editorial de su entidad o de la DGAPA.

En caso de que en alguna entidad académica o dependencia editora no se encuentre conformado el Comité
Editorial, la DGPYFE apoyara o asesorara la emisién del dictamen sobre la edicion de titulos, a la vez que
promovera la integracion del correspondiente Comité Editorial.

Los libros digitales resultado de proyectos financiados por el PAPIIT, seran puestos a disposicion de la
comunidad en el portal de la UNAM: http://publicaciones.unam.mx/. Los responsables deberan entregar a la
DGAPA, el archivo de la obra con los metadatos correspondientes (FASU 02), en un dispositivo de
almacenamiento digital (CD, DVD, USB, etcétera), etiquetado con la clave y nimero del proyecto.

En el caso de libros impresos, se deberan entregar dos ejemplares de la obra concluida, en un plazo no mayor
a noventa dias después de la liberacion de los recursos en las oficinas de la DGAPA. Estos ejemplares se
entregaran a la Biblioteca Central de la UNAM.

Si, al finalizar la etapa, la obra comprometida se encuentra todavia en el proceso de publicacion, se deberé
solicitar el resguardo de los recursos asignados en la partida 222 Edicién y Digitalizacion de Libros, siguiendo
el procedimiento sefialado en el apartado ‘Resguardo de recursos’, y de acuerdo con las Reglas de Operacion
vigentes.
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EJERCICIO PRESUPUESTAL

34. Para el ejercicio de los recursos de cada proyecto, se asignan codigos presupuestales con partidas de los

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

grupos: 200, 400, 500 y 700.

Los recursos del PAPIIT se asignan en las siguientes partidas presupuestales:

Clave Concepto
211 Viaticos para el Personal

212 Pasajes Aéreos

214 Gastos de Intercambio

215 Gastos de Trabajo de Campo
218 Otros Pasajes
222 Edicion y Digitalizaciéon de Libros

223 Encuadernaciones e Impresiones

231 Servicios de Mantenimiento de Equipo de Laboratorio y Diverso
233 Servicios de Mantenimiento para Equipo de Cémputo
243 Otros Servicios Comerciales

248 Cuotas de Inscripcion

249 Licencias de Sistemas Informéticos (software)

411 Articulos, Materiales y Utiles Diversos

416 Animales para Experimentacion, Investigacion y Bioterio
512 Equipo e Instrumental

514 Equipo de Cémputo

521 Libros

523 Revistas Técnicas y Cientificas

531 Animales para Rancho y Granja

732 Becas para Licenciatura

733 Becas para Posgrado

734 Becas Posdoctorales (s6lo modalidad e)

La informacién sobre los cdOdigos presupuestales de cada proyecto, las asignaciones y su ejercicio
presupuestal, se pueden consultar directamente a través del Sistema de Informacién de Administracion
Universitaria (SIAU web). Los académicos responsables que asi lo deseen, podran solicitar su clave de acceso
al correo electrénico alma@dgapa.unam.mx. Para ello, se requiere tener una cuenta de correo electrénico
institucional y enviar el formato FASU_01 con los datos correspondientes (se puede descargar en la pagina
del PAPIIT/SIAUweb http://dgapa.unam.mx/images/papiit/papiit_formato fasu.xlIs ).

Para el ejercicio de los recursos asignados al proyecto, los responsables deberan apegarse a las Normas de
Operacion vigentes, emitidas por el Comité de Simplificacidén Administrativa.

Los recursos asignados s6lo podran utilizarse para el propdsito autorizado y tendran vigencia en el ejercicio
anual correspondiente.

Para el tramite de adecuaciones presupuestarias, los responsables deberan recabar el visto bueno de la
DGAPA. La DGAPA notificara la fecha limite para realizar transferencias.

Las facturas y los comprobantes de los gastos deberan presentarse en tiempo y forma en la etapa
correspondiente, y cumplir con los requisitos fiscales; éstas deberan estar a nombre de la UNAM.

Todas las adquisiciones de equipo, materiales e instrumentos seran propiedad de la UNAM y estaran
asignadas a la entidad académica del responsable, del responsable asociado o del corresponsable, en funcion
de la justificacion académica autorizada. Al término del proyecto, los materiales bibliograficos y
hemerograficos se integraran al acervo de las bibliotecas de las entidades académicas.
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El PAPIIT apoya la adquisicién de equipo especifico y complementario, y de materiales estrictamente
necesarios que no representen la creacion de infraestructura para las entidades académicas. Los equipos e
instrumental adquirido, se utilizaran para los fines aprobados.

Para el caso de adquisiciones de bienes muebles, arrendamientos y servicios de cualquier naturaleza, a
excepcion de los relacionados con la obra, se deberan observar las disposiciones correspondientes indicadas
en la Circular SADM/004/2019 emitida por la Secretaria Administrativa de la UNAM el 31 de enero de 2019.

En las adquisiciones de bienes muebles, equipo e instrumental, se deberan considerar las definiciones y
lineamientos generales establecidos en la Circular DGPU/06/2013, emitida por la Direccion General del
Patrimonio Universitario, asi como lo indicado en las Politicas de ahorro vy austeridad en materia de servicios
y materiales de consumo del Programa de Racionalidad Presupuestal 2019.

La suma conjunta de los recursos correspondientes al rubro de viaticos, pasajes de avion, cuotas de
inscripcidn, gastos de intercambio y otros pasajes de las partidas:

— 211 Viaticos para el Personal.
— 212 Pasajes Aéreos.

— 214 Gastos de Intercambio.

— 218 Otros Pasajes.

— 248 Cuotas de Inscripcion.

no deberd exceder el 20% del presupuesto anual del proyecto. Los comités evaluadores podran asignar un
monto mayor, previa justificacion académica. Los responsables deberan sefialar el evento probable para el
gue solicitan apoyo, indicando cuales de los participantes asistirian (v.gr. responsable, estudiante de
doctorado, etcétera).

En el caso de los proyectos de grupo (modalidades c y €), se privilegiara la adquisicién de equipos, materiales
y servicios.

Se podran consolidar recursos procedentes de fuentes de financiamiento diversas (PAPIIT, Conacyt, etcétera)
para la adquisicién de equipo, previa autorizacién del Comité Evaluador correspondiente o de la DGAPA.

Los recursos asignados en las partidas 512 Equipo e instrumental, 514 Equipo de computo y 521 Libros,
deberan ejercerse en el primer semestre del afio.
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PARTIDAS PRESUPUESTALES DEL PAPIIT

211 Viéticos para el Personal

Descripcion

Son las erogaciones destinadas a cubrir los gastos por concepto de alimentacién, hospedaje, prima de seguro por
accidentes, transportes urbanos, y otros que se generan en los viajes de los participantes del proyecto que sean
académicos de la UNAM, para el desempefio de sus actividades académicas, en un lugar diferente al de su
adscripcion, siempre y cuando hayan sido solicitados en la propuesta original y autorizados por el Comité
Evaluador.

La asignacion de viaticos deberd ajustarse a las tarifas establecidas en las Politicas y Normas de operacion
vigentes.

Restricciones

a)
b)

c)
d)

Sélo se pagaran viaticos al personal académico de la UNAM.

Los vidticos se otorgaran exclusivamente por los dias autorizados para el desempefio de las actividades
motivo de la comisién.

Sdélo se pagaran viaticos a cada participante académico por un maximo de 30 dias.

No se aprueban reembolsos de recursos adicionales a los que ampara la comisién autorizada. El Titular de
la entidad o dependencia y el Secretario o Jefe de Unidad Administrativa vigilaran que no se dupliquen pagos
parciales o totales.

Normas de operacién para la asignacion de viaticos

a)

b)
c)

d)

Presentar los siguientes documentos:

i. Oficio o carta de autorizacién de la comisién, aprobada por el Consejo Técnico, Interno o Asesor.

ii. Formato administrativo para la solicitud de pago de viaticos de acuerdo a las Normas de Operacién del
Comité de Simplificacién Administrativa.

En caso de que no se lleve a cabo la actividad, el responsable del proyecto, debera devolver los recursos

en la Secretaria o Jefatura de Unidad Administrativa de su entidad académica.

Los responsables de que la comision y los recursos entregados fueron debidamente ejercidos seran el Titular

de la entidad o dependencia y los responsables de los proyectos.

El Secretario o Jefe de Unidad Administrativa sera el responsable del resguardo del oficio de solicitud interna

con la siguiente documentacién soporte: el oficio o carta de autorizacion de la comisién autorizada por el

Titular, en el caso del personal académico por el Consejo Técnico y comprobante de pago del seguro de

viaje.

212 Pasajes Aéreos

Descripcién
Son las erogaciones destinadas a la adquisicién de los pasajes aéreos que requieran los participantes durante el
desarrollo del proyecto.

Restricciones

a)
b)

c)

Solo se pagaran pasajes aéreos en clase econémica o turista.

La adquisicion de pasajes aéreos nacionales y extranjeros, asi como su comprobacion, deberan realizarse
conforme a los lineamientos y procedimientos institucionales indicados en la Circular SADM/014/2016.

La compra debe realizarse en una sola exhibicién y no en parcialidades.
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Normas de operacién para el pago de pasajes aéreos

a)

b)

c)

d)

f)

)

Para los participantes nacionales, se deberd indicar el lugar de salida y el de destino, las fechas del viaje y
el monto en moneda nacional. Se deberda seguir el procedimiento indicado en la Circular SADM/014/2016.
Para la compra de boletos de avion en el extranjero para profesores invitados, se debera presentar:

i. Recibo de compra emitido por la aerolinea o pagina web.

ii. Recibo firmado por el profesor visitante con el visto bueno del responsable o corresponsable.

iii. Copia del boleto de avion y/o pase de abordar original de llegada al pais.

iv. Carta de invitacién firmada por el responsable o corresponsable.

V. Formato administrativo correspondiente.
Los comprobantes fiscales digitales por internet (CFDI’s) derivados de la adquisicion de boletos de avién,
deberan ser expedidos en todo momento a nombre de la Universidad Nacional Auténoma de México,
ademés de cumplir con todos los requisitos fiscales.
Cuando las entidades y/o dependencias universitarias, encuentren un boleto a menor costo o en un horario
que se ajuste a sus necesidades con otra aerolinea diferente a la especificada en la Circular
SADM/014/2016, podran adquirirlo. Con la finalidad de acreditar que la compra fue mas barata o con un
horario distinto, la entidad o dependencia tendran que anexar al expediente la cotizacion del IN-PLANT de
AEROMEXICO, en un término maximo de veinticuatro horas, entre las dos propuestas.
Los tramites para el pago o reembolso de boletos de avion deberan realizarse dentro del calendario emitido
anualmente por la Direccién General de Control Presupuestal.
El costo de los boletos de avién afectara el presupuesto del ejercicio en el que se adquieran,
independientemente de la fecha de vuelo. A fin de obtener mejores precios, se recomienda su adquisiciéon
con suficiente anterioridad.
No es necesaria la autorizacion de la DGAPA para la compra anticipada de los boletos de avidn.

214 Gastos de Intercambio

Descripcion
Son las erogaciones por concepto de alimentacién, hospedaje y transportacion local para atender a profesores
invitados nacionales y extranjeros.

Restricciones

a)
b)

c)
d)

Sélo se podran pagar estancias por un maximo de 30 dias.

No se autorizaran gastos de intercambio generados por profesores invitados que no hayan sido registrados
como participantes en el proyecto.

Para cubrir los gastos de transportacion aérea, se debera recurrir a la partida 212 Pasajes Aéreos.

Los recursos asignados a esta partida sélo podran disminuirse para incrementar la partida 215 Gastos de
Trabajo de Campo.

Condiciones:

a)
b)

<)

d)
e)

f)

)

El responsable del proyecto seré el encargado de realizar la invitacion correspondiente.

Los gastos de intercambio se otorgaran exclusivamente por los dias necesarios para el desempefio de las
actividades académicas aprobadas por el Comité Evaluador.

Los cheques emitidos por el Patronato Universitario que amparan estos gastos se elaboraran a nombre del
profesor invitado y/o beneficiario.

Los recursos asignados para este propoésito, no estaran sujetos a comprobacion.

En caso de exceder el presupuesto original autorizado, se debera presentar una justificacion de la solicitud
adicional.

En caso de que no se lleve a cabo la actividad, el responsable del proyecto debera devolver los recursos en
la Secretaria o Jefatura de Unidad Administrativa de su dependencia o entidad académica.

Los profesores invitados deberan disponer de un seguro por accidentes personales en practicas de campo,
gue se contratard a través de la Direccién General del Patrimonio Universitario, independientemente del
seguro de gastos médicos mayores que el interesado debera contratar en su residencia de origen (Circular
03/2013 Tesoreria-Secretaria Administrativa).
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Normas de operacién para la asignacidon de gastos de intercambio académico
Presentar los siguientes documentos:

a)

b)

c)

d)

Cartas de invitacion y aceptacion del profesor invitado, redactadas en espafiol o inglés; el programa de las
actividades a desarrollar, indicando lugar y duracién del evento, y el presupuesto detallado del tipo de gastos
a cubrir.

Solicitud de pago por gastos de intercambio, firmado por el responsable o corresponsable, utilizando el
formato administrativo para la solicitud de pago de gastos de intercambio, de acuerdo a las Normas de
Operacién del Comité de Simplificacién Administrativa.

La entidad académica o dependencia podra solicitar pago al proveedor cuyos servicios estén destinados
al gasto de intercambio, presentando el formato administrativo de acuerdo a las Normas de Operacién del
Comité de Simplificacion Administrativa.

El Secretario o Jefe de Unidad Administrativa sera el responsable del resguardo del oficio de solicitud
interna con la siguiente documentacién soporte:

la carta de invitacion;

el programa de las actividades a desarrollar;

lugar y duracién del evento;

la carta de aceptacion del profesor invitado;

copia de identificacion oficial en caso de invitados nacionales y del pasaporte en el de profesores
extranjeros;

seguro por accidentes personales en practicas de campo, y

g. el presupuesto detallado del tipo de gastos a cubrir.

P2oTQ

—h

215 Gastos de Trabajo de Campo

Descripcién

Son las erogaciones destinadas a cubrir los gastos necesarios de cualquiera de los participantes registrados en el
proyecto para la realizacion de las investigaciones de campo en el area metropolitana de la Ciudad de México y/o
interior del pais, asi como estancias de investigacion o reuniones académicas y de trabajo en el territorio de la
Republica Mexicana o en el extranjero, siempre y cuando se soliciten en el proyecto y sean autorizadas por los
Comités Evaluadores, tales como:

Adquisiciones menores ocasionales durante el trabajo de campo.
Alquiler de semovientes.

Alquiler de lanchas y vehiculos.

Compra de combustible.

Estancias en areas rurales.

Gastos de alojamiento.

Gratificacion a jornaleros.

Peaje.

Alimentacién y hospedaje de estudiantes en reuniones académicas.

Restricciones

a)
b)

c)

Los gastos de trabajo de campo se otorgaran exclusivamente por los dias necesarios para el desempefio
de las actividades motivo del trabajo de campo, estancia académica o reunion de trabajo.

En caso de exceder el presupuesto original autorizado, se debera presentar una justificacion de la solicitud
adicional.

Los recursos asignados a esta partida s6lo podran disminuirse para incrementar la partida 214 Gastos de
Intercambio.

Normas de operacién para la asignacion de trabajo de campo
Presentar los siguientes documentos:

a)

Oficio o carta de autorizacion de la comision que deberéa contener el objetivo, funciones, temporalidad y lugar
de la comision.
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c)
d)

e)

f)
)
h)
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Solicitud de pago por gastos de trabajo de campo de acuerdo al Formato 3 de las Normas de Operacion del
Comité de Simplificacion Administrativa (Consultar trdmites en su entidad).

Lista de participantes y presupuesto del tipo de gasto a cubrir, firmados por los responsables de los
proyectos.

Comprobante de pago del seguro de viaje, que ampare a todos los participantes de la actividad (personal
académico, estudiantes, profesores visitantes).

El responsable o corresponsable podra solicitar, en los casos en los que sea factible, pago al proveedor
cuyos servicios o bienes estén destinados al trabajo de campo a desarrollar, presentando el formato
administrativo (Solicitud de Pago a Proveedor por Trabajos de Campo); esta solicitud debera ser presentada
con documentacion que relna requisitos fiscales. (Formato 4).

En caso de que no se lleve a cabo la actividad, el responsable del proyecto debera devolver los recursos en
la Secretaria o Jefatura de Unidad Administrativa de su entidad académica.

Sera responsabilidad del titular de la dependencia, y de los responsables de los proyectos que los recursos
entregados para trabajos de campo sean utilizados para ese fin.

El Secretario o Jefe de Unidad Administrativa sera el responsable de resguardar el oficio de solicitud interna
con la siguiente documentacion soporte: lista de participantes autorizada por el responsable del proyecto,
comprobante de pago del seguro de viaje y presupuesto detallado del tipo de gasto a cubrir.

218 Otros Pasajes

Descripcién

Son las erogaciones destinadas a cubrir el servicio de transportacion urbana, terrestre o maritima, con excepcién
de aquellos gastos que se realicen en la zona metropolitana de adscripcion de los responsables o los
corresponsables, que no formen parte de una investigacién de campo, siempre y cuando se soliciten en el proyecto
y sean autorizadas por los Comités Evaluadores.

Instrucciones para su solicitud
Indicar el lugar de salida y el de destino, las fechas de viaje y el monto en moneda nacional.

Normas de operacién para la asignacion de otros pasajes
Presentar los siguientes documentos:

a)
b)

Boleto de autobus, tren o barco.
Formato administrativo correspondiente.

222 Edicion y Digitalizacion de Libros

Descripcién

Son las erogaciones destinadas a cubrir los gastos de edicion y digitalizacidon de libros, en cualquiera de sus
modalidades: libro electrénico (e-book) y papel. Para la mayor difusion de las obras y la conservacion del medio
ambiente, se favorecera la publicacion en medios electrénicos. Los Comités Evaluadores podran autorizar la
impresién limitada en medios convencionales, en los casos que asi lo ameriten.

Restricciones

a)

b)

c)

La obra debera ser resultado original del proyecto, por lo que no se financiaran traducciones ni reimpresiones
de libros, antologias o compilaciones. Los autores deberan ser participantes del proyecto.

El ejercicio de la partida debera sujetarse a las Disposiciones Generales para la Actividad Editorial y de
Distribucion de la Universidad Nacional Autonoma de México, publicadas en Gaceta UNAM el 3 de
septiembre de 2018.

La pagina legal del libro deberéa especificar que todos los derechos son de la UNAM y que la obra se financi6
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con recursos del PAPIIT, indicando la clave y numero del proyecto. En el caso de las coediciones, los
derechos también corresponderan a la UNAM.

d) Silos comités evaluadores lo estiman conveniente e indispensable, se sufragara, en papel, un tiraje maximo
de 500 ejemplares.

e) Losrecursos autorizados para esta partida seran intransferibles, y solamente se podran ejercer para publicar
libros cuando éste sea el resultado de la investigacion realizada y hasta que obtenga el dictamen favorable
de las instancias correspondientes y cumpla con todos los requisitos sefialados.

f) No se apoyara la edicion de revistas de ninguna indole.

g) Los recursos asignados tendran una vigencia maxima de dos afios contados a partir de la conclusion de la
etapa presupuestal en la que fueron aprobados.

Requisitos
Para su tramite debera presentarse en la DGAPA:

a) Solicitud de liberacién de recursos, indicando el titulo del libro, que debe ser resultado directo del proyecto;
el tiraje, sélo en caso de que sea autorizada la impresion de la obra; el nombre del proveedor, y el costo.

b) Carta compromiso firmada por los responsables de los proyectos, en la que establezcan su compromiso de
apegarse a los ordenamientos editoriales generales de la UNAM, y especificos de las entidades académicas,
asi como reglamentaciones vigentes en la materia.

c) Presentar copia del dictamen académico con la aprobacion para publicar la obra, emitido por el Comité
Editorial de la entidad académica del proyecto, o por el Comité Editorial de la DGAPA.

d) En su caso, copias del Contrato de coedicion, registrado y depositado en la Direccion General de Asuntos
Juridicos (Gaceta UNAM, 5 de septiembre de 2011).

e) Carta compromiso del editor donde sefiale la fecha en que entregaré la obra concluida.

f) Copia de la factura del editor o impresor.

Normas de operacién para pago al proveedor
a) Factura electrénica que relina requisitos fiscales o impresiones de las facturas electronicas (CFDI).
b) Dictamen académico aprobatorio.
c¢) Formato administrativo.

223 Encuadernaciones e Impresiones

Descripcion

Son las asignaciones de recursos destinadas a cubrir los gastos por encuadernacion y empastado de libros y
documentos; asi mismo, incluye gastos por impresién de programas, folletos, invitaciones, tarjetas, carteles,
mantas, papeleria y otros, relacionados directamente con el proyecto.

Restricciones
a) No se autorizara la impresion de tesis de ningun tipo.
b) Los recursos asignados a esta partida sélo podran disminuirse para incrementar la partida 222 Edicion y
Digitalizacién de Libros.

Instrucciones para su solicitud
Indicar el tipo de impresiones, el tiraje y el costo calculado.

Normas de operacién para pago al proveedor

Presentar los siguientes documentos:
a) Factura electrénica que reuna requisitos fiscales o impresiones de las facturas electronicas (CFDI).
b) Formato administrativo correspondiente.
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231 Servicios de Mantenimiento de Equipo de Laboratorio y Diverso

Descripcion
Son las erogaciones destinadas a cubrir los gastos por concepto de la reparacion y el mantenimiento de equipo
utilizado en el desarrollo del proyecto.

Restricciones
a) Se podra pagar el mantenimiento de equipo que no haya sido comprado con recursos del PAPIIT, siempre
y cuando dicho equipo se utilice en el desarrollo del proyecto.
b) No se pagara el mantenimiento o la reparacion de ningun tipo de vehiculo, mobiliario y adecuaciones de
obra civil a la infraestructura de la entidad.

Instrucciones para su solicitud
Indicar el tipo de servicio que solicita y la cotizacion estimada.

Normas de operacién para pago al proveedor

Presentar los siguientes documentos:
a) Factura electrénica que redna requisitos fiscales o impresiones de las facturas electrénicas (CFDI).
b) Formato administrativo correspondiente.

233 Servicios de Mantenimiento para Equipo de Computo

Descripcion
Son las asignaciones de recursos destinados a cubrir los servicios de reparacién y mantenimiento del equipo de
computo utilizado en el desarrollo del proyecto.

Restricciones
a) Se podra pagar el mantenimiento de equipo que no haya sido comprado con recursos del PAPIIT, siempre
y cuando dicho equipo se utilice en el desarrollo del proyecto.
b) Los recursos asignados a esta partida no podran ser disminuidos.

Instrucciones para su solicitud
Indicar el tipo de servicio que solicita y la cotizacién estimada.

Normas de operacién para pago al proveedor

Presentar los siguientes documentos:
a) Factura electrénica que redna requisitos fiscales o impresiones de las facturas electrénicas (CFDI).
b) Formato administrativo correspondiente.

243 Otros Servicios Comerciales

Descripcion
Son las erogaciones destinadas a cubrir los gastos por servicios de:
e Analisis de laboratorio en entidades de la UNAM. Solamente cuando los servicios no se puedan realizar
en la Institucion, se autorizardn mediante proveedores externos.
Analisis y preparacién de muestras en laboratorios institucionales o privados.
Publicacidon de articulos en revistas, siempre y cuando sean producto del proyecto.
Derechos de autor.
Registro de patentes.
Bases de datos.
Reproduccion de material filmico y fotografico.
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e Servicio externo de fotocopiado.
e Adicionalmente, los servicios que no pueden ser catalogados dentro de las partidas detalladas en este
subgrupo de gasto.

Restriccion
a) No se cubren servicios de mensajeria ni paqueteria.

Instrucciones para su solicitud
Indicar el nombre de la entidad, empresa o persona fisica que prestara el servicio y anexar la cotizacion
correspondiente.

Normas de operacién para pago al proveedor

Presentar los siguientes documentos:
a) Factura electrénica que redna requisitos fiscales o impresiones de las facturas electrénicas (CFDI).
b) Formato administrativo correspondiente.

248 Cuotas de Inscripcion

Descripcion
Son las erogaciones para cubrir los gastos por concepto de inscripciones a congresos, simposios, coloquios,
seminarios y demas actividades similares de los participantes adscritos a la UNAM registrados en el proyecto, asi
como cursos de capacitacion, siempre y cuando se soliciten en el proyecto y sean autorizadas por los Comités
Evaluadores.

Restricciones
No se cubriran los gastos por:
a) Cuotas de inscripcion ni cursos de capacitacion de participantes externos a la UNAM.
b) Membresia de alguna asociacion.
c) Donativos de ninguna indole.
d) Suscripciones a revistas periédicas y a periodicos.

Instrucciones para su solicitud
Indicar el nombre de la actividad académica, los participantes y el monto solicitado.

Normas de operacién para pago al proveedor
Presentar los siguientes documentos:

a) Factura electronica con los requisitos fiscales, o comprobante de inscripcién con el nombre del interesado y
la actividad académica en la que participa, o copia de la transferencia bancaria a favor de la institucion
organizadora de la actividad académica (en el caso de actividades académicas nacionales o en el
extranjero); o impresiones de las facturas electronicas (CFDI).

b) O bien, copia del estado de cuenta donde aparece el cargo (sélo para actividades académicas en el
extranjero).

¢) Formato administrativo correspondiente.

249 Licencias de Sistemas Informéaticos (software)

Descripcion
Son los importes que se destinan a cubrir el pago por el uso de licencias de sistemas informaticos (software), que
los académicos adquieren para apoyar el desarrollo de sus actividades.

Restricciones
a) El ejercicio de esta partida se debera ajustar a lo establecido en el procedimiento para la adquisicion de
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software comercial en la UNAM, que se sefiala en la Circular SGEN/SADM/010/2015.

b) Las sustituciones o las modificaciones de licencias de software deberan estar autorizadas por los Comités
Evaluadores o la DGAPA, asi como por la Direccion General de Computo y de Tecnologias de Informacién
y Comunicacién (DGTIC).

Instrucciones para su solicitud

Debera ingresar a la Tienda de Software de la UNAM http://www.software.unam.mx donde verificara la
disponibilidad del mismo. Si esta disponible se descargara directamente del sitio y no serd necesario realizar la
compra.

Si el software no esta disponible en la Tienda, debera seguir el procedimiento sefialado en la Circular
SGEN/SADM/010/2015.

411 Articulos, Materiales y Utiles Diversos

Descripcion
Son las erogaciones destinadas a la adquisicion de articulos, reactivos, materiales, Utiles diversos, bienes de
consumo no duraderos y, en general, todos aquéllos que sean necesarios para el desarrollo de actividades
académicas inherentes al proyecto, siempre y cuando se soliciten y sean autorizados por los Comités Evaluadores,
tales como:
e Células, cultivos, tejidos.
Material bioldgico.
Material eléctrico.
Componentes electrénicos.
Material fotografico, ceramico y de asbesto.
Material y consumibles para experimentacion.
Cristaleria y ceramica.
Productos quimicos.
Reactivos.
Materiales de papeleria.
Consumibles de coOmputo.
Equipo e instrumental cuyo costo unitario sea menor a 100 veces el valor de la UMA vigente (Unidad de
Medida y Actualizacién), incluido el IVA.
e Equipo que, por su naturaleza, no pueda ser inventariado, independiente de su valor.

Restricciones
Esta partida no cubre:
a) El pago de servicios generales (correo, luz, teléfono, internet, mensajeria, etcétera).
b) Lacompra de articulos de limpieza y de mantenimiento de alfombras, cortinas y mobiliario en general.
¢) La adquisicion, construccion, reparacion o adaptacion de inmuebles, equipo de oficina o de comunicacion
telefénica.

Instrucciones para su solicitud
Indicar la especificacion de los bienes y anexar su cotizacion.

Normas de operacién para el pago al proveedor
Presentar los siguientes documentos:
a) Factura electronica con los requisitos fiscales y el desglose de los materiales y los articulos adquiridos, o
impresiones de las facturas electronicas (CFDI).
b) Formato administrativo correspondiente.
c) En el caso de compras a través de la Direccion General de Proveeduria (DGPR), formato de requisicién de
compra firmado por el secretario administrativo y por los responsables de los proyectos.
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416 Animales para Experimentacidn, Investigacion y Bioterio

Descripcion

Son las asignaciones de recursos destinados a la adquisicién de animales que se utilizan en laboratorios, bioterios
y demas areas universitarias, con fines de experimentacién para apoyar la docencia y la investigacion. Los recursos
asignados en esta partida se podran ejercer por las entidades académicas y dependencias administrativas de
manera flexible hasta el limite de su asignacién, junto con las de los grupos 200 y 400 que tienen el mismo tipo de
ejercicio.

Restriccion
El manejo, cuidado y utilizacion de los animales debera corresponder a las normatividades establecidas al
respecto.

Instrucciones para su solicitud
Indicar la cantidad, el tipo de animal y su costo.

Normas de operacién para el pago a proveedor

Presentar los siguientes documentos:
a) Factura electrénica con los requisitos fiscales, o impresiones de las facturas electrénicas (CFDI).
b) Formato administrativo correspondiente.

512 Equipo e Instrumental

Descripcién

Son las erogaciones destinadas a la adquisiciébn de equipo e instrumental, siempre y cuando se solicite en el
proyecto y sea autorizado por los Comités Evaluadores, cuyo costo unitario sea mayor a 100 veces el valor de la
UMA vigente (Unidad de Medida y Actualizacién), incluido el IVA.

Cuando en el proyecto integral de equipamiento a adquirir en el proyecto, el equipo de cémputo constituya
solamente un accesorio, como es el caso de audio y video o equipo de videoconferencia, entre otros, la adquisicion
del mismo se hara con cargo a esta partida presupuestal.

El ejercicio de los recursos asignados en esta partida, deberé realizarse en el primer semestre del afio.

Restriccion
a) No esta autorizada la compra de fotocopiadoras.

Instrucciones para su solicitud
a) Describir con la mayor precision posible las caracteristicas del equipo o del instrumental.
b) Anexar la cotizacion actualizada (en moneda nacional o extranjera), asi como el lugar donde se ubicara el
equipo o el instrumental solicitado.
c) Sefialar el nUmero de personas que haran uso de él y la utilidad que se le dara.
d) Apegarse a las disposiciones correspondientes para los procesos de Normatividad de Adqguisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la UNAM, publicada el 29 de junio de 2015.

Normas de operacién para el pago a proveedor
Presentar los siguientes documentos:
a) Factura electronica con los requisitos fiscales y el desglose del equipo adquirido, o impresiones de las
facturas electrénicas (CFDI).
b) Comprobante de registro de bienes emitido y autorizado por la Direccion General del Patrimonio Universitario
(DGPU).
c) Formato administrativo correspondiente.
d) En el caso de compras a través de la Direccién General de Proveeduria (DGPR), formato de requisicion de
compra firmado por el secretario administrativo y por los responsables de los proyectos. En los campus
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foraneos, los formatos respectivos seran tramitados ante los subcomités de adquisiciones, arrendamientos
y servicios locales, cuando corresponda.

514 Equipo de Computo

Descripcién

Son las erogaciones destinadas a cubrir la adquisicién de equipo para el procesamiento y control de informacion,
como son: computadoras, terminales, impresoras, unidades de discos, servidores, paquetes de computacion
(software, cuando se adquiera preinstalado con equipo nuevo), etcétera, siempre y cuando se solicite de manera
explicita en el proyecto, sea autorizado por los Comités Evaluadores, y tenga un costo mayor a 100 veces el valor
de la UMA vigente (Unidad de Medida y Actualizacion), incluido el IVA.

El ejercicio de los recursos asignados en esta partida, deberé realizarse en el primer semestre del afio.

Restricciones

a) Las adquisiciones deberan estar autorizadas por los Comités Evaluadores y por el Consejo Asesor en
Tecnologias de Informacién y Comunicacion de la UNAM.

b) El ejercicio debera apegarse a los criterios que establezca dicho Consejo, asi como a lo dispuesto en la
Circular DGPR/001/2018, emitida por la Direccién General de Cémputo y de Tecnologias de Informacion y
Comunicacion (DGTIC) y la Direccién General de Proveeduria, de manera conjunta.

c) Las sustituciones o las modificaciones de equipo de cOmputo deberan estar autorizadas por los Comités
Evaluadores y la DGAPA.

Instrucciones para su solicitud
a) Describir las caracteristicas del equipo con la cotizacién actualizada (moneda nacional o extranjera).
b) Indicar el lugar donde se ubicara el equipo y el nimero de participantes que lo utilizaran.
¢) Presentar una justificacion académica de los requerimientos del equipo.

Normas de operacién para pago al proveedor
Presentar los siguientes documentos:

a) Factura electronica con los requisitos fiscales y el desglose del equipo adquirido, o impresiones de las
facturas electrénicas (CFDI).

b) Comprobante de registro de bienes emitido y autorizado por la Direcciéon General del Patrimonio Universitario
(DGPU).

c) Formato administrativo correspondiente.

d) En el caso de compras a través de la Direccién General de Proveeduria (DGPR), formato de requisicion de
compra firmado por el secretario administrativo y por los responsables de los proyectos. En los campus
foraneos los formatos respectivos seran tramitados ante los subcomités de adquisiciones, arrendamientos y
servicios locales, cuando corresponda.

521 Libros

Descripcion
Son las erogaciones destinadas a la adquisicion de libros técnicos, cientificos y literarios necesarios para el
desarrollo de los proyectos, siempre y cuando se soliciten en el proyecto y sean autorizados por los Comités
Evaluadores.

Se podran adquirir libros en sus versiones digitales siempre que la modalidad de adquisicion sea multiusuario.

El ejercicio de los recursos asignados en esta partida, debera realizarse en el primer semestre del afio.
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Restricciones

a) Solo se autorizaran en caso de que no existan en los acervos de las bibliotecas de la UNAM.

b) Solo se podran hacer adquisiciones con proveedores no incluidos en el “Registro de Proveedores
Autorizados de Material Bibliografico de la UNAM”, cuando el personal académico de la Entidad o
Dependencia se encuentre en el extranjero y tenga la necesidad de adquirir material bibliogréfico,
sujetandose a las normas correspondientes para su comprobacion.

c) No se autoriza la compra de versiones digitales personales.

d) Los recursos asignados a esta partida s6lo podran disminuirse para incrementar la partida 523 Revistas
Técnicas y Cientificas.

Instrucciones para su solicitud
Indicar el titulo y el autor, y su costo en moneda nacional.
Para libros digitales con licencia multiusuario se recomienda consultar a su bibliotecario.

Normas de operacién para el pago al proveedor
Presentar los siguientes documentos:

a) Factura electrénica con los requisitos fiscales o impresiones de las facturas electronicas (CFDI) y el desglose
de los titulos adquiridos.

b) Formato administrativo correspondiente.

c) En el caso de compras a través de la DGPR, formato de requisicion de compra firmado por el secretario
administrativo y por los responsables de los proyectos. En los campus foraneos los formatos respectivos
seran tramitados ante los subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios locales, cuando
corresponda.

d) En el caso de que se requiera adquirir libros provenientes del extranjero, deberan sujetarse a lo establecido
en la Normatividad para la Adguisicién De Material Bibliografico de la Direccion General de Bibliotecas
de la UNAM.

523 Revistas Técnicas y Cientificas

Descripcion

Son las erogaciones destinadas a la adquisicion de publicaciones técnicas y cientificas (nimeros individuales) o
de articulos individuales requeridos para el desarrollo de los proyectos, que no se encuentren en los acervos de
las bibliotecas de la UNAM y sean autorizadas por los Comités Evaluadores.

Restricciones
a) No se pagara la suscripcién a revistas.
b) Los recursos asignados a esta partida s6lo podran disminuirse para incrementar la partida 521 Libros.

Instrucciones para su solicitud
Indicar el titulo de la revista, el nimero de fasciculo, o el articulo individual, y su costo en moneda nacional o
dolares.

Normas de operacién para pago al proveedor
Presentar los siguientes documentos:
a) Documento electronico de la adquisicion realizada a nombre de la UNAM o del responsable del proyecto,
con el desglose de los articulos adquiridos.
b) Comprobante de la transaccion bancaria.
c) Formato administrativo correspondiente.
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531 Animales para Rancho y Granja

Descripcion
Son las asignaciones de recursos dedicados a la adquisicion de toda clase de especies animales que sean
susceptibles de ser inventariadas.

Restriccion
a) El manejo, cuidado y utilizacion de los animales debera corresponder a las normatividades establecidas al
respecto.

Instrucciones para su solicitud
Indicar la cantidad, el tipo de animal y su costo.

Normas de operacién para el pago a proveedor

Presentar los siguientes documentos:
a) Factura electrénica con los requisitos fiscales, o impresiones de las facturas electrénicas (CFDI).
b) Formato administrativo correspondiente.

732 Becas para Licenciatura

Descripcién
Son las erogaciones destinadas a cubrir los apoyos econdmicos que se otorgan a los alumnos de nivel licenciatura
gue participan en los proyectos de investigacion.

Se consideran las siguientes modalidades de beca:
a) Conclusion estudios licenciatura.
b) Titulacién alumnos de licenciatura.
c) Conclusion de actividades de proyecto, nivel licenciatura.

Restricciones
a) Los recursos asignados a esta partida solo podran transferirse a la partida 733 Becas para Posgrado.
b) Sdlo se aceptaran tramites retroactivos hasta por tres meses.
c) Se deberd cumplir con los requisitos sefalados en las Reglas de Operacién vigentes del PAPIIT.

Instrucciones para su solicitud
Las sefialadas en la seccion de Becas en este Reglamento.

733 Becas para Posgrado

Descripcion
Son las erogaciones destinadas a cubrir los apoyos econémicos que se otorgan a los alumnos de posgrado
(especializaciéon, maestria, doctorado) que participan en los proyectos de investigacion.

Se consideran las siguientes modalidades de beca:
a) Prerrequisitos de posgrado.
b) Estudios de posgrado (especializacién, maestria, doctorado).
c) Obtencion de grado (especializacion, maestria, doctorado).
d) Conclusion de actividades de proyecto, nivel posgrado (especializacion, maestria, doctorado).

Restricciones

a) Los recursos asignados a esta partida solo podran transferirse a la partida 732 Becas para Licenciatura.
b) Soélo se aceptaran tramites retroactivos hasta por tres meses.
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c) Se debera cumplir con los requisitos sefialados en las Reglas de Operacion vigentes del PAPIIT.

Instrucciones para su solicitud
Las sefialadas en la seccién de Becas en este Reglamento.

734 Becas Posdoctorales

Descripcién

Son las asignaciones destinadas a cubrir los apoyos para estancias posdoctorales de graduados de doctorado que
participen, exclusivamente, en los proyectos de investigacion correspondientes a la modalidad (e) Proyectos de
vinculacion investigacion - docencia en temas relevantes para México.

Restricciones
a) Los recursos asignados a esta partida seran intransferibles.
b) Sdlo se aceptaran tramites retroactivos hasta por tres meses.

Instrucciones para su solicitud
Las sefialadas en la seccién de Becas en este Reglamento.
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BECAS

Se podran apoyar en las siguientes modalidades:

I Conclusion estudios licenciatura: Apoyar, a través de la participacion en el proyecto, a la conclusion de
los estudios de licenciatura de los alumnos participantes (de la UNAM o externos). Las becas se
asignaran por periodos de hasta seis meses (correspondientes al semestre escolar), prorrogable hasta
un total de doce meses.

Il.  Titulacién alumnos de licenciatura: Apoyar, a través de la participacion en el proyecto, a la titulacion de
alumnos de licenciatura (de la UNAM o externos), particularmente a aquéllos cuya opcién de titulacion
sea por:

e Actividad de investigacion.

e Elaboracion de tesis.

e Actividades que requieran de un tutor.
Las becas se asignaran por periodos de hasta seis meses (correspondientes al semestre escolar),
prorrogable hasta un total de doce meses; a partir del mes correspondiente al registro oficial de la
modalidad de titulacion.

1. Estudios de posgrado: Apoyar, a través de la participacién en el proyecto, a los alumnos de la UNAM
para cursar sus estudios de posgrado (especializacién, maestria, doctorado). Las becas se asignaran
por periodos de hasta seis meses (correspondientes al semestre escolar), prorrogable hasta un total de
doce meses. Los estudiantes de posgrado pueden recibir beca en proyectos continuos, siempre que su
tutor sea el responsable de ambos proyectos.

V. Prerrequisitos de posgrado: Apoyar, a través de la participacién en el proyecto, a alumnos que hayan
sido aceptados en un programa de posgrado de la UNAM y que estén por iniciar sus estudios. Las
becas se asignaran por un periodo maximo de tres meses. Una vez concluida, podran optar por una
beca del Conacyt, PBEP-UNAM o PAPIIT, entre otras.

V. Obtencién de grado: Apoyar, a través de la participacion en el proyecto, a la obtencién de grado de los
alumnos de posgrado de la UNAM participantes, que hayan tenido otra beca (Conacyt, PBEP-UNAM,
etcétera). Las becas se asignharan por un periodo maximo, improrrogable, de hasta doce meses. Los
estudiantes de posgrado pueden recibir beca en proyectos continuos, siempre que su tutor sea el
responsable de ambos proyectos.

VI. Conclusion de actividades de proyecto: Aquellos alumnos que hayan obtenido su titulo de licenciatura o
su grado de posgrado como participantes del proyecto, podran solicitar una beca para concluir su
participacion en los trabajos del proyecto, hasta por seis meses mas; s6lo se podra solicitar esta
modalidad cuando el plazo desde la conclusiéon de sus estudios sea menor a seis meses. Los
participantes graduados podran recibir beca en proyectos continuos, siempre que su tutor sea el
responsable de ambos proyectos.

Requisitos para solicitar una beca

Los responsables de proyecto podran solicitar a la DGAPA se otorgue una beca a aquellos alumnos que tengan el
perfil académico adecuado para el desarrollo de algunas de las actividades de investigacion autorizadas en su
proyecto PAPIIT, siempre que cumplan con los requisitos sefialados en estas Reglas de Operacién y tengan
suficiencia presupuestal en la partida correspondiente.

A. Alumnos de licenciatura
El alumno beneficiado debera:

1. Ser propuesto por el responsable del proyecto.
2. Estar formalmente inscrito en una licenciatura.
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En el caso de becas de titulacion, no haber transcurrido mas de doce meses desde la conclusion de sus
estudios.

Tener un promedio global minimo de 8.0 en los estudios que esté cursando.

Para becas de conclusion de estudios, tener aprobados al menos 75% de créditos del plan de estudios
correspondiente; y menos del 100% de créditos totales.

No contar con beca de alguna otra institucién, publica o privada (beca de titulacién, beca de vinculacion,
beca de servicio social, etcétera).

En caso de contar con una beca, debera notificarla a la DGAPA,; el incumplimiento de este requisito sera
causa de pérdida o suspension de la beca PAPIIT.

No tener relacién laboral con la UNAM, excepto en el caso de los ayudantes de profesor, quienes podran
tener un contrato hasta por ocho horas semanales en la UNAM.

En el caso de elaboracién de tesis, éstas deberan estar directamente relacionadas con el tema del
proyecto, y el director de la misma debera ser participante del proyecto.

Documentos que debera anexar a la solicitud:

a)
b)

c)

d)
e)

Comprobante de la Ultima inscripcion expedido por el Departamento de Servicios Escolares de la entidad
correspondiente.

Constancia oficial que incluya promedio y porcentaje de avance en sus estudios (antigledad no mayor
a 30 dias).

En el caso de beca para titulacién, registro vigente de la opcién de titulacién elegida, que incluya el
nombre del tutor o director de titulacion; es importante sefialar que el periodo de la solicitud debera
comprender el periodo de vigencia del registro, es decir, no podra ser anterior al mes de aceptacion
oficial de la opcién de titulacién y, de ser el caso, tampoco posterior a la conclusién de su vigencia.
Declaracion de ingresos, que genera el sistema.

Copia de su identificacion oficial.

En el caso de alumnos de licenciatura externos a la UNAM:

a)
b)
c)

d)

El alumno debera cumplir con los requisitos sefialados con anterioridad, segun sea el caso.

Debera existir un convenio de colaboracion vigente entre la UNAM vy la instituciéon de procedencia.

Las becas para conclusién de estudios, se otorgaran dentro del periodo que avale el comprobante de
inscripcion.

La tesis debera ser realizada bajo la direccion de alguno de los participantes del proyecto.

B. Alumnos de posgrado

El alumno beneficiado deberé:

1.

2.
3.
4

Ser propuesto por el responsable del proyecto.
Estar formalmente inscrito en algin programa de posgrado de la UNAM.
Tener un promedio global minimo de 8.0 en los estudios previos.
En el caso de elaboracion de tesis, no haber transcurrido desde su primera inscripcion al nivel en
cuestion més de:

a) Cuatro semestres para el nivel de especializacion.

b) Seis semestres para el nivel de maestria.

c) Diez semestres para el nivel de doctorado.
No contar con beca de alguna otra institucion, publica o privada (beca de Conacyt, beca de posgrado,
etcétera).
En caso de contar con una beca, debera notificarla a la DGAPA,; el incumplimiento de este requisito sera
causa de pérdida o suspension de la beca del PAPIIT.
Podréa tener un contrato hasta por ocho horas semanales de clase frente a grupo o como ayudante en
la UNAM.
Su proyecto de investigacion de posgrado deberéa estar relacionado con los objetivos del proyecto, y el
director de la tesis o tutor principal, debera ser participante del mismo.
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Documentos que debera anexar a la solicitud:

a) Comprobante de inscripcién expedido por la Unidad de Administracién del Posgrado (UAP) de la
Direccién General de Administracién Escolar (DGAE).

b) Historial académico oficial expedido por la UAP de la DGAE.

c) Comprobante oficial que especifique el nombre de su tutor principal (La asignacion del mismo dependera
de la normatividad correspondiente a cada posgrado).

d) Copia de su identificacién oficial.

e) Declaracion de ingresos, que genera el sistema.

C. Alumnos extranjeros

Los alumnos extranjeros inscritos en la UNAM deberan:
a) Cumplir con los requisitos sefialados arriba, seguin sea el caso (licenciatura o posgrado).
b) Presentar la Forma Migratoria vigente, expedida por la Secretaria de Gobernacién. La beca debera
considerarse dentro del periodo vigente de este documento, es decir, no anterior a su emision ni posterior
a su caducidad, con excepcién de la modalidad de beca de prerrequisitos de posgrado.

D. Estudiantes graduados con resultados del proyecto

Los estudiantes graduados en el proyecto que deseen solicitar una beca deberan:
a) Cumplir con los requisitos sefialados con anterioridad, segun sea el caso.
b) Presentar copia de su acta de examen, con fecha no mayor a seis meses.
c) Haberse titulado/graduado dentro del proyecto vigente; su tesis debera ser producto directo de la
investigacion vigente.

E. Becas Posdoctorales

Los candidatos deberan:

1. Ser propuestos por los responsables de los proyectos.

2. Haber obtenido su doctorado en alguna institucion de reconocido prestigio dentro de los cinco afios
previos a la fecha de inicio del proyecto; o en la UNAM, siempre y cuando la entidad donde se solicita
la beca sea distinta a aquella donde realiz6 los estudios doctorales y a la de adscripcidn de su tutor de
tesis doctoral.

3. Tener una productividad demostrada por medio de obra publicada o aceptada para su publicacion en
revistas especializadas de prestigio internacional u otros medios de reconocida calidad académica.

4. No tener contrato de trabajo con la UNAM durante el periodo de la beca.

Condiciones

a) Se regiran bajo el procedimiento de postulacion y otorgamiento especifico para esta modalidad.

b) Se otorgaran para realizar estancias posdoctorales en entidades de la UNAM.

c) Tendran una duracién de doce meses, con la posibilidad de una renovacién por doce meses mas,
improrrogable.

d) Consistirdn en un monto mensual equivalente a 14 UMAs (Unidad de Medida y Actualizacion vigente
gue determine el INEGI para el afio correspondiente). Para el caso de entidades foraneas y
multidisciplinarias, el monto mensual seré equivalente a 16 UMAs.

Postulacion y otorgamiento de la beca:

a) Una vez aprobado el proyecto en la modalidad (e) Proyectos de vinculacién investigacion - docencia en
temas relevantes para México, los responsables del proyecto propondran al candidato a becario, quien
debera:

I. Haber obtenido su doctorado dentro de los cinco afios previos a la fecha de inicio de la estancia
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posdoctoral en una institucion de reconocido prestigio distinta a la UNAM, o en la UNAM, siempre y
cuando la entidad donde se solicita la beca sea distinta a aquella donde realiz6 los estudios
doctorales y a la de adscripcién de su tutor de tesis doctoral.

Llenar la solicitud correspondiente que se encuentra en la pagina electrénica de la DGAPA, y
entregarla en la Direccién de Desarrollo Académico de la DGAPA.

Presentar el documento de postulacion, firmado por el titular de la entidad académica receptora y,
avalado por su Consejo Técnico, Interno o Asesor, en el que se establezca el interés de la entidad
en el proyecto a realizar, la vinculacién de éste con el plan de desarrollo de la entidad y las
aportaciones académicas y/o docentes que el becario dejara a la entidad, asi como las fechas de
inicio y de término de la estancia.

Presentar Curriculum vitae actualizado.

Presentar copia de un documento oficial de identificacion (credencial del INE, pasaporte, cédula
profesional, acta de nacimiento).

Tener un asesor con grado de doctor registrado como participante en el proyecto, el cual debera ser
profesor o investigador titular de tiempo completo de la entidad académica en la que el candidato
realizara la estancia posdoctoral, contar con formacion de recursos humanos de nivel de posgrado,
y cumplir cabalmente con el articulo 60 del EPA, en lo correspondiente a tener sus programas de
labores e informes de actividades anuales aprobados por el respectivo Consejo Técnico (Ultimos
cinco afnos).

Presentar la sintesis curricular del asesor, la cual debera contener las referencias de las
publicaciones realizadas durante los ultimos tres afios y las tesis dirigidas y concluidas.

Presentar carta firmada por el asesor en la cual se comprometa a que, en caso de ausentarse de la
sede de la estancia posdoctoral por mas de un mes continuo o tenga planeado disfrutar de afio o
semestre sabético durante el periodo total de la beca, deberd indicar el nombre del académico
encargado de dar seguimiento al plan de trabajo. De ser el caso, éste deberd contar con una
categoria y nivel igual o superior al del asesor, asi como tener la misma adscripcion.

Presentar un resumen de la tesis doctoral y de las publicaciones derivadas de la misma (indicar
nombre del tutor de tesis y su adscripcion).

Presentar copia del diploma del grado de doctor, del acta de aprobaciéon del examen doctoral o
documento oficial en el que se indique la fecha de presentacion del examen doctoral.

Presentar el proyecto de investigacion a desarrollar como parte del proyecto PAPIIT, que incluya las
metas y los productos finales tangibles que espera obtener como resultado del mismo, avalado por
el asesor y autorizado, en lo correspondiente a la pertinencia del proyecto y a los recursos de la
entidad, por el Consejo Técnico o Interno de la entidad académica.

Presentar el programa de trabajo a desarrollar durante la estancia con cronograma avalado por el
asesor. El programa puede contemplar labores de asistencia a congresos y/o coloquios y hasta seis
horas semana-mes de docencia no remunerada.

Documento que contenga la opinion del asesor acerca de los antecedentes académicos del
candidato y del proyecto que desarrollara.

Presentar una carta en la cual el candidato se comprometa explicitamente a dedicarse de tiempo
completo exclusivo al proyecto de investigacién y al programa aprobados y a cumplir con las
obligaciones establecidas en la Legislacion Universitaria y en las Reglas de Operacion del Programa
de Becas Posdoctorales en la UNAM, asi como a aceptar que la beca se cancele en el momento de
incumplir con alguna de las obligaciones, a juicio del Consejo Técnico o Interno de la entidad.

De ser el caso, el asesor deberd haber tenido un desempefio satisfactorio en los programas de la
UNAM que administra la DGAPA. Asimismo, deberd haber cumplido con las obligaciones y/o
compromisos asumidos con dichos programas.

En caso de ser extranjero, y de ser aprobada la beca, acreditar su estancia legal en el pais o
expresar de manera explicita su compromiso de llevar a cabo los tramites requeridos para contar
con dicha acreditacion.

El PAPIIT supervisara que la solicitud cumpla con los requisitos correspondientes.

Una vez evaluado el perfil del candidato (que cumpla con los requisitos), se les notificara al responsable
del proyecto el resultado de su solicitud.

La UNAM entregara al becario mensualmente su beca conforme a los montos publicados en la
Convocatoria de Becas Posdoctorales de la UNAM vigente vy, las disposiciones establecidas en estas
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Reglas de Operacion.

Renovacion de la beca posdoctoral:

a)

b)

c)

La renovaciéon de la beca se efectuara a propuesta del responsable del proyecto, considerando el
desempenio satisfactorio presentado por el becario, quien debera llenar la solicitud correspondiente que
se encuentra en la pagina del PAPIIT y entregarla en la Direcciéon de Desarrollo Académico de la
DGAPA, anexando los siguientes documentos:
l. Solicitud de beca
Il Invitacion de la entidad académica de la UNAM en la que se realizara la estancia posdoctoral,
avalada por su Consejo Técnico, Interno o Asesor, en la que sefiale el periodo aprobado.
Il Justificacién académica donde se especifiquen las razones de la renovacion solicitada, avalada
por su Consejo Técnico, Interno o Asesor.
V. Informe del trabajo realizado, aprobado por el asesor y con sus comentarios acerca del
desempefio del becario.
V. Programa de actividades de investigacion que desarrollara durante el periodo solicitado,
avalado por el responsable del proyecto.
VI. Copia de los avances de los productos obtenidos al momento de presentar la solicitud de
renovacion de la beca.
Para otorgar la renovacion se debera tener la recomendacion favorable del Consejo Técnico, Interno o
Asesor.
El PAPIIT recibira su solicitud de renovacion y decidira su aprobacion.

Obligaciones del becario

A. Alumnos de licenciaturay posgrado

a)
b)

c)

d)

Mantener el promedio y la constancia regular en los estudios.

Incluir, en toda publicacion o tesis producto del proyecto, la siguiente leyenda: “Investigacion realizada
gracias al Programa de Apoyo a Proyectos de Investigacion e Innovacion Tecnolégica (PAPIIT)
de la UNAM <<clave y niumero del proyecto>>. Agradezco a la DGAPA-UNAM la beca recibida”.

Al obtener su titulo o grado, los alumnos que hayan sido apoyados por el programa, deberan entregar a
los responsables de los proyectos una copia del documento que acredite la obtencién del titulo o grado
(acta de examen).

En el caso de obtener su titulo o grado antes de que concluya el periodo de beca autorizado, el
responsable del proyecto deberd solicitar a la DGAPA la cancelacion de los meses correspondientes.

B. Becarios posdoctorales

a)

b)

c)

d)

Cumplir con su programa de trabajo aprobado y asistir puntualmente a la sede de su estancia
posdoctoral.

Dedicar tiempo completo exclusivo al proyecto de investigacion aprobado, salvo la posibilidad de
dedicar un maximo de seis horas a la semana al desempefio de actividades de docencia no remunerada
en la UNAM. Si éste es el caso, se debera presentar el aval de la entidad académica en la que se realiza
la estancia.

Solicitar autorizacion a la entidad académica receptora y al PAPIIT, sobre cualquier cambio al programa
y al cronograma de trabajo aprobados.

Informar al PAPIIT sobre el desarrollo del proyecto aprobado, mediante la presentacion de un informe
al final del primer afio autorizado, con los comentarios y aprobacién del asesor sobre el desempefio del
becario, y el aval del Consejo Técnico, Interno o Asesor, segun corresponda.
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No ausentarse de la entidad académica donde se le asigno la beca, salvo por razones especificadas
en el programa de trabajo aprobado, sin el permiso del correspondiente Consejo Técnico, Interno o
Asesor, segun corresponda, y el aval del asesor e informar con antelacion, al PAPIIT. Este permiso no
debera exceder los 45 dias durante el periodo de la beca.

Incluir en toda publicacién, patente o cualquier producto de la beca, un reconocimiento explicito al
Programa, indicando el niumero de proyecto asignado. Asimismo, la adscripcion del becario en la
publicacion debera ser la entidad académica de la UNAM en donde se realizé la estancia posdoctoral.
Informar a la entidad académica receptora cuando finalice el programa de trabajo autorizado y
entregarle un informe final de las actividades realizadas avalado por el asesor y copia de las
publicaciones y/o de otros productos generados del proyecto de investigacion realizado durante el
periodo de la beca. Los productos generados deberan ser, en promedio, al menos un articulo en revista
indizada de circulacion internacional, o un capitulo en libro arbitrado por afio de beca, o productos que,
en términos de su calidad e impacto, sean equivalentes a la produccion sefialada, a juicio del Comité
Evaluador del PAPIIT. En aquellos casos en que el asesor tenga mas de un becario bajo su asesoria,
al término de la estancia cada posdoctoral, debera entregar un producto independiente relacionado con
el proyecto aprobado en colaboracion con el asesor. Asimismo, debera establecer el compromiso de
entregar copia de publicaciones derivadas del proyecto de investigacion realizado durante la estancia
posdoctoral que aparezcan después de haber concluido dicho periodo.

Montos por nivel de estudios

Nivel Mensual
Licenciatura / conclusién de estudios $2,651.00
Licenciatura / Titulacién $3,314.00
Graduados licenciatura /conclusion de actividades de $3,314.00
proyecto

Por un periodo méximo de hasta 6 meses

Pre-requisitos de posgrado $3,976.00
Especializacién $4,506.00
Especialidad / Obtencién de grado $4,506.00
Graduados especializacion /conclusién de actividades de $4,506.00
proyecto

Por un periodo maximo de hasta 6 meses

Maestria $7,952.00
Maestria / Obtencién de grado $7,952.00

Graduados maestria /conclusion de actividades de proyecto  $7,952.00
Por un periodo méximo de hasta 6 meses

Doctorado $10,603.00
Doctorado / Obtencién de grado $10,603.00
Graduados doctorado /conclusion de actividades de proyecto  $10,603.00
Por un periodo maximo de hasta 6 meses
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Tramite para la solicitud de beca

El responsable del proyecto propondra al candidato para la obtencién de beca, a través de la pagina web
http://dgapa.unam.mx ; el candidato deberéa estar registrado previamente como participante del proyecto.

Consultar la guia para el registro de becarios.

Normas de operacién para pago al interesado

a)

b)

c)

d)

e)

Una vez aprobada la solicitud de beca por la DGAPA, el beneficiario debera ingresar al Portal del Becario
a través de la pagina web http://dgapa.unam.mx .

En el Portal del Becario, el beneficiario debera verificar que los datos capturados sean correctos (nombre
completo, CURP, RFC, entidad de inscripcion del alumno, domicilio, correo electronico, etcétera);
también debera proporcionar el nombre del banco y nimero de cuenta personal, en el que se le
depositara el monto de su beca mensualmente.

En el caso de que el beneficiario no disponga de una cuenta bancaria en la cual depositarle, la DGAPA
le tramitara una cuenta bancaria para realizar el depdsito de la beca correspondiente. El tramite debera
ser realizado a través del Portal del Becario por el beneficiario de la beca.

El beneficiario debera imprimir los recibos de beca generados por el sistema, recabar las firmas
correspondientes y entregarlos a la Secretaria 0 Unidad Administrativa de su entidad académica.

Serd responsabilidad del beneficiario mantener sus datos personales actualizados (correo electrénico,
teléfono movil, clave interbancaria) para poder recibir el depdésito correspondiente a la beca autorizada.

La Secretaria o Unidad Administrativa de cada entidad/dependencia realizara el tramite de pago ante la Unidad
de Proceso Administrativo (UPA-PAPIIT) y/o en el médulo de patronato correspondiente presentando la
siguiente documentacion:

a)

b)
c)

Original de la carta de aceptacion de beca con la autorizacion del o los responsables de los proyectos y
de la DGAPA con el sello correspondiente.

Recibo original del beneficiario emitido por el sistema.

Formato administrativo elaborado por la unidad o secretaria administrativa correspondiente.

Suspensién de la beca

En el caso de que el becario se encuentre en algunos de los siguientes supuestos, debera solicitar la suspension
de la beca a través del Portal del Becario con su clave de usuario y contrasefia, mientras regulariza su situacion:

a)
b)
c)

Notificacion al banco por robo o extravio de su tarjeta.
Cambio de banco y nimero de cuenta.
Cuando teniendo una Tarjeta Digital, se haya cambiado de teléfono movil.

Al regularizar su situacién, el becario debera actualizar sus datos en el Portal del Becario para reanudar el pago
de su beca.

Cancelacién y terminacion de la beca

Las becas terminaran:

Cuando se cumpla el periodo para el cual fueron otorgadas.

Cuando el asesor demuestre que no se ha cumplido con el programa.

Cuando, a juicio del Consejo Técnico, Interno o Asesor de la entidad académica o de la Comision
Evaluadora del programa, los avances no sean satisfactorios.
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d) Por incumplimiento de alguna de las obligaciones establecidas en estas Reglas de Operacién, en
particular las relativas a la dedicacion exclusiva al proyecto de investigacion aprobado y a la asistencia
a la sede de la estancia.

e) Cuando el becario asi lo solicite.

f) Cuando el becario omita o distorsione datos en la solicitud o en la documentacién requerida que incidan
en las obligaciones contraidas como becario.

Condiciones

a) Una vez autorizada la beca, todos los pagos se realizaran a través de una transferencia bancaria a la
cuenta personal del becario.

b) Sélo se aceptaran tramites retroactivos hasta por tres meses.

c) EIPAPIIT no otorga becas para académicos.
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TRANSFERENCIA DE RECURSOS

Los recursos financieros asignados y aprobados a una partida podran transferirse a otra, de acuerdo con las
necesidades de cada proyecto, cumpliendo con lo especificado en estas Reglas de Operacion, siempre y cuando
esté justificado y no se trate de recursos asignados a las partidas 222 Edicion y Digitalizacion de Libros, 732 Becas
para Licenciatura, 733 Becas para Posgrado, y 734 Becas Posdoctorales, las cuales son intransferibles.

La solicitud de transferencia sera realizada en linea, a través del sistema de gestion electrénica de la DGAPA
(GeDGAPA). Las solicitudes de transferencia deberan apegarse al procedimiento sefialado en la Circular
DGAPA/01/2019. Solamente requeriran autorizacion de la DGAPA, aquellas solicitudes que no sean entre partidas
directas, o bien, que no cuenten con asignacion de recursos.

En el caso de transferencias a las partidas 249 Licencias de Sistemas Informaticos (software) y 514 Equipo de
Cémputo, se requiere de la autorizacién de los Comités Evaluadores o de la DGAPA, y del Consejo Asesor en
Tecnologias de Informacion y Comunicacion de la UNAM.

1. Transferencias que requeriran autorizacion de la DGAPA

a) Transferencias a partidas de distintos rubros presupuestales.

b) Transferencias de recursos a partidas que no cuenten con recursos autorizados originalmente (aun
cuando sean del mismo rubro).

Procedimiento:

a) Elresponsable y/o corresponsable del proyecto solicitara a la Secretaria Administrativa de su entidad,
presentar a la DGAPA el formato de transferencia, para que sea autorizada.

b) La solicitud de transferencia debera contener la justificacion académica correspondiente, a fin de que la
pertinencia de ésta sea evaluada y, en su caso, autorizada.

c) La justificacion debera de especificar detalladamente el motivo de la transferencia y en qué forma
solventara el gasto que le habia sido autorizado originalmente por el Comité Evaluador.

d) La solicitud de transferencia debera tramitarse con anticipacion a la solicitud del pago.

e) Podré incluir mas de una transferencia por solicitud. S6lo podra tener una solicitud de transferencia en
evaluacion.

f) Una vez que se cuente con el formato correspondiente aprobado por la DGAPA, el tramite debera
continuarse en la Unidad Administrativa de su entidad académica.

g) El secretario administrativo de cada entidad seguira el procedimiento establecido por la DGPO, para
realizar la transferencia autorizada por la DGAPA, a través del Sistema de Adecuaciones y
Recalendarizaciones http://presupuesto.unam.mx; para proceder con el tramite sera obligatorio adjuntar
el formato de transferencia autorizado por la DGAPA.

h) En el SIAUweb, el responsable podra consultar el estado de su solicitud, ingresando con sus claves, o
podra solicitar en su Unidad Administrativa el estado de cuenta correspondiente. Una vez verificado que
tiene recursos suficientes, podra proceder a realizar las solicitudes de compra o de servicios que
requiera.

i) Para los proyectos que inicien con las claves ES, RN, RA, RR o RT, el trAdmite de las solicitudes de
transferencia debera realizarse directamente en la Unidad de Proceso Administrativo (UPA-PAPIIT) y/o
en el médulo de patronato correspondiente, entregando el documento expedido por la DGAPA con la
autorizacion correspondiente.
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2. Transferencias que no requeriran autorizacion de la DGAPA

a) Transferencias a partidas del mismo rubro presupuestal:

RUBROS Y PARTIDAS DE GASTO
a) Articulos, materiales, animales para rancho y granja, trabajo de campo
411 Articulos, Materiales y Utiles Diversos
416 Animales para Experimentacion, Investigacion y Bioterio
b) Libros, revistas técnicas y cientificas
521 Libros
523 Revistas Técnicas y Cientificas
c) Viéticos, pasajes de avidn, cuotas de inscripcién, otros pasajes
211 Viéticos para el Personal
212 Pasajes Aéreos
218 Otros Pasajes
248 Cuotas de Inscripcion
d) Gastos de intercambio y de trabajo de campo
214 Gastos de Intercambio
215 Gastos de Trabajo de Campo

Procedimiento:

a) Elresponsable del proyecto realizara el tramite en linea.

b) Imprimira, firmard y solicitara a la Secretaria Administrativa de su entidad que realice el tramite
mediante el formato correspondiente.

c) La solicitud de transferencia debera tramitarse con anticipacion a la solicitud del pago.

RESGUARDO DE RECURSOS

El uso de los recursos asignados a los proyectos PAPIIT debera realizarse conforme a las metas programadas
para el afio en curso. Le recordamos que el ejercicio de las partidas 512 y 514 debera realizarse en el primer
semestre del afio. Es importante que ejerza todo el presupuesto asignado en cada etapa del proyecto.

1. En el supuesto de que al cierre del ejercicio 2019 (etapa 30) se tengan tramites administrativos por concluir,
de manera excepcional podra solicitar a la DGAPA el resguardo del recurso correspondiente, presentando
la justificacion detallada y completa, asi como la documentacion respectiva, que permita valorar el inicio del
trdmite y las razones por las cuales no ha podido concluirse el tramite administrativo correspondiente.

2. La Unidad Administrativa de su entidad académica deberé solicitar a la DGPO, la creacién de cuentas por
pagar para los recursos pendientes de ejercer. Debera adjuntarse la solicitud de resguardo plenamente
justificada con la autorizacion de la DGAPA, de acuerdo con las Politicas y Normas de Operacion
Presupuestal. Los recursos reservados estaran disponibles para su ejercicio solo hasta el mes de marzo
del siguiente afio.

3. Es importante resaltar que, una vez que se lleve a cabo el cierre del presente ejercicio presupuestal, no
podran realizarse transferencias entre partidas de gasto de ningln proyecto de investigacion creado con
presupuesto 2019; por tal motivo, las adecuaciones que se requieran deberan presentarse oportunamente
y de conformidad con la circular de cierre referida.
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TRANSPARENCIA

Para cumplir con lo establecido en el “Reglamento de Transparenciay Acceso ala Informacién Pablica de la
Universidad Nacional Autonoma de México” aprobado el 18 de agosto de 2016:

La DGAPA se compromete a tratar de manera confidencial toda la informacion derivada de los procesos de
recepcion, evaluacion, financiamiento y desarrollo de los proyectos que someten los académicos en el marco del
Programa de Apoyo a Proyectos de Investigacion e Innovacién Tecnoldgica (PAPIIT), incluyendo la propiedad
intelectual de terceras personas.

La confidencialidad sobre el proceso de evaluacién, en su conjunto, esta prevista en la fraccion LI de los
Lineamientos para la operacidon de los Comités Evaluadores del PAPIIT, la cual establece que ‘Toda la
informacién relacionada con el proceso de evaluacién del proyecto debera tratarse de forma estrictamente
confidencial.’

Por otra parte, en cumplimiento a lo establecido por la Ley de Transparencia (de la cual la UNAM es sujeto
obligado), en el caso de que su proyecto de investigacion sea aceptado para ser apoyado por el PAPIIT, la DGAPA
integrara, a partir de los datos contenidos en la base de datos de la dependencia, una version publica de su
expediente, la cual se hara disponible a través del portal de transparencia institucional. Dicha version publica
contendra la siguiente informacion:

1. Datos generales del proyecto (titulo, clave de identificacion, palabras clave, area de conocimiento,
disciplina, especialidad, entidad de adscripcién del proyecto, modalidad, duracién, etapa, area del
PECITI con la que se asocia).

2. Nombres de los responsables y corresponsables, asi como su entidad de adscripcion.

3. Sintesis de la propuesta.

4. Contribucién de la propuesta.

5.  Nombres de los participantes por etapa (académicos y estudiantes) y su institucién de
procedencia.

6. Monto del presupuesto asignado.

7. Justificacién académica y administrativa del presupuesto.

8. Dictamen.

Los resultados de la investigacién estaran disponibles una vez que haya concluido el proyecto y su evaluacion, y
se pondran a la disposicion de la comunidad bajo los preceptos que sefiala la Ley Federal de Derechos de Autor.
La DGAPA publicara dicha informacién, procurando en todo momento difundirla a través del Portal de Datos
Abiertos UNAM.

Los responsables de los proyectos deberan vigilar el seguimiento y cumplimiento de las Reglas de Operacion
durante el desarrollo del mismo, con el objeto de hacer transparente el manejo y uso de los recursos en cada una
de las partidas otorgadas.
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Proceso de Revision por Pares (peer review)

El proceso de evaluacion de las solicitudes de proyecto al PAPIIT sera realizado por los comités evaluadores del
area correspondiente, como se menciona en la Convocatoria vigente. Los Comités Evaluadores revisaran y
resolveran lo conducente, con base en diversos elementos sefialados en la convocatoria correspondiente. Los
comités podran auxiliarse de arbitros para valorar la parte académica de la propuesta. La funcién de un arbitro
sera la de revisar la calidad, factibilidad y credibilidad de los proyectos de investigacion e innovacion tecnolégica;
se trata de una actividad académica que requiere emisién de juicios con una visién critica y una expresion objetiva
de opiniones relativas a un tema planteado.

Los miembros de los Comités Evaluadores realizaran la evaluacion; los arbitros Gnicamente emitiran opiniones no
vinculatorias, no remuneradas. Como auxiliares de los comités evaluadores, los arbitros seran académicos
elegidos con base en su pericia y experiencia en un campo del conocimiento (expertise), para realizar una
valoracién objetiva e imparcial de la propuesta (proyecto). Los arbitros deberan ser especialistas en su area y tener
el reconocimiento de su comunidad académica. Podran ser seleccionados entre los miembros de la UNAM, o de
otras universidades o instituciones nacionales o del extranjero.

Para el proceso de arbitraje se utilizara la Revision de ciego simple, en el que los nhombres de los arbitros se
ocultan al proponente del proyecto.

Los arbitros se comprometen a mantener la confidencialidad del proceso:

- Mantener en secreto la informacion sobre las propuestas recibidas;

- Tratar de forma estrictamente confidencial, y no difundir bajo ningin medio o concepto, la informacion
contenida en las propuestas o proyectos durante el proceso de evaluacion, y

- Resguardar la informacion referente al proceso de evaluacion, desarrollo o resultados de los proyectos, para
evitar conflictos; los resultados de dichos procesos so6lo podran difundirse por los medios oficiales
autorizados para ello por la DGAPA.

En el caso de que el proyecto a evaluar represente un potencial conflicto de interés (propuestas enviadas por
investigadores o grupos que representen competencia, rivalidad institucional, o con los que guarden vinculos
laborales, de parentesco, amistad o enemistad), el arbitro debera excusarse de la evaluacion.

Evitar4 favorecer con parcialidad propuestas de grupos de investigacion con quienes esté involucrado personal o
laboralmente. Debera excusarse de evaluar propuestas en las cuales participe, directa o indirectamente.

Se comprometerd a revisar cuidadosamente la propuesta por evaluar, siempre en el ambito de su area o areas de
conocimiento, en forma responsable, dedicando el tiempo y el esfuerzo necesario que le permita externar un juicio
objetivo, imparcial e informado.

Durante el proceso de evaluacion debera considerar la originalidad, calidad, trascendencia e impacto del proyecto,
la formacién de recursos humanos, los entregables comprometidos, asi como la productividad generada y los
resultados u obras que se hayan obtenido o puedan resultar en torno a la investigacion y/o desarrollo tecnolégico
propuesto.
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