del Personal Académico

DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS DEL PERSONAL ACADEMICO

CIRCULAR

A los Directores de Facultades y Escuelas, Institutos, Centros y Unidades Multidisciplinarias y
Dependencias Universitarias

Presente

Subprograma de Incorporacion de Jovenes Académicos de Carrera a la UNAM (SIJA)

La Direccion General de Personal, de acuerdo a su Circular DGPE/019/2019, informa que es
obligatorio se anexe a los expedientes de los nuevos académicos la suscripcion por duplicado
de la “Carta Compromiso de Devolucion de Pagos Indebidos”.

Por lo anterior, agradeceré se cumpla con esta nueva disposicion en las solicitudes que se
presenten a esta Direccion General para la contratacion de futuros académicos.

Atentame’nte )
“POR MI RA ABLLARA EL ESPIRITU”

. wersidod
SE ANEXA FORMATO, EL CUAL TAMBIEN SE ENCUENTRA EN EL SITIO WEB: Lo Ul "Nocion

http://dgapa.unam.mx/index.php/renovacion-planta-academica’lsija
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DIRECCION GENERAL DE PERSONAL
DIRECCION DE ADMINISTRACION DE PERSONAL

CIRCULAR DGPE/019/2019
s ASUNTO: Carta Compromiso de Devolucion de
VNIVERZDAD NACJONAL Pagos Indebidos.
AVFNMA DE
MEXICO

A LOS COORDINADORES, DIRECTORES DE

FACULTADES, ESCUELAS, INSTITUTOS Y CENTROS,
DIRECTORES GENERALES, SECRETARIOS ADMINISTRATIVOS,
JEFES DE UNIDAD ADMINISTRATIVAY

DELEGADOS ADMINISTRATIVOS

Presente

Comunico a ustedes que, a partir del 1 de mayo del afio en curso, serd obligatorio para los
movimientos de carrera y asignatura que otorgue, modifique o amplie su nombramiento, la
suscripcion por duplicado de la “Carta Compromiso de Devolucién de Pagos Indebidos” por parte del
trabajador interesado y que se debe imprimir en el sistema al momento de elaborar los movimientos
citados.

Un ejemplar de dicha carta deberd integrarse al expediente laboral del trabajador que se tenga en su
entidad o dependencia y el otro se enviard a ésta a mi cargo con la documentacién requerida para el
movimiento de que se trate. Cabe mencionar que la falta de envio de dicho documento, serd motivo
de rechazo.

Sin otro particular de momento, aprovecho la ocasidn para enviarles un cordial saludo.
Atentamente

“POR MI RAZA HABLARA EL ESP(RITU”
Ciudad Universitaria, Cd. M#., 26 de abril de 2019

LIC. MARZO ANTONIO DOMINGUEZ MENDEZ

c.c.p.- Ing. Leopoldo Silva Gutiérrez. - Secretario Administrativo de la UNAM. - Presente
Lic. Elizabeth Meza Gerdnimo. - Directora de Administracion de Personal. - Presente
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CARTA COMPROMISO DE DEVOLUCION DE PAGOS INDEBIDOS

Ciudad Universitaria, Cd. Mx. (fecha de incorporacion) 2019

UNIVERIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO
Presente

El que suscribe (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), con R.F.C. (R.F.C.) comunico que a partir del
(fecha de incorporacién) 2019 prestaré mis servicios en esta institucion y para el caso de que cobre o se me
realicen depdsitos o pagos de salarios que no me corresponden, me comprometo a devolver el importe
respectivo a través del certificado de depdsito aplicable, en el entendido que, de no hacerlo, la institucion
procedera conforme a derecho.

Atentamente

(Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno)



