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Introduccion

La UNAM ofrece a la comunidad universitaria planes y programas de formacion e
investigacion que son apoyados mediante servicios bibliotecarios y de informacion
proporcionados por las 136 bibliotecas universitarias integrantes del SIBIUNAM.
Actualmente 124 bibliotecas ofrecen el servicio de préstamo externo de libros a

través del modulo de circulacion.

Los alumnos y trabajadores de la UNAM cuentan con su credencial UNAM como
anico elemento que les permite identificarlos por algo que poseen y cuyo
instrumento, caracteristicas y elementos de seguridad son coordinados y emitidos
por la Direccién General de Administracion Escolar (DGAE) de la UNAM vy por la
Direccion General de Personal (DGP) de la UNAM.

La credencial de la UNAM incorpora el numero de cuenta del alumno o el nimero
de trabajador como dato Unico e irrepetible en la trayectoria académica e
institucional en esta maxima casa de estudios, a través de estos identificadores los
alumnos y trabajadores pueden hacer uso de los servicios automatizados en las
bibliotecas de la UNAM.

a. Objetivos particulares para el registro de usuarios

Hacer uso de la informacién institucional de la credencial UNAM, donde se
considerara el numero de cuenta o empleado para registrar a los usuarios en el
Sistema Integral de Gestidn para Bibliotecas, a modo de evitar la duplicidad de
registros que el usuario debe tener dentro del médulo de circulacion, asimismo tener
mayor precision en los procesos automatizados de actualizacion de vigencia, y
validacion de situaciones morosas en el caso de la emision de constancias de no

adeudo.



Involucrar al usuario del servicio bibliotecario en la responsabilidad que tiene al
poseer un elemento que lo identifica (credencial UNAM — alumno o trabajador), y lo
relaciona a una cuenta de alumno UNAM o de trabajador UNAM vy de los servicios

que solicita a través de este mecanismo de servicio.

Eficientar los servicios automatizados en la biblioteca (circulacion bibliografica), de
informacion, de registro, de control, de seguimiento y de acceso a servicios locales
y remotos (usuario OPAC, usuario aplicacion mavil, usuario de acceso remoto,
emision de constancias de no adeudo, etc.); asi como minimizar la duplicidad de

registros que el usuario debe tener dentro del modulo de circulacion.

b. Alcance

Normalizar la forma en que las Bibliotecas del Sistema Bibliotecario de la
Universidad Nacional Auténoma de México (SIBIUNAM) registran a sus usuarios en
el Sistema Integral de Gestion para Bibliotecas llamado KOHA en su version
18.11.05 con el cual proporcionan los servicios automatizados de circulacion,

actualmente 34 bibliotecas ya cuentan con el sistema KOHA.

Normalizar los instrumentos con los cuales se brinda el servicio automatizado y la

renovacion de servicios en linea.

c. DGBSDI

La Direccion General de Bibliotecas y Servicios Digitales de Informacion (DGBSDI)
de la Universidad Nacional Autonoma de México es una entidad universitaria
adscrita a la Secretaria de Desarrollo Institucional. Tiene la encomienda de
coordinar el Sistema Bibliotecario y de Informacion de la UNAM (SIBIUNAM),
conforme a las politicas generales que establezca el Consejo del Sistema
Bibliotecario, para determinar las normas técnicas y de servicios de las bibliotecas

universitarias.



La DGBSDI tiene como objetivo contribuir a que las bibliotecas y centros de
documentacion de la UNAM fortalezcan el acceso y uso de la informaciéon como
vinculo entre la informacion y las comunidades, mediante acciones asertivas,
propositivas, innovadoras, transformadoras y estratégicas, con miras al éxito de los
planes y proyectos de educacion, investigacion y cultura; a la mejora constante de

los @mbitos social, econdmico y ecologico; y al avance del conocimiento.

d. Marco Normativo

(*Capitulo V, Articulo 14 del Reglamento del Sistema Bibliotecario y de Informacion
de la Universidad Nacional Auténoma de México, SIBIUNAM, basado en el “Acuerdo
por el que cambia la denominacién de la Direccion General de Bibliotecas por
Direccion General de Bibliotecas y Servicios Digitales de Informacion (DGBSDI), se
actualizan sus funciones y se adscribe a la Secretaria de Desarrollo Institucional”.
Publicado en Gaceta UNAM, 11 de junio de 2020). Entre otros citamos los de mayor

relevancia a este documento:

I. Coordinar el Sistema Bibliotecario y de Informacion de la Universidad Nacional
Autonoma de México (SIBIUNAM) conforme a las politicas generales que
establezca el Consejo del Sistema Bibliotecario, de conformidad con lo previsto en
el Reglamento General del Sistema Bibliotecario y de Informacién de la Universidad
Nacional Autbnoma de México, determinando las medidas que relacionen y

desarrollen a las bibliotecas;

[Il. Prestar servicios bibliotecarios y de informacion en sus propias unidades;



2. Registro de usuarios

Existen dos modalidades para dar de alta usuarios en KOHA, la primera de forma
manual y la segunda por proceso o carga masiva; en este manual nos enfocaremos

al registro manual.

Para registrar manualmente a un usuario, es necesario solicitar una identificacion
oficial vigente, para el caso de alumnos utilizar la credencial de la UNAM, para el
caso de los trabajadores utilizar la credencial de trabajador de la UNAM, en caso de
contar con otro tipo de usuario, sera obligacién de cada Biblioteca implementar el
mecanismo por el cual se brindar4 un servicio automatizado a través de un

documento que posee (CURP, INE, Pasaporte, etc).

Muchas veces, y principalmente con los alumnos de primer ingreso a la UNAM, solo
se cuenta con la tira de materias y estan a la espera de fecha para emision de su
credencial UNAM (credencial con cédigo de barras EAN-13 que representa un
namero de 13 digitos). La tira de materias, solo contempla un nimero de cuenta de
nueve digitos y no tiene la informacién de los restantes 4 digitos. Para simplificar
este punto la DGBSDI pone a su disposicion el generador del codigo EAN-13, bajo
la consideracién de que al ser una credencial de primera emisién se cumple con

este criterio.



of EANI3 - a X

Generacién de cédigo EAN13 para la credencial del alumno

Numero de cuenta [Numero de credencial

Ingrese el nimero de cuenta del alumno Ntimero de credencial resultante

Para obtener el programa y el manual respectivo, debe ingresar a la siguiente

direccién y descargarlos:

https://cloud.dgb.unam.mx/index.php/s/8ZRfCxGmMBY XmLKk

la contrasefia para poder entrar es: DGB%ean13

Es importante recalcar, que debemos concientizar al usuario de que en caso de
pérdida de la identificacion (credencial UNAM), es su obligacion notificar a la
Biblioteca INMEDIATAMENTE, para que se agregue una nota o restriccion en su

registro de usuario.
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DAVID ACOSTA ALMAZAN
(3170050260000)

SAN MATEO %6

SAN MATEO

COMX. AZCAPOTZALCO
024%0

ST
Cardaconta 2 1Qomad ¢
Categocia Alumnos (01)
Bdlicteca de origen Quimica
Estudios Profesionales
Numero de usuario 18314
Actualizado en 10012022
1536

y

08 Crculacion

D

Se habla de nota o restriccion, ya que algunas Bibliotecas emiten credenciales

temporales para que el usuario mantenga sus servicios bibliotecarios y no se vea

& Guardar

x Cancelyr

Administracion de biblioteca

Numeco de
Credencial

Bdbotecs
Categona
Orden 1:
Orden 2.

keoma prefendo
Para los avisos:

Configuracion de bibloteca

Fecha de registroc

Fecha de
vencimiento (Gegar
on DIanco para
A0 Calculary

Nota de OPAC:

Nota de
Chrculacion:

Modificar usuario Nombre del Usuario

(Alumnos)
3170050260000 Y | Reguenx
L) numerd 00 Credencal oelbe eolar solve 1 y X2 caracierem
Quimcs Estuoos Profesonaies v | Reguendo
Aumnos v | ReQuenk
Predotemmrado v
07082019
DOABAAAAA
28012022
DO AAAA
Ly meoasm se mueshra en b PIOIND ol et on el ( A
—
o Q0 -

£ sle meoniie 30 Myt Cudnd

W presid 3 evle O

perjudicado en su desempefio académico derivado de esta situacion.

Es recomendable que en la emision de la credencial temporal, se ponga el nUmero
de 13 digitos a partir de la generacion EAN-13, ya que dicha informacion permitira
ubicar el registro del usuario y no duplicarlo; asi como al existir una nota en KOHA,
el usuario STAFF que brinde el servicio, podra identificar que al usuario real se le
estan brindando servicios automatizados con la credencial temporal y en caso de

gue se presente a mostrador un usuario con la credencial original, inmediatamente
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se le retiene la credencial presentada, minimizando la extraccion de acervo

documental de la Biblioteca por esta situacion.

Previo a dar de alta o registrar un usuario dentro del médulo de circulacion, es muy
importante que se revise si el usuario cuenta ya con registro en la biblioteca. Para
realizar la busqueda de usuarios proceder conforme a lo indicado en el taller

“Moddulo: Circulacion de la Plataforma Koha 18.11.05” o en el Anexo 1.

Se ha identificado que de ALEPH a Koha, en algunas Bibliotecas existen usuarios
duplicados, esto derivado a que en algunos campos la informacién no fue en el

pasado registrada correctamente, por citar algtn ejemplo:

Nimero de Numero de
sistema Credencial Numero de cuenta Apellidos Nombres Fechade alta

2100 3131221121001 313122112100 BALDERAS JIMENEZ EDGAR EHECATL 8/17/2015
11857 3131221120004 313122112 BALDERAS JIMENEZ EDGAR EHECATL 1/11/2022

Al detectarse una situacion de este tipo, serd conveniente combinar los registros del
usuario seleccionado, para ello debe proceder conforme al Anexo 2.



a. Generar Numero de Credencial UNAM (solo alumnos)

Si al momento de hacer el registro, el alumno no cuenta con su credencial UNAM,
pero si con su tira de materias, serd necesario generar su namero de credencial

UNAM por medio del programa creado para ello (EAN13):

o EANT3 - m} x

Generacion de codigo EAN13 para la credencial del alumno

|307005026 Ndmero de credencial
/ Ingrese el numero de cuenta del alumno Numero de credencial resultante

( Ejlemplo nimero de cuenta 085045745 o 987654321)

En la casilla izquierda se captura el numero de cuenta del alumno y se presiona el

botén Generar codigo, en la casilla derecha se obtendra el nimero de credencial.

DGBSDI/SI 10



o EANT3 - O >

Generacion de cddigo EAN13 para la credencial del alumno

307005026 3070050260003 -— |

Ingrese el nimero de cuenta del alumno Numero de credencial resultante

( Ejemplo niimero de cuenta 085045745 o 987654321)

Una vez que se obtiene el nimero de credencial se procede a dar de alta al usuario.

DGBSDI/SI 11



b. Alta de usuario

Antes de continuar es importante tomar en cuenta algunas consideraciones:

Numero de Usuario: Dato que KOHA asigna secuencialmente, sin validez en el

seguimiento de usuarios de la Biblioteca.

NUumero de Credencial: Dato que se toma del cédigo de barras impreso en la
credencial UNAM del alumno y que sigue de manera inicial la codificacion EAN-13,
para el trabajador se digita su nimero de trabajador o se toma del cédigo de barras

de su credencial.

Numero de Cuenta: Dato Unico del usuario (alumno UNAM o trabajador UNAM),
para el alumno es de nueve digitos; cuando es alumno de generaciones en las

cuales se utilizaban siete u ocho digitos, debe agregarse un cero a la izquierda.

Apellidos: Solo deben asentarse los apellidos en el orden en que esté registrado
en la UNAM. Para mantener una estandarizacion debe respetarse el uso de
Mayusculas y Minusculas, respetando acentuacion y caracteres propios de la

nacionalidad origen del usuario al teclearlo.

Nombres: Debe asentarse los nombres completos tal y como viene en la credencial
y/o tira de materias de la UNAM. Para mantener una estandarizacion debe
respetarse el uso de Mayusculas y Minusculas, respetando acentuacion y

caracteres propios de la nacionalidad origen del usuario al teclearlo.



Nombre

Apellidos

Observaciones

Carlos

/

Pérez Torres

CORRECTO ‘

CARLOS 0

PEREZ TORRES

INCORRECTO no utilizar solo
mayusculas

Q

INCORRECTO no utilizar solo

Q Q) O C

carlos perez torres minusculas
‘ INCORRECTO no abreviar ningn
Carlos Perez T. dato, debe agregarse tal y como

viene en los documentos oficiales

El mismo criterio debe aplicarse a los demés datos (direccién, correo, etc.)

Al ingresar a la Intranet de Koha en la seccion de Usuarios encontraremos la opcion

para dar de alta nuevos usuarios.

Es importante considerar que entre mas informacion del usuario se capture, los
registros de los usuarios quedaran mas completos para futuros servicios o reportes

(envio de avisos de cortesia, cartas de vencimiento, listados por género, por carrera,

por facultad, etc.)

“ c @

Clrculacion Usuarios

Buscar o

2 132.248.67

= Car

Préstame D

ngrese el nimero de credencial del Usus
£ Buscar usuarios

Inicio » Usuanos

Filtros
Buscar;

Tipo de basqueda:

Contiene ~
Categoria:

Cualguiara -
Biblsoteca:

Cualguiara -

Buscar | |Limpiar

= Musyo USUEND ~

Bisguada por apellido: A




Al presionar o dar click en el boton de Nuevo usuario, desplegara un catalogo de
nuestros tipos de usuarios definidos, elegiremos uno para comenzar el proceso de

alta de un nuevo usuario.

Circulacién Usuarios Buscar - = Carrito

Ingrese el nimero de credencial del usuario o parte

ﬁ Buscar usuarios | Préstamo  Devolucién

Inicio » Usuarios

| =+ Muevo usuario = =+ Carga

Buscar: Bi  Administrativo DE

Buscar campos:

Encuademacion
Tipo de bisqueda: Especiales

- Interbibliotecario
Categoria:
otro
Biblioteca:
\blioteca: Profesor

Staff



c. Formulario para registrar usuarios

Agregar usuario (Estudiantes)

& Guardar ¥ Cancelar

Identificacion del usuario

Saludo: | v |

Apellido: | | Regquerido

Nombre: | |

Fecha d 3
= =

(MM/DD/AAAL)

Iniciales: | |

Otro nombre: | |

() Femeninoe () Masculino (s) Ninguno especificado

Direccion principal

Namero de calle: I:I

Direccidn: | |

Direccion 2:

|
Ciudad: | |
Estado: |

ZIPIC6digo postal: |:|

Pais: | |

Contacto

Teléfono principal: | |

Muestra recibos en transito

Teléfono | |
secundario:

Otro teléfono: | |

Email principal: | | Requerido
Muestra recibos en transito

Email secundario: | |

Fax: |

DGBSDI/SI



Administracion de biblioteca

Nimero de |

| Requerido

credencial: E

I nimero de credencial debe estar entre 1 v 32 caracteres.

Biblioteca: [ Libros lIBiomédicas  « ] Requerido
Categoria: | Estudiantes v | Requerido
Orden 1: | |
Orden 2: | |
Configuracion de biblioteca

Fecha de registro: | gq/gai2022 =]

(MMDDAAAA)

Fecha de

vencimiento (dejar (IO 3

en blanco para
auto-calcular):

Nota de OPAC:

Nota de
circulacion:

E= mensaje =& muestra en la pagina del usuario en el OPAC.

Este mensaje se muestra cuande se presta a este usuario

Configuracion de biblioteca

Fecha de registro:

Fecha de
vencimiento (dejar
en blanco para
auto-calcular):

Hota de OPAC:

Hota de
circulacién:

20/07/2019 | [

(DDA A A AT

=

(DD WAEA Ay

Es mensaje se muestra en la pagina del usuario en el OPAC

Este mensaje se muestra cuando se presta a este usuario

Usuario OPAC/Staff

NHombre de
usuario:

Contrasefia:

Confirmar
contrasefia:

DGBSDI/SI

| | Reguerido

| | Requerido
Longitud minima de contrasena: 3

| Reguerido
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Atributos e identificadores adicionales

No. de Cuenta:

W Limpiar

CURP del usuario:

W Limpiar

RFC del usuario:

W Limpiar

Preferencias de mensajes de usuarios

Dias por adelantado Correo electrénico  Solamente resumen @ Mo notificar

item vence - O | O
Aviso previo ] O U
Reserva completada |- A - [
item devuelto - O - O
item prestado - | - O
Identificacion del Usuario
CAMPOS DATOS
Saludo Este campo no es obligatorio.
Apellido Escribir los apellidos del usuario que se va a
registrar. (NUNCA INGRESAR NOMBRES EN ESTE
CAMPO, recuerda conservar la estandarizacion de
mayusculas y mintsculas)
Nombre Escribir nombre(s) del usuario. (NUNCA INGRESAR

APELLIDOS EN ESTE CAMPO, recuerda conservar la
estandarizacion de mayusculas y minusculas)

Fecha de nacimiento

Proporcionar fecha de nacimiento en el formato
DD/MM/AAAA

Iniciales

Este campo no es obligatorio.

Se pueden colocar las iniciales de la primera letra
del nombre y apellidos

Otro nombre

Este campo no es obligatorio.

Se puede poner otro nombre sin incluir los apellidos
del usuario

Género

Indicar el género: Masculino o Femenino




Direccion principal

NUmero de calle

Indicar calle del domicilio del usuario

Direccion Ingresar colonia, delegacién, etc.

Domicilio 2 Agregar algun dato adicional de la direccién
Ciudad Ciudad de procedencia del usuario

Estado Estado de procedencia del usuario

Zip/Cddigo postal

Cadigo postal de procedencia del usuario

Pais

Pais de procedencia del usuario

Contacto

Teléfono principal

Incluir nUmero telefénico de contacto

Teléfono secundario

Otro numero telefénico de contacto

Otro teléfono

Otro numero telefénico de contacto

Email principal

Escribir correo electrénico

Email secundario

Otro correo electrénico

Fax

Campo opcional para no. de Fax

Contacto alternativo

Opcidn que nos da Koha para agregar un contacto para poder localizar al nuevo

usuario, algan familiar o amigo.

Apellido Apellidos del contacto

Nombre Nombre(s) del contacto

Direccion Domicilio del contacto: Calle, Colonia, Delegacion
Direccion 2 Datos adicionales del domicilio del contacto
Ciudad Ciudad correspondiente al contacto

Estado Estado correspondiente al contacto

ZIP/ Cdédigo Postal

Cddigo postal correspondiente al contacto

Pais

Pais correspondiente al contacto

Teléfono

Teléfono del contacto




Administracion de biblioteca

Ndmero de Credencial *

(Namero de credencial UNAM)

Valores:

Alumno = nimero de credencial UNAM (13

digitos codificados en el cédigo de barras)
Empleado = nimero de trabajador UNAM

Externo u otro= ingresar un identificador tnico
numérico (CURP, INE, pasaporte, etc.)

Biblioteca Seleccionar del combo, el nombre de la biblioteca o
base
Ejemplo.
Libros lIBiomédicas
Categoria Seleccionar el tipo de usuario
Orden 1 Campo no obligatorio.
Utilizados con propésitos estadisticos
Orden 2 Campo no obligatorio.

Utilizados con propésitos estadisticos

Configuracion de biblioteca

Fecha de registro

El sistema rellena automaticamente la fecha de
registro (con la fecha de hoy o del dia en que haga)

Fecha de vencimiento

Definir fecha de vigencia en el formato
MM/DD/AAAA o dejar en blanco para que el
sistema la calcule basado en las definiciones de
categorias de usuarios

Nota de OPAC

Informacion para mostrarse en la pagina del usuario
en el OPAC

Nota de circulacion

Informacién para mostrarse al usuario cuando se le
preste material

Usuario OPAC/Staff

Nombre de usuario

Valores:




Alumno = nimero de cuenta UNAM
Empleado = namero de trabajador UNAM

Externo u otro = ingresar un identificador tnico
numérico (CURP, INE, pasaporte, etc.)

Contrasefia La contrasefia minima es de 12 caracteres, debe
incluir MAYUSCULAS, minudsculas y nimeros

Confirmar contrasefia Confirmar contrasefa

*En el campo Numero de Credencial colocar el nimero que se lee del codigo de

barras de la credencial del alumno o el numero generado con el programa
EAN13.

Administracion de biblioteca

Numero de ['3015894560003 ~ | Requerico
credencial:

El numero de credencial debe estar entre 1 y 32 caracteres.
Biblioteca: | Libros llBiomédicas v | Requerido

Categoria: | Estudiantes v | Regquerido

Orden 1:

Orden 2:

Atributos e identificadores adicionales

No. de Cuenta Este campo no es obligatorio.
CURP del usuario Este campo no es obligatorio.
RFC del usuario Este campo no es obligatorio.

Preferencias de mensajes de usuarios

Dejar las casillas sin verificar o en blanco

Al finalizar la captura de datos, presionar el botdbn Guardar que se encuentra al
inicio del formulario de captura.




Agregar usuario (Estudiantes)

B Guardar » Cancelar

Identificacion del usuario

d. Actualizar niamero de credencial por extravio

En caso de que el alumno haya perdido su credencial de la UNAM tendra que acudir
a su area de servicios escolares para que reciba instrucciones de como obtener una
nueva credencial. Una vez que el usuario cuente con su nueva credencial, debera
presentarse al médulo o mostrador de la biblioteca para que en su registro se

actualice o cambie el nuevo nimero de credencial UNAM.

No olvidemos indicar al usuario, que es su responsabilidad el notificar del
extravio de la credencial de la UNAM, ya que con ella ha solicitado su alta

para brindarle servicios bibliotecarios.

Recordemos que el numero de credencial UNAM, cambia cuando el usuario ha
efectuado un tramite de reposicion de credencial, por lo anterior sera importante
primero identificar el registro del usuario, antes de intentar ingresar un nuevo

registro del mismo.

Para el siguiente caso; se trata del mismo usuario ya que el nUmero de cuenta es

313122112, pero existe un identificador de cuatro digitos que cambia:

NUumero de
Credencial

3131221121001

3131221120004




Actualizar aqui el numero de credencial UNAM.

Administracion de biblioteca

Numerode [3015504561008 | Requerido
credencial:

El numero de credencial debe estar entre 1 y 32 caracteres.

Biblioteca: |: Libros lIBiomédicas v] Requerido

Categoria: | Estudiantes v | Reguerido

Orden 1: | |

Orden 2: | |

Y agregar una nota que indique cudl era el anterior numero de credencial.

Es importante hacer la actualizacién del nimero de credencial en el sistema para
seqguir ofreciendo el servicio al usuario y también evitar el uso indebido de la

credencial extraviada.



3. ANEXOS

a. Busqueda de usuario

En el caso que el usuario (alumno, trabajador o externo) sea nuevo en la biblioteca,
el Bibliotecario debe asegurarse de que no exista en el sistema Koha. Existen varias

formas de hacer la busqueda:

Circulacion Usuarios Buscar - = Carrito Mas ~ admin | Quimica Estudios Profesionales ~ Ayuda

al
W [ ] Enviar
- Préstamo | Devolucisn  Renovar  Buscarpsuarios  Buscar en el catélogo

- Circulacion ‘ Catalogacion
RR— .: Usuarios Publicaciones periddicas
q Blsqueda avanzada B Adquisiciones
L]
- Listas e Informes
‘

/ Herramientas

a) Por la barra superior. Opcién Usuarios.
b) Por el boton de acceso al médulo de Usuarios, que se encuentra en la pagina

principal del intranet

En las dos opciones anteriores, el sistema nos direcciona al Médulo de Usuarios.
En donde podremos navegar por el abecedario para recuperar todos los usuarios

gue coincidan con la letra seleccionada, o se puede hacer una busqueda especifica.

El usuario a buscar se puede colocar en cualquiera de las dos partes donde indican
las flechas de la siguiente imagen.

Indica qué consideraciones deben tomarse en koha



|

Circulacién Usuarios Buscar ~ = Carrito Mas - admin | Quimica Estudios Profesionales ~ Ayuda

[#] | Buscar

/ Buscar usuarios | Préstamo Devolucion  Renovar  Buscar en el catilogo
——

Inicio » Usuarios

) < Nuevo usuario = ||+ Carga ripida de nuevo usuariow || (& Listas de usuarios
Filtros
Buscar: / Busqueda por apellido ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

Usuarios que requieren modificaciones: | 3
Buscar campos:

Estandar d
Tipo de bisqueda:
Contiene -
Categoria:

Cualquisra ~
Biblicteca:

Quimica Estudios Profies v

Buscar| [Lim piar

Si el texto se coloca en la parte de arriba, se debe dar clic en boton Buscar que
aparece al lado derecho de la caja de texto.

Si el texto se coloca en el apartado de Filtros, se debera dar clic en el botén Buscar
gue aparece en la parte de debajo de dicho apartado.

Una vez hecha la basqueda, el sistema podra mostrar una lista de resultados. Como

se muestra a continuacion:

Circulacién Usuarios Buscar - = Carrito Mas ~ admin | Quimica Estudios Profesionales ~ Ayudl
d
[tnonmn ] +]|Buscar
Buscar usuarios  Prés Renovar atalog
i + Nuevo usuano v o usuariow || ( Listas de usua
Filtros
Buscar: Busqueda por apeliido: AB KLMNOPQR
Jone Usuario encontrado para: Estindar ‘monzon’ en la Quimica Estudios Profesionales
Buscar campos:
Estandar s ¥ Selecoonar 1000 | X Lmpar 1000 | AGregar USuarios Saco0nados & v
Tipo de bisqueda:
Contiene v
Mostrando 1 2 5 de § (fitrado de 26 633 entradas totales) Mostrar| 20 v (entradas ) Prme: «) Prev 1 Sguente », " " VISDAaS e ' coLmea Eecel csv Copar ngnens
Categoria:
Cuaiquiera v Feche Ve e
2 echa de 2 e nce " ta de
bl : ° a * ° ° *
Biblioteca: Ficha g Nombre nackniento Categoria ¢  Biblioteca ¢ o ¢ Retrasos/Préstamos  Multas circulacion °
Quimica Estucios Profes v
3150342040008 CISNEROS MONZ! KARINA 21/05/1999 Alumnos (A) Quimica 2810172022 0/0 0.00 QFB QFB 7 Edtar
ZAPOTECAS 48 CIUDAD AZTECA SECCION Estudios
PONIENTE Profesionales
EMail. 31 a unam mx
111580 LEZ M N, NORMA TF 1306/1954  Alumnos(A)  Quimica  27/01/2020 0/0 0.00 7 Ed
S CRUCES #133 CASA 3 CO| Estudios
CUADRANTE DE SAN FRANCISCO COYOACAN Profesionales
EMail: m m mx
3170350940008 13/012001 Alumnos (A) Quimica 28/0172022 0/0 0.00 # Edt
Estudios
EMail Profesionales
308341010  MONZON G 01011900  Aumnos(A)  Quimica 240622016 0/0 000 sindatos 7 e
TORDO 41 Estudios sindatos
EMail: sin Profesionales sindatos
308096150  MONZON RAMIREZ RUB 01011900  Alumnos(A)  Quimica 17072011 0/0 8250 sindatos 7 o
PENITEN AT2M Estudios sindatos
EMail : Profesionales sindatos




En este caso, se puede utilizar el panel de Filtros que sirve para delimitar los
resultados recuperados.
Para utilizar los filtros, solo se debe agregar el texto en la caja correspondiente y

dar clic en el botdbn Buscar.

Circulacién  Usuarios Buscar - Carmrito  Mis ~ admin | Quimica Estudios Profesionales ~ Ayuda
monzon
Buscar usuarios = Pré olucion Renovar Bu: 2n el catdlogo
+5 suano v
Filtros
Buscar: / Busqueda por apeliido AB

poxzer iidpu Usuario encontrado para: Estindar Quimica Estudios Profesionales

Buscar campos:

Estaedar > ¥ Selecconar 1260 | X Limpiar 1000 | AGregar Usuanos selecconados x v
Tipo de bisqueda:
Contiene v =
Categoria: Mestrando 1.3 5 de 5 (Mirado Ge 26,638 entradas totales) Mostrar| 20 v [eniradas  w) Primero ¢ Prew 1 Sigulente » L3 L Visodcac oe (3 colmea B csv Copar rprens
Cualquiera v e & e
5 . 7l ecl 2 SF lence otade
Biblioteca: Ficha : Nombre Al rachalonto Categoria = ) d Multas chcalacibn.
Quimica Estudios Profes v
3150342040008 CISNEROS MONZON, KARINA 21/05/1999 Alumnos (A) Quimica 28/01/2022 0/0 0.00 QFB QF8 7 Edtar
Bu {Limpiar | ZAPOTECAS 48 CIUDAD AZTECA SECCION Estudios
PONIENTE Profesionales
/ EMail ic
111580 G 13106/1954 Alumnos (A) Quimica | 27/012020 0/0 0.00 7 Ed
C.TRES CRUCES #133 CASA3 C Estudios
CUADRAN SAN FRANCISCO COYOACAN Profesionales
EMail
3170350940008 MOM VAS, FERNANDO 13/012001 Alumnos (A) Quimica 280172022 0/0 0.00 7 Edtar
TROJE 78 VILLA COAPA Estudios
f.c n Profesionales
308341010 01/01/1900 Alumnos (A) Quimica 2410672016 0/0 000 sindatos 7 Edt
Estudios sindatos
Profesionales sindatos
308096150 01/01/1900 Alumnos (A) Quimica 170722011 0/0 82.50 7/ Edtar
Estudios

Profesionales

Si el usuario no se localiza, el sistema mostrara una pantalla como la siguiente:

Circulacién Usuarios Buscar ~ = Camrito Mis ~ admin | Quimica Estudios Profesionales ~ Ayuda
W monzon
Buscar usuarios | Préstamo  Devolucion  Renovar
—_—
Inicio » Usuarios
z + Nuevo usuanow ||+ Carga répid 9v0 USUAM stas

Filtros

Buscar: Busqueda por apelido ABCDEFGHIJKLMNO Uy XYZ

monzon rodriguez 7 5 . R

Usuario encontrado para: Estandar ‘monzon enla Quimica Estudios Profesionales

Buscar campos:

Estindar b s ¥ Seecconar 1900 | X LIMpar 1000 | AQTegar USUaTioB 34eCOONIT0S B v

Tipo de bisqueda:

Contene v

: No hay eniradas para mestrar (fitrado de 26,638 entradas fotales)  Mostrar| 20 v |entradas | w) Primers  « Previo  Siguieste ») Umo M| Vissecsscelscoumes || Exce || CSV || Copar || imprme

Categoria:

Cualquiera v , v 3 ) » 5

BibBotecs: Ficha ¢+ Nombre ~ Fecha de nacimiento ¢ Categoria ¢ ¢ Venceel = Multas  Nota de circulacion ¢

Guimica Eshodios Profes v No se encontraron registros coincidentes

No hay eniradas para mostrar (fitrado de 26,638 enlradas totales) | v Primers |« Previo | Siguiente



C) Por la barra de acceso rapido, opcion Buscar usuarios.

Al dar clic en el botén Enviar, el sistema mostrara los usuarios que se encuentren

en él y que coincidan con lo buscado.

lacién  Usuarios  Buscar arrito Mis - admin | Quimica Estudios Profesionales -~ Ayuda

reyes ]'En-..,.]
/ Préstamo  Devolucién Renovar | Buscar usuarios | Buscar en el catilogo \

«== Circulacion ‘ Catalogacion

.: Usuarios Publicaciones periédicas

q Blisqueda avanzada mm Adquisiciones
m

- Listas e Informes
SJ

/ Herramientas

Si se recuperan muchos registros, se puede utilizar el apartado Filtros, que aparece

del lado izquierdo.

Circulacién  Usuarios  Buscar v Carrito Mis ~ admin | Quimica Estudios Profesionales ~  Ayuda
Buscar usuarios | Préstamo Devolucion  Renovar  Buscar en el catilogo
+ Nuevo usuariow ||+ Carga répida de nuevo usuariow || (£ Listas de usuarios
Filtros
Buscar: Busqueda por apelido ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
Loyes sodroes Usuario para: reyes' en la Quimica Estudios Profesionales
Buscar campos:
Estindar 4 ¥ Seleccionar 1500 | X Limpiar 1260 | AQregar USuanos selecsicnados 3 v
Tipo de bissqueda:
Cortiene v = = = =
T Mostrando 1.3 20 de 489 (fitrado de 26,638 entradas fotales) Mostrar[ 20 v |entradas 1) Primerc | W Presio 1| 2| 3 4|5 25 Siguiente ») | Uitimo n
Cualquiess o V3Dda3 de 13 cOU™S Excel csv Cooar
Biblioteca:
Quirrica Estudios Profes v
o Ficha ¢ Nombre .| Fechade ¢ i iria ¢ | Biblioteca o | V" o | Retrasce/Préstamos | Muktas Hota de
B Limplar nacimiento el circulacién
301847425 ACOSTA REYES, FRANCISCO JAVIER 01/01/1900 Alumnos (A) Quimica 22/0672007 0/0 0.00 211.Q. QUIMICA21 | , eqex
PRIV. NUEVA BELGICA 20 COL. DEL Estudios 1.Q. QUIMICA
EMPLEADO Profesionales
3110013740002 | AG! R PEN IELA 04021995 Aumnos (A) Quimica | 16/12/2016 0/0 0.00 005213 1000 7 Edtar
PERIFERICO SUR 4091 EDIF F-2 DEPTO 4 Estudios
PEMEX Profesionales
3130129611003 A 25/01/19% Alumnos (A) Quimica  03/09/2019 0/0 2100 1Q1Q o/ Edta
Estudios
Profesionales
3162973580006 ALC 15052000 Alumnos (A) Quimica  28/01/2022 0/0 0.00 QUIMICADE 7 Edtx
QUIRINO MENDOZA Estudios ALIMENTOS
EMail: 3162 Rquimica unam mx Profesionales QUIMICA DE
ALIMENTOS
302122136 ALCARAZ REYES, MARIA CRISTINA 01/01/1500 Alumnos (A) Quimica  31/05/2008 0/0 0.00 24 QFB QUIMICA 7 Edtxr
AVE COYOACAN 1435 ED Q DEP 101 COL Estudios 24 QFB QUIMICA
DEL VALLE Profesionales
EMail X
314354136 23/09/15% Alumnos (A) Quimica  28/01/2022/0/0 6.00 QUIMICA 7 Edtr

Casiidian CAPMAACIHITIAA



Circulacién  Usuarios  Buscar v Carrito  Mas ~

uimica Estudios Profesionales ~ Ayuda

reyes
Buscar usuarios = Py Devolucion Buscar en el catilogo
+ Nuevo usuariow || + Carga répida de nuevo usuariow || (Z Listas de usuarios
Filtros
Buscar: Busqueda por apelido ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
Lol Usuario para: Esta ‘reyes rodriguez’ en la Quimica F
Buscar campos:
Estandar = v Sede - 550 | AQregar LIuaNos SeleccoNados 3 v
Tipo de bisqueda:
Contiene v = 5 - —
Cobacaitis Mostrando 12 5 de S (flrado de 26,638 entradas fofales) Mostrar[20 v |entradas w) Primero | «) Previo 1 | Sigwente ) Ulimo (w)| Vissacsccelscoumes || Excel || csv || Copar || imprme
Cualquiera v 3
Biblioteca: Ficha ¢ Nombre - e.Ch? 07 Categoria ¢+ Biblioteca ¢ onceNy Retrasos/Préstamos  Multas .N°“ dF
nacimiento el circulacion
Quimica Estudos Profes v
—=— 307506904 REYES RODRIGUEZ, ADRIANA 01/01/1900 Alumnos (A) Quimica 13/1222013/0/0 000 28 QUIMICADE | sEctar
Limpiar FUJIYAMA 98-6 LAS AGUILAS Estudios ALIMENTOS
EMail: adry_r20@hotmail. com Profesionales QUIMICA 28
QUIMICA DE
ALIMENTOS
QUIMICA
300040324 REYES RODRIGUEZ, VICTOR HUGO 01/01/1900 Alumnos (A) Quimica 20/0172012 0/0 0.00 INGENIERIA 7 Edtar
AV. JARDINES DE MORELOS NO. 213 Estudios QUIMICA (21)
FRACC. JARDINES DE MORELOS Profesionales QUIMICA
EMail: alkemist@latinmail com INGENIERIA
QUIMICA (21)
QUIMICA
3191562100004 RODRIGUEZ REYES, JESUS GABRIEL 25/10/2003 Alumnos (A) Quimica 28/012022 0/0 0.00 7 Edtar
5TA CERRADA DE 16 DE SEPTIEMBRE NUM Estudios
5 XOCHITEPEC (SAN ANTONIO TECOMI Profesionales
mail com
3113409161009 RODRIGUEZ REYES, F 01/06/1995 Alumnos (A) Quimica 2310672017 0/0 000 QFB QUIMICA | ,egtar
CLZ MEXICO TACUBA # 1595 EDIF. Estudios QFB. QUIMICA
TEGUSIGALPA DEP 60 COL ARGENTINA Profesionales
PONIENTE
EMail; kratoseurano@hotmail com
3122897590000 RODRIGUEZ REYES MAGALY 21/07/1996 Alumnos (A) Quimica 25/0172019 0/0 000 QFB.QFB # Ectar
5TA. CDA 16 DE SEPTIEMBRE S/N BARRIO Estudios
XOCHITEPEC Profesionales

EMail: magaluz-58@live.com

Mostrando 13 S de 5 (filrado de 26,638 entradas tolales) | 1) Primero |« Prev

Siguiente () Uitima (W

En este caso, aunque el sistema recuperd una lista de usuarios, el que se esta

buscando no se encuentra, por lo que se debe dar de alta.



b. Combinar usuarios

Notas importantes a considerar antes de hacer el proceso.

Antes de realizar el procedimiento de combinar registros de usuarios, se debe tener

en cuenta lo siguiente:
El proceso combina la informacién de circulacion:

e Préstamos
e Multas
e Restricciones

e Historial de circulacion
El proceso no combina:

e Domicilio

e Correo electrénico

e Fecha de nacimiento
e Fecha de registro

e Fecha de vigencia

e Nombre de usuario

e Notas

Por lo anterior, se recomienda revisar completamente los registros que se desean
combinar, principalmente los datos personales del usuario, para no tener pérdida de

informacion, ya que el proceso no se puede revertir.



Agregar mensaje || Mis -

# Eatar || +Agreg 41 Duplicar || & impnmir «

Cuotas y cargos: El usuario tiene multas y cargos pendientes de 652 50. Los préstamos estén BLOQUEADOS porque el balance de multas estd por ENCIMA DEL LIITE. | Reaicar paga | | Pagar todas fas mtas

ALDO ACOSTA CANALES (3090325112004)

Informacién de contacto A= Uso de biblioteca A
.
. COL GRA 2 Nimero de 3090325112004
s ER e credencial:
Teléfano principal: E:“":Ifg de 2304
Email principal: Catogoria: Atumnos (01)
P e o Facha de registro: 12102720
Fecha de
vencimiento:
I i +igregar e
Carga de imagen de usuario Biblioteca Quimica Estudios Profesionales
Ho
préstamos al
. " , — responsable
Atributos e identificadores adicionales + 2 Nowabre da 3
usuario:
Contraseiia: "
i i i Edtar Nota de QUIMICA
Preferencias de mensajes de usuarios L5 circulacian:
Idioma preferido
Dias por adelantado Correo electrénico Solaments resumen & para los avisos:
itom vence
Aviso previo ~ Direccién alternativa +Aegar

Reserva completada -

item devusita .
Contacto alternativo

item prestado

1Prestomos(s)  Mulasycargos | 0-Reservas  Restricciones

Los datos marcados en amarillo son aquellos que se debe revisar en los registros a

combinar.
Proceso de combinar usuarios

1. Realizar la busqueda de los usuarios que se desean combinar.

admin | Quimica Estudios Profesionales ~

Circulacién  Usuarios  Buscar

[Beosta canales 1 [Buscar]

Buscar usuarios | Préstame  Devolucion  Renover  Buscar en el catdlage

Inicio » Usuafios

+ Nuevousuario = || +C:

Filtros
Bisqueda por apelida: ABCDEFGHIJKLMN
Estindar “acosta canales’ en 1a biblicteca Quimica Estudios Profesionales
- 195 | K Liveiar 1003 | AGPRG Usiars SelRCERmIGOS B ~
(fkad de 26 667 seirada folsies)  Moskar 20 |eokadss | 10 Priwera | o) Provis | 1| Siuentn ) (imo ()| vaioicas ie mcsusen || Sme | [ cov || cosr | | imoeme
Nombre ~ | Fecha de nacimiento » Categoria + Biblioteca 5 Venceel s RetrasosPréstamos  Multas Mota de circulacion .
o] 271091952 Alumnos (4) | Quimica Estudios Prafesionales 07/0612020 1/ 1 B17.50 QUMICA FAC QUIMICA QUIMICA FAC.QUIMICA. g
OL. GRANJAS ESTRELLA
a@gmail com
270911982 Alumnos (4) | Quimica Estudios Prfesionales | 28/012022 |0/ 0 000 7 Ei

RAMJAS ESTRELLA
irmica unam

2. Verificar cada uno de los registros, para decidir cuél es el que se va a dejar.

Primer registro: Con historial de circulacion, préstamo y multas.



ALDO ACOSTA CANALES

(3090325112004) # Edtar || +Agregar colatiorador || @ Camb

& mprimic = || @ Buscar para reservar || Agregar mensae || Masw
Cuotas y cargos: El usuarla tiene multas  cargos pendientes de 817 50. Los préstamos estén BLOGUEADOS porque el balance de multas estd por ENCIMA DEL LIMITE. | Restzar paga | Pagertodes a3 mutes

ALDO ACOSTA CANALES (3090325112004)

Informacién de contacto # Etar Uso de biblioteca # Edlar
o one bt CALLE HIDALGO #524
COL GRANJASESTRELLA  * CALLE GO #5
coL ol 5 Mimero de 309032511200
ot COL GRAMJAS ESTRELLA Wimsro do
Telétono principal: 54260244 i 20
oria. Alumnos (01) Email principal;  aldo cansles scosta@gmal com Catogor Aumnas (01)
[ =S ZINSHIER (29 hos) Focha do ragistra: 2082011
Facha de 7108
Actuakzado en 14032020 Carga de i “ o vancimisnto frE
1226 et il Ll Biblioteca: Quinica Estudios Profesionaies
Mosirar Ho
[Fresams previamos sl
i y = Tesponsable
Atributos e identificadores adicionales + Agreg: Nombre de
[ Detane usuai
Contrasefia:
[ i 8 st Nota de QUIMICAFAC.QUINICA QUIMICA FAC.QUIMICA
s de de usuarios # it

3 _ Idioma preferido
de circulacion Dias por adelantado Correa slectrénico Solamente resumen @ para los avisos:
item vence -
E de circutacién oo o = Direccion alternativa >
EE'“E - Ressrva completada -

Item devuelto - J—— “ —
istro de femprastace - ontacto alternativo
nes

E! 1Prostamosis) M
Ems » Namero

visisaad ou s csumns | | Excal || CSV | | Copiar | | mpinie
Ent’as de compra

tamos por tipo de ite

Renovar

Dovel
Lect CHIRS Titulo < TlPode . Coleccién = Ubicaciin + | Biblioteca de origen +  Prestado of + Prestadode = Clasificacién + Multa ¢ Precio = 5?\?(::::::‘:0617\ seleccionar todo] ninguno
Préstamos previos
fica / por Levine, | Libros General | Libres Quimica Estudios 13072020 | Cuimica Estufios QD462 1472 81750 000 0 Nopermiido
Profesionales 1258 Profesionales 2001

e L] U LL.. Renovaciin de vencimiento

Segundo registro: No tiene movimientos de circulacion.

ALDO ACOSTA CANALES - N . - =
(3090325110000) # Editar || +Agregar colaborador || @ Cambiar contrasefia || %] Duplicar || & Imprimirw || Q Buscarparareservar || C>Agregarmensaje || Masv

ALDO ACOSTA CANALES (3090325110000)

Informacién de contacto # Edtar Uso de biblioteca
+ HIDALGO 524 EDIF. 4B DEPTO. 202 )
+ GRANJAS ESTRELLA Nimero de 3090325110000
credencial:
HIDALGQ 524 EDIF 4B + CDMX, IZTAPALAPA 09850 Nimora do —
DEPTO. 202 . - usuario:
Teléf I:
GRANJAS ESTRELLA pono prncba g::ig;‘: . Categoria: Alumnos (01)
mail principal:
CDMIC IZTAPALAPA 03660 e l; p 27!0%992@;;"'1‘“ unam.mx Fecha de registro:  05/01/2022
echa de afios
309032511 @auimica unam nacimiento: ¢ ! Fechade 28/01/2022
Categoria: Alumnos (01) vencimiento: .
Biblioteca de origen: Quimica Carga de Imagen de usuario T Biblioteca: Quimica Estudios Profssionales
Estudios Profesionales S Mostrar No
Namero de usuario: 33269 préstamos al
Actualizado en 05/01/2022 responsable
! I - Nombre de 309032511
2 Atributos e identificaciores adicionales +Agregar usuario:
Contrasefi

amo Idioma preferido

" 0 1 ara los avisos:
[D“a"e Preferencias de mensajes de usuarios # Editar P

= s Direccion alternativa
ftem vence -
i6 Aviso previo ~ .
; I Contacto aternativo

Reserva - -

3. Una vez que ya se ha decidido cudl es el registro que se va a dejar en el sistema,

se debe volver a la pantalla donde se tienen ambos usuarios.

4. Para el ejemplo, se elegira el usuario que tiene préstamos y multa, el cual aparece
primero en la lista desplegada.

DGBSDI/SI 30



Circulacién  Usuarios  Buscar

admin | Quimica Estudios Profesionales ~

[Beosta canales Y1 Buscar|

Buscar usuarios | Préstame  Devoluclon  Renova

Inicio » Usuanios

+Nuswousuaro = || 4

Filtros.

Buscar: Busqueda por apellida: AB C DE

= Estandar ‘acosta canales' en a biblioteca Quimica Estudios Profesionales

Gampos

Eatinan il  Salaceions foss | X Limpiar nda | Agragar secaris seaceiomsdos a ~

Tipa de biisqueds: o

== Mosirands 1 8 2 de 3 (farad de 26,667 entradas otsies)  Mostrar| 20 |enkadss o) ) P 1| Sonssote it ()| seamsans o m consmna || 2w | [ csv || copar | [ smpem

Cusauera v

e Ficha - | Facha de nacimiento & Catagoria + Biblioteca + Vencesl s Retrasos/Préstsmos  Multas Mota de circulacién s

Dulinica Esiuiion Frofe1 3090325112004 ACOSTA CANALES, ALDO 271091992 Alumnos (A) | Quimica Estudios Prafesionales 07/08/2020 1/ 1 817.50 QUIMICA FAC QUIMICA QUIMICA FAC.QUINICA | # Eqtar
3090325110000

277091982 Alumnos (A) | Quimica Estudios Profesionales 280112022 |0/0 [ 7 Edi

5. Marcar la casilla del lado izquierdo de los registros que se van a combinar, y dar

clic en el boton Combinar usuarios seleccionados que aparece en la parte superior.

§ + Huevo usuariow || Carga tipica
Filtros
Buscar: Busquada por apelide: AB CDEFGHIJKL N
E‘“‘;‘!‘: ‘::I;" Usuaric encontrado para: Estandar conteniendo ‘acosta canales’ en la biblicteca Quimica Estudios Profesionales
Estinaar v —_—
— L L r— ~ oo -
Moskranda 1 2 de 2 (i de 25 657 enkidastoaies) Mostrar 20 ensiadas | i primero @) s 1 r— | p—y vy | sy | p—
Cusiinra 5
P Ficha & Nombre - Fecha de nacimiento + Categoria ¢ Biblioteca o Venceel + | Rewasos/Préstamos  Multas Nota de circulacion .
a — 3030325112004 A& CANALES, ALDO 27081992 Alumnos (A) Quimics Estudios Profesionales 17082020 1/1 $17.50 QUIMICA FAC QUIMICA QUIMICA FAC QUIMICA. | gata
IDALGO #524 COL. GRANJAS ESTRELLA
car) [ Limpiar EMai ail com
3090325110000 A 2710901992 Alumnos (A) Quimica Estudios Profesionales 26/01/2022 010 0.00 o
— H 02 GRANJAS ESTRELLA

El

6. Mostrard la lista de los usuarios a combinar, en ella se debe elegir el que se desea

dejar, y se debe dar clic en el boton Combinar usuarios.

7. Para el ejemplo, seleccionar el primer registro.

Inicio » Usuarios » Combinar registros de usuario

Combinar registros de usuario

Seleccione el usuario a dejar. Los datos de los otros usuarios seran transferidos a este usuario y los registros remanentes seran eliminados

Ficha Nombre Fecha de nacimiento  Categoria Biblioteca Vence el
- @ 3090325112004 | ALDO ACOSTA CANALES (3090325112004) | 27/09/1992 Alumnes (01) Quimica Estudios Profesionales | 07/08/2020
3090325110000 ALDO ACOSTA CANALES (3090325110000} | 27/09/1992 Alumnos (01) Quimica Estudios Profesionales | 28/01/2022

— Combinar usuarios

8. Muestra el resultado del proceso.



Combinar registros de usuario
Resultados

Registros de usuario combinados en ALDO ACOSTA CAMALES (3090325112004

ALDO ACOSTA CANALES (2090325110000)

Ver reqgistro de usuario

9. Al dar clic en el boton Ver registro de usuario, el sistema nos desplegara su

registro, y podremos visualizar el préstamo y la multa que tenia el usuario.

ALDO ACOSTA CANALES . .
(3090325112004) #Eotar || +Aregar colaborador || @ Combiar contrasefia || ) Dupliear || @imprimir+ || G Busear para reservar || ¢ Agregar mensaje

ALDO ACOSTA CANALES (3090325112004)
Informacion de contacto # Eatar

+ CALLE HIDALGO #524
+ COL GRANJAS ESTRELLA

44
20 canales acoslagmail

Teléfono principal:
Categoria Akmnos (01) Emell principel:
Bllioteca de arigen Quimica

54260444
canalss scosta@gmal com

Facha ds

Estudios Profesionsles. Fachade

Nimero de usuario: 2304 Bcimiento:

Actus i 14/0372020

Tz Carga de imagen de usuario —
|

Atributos e identificadores adicionales +iegr

[ petate
@ ] preterancias de mensajes de ususrios s

de circutacion Dias por adelantado Correo electronico Solamente resumen @
l de circulacion e [T

itom devuslto

- i

E 1Prestsmos(s)  Mussyeargos  0-Reservis  Restrieciones

+ Nimero de préstames poe ipo de item

Vistibiad e lscoumna || Excel | | €5V || Copiar || inpimic
ias de compra

iy

dud -, Titulo s Tode . Coleccion + Ubicacion s Biblioteca de origen + | Prestadosel =
Préstamos previos
20032020 Quimica cuantica / por Levine,  Libros Goneral | Litwos Quimica Estucics 130372020
I N. 72535 Frofesionales 125

DGBSDI/SI

Més +

Cuotas y corgos: El usuario tiene mukss y cargos pendisntes da B17.50. Los préstamos estan BLOQUEADOS porque el balance de multas estd por ENCIMA DEL LIMITE. | Resicarpsgo

Uso de biblioteca

Pagin 10083 18 Fullas

3050325112004
credencial:
Mamero de 204
usuario:
Categaria: Aumnos (01)
Fecha de registro: 121082011
» 071082020
vencimiento:
Biblioteca: Quirnica Estudios Profesionales
No
préstamos al
responsable
Mombro de [
usuario:
Cantraseia:
QUIMICA FAC QUIMICA GUIMICA FAC QUIMICA
circulacion:

Idioma preferida
para los avisos:

Direccion alternativa

Contacto alternativo

Prestadode  +  Clasificacion ¢
Quimica Estudics QD4621L472
Profesionalss 2001

81750

Renovar

+ Precio s seleccionar todo |

ninguno

000 © Mopermiido
rewasado

# Easr

+oguegn

+hangu

Devolucion
seleccionar toda | ninguno

32



c. Password-FU: Guia facil para contrasefias realmente seguras

https://revista.segquridad.unam.mx/numero-15/password-fu-qu%C3%AD-

% C3%Alcil-para-contrase%C3%B1-realmente-sequras

4. Referencias Bibliogréficas

Official Website of Koha Library Software

https://koha-community.org

Direccion General de Bibliotecas y Servicios Digitales y Servicios

Digitales de Informacion — UNAM

https://www.dgb.unam.mx/

Password-fu: Guia facil para contrasefas realmente seguras | Revista

.Seguridad (unam.mx)

https://revista.sequridad.unam.mx/numero-15/password-fu

Taller KOHA - Médulo Circulacion - Busqueda de usuario.

Taller KOHA - Médulo Circulacion - Acceso al médulo de circulaciéon y
creacion de usuarios.

Guia para el registro de usuarios en el ILS KOHA.

Guia para utilizar la funcién “combinar usuarios seleccionados”.

Guia para la instalacion y uso de la aplicaciéon generacién de codigo

eanl3 parala credencial del alumno.


https://revista.seguridad.unam.mx/numero-15/password-fu-gu%C3%AD-f%C3%A1cil-para-contrase%C3%B1-realmente-seguras
https://revista.seguridad.unam.mx/numero-15/password-fu-gu%C3%AD-f%C3%A1cil-para-contrase%C3%B1-realmente-seguras
https://koha-community.org/
https://www.dgb.unam.mx/
https://revista.seguridad.unam.mx/numero-15/password-fu-gu%C3%AD-f%C3%A1cil-para-contrase%C3%B1-realmente-seguras

Cualquier duda o comentario al respecto, comunicarse al Departamento de

Sistemas.

Subdireccion de Informatica
Departamento de Sistemas
DGBSDI-UNAM

Tels. 55562 21653 al 55

Estructura organica
Direccion
Dra. Elsa Margarita Ramirez Leyva

Subdireccion de Informatica
Mtro. Miguel Angel Jiménez Bernal

Departamento de Sistemas
Ing. Gabriel Cabrera Heredia
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