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ASUNTO: Registro de cuenta bancaria para depósito de
pago de nómina.

SECRETARIOS ADMINISTRATIVOS, JEFES DE UNIDAD
ADMINISTRATIVA Y DELEGADOS ADMINISTRATIVOS DE
LA UNIVERSIDAD NACIONAL AUTÓNOMA DE MÉXICO.
PRESENTE

Poreste conductome permito informarle sobre el nuevoprocedimientopara que el personaluniversitarioque lo requiera,registreo cambie
su cuenta bancaria para recibir el pago de su nómina por depósito bancario. Al respecto, le comento que a partir de esta fecha, los
trabajadores que soliciten el cambio de la forma de pago, deberán realizar el trámite de registro de su cuenta bancaria a través de la
Oficina Virtual, trámite que deberá contar con el visto bueno del Secretario Administrativo o Jefe de Unidad Administrativa de su
adscripciónpara que la DirecciónGeneral de Finanzasesté en posibilidadde autorizarloy aplicarlo.

Para este proceso, el trabajador deberá autenticarse en la Oficina Virtual y elegir la opción "Actualización de Forma de Pago Nominal",
ésta le ofrecerá dos alternativas para registrar una cuenta bancaria: por cambio en la forma de pago de cheque a depósito o, para
actualizar/cambiarla cuentaen la que ya recibe su nómina pordepósito bancario.

Parael caso de cambioa depósito, el trabajador podrá registrar una cuenta bancariaque tenga a su nombreo, en todo caso, el sistema le
brindará información sobre los requisitos y condiciones de las instituciones bancarias que le ofrecen aperturar su cuenta, para que de
manera informada, acudan a la de su elección para obtenerla. Una vez que cuente con ella, así como quienes ya reciban su pago de
nóminapor depósitoy elijan cambiar su cuenta, deberán registrarlaproporcionandolos datos correspondientes,así como los archivospdf
de los documentoscomprobatoriosque la OficinaVirtual les requiera.Concluidoel registro, el sistemaenviará un correo electrónicocon la
referenciadel asunto al SecretarioAdministrativoo Jefe de UnidadAdministrativapara que otorgue al trámite, su visto buenoa través del
sistema.

Al concluir lo anterior, el sistema enviará la solicitud al Departamento de Pago de Nómina y Prestaciones de la Dirección General de
Finanzas, y una vez revisados los documentos comprobatorios, registrará la cuenta para el pago nominal; posteriormente, el trabajador
recibiráa travésde la OficinaVirtual la notificaciónde conclusióny/o estatusde su trámite.

Comose mencionó,a través de este procedimiento,el trabajador podrá también cambiar la cuenta en la que recibe su nóminao, incluso,
solicitarel cambiode forma de pago de depósitoa cheque, siemprey cuandoexistan razonessuficientementejustificadas para ello.

Derivadode lo anterior,muchoagradeceréel apoyoque puedabrindarlea los trabajadoresde su adscripción interesadosen el registrode
su cuenta bancaria. Asimismo, y para aclaraciones sobre el procedimiento, la Dirección General de Finanzas pone a su disposición el
correofinanzas.depositonomina@patronato.unam.mx;de igual manera, la Direcciónde Sistemas,dependientede esta DirecciónGeneral,
podráaclarar las dudas respectoal sistema a través del correo nomina@dgp.unam.mx.

Atentamente
"POR MI RAZA HABL EL EspíRITU"
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