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OBJETIVO Y META

Objetivo: Informar acerca de los lineamientos y de las actividades que se realizan
para tramitar las adecuaciones presupuestarias y recalendarizacion
de recursos.

Meta: Adecuar los recursos financieros aprobados, con el propdsito de mejorar
el cumplimiento de los objetivos, metas y programas de frabajo de
las entidades y dependencias.
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INICIO DE SESION

Ingreso al Portal y Acceso al Sistema.

Para ingresar a la pdgina de Movimientos Presupuestales, se debe escribir
en la barra del navegador de internet la siguiente direccion:

hitp://presupuesto.unam.mx .
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Figura 1.Ingreso al Portal.

Para iniciar la sesion, es necesario ingresar la informacion que se solicita:


http://presupuesto.unam.mx/
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Aplicaciones DGPO

m

Contrasefia

Figura 2. Inicio de sesion.

1. Enelcampo usuario ingrese el Nombre.
2.  Enelcampo clave capture la confrasena personal.

3. Presione el botdn: [ Entrar].

Una vez que ingrese al portal, seleccione la opcidon Movimientos
Presupuestales del menu.

Movimientos Presupuestales

Figura 3. Aplicaciones Disponibles.
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MENU PRINCIPAL

A contfinuacion, se despliegan las operaciones que pueden ser utilizadas.

I Movimientos Presupuestales

Debido a la ditima actualizacidn del navegador CHROME. se recomienda NO UTILIZARLO para firmar
Adecuaciones o Recalendarizaciones

— Adecuacion | — Reportes ]
Captura 2021 Movimientos por codigo
Listado Movimientos al operative adecuaciones

. Movimientos al operativo
Recalendarizacion recalendarizaciones

Por analista adecuaciones
Captura
Por analista recalendarizaciones

Listado

Figura 4. Menu Principal.

Este menU muestra los seis modulos de las opciones principales: Adecuacion,
Recalendarizaciéon, Reportes.

En los dos primeros moédulos se tiene la posibilidad de realizar movimientos o
efectuar consultas respecto a adecuaciones vy recalendarizaciones
presupuestales; en Reportes se reflejan todos los movimientos de los codigos
programaticos.
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ADECUACION

Si requiere realizar una adecuacion, deberd dar clic en el menu principal,
Captura del apartado Adecuacion.

— Adecuacion

Captura 2021

Listado

Figura 5.Médulo de Adecuacion.

Captura

Los campos Nombre del solicitante, Fecha, se despliegan
automdaticamente, de acuerdo al usuario.
Los campos obligatorios son Tipo de Adecuacion y En atencion a la solicitud.

A continuacion, el usuario realizard la captura de la informacion:

Tipo de Movimiento: Seleccione el movimiento que se va a utilizar en la
solicitud de acuerdo al fipo de partida.

Tipo de Apoyo: Seleccione el apoyo que se va a utilizar en la solicitud de
acuerdo al tipo de partida.

Tipo de Adecuacién: Seleccione las partidas que se van a utilizar en la
solicitud, de acuerdo al tipo de partida y cédigos programdticos.
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Si el tipo de Adecuacién entre Dependencias se tienen que considerar lo
siguiente:
* De una dependencia a ofra.
» Solo partidas de Programacion directa
= Importe menor a 10,000.00 (total de adecuacién)
= Al firmar se incluya directamente a Proceso (No requiere revision del
analista o coordinador de la DPPI).
Folio de Correspondencia: Capture el nUmero mediante el cual la entidad

o dependencia solicita el movimiento.

En Atencion a la Solicitud: Capture el nUmero de oficio correspondiente a
esta solicitud.

Justificacion: En este campo describa de manera clara y puntual la razén
por la cual se efectVa la adecuacion.

Archivo de justificacion: En este espacio podrd subir solo archivos PDF que
complementa la justificacion.

Para guardar la captura dard clic en el botdn
[ Guardar]].

Al final la captura quedard como se muestra en la pantalla siguiente:

I Captura de Adecuacion Presupuestal 2021

Lic. Carmen Jaimes Bello 19/01/2021 10:37-44

Tipo de Movimiento Tipo de Apoyo

‘Seleccmﬂe V| |Se|ecciune V|

Tipo de Adecuacién Folio de Correspondencia

‘Seleccmﬂe V‘ | |

En Atencidn a la Solicitud

Justificacién

Archivo de justificacidn

Examinar... | Ningun archivo seleccionado.

GUARDAR

Figura 6. Captura.
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Listado

Se muestran todas las Adecuaciones en estado de Capturadas.

I Adecuaciones Presupuestales 2021

2013 2014 2015 2016 2017 2018 2019 2020 2021

Capturadas Recibidas En Proceso Autorizadas DGPO Canceladas

Editar

Folio  Dep Sd Oficio Solicitud CZ‘;_::; Importe Cancelar  Firmar
Solic Movim

7 71501 DGPO/35892 19/01/2021 500000 (4 (2 @ F

Figura 7. listado de Capturadas.

Se desplegarad la siguiente pantalla haciendo clic en la (2 cabecera que
estd del lado izquierdo.

I Edicion de Adecuacidn Presupuestal 2021

7
Lic. Carmen Jaimes Bello 19/01/2021 10:37:44
Tipo da Apoyo
[1- InTERNO v] [APOYO DE LA MISMA DEPENDENCIA |
Folio d Gorrespondencia
[Partidas 251, 252, 258 -]
En Atencidn a la Solicitud
[DGPOI35892 |

Justificacidn
PRUEBA DE ANALISTA

Archivos de Solicitud

Examinar... MNingun archivo seleccionado.

Archivo Fecha Eliminar
—
formato pdf 19/01/2021 E
GUARDAR

Figura 8. Modificacion de Solicitudes de Adecuaciones Presupuestales.
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botdn

Capture los datos a

[ Guardar].

modificar vy presione el

Pueden agregar archivos (PDF), que complementen la informacion vy
apoyen el movimiento solicitado.

La opcidn para realizar la captura que deberd seleccionar el usuario estard
en funcion de las partidas que se involucran en la adecuacion que requiera
realizar.

Listado de Movimientos Validos entre Partidas.

Partidas de Programacian Directa Partidas 213, 214,215

Partidas para Disminucién Partidas para Aumenta Partidas para Disminucidn | Partida: para Dizminucién

¥ Aumento  Aumento

211, 212, 216, 218, 221, 222, 211, 212, 216, 218, 221, 222,
223 231, 233, 235, 242, 243, 223 231, 233, 235, 242, 343,
245, 248, 253, 411, 412, 416, - 245, 248, 253, 411, 412, 416,
431 431

213,214, 215 p— 213, 214, 215

Partidas 222, 223

Partidzs pars Disminucién | gy Particas pars Disminucién

v Aumento W Bumento

222,223 222,383

Partidas 721 Partidas 251, 252, 258

Partidas para Disminucan

Partidas pars Disminucién
— y Aumenta

v Auments

721 — sl

¥ Aumento ¥ Aumenta

251, 252,258 251,252,258

Partidtas para Disminucian | 4@ | Partidas para Disminucién

Partidas 431, 511, 513, 515, 516 Partidas 521, 523

Partidaz para Disminucian
¥ Aumento

4

Partidas para Disminucién
yAumento

Partidas para Disminucian
y Aumento

-

Partidas pars Disminucién
v Auments

431, 511, 512, 515.516

o

431, 511, 512, 515.516

Entre Dependencias

521,523

-

521,53

Partidas para Disminucion
¥ Aumento

—

Partidas para Disminucdidn
v Aumento

211,212 218,221,322 373,
231,233,235,242,243,245,
248,253,411 412 431

-

211212.218,221,232 273,
231,233,235,242,243,245,
248,253,411,412 431

10
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Agregar cédigos Presupuestales.

Se desplegarad la siguiente pantalla haciendo clic en movim (2 que esta
del lado izquierdo.

Para seleccionar un cédigo dé clic en [ Insertar ].

8 [IEEEENEEDS Carmen Jaimes Bello 19/01/2021 10-58:18

) .. : APOYO DE LA MISMA
Tipo de Movimiento INTERNO Tipo de Apoyo DEPENDENCIA

Partidas 251, 252, 258

Insertar Crear Terminar

Codigos Programaticos de Disminucion

No. Ao PR 5P DEP 5D PAR Monto Borrar

No hay Codigos Programaticos Capturados
Codigos Programaticos de Aumento

No. Ao PR 5P DEP 5D PAR Monto Borrar

No hay Codigos Programaticos Capturados

Figura 9. Captura de Movimientos.

Una vez que dé clic en insertar muestra la siguiente pantalla, capture el
codigo programdatico y presione el boton [Obtener cédigos].

I Partidas 251, 252, 258

Seleccion de Codigos Programdticos 2021

ANO PR SP DEP SD PAR
221 [ 1] [ 1] [ ] [ 1] [ ]
Obtener Cadigos

Figura 10. Seleccion de Cédigos Programadaticos.

En el cédigo de disminucidn, es necesario verificar que se encuentre dentro
de la estructura programdtica y cuente con recursos suficientes.
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I Captura Codigos Programaticos

ARO PR 5P DEP 5D PAR ASIG. AL TRIMESTRE DISPONIBLE MONTO MOVIM DISM  AUM

2021 10 02 411 01 261 1,634,149.00 1,634,149.00 ® O

GUARDAR

Figura 11. Captura de cédigos programaticos.

Una vez ingresado el cddigo y su monto dé clic en el botdn [ Guardar].

Para capturar ofro cédigo dé clic en [ Insertar].

£

Para borrar un codigo de disminucion presione el botén Borrar .
Codigos de Aumento

Capture en el Filtro el Codigo Programatico y presione el botén [ Obtener
Importes ].

I Partidas 251, 252, 258

Seleccion de Codigos Programiiticos 2021

Afi0 PR SP DEP 5D PAR

Obtener Cadigos

Figura 12. Creacion de Cédigo Programatico.

Una vez ingresado el cddigo y su monto dé clic en el botdn [ Guardar].
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I Captura Codigos Programaticos

Afi0 PR Sp DEP SD PAR  ASIG. AL TRIMESTRE DISPONIBLE MONTO MOVIM  DISM  AUM
2021 n 02 1 02 251 741,680.00 741,680.00 200000 © @
GUARDAR

Figura 13. Seleccion de Cédigos Programaticos de Aumento.

Una vez que los codigos programdticos de Aumento y Disminucion no
tengan ninguna diferencia en los totales dé clic en el botén de [Guardar].

8 INEEEEENTEEE Carmen Jaimes Bello 19/01/2021 10:58:18

) . - ) APOYO DE LA MISMA

Partidas 251, 252, 258

Insertar Crear Terminar

Codigos Programaticos de Disminucion

No. Aiio PR SP DEP SD PAR Monto Borrar
1 2021 10 02 411 01 251 20,000.00
Totales : 20,000.00

Codigos Programaticos de Aumento

No. Aiio PR SP DEP 5D PAR Monto Borrar
1 2021 " 02 411 02 251 20,000.00
Totales : 20,000.00

Figura 14. Captura de Movimientos.
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Para insertar un archivo de adecuacion de clic en Insertar desde Archivo

I Subir Movimientos por Archivo a Solicitud

Instructivo Estructura
8 Fecha 19/01/2021 10:58:18
Examinar... | Mingun archivo seleccionado. Procesar Archivo

Figura 15.Insertar desde Archivo.

Para cargar un archivo
Se muestra los instructivos para poder subir el archivo en el Anexo IV.
En esta pantalla podrd subir un archivo de texto dando clic en el botdn de

Examinar y de clic en Procesar Archivo.

I Subir Movimientos por Archivo a Solicitud

Instructivo Estructura
8 Fecha 19/01/2021 10:58:18
Examinar... | Mingin archivo seleccionado. Procesar Archivo

Figura 16.Cargar un Archivo.

14
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Al dar clic en Examinar, elegir el archivo a subir con formato de texto.

e - Haw s 1 prrae - ™ @

W ite wpape

$ Dwmcorpm S0 oK At

e -
T ot

000 tan

oA o e
& Mins oy 4 “
J Ot B wher Larges Mot
| R oebes_lorgpe | 8
b Dvacn ines Q' secin Vot

ADECUALANGG 1t

- (e P P

- merprep 01

i S—, wrplaimm bt
- odevy OO V\l. -
Merntre  ode. a1 Tt Son anchave I° %)
Figura 17.Archivo.
Posteriormente de clic en Procesar Archivo.
I Subir Movimientos por Archivo a Solicitud
Instructivo Estructura
8 Fecha 19/01/2021 10:58:18

Figura 18.Subir Movimientos.
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Muestra en la pantalla los movimientos que se dieron de alta.

Insertar desde Archivo

R EENEEuE Carmen Jaimes Bello 19/01/2021 10:58:18

APOYOQ DE LA MISMA

INTERNO DEPENDENCIA

Partidas 251, 252, 258

Insertar Crear Terminar

Codigos Programaticos de Disminucion

20,000.00 B
Totales : 20.000.00

Codigos Programaticos de Aumento

20,000.00
Totales : 20,000.00

Figura 19.Movimientos.

En el listado de capturadas aparecerd un icono de F o si elige el botdon
de [ Guardar ], como se muestra en la siguiente pantalla.

I Adecuaciones Presupuestales 2021

2013 2014 2015 2016 2017 2018 2019 2020 2021
Capturadas Recibidas En Proceso Autorizadas DGPO Canceladas
8 71501  DGPO/36589 19/01/2021 2000000 [# (7 B
7 71501  DGPO/35892 19/01/2021 s (74 (2 =]

Figura 20.Firmar.

16
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Seleccione el folio y dé clic en firmar y mostrard la siguiente pantalla donde
tienen que verificar si la firma se encuentra registrada, dé clic en [Aceptar].

Firma Electronica

I Firma Electrénica

El proceso de Firma Electronica fue exiteso.

Por favor, verifique que la firma se encuentre
registrada en la opeién correspondiente.

Para cerrar dé click en Aceptar.

Figura 21.Firma.

Posteriormente la adecuacion se enviard a la DGPO, mostrdndose el
listado de Recibidas.

I Adecuaciones Presupuestales 2021

2013 2014 2015 2016 2017 2018 2019 2020 2021
Capturadas Recibidas En Proceso Autorizadas DGPO Canceladas
||3L'|squeda ey
Foli Dep Sd Oficio Solicitud IRediE Importe Cancel Autori R
ollo P CID ICI T mpo ncelar utorizar egresar
8 71501 DGPO/36589 19/01/2021 2000000 @ v 4 (¢

Figura 22. Listado de Solicitudes Recibidas.

El siguiente proceso se realiza por parte del Analista de la DPPL.

La entfidad y dependencia, podrd ver Unicamente el estado en que se
ubica la solicitud.
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\»_";

Presione el botdn  Autorizar como se muestra en el listado de

Recibidas.

I Adecuaciones Presupuestales 2021

2013 2014 2015 2016 2017 2018 2019 2020 2021
Capturadas Recibidas En Proceso Autorizadas DGPO Canceladas
|Busqueda N
Folio Dep Sd Oficio Solicitud FEEim Importe Cancelar Autorizar Regresar
P Recibida po 9
8 71501 DGPO/36589 19/01/2021 2000000 @ 2 4 o

Figura 23. Autorizar.

Enseguida se desplegard la pantalla de Envio de Adecuaciones
Presupuestales En Proceso, dé clic en el boton [Autorizar Adecuacion].

I Enviar Adecuacion Presupuestal 2021

Solicitud de Adecuacion Presupuestales

Clave Dependencia Fecha 19/01/2021 10:58:18
T15 Direccién General de Presupuesto Folio a8
Clave ‘Subdependencia Mo. de oficic a
o1 Di ién General de En atencién sl oficio DGPO/26589
Elsbordé  Carmen Jaimes Bello Estado RECIBIDAS

Justificacidn
PRUEBAS DE ANALISTA

Texto de Autorizacidn

Autorizar Adecuacidn

Cadigos Programaticos de Disminucion

No. afio PR 5P DEP S0 PAR Monto
1 2021 10 02 411 01 251 20,000.00
Totales : 20,000.00

Caddigos Programaticos de Aumento

No. AliO PR sp DEP sD PAR Monto
1 2021 1 02 11 02 251 20,000.00
Totales : 20,000.00

Figura 24. Envio de Adecuaciones.
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En el listado de solicitudes en Proceso se puede ver la solicitud una vez
autorizada por DGPO.

I Adecuaciones Presupuestales 2021

2013 2014 2015 2016 2017 2018 2019 2020 2021
Capturadas Recibidas En Proceso Autorizadas DGPO Canceladas
Buis q ue da
715.01 DGPO/36589 19/01/2021 20,000.00
6 715.01 19/01/2021 3500.00 G

(]

%)

Figura 25. Listado En Proceso.

En el listado de Solicitudes Autorizadas DGPO se consultan las adecuaciones
que fueron autorizadas y reflejadas presupuestalmente.

I Adecuaciones Presupuestales 2021

2013 2014 2015 2016 2017 2018 2019 2020 2021
Ene Feb Iar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic Todas
Capturadas Recibidas En Proceso Autorizadas DGPO Canceladas

Figura 26. Listado de Atendidas DGPO.
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El listado de Solicitudes Canceladas desplegard las Adecuaciones que
fueron rechazadas.

I Adecuaciones Presupuestales 2021

2013 2014 2015 2016 2017 2018 2019 2020 2021
Capturadas Recibidas En Proceso Autorizadas DGPO Canceladas
|EL'|5-:L|»5:Ia 5
Folio Dep 5d Oficio Solicitud F. Cancelacion Importe
] 715.01 DGPOI32566 19/01/2021 0.00

Figura 27. Listado de Canceladas.

El usuario podrd visualizar el status que guardan sus solicitudes: Capturadas,
Recibidas por DGPO, en proceso, Autorizadas por DGPO, Reflejadas DGCP, en
Firma, Canceladas y Borradores.

Si el usuario selecciona cualquiera de las solicitudes la pdagina mostrard el
detalle de la adecuacion.
» Informacion de la dependencia o entidad.
=  El movimiento o movimientos solicitados.
» Justificacion.

= Firma Electronica

La Firma Electrénica es un grafico de dos dimensiones, el cual incluye la
siguiente informacion codificada:

1. NUmero de folio de recepcion.

20
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Clave del folio de recepcion.

Solicitud de la dependencia o entidad.
Fecha de Solicitud.

Clave de la dependencia solicitante.

Clave de la persona que firmo.

N o 0~ D

Cadena de certificacion.

Para conocer y obtener el documento de respuesta aprobatorio de la
solicifud se ingresard al portal de la Direccion General de Presupuesto
(http://presupuesto.unam.mx), opcion Oficios DPPI.

Observaciones de cardacter general para recibir solicitudes de
Adecuaciones Presupuestales en el apartado Formato F-10
1. Todas las adecuaciones deberdn tener justificacion puntual y detallada.
2. No se aceptan adecuaciones con codigos menores a $ 10,000.00.
3. Antes de solicitar cualquier movimiento de adecuaciéon presupuestaria,
consulte las Politicas y Normas de ejercicio de las partidas a afectar.
4. Para realizar la afectacion de alguna partida de ejercicio centralizado, se
deberdrecabar previamente el Vo. Bo. de la dependencia centralizadora.

Captura de Partidas de Programacién Directa

Para capturar una adecuacion de partidas de programacion directa en el
tipo de Adecuacion tienen que elegir la opcidon Partidas, una vez capturado dé
clic en [Guardar].

21
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I Captura de Adecuacion Presupuestal 2021

Lic. Carmen Jaimes Bello 19/01/2021 11:35:21

Tipo de Apoyo

Seleccione ~ Seleccione ~
ipo de Adecuacion Te

[Paridas de Progamacion Directa ] ]

Seleccione

[ Partidas de Programacién Directa ‘

Partidas 431, 511, 512, 515, 516
=L partdas 414,232
Partida 721
Partida 722 @
Partida 725
Partidas 251, 262, 258
Partidas 222, 223
Partidas 521,523
Subprogramas 83, 84
Otras (F10)
Partidas 213, 214,215

lin archiva seleccionada.

GUARDAR

Figura 28. Captura de Partidas de Programacion Directa.

Capture en el Filiro el Cédigo Programatico de las Partidas de Programacion
Directa y presione el botdn [ Obtener Importes ].

I Partidas de Programacion Directa

I Seleccion de Codigos Programadticos 2021

Afio PR SP DEP sD PAR

2021 [ ] [ ] [ ] [ ] [

Obtener Cédigos

Figura 29. Seleccién de codigo programatico.

Una vez ingresado el codigo de la partida y su monto dé clic en el botén
[ Guardar].

I Captura Codigos Programaticos

Al PR sp DEP sD PAR ASIG. AL TRIMESTRE DISPONIBLE MONTO MOVIM DISM  AUM
2020 10 o1 411 01 Al 162,000.00 151,624.80 50,0000 O ®
GUARDAR

Figura 30.Monto del cédigo.
22
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Una vez que los codigos programdaticos de las Parfidas de Programacion

Directa de Aumento y Disminucion no tengan ninguna diferencia en los totales
dé clic en el botdn de [Guardar].

6 [N Carmen Jaimes Bello 18/01/2021 18:46:20

Tipo de Movimiento DEPENDENCIA APOYO DE LA MISMA

DEPENDENCIA
Partidas de Programacion Directa

Insertar Crear

Terminar
Codigos Programaticos de Disminucion
No. Aiio PR SP DEP SD PAR Monto Borrar
1 2021 =4 01 n 02 216 3.500.00 ﬁ
Totales : 3,500.00

Codigos Programaticos de Aumento

No. Aiio PR SP DEP SD PAR Monto Borrar
1 2021 10 02 n 03 213 3,500.00 ﬁ
Totales : 3,500.00

Figura 31.Cédigos Programaticos.

Insertar Archivos de Partidas de Programacion Directa

Para subir un archivo dé clic en Insertar desde archivo.

I Subir Movimientos por Archivo a Solicitud

Instructivo Estructura
2 Fecha 1510172021 14:09:40
Examinar... | Ningdn archivo seleccionado. Procesar Archivo

Figura 32.Insertar desde Archivo.
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Elegir el archivo para subir las partidas de programacion directa, dé clic en
Procesar Archivo.

Nombre Fecha de modificacion Tipo Tamafio (
adecua Carpeta de archivas
clases Carpeta de archivos
liquida Carpeta de archivas
manuzles Carpeta de archivos
MNueva carpeta Carpeta de archivas
recalen Carpeta de archivos
|:| [Libra1]Hoja2 Archivo 12 KE
IJ- [Libro1]recal-7-11 Archivo SKE
|:| [Libro1]recal-9-11 p Archivo SKE
|J- lamp lig.bet p.m. Documento de te.. 1KE
"j 2REPTPQ| Tipo: Documento de texto p Archivo 24M12 2KE
) 2repTRQ| Temario: o bytes o b Archivo 24M12 2KEw
= Fecha de medificacion: 02/12/2019 05:59 p. m. =
e | ~ | Todos los archivos (*.%) ~

Figura 33.Elegir archivo.

Muestra las adecuaciones de las Partidas de Programaciéon Directa que se
subieron.

Insertar desde Archivo
8761 Carmen Jaimes Bello 12/01/2021 20:00:47

. . . » APOYO DE LA MISMA

Tipo de Adecuacidn Partidas de Programacion Directa

Insertar Crear Terminar

Caodigos Programaticos de Disminucion

No. Afio PR SP DEP sD PAR Monto Borrar
1 2020 10 01 447 01 1 30.000.00 ﬁ
Totales : 30,000.00

Caodigos Programaticos de Aumento

No. Afio PR SP DEP SD PAR Monto Borrar
1 2020 10 01 411 01 ail 30,000.00 ﬁ
Totales : 30,000.00

Figura 34.Partidas de Programacioén Directa.
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Listado

Para firmar la solicitud dé clic en F y la enviara a proceso

Insertar desde Archivo

[T EERTEETE Carmen Jaimes Bello 12/01/2021 20:00:47

st

Tipo de Adecuacidn Partidas de Programacion Directa

Codigos Programaticos de Disminucion

30.000.00 E
Totales : 30.000.00

Codigos Programaéticos de Aumento

1 2020 30.000.00 E
Totales : 30,000.00

Figura 35. Enviar Recibidas.

Listado en Proceso

Muestra las solicitudes que estdn en proceso
I Adecuaciones Presupuestales 2021

2013 2014 2015 2016 2017 2018 2018 2020 2021

Capturadas Recibidas En Proceso Autorizadas DGPO Canceladas

Busqueda Q

3 715.01  DGPO /2455 16/01/2021 3,000.00 G

Figura 36. Listado de Proceso.
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Listado de Autorizadas
Muestra el listado de autorizadas.
I Adecuaciones Presupuestales 2021
2013 2014 2015 2016 2017 2018 2019 2020 2021
Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nowv Dic Todas
Capturadas Recibidas En Proceso Autorizadas DGPO Canceladas
Blsqueda N
Folio Dep 5d Oficio Solicitud Estado Fecha Aprobado Importe
22 715.01 Partida 331 AUTORIZADAS TOTAL 26/01/2021 750,000.00
18 733.01 DAGUAIN33/2021 AUTORIZADAS TOTAL 26/01/2021 40,000.00
17 452.01 ENP-1_UA_P_001_2021 AUTORIZADAS TOTAL 26/01/2021 38,200.00
16 325.01 Of. ICML/SADM/PYC/0020/2020 AUTORIZADAS TOTAL 26/01/2021 173.185.00
15 512.01 OFICIO FAM/002/21 AUTORIZADAS TOTAL 26/01/2021 880,000.00

Figura 37. Listado de Autorizadas.
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RECALENDARIZACION

Para realizar una recalendarizacion; en el menu principal, el usuario deberd
seleccionar la opcion de Captura.

— Recalendarizacion

Captura

Listado

Figura 38. Recalendarizacién.

Captura

Los campos Nombre del solicitante y Fecha, se despliegan
automaticamente, de acuerdo al usuario.

Los lineamientos para elaborar una solicitud de recalendarizacion son los
siguientes:

REQUISITOS

1. Todas las recalendarizaciones deberdn tener la justificacion puntual vy
detallada.

2. Todas las solicitudes deberdn contar con el(los) coédigo(s) de
compensacion correspondiente(s).

3. EI (los) codigos(s) de compensacion deberd(n) contar con la
disponibilidad necesaria.

4. E monto  por cddigo debe ser mayor o igual @
$ 5.000.00.
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CONSIDERACIONES

1.

Respecto al grupo 100, solo se podrdn realizar recalendarizaciones, del
subgrupo de honorarios (180), partida 1921 y Tiempo extra (partidas 154, 196
y 197).

No podrdn realizarse recalendarizaciones de la partida 711.

No podrdn realizarse recalendarizaciones del grupo 300.

COMPENSACION DE RECURSOS

1.

Las partidas de programacion directa no se podrdn compensar con
partidas de servicios generales, programas institucionales partida 711, o de
los grupos 100 y 300.
Las partidas de programacion directa no podrdn compensarse con las del
grupo 100 con excepcion de las partidas 191, 154, 196y 197.
Las entidades fordneas podrdn compensar los  adelantos en las partidas
251y 252 con cualquier partida, excepto la partida 711 o de los grupos 100,
300 o 600.
Las partidas del subgrupo 180, no podrdn ser compensadas con partidas
de programacion directa, servicios generales, ni programas institucionales.
Las recalendarizaciones que incluyan partidas del subgrupo 280
“Erogaciones por Servicios Profesionales Independientes”, deberdn
compensarse entre partidas del mismo subgrupo, de no contar con
disponibilidad podradn compensarse con partidas de ejercicio directo,
previo andlisis.
No podrdn compensarse recalendarizaciones con codigos que incluyan
los subprogramas 80’s ni 90’s.
Las recalendarizaciones de las partidas 232 y 414 podrdn compensarse
entre ellas o con partidas de programacion directa.

A continuacioén, el usuario realizard la captura de la informacion:

En Atencidn a la Solicitud: Capture el Oficio correspondiente a esta

solicitud.

Folio de Correspondencia: Capture el folio correspondiente a esta solicitud.

Justificacion: En este campo describa de manera clara y puntual la razén

por la cual se solicita la recalendarizacion.
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Archivo de justificacion: Subir solo archivos PDF que complementan la
justificacion.

Para guardar deberd, dar clic en el botéon [ Guardar ].

La informacién quedard como se muestra en la pantalla siguiente:

I Captura de Solicitud de Recalendarizacion Presupuestal

Carmen Jaimes Bello 19/01/2021 12:04:46

En Atencitn a la Solicitud Folio de Correspondencia

e

¥

Archivo de justificacion: Examinar... | Ningun archivo seleccionado. Guardar

Figura 39. Captura de Solicitud de Calendarizaciones.

Elaboracién de la Solicitud de Recalendarizacién Presupuestaria.

El primer paso es incluir la informacion del coédigo presupuestal que desea
modificar, escribiendo en los recuadros el codigo programatico para finalmente
hacer clic en [ Obtener Importes ].

I Captura de Movimientos folio 2

Insertar desde archivo

PR SP DEP sD PAR

L] [ ] [ ] L] [ ]

Obtener Importes

Figura 40. Captura de Calendarizaciones.
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Si el cédigo programatico solicitado presenta inconsistencias (no existe, no
cuenta con recursos asignados, etc.), el sistema presentard el siguiente mensaje:

El Codigd Programatico no es valido

Figura 41. Mensaje de Cédigo Programatico no valido.

De coémo actualmente se encuentran distribuidos los recursos y permite la
captura de la situacion propuesta del monto que se integrard en cada uno de
los trimestres, teniendo como Unica condicidn que el total del coédigo
presupuestal no se modifique, es decir que el codigo después de la
recalendarizacion siga teniendo el mismo importe anual.

I Captura de Movimientos folio 2

Insertar desde archivo

PR SP DEP sD PAR

[ ] [ ] [ ] [ ] [ ]

Obtener Importes

Figura 42. Captura de Recalendarizaciones Presupuestales.

Una vez capturados los importes en los trimestres deberd  dar clic en
[Insertar] y se mostrard la siguiente pantalla de informacion de los movimientos
en los diferentes frimestres.
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I Captura de Movimientos folio 4

SP DEP sD PAR

" 02 45 02 322
DICE 35,070.00 35,071.00 35,071.00 35,071.00 140,283.00
DEBE DECIR | 35,070.00] | 35,071.00] | 35,071.00] | 35,071.00] 140,283.00]
Obtener Nuevos Importes Insertar

Figura 43. Captura de Importes.

Para agregar mds Recalendarizaciones Presupuestales, capturar cada uno
de los codigos y presionar el botdn [insertar] como se muestra en la pantalla:

I Captura de Movimientos folio 4

Insertar desde archivo

Guardar y Terminar

PR SP DEP sD PAR

L] L] L] L] [

Obtener Importes

CODIGO

PR 3P DEP 5D PAR

1" 02 415 02 322
Movimiento 1

1 il 2 il 3 il 4 Total Cancelar
DICE 35,070.00 35,071.00 35,071.00 35,071.00 140,283.00
DEBE DECIR 35,070.00 34,071.00 36,071.00 35,071.00 140,283.00 E
DIFERENCIA 0.00 -1,000.00 1,000.00 0.00 0.00
i 1 i 2 i 3 i 4 Total

Total Ampliacidn 0.00 0.00 1,000.00 0.00 1,000.00
Total Reduccidn 0.00 -1,000.00 0.00 0.00 -1,000.00
Diferencia 0.00 -1,000.00 1,000.00 0.00 0.00

Total Cddigos 140,283.00

Figura 44.Captura de varios codigos.
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Para cargar un archivo
Se muestra los instructivos para poder subir el archivo en el Anexo V.

En esta pantalla podrd subir un archivo de texto dando clic en el botdon de
Examinar y de clic en Procesar Archivo.
I Captura de Movimientos folio 2

Insertar desde archivo

Guardar y Terminar

FR DEP sD PAR

- - - - -

Obtener Importes

I Captura de Movimientos folio 2

Por Archivo
Instructivo Estructura
2 151012021 17:55:00
Examinar... Ningdn archivo seleccionado. Procesar Archivo

Figura 45. Insertar un Archivo.

Al dar clic en Examinar, elegir el archivo a subir con formato de texto.

Nambes: | wecall 201-210st Tocion fex achroos [

Figura 46 Archivo..

32



Direccién General de Presupuesto Recalendarizacion

Manual Movimientos Presupuestales v1.2

Posteriormente de clic en Procesar Archivo.

I Captura de Movimientos folio 4

I Por Archivo

Instructivo Estructura

19/01/2021 12:03:25

recat 811

Procesar Archivo

Figura 47. Subir Movimientos.

Muestra en la pantalla las recalendarizaciones que se dieron de alta.

I Captura de Movimientos folio 4

Insertar desde archivo

Guardar y Terminar

PR 5p DEP 5D PAR

[ ]

[ ]

Obtener Importes

cODIGO

PR sp DEP PAR

1 02 45 02 322
Movimiento 1

Trimestre 1 Trimestre 2 Trimestre 3 Trimestre 4 Total Cancelar
DICE 35,070.00 35,071.00 35,071.00 35,071.00 140,283.00
DEBE DECIR 35,070.00 34,071.00 36,071.00 35,071.00 140,283.00 E
DIFERENCIA 0.00 -1,000.00 1,000.00 0.00 0.00
cODIGO

PR SP DEP PAR

5y 02 n 322
Movimiento 2

Trimestre 1 Trimestre 2 Trimestre 3 Trimestre 4 Total Cancelar
DICE 203,136.00 203,137.00 203,137.00 203,137.00 812,547.00
DEBE DECIR 203,136.00 202,137.00 204,137.00 203,137.00 812,547.00 E
DIFERENCIA 0.00 -1,000.00 1,000.00 0.00 0.00
1 2 3 4 Total
Total Ampliacién 0.00 0.00 2,000.00 0.00 2,000.00
Total Reduccidn 0.00 -2,000.00 0.00 0.00 -2,000.00
Diferencia 0.00 -2,000.00 2,000.00 0.00 0.00
Total Cadigos 952,830.00

Figura 48. Muestra las recalendarizaciones.
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Listado
En el listado de capturadas podrd editar la solicitud y sus movimientos, borrar

y firmar.

I Recalendarizaciones Presupuestales

2013 2014 2015 2016 2017 2018 2019 2020 2021
Capturadas Recibidas En Proceso Autorizadas DGPO Canceladas
|EL’|5-:L|-'=:Ia 4
5 . - Editar .
Folio Dep Sd Oficio Solicitud Fecha Importe Solic Movim Cancelar Firmar
i
4 715.01 Folio 45223 19101/2021 2,000 [Z/ Q B F

15/01/2021 186,021 Q Q F

1 715.01  Folio 4521

Figura 49.Listado de Capturadas.

Esta etapa del proceso corresponde a la DGPO
Listado de Solicitudes Recibidas.

I Recalendarizaciones Presupuestales

2013 2014 2015 2016 2017 2018 2019 2020 2021
Capturadas Recibidas En Proceso Autorizadas DGPO Canceladas
Bisqueda \
Editar
Folio Dep Sd Oficio Solicitud Fecha Importe Solic Movim Cancelar Autorizar Regresar

— .
4 71501 Folio45222 1900172021 200 (4 (4 B L 4 Q

Figura 50. Listado de Solicitudes Recibidas.

Enseguida se desplegard Ila siguiente pantalla de Envio de
Recalendarizaciones Presupuestales a DGCP, dé clic en el boton de [Autorizar

Recalendarizacioén].
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I Autorizacion de Solicitud de Recalendarizacion Presupuestal

a
Nombre del solicitante Fecha
Carmen Jaimes Bello 19/01/2021 12:03:25

En Atencion a la Solicitud Folic de Correspondencia

Folio 45223 35669

Justificacidn
pruebas de analista FOLIO 45223

Autorizar
Figura 51.Solicitud de Recalendarizacion.
Muestra el listado de Solicitudes En Proceso.
I Recalendarizaciones Presupuestales
2013 2014 2015 2016 2017 2018 2019 2020 2021
Capturadas Recibidas En Proceso Autorizadas DGPO Canceladas
|BL’\squeda Ry

Folio Dep 5d Oficio Solicitud Fecha Enviada Importe Regresar

4 71501  Folio 45223 19/01/2021 2,000 (€

5 715.01 DGPO 145236 18/01/2021 1,000,000 o

Figura 52. Listado de Proceso.
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En el listado de Solicitudes Atendidas DGPO se muestran las adecuaciones
que fueron autorizadas y/o rechazadas, segun el archivo de respuesta DGCI.

I Recalendarizaciones Presupuestales

2013 2014 2015 2016 2017 2018 2019 2020 201
Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct MNow Dic Todas
Capturadas Recibidas En Proceso Autorizadas DGPO Canceladas
|EL'|5-:L|»5:Ia \
Folio Dep Sd Oficio Solicitud Estado a“};icriggggn Importe
2 715.01 DGPOM4212 Aprobadas 15/01/2021 6,236.00

Figura 53. Listado de Autorizadas DGPO.
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REPORTES

Este mdodulo permite realizar consultas de la informacidon que ha sido
integrada al sistema.

Contiene los siguientes vinculos.

— Reportes

Movimientos por cadigo
Movimientos al operativo adecuaciones

Movimientos al operativo
recalendarizaciones

Por analista adecuaciones

Por analista recalendarizaciones

Figura 54. Médulo de Reportes.

Movimientos por cédigo.

Este reporte permitird al usuario visualizar a nivel coédigo o dependencia
todos los movimientos efectuados a la fecha del reporte, le indicard el nUmero
con el cual operd su movimiento, la fecha y su situacion: autorizado o en frdmite
de su dependencia/subdependencia en forma calendarizada tanto la
asignacion  original, las  adecuaciones  presupuestarias  como  las
recalendarizaciones, permitiéndole contar con una herramienta adicional para
la administracion del presupuesto.

Cuando el usuario selecciona la opcién Movimientos por cédigo, el sistema
despliega la siguiente pantalla, donde deberd especificar en primer término la
dependencia / subdependencia, que tiene autorizado visualizar.
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I Movimientos por Codigo.

Codigo a reportar

N N NN TN

2] [} [ ] [ J [ ] [_]

LlTopos
Situacidn: L1 EM PROCESO
AUTORIZADAS DGPO
]
Totalizar por cédigo: Osgi @

Filtro a la fecha I:l P
(dd/mmdyyyy) ]

Consultar

Figura 55. Reporte de Movimientos por Codigo.

En segundo término, puede especificar diferentes criterios de busqueda,
Como son:
Filtro por codigo programatico
Filtro por folio
Filtro por periodo, el del ano actual.

También puede especificar la situacion de los movimientos que desea que
aparezcan en el reporte, el cual se escoge del cuadro de seleccion.

Para totalizar por codigo, se debe seleccionar la opcion correspondiente.
Se puede especificar una fecha de corte diferente a la del actual reporte,
para conocer el estado del presupuesto en el periodo deseado.

Para esto, podrd capturar la fecha directamente en el recuadro o utilizar el
botén para que aparezca un calendario, del cual podrd escoger una fecha
haciendo doble clic.

Posteriormente dé clic en el boton [Consultar] y se mostrard el reporte de

todos los movimientos que tuvo el cddigo programdtico, asi como los importes
por trimestre y los totales por movimiento.
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I Movimientos por Codigo

Fecha de emision: 19/01/2021

Filtro

S0 | PAR SITUACION FECHA DE CORTE = FOLIO
2021 AUTORIZADAS DGPO

Movimiento(s)

AfIOPR SP DEP SD PAR DV
Trimestre
Tipo Folic Usuario Documento Aprobacién Situacion Total Mov
1 2 3 4

20213302 211 01 119 04
PD DEFINTVO ~ 18/01/2021  AUTORIZADAS DGPO 3209200 3299300 3299300 32,993.00 131,871.00
20213312 211 01 119 01
) DEFINTIVO  18/01/2021  AUTORIZADAS DGPO 2642000 2641900 2641900  26,419.00 105,677.00

Total cédigo: 2642000)  265419.00]  26419.00]  26419.00 105,677.00

Figura 5. Reporte de Movimientos por Codigo.

Movimientos al Operativo Adecuaciones.

Si selecciona el vinculo Movimientos al Operativo, se mostrard la siguiente
pantalla mediante la cual se podran consultar las Adecuaciones.

I Movimientos Presupuestales al Operativo

AUMENTO

- awewo -
o | | e o [ | m e | e | e | e | e ]
J o1 J0JJJ JCLJLJCL 101

(wo | e [ @ Jor | o | | w | w | e | © | w | ]
[ I N I I I I O I

Fecha (ddimmiaaaz)
[ Jw v [ 1w | | Eropos
=l =l

] AUTORIZADAS DGPO

O EN PROCESO
|-ToODOS - ~] [-ToDos - ]
Tipo de movimiento
|- ToDOS - ~] |DETALLE ]

Recuperar = Restaurar

Figura 57. Reporte de Movimientos.

Se podrdn capturar los datos de acuerdo al reporte que se necesite 'y en
el reporte se mostrardn los cédigos de aumento y disminucioén.
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I Movimientos Presupuestales al Operativo

T oo 0570 fochae Capura | Fachadoprobacion | Capuro | Fims

2110142021 21012021 USR NO DISPONIBLE

RSG, PSRA, SASV, JAGF, RFM, CIB

CODIGO DE AUMENTO - CODIGO DE DISMINUCION

N 3 It N T = 7 2 2 2 2 8
10 2021 852 01 Q00000 000000 511,676.00 10 2021 715 232 000000 000000 511,676.00

11 2021 10 82 411 01 414 00 000000 Q0 OO Q00000 549, 287.20 11 2021 10 982 715 01 232 00 000000 0O OO ©QO000OO 549,287.20

12 2021 10 92 411 01 232 00 000000 00 OO Q00000 792,832.58 12 2021 10 92 715 01 232 00 Q00000 00 OO 0QO0O00DOO 782,632.58

13 2021 31 82 321 01 511 00 000000 00 OO0 000000 111,280.00 12 2021 10 982 715 01 232 00 000000 0O OO 000000 111,280.00

14 2021 21 82 321 01 414 00 000000 00 OO 000000 110,984.37 14 2021 10 92 715 01 232 00 000000 0O OO ©QOD0OO 110,994.237

15 2021 31 982 321 01 232 00 000000 00 OO 000000 98,321.37 15 2021 10 982 715 01 232 00 000000 0O OO ©QOD0OO 88,321.37

18 2021 32 82 211 15 232 00 000000 00 OO Q00000 27,395.75 16 2021 10 982 V15 01 232 00 000000 00 OO (©QOO00OO 27,395.75
TOTAL - REF = 2,201,667.2T7 TOTAL - REF = 2,201,667.27

Total

1 2,201,667.27

Figura 58. Resultado Movimientos al Operativo.

Movimientos al Operativo Recalendarizaciones.

Si selecciona el vinculo Movimientos al Operativo, se mostrard la siguiente

pantalla mediante la cual se podran consultar las Recalendarizaciones.

I Movimientos Presupuestales al Operativo

Cddigo

(2021 ]
Fecha mmm,
[ ey :rl | [=Topos ]

Recuperar || Restaurar

Figura 59.Reporte de Movimientos al Operativo de Recalendarizaciones.

Se podrdn capturar los datos de acuerdo al reporte que se necesite y en el

reporte se mostrardn los cddigos de aumento y disminucion.
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I Movimientos Presupuestales al Operativo

or.0Gro ~F.Capturs | . Aprobacion | _Captura | _imo |
2 DGPO200/ 45242021 18/01/2021 1500172021 clg NO DISPONIBLE

ClB

(i | pa sp o | so] pan [ ve] e | e J1c| nc

2021 32 02 211 11 322 00 000000 QO 00 000000

e

35,000.00 25,000.00 32,516.00 32,428.00 124,944.00 38,764.00 18,764.00 33,796.00 33,620.00
3,764.00 -6,236.00 1,280.00 1,192.00

Diferencias
Trimestre

2 3
-6,236.00

Figura 60.Resultasdos de Movimientos al Operativo.

Por Analista Adecuaciones.

Seleccionando el vinculo por Analista se mostrard la siguiente pantalla para
consultar las Adecuaciones Presupuestales por analista.

I Por Analista Adecuaciones Presupuestales

[Todos 1 0 19/01/2021 aaa o [19/01/2021 =

Buscar

Figura é1. Reporte por Analista.

La siguiente pantalla muestra el resultado del reporte donde la informacion
estd por Analista, codigos programaticos y el importe.

Se pueden observar las disminuciones y los aumentos de cada adecuacion.
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I Por Analista Adecuaciones Presupuestales

Del Dia 180172020
Al Dia 19/01/2021
Disminucién Aumento
ANO PR SP DEP SD PAR TP NP E TC NC Importe ANO PR SP DEP SD PAR TP NP E TC NC Importe
Analista Ing. Leonardo Munguia Hernandez
Folio 2 Oficio Fecha 14/02/2020 Estado AUTORIZADAS TOTAL

2020 31 74 311 01 721 00 000000 0O OO0 000000 150,000.00 2020 33 74 311 01 721 00 0000O0O 0O 0O 00OOOO 350,000.00
2020 33 02 311 01 721 00 00000O 0O OO0 000000 200,000.00
Total Folio 350,000.00 Total Folio 350,000.00

Figura 62. Resultado del reporte.

Por Analista Recalendarizaciones

Seleccionando el vinculo por Analista se mostrard la siguiente pantalla para
consultar las Adecuaciones Presupuestales.

I Por Analista Recalendarizaciones

[Todos ] O 19/01/2021 wa oy [19/01/2021 =

Buscar

Figura 63.Reporte por Analista.
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ANEXO | HERRAMIENTAS DE LA APLICACION

Icono Descripcion
G’ Edicion de datos listados.
E Eliminacion de datos listados.
GUARDAR Guardar los cambios realizados.
Consultar los reportes de Adecuaciones o
recalendarizaciones.
| Obtener Cadigos | Obtener los importes de los codigos
presupuestales adecuaciones o}

recalendarizaciones.

Insertar un movimiento.
F Firma Electronica.
@ No se pude firmar la adecuacion.
f Autorizar la adecuacion o

Recalendarizacion.

(g 3 Regresar al listado de Capturadas, Recibidas
o por Generar.

Autorizar adecuacion y pasara al listado de
proceso.

Autorizar Adecuacidn
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% Corrector ortogrdfico.

Muestra los reportes.

rA Despliega el archivo PDF.
Permite anexar documentos.

Una vez que se anexe el documento dé clic

I Procesar Archivo ] .
en procesar archivo.

] Seleccionar el archivo a enviar a patronato

Enviar el archivo a patronato

Generar

Genera la respuesta del archivo para pasar
a aprobados

Envia a firma la adecuacion
Director  Director de la Elegir la opcidon de enviar a firma al Director
General DPPI General la adecuacién o al Director de la DPPI
[ [l
Este botdn permite mostrar los resultados del
[ Recuperar ||

reporte de adecuaciones y recalendarizaciones

Permite borrar los datos capturados en el

fltro del reporte de adecuaciones vy
recalendarizaciones

Permite consultar la informacién de los

reportes.
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Rl Elegir una fecha del calendario para mostrar
resultados de los reportes

Permite mostrar los datos del reporte por
Analista de Adecuaciones Presupuestales

| Buscar

| Reporte | Muestra la informacidn del reporte de
rechazos de Adecuaciones
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ANEXO Il GLOSARIO

Concepto Definicion

Aumento De los recursos financieros.

Adecuacion Son las modificaciones que se realizan al
presupuesto original autorizado y que implican un
cambio en el monto total o en su estructura.

Caédigo Programadtico Es un registro alfanumérico de claves que
identifica integralmente a fravés de digitos o
espacios, todos los movimientos.

PR Programa.

SP Subprograma.
DEP Dependencia.

sSD Subdependencia.
PAR Partida.

Clave Contrasena Personal. Asignada por la DGPO.

Clic Presionar el botdn izquierdo o derecho con el
mouse.

DGCP Direccion General de Control Presupuestal.

DGPO Direccién General de Presupuesto.
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Disminucion Disminuye los recursos financieros.

DPPI Direccidon de Programacién Presupuestaria
Institucional.

Importes Cantidad de dinero.

Recalendarizaciones Consiste en fijar el tiempo en que deberdn
llevarse a cabo las actividades y gastos de los
proyectos.
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ANEXO 11l DESCRIPCION DE ERRORES

NuUmero Error

El proceso no pudo completarse por favor reporte el cédigo

201 Verifica que la subdependencia sea vdlida.

El proceso no pudo completarse por favor reporte el cédigo

202 Verifica que la partida sea valida.

El proceso no pudo completarse por favor reporte el cédigo

203 Valida el digito verificador.
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ANEXO IV FORMATO DE ARCHIVO PARA ALTA DE ADECUACIONES CON ANO

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO
SECRETARIA ADMINISTRATIVA
DIRECCION GENERAL DE PRESUPUESTO
FORMATO DE ARCHIVO PARA ALTA DE ADECUACIONES CON ANO

PGPL
sl

VAIVERATAD N
AVENMA T
Mrzicp

EJEMPLO DEL ARCHIVO GENERADO EN EL EDITOR DE TEXTO DE SU PREFERENCIA

Archive Edicion  Formato Ver Ayuda
021 55 -3 525 a1 243 363958 2021 53 a1 724 a1 243 36958

OBSERVACIONES

El archivo deberd ser de texto separado por tabuladores.

s Mo debe subir archivos vacios. Céglgo Digitos Ejemplo
« No utilizar comillas dobles o sencilles. ANO 4 digitos 2021
« No debe contener titulos. PR 2 digitos 31
« No debe contener espacios. 5P 2 digitos o
; pacias. o DEP 3 digitos 312
« Todas las cifras deben ser enteras, sin decimales. sD 2 digitos 0
» Los valores en 0 cero deben colocarse en la columna comespondiente. PAR 3 digitos 135

Los campos gue aparecen con color azul tienen que poner el niumero de
caracteres como se muestra en el ejemplo para poder subir el archivo.
Tienen que enviar en el archivo los digitos que coresponden al cédigo
como se muestra en la tabla.

.

Se anexa el ejemplo en una hoja de Excel que debe ser guardada en un archivo de texto

1 |2 3|4 [5]6s 7 8 | 9 |10 11| 12] 13 14
ANO [ PR [ SP [ DEP | SD | PAR Monto [ANO| PR SP DEP | SD PAR Monto
2021 [ 53 [ 0152501 | 243 | 363950 |2021] 53 | 01 | 724 | 01 | 243 | 363950
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UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO
SECIEEI’ARiA ADMINISTRATIVA
DIRECCION GENERAL DE PRESUPUESTO
FORMATO DE ARCHIVO PARA ALTA DE ADECUACIONES CON ANO

pGre
o

WRIVERICAD NACIONAL
AVENMA TE
Menico

EJEMPLO DEL ARCHIVO CUANDO HAY MAS CODIGOS DE AUMENTO QUE DISMINUCION GENERADO EN EL EDITOR DE TEXTO DE SU PREFERENCIA

Archiva Edicin Formato Ver Ayuda

2021 1@ 74 525 a1 721 1000000 2021 32 a1 781 a1 g 1588800
2021 10 e1 525 a1 245 500000 0000 ] ea 000 o0 aoe 0000000
Nota:

Cudndo la solicitud no tenga el mismo nimero de codigos de aumento o disminucion, se tiene que
respetar el nimero de tabuladores para completar la linea.

Se anexa el ejemplo en una hoja de Excel que debe ser guardada en un archivo de texto

DISMINUCION AUMENTO
1 2 3|45 ] 7 8 9 10 1 12 13 14
ANO | PR_| SP [DEP| SD | PAR Monto ANO |PR| SP DEP sD PAR Monto

2021 | 10 | 74 |525)| 01| 721 1000000 2021 |32 o1 781 o1 721 | 1500000
2021 | 10 | 01 [525]| 01 | 245 500000 0000 00| 00 000 00 000 | 0000000
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ANEXO V FORMATO DE ARCHIVO PARA ALTA DE RECALENDARIZACIONES

COMPLETO

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO
SECRETARLA ADMINISTRATIVA
DIRECCION GENERAL DE PRESUPUESTO
FORMATO DE ARCHIVO PARA ALTA DE ADECUACIONES COMPLETO

mom B mAM M mEL o B XN B oassn a8 =| aaaees
® M N e

5T 20540E 10543
[T " W W 1

TIPS NEAME SANE
10000 11500 T16E% 148

11400

OBSERVACIONES

= B archive deberd ser de texfo separado por tabuladores.
Mo debe subir archives vacios.

Mo ufiizar comillos dobles o sencilas.

Mo debe contenar tifulos.

Mo debe contener espacios.

Todas las cifras deban ser enteras, sin decimales.

Los campos que aparecen de color azud fienen que poner el nimero de
carocteras como se mueesira en &l ajgmplo para poder subir &l archivo.
Laos valores en 0 cerc deben colocarse en la columna comespondients.
Tienen gue enviar en el archivo los digifos gque comesponden ol cadigo
como s& muestra en lo tabla.

jemplo
20
3l
o1
312
o1
135
o1
o1
28114
ED21
11301
0o
o
oo
0o
DO000D
oo
[+
DO000D

Nota:
Cuando la soficitud no tenga &l mismo numero da codigos, se fiene que respetar 1C 2 "_Eﬂim
&l nimero de tabulodores para completar ka inea. NC & digitos

Se anexa el ejemplo en una heja de Excel que debe ser guardada en un archive de texio

CODIGO PROGRAMATICO DICE TRIMESTRE DEBE DECIR TRIMESTRE
1 2 (3] 4 5 & 7|8 ¥ 10 mn 12 | 13| 14 (15 16 17 % 20 Fil 22 25 26 27
ANO | PR [SP| DEF [SD | PAR [DV [ OR | Al |CONPF [CONPA|TG [UG[ CC [ TP NP E| TC NC 1ERO 200 3ERO 410 1ERO 2D0 3ERO 410
2021 | 21 |91 472 | 04 | 421 (03 | OO |25204| KOOP | 42201 | 03 | 09 |00OOC ( OO ( OOQOOD |00 | OO | OODQOO | 105429 | 105428 | 105428 | 105428 | 137454 | 105428 | 105428 | 73201
04

2021 | 31 |03 325 | 01 | 411

00 (38114| EO21 21701 | O1 ( O4 | 000D | OO | OOODO0 |00 | OO | DODOOOD | 117870 | 10000 | 115000 ( 25010 | 114870 | 11000 | 115000 | 25010
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