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1. OBJETIVO

Desarrollar actividades que permitan apoyar la realizacion de cédigo de barras al material
bibliografico y promocional.

2. ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO

Aplica desde la recepcién de la solicitud para la emisién del cédigo de barras, hasta la
impresién del cédigo.

3. FUNDAMENTO NORMATIVO Y TECNICO

Disposiciones Generales para la actividad Editorial y de Distribucién de la UNAM.
4. SISTEMAS Y HERRAMIENTAS

Sistemas de tecnologia de informacién relacionados al procedimiento.

1. Programa de cémputo Label matrix

Herramientas.

1. Equipo de computo

2. Impresora

3. Escaner

5. REGISTROS

L] Registros (documentacion de evidencia generada en el proceso)
1. N/A |

6. DESCRIPCION NARRATIVA

No. AT Descripcion de la actividad
responsable
1 Subdireccién | Recibe solicitud.
de = Recibe de la Dependencias Editoras una solicitud de emision de
Vinculacion, cédigo de barras mediante un oficio, e-mail o llamada telefénica,
Comunicacion los datos que se requieren son :
y Tecnologia / o Titulo del libro.
Coordinacion o Numero de ISBN.
de Derechos
de Autor y
CIPPU
2 Subdireccién | Genera codigo.
de » Ingresa al programa Label Matrix el nimero de ISBN y genera el
Vinculacion, cadigo de barras para el material bibliogréfico.
Comunicacion
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y Tecnologia /
Coordinacion
de Derechos
de Autor y
CIPPU
3 Subdireccién | Imprime cdédigo.
de
Vinculacion, = Imprime el cédigo.
Comunicacién = Escanea el cédigo y envia por correo electrénico en formato PDF,
y Tecnologia / JPG o TIFF (segun lo soliciten).
Coordinacion » Verifica la recepcion de cédigo en el area.
de Derechos
de Autor y
CIPPU
Fin del procedimiento.
7. APROBACION
FIRMAS
~ Revisé:
Elaboro: César Angel Aguilar Asiain
Lucrecia Iriarte Ramirez Subdireccién de Vinculacién,
Jefatura de Derechos de Autor y CIPPU Comunicaciéon y Tecnologia
Reviso: Autorizé:
Blanca Adela Zamora Mufioz Joaquin Diez-Canedo Flores
Jefatura de Enlace Administrativo Direccién General
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