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CONVOCATORIAS

LINEAMIENTOS PARA LA INTEGRACION Y PUBLICACION
DE LAS CoLEccioNES UNIVERSITARIAS DIGITALES EN EL
PortaL DE Datos ABiErTos UNAM
CoLEccioNEs UNIVERSITARIAS

CarpituLo |
DisposicloNES GENERALES

1. Los presentes Lineamientos tienen por objeto fi-
jar las normas a las que se deben sujetar la operacion,
funcionamiento y control de las colecciones digitales
del Portal de Datos Abiertos UNAM Colecciones Uni-
versitarias, asi como establecer las disposiciones para
que el conjunto de datos generados por las entidades
académicas y dependencias universitarias, administra-
dos por la Coordinacion de Colecciones Universitarias
Digitales, se pongan a disposicion como Datos Abier-
tos, con el proposito de facilitar su acceso, uso, consulta,
reutilizacion y redistribucion.

2. Las disposiciones contenidas en los presentes
Lineamientos son de observancia general y obligatoria
para todas las entidades académicas y dependencias
universitarias que generen, produzcan o administren
informacién contenida en los acervos digitales suscep-
tible de ser publicada en el Portal de Datos Abiertos
UNAM Colecciones Universitarias.

3. Para efectos de los presentes Lineamientos, se
entenderd por:

I. Acceso abierto. Via para acceder a investigacio-
nes, materiales educativos, académicos, cientificos,
tecnoldgicos y de innovacion, por medio de una
plataforma digital que no requiere suscripcion, re-
gistro o pago, sin perjuicio de las disposiciones en
materia de patentes, proteccién de la propiedad
intelectual o industrial, seguridad nacional y dere-
chos de autor, entre otras, asi como de aquella
informacién que, por razén de su naturaleza y de-
cision del autor, sea confidencial o reservada;

Il. Acervo digital. Conjunto de bienes culturales o
patrimoniales puestos a disposicidon del publico
como colecciones digitalizadas;

[ll. Base de datos. Conjunto de datos relacionados o
pertenecientes a un mismo contexto, almacenados
sistematicamente para su posterior uso. Las bases
de datos permiten almacenar grandes cantidades
de datos para su organizacion y administracion, asi
como para construir relaciones entre ellos ya que
éstos por si solos y de manera aislada no reflejan
ningun tipo de informacion;

IV. Capas geoespaciales. Conjunto de datos con
referencia geoespacial que tienen valor en un
contexto geografico y que deben ser descritas
por metadatos;

V. Catalogo de colecciones. Listado o inventa-
rio de las colecciones universitarias digitales
proveedoras de Datos Abiertos asi como sus
metadatos, que se encuentra registrado en
la CCUD;

VI. CCUD. Coordinacién de Colecciones Universi-
tarias Digitales;

VII. Coleccion. Conjunto de datos primarios de
la misma clase, reunidos y clasificados por su
valor académico, cultural, histérico y de identi-
dad universitaria;

VIII. Coleccion digital. Conjunto de datos primarios
de los recursos que conforman las colecciones co-
dificadas en formatos de medios electrénicos que
se pueden leer y compartir por medio de computa-
doras y otros dispositivos electrénicos;

IX. Coleccion universitaria digital. Conjunto de da-
tos primarios tangibles e intangibles, reunidos y
clasificados por su valor académico, cultural, his-
torico y de identidad universitaria, propiedad de la
Universidad Nacional Autbnoma de México, codifi-
cados en formatos de medios electronicos que se
pueden leer y compartir por medio de computado-
ras y otros dispositivos electronicos;

X. Coleccion universitaria. Conjunto ordenado de
bienes tangibles e intangibles, reunidos y clasifi-
cados por su valor académico, cultural, historico y
de identidad universitaria, propiedad de la Univer-
sidad Nacional Autonoma de México;

Xl. Conjunto de datos. Serie de datos estructura-
dos, vinculados entre si y agrupados dentro de
una misma unidad tematica y fisica, de forma que
pueden ser procesados apropiadamente para ob-
tener informacion;

Xll. Constancia de publicacion. Documento emiti-
do por la CCUD a nombre del responsable de la
coleccién, donde se hace constar que datos de
la misma han sido integrados a la Plataforma In-
formatica de la CCUD;

XIlll. Datos abiertos. Datos digitales de caracter
publico que administra la Coordinacién de Colec-
ciones Universitarias Digitales, y que en términos
de las disposiciones aplicables no tienen naturale-
za de reservada o confidencial, siendo accesibles
en linea, utilizados, reutilizados y redistribuidos
por cualquier interesado;
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XIV. Datos primarios. Los datos recabados
directamente de los hechos que se investi-
gan. Su interpretacién o integracion deriva en
datos secundarios;

XV. Dependencias administrativas. Todas aquéllas
gue realizan actividades administrativas en apoyo a
las funciones sustantivas de la Universidad,;

XVI. Entidades académicas. Todas aquéllas que
realizan actividades de docencia, investigacion,
difusion y extensién como son los institutos,
centros, facultades y escuelas y los centros de
extension universitaria;

XVII. Estandar. Modelo que sirve como punto de re-
ferencia para los campos que deben integrarse en
una tabla o base de datos, asi como el tipo de datos
gue deben capturarse en colecciones de la misma
naturaleza. De esta manera pueden integrarse y ser
consultadas como si se tratara de una sola;

XVIIl. Formato abierto. Conjunto de caracteristi-
cas técnicas y de presentacion que corresponden
a la estructura légica usada para almacenar da-
tos en un acervo digital, cuyas especificaciones
técnicas estan disponibles publicamente, que no
suponen una dificultad de acceso y que su apli-
cacion y reproduccion no estan condicionadas a
contraprestacion alguna;

XIX. Investigacion transdisciplinaria. Estudio rea-
lizado por facultades, escuelas, institutos, centros
0 programas de diversas disciplinas, que de forma
articulada e integrada desarrollan y fortalecen es-
fuerzos institucionales para el estudio y solucion
de algun tema, construyendo propuestas a partir
de diferentes puntos de interés, y que trasciende
las fronteras entre diversas disciplinas;

XX. Metadatos. Datos estructurados y actualizados
gue describen el contexto y las caracteristicas de
contenido, captura, procesamiento, calidad, condicion,
acceso Y distribucion de un conjunto de datos, que
sirven para facilitar su busqueda, identificacion y uso;

XXI. Migracion de datos. Transferencia de los
datos de una base de datos de origen a otra de
destino que tiene un disefio y estructura distinta;

XXIl. Objetos digitales. Archivos creados en for-
mato electrénico o la digitalizacion de un archivo
analdgico, que se accede a ellos mediante dispo-
sitivos digitales;

XXIIl. Plataforma informatica de la CCUD. Sis-
tema interoperativo desarrollado por la CCUD,
conformada por bases de datos estandarizadas y
servicios web que integran datos de colecciones,
capas geoespaciales y objetos digitales;

XXIV. Portal de Datos Abiertos UNAM Coleccio-
nes Universitarias. Conjunto de paginas y puntos
de acceso que permiten consultar los datos publi-
cos de las colecciones digitales de la Universidad
Nacional Autdonoma de México puestas a dis-
posicion de la sociedad a través de la pagina
electrénica www.datosabiertos.unam.mx.

XXV. Propiedad de la UNAM. Objetos que confor-
man las colecciones universitarias, asi como los
documentos que guardan datos e informacion que
los describe, tales como bases de datos y tablas,
entre otros, que pertenecen a la UNAM.

XXVI. Registros de colecciones. Conjunto de da-
tos correspondientes a un registro de una base de
datos que tienen valor por si mismos;

XXVII. Repositorio. Plataforma digital que siguiendo
los estandares internacionales, almacena, mantie-
ne y preserva la informacion educativa, académica,
cientifica, tecnolodgica y de innovacién, la cual se
deriva de las investigaciones, productos educativos
y académicos;

XXVIII. Términos de libre uso de datos abiertos
en la UNAM. Autorizacién que otorga la UNAM,
como titular de los derechos patrimoniales de
una(s) base(s) de datos, a un usuario, indicando
lo que puede o no hacer con la misma al ser publi-
cado como datos abiertos, y

XXIX. UNAM. Universidad Nacional Autbnoma
de México.

CarituLo Il
DE LA INTEGRACION E INTEROPERABILIDAD DE DATOS
ABIERTOS DE CoLECCIONES UNIVERSITARIAS

4. La CCUD pondré a disposicion los conjuntos de
datos como Datos Abiertos de conformidad con la
normativa universitaria a través del Portal de Datos
Abiertos UNAM Colecciones Universitarias.

5. La integracion de los datos y conjuntos de da-
tos del Portal de Datos Abiertos UNAM Colecciones
Universitarias se realizara a través de la Plataforma
gue para el efecto se desarrolla, mantiene y actualiza,
con el objeto de asegurar el buen funcionamiento y la
disponibilidad de la informacion.

6. Los datos vinculados por el Portal de Datos
Abiertos UNAM Colecciones Universitarias, también
pueden serlo por otras paginas o portales de esta
Casa de Estudios o de otras entidades académicas,
gubernamentales y civiles, en términos de los presen-
tes Lineamientos o de acuerdo a los instrumentos que
en su caso se suscriban.
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7. El Portal de Datos Abiertos UNAM Colecciones
Universitarias debe cumplir con los principios genera-
les siguientes:

I. Accesibilidad: Tener las caracteristicas de ac-
ceso reconocidas a nivel internacional, incluyendo
las que se refieren a respetar y considerar las
necesidades especificas de las personas con ca-
pacidades especiales;

Il. Adecuacion Tecnoldgica: Buscar la neutralidad
tecnoldgica y el aprovechamiento de estanda-
res abiertos;

lll. Asociacion: Compartir informacion y conoci-
miento con otros sistemas de entidades académicas
y dependencias;

IV. Confidencialidad: Garantizar, en términos de las
disposiciones juridicas aplicables, la no divulgacion
de datos o informacion a terceros o a sistemas no
autorizados de datos personales, informacién
no autorizada por terceros y la derivada de clau-
sulas de confidencialidad;

V. Conservacién: Asegurar la integridad, confia-
bilidad y disponibilidad de los datos e informacion
contenidos en los mismos a través del tiempo;

VI. Equilibrio: Establecer un balance entre los as-
pectos de seguridad de los datos e informacién
y las aplicaciones de acceso a los mismos, de
forma que no sea un obstaculo para la interopera-
bilidad con otros servicios digitales de esta Casa
de Estudios;

VII. Igualdad: Evitar restricciones o limitaciones
para los usuarios que decidan relacionarse con el
Portal de Datos Abiertos UNAM Colecciones Uni-
versitarias, con independencia de la utilizacion
de medios de contacto tradicionales, en términos
de las disposiciones juridicas aplicables;

VIII. Integridad: Garantizar que los datos o infor-
macioén contenidos en el Portal de Datos Abiertos
UNAM Colecciones Universitarias permanezcan
completos e inalterados y, en su caso, que sélo
hayan sido modificados por la fuente de origen de
la informacion;

IX. Legalidad: Cumplir la normativa aplicable reque-
rida para el intercambio de datos o informacion de
contenidos en el Portal de Datos Abiertos UNAM
Colecciones Universitarias, de la misma manera
gue sucede en el intercambio de informacion por
medios fisicos;

X. Reutilizacion: Generar los medios para poner a
disposiciéon y compartir la informacion, funciona-
lidades y soluciones tecnoldgicas, entre aquellas

entidades académicas y dependencias universita-
rias que lo requieran, y

XI. Seguridad: Mantener como minimo, el mismo
nivel de garantias y seguridad que se tiene para
el intercambio por medios fisicos, asi como adop-
tar procesos de ciberseguridad, en términos de lo
gue establezcan las disposiciones aplicables a las
autoridades competentes.

8. Los estandares abiertos deben tener como mini-
mo, las caracteristicas siguientes:

I. Disponibilidad;

II. Que los derechos de autor estén disponibles,
libres de regalias y condiciones;

[ll. Maduros;

IV. Internacionalmente aceptados;

V. De fécil distribucion, y

VI. Con amplio soporte en el mercado.

9. Correspondera a la CCUD aprobar, expedir,
modificar y actualizar, previa opinion favorable del
Secretario de Desarrollo Institucional, su Reglamen-
to Interno y el Manual de Implementacién de Datos
Abiertos donde se establecera lo siguiente:

I. Las normas de operacion del Portal de Datos
Abiertos UNAM Colecciones Universitarias;

Il. Las especificaciones técnicas basicas que
las entidades académicas y dependencias uni-
versitarias deben observar para garantizar su
interoperabilidad con el Portal de Datos Abier-
tos UNAM Colecciones Universitarias;

lll. Las caracteristicas y los mecanismos de iden-
tidad que permitan la identificacion digital de las
entidades y dependencias universitarias, y

IV. Las demas que resulten necesarias para el
cumplimiento del objeto del Portal de Datos Abier-
tos UNAM Colecciones Universitarias.

Carpituro
DeL PortAL DE DaTos ABiErTos UNAM CoLEcCCIONES
UNIVERSITARIAS

10. Dentro del Programa Toda la UNAM en Linea, la
CCUD dara acceso a la Informacién como Datos Abiertos
mediante el Portal de Datos Abiertos UNAM Colec-
ciones Universitaria, los cuales, para ser considerados
como datos abiertos, los conjuntos de datos deben con-
tar con las caracteristicas minimas siguientes:
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I. Accesibles: Los datos estan disponibles
para la gama mas amplia de usuarios, para
cualquier proposito;

Il. De libre uso: Citan la fuente de origen
como unico requerimiento para ser utilizados
libremente;

lll. Gratuitos: Se obtienen sin entregar a cambio
contraprestacion alguna;

IV. Integrales: Contienen el tema que describe a
detalle y con los metadatos necesarios;

V. Legibles por maquinas: Deberan estar estruc-
turados, total o parcialmente, para ser procesados
e interpretados por equipos electrénicos de mane-
ra automatica;

VI. No discriminatorios: Los datos estan dispo-
nibles para cualquier persona, sin necesidad
de registro;

VII. Oportunos: Son actualizados, periddicamen-
te, conforme se generen;

VIIl. Permanentes: Se conservan en el tiempo,
para lo cual, las versiones histéricas relevantes
para uso publico se mantendran disponibles con
identificadores adecuados al efecto, y

IX. Primarios: Provienen de la fuente de origen
con el maximo nivel de desagregacion posible.

11. La integracion de los datos y conjuntos de da-
tos en el Portal de Datos Abiertos UNAM Colecciones
Universitarias se realizara a través de la Plataforma
Informatica de la CCUD, de acuerdo con las directrices
que para tal efecto establezca el Manual de Implemen-
tacion de Datos Abiertos de la CCUD.

12. La priorizacion para la publicacién de Datos
Abiertos y conjuntos de datos de colecciones uni-
versitarias en el Portal de Datos Abiertos UNAM
Colecciones Universitarias, serd de acuerdo a los
criterios siguientes:

|. Datos de las entidades académicas y dependen-
cias de la UNAM que ya son de caracter publico o
son similares a los publicados por otras iniciativas
nacionales e internacionales;

Il. Datos con alta demanda de consulta por parte
de entidades académicas, de gobierno o de la so-
ciedad civil, y

lll. Datos que sean relevantes para la compren-
sién y solucién de los grandes retos nacionales,
asi como para el disefio e implementacion de po-
liticas publicas.

13. En el Portal de Datos Abiertos UNAM Coleccio-
nes Universitarias podran publicarse datos provenientes
de distintas fuentes, como:

I. Registros de colecciones;

Il. Bases de datos y sus metadatos;

lll. Capas geoespaciales y sus metadatos, y
IV. Metadatos de objetos digitales.

14. Las colecciones susceptibles a ser publicadas
en el Portal de Datos Abiertos UNAM Colecciones
Universitarias son las que resulten de las activida-
des de docencia, investigacion y difusion y extension
de la cultura, realizadas por esta Casa de Estudios.

15. Las colecciones que se publiqguen como Datos
Abiertos pertenecen a la UNAM y deben contar con al
menos un responsable; para tal efecto la CCUD le otor-
gara constancia de publicacion y, en su caso, el 6rgano
colegiado que corresponda determinara el valor curricu-
lar de la misma.

16. La entidad académica o dependencia que res-
guarda la coleccion susceptible de ser publicada en el
Portal de Datos Abiertos UNAM Colecciones Universita-
rias, debe contar con documentacion que acredite que
cuenta con los derechos de publicacion y divulgacion
de los registros, bases de datos, capas geoespaciales
y objetos digitales.

17. El Portal de Datos Abiertos UNAM Colecciones
Universitarias contara con un Catalogo de Coleccio-
nes Universitarias elaborado por la CCUD, mismo que
debe incluir los metadatos minimos siguientes:

. Nombre de la coleccidn;

Il. Entidad académica o dependencia a la que
pertenece;

Ill. Codigo de la coleccién;

IV. Cédigo de la entidad académica o dependencia;

V. Numero de catalogo;

VI. Nombre y cargo del responsabile;

VII. Contacto de la coleccion, y

VIII. Diccionario de datos documentado.

18. Los datos deben estructurarse siguiendo el es-

tandar definido por la CCUD y cumplir con los criterios de
control de calidad estructural descritos en el Manual de Im-

plementacion de Datos Abiertos emitido por la CCUD,
mismos que deben ser adecuados para cada coleccion.
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19. Para la identificacion unica de los datos en la
UNAM, debe emplearse el triplete conformado por
lo siguiente:

I. El cddigo de la institucion;
II. El codigo de la coleccidn, y
[ll. El nimero del catalogo.

20. La publicacion de los datos en linea debe estar
acompafiada por su forma de citar, asi como la fecha
y hora de su Ultima actualizacion.

21. Los componentes minimos que deben integrar
los metadatos de un conjunto de datos para la infor-
macion publicada como Datos Abiertos son:

I. Titulo: Nombre descriptivo de la base de datos
que facilita la busqueda, identificacion y entendi-
miento del conjunto de datos;

Il. Descripcion: Una explicacion de los datos, con
suficiente detalle para que los usuarios puedan en-
tender su contexto y determinar si es de su interés;

lll. Palabras clave: Etiquetas o palabras clave que
facilitan a los usuarios la busqueda del conjunto
de datos. Es importante considerar el uso de tér-
minos tanto técnicos como no técnicos;

IV. Ultima modificacion: La fecha mas reciente en
que se cambid, modificd o actualizé el conjunto
de datos;

V. Publicador: La entidad responsable de la publi-
cacion del conjunto de datos;

V1. Punto de contacto: Informacion de contacto re-
levante al conjunto de datos;

VIl. Identificador: Debe ser Unico dentro del cata-
logo de datos de la entidad;

VIII. Distribucién: Conecta un conjunto de datos
con sus distribuciones disponibles, y

IX. Términos de Libre Uso: Liga directa al docu-
mento que establece los derechos de libre uso del
conjunto de datos.

CapituLo IV
DE LA INFORMACION CONFIDENCIAL Y RESERVADA

22. La informacion clasificada como confidencial o
reservada en términos de los principios y disposicio-
nes aplicables en materia de transparencia, acceso a
la informacion publica y proteccion de datos persona-

les, no sera susceptible de publicacion en el Portal de
Datos Abiertos UNAM Colecciones Universitarias.

23. La informacion que contenga datos personales
es susceptible de ser publicada en el Portal de Da-
tos Abiertos UNAM Colecciones Universitarias cuando
persiga fines estadisticos, cientificos, historicos o de
interés general, previo procedimiento por el cual no
puedan asociarse los datos personales con el indivi-
duo al que se refieran.

24. La informacion que por su naturaleza pudiera
provocar dafios a la integridad de la especie u obje-
to descrito en Datos Abiertos, no es susceptible de
publicacién en el Portal de Datos Abiertos UNAM
Colecciones Universitarias.

25. La informacién que con su publicacion pudiera
tener una mayor afectacion que beneficio al ser publi-
cada, no sera susceptible de ser incorporada al Portal
de Datos Abiertos UNAM Colecciones Universitarias.

26. Para valorar el beneficio de la publicacién de
la informacién, las entidades académicas y dependen-
cias universitarias, deben tomar en consideracion los
siguientes aspectos:

I. La no afectacion a la integridad de personas,
especie u objeto descritos;

. El viable desarrollo de proyectos en curso;
[1I. La no afectacion a los acuerdos de confidencialidad;

IV. La observancia a los convenios de propiedad
intelectual, y

V. El apego de los procedimientos legales en curso.
La definicion de estos criterios para cada coleccion
en particular sera responsabilidad de la entidad

académica o dependencia que resguardan las co-
lecciones universitarias.

CapituLo V
DE LA INTERPRETACION

27. La interpretacion normativa de los presentes
Lineamientos quedara a cargo del Abogado General.
TRANSITORIO

UNICO.- Los presentes Lineamientos entraran en vi-
gor el dia de su publicacion en Gaceta UNAM.

Aprobados por la Coordinacion de Colecciones Uni-
versitarias Digitales, el 1° de septiembre de 2015.




