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CIRCULAR NUM.
CRAI/SEDES/UA/069/2022

ASUNTO: Disposiciones aplicables para
el control de activos de nuevas
adquisiciones y baja de bienes.

AL SENOR DIRECTOR,

SECRETARIO ACADEMICO,

Y COORDINADOR DE RELACIONES Y GESTION
DE LA SEDE UNAM-ESPANA.

Presente

Con base en el convenio de colaboracion celebrado entre la UNAM vy la UNAM-Espafia, me permito
hacer de su conocimiento las disposiciones que deberan ser aplicables en materia de control de activos
para nuevas adquisiciones mediante las siguientes tres modalidades:

1. Por cuestiones de operacién de la Sede, en caso de requerir mobiliario y equipo con cargo al
presupuesto operativo, se solicitard previa autorizacion a la CRAI para la transferencia de
recursos justificando el gasto y que este movimiento no afectara los objetivos y metas de su
programa anual de trabajo en cumplimiento al Plan de Desarrollo Institucional.

2. En caso de requerir mobiliario y equipo con cargo a ingresos extraordinarios propios de la
Sede, se podran realizar las adquisiciones llevando un nimero de control interno dependiendo del
importe del bien.

3. Sila Sede tiene cuentas de ingresos extraordinarios en la UNAM (201, 202, 203, 204, 205,
261, 262, 264 y 265) podra adquirir bienes mediante el alta y registro en SICOP; en caso contrario
de no contar con esas cuentas contables debera regresar la totalidad de las etiquetas a la
Coordinacion de Relaciones y Asuntos Internacionales (CRAI) con un oficio dirigido al Lic.
Rodolfo Velarde Escamilla, Jefe de la Unidad Administrativa.

Cuando UNAM-Espaiia adquiera bienes en cualquiera de las dos primeras modalidades llevara un control
interno para las nuevas adquisiciones de bienes inventariables y equipo menor. Este control debera
basarse en un listado de todos sus bienes adquiridos junto con sus respectivos resguardos internos.
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Control de activos

¢ Bienes equipo menor (no capitalizables)

Importe: Adquisiciones de bienes muebles, equipo ¢ instrumental de control econémico, cuyo costo
unitario de adquisicion, incluido el Impuesto al Valor Agregado (IVA), sea menor a 100 pero igual o

mayor a 50 veces el valor vigente diario de la Unidad de Medida y Actualizacién (UMA). Rango entre
209 EUR a 413 EUR.

Para el control de bienes se tendrd que seguir la siguiente nomenclatura en funcién a las iniciales de la

Sede:
» Espafia ESP-EM-00001

e Bienes inventariables (capitalizables)

Importe: Adquisiciones de bienes muebles capitalizables, cuyo costo unitario de adquisicion, incluido el
Impuesto al Valor Agregado (IVA), sea igual o superior a 100 veces el valor vigente diario de la Unidad
de Medida y Actualizacion (UMA). Rango de 414 EUR en adelante.

Para el control de bienes se tendra que seguir la siguiente nomenclatura en funcién a las iniciales de la
Sede:

> Espafia ESP-IN-00001

*Tipo de cambio considerado al 8 de marzo de 2022 (23.0185).
*UMA Actualizada 2022 (96.22 mxn).

Baja de bienes

Las disposiciones que deberéan ser aplicables en materia de baja de bienes mediante las dos primeras
modalidades son las siguientes:

- Para que se de baja un bien ya sea por obsolescencia o destruccién, robo o extravio, siniestro

(pérdida total), transferencia y permuta, se comunicaré a la CRAI para que se evalte, segun el
tipo de activo.

- Adicionalmente se debera llenar un formato preestablecido para la baja de los bienes. En este

formato se detallan los datos del activo, razén de la baja, importes y firmas de conformidad. (Se
proporciona formato en el Anexo 1).

De igual manera se les informa algunos de los lineamientos que deberan atender para el proceso de baja,
con el fin de realizar la gestion ante las instancias correspondientes.
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Los lineamientos a considerar son los siguientes:

» En caso de obsolescencia o destruccion, robo o extravio y siniestro se realizard el formato

preestablecido para la baja y un acta administrativa interna en la Sede. Se enviard a la CRAI para
su conocimiento.

» En caso de transferencia y permuta se realizaré el formato prestablecido para la baja de bienes.
Se enviaré a la CRAI para su conocimiento.

Por otra parte, los bienes inventariables que se encuentran en comodato con la Sede y cuenta con etiquetas
de la UNAM, se debera seguir el procedimiento establecido por la Direccién General del Patrimonio
Universitario, apegandose a los requisitos y medios de solicitudes.

Para cualquier tipo de movimiento de baja serd indispensable realizar las actualizaciones en los
resguardos internos.

Es importante recordarles que todas las adquisiciones que se realicen en el futuro se apegaran a los
establecido en el Procedimiento Operativo del Ciclo de Compras y en caso de disolucién de la Asociacion
los bienes pasaran a ser propiedad de la UNAM.

Sin otro particular, agradezco las atenciones brindadas y aprovecho la ocasion para enviarle un cordial
saludo.

ATENTAMENTE

“POR MI RAZA HABLARA EL ESPiRITU”

Ciudad Universitaria, CD.MX., a 08 de marzo de 2022.
JEFE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

lo Un“’ i N(,cron
LIC. RODOLFO VELARDE ESCAMILLA fﬁ

EAM
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