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RE SERVECIOS ADMINISTRATIVOS
CAMPUS MORELOS - UNAM

Presentes.

Con relacién al procedimiento de exportaciones definitivas o t P 2ol
necesario que el usuario interesado en enviar al extranjero cualq o equnpo deberan realizar el tramite
invariablemente por medio de la Unidad de Servicios {US) de la Coordinacién de Servicios Administrativos (CSA) de la
UNAM Campus Morelos, para lo cual se deberd elaborar 1a solicitud interna de exportacidn especificando claramente las
caracteristicas del bien o insumo a exportar y la turnard a la Secretaria o Unidad Administrativa de su entidad académica
o dependencia, anexando la siguiente documentacion:

s |D del proveedor,

* Fotocopia de catélogo.

* Protocolo de la mercancia a exportar detallando el uso técnico y especifico, caracteristicas completas y
traduccion al espafiol.

* RMA para equipos enviados temporalmente a reparacién y/o actualizacion,

La US-CSA recibe las mercancias y verifica fisicamente que el bien o insumo recibido vengan en buen estado y se empaca
con las especificaciones de embarque necesarias, para enviarlo al Agente Aduanal para clasificacién arancelaria y saber
si se requiere de algun permiso especial. En caso de que el bien o insumo reguiera de algdn permiso especial para su
importacién la US-CSA generard la solicitud {con base al protocolo e informacién técnica proporcionada) e iniciara los
trémites correspondientes ante las instancias gubernamentales involucradas. Si la exportacién es temporal por tratarse
de un equipo que va a reparacién y/o actualizacion, el agente aduanal realizarad los tramites necesario ante la aduana
para su posterior internacion al pais.

El procedimiento completo no ha sido madificado y se encuentra plenamente establecido v documentado en los
procedimientos de adqu:srcsones al extranjero. Por lo que se les rentera que esta mformacmn sea dzfundnda dentro de la
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Atentamente,

“POR Mt RAZA HABLARA | i ' CENTRO OF CIENCIAS GENOMICAS
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