INFORMACION CURRICULAR

DATOS GENERALES

NOMBRE AMIRA ITZEL ARREOLA MORALES
PUESTO ACTUAL SECRETARIA AUXILIAR

NOMBRE DE DEPENDENCIA ACTUAL OFICINA DE LA ABOGACIA GENERAL
NOMBRE DEL CARGO ACTUAL SECRETARIA AUXILIAR

DATOS ESCOLARES

NIVEL MAXIMO DE ESTUDIOS CARRERA GENERICA

ESPECIALIDAD EN DERECHO INTERNACIONAL PUBLICO LICENCIATURA EN DERECHO

EXPERIENCIA LABORAL

INSTITUCION/ORGANISMO: LEXCORP ABOGADOS (CIUDAD DE MEXICO)
FECHA INICIO / FECHA FIN: OCTUBRE DE 2012 A MAYO DE 2014
CARGO/PUESTO: PASANTE

CAMPO EXPERIENCIA:

PREPARACION, ELABORACION Y SOMETIMIENTO DE TRAMITES Y PROCEDIMIENTOS MIGRATORIOS ANTE EL INSTITUTO NACIONAL DE MIGRACION
Y DIVERSAS REPRESENTACIONES CONSULARES EN MEXICO. OBTENCION DE DOCUMENTOS PUBLICOS LEGALIZADOS Y/O APOSTILLADOS.

INSTITUCION/ORGANISMO: INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS
FECHA INICIO / FECHA FIN: JUNIO A OCTUBRE DE 2015
CARGO/PUESTO: REALIZACION DE PRACTICAS PROFESIONALES

CAMPO EXPERIENCIA:

ELABORACION DE PROGRAMAS DE TRABAJO CORRESPONDIENTES A LAS ALIANZAS YA CONCRETADAS EN LA INSTITUCION, ASi COMO PROYECTOS
DE NUEVOS CONVENIOS DE COLABORACION. PREPARACION DE INFORMES Y PAQUETES DOCUMENTALES PARA ENVIO A LAS DELEGACIONES DEL
INSTITUTO E INSTITUTOS ESTATALES.

INSTITUCION/ORGANISMO: UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO, OFICINA DE LA ABOGACIA GENERAL
FECHA INICIO / FECHA FIN: ABRIL DE 2016 A LA FECHA
CARGO/PUESTO: SECRETARIA AUXILIAR

CAMPO EXPERIENCIA:

VIGILANCIA DE LA CORRECTA APLICACION DE LA LEGISLACION UNIVERSITARIA EN LA DOCUMENTACION ENVIADA POR LAS DISTINTAS AREAS DEL
SUBSISTEMA JURIDICO, AS COMO LA ELABORAR DOCUMENTOS Y PROPONER ALTERNATIVAS DE RESPUESTA Y SOLUCION. COLABORACION EN EL
ESTUDIO Y DESARROLLO DE PROYECTOS DE CARACTER GENERAL O CONFIDENCIAL, MEDIANTE LA APLICACION DE CONOCIMIENTOS TECNICOS Y
ESPECIALIZADOS.




