INFORMACION CURRICULAR
(VERSION PUBLICA)

DATOS GENERALES

NOMBRE MORALES COSTILLA LUZ MARIA
PUESTO ACTUAL ABOGADA AUXILIAR

NOMBRE DE DEPENDENCIA ACTUAL UNIDAD DE COORDINACION JURIDICA
NOMBRE DEL CARGO ACTUAL ABOGADA AUXILIAR

DATOS ESCOLARES

NIVEL MAXIMO DE ESTUDIOS CARRERA GENERICA

LICENCIATURA DERECHO

EXPERIENCIA LABORAL

INSTITUCION/ORGANISMO: UNAM. UNIDAD DE COORDINACION JURIDICA
FECHA INICIO / FECHA FIN: 11/2016
CARGO/PUESTO: ABOGADA AUXILIAR

CAMPO EXPERIENCIA:

REGISTRO Y SEGUIMIENTO DE LOS ASUNTOS LABORALES DE LAS OFICINAS JURIDICAS. ELABORACION DE LA RELACION
DE LAUDOS, ASI COMO SU CLASIFICACION. ACTUALIZACION DE LA BASE DE DATOS. SEGUIMIENTO A LOS AMPAROS
CONSIDERADOS SENSIBLES. REVISION Y SEGUIMIENTO A LOS ACUERDOS PUBLICADOS POR LOS TRIBUNALES
COLEGIADOS EN MATERIA DE TRABAJO DEL PRIMER CIRCUITO. REVISION Y SEGUIMIENTO A LOS ACUERDOS
PUBLICADOS EN EL BOLETIN LABORAL. ELABORACION DE OFICIOS Y NOTAS INFORMATIVAS. LEVANTAMIENTO DE
ACTAS DE HECHOS. REVISION Y RECTIFICACION DE LOS INFORMES MENSUALES DE LABORES QUE EMITEN LAS OFICINAS
JURIDICAS, PARA VERIFICAR QUE LOS DATOS SEAN CONGRUENTES.

INSTITUCION/ORGANISMO: UNAM. OFICINA DE LA ABOGACIA GENERAL
FECHA INICIO / FECHA FIN: 09/2014 AL 11/2016
CARGO/PUESTO: ABOGADA AUXILIAR

CAMPO EXPERIENCIA:

BUSQUEDA DE LEGISLACION E INFORMACION EN MATERIA LABORAL, VIOLENCIA DE GENERO. ACTUALIZACION DE LA
BASE DE DATOS. SEGUIMIENTO DE ASUNTOS CONSIDERADOS COMO SENSIBLES. DESAHOGO DE VOLANTES.
REDACCION DE OFICIOS, NOTAS INFORMATIVAS, CIRCULARES Y MEMORANDUMS. REVISION DE LOS ACUERDOS
PUBLICADOS POR LOS TRIBUNALES COLEGIADOS EN MATERIA DE TRABAJO DEL PRIMER CIRCUITO.




INFORMACION CURRICULAR
(VERSION PUBLICA)

INSTITUCION/ORGANISMO: UNAM. OFICINA DE LA ABOGACIA GENERAL
FECHA INICIO / FECHA FIN: 10/2013 AL 08/14
CARGO/PUESTO: ASISTENTE DE PROCESOS

CAMPO EXPERIENCIA:

ASISTIR AL JEFE INMEDIATO EN LAS SESIONES DE TRABAJO. ELABORAR LAS MINUTAS DE TRABAJO Y COORDINAR LA
ASISTENCIA DE LOS PARTICIPANTES. ELABORACION DE LOS DOCUMENTOS QUE SE SOLICITEN, TALES COMO ORDEN DEL
DIA, OFICIOS, CIRCULARES. ACTUALIZACION DE LA BASE DE DATOS.




