| UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXiCO

REGLAMENTO
PARA EL UsO DE LOS LABORATORIOS DE CIENCIAS
DE LA
EscUELA NACIONAL PREPARATORIA
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CONSIDERANDO QUE:

e La Escuela Nacional Preparatoria es una de las entidades que imparten educacion a
nivel bachillerato en la Universidad Nacional Auténoma de México (UNAM), de acuerdo
con los articulos 1° y 2°, fraccién 11l de su Ley Organica, asi como 4° y 8°, fraccion XXV
de su Estatuto General, conformandose de los siguientes planteles:

Plantel 7 “Gabino Barreda”; Plantel 2 “Erasmo Castellanos Quinto”; Plantel 3 “Justo
Sierra”; Plantet 4 “Vidal Castaiieda y Ndjera”; Plantel 5 “José Vasconcelos™; Plantel 6
“Antonio Caso”; Plantel 7 “Ezequiel A. Chdvez”; Plantel 8 “Miguel E. Schulz” y Plantel
9 “Pedro de Alba”.

o En el periodo 2007-2011, como parte del Proyecto para el Fortalecimiento del
Bachillerato de la Universidad Nacional Autdonoma de México, en cada uno de los
planteles de la Escuela Nacional Preparatoria se realizo la adecuacién de espacios para
ta instalacion de los Laboratorios de Ciencias, con objeto de promover la ensefianza de
tas ciencias en entornos experimentales apoyados con tecnologias de informacion y
comunicacion (TIC).

» El uso de estos espacios académicos requiere un Reglamento que establezca las normas
de seguridad e higiene de observancia general y obligatoria para los usuarios, a fin de
resguardar su integridad fisica y fomentar una cultura de corresponsabilidad entre la
comunidad preparatoriana para el uso adecuado de los equipos, mobiliaric, materiales,
sustancias e instalaciones.

Con base en las consideraciones anteriores, y con fundamento en los articulos 49,
fraccion | del Estatuto General de la Universidad Nacional Auténoma de México y 20,
fraccion | del Reglamento de la Escuela Nacional Preparatoria, el Consejo Técnico
expide el siguiente:
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CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente reglamento es de caracter obligatorio para toda la comunidad que
participe en las actividades que se desarrollan en los Laboratorios de Ciencias en todos los
planteles de la Escuela Nacional Preparatoria. Su observancia no excluye otra reglamentacion
que resulte aplicable.

Articulo 2, Los Laboratorios de Ciencias son para ensefianza de la Fisica, la Quimica y la
Biologia, y comprenden los espacios fisicos, el mobiliario, los equipos e instrumental de las
areas de laboratorio y anexos.

Articulo 3. Para efectos del presente Reglamento, los usuarios de los Laboratorios de Ciencias
son:

l.  Alumnos: Los estudiantes inscritos en las asignaturas contempladas en el Plan
de Estudios en las disciplinas de Biologia, Fisica y Quimica.

II.  Profesores: Los académicos de los Colegios de Biologia, Fisica y Quimica
responsables de disehar, guiar, dirigir, coordinar y/o evaluar las actividades
curriculares que los alumnos realicen en los lL.aboratorios de Ciencias.

Articulo 4. El Coordinador de Materias Experimentales sera el responsable de organizar la
logistica de las actividades que se realicen en los Laboratorios de Ciencias, con base en las
solicitudes de los profesores.

Articulo 5. Las actividades que podran realizarse en los Laboratorios de Ciencias seran
practicas de caracter experimental, virtual o mixtas, asi como el uso de simuladores y
modelos.

Articulo 6. En los Laboratorios de Ciencias y sus anexos esta estrictamente prohibido:

l. Fumar.

[l.  Consumir bebidas y/o alimentos.

. Correr, empujar intencionalmente a otra persona y/o jugar.

V. Sustraer cualquier material, equipo y/o instrumental de las instalaciones det
laboratorio.

V.  Hacer uso de los equipos de computo, software y de internet para cuestiones
de indole personal.
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VI, Dafar intencionalmente las instalaciones, equipos y/o instrumental del
laboratorio.
V1. Elingreso de toda persona ajena al area.

Articulo 7. Todos los usuarios de los Laboratorios de Ciencias deberan observar las siguientes
medidas de higiene y seguridad:

L Usar:
a. Bata blanca de algodon de manga larga.
b. Durante las practicas experimentales, el cabello recogido y calzado
cerrado.
c¢.  Cuando se requieran, lentes de seguridad.

ll.  Conocer las acciones de proteccion civil esenciales para los casos de sismo o
incendio.

lll.  Mantener los pasillos y las puertas libres de obstaculos.

IV. Identificar la ubicacion de la cédula Teléfonos de emergencia.

CAPITULO SEGUNDO
OBLIGACIONES DE LOS USUARIGCS

Articulo 8. Son obligaciones de los alumnos usuarios de los Laboratorios de Ciencias:

I Asistir puntualmente.

.  Observar el orden y {a disciplina durante el desarrollo de las actividades que se
realicen en el laboratorio.

I, Cumplir con lo establecido en el presente Reglamento.
iIV.  Obedecer las indicaciones de los profesores.

V.  Comportarse de manera respetuosa con el resto de la comunidad: profesores,
alumnos y personal administrativo asignado a estas areas.

Vi. Cuidar las instalaciones y equipos del laboratorio, evitando su maltrato o
alteracion.

VIl. Retirarse de las instalaciones del laboratorio al finalizar la clase.

Articulo 9. Con objeto de garantizar la seguridad durante el desarrollo de las actividades en
los Laboratorios de Ciencias, los alumnos usuarios deberan:

I Portar el equipo de seguridad adicional que establezca el profesor.
.  Conocer el uso adecuado y la ubicacion de los siguientes dispositivos de
emergencia y seguridad:
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Botiquin de primeros auxilios.

Extintores.

Agua corriente.

Regadera/ lava-ojos.

e.  Contenedor de arena.

Il Utilizar nicamente el equipo que se le haya asignado. En caso de requerir
alglin otro, solicitarlo al profesor.

[V.  Evitar la inhalacién directa de sustancias o su manipulacién sin la supervision
del profesor.

V. Reportar al profesor cualquier anomalia observada durante el uso de las
instalaciones del laboratorio;

VI. Al terminar la actividad, dejar en orden y en su lugar los equipos, materiales y
mobiliario, y si es el caso, verificar que las llaves de agua queden cerradas.

VIl En caso de accidentes o derrames, informar inmediatamente al profesor y
atender de manera pronta y precisa sus instrucciones. En caso de un siniestro
mayor, atender también las indicaciones del personal académico y funcionarios
que apoyen al profesor en la atencion del problema.

oan o

Articulo 10. En lo que se refiere a los equipos de computo, durante el desarrollo de las
actividades en los Laboratorios de Ciencias, los alumnos deberan:

l. Hacer uso cuidadoso de cada una de sus partes {monitor, teclado, raton,
videocamara, puertos para memorias portatiles).

Il Atender con precision las instrucciones del profesor al realizar el manejo de
sustancias y/o liguidos para evitar danarlos.

Articulo 11. Son obligaciones de los profesores que tengan asignadas sesiones en los
Laboratorios de Ciencias:

l. Cumplir y hacer cumplir lo establecido en el presente Reglamento.

. Utilizar el equipo de proteccién que requieran las actividades experimentales
que planee realizar.

lil. Estar presentes durante todo el tiempo que los alumnos trabajen en el
laboratorio.

IV. Previo a la realizacién de una actividad experimental, indicar a los alumnos los
requerimientos de seguridad en cuanto al vestuario y calzado, equipo de
proteccion, asi como lo relacionado con la disposicion de los residuos finales.

V.  En caso de requerir un software especial, solicitar su instalacion al Coordinador
de Materias Experimentales con una semana de anticipacién, indicando el
periodo en que debera estar disponible en los equipos.
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VL. Aplicar, para el uso de equipos y para el manejo de disolventes o sustancias
que requieran cuidados especiales, las normas de seguridad establecidas en las
Normas Oficiales Mexicanas aplicables, en la normatividad internacional de uso
aceptado por la comunidad de la disciplina, en las Normas Generales para
Laboratorios de la Direccion General de Servicios Generales de la UNAM, en el
Reglamento de Higiene y Seguridad para los Laboratorios de Quimica de la
UNAM, v en los manuales respectivos.

VIl Verificar, antes del inicio de las actividades experimentales, que todos los
alumnos cuenten con el equipo de seguridad necesario.

Vill. Mantener el orden y ejercer una cuidadosa supervision de las acciones
realizadas por los alumnos usuarios en cada sesidn, con objeto de cuidar su
integridad fisica, y promover el cuidado de las instalaciones, equipos y
mobiliaric.

IX. Separar de la practica o actividad al alumno o alumnos que no respeten lo
establecido en el presente Reglamento. Adicionalmente, hacer del
conocimiento de la instancia correspondiente (Coordinador de Materias
Experimentales y/o Director del Plantel), los casos de los alumnos que incurran
en faltas graves o conductas inapropiadas, con objeto de tomar las acciones
necesarias. :

X.  Respetar el horario asignado a cada sesion.

X1. Al terminar cada clase:

a. Verificar que los alumnos entreguen los equipos e instrumental de laboratorio,
en buen estado y con los controladores apagados.

b. Revisar que los periféricos de los equipos de computo se encuentren completos
y en el estado en que se recibieron.

¢. Supervisar que la totalidad de los alumnos se retiren del laboratorio.

Articulo 12. Con objeto de controlar a la brevedad cualquier evento o siniestro, los profesores
deberan:

I Conocer la ubicacién y manejo de:

Control maestro para energia eléctrica.

Botiquin de primeros auxilios.

Extintores.

Sistema de ventilacidn.

Agua corriente.

Contenedor de arena.

Drenaje.

. Regadera/lava-0jos.

i Dar las instrucciones necesarias para cuidar la seguridad de los alumnos.

TR e a0 o
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Hl.  Reportar los incidentes que requieran atencion por parte de las autoridades al
Coordinador de Materias Experimentales y/o a la Direccion del Plantel.

V. En caso de siniestros graves, seguir los procedimientos indicados en las Normas
Generales para Laboratorios de la Direccién General de Servicios Generales, y
llamar a los teléfonos indicados en la cédula Teléfonos de emergencia.

CAPITULO TERCERO
DE LAS RESPONSABILIDADES Y SANCIONES

- Articulo 13. La persona que cause un dafio material debera cubrir los gastos generados por su
reposicion o reparacion, en un plazo maximo de 30 dias naturales.

Articulo 14. El incumplimiento del presente Reglamento por parte de los usuarios sera
sancionado de acuerdo con lo establecide en el Estatuto General de la UNAM. En el
caso de faltas graves, se podran fincar responsabilidades en términos de la
normatividad aplicable, y en el caso de los profesores, del Contrato Colectivo de
Trabajo.

CAPITULO SEXTO
DISPOSICIONES FINALES

Articulo 16. El presente reglamento debera estar publicado en cada uno de los Laboratorios
de Ciencias para conocimiento de los usuarios.

- TRANSITORIOS

Primero. El Presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su aprobacion por el
Consejo Técnico de la Escuela Nacional Preparatoria.

Segundo.- El presente Reglamento debera publicarse en la pagina electronica
http://dgenp.unam.mx para su difusion.
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