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MERIDA REGLAMENTO DEL COMITE EDITORIAL

PROYECTO DE REGLAMENTO DEL COMITE EDITORIAL DE LA
ENES MERIDA

Articulo 1.- El presente reglamento tiene por objeto regular las politicas editoriales de la ENES Mérida, en
adelante ENES Meérida, las disposiciones a las que se sujetara en materia de procesos editoriales y de
distribucion de sus publicaciones, asi como definir las atribuciones que le corresponden a su Comité Editorial.

Articulo 2. Se entiende por Comité Editorial de la ENES Mérida, al 6rgano colegiado que establecera y
regulara los procedimientos para la recepcion, dictamen, seleccién, edicion, impresion, difusién, promocién,
almacenamiento, preservacion, distribucion y comercializacién de sus publicaciones.

Articulo 3.- El Comité Editorial de la ENES Mérida, estara conformado por once integrantes:

Con voz y voto:

La persona titular de la Direccion de la ENES Mérida, quien fungira como Presidente del Comité, en
su ausencia sera sustituido por la persona titular de la Secretaria General de la ENES, Unidad
Mérida;

La persona titular de la Secretaria General de la ENES Mérida, quien fungira como Secretario
Técnico del Comité Editorial y Secretario de Actas;

Un representante de Profesores de Tiempo Completo del Departamento de Humanidades y
Sistemas Sociales de la ENES, Unidad Mérida.

Un representante de Profesores de Tiempo Completo del Departamento de Matematicas Aplicadas
y Sistemas de la ENES, Unidad Mérida.

Un representante de Profesores de Tiempo Completo del Departamento de Sistemas y Procesos
Naturales de la ENES, Unidad Mérida.

Dos representantes de Técnicos Académicos de Tiempo Completo de la ENES Mérida;

Como miembros ex oficio, con voz, pero sin voto:

La persona responsable de la produccién editorial de la ENES Mérida, como miembro ex oficio;
El titular de la Oficina Juridica de la ENES Mérida;

En cumplimiento a lo dispuesto por los articulos 32 y 34 de las “Disposiciones Generales para la Actividad
Editorial y de Distribucion”, como miembros externos, forman parte de 6rgano colegiado con voz y voto:

Un profesor o investigador de TC, titular, definitivo, al menos con nivel B de la UNAM, de alguna de
las areas de conocimiento impartidas en la ENES-Mérida.

Un académico de destacada trayectoria de una institucion externa a la UNAM, de alguna de las areas
de conocimiento impartidas en la ENES-Mérida.

Aprobado por el H. Consejo Técnico de la ENES — Mérida, en su Novena Sesion Extraordinaria del 24 de mayo del 2021

2



=)

G
-

u%y}
sd-“¥

R, ESCUELA UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO

Cd DE
e ESTUDIOS ESCUELA NACIONAL DE ESTUDIOS SUPERIORES
ﬂ}} SUPERIORES UNIDAD MERIDA

MERIDA REGLAMENTO DEL COMITE EDITORIAL

Articulo 4.- Los miembros externos del comité editorial de la ENES Mérida duraran en su cargo cuatro afios,
pudiendo ser reelegidos por una sola ocasion. EI nombramiento, la prérroga en el mismo y su remocion lo
haréa la persona titular de la Direccion de la ENES Mérida. Los demas miembros del comité editorial podran
hacer propuestas en ese sentido.

DE LAS ATRIBUCIONES DEL COMITE

Articulo 5.- La persona titular de la Direccion de la ENES Mérida, en su calidad de presidente tendra las
siguientes atribuciones:

.
Iv.

V.

VL.

Presidir el Comité Editorial.

Convocar y presidir las reuniones ordinarias y extraordinarias, con voz y voto de calidad en caso de
empate.

Ser la via de comunicacion del Comité Editorial con el Consejo Editorial de la UNAM.

Presentar a las dependencias universitarias los proyectos de colaboracion editorial que el Comité
Editorial estime convenientes.

Presentar a las editoriales e instituciones nacionales y extranjeras los proyectos de coedicion que el
Comité Editorial estime convenientes.

Vigilar que se cumpla el presente reglamento.

Articulo 6.- La persona titular de la Secretaria General de la ENES Mérida, sera el Secretario Técnico del
Comité Editorial y Secretario de Actas de cada sesion, con las siguientes atribuciones:

l.
Il.
.
Iv.
V.
VL.

VIl
VIIL.

Suplir al Presidente del Comité en su ausencia;

Conformar y resguardar el archivo del Comité Editorial;

Elaborar y resguardar las actas de las sesiones del Comité;

Enviar a dictaminar las obras;

Conformar y enriquecer una base de datos de posibles dictaminadores;

Llevar el control de los expedientes de los trabajos académicos que se encuentren en proceso
editorial;

Analizar y cuidar aspectos técnicos y legales que deben aparecer en las obras publicar.

Supervisar la produccion editorial, la distribucion y comercializacion, a través de las instancias con
las que para tal efecto cuenta la ENES Meérida.

Articulo 7.- Son atribuciones u obligaciones de los miembros del Comité Editorial de la ENES, Unidad

Mérida:

Asistir a las reuniones ordinarias y extraordinarias convocadas por el Presidente del Comité Editorial.
Observar las politicas y lineamientos establecidos en el presente Reglamento, asi como la legislacién
universitaria relacionada con el tema.

Revisar las obras sometidas a su dictamen de publicacion.

Aprobado por el H. Consejo Técnico de la ENES — Mérida, en su Novena Sesion Extraordinaria del 24 de mayo del 2021
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Proponer posibles candidatos para emitir opinion o dictamen sobre las obras.
Revisar y aprobar los dictamenes sobre las obras.

Articulo 8.- El Comité Editorial de la ENES Mérida, tendré las siguientes funciones generales:

VL.

VIl

VIl
IX.

X.
XL

Xil.

Notificar a la Secretaria Técnica del Consejo Editorial de la UNAM su integracién y los cambios de
sus miembros;

Elaborar y actualizar su reglamento de conformidad con las Disposiciones Generales para la
Actividad Editorial y de Distribucion de la UNAM;

Remitir la documentacion sobre su integracion, cambios, operacion y reglamento, asi como sus
actualizaciones, a la Secretaria Técnica del Consejo Editorial de la UNAM;

Revisar y avalar los consejos editoriales, comités editoriales o subcomités de las publicaciones
periodicas, asi como de las colecciones y series de libros de la ENES Mérida;

Informar al Consejo Editorial de la UNAM, en el momento en que éste lo solicite, acerca de los
dictamenes que emita;

Definir los procedimientos para la seleccion de proyectos editoriales, tomando en consideracion los
objetivos de la ENES Mérida, los factores académicos, las necesidades de difusion y los aspectos
comerciales;

Asegurar la obtencion de la transmision de los derechos patrimoniales en favor de la UNAM y/o las
autorizaciones de uso de derechos necesarias para los proyectos editoriales que se emprendan;
Elaborar y evaluar el programa editorial de la ENES Mérida;

Conformar y mantener un archivo con los expedientes de los dictamenes emitidos y las actas de
sesiones;

Dictar las lineas para los planes de distribucion y comercializacién de sus publicaciones;

Informar a la Oficina del Abogado General del plagio de una obra detectado durante el proceso de
dictamen, y

Vigilar que se cumpla el presente reglamento.

Articulo 9.- El Comité Editorial de la ENES Mérida, en relacion con los libros y folletos, tendra las siguientes
atribuciones:

.
Iv.

Determinar las normas y convenciones para la recepcion y el dictamen de obras intelectuales
originales;

Fijar las politicas y prioridades para la publicacion de las ediciones aprobadas, tomando en cuenta
los recursos presupuestales autorizados para cada ejercicio;

Autorizar o rechazar las propuestas que se pongan a consideracion de la ENES Mérida;

Aprobar la reimpresion o reedicion de las publicaciones universitarias agotadas, considerando
criterios academicos, de distribucion y comercializacion y observando las practicas implementadas
por la Direccién General de Publicaciones y Fomento Editorial;

Fijar el tiraje y las caracteristicas del soporte material o electrénico que se ha de emplear en cada
obra autorizada, teniendo presente al lector al que va dirigida y las posibilidades de comercializacion;

Aprobado por el H. Consejo Técnico de la ENES — Mérida, en su Novena Sesion Extraordinaria del 24 de mayo del 2021
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VIl

VIl

Determinar el tipo de distribucién de las publicaciones, ya sea comercial 0 de acceso abierto,
considerando su pertinencia comercial 0 su relevancia como producto de investigacion;

Disefar y aprobar el plan de distribucion, difusion y comercializacion de las publicaciones de la ENES
Mérida;

Establecer una politica de donacion de los libros publicados por la ENES Meérida con respecto al
pago de la labor de dictaminacion, donacién a bibliotecas, donacion a instancias gubernamentales y
a asociaciones civiles; debe considerarse que para efectos de pago de regalias las donaciones se
consideran como material vendido;

Establecer los descuentos sobre la venta de material bibliografico que han de regir en la libreria de
la ENES Mérida para el personal universitario; y

Velar por la aplicacion de las mejores practicas editoriales, el cuidado de los derechos de autor y la
consideracion de principios de ética, y

Articulo 10.- EI Comité Editorial de la ENES Mérida, en relacion con las publicaciones periddicas, tendra las
siguientes atribuciones:

Evaluar la conveniencia sobre la impresion de la publicacion y el tiraje de la misma de acuerdo con
su pertinencia comercial, asi como considerar la adopcién de modelos de impresion bajo demanda
cuando se considere conveniente;

Evaluar la creacion de nuevas publicaciones periodicas y, en su caso, la continuidad de las ya
existentes;

Apoyar e impulsar las publicaciones académicas periodicas para garantizar su puntual aparicion, su
calidad editorial y su mejora continua;

Notificar al Consejo Editorial de la UNAM, a la Direccion General de Asuntos Juridicos y a la
Direccion General de Publicaciones y Fomento Editorial sobre la suspension o modificacion de una
publicacién periddica, y

Atender las lineas generales en materia de edicion que emita el Consejo de Publicaciones
Académicas y Arbitradas en la UNAM.

DE LAS SESIONES DEL COMITE

Articulo 11.- Las sesiones ordinarias del Comité Editorial de la ENES Mérida, se efectuaran tres veces al
afio con previo anuncio. El Presidente del Comité Editorial enviara la convocatoria a los integrantes del
mismo, con al menos quince dias habiles de anticipacion a la fecha en que se realizara. Dicha convocatoria
deberd incluir el orden del dia, la hora, el lugar y la fecha de sesion, que no podra suspenderse sin previo
aviso. Asi como con el material que se presentara en la reunién (carta de presentacion de la obra, perfil,
indice, introduccién y conclusiones)

Articulo 12.- En sesién ordinaria se resolvera, evaluara y se revisara para mandar a dictamen las obras
presentadas. Se dara seguimiento y se valorara las que han sido dictaminadas favorablemente y pasaran a
revision del autor o autores para iniciar el proceso editorial. En la primera reunion del afio natural se
presentara el programa editorial y en la tltima se hara una evaluacion del cierre presupuestal y del programa.

Aprobado por el H. Consejo Técnico de la ENES — Mérida, en su Novena Sesion Extraordinaria del 24 de mayo del 2021
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También al inicio del afio, se difundira el calendario de las sesiones a fin de que los interesados en publicar
sus obras puedan planear su entrega.

Articulo 13.- Las sesiones ordinarias seran validas con la asistencia de las dos terceras partes de los
integrantes del Comité Editorial; en caso contrario se cancelara y se sefialara fechay lugar para una segunda
convocatoria, la que debera llevarse a cabo dentro de un término maximo de 72 horas y el quérum se
establecera con los miembros presentes.

Articulo 14.- Las reuniones extraordinarias del Comité Editorial de la ENES Mérida, seran convocadas con
anticipacion para tratar asuntos de urgencia o importancia.

Articulo 15.- Las sesiones extraordinarias seran validas con la presencia de los miembros del Comité
Editorial acreditados presentes en fecha y hora fijados en unica convocatoria.

Articulo 16.- Los acuerdos y resoluciones que emita el Comité Editorial de la ENES Mérida, seran tomados
por mayoria simple en votacion abierta. En caso de empate, el presidente del Comité Editorial tendra derecho
al voto de calidad.

Articulo 17.- Cuando el Comité Editorial de la ENES Mérida, examine una obra de autoria de uno de sus
miembros, éste no podra participar en la discusion, y debera salir de la sala durante la presentacion y
deliberacién sobre su obra.

Articulo 18.- Cualquier situacion no contemplada en esta normatividad sera resuelta por la persona titular
de la Direccion de la ENES Mérida, en su calidad de presidente del Comité Editorial.

DE LOS DICTAMENES

Articulo 19.- Para la publicacién de una obra en formato de libro deberan solicitarse por lo menos dos
dictdmenes a académicos o especialistas en el tema, quienes mediante un analisis de contenido y de calidad
académica, literaria y/o artistica fundamentaran su opinién por escrito. Todo material debe ser original e
inédito.

Articulo 20.- El dictaminador de un proyecto editorial debera cumplir con los requisitos siguientes:

I.  De preferencia, ser miembro de la comunidad universitaria;
Il.  No formar parte de la entidad académica o dependencia universitaria de adscripcion del autor o
autores de la obra propuesta;
lll.  Podra formar parte del area de publicaciones de la entidad académica o dependencia universitaria
editora a la que se proponga la publicacion;
IV.  Tener reconocido prestigio en su area de conocimiento;

Aprobado por el H. Consejo Técnico de la ENES — Mérida, en su Novena Sesion Extraordinaria del 24 de mayo del 2021
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V.  Enelperiodo especifico en que realice o emita su dictamen, no podra tener una obra propia sometida
a dictamen en la misma dependencia, sin embargo, podré ser incluido en publicaciones periddicas
0 en obras antoldgicas a cargo de otra persona;

VI.  Ser autor de ensayos, articulos o libros publicados, y

Articulo 21.- El proceso de dictaminacion sera de acuerdo con el sistema de revision por pares doble ciego.
En ninglin caso se proporcionara copia del dictamen académico original al autor o autores de las obras,
tampoco podran conocer el nombre de los dictaminadores.

Articulo 22.- Para realizar un dictamen deberan considerarse las caracteristicas de la obra, incluyendo
extension y tematica. Otros elementos de juicio podran ser: riqueza informativa, interpretacion, equilibrio,
comunicacion, accesibilidad, atractivo, originalidad, actualidad, grado de demostracion de la teoria,
metodologia, estructura, modo de exposicion, tratamiento, cobertura, aparato critico, y lenguaje.

También se podra revisar el perfil de los lectores, la importancia y vigencia bibliogréfica, la pertinencia social
y el mercado posible. Los dictaminadores podran hacer recomendaciones técnicas, metodolégicas y de
publicacion, incluyendo el cambio de titulo. En el caso de obras artisticas y literarias, el dictaminador podra
tomar en cuenta la calidad y originalidad de las obras, y considerar la trayectoria de los autores.

Articulo 23.- La Secretaria Técnica del Comité Editorial remitira el formulario de dictamen y la obra
directamente a los dictaminadores que hayan aceptado leerla, acordando previamente el tiempo de entrega.
Por dicho trabajo recibiran una constancia de participacién con valor curricular firmada por la persona titular
de la Direccion de la ENES Mérida.

Articulo 24.- No sera necesario un nuevo dictamen académico en el caso de reimpresiones ni en el caso de
reediciones, siempre que los cambios efectuados por el autor o autores al texto no sean relevantes para
realizar una nueva edicion.

Articulo 25.- No sera necesario realizar un dictamen académico particular a las obras que se publiquen al
amparo de un Convenio General de Coedicion de una coleccion que relacione las obras que la componen o
que establezca las caracteristicas que la distinguen y delimitan.

Articulo 26.- La Secretaria Técnica del Comité Editorial, a través de las instancias que para tal efecto se
designen, sera la encargada del proceso editorial y de produccion de las obras dictaminadas conforme a las
Disposiciones Generales para la Actividad Editorial y de Distribucion de la Universidad Nacional Autbnoma
de México y el Reglamento del Comité Editorial de la ENES Mérida.

TRANSITORIOS
PRIMERO.- Cualquier situacion no contemplada en esta normatividad seréa resuelta por la persona titular de

la Direccion de la ENES Meérida, de acuerdo con las Disposiciones Generales para la Actividad Editorial y de
Distribucion de la Universidad Nacional Auténoma de México vigentes.

Aprobado por el H. Consejo Técnico de la ENES — Mérida, en su Novena Sesion Extraordinaria del 24 de mayo del 2021
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SEGUNDO.- El presente Reglamento debera ser aprobado por el Comité Editorial de la ENES Meérida, y
entrara en vigor una vez autorizado por el H. Consejo Técnico de la ENES Mérida; debiendo publicarse en
la pagina web de la entidad académica.

TERCERO.- Cualquier modificacion total o parcial al presente reglamento debera contar con la autorizacién
del Comité Editorial de la ENES Mérida, y seré ratificado por el H. Consejo Técnico de la ENES Mérida.

Aprobado por el H. Consejo Técnico de la ENES — Mérida, en su Novena Sesion Extraordinaria del 24 de mayo del 2021
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