FACULTAD DE ESTUDIOS SUPERIORES CUAUTITLAN

BIBLIOTECAS Y HEMEROTECAS CAMPO UNO
Y CAMPO CUATRO

NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA SU USO:
Introduccién

El objetivo de las bibliotecas consiste en proporcionar a la comunidad y la sociedad en general,
los recursos documentales, impresos o digitales necesarios para desarrollar las actividades de
docencia, investigacion y difusion propias del quehacer universitario.

Para cumplir con estas tareas, las bibliotecas deben ofrecer las condiciones necesarias que
garanticen la disponibilidad y perdurabilidad de estos materiales para que puedan ser
aprovechados por el mayor nimero de miembros de nuestra Facultad. Para ello en el marco del
orden y la salvaguarda del patrimonio cultural de nuestra Universidad, se elabor6 este
documento bajo los principios que marca la Legislacion Universitaria.

La intencion primaria de estas disposiciones generales, es dar a conocer a la comunidad las
funciones en que operan estas bibliotecas, asi como el tipo de sanciones que podran ser
aplicadas para asegurar un orden de convivencia comunitaria que no obstaculice el que cada
uno de sus miembros puedan dar cumplimiento a sus requerimientos académicos.

Las bibliotecas son un bien que nos pertenece a todos los miembros de una sociedad, razén por
lo que cualquier falta cometida en contra ellas nos dafa directamente. Es por ello que para
protegerlasy  defenderlas sélo sera posible mediante la cooperacion de la comunidad y con el
cumplimiento de estas disposiciones.

CAPITULO | DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1° Las disposiciones generales tienen como fin dar a conocer a la comunidad de
esta Facultad, las normas generales del funcionamiento de los servicios que presta el Sistema
Bibliotecario de la Facultad de Estudios Superiores Cuautitlan.

ARTICULO 2° Corresponde a la Coordinacién de Bibliotecas y Hemerotecas Ila
administracion, coordinacion del uso y buen funcionamiento de las instalaciones, acervo y equipo
de las bibliotecas que conforman el Sistema Bibliotecario de la FESC.

ARTICULO 3° Las disposiciones contenidas son de observancia general y para todos y cada
uno de los usuarios.

ARTICULO 4° Es obligacion de los usuarios respetar las disposiciones establecidas para
todos y cada uno de los tramites y servicios que proporciona el servicio bibliotecario.

ARTICULO 5° Aquellas situaciones no descritas en estas disposiciones seran resueltas por

el Comité de Bibliotecas y en casos particulares remitidos al Departamento Juridico de ésta
Facultad, de conformidad con la Legislacion Universitaria.

CAPITULO Il DE LA BIBLIOTECA



ARTICULO 6° La biblioteca de Campo Uno esta ubicada en av. Primero de Mayo s/n. Colonia
Santa Maria las Torres, cédigo postal 54740 y la biblioteca Campo Cuatro en el km. 2.5 de la
carretera Cuautitlan-Teoloylcan, Colonia San Sebastian Xhala, cddigo postal 54714, ambas
ubicadas en Cuautitlan Izcalli, Estado de México.

ARTICULO 7° Las bibliotecas proporcionan servicios a:

Alumnos, tesistas, personal académico, personal administrativo y usuarios externos (aquellos
que pertenecen a otras instituciones o dependencias de la UNAM).

ARTICULO 8° Objetivos especificos:

a) Adecuar los actuales servicios de informacién en funcién de las tendencias tecnoldégicas.

b) Incrementar cualitativa y cuantitativamente las colecciones bibliograficas impresas y
digitales de conformidad a las necesidades académicas y de investigacién de la
Facultad.

c) Dotar al sistema bibliotecario de materiales documentales, electronicos o digitales que
permitan fortalecer la cultura general y la formacién integral del perfil académico a fin de
cumplir con los objetivos fundamentales de la institucion.

d) Mejorar la calidad de los servicios al publico usuario a través de la optimizacion de los
recursos tanto humanos como materiales.

e) Evitar la pérdida, robo, mutilacién o maltrato en general del patrimonio bibliogréfico.

f) Planear el quehacer bibliotecario mediante un sistema coordinado de recursos humanos
y materiales, a fin de optimizar el funcionamiento general de bibliotecas.

CAPITULO Ill. LA ESTRUCTURA DE LAS BIBLIOTECAS
ARTICULO 9° La biblioteca Campo Cuatro se encuentra organizada de la siguiente manera:

a) Coordinacién de Bibliotecas y Hemerotecas.

b) Departamento de Seleccion y Adquisicion de Material Bibliografico.
c) Departamento de Procesos Técnicos.

d) Departamento de Servicios al Publico.

e) Departamento de Suscripciones.

f) Consulta especializada.

g) Softwareteca.

h) Sala de Usos Mdiltiples.

i) Hemeroteca (tesis, mapoteca, perioddicos y revistas)

j) Fotocopiado.

ARTICULO 10° La biblioteca Campo Uno se encuentra organizada en:

a) Jefatura de departamento.

b) Consulta especializada.

c) Fotocopiado.

d) Coleccion Bibliografica del CIT (Centro de Investigaciones Tedricas).
e) Hemeroteca (revistas, consulta especializada).

Ademas se cuenta con una coleccion bibliografica en Querétaro (Ajuchitlan), todos dependientes
de la Coordinacion de la FESC. El teléfono para comunicarse es 014192920415.

ARTICULO 11° Con el objeto de vigilar el desarrollo de las bibliotecas y hemerotecas, se tendra
la colaboracion de la Comision de Bibliotecas, la cual ha sido integrada de acuerdo al articulo 20
del Reglamento General del Sistema Bibliotecario de la UNAM.



CAPITULO IV. HORARIO DE SERVICIOS

ARTICULO 12° La biblioteca Campo Cuatro y Campo Uno brindara servicio de acuerdo al
siguiente horario:

Campo Uno Campo Cuatro
Servicios Horarios Horarios
lunes a sabado lunes sébado
viernes viernes
Préstamo a domicilio 9:00 9:00 8:30 9:00 14:45 horas
suspende el servicio 20:00 horas 13:30 horas 20:45 horas
15 minutos antes de cerrar
instalaciones Préstamo de 2 Préstamo de 2
libros libros
Préstamo Inter FESC 9:00 8:30
19:30 horas 20:45
horas
Consulta especializada 9:00 8:30 10:00
19:00 horas 19:00 horas 14:30 horas
Mapoteca 8:30 9:00
20:45 horas 14:30 horas
Sala de usos muliltiples 9:00 9:00 a
20:00 horas 15:00 horas
17:00 a
20:00 horas
Orientacion e informacién a 9:00 9:00 a
usuarios 20:00 horas 13:00 horas
15:00 a
18:40 horas
Maquinas de escribir 9:00 9:00 8:30 10:00
20:00 horas 13:00 19:00 horas 14:30 horas
horas
Computadoras con office 9:00 8:30 10:00
20:00 horas 19:00 horas 14:30 horas
Préstamo a sala 8:30 9:00 8:30 9:00
20:00 horas 13:30 20:45 horas 14:30 horas
horas
Softwareteca 9:30 a
13:30 horas
15:00 a
17:30 horas
Hemeroteca 9:00 9:00 8:30 9:00
19:30 horas 13:45 17:30 14:30
horas horas horas
Fotocopiadora 9:30 9:30 8:30 9:00
20:00 horas 13:30 horas 20:00 horas 13:00 horas

ARTICULO 13° Las bibliotecas y hemerotecas permaneceran cerradas:

a) Los dias no laborables establecidos por la UNAM, a  excepcién de aquellos dias que
por acuerdo entre la Coordinacion y el personal bibliotecario considere pertinente abrir.

b) Los periodos vacacionales.

¢) En caso de suspension de energia eléctrica prolongada y por causas de fuerza mayor.



Nadie podra permanecer dentro de las instalaciones de las bibliotecas en horas fuera de servicio
y en los dias en que se lleve acabo el mantenimiento preventivo y correctivo a excepcién del
personal que labora en las mismas, aspecto que sera dado a conocer a los usuarios con
anticipacion.

ARTICULO 14° Préstamo a domicilio. Las bibliotecas brindaran este servicio Unicamente a los
usuarios internos o registrados previa identificacion (credencial que lo acredite como alumno,
académico o administrativo) y cuyo registro se encuentre vigente.

a) Se facilitara en este servicio, un maximo de dos libros por un periodo de siete dias con la
opcién de un resello por un lapso similar, antes de su fecha de vencimiento. Para este
tipo de préstamo el usuario no debera tener ningin adeudo vencido ni multa pendiente.

b) Los usuarios antes de tramitar el préstamo deberan verificar que el material se
encuentre en buen estado de no ser asi deberan notificarlo inmediatamente al personal
del Area de Préstamo.

c) El material bibliografico sera prestado por un periodo minimo de un dia, es decir el
usuario no podré devolver el libro el mismo dia.

ARTICULO 15° Préstamo Inter FESC. Es el intercambio bibliotecario que se realiza entre los dos
campos (Campo Uno a Campo Cuatro o viceversa) y el usuario recurrird a este servicio cuando
el material solicitado por el momento no se encuentre a disposicion, o simplemente no haya en
existencia en la biblioteca de su campo.

Para tal efecto llenara su boleta de préstamo a domicilio en su biblioteca y la presentara al
responsable, quien verificara que el usuario no tenga adeudo alguno, por lo que de ser asi se
procedera a firmar la autorizaciéon del préstamo. Posteriormente el usuario se presentara en la
biblioteca solicitante donde se le proporcionara el servicio, por lo que tendra que presentar una
identificacién con fotografia que servird como resguardo.

ARTICULO 16° Préstamo interbibliotecario. Consiste en proporcionar o solicitar libros, sea
Campo Uno o Cuatro a otras instituciones para nuestros usuarios internos.

a) Este servicio se ofrecera a toda institucion bibliotecaria que presente una solicitud oficial
de convenio entre ambas bibliotecas, avalada con las firmas responsables y autorizadas
para establecer el acuerdo.

b) Toda biblioteca que establezca dicho convenio sera responsable de su usuario asi como
del manejo y devolucién en buen estado del material sujeto a préstamo.

c) Se prestan como maximo dos libros por siete dias con opcién a un resello por otro
periodo similar. Este resello puede ser por via telefénica en Campo Uno al 56232033 y
en Campo Cuatro al 56231996.

d) Solamente los usuarios registrados y vigentes podran solicitar este servicio.

e) Los usuarios de nuestras bibliotecas (FESC) deberan sujetarse a las normas que el
reglamento vigente de la biblioteca otorgante estipule.

ARTICULO 17° Orientacion e informacion a usuarios. Consiste en brindar apoyo a los usuarios a
través de la orientacion directa y visitas guiadas (usuarios internos), toda la informacion
necesaria y servicios que presta este Sistema Bibliotecario, asi como la asesoria para la
localizacion del material bibliogréafico (usuarios externos).

ARTICULO 18° Hemerotecas. Los usuarios cuentan con una gama de revistas cientificas y
técnicas, mismas que fueron seleccionadas por los nicleos académicos bajo una minuciosa
seleccién para que sean de utilidad a las diferentes carreras y estén a disposicion para consulta
interna de alumnos, maestros e investigadores.



Campo cuatro cuenta con la suscripcién de periddicos y publicaciones de INEGI (Instituto
Nacional de Estadistica Geografia e Informatica) y OMS (Organizacion Mundial de la Salud), y
Tesis de acuerdo a las licenciaturas que se imparten.

ARTICULO 19° La Mapoteca de Campo Cuatro dispone de una coleccién de mapas nacionales
proporcionados por INEGI en donde se podran encontrar por ejemplo, cartas de clima,
topografico, geolégico, uso de suelos, aguas subterraneas, superficiales, etc.

ARTICULO 20° Consulta especializada. Las bibliotecas y hemerotecas proporcionan este
servicio a los usuarios, en el podran consultar bases de datos por area de interés asi como
realizar busqueda y descarga de articulos cientificos e informacién en formato digital a través de
internet.

ARTICULO 21° Maquinas de escribir. Ambas bibliotecas cuentan con este servicio asi como
computadoras con Office.

ARTICULO 22° Sala de usos mdltiples en Campo Cuatro. El usuario podra disponer de ella,
solicitAndola con anticipacion a través del siguiente correo electrénico para su apartado
salausos_c4@yahoo.com.mx

ARTICULO 23° Softwareteca (Unicamente Campo Cuatro). El material que se encuentra en esta
area se compone de disquetes y cd’s que se adquirieron conjuntamente con los libros de texto;
en estos se pueden encontrar complementos como cuestionarios, ejercicios, tutoriales y
problemas a resolver.

CAPITULO V. DEL FUNCIONAMIENTO

ARTICULO 24° Para agilizar las funciones de las bibliotecas, se recomienda seguir los
siguientes lineamientos:

1. Préstamo en sala. Para agilizar la localizacion de las obras que se deseen consultar, los
usuarios deberan remitirse a los catalogos electrénicos donde la busqueda de libro
puede ser por autor, titulo, tema o clasificacion y posteriormente localizarlo en los
anaqueles.

2. El usuario debera colocar el material utilizado en los carritos de servicio y/o mostradores
de servicio, para que el personal de bibliotecas lo reincorpore nuevamente en los
anaqueles.

CAPITULO VI. DE LOS USUARIOS
ARTICULO 25° Se consideran usuarios internos:

a) Alumnos inscritos tanto en la licenciatura como en posgrado de esta Facultad.

b) Alumnos en proceso de titulacion, previo lineamiento de la Coordinacion de Bibliotecas y
Hemerotecas.

c) Personal académico y administrativo de esta Facultad.

ARTICULO 26° Se consideran usuarios externos:

a) Alumnos, Profesores, Personal Académico y Administrativos perteneciente a otras
dependencias de la UNAM.

b) Todos aquellos usuarios que no pertenezcan a la UNAM, quienes deberan depositar con
el personal de control de acceso, identificacion oficial vigente con fotografia.
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c)

Ex alumnos.

CAPITULO VII. DE LAS OBLIGACIONES

ARTICULO 27° Corresponde a los usuarios:

a)
b)
c)
d)

Obtener el registro correspondiente y mantenerlo vigente de acuerdo a los lineamientos
establecidos y al no cumplir con el resello causaréa baja de inmediato.

Observar los horarios de servicios, asi como las disposiciones y funcionamiento de los
mismos.

Contribuir a mantener en buen estado las instalaciones y el equipo del Sistema
Bibliotecario.

Hacer uso adecuado de las instalaciones, materiales y equipo de la biblioteca, por ende
queda prohibido utilizar estos servicios con propositos diferentes a los de tipo
académico, entre otros: comer, silbar, hablar en voz alta, jugar, besarse, pronunciar
palabras obscenas, tirar basura, ingresar a las instalaciones en condiciones que
provoquen y alteren el orden, hacer uso de radios (sin audifonos), teléfonos celulares y
otros asi como hacer uso indebido de los equipos de computo, fumar etc.

CAPITULO VIII. DE LOS DERECHOS

ARTICULO 28° Los usuarios tendran los siguientes derechos:

a)
b)
c)
d)

Que se cumpla con lo establecido en estas disposiciones generales.

Hacer uso de todos los servicios estipulados en el presente reglamento.
Recibir asesorias en relacién a los servicios bibliotecarios.

Obtener material bibliografico necesario de acuerdo a las normas establecidas.

CAPITULO IX. DE LAS FALTAS Y SANCIONES

ARTICULO 29° Pérdida de material bibliografico:

La no devolucién del material bibliografico por extravio o pérdida deberd comunicarse
inmediatamente al Departamento de Servicios al Publico 6 la Coordinacion de Bibliotecas
(Campo Cuatro) Jefatura de Departamento (Campo Uno).

Sancion:

Restitucion del material en un plazo méaximo de 15 dias habiles, contados a partir de la fecha en
que debié haberse reintegrado el material bibliografico, mas el pago de gastos equivalente a un
dia de salario minimo por concepto de dispositivo de seguridad y procesamiento técnico que
debera ser cubierto en la caja de la Facultad. En este periodo de reposicién por pérdida no se
contara la multa.

ARTICULO 30° Dafios fisicos: mutilaciones y otros dafios a los materiales documentales,
mobiliario e instalaciones:

Mutilacion:

Se considera mutilacion a cualquier sustraccién de péaginas, pastas, papeletas, esquineros,
dispositivos electronicos y todos aquellos elementos que las bibliotecas colocan en los
materiales bibliogréaficos para su preservacion, conservacion y localizacion. Se considera



mutilacion el tratar de borrar o cubrir los sellos que se colocan en los libros; estos sellos los
identifican como parte del patrimonio universitario.

Sancioén:
a) Mutilacién y otros dafios se procedera en el supuesto de la sancion del numeral anterior
y sera turnado a la Unidad Juridica.
b) Mobiliario e instalaciones. Reparacion del dafio en su caso, el pago del material dafiado
0 su reposicién. Igualmente se turnara a la Unidad Juridica.

ARTICULO 31° Retraso en la devolucion del material: es la entrega del material después de la
fecha de vencimiento del préstamo autorizado.

Sancion:

a) Desde un dia de retraso hasta 7 dias habiles, el solicitante pagara $1.00 (un peso) por
dia en la caja de la Facultad.

b) Desde 8 dias hébiles y que no exceda de dos meses, el solicitante donara un libro de
texto previamente asignado por la jefatura de departamento (Campo Uno), Jefe de
Servicios al Publico o Coordinaciéon (Campo Cuatro).

¢) Los alumnos en trdmite de titulacion que se encuentran en este supuesto no tendran
derecho a que les sea entregado el comprobante de no adeudo, en tanto no reintegren
el material que adeudan y las multas estipuladas en el parrafo anterior, es decir un libro
por semestre previa asignacion de titulos por las partes mencionadas en el inciso b.

d) Para el caso de que durante el semestre el usuario no haga la devolucién del o los
materiales que tenga en su poder debera reponerlos y pagar las sanciones econémicas
correspondientes. De no hacerlo se veran interrumpidos sus tramites en la Unidad de
Administracion Escolar, para lo cual la jefatura de departamento (Campo Uno),
Departamento de Servicios al Publico o la Coordinacion (Campo Cuatro), informara
previamente a la unidad sefialada.

e) Cuando la devolucion de los materiales exceda de los plazos ya sefialados se considera
como “caso especial” y sera resuelto con donacién de dos obras por semestre, previa
asignacion de titulos por parte de las autoridades ya sefialadas en los puntos anteriores.

ARTICULO 32° Acceso a medios electrénicos:

Para el acceso a la red de Internet queda estrictamente prohibido el acceso a sitios electronicos
ajenos a los fines académicos y de investigacion. Asi como la reproduccién total de cualquier
material magnético y 6ptico, dado que los existentes forman parte del patrimonio universitario, a
fin de preservar los derechos de autor, estipulado en las leyes nacionales.

Sancion:
Los usuarios internos o externos que incurran en faltas a esta disposicion se le suspenderan el
acceso a estos medios electronicos, y seran turnados a la Unidad Juridica para la asignacion de

la sancion correspondiente.

ARTICULO 33° Sustraccion ilicita de materiales. Es la sustracciéon consumada intencional de
los materiales de las Bibliotecas.

Sancion:
Se remitird a la Unidad Juridica de la Facultad y de resultar probado el ilicito, se hara acreedor a

una sancion que ira desde una donacién de materiales, la suspensién de 6 meses y hasta la
expulsién definitiva de la Institucion, segun lo establece la Legislacion Universitaria.



En tanto dure la investigacidn, se veran suspendidos sus derechos para el uso de las Bibliotecas
mientras no se aclare su situacion juridica.

ARTICULO 34° Actos de uno o varios usuarios que, individual o colectivamente se conduzcan
con actitudes o hechos contrarios a los principios bésicos de convivencia, que deben prevalecer
en los espacios universitarios y que con estas actitudes perturben el orden, quebranten la moral
y las buenas costumbres seran acreedores a determinados castigos.

Sancion:

a) Llamada de atencién verbal y directa.

b) Invitar a abandonar el recinto universitario, de no hacerlo se llamara al personal de
vigilancia.

c) Suspensién temporal de los derechos de uso de la Biblioteca.

d) En caso de reincidencia se turnard a la Unidad Juridica, para que sea aplicada la
sancion correspondiente.

CAPITULO X. USUARIOS EXTERNOS

ARTICULO 35° Usuarios externos. La persona o personas que incurran en alguno de los
supuestos contenidos en los puntos anteriores, sera remitido al Departamento de Vigilancia y de
ser necesario a disposicion de la autoridad judicial correspondiente, quedando cancelado
indefinidamente su derecho al uso de las bibliotecas de la FESC.

ARTICULO 36° A todos los usuarios: Queda prohibido introducir material de otras instituciones,
sin la previa notificacion de su aportacién y de no reportar la obra sera recogida por el personal
de vigilancia, misma que sera enviada a la Biblioteca de procedencia.

CAPITULO XI. DE LAS DONACIONES

ARTICULO 37° Para sustentar su examen profesional (Licenciatura, Maestria, Doctorado), en
cualquiera de las modalidades, es requisito obligatorio que los alumnos egresados de la UNAM
Campo Cuautitlan, deberan donar un libro a las bibliotecas. Este material serd previamente
sugerido y asignado por la Jefatura del Departamento (Campo Uno), Jefe de Servicios al Publico
o la Coordinaciéon de Bibliotecas y Hemerotecas (Campo Cuatro); el cual formara parte del
paquete de bibliografia basica de su especialidad; y se les entregara una carta de
agradecimiento.

a) Los usuarios que deseen donar material a la biblioteca deberan presentar:

1. Unarelacion de los mismos.

2. La Coordinacion de Bibliotecas se reserva el derecho de aceptar o no los materiales
propuestos a ser donados de acuerdo a la actualidad de la informacién y el estado fisico
de los mismos.

TRANSITORIOS
PRIMERO. Este reglamento entrara en vigor el primer dia habil, después de que sea aprobado

por el H. Consejo Técnico.

SEGUNDO. El presente reglamento deroga todas las disposiciones existentes anteriores a la
fecha de inicio de su vigencia.
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TERCERO. Los casos no previstos en este reglamento seran resueltos por el coordinador o el
responsable de la biblioteca en funciones, y en su caso, solicitara la asesoria de la Secretaria
General, la Unidad Juridica y la Secretaria Administrativa, segun sea el caso.



ANEXO
Reglamento para la utilizacion de las Salas de Consulta Especializada que se encuentran
dentro de las Bibliotecas y hemerotecas de Campo 1y Campo 4.

Objetivo de las Salas de Consulta Especializada: Facilitar a la comunidad universitaria la
utilizacion de equipos de computo conectados a través de REDUNAM, para que logren acceder
a revistas cientificas y recursos electronicos contratados por la UNAM o a otros buscadores para
localizar y recuperar Unicamente informacion cientifica y/o técnica para la conformacion de
trabajos de investigacion.
1. Las salas quedan abiertas de lunes a viernes en el horario general de la biblioteca,
durante los periodos regulares de clase y el periodo de examenes finales.
2. Las salas de consulta especializada solamente ofreceran el servicio de: Préstamo de
computadoras para busquedas de informacion académica; el cual estara regido por la
siguiente tabla de precios:

Usuarios Internet / hora
Internos Sin costo
Externos $50.00

Todos los pagos deberén realizarse previamente en caja.

3. Sera requisito indispensable para la utilizacién del equipo, el registro con el personal
encargado presentando para ello una identificacion vigente que lo acredite como
miembro de la comunidad universitaria de la UNAM. En caso de los usuarios externos,
deberan entregar una identificacion oficial.

4. La sesion de trabajo tendra la duracién de 1 hora con una tolerancia de 10 minutos como
maximo, esto Ultimo a criterio del personal encargado del servicio.

5. En caso de que algun usuario necesite salir de la sala, deberd comunicarlo al personal
encargado. Si la ausencia rebasa los 15 minutos, su sesién se dara por terminada y el
equipo podra asignarse a otro usuario.

6. Los encargados de la sala podran supervisar la obtencion de informacion por parte del
usuario con el objetivo de ayudarlos y vigilar la observancia de este reglamento.

7. Toda vez que la prioridad en el uso de la sala es la investigacion cientifica, no se permite
el acceso a las salas de chat, consulta de correo electrénico, pornografia o cualquier otro
sitio no relacionado con la investigacién académica.

8. Debido a que el espacio es reducido, solo se permitira el uso individual de los equipos y
Unicamente puede permanecer en la sala el usuario registrado y el que espera el uso del
equipo.

9. Queda terminantemente prohibido el consumo de alimentos o bebidas dentro de la sala.

10. Puesto que los equipos estan configurados de acuerdo a las caracteristicas del servicio,
no se permite a los usuarios hacer cambios en la configuracién ni en la apariencia del
escritorio; asi como también queda prohibido desconectarlos de la red, para conectar
laptops y otras computadoras personales que no pertenezcan a la biblioteca.

11. Cualquier anomalia o falla en el funcionamiento de los equipos debera reportarse al
personal en turno, el usuario no debe intentar accién alguna por su cuenta.

12. No sera posible introducir discos de datos con audio o video en los equipos, salvo el
caso de aquellos provenientes de la softwareteca y los necesarios para el
almacenamiento de la informacion que arroje la investigacion de los usuarios. Estos
dispositivos deberan ser revisados por el personal antes de ser introducidos por el
usuario en los equipos.

13. Todo usuario que observe mala conducta, atente contra la integridad de los equipos o
contravenga alguna de las disposiciones anteriores vera cancelada su sesion, sera
retirado de la sala y se le sancionara con la suspension de sus derechos como usuario
de este servicio, independientemente de la sancién contemplada en la reglamentacion
general vigente.
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14. Cualquier situacién no prevista en los puntos anteriores, sera resuelta en primera
instancia por el personal responsable de esta sala y en su caso por el departamento
juridico de la dependencia.

REVISO Y AUTORIZO: COMITE DE BIBLIOTECAS
Las presentes normas entraran en vigor a partir del 8 de Enero de 2007 aprobado por el H. Consejo Técnico de la
Facultad de Estudios Superiores Cuautitlan, en la Quinta Sesion Ordinaria, realizada el 6 de diciembre de 2006
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Comité de Bibliotecas

MTRO. JORGE ALFREDO CUELLAR ORDAZ

Director

DR. JOSE FRANCISCO MONTIEL SOSA

Secretario General

MTRA. ROSA GUADALUPE VALADEZ OLGUIN

Coordinador de Bibliotecas y Hemerotecas

MTRA. JESSICA ANABEL PAEZ ARANCIBIA
Adquisiciones bibliograficas

MTRA. MARGARITA MICAELA ZAPATA GUERRERO
Jefe de Biblioteca C1

LIC. CARLOS SERRATO QUESADA

Adquisiciones hemerogréficas

MD. LUCIA OLMOS NAVARRO

Jefe de bibliotecarios C1

MTRO. JOSE FILEMON MONDRAGON DOMINGUEZ
Administracion

DRA. GUADALUPE CALDERON MARTINEZ

Sociales

PROF. DOMINGO MARQUEZ ORTEGA

Matematicas

ING. JORGE BUENDIA GOMEZ

Ingenieria

MTRA. MINERVA TELLEZ ORDAZ

Agricola

MTRA. YASMiIN GUADALUPE LOERA ORTEGA
Pecuarias

DRA. SUSANA PATRICIA MIRANDA CASTRO
Biolbdgicas

DR. GABRIEL ARROYO RAZO

Depto CS.Quimica C-1

MTRA. VERONICA PINA MORALES

DCV C-1

ALUMNO. ViCTOR D. GONZALEZ FERNANDEZ
Lic. MVZ Alumno C-4

ING. AIDE CASTRO HERNANDEZ
Fisica C-4

DRA. RAQUEL LOPEZ ARELLANO
Ingenieria y Tecnologia Farmacéutica

DIRECTORIO UNAM:
DR. JOSE NARRO ROBLES

Rector

DR. SERGIO M. ALCOCER MARTINEZ DE CASTRO

Secretario General

MTRO. JUAN JOSE PEREZ CASTANEDA
Secretario Administrativo

DRA. ROSAURA RUIZ GUTIERREZ
Secretaria De Desarrollo Institucional

M.C. RAMIRO JESUS SANDOVAL

Secretaria De Servicios A La Comunidad

LIC. LUIS RAUL GONZALEZ PEREZ
Abogado General

ENRIQUE BALP DiAZ
Director General De Comunicacién Social

12



FES CUAUTITLAN:
Mtro. Jorge Alfredo Cuéllar Ordaz

Director

DR. José Francisco Montiel Sosa
Secretario General

Lic. Jesus Baca Martinez

Secretario Administrativo

L.D. Imelda Marquez Alvarado

Secretaria De Atencion A La Comunidad

D.R. Fernando Alba Hurtado

Secretario De Posgrado E Investigacion

D.R. Jorge Luis Tértora Pérez

Jefe De La Divisién De Ciencias Agropecuarias
Dra. Alma Luisa Revilla Vazquez

Jefa de la Division de Ciencias Quimico Biolégicas
Mtra. Maria Esther Monroy Baldi

Jefa de la Division de Ciencias Administrativas, Sociales y Humanidades
Dr. José Luis Velazquez Ortega

Jefe de la Division de Ingenieria y Tecnologia

Lic. Luisa Martinez Ocampo

Coordinadora de Extension Universitaria
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