REGLAMENTO PARA EL USO Y PRESTAMO DE LOS AUDITORIOS, SALAS Y
ESPACIOS ABIERTOS DE LA FCPYS-UNAM

Con el proposito de garantizar el uso eficiente, racional, plural y éptimo de los espacios con que cuenta
la Facultad de Ciencias Politicas y Sociales de la UNAM para llevar a cabo diversas actividades
académicas, artisticas y culturales, asi como para asegurar su mantenimiento y preservacion, se
establece el siguiente reglamento.

1. Los espacios destinados a la realizacion de actividades académicas, artisticas y culturales son:
I. Auditorio Ricardo Flores Magon
II. Auditorio Pablo Gonzéalez Casanova
lll. Sala Fernando Benitez
IV. Sala Lucio Mendieta y Nufiez
V. Explanada alta
VI. Explanada baja
VII. Salon de Teatro y Danza Claudio Obregon (destinado al uso de talleres extracurriculares)
VIII. Salén de usos multiples del Edificio C

2. El area encargada de administrar el uso y aprovechamiento de los espacios es la Coordinacion de
Extensién Universitaria a través de su Departamento de Difusion.

3. Las actividades llevadas a cabo en estos espacios pueden ser organizadas por:

I. La Direccion y areas administrativas que dependen de ésta;

Il. Divisiones y centros de Estudios;

lll. Los diversos espacios de investigacién (seminarios, catedras, Programa de Apoyo a Proyectos
de Investigacion e Innovacion Tecnoldgica (PAPIIT) y Programa de Apoyo a Proyectos para la
Innovacion y Mejoramiento de la Ensefianza (PAPIME);

IV. Profesores y trabajadores de la Facultad;

V. Estudiantes de la Facultad con registro vigente (con aval de la coordinacién respectiva o de la
Division de Estudios Profesionales);

VI. Ex alumnos, alumnos pasantes y en proceso de titulacion (con aval de la coordinacion
respectiva o de la Division de Estudios Profesionales).

4. Los eventos que se realicen en los espacios abiertos no deberan entorpecer u obstaculizar el
desarrollo de las actividades académicas de la Facultad. Se deberd utilizar un sonido moderado,
evitar_poner en riesgo la seguridad de la comunidad y no contravenir las politicas de proteccion civil
de la UNAM.

5. Horario de préstamo:
I. Para los espacios cerrados (auditorios, salas y salones), lunes a viernes de 9:00 a 15:00 y de
16:00 a 20:00 horas. Sabados de 9:00 a 14:00 horas;
Il. Para los espacios abiertos (explanadas principal y baja), lunes a viernes de 13:00 a 16:00
horas.

6. Los eventos llevados a cabo en y por la Facultad deberan cefiirse a los principios de calidad,
pertinencia, relevancia, oportunidad, vigencia, apertura y pluralidad.

7. Para solicitar el uso de los espacios de la Facultad, el interesado deberd entregar en la
Coordinacién de Extensién Universitaria un programa de las actividades planeadas mediante un
oficio dirigido al titular. La solicitud debera cumplir los siguientes requisitos:

I. Siquien organiza es profesor, alumno o ex alumno, la solicitud debera presentarse previamente
en el Centro de Estudios correspondiente a su carrera 0, en su caso, en la Division de Estudios



10.

11.

12.

13.

Profesionales, para su aprobaciéon y visto bueno, avalando el programa y la justificacion del
evento.

Il. Los funcionarios de la Facultad deberan entregar su solicitud a la Secretaria General y los
trabajadores a la Secretaria Administrativa, apegados a los mismos criterios.

lll. El oficio deber& entregarse con 15 dias habiles de anticipacién al evento, como minimo.

IV. La solicitud debera especificar fecha y horario del evento, con 3 posibles alternativas.

V. Los oficios deberan incluir una justificacion, con los siguientes puntos:

a) Titulo (que refleje la tematica).

b) Programa del evento con nombres de participantes, procedencia, modalidad de
participacion (moderador, ponente, conferencista, presentador, etcétera) y, en su caso,
titulo de ponencias.

c) Breve descripcién del evento resaltando su pertinencia, relevancia, oportunidad y
trascendencia.

d) Publico al que va dirigido y asistencia estimada.

VI. Nombre y firma del o los responsable(s) del evento.
VIl. Datos de contacto del organizador u organizadores responsables (nimero de teléfono, correo
electronico, lugar de trabajo, etcétera).

En caso de que al momento de realizar la solicitud no se contara aun con el programa definitivo del
evento, se podra entregar un programa tentativo a condicién de entregar el definitivo en un plazo
no mayor a 5 dias habiles, contados a partir de la fecha de recepcion de la solicitud. De no
entregarse el programa en la fecha estipulada o, en su defecto, notificar el retraso oportuna y
justificadamente, la solicitud quedara sin efecto.

Cualquier cambio habra de realizarse dentro de los 5dias hébiles posteriores a la entrega del oficio.
Todo cambio realizado con posterioridad a estos 5 dias debera estar plenamente justificado ante el
Centro respectivo, con el visto bueno de la Secretaria General y/o la Coordinacion de Extensién
Universitaria.

Una vez entregado el oficio y cumplidos todos los requisitos, la Facultad, a través de la
Coordinaciéon de Extension Universitaria, dara respuesta en el transcurso de 5 dias habiles
contados a partir de la entrega de la solicitud.

La Coordinacién de Extensién Universitaria podra proponer al solicitante cambios en la asignacion
del espacio solicitado durante los siguientes 5 dias habiles a la entrega de la solicitud con vistas a
procurar el uso eficiente, 6ptimo y racional de los espacios académicos de la Facultad.

Cumplidos los requisitos y tiempos estipulados, se entregara la autorizacion correspondiente por
duplicado: una copia servira para que el responsable del evento se presente en el area de
audiovisuales a solicitar el equipo necesario, y la otra para acreditarse como el usuario de ese
espacio, en la fecha y horario correspondientes.

I. El responsable debera portar dicho documento el dia del evento para acreditarse como el
usuario del espacio en la fecha y horario indicados.

II. 30 minutos antes del evento, el responsable deberd acudir con una identificacion oficial vigente
(credencial de la UNAM, de elector, cédula profesional, o licencia de conducir) al Departamento
de Difusién para solicitar el préstamo del pafio correspondiente al espacio asignado. Al término
del evento, debera devolver el pafo, tras lo cual le sera devuelta la identificacion.

Sera responsabilidad del solicitante especificar el tipo de difusién requerida. El Departamento de
Difusién se encargara Unicamente de lo siguiente:



I. Difundir el evento por las vias que se soliciten (carteles, redes sociales, pagina web de la
Facultad, Gaceta UNAM), de acuerdo a su pertinencia y posibilidad, siempre que se cuente a
tiempo con la informacion necesaria. La difusion con carteles se hard Unicamente en las
instalaciones de la Facultad.

Il. Auxiliar con los tramites de solicitud de espacios en la Casa de las Humanidades y la Casa
Universitaria del Libro, previa autorizacion por la Direccion de la Facultad.

lIl. Notificar al &rea de Servicios Generales para la apertura, vigilancia y limpieza de los espacios.

IV. Proporcionar agua para los ponentes.

El resto de los preparativos necesarios para los eventos es responsabilidad de los organizadores.

14.

15.

16.

17.

Con el propésito de mantener y preservar en 6ptimo estado los espacios dedicados a las

actividades académica, artisticas y culturales de la Facultad, quedara estrictamente prohibido:

I.  Fumar, consumir alimentos y bebidas dentro de las salas y auditorios.

Il. Ingerir bebidas alcohdlicas.

lll. Realizar o contestar llamadas en teléfonos celulares (el uso de dispositivos electrénicos solo
podré ser en modo silencio);

IV. Tirar o dejar basura.

V. Alterar la estructura fisica y visual de las instalaciones.

VI. Permanecer después de concluido el tiempo asignado.

VIl. Realizar cobro alguno.

VIII. Efectuar ventas no relacionadas con el evento (salvo previa autorizacion por escrito)

IX. Realizar actividades con fines de lucro, comerciales o de caracter politico extra-universitario.

En caso de solicitudes para eventos extraordinarios o actos masivos en las explanadas alta y baja
0 en el estacionamiento de la Facultad, la Direccién, a través del rea correspondiente, las hara del
conocimiento de la Comisién Local de Seguridad para su eventual aprobacion.

La falsedad de las declaraciones o acreditaciones sera motivo para la inmediata cancelacién del
evento y sentara precedente para posteriores autorizaciones. Independientemente de lo anterior,
se hara del conocimiento de las autoridades de la Facultad para que determinen lo conducente.

Disposiciones generales

I. La asignacién de espacios se realizara de acuerdo con los principios sefialados en el punto 6
de este Reglamento.

Il. Dichos criterios deberan verse reflejados en la justificacibon académica de la solicitud.
Asimismo, se tomaran en consideracion criterios orientados al uso racional, eficiente y éptimo
de los espacios en la asignaciéon de los mismos;

lll. Podra presentarse la reconsideracion de un evento que serd revisada a través de una comision
especial conformada por el Coordinador de Extensién Universitaria, el Coordinador del Centro
de Estudios correspondiente, el Consejero Técnico Profesor y el Consejero Técnico Alumno,
respectivos de la carrera;

IV. Es responsabilidad de los organizadores la planeacion y operacién de la logistica de su evento
antes, durante y después del mismo, con el apoyo de sus respectivo Centro de Estudios;

V. Sera responsabilidad del Centro de Estudios que haya dado su aprobacion y visto bueno en la
solicitud apoyar y dar seguimiento a la organizacion del evento con el fin de garantizar la
calidad, proyeccion y éxito del mismo;

VI. Las solicitudes de espacio para examenes profesionales deberdn ajustarse a los tiempos y

espacios acordados con la Secretaria de Servicios Escolares;

.Para la solicitud de equipo audiovisual, grabacién de audio o video, se debera acudir con un

minimo de 8 dias de anticipacion al area de Audiovisuales con copia de la autorizacion del

Vi



espacio, para generar su orden de servicio. El interesado debera proporcionar el material para
la grabacion;

VIII. El tiempo de préstamo serd de 2 horas. En caso de requerir tiempo adicional, debera

especificarse y justificarse en el oficio de solicitud;

. Los actos relacionados con el Sistema de Universidad Abierta se tramitardn a través de su

Secretaria Técnica,

Cualquier cambio con relacién al uso autorizado de los espacios debera notificarse a tiempo, de

acuerdo con lo anteriormente estipulado, a la Coordinacion de Extension Universitaria a través

del Departamento de Difusion;

. El servicio de préstamo de sala, auditorio o explanada podra modificarse o, incluso, cancelarse,
previa notificacion y aceptacion del solicitante, por los motivos siguientes: eventos
especiales que sean solicitados con caracter de extraordinarios, fallas en el equipo audiovisual
y/o fallas en la energia eléctrica;

.En el caso de que un evento requiera de equipo técnico o instrumentos distintos a los que la
Facultad pueda aportar, sera responsabilidad de los solicitantes proporcionarlos (tomando en
cuenta sus caracteristicas de cargas eléctricas, pesos y medidas), asi como su operacion,
desplazamiento e instalacion.

Aprobado por el H. Consejo Técnico
en su sesion del 29 de marzo de 2017



