FAcCULTAD DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION
CoMITE EDITORIAL

La Coordinacion de Produccion Editorial de la Secretaria de Divulgacion y Fomento
Editorial de la Facultad de Contaduria y Administracion busca promover la publicacién de
los productos desarrollados por sus académicos, siempre que se distingan por su alta calidad
academica y sean apegados a la naturaleza y funcion de la Facultad; es decir, obras didacticas
(destinadas a las necesidades de la comunidad y del proceso de ensefianza aprendizaje), de
divulgacién y, en casos excepcionales, obras que surjan de la vida colegiada (como
homenajes, simposios, congresos, entre otros). Por ello, el Comité Editorial de la Facultad de
Contaduria y Administracion (FCA) establece las siguientes

Politicas editoriales

a)

b)

d)

€)

La Facultad de Contaduria y Administracion publicara trabajos originales e inéditos
realizados individual o colectivamente por el personal académico de la FCA, asi como
los elaborados por autores externos, siempre y cuando sean afines a la contaduria, la
administracion, la informética y los negocios internacionales.

El idioma en que se debera presentar el original de la obra sera preferentemente en espafiol,
aungue puede entregarse en otro idioma como inglés, francés o portugués, siempre que se
justifique razonablemente los motivos por los que debera publicarse en esa lengua.

La publicacion de las obras podra ser impresa o electronica; para ello se considerara
el numero de cuartillas de cada publicacion de acuerdo con los siguientes formatos:

Libro de divulgacién: Texto escrito por un especialista sobre un tema con el fin de
difundir conocimiento con un lenguaje claro, sintético y comun al publico no
especializado; deben contar con un apoyo bibliogréfico sélido y actualizado.
Libro de texto: Elaborado por los académicos para su actividad docente; desarrolla
expositiva e integramente los contenidos teméticos de una asignatura determinada
con la finalidad de apoyar el proceso de ensefianza y aprendizaje.

Manuales: También elaborado por los académicos para su actividad docente;
ademas de los conceptos generales para la ensefianza de una asignatura
determinada, este tipo de publicacion privilegia ejercicios que el estudiante debera
resolver para una mejor comprension. La extensién del documento original no
deberé exceder de 150 cuartillas; si se excede de este nimero, el Comité Editorial
evaluara su pertinencia y modalidad de publicacion.

Memorias de congresos y diversos eventos académicos. Comprenden textos que
son resultado de seminarios, simposios, reuniones académicas, jornadas,
congresos u otros eventos. Deberd haber un compilador responsable de la
publicacion, que sera difundida preferentemente de manera electrénica; podra
realizarse de manera impresa siempre que el compilador responsable obtenga
recursos de otras fuentes de financiamiento para su edicion.

Cuadernos de investigacion. Materiales que por su extension no pueden ser
considerados libros, pero que abordan tematicas especificos y actuales relacionadas
con la contaduria, la administracion, la informatica y los negocios internacionales.

El tiraje inicial sugerido para la obra publicada sera hasta 200 ejemplares, pero se dara
preferencia a la version electronica sobre la impresa. La reedicion o reimpresion de un



VI.

libro se efectuara siempre que haya tenido una alta demanda; el nimero de ejemplares
del nuevo tiraje se determinara considerando principalmente este ultimo factor.

Las propuestas de coedicion seran recibidas, pero es necesario que sean comunicadas
con un mes de anticipacion a través de un escrito formal dirigido al secretario técnico
del Comité Editorial, con copia al coordinador de Produccion Editorial, con el fin de
atender adecuadamente los requisitos académicos, financieros y administrativos. Si se
considera que la propuesta parece equitativa y conveniente, se presentara al pleno del
Comite Editorial que, después de un dictamen de dicha obra, determinara si se acepta
0 no.

Para que el producto pueda contar con el sello editorial Publicaciones Empresariales
UNAM: FCA Publishing, el proceso de evaluacion de la obra sera dirigido por el Comité
Editorial de la Facultad, independientemente de quien realice la edicion o impresion;
en caso de que se trate de una coedicion con otra institucion académica, debera haber
dos dictdmenes, uno por cada institucion. El tiraje de las obras en coedicion se
determinara de acuerdo con el contrato respectivo o con las bases de colaboracion entre
dependencias de la UNAM.

Para un adecuado proceso de edicion, se observara lo siguiente:

a. Las obras propuestas para su publicacion se presentaran en version impresa y
electronica, acompafadas por una solicitud dirigida al secretario técnico del Comité
Editorial. Si se trata de una obra colectiva, el responsable académico seré el encargado
de adjuntar las cartas de autorizacion de cada uno de los colaboradores que participen.
En cualquiera de los casos mencionados, se deberd llenar y firmar un formato en el
que constara que la obra ha sido recibida. Cabe aclarar que por ningiin motivo se
publicaréan trabajos que hayan servido para la obtencién de un grado académico (tesis),
ni tampoco se hara la devolucion de los originales entregados.

b. Elautor o responsable académico deberd entregar una ficha técnica de la obra con
los siguientes datos:

Nombre del autor o responsable académico.

Domicilio, teléfono y correo electronico del autor o responsable académico.

Titulo de la obra.

En caso de que se trate de una coedicion, indicar el nombre de la otra editorial
0 institucion participante.

Descripcion general de la obra.

indice general.

NUmero total de cuartillas.

Sintesis del contenido en maximo media cuartilla.

Tipo de publicacion, con base en el numeral 111 de estas politicas.

c. Lacoordinacion de Produccion Editorial verificara, en un plazo maximo de veinte
dias habiles, que la obra cumple con los requisitos establecidos en estas politicas,
asi como con las normas para entrega de originales.

d. Silavaloracién mencionada en el inciso anterior es favorable, la obra seré autorizada
por los miembros del Comité Editorial y dictaminada por pares académicos en un
lapso méaximo de tres meses, contados a partir de la fecha en que se reciba la obra
propuesta. La resolucion que se determine seré inapelable.

e. Una vez que la obra sea autorizada por la mayoria de los miembros del Comité
Editorial y por el dictamen académico, se remitira a la Coordinacion de Produccion



Editorial que establecera la programacion para iniciar el proceso editorial y se
encargara de recabar la firma del autor en la respectiva documentacion de
transferencia de derechos. En el caso de obras colectivas, el responsable académico se
encargara de reunir y entregar al coordinador de Produccion Editorial esta
documentacion ya firmada por cada uno de los colaboradores de la obra.

El coordinador de Produccion Editorial informara al autor o responsable
académico la fecha tentativa en que se iniciara el proceso de edicion, asi como su
duracién que dependera de las caracteristicas y extension de la obra.

El autor o responsable académico revisara una copia de la segunda prueba de la
obra editada e indicard las correcciones que estime procedentes. Una vez
incorporadas autorizara por escrito el envio a imprenta.

VII. Eldictamen académico, mencionado en los incisos d y e del numeral V1, sera elaborado
de manera ciega considerando lo siguiente:

a.

b.

C.

En el caso de una obra cuyo autor sea un académico de la Facultad o externo a
ella se turnara a dos dictaminadores de reconocido prestigio académico.

Cuando la obra sea colectiva, se solicitara un dictamen por cada capitulo o
apartado que la integre y uno por la totalidad.

Si existe un dictamen favorable y otro negativo, el Comité Editorial solicitard un
tercer dictamen.

VIII. En el caso de obra colectiva, se definiran a continuacion las principales figuras que
puede adoptar el responsable académico.

a.

Coordinador: Es el encargado de organizar la realizacion de la obra, de solicitar a
cada uno de los colaboradores de ella los textos que la conformaran, de verificar
que cada uno de dichos textos cumpla con los requisitos académicos de contenido
y forma. Es importante mencionar que, a pesar de que se unificaran criterios
editoriales en la obra, cada uno de los documentos incluidos mantienen su
autonomia con respecto al resto de la obra.

Director: Es aquel que concibe el proyecto y establece el contenido por desarrollar,
para lo cual elegira y contactara al grupo de colaboradores que colaborara en ella;
asimismo, determinaré los lineamientos de contenido, extension, enfoque y estilo
que deberan seguir los textos y, en su caso, imagenes, cuadros, figuras, etcétera.
Editor: Es el encargado de solicitar a cada uno de los colaboradores de la obra los
textos que la integraran; ademas de ello, elabora un solo cuerpo bibliogréfico para
la obra y unifica el aparato critico de la misma; afiade —cuando lo estima
necesario— precisiones en el texto o acotaciones en nota, asi como los demas
paratextos autorales que considera convenientes (intertitulos, tablas, recuadros,
imagenes, glosario, indice analitico); subsana reiteraciones en dos o mas textos,
suprime frases o pasajes, 0 redacta otros —o acuerda con el autor del articulo que
él lo haga— a fin de que la obra en su conjunto sea una entidad por completo
articulada.



