UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO

REGLAMENTO EDITORIAL DE LA FACULTAD DE MUSICA

CapituLo I
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1°. El presente Reglamento es de observancia general para todos los integrantes

de la comunidad de la FaM y los interesados en publicar en ella, y tiene por objeto:

I. Regular las politicas y labores editoriales de la Facultad de Musica (FaM);
II. Establecer las disposiciones a las que se sujeta el proceso editorial y la
distribucion de sus publicaciones;
III. Regular la integracién, organizacién y funcionamiento de los érganos colegiados
encargados de darles curso, y
IV. Definir las atribuciones y responsabilidades de dichos érganos y de cada uno de

sus miembros.

Articulo 2°. Este Reglamento se elabora con base en la normatividad de la FaM, su
Reglamento Interno, particularmente las Disposiciones Generales para la Actividad Editorial
y de Distribucién de la Universidad Nacional Autonoma de México (Disposiciones Generales),

asi como la normatividad universitaria y nacional aplicable.

Articulo 3°. Las publicaciones de la FaM tienen los siguientes objetivos:

I. Dar a conocer los resultados y productos de la investigacion original y rigurosa;
II. Fomentar la reflexion critica, la creacion artistica y las nuevas herramientas
pedagdgicas y didacticas en el campo de su competencia;
II1. Contribuir al desarrollo de la mision y funciones de la FaM;
1V. Impulsar las diferentes areas académicas de la FaM, y
V. Colaborar con las finalidades de naturaleza académica de la FaM por medio de

ediciones de la mayor calidad académica y artistica.

Las publicaciones (libros, partituras, grabaciones sonoras y/o audiovisuales, revistas) podran

realizarse en soporte fisico (impreso o CD), digital o en ambos.



Articulo 4°. En funcion de sus propésitos, las publicaciones no periddicas se agruparan en

las siguientes colecciones:

I. Apoyo a la formacion académica;
II. Productos de investigacion;
II11. Creacion, y
IV. Divulgacion.

Articulo 5°. La FaM podra publicar los materiales producidos por:

I. Académicos, alumnos y egresados de la propia Facultad;

II. Académicos y alumnos de los posgrados de la UNAM en los que la FaM participe,

y
III. Autores externos.

Articulo 6°. Para dar curso a las labores editoriales, la FaM cuenta con las instancias

siguientes:

I. El Comité Editorial;
II. Los subcomités editoriales de las publicaciones periddicas, y

III. El Departamento de Publicaciones.

CAPiTULO II
DEL COMITE EDITORIAL

II.A. SOBRE LA INTEGRACION Y FUNCIONES DEL COMITE EDITORIAL

Articulo 7°. El Comité Editorial estara integrado por los miembros siguientes:
I. Miembros ex oficio:
a) El Director de la FaM, quien lo presidira;
b) El Secretario Académico de la FaM, quien fungira como su Secretario;
c) El Secretario de Extension Académica de la FaM;
d) El Jefe del Departamento de Publicaciones de la FaM;

e) El Coordinador del Programa de Posgrado de Musica de la UNAM, y



f) El o los directores de las revistas de la FaM.

II. Miembros designados:
a) Cuatro académicos de la FaM, designados por su Consejo Técnico, y
b) Hasta dos académicos externos a la Facultad, nombrados por el Director de la
FaM.

Articulo 8°. El Comité Editorial es el 6rgano colegiado responsable y tiene las funciones

siguientes:

I. Elaborar y dar seguimiento a las politicas editoriales de la FaM;

II. Velar por el rigor académico de las ediciones;

III. Planear la produccién del material impreso, digital o audiovisual;

IV. Aprobar, en la primera reunion de cada afio, la propuesta del Plan Anual que
le presente el presidente, elaborado con el apoyo del Departamento de
Publicaciones;

V. Dar seguimiento al trabajo del Departamento de Publicaciones y valorar su
desempefio;

VI. Dar curso a la dictaminacién de las obras y resolver sobre la pertinencia de
publicar una obra, sea por la propia FaM o en coedicién;

VII. Recabar opiniones sobre los asuntos de su competencia;
VIII. Velar por el cumplimiento de la legislacion y la normatividad universitaria en
materia editorial y de lo que establece este Reglamento;

IX. Emitir las disposiciones en materia editorial y de distribucion y realizar las
revisiones y actualizaciones que considere;

X. Colaborar con las instancias universitarias mencionadas en las Disposiciones
Generales, y
XI. Las demdas que establezca la normatividad universitaria y sean de su

competencia.

I1.B. SOBRE LAS FUNCIONES DE LOS MIEMBROS DEL COMITE EDITORIAL

Articulo 9°. El Presidente del Comité Editorial tiene las funciones siguientes:

I. Presidir al Comité Editorial;



I1.
II1.
IV.
V.
VI.

VII.
VIII.

IX.

XI.
XII.
XIII.

XIV.
XV.

Orientar e impulsar la politica editorial de la institucién;

Cumplir y hacer cumplir el presente Reglamento;

Presentar al Comité el Programa Editorial Anual de la FaM;

Promover y vigilar el buen funcionamiento del Comité Editorial;

Representar al Comité Editorial en todos los asuntos que sean competencia
del mismo;

Convocar y presidir los trabajos de las sesiones ordinarias y extraordinarias;
Autorizar el orden del dia y los documentos de apoyo que le presente el
Secretario, previo a su envio a los integrantes del Comité;

Conducir el desarrollo de los trabajos, propiciando en todo momento el
consenso en sus actividades y determinaciones;

Someter a votacion los acuerdos, cuando por su naturaleza se requiera, y
ejercer, en caso de empate, el voto de calidad;

Designar hasta dos integrantes del Comité, que sean externos a la FaM;
Nombrar al (a los) director(es) de revista(s);

Proponer al Comité la integracion de Consejos Editoriales que se encargaran
del desarrollo de las publicaciones periédicas;

Dar seguimiento a los acuerdos del Comité Editorial, y

Las demas que deriven de la normatividad universitaria.

Articulo 10. El Secretario del Comité Editorial tiene las funciones siguientes:

I.

Fungir como Secretario del Comité Editorial y auxiliar al Presidente en el

desempefio de sus funciones;

I1.
III.
IV.

Participar en las sesiones con derecho a voz, sin voto;
Cumplir y hacer cumplir el presente Reglamento;

Difundir entre la comunidad de la FaM la politica editorial, asi como los requisitos

y procedimientos que acuerde el Comité para las publicaciones de la FaM;

V.

VI.

VII.

Colaborar con el Presidente en la elaboracion y presentacion del Programa

Editorial Anual de la FaM que se sometera a la consideracion del Comité Editorial;

Recibir de los autores las obras propuestas para su publicacién y someterlas al

Comité Editorial de acuerdo con las normas establecidas al respecto;

Dar curso a los procesos de dictaminacion que acuerde el Comité Editorial para



VIII.

IX.

XI.

XII.

XIII.

XIV.

XVII.

XVIII.

XIX.

cada obra;

Organizar la informacién que el Comité Editorial requiera para el adecuado
desarrollo de sus funciones;

Presidir las reuniones del Comité Editorial en ausencia del Presidente, en cuyo
caso tendra derecho a voto;

Elaborar y someter a la consideracion del Presidente la propuesta del orden del
dia y los documentos de apoyo;

Enviar las convocatorias a las sesiones del Comité Editorial y hacerlas llegar a sus
integrantes con anticipacion y con los contenidos y documentos establecidos;
Comprobar al inicio de las sesiones la existencia del quérum requerido y registrar
la lista de asistencia de los miembros del Comité Editorial en cada sesion;
Presentar durante cada sesion ordinaria los nuevos originales enviados al Comité
Editorial, los dictAmenes recibidos y las respuestas de los autores a las
observaciones de los dictaminadores, de ser el caso;

Levantar el acta correspondiente en cada sesion de trabajo y recabar la firma de
sus miembros;

Llevar un registro, y dar seguimiento al cumplimiento de los acuerdos,
determinaciones y proyectos derivados de las sesiones del Comité Editorial,
informando a sus integrantes de los avances respectivos;

Comunicar a los autores los acuerdos del Comité Editorial correspondientes a su
propuesta en un plazo no mayor a siete dias habiles a partir de que el Comité
Editorial los emita, sea en sentido aprobatorio, condicionado o rechazado, y dar
seguimiento a dicho resolutivo;

Llevar y resguardar el archivo del Comité Editorial con los expedientes de los
dictdmenes emitidos, las actas de las sesiones y la documentacién relacionada,
asi como vigilar que se mantenga completo y actualizado;

Fungir como enlace del Comité Editorial ante las instancias académicas y las
dependencias editoras de la UNAM y externas a ésta;

Supervisar las diferentes etapas del proceso de produccion editorial, asi como la
publicacion, venta y distribucién de las obras editadas, en coordinacién con el
Departamento de Publicaciones de la FaM;

Supervisar el cumplimiento de los procedimientos que competen al area juridica



XXII.

de la FaM y al Departamento de Publicaciones para dar curso a coediciones,
contratos de prestacidn de servicios u otros instrumentos juridicos vinculados con
publicaciones;

Proporcionar la informacion que requiera el Consejo Editorial de la Universidad
Nacional Auténoma de México, y

Realizar todas aquellas acciones o actividades que el Presidente o el propio

Comité Editorial le soliciten para el desarrollo de sus funciones.

Articulo 11. El Secretario de Extensién Académica tiene las funciones siguientes:

I.
II.
I11.
IV.

V.
VI.

Auxiliar al Secretario en el desempefio de sus funciones;

Participar en las sesiones con derecho a voz, sin voto;

Cumplir y hacer cumplir el presente Reglamento;

Asesorar y participar activamente, desde su dmbito de competencia, en la
promocién de las publicaciones de la FaM y en su desarrollo;

Presentar una propuesta de Programa Anual de Promocién de Publicaciones, y

Colaborar en las tareas que le sean encomendadas por el Presidente o el propio

Comité Editorial.

Articulo 12. El Jefe del Departamento de Publicaciones tiene las siguientes funciones:

I.
I1.
III.
IV.
V.

VI.

VII.

Auxiliar al Secretario en el desempefio de sus funciones;

Participar en las sesiones con derecho a voz, sin voto;

Cumplir y hacer cumplir el presente Reglamento;

Cumplir con los lineamientos establecidos en las Disposiciones Generales;
Asesorar y participar activamente, desde su ambito de competencia, en la
elaboracion de las politicas editoriales y demas lineamientos y documentos que
emita el Comité Editorial;

Disefiar y proponer estrategias de planeacion y evaluacion de la actividad
editorial, asi como de promocién y comercializacion de las publicaciones, en
colaboracion con el Secretario de Extensién Académica;

Preparar y presentar una propuesta de Plan Anual de Publicaciones al Director de

la FaM, que considere el presupuesto relativo a la actividad editorial, las obras



aprobadas por el Comité Editorial, un cronograma de trabajo asi como los
formatos y tirajes de edicion;

VIII. Elaborar y presentar ante el Comité Editorial propuestas para los modificar los
nombres, conceptos y disefios de las colecciones que integran los fondos
editoriales de la FaM;

IX. Elaborar un informe técnico de las obras aprobadas para su publicacion;

X. Realizar la produccion editorial de las obras aprobadas;

XI. Informar en cada sesion ordinaria sobre los avances de las obras en proceso de
publicacion, de las reediciones y, de ser el caso, de los motivos de retraso en el
proceso de edicion e impresion de las publicaciones;

XII. Elaborar y presentar por escrito un informe anual en el cual se detallen los
procedimientos de produccién editorial, el calendario de las publicaciones
aprobadas y las publicaciones concluidas, asi como el estado de la distribucion y
venta de las publicaciones, y

XIII. Las que le sean asignadas por el Comité Editorial y la Direccion de la FaM.

Articulo 13. El Coordinador del Programa de Posgrado de Mdsica tiene las funciones

siguientes:

I. Participar en las sesiones con derecho a voz, sin voto;
II. Cumplir y hacer cumplir el presente Reglamento;

III. Promover la actividad editorial desde el Programa de Maestria y Doctorado en
Musica, con la participacion de todas las entidades relacionadas;
IV. Fomentar la publicacion de los productos de investigacion o creacion del
Programa de Posgrado, y
V. Colaborar en las tareas que le sean encomendadas por el Presidente o el propio

Comité Editorial.

Articulo 14. El Director o directores de las revistas de la FaM tiene(n) las funciones

siguientes:

I. Participar en las sesiones con derecho a voz, sin voto;

II. Cumplir y hacer cumplir el presente Reglamento;



II1.

IV.
V.
VI.
VII.

Cumplir los lineamientos establecidos en las Disposiciones Generales en lo que
compete a publicaciones periddicas;

Promover el desarrollo académico de la revista;

Presidir al Consejo Editorial de la revista;

Presentar ante el Comité Editorial un informe anual sobre la revista, y

Las que le sean asignadas por el Comité Editorial y su presidente.

Articulo 15. Los miembros designados del Comité Editorial tienen las obligaciones

siguientes:

I.
I1.

II1.

IV.

VI.

VII.

VIII.

IX.

Cumplir el presente Reglamento;

Asistir puntualmente a las reuniones convocadas y, en caso de ausencia, dar aviso
y justificar la falta;

Cumplir con eficacia las tareas encomendadas por el Comité Editorial;

Informar al Comité Editorial acerca del resultado de las tareas encomendadas;
Analizar el orden del dia y los demés documentos que se remitan en relacion con
los distintos asuntos que se trataran en las sesiones del Comité Editorial;
Guardar la confidencialidad de los asuntos tratados en las sesiones del Comité
Editorial y de los dictamenes que conozcan;

Integrarse a una 0 mas comisiones que se establezcan para el desarrollo de las
tareas del Comité Editorial;

Firmar las minutas y la documentacion de los asuntos tratados en las reuniones a
las que hubiesen asistido, y

Las demas que, por la dindmica propia del Comité Editorial, resulten

indispensables.

Articulo 16. Los miembros designados del Comité Editorial tienen las atribuciones

siguientes:

I.
II.

I1I.

Participar en las sesiones con derecho a voz y a voto;
Solicitar que se incluyan en el orden del dia de las sesiones del Comité

Editorial los asuntos que considere pertinentes;

Aprobar el orden del dia;



IV. Proponer al Comité Editorial la(s) obra(s) que merezca(n) ser publicada(s);
V. Revisar las obras propuestas para su publicacién y, en su caso, emitir el
dictamen que se le solicite;
VI. Proponer posibles candidatos para emitir opinién o dictamen sobre las obras;
VII. Colaborar en la elaboraciéon de un padrén de dictaminadores;
VIII. Emitir su opinién y, en su caso, el voto para cada uno de los asuntos que
deban decidirse, y

IX. Decidir su separacion del Comité Editorial notificAndolo por escrito.

I1.C. SOBRE LA DESIGNACION Y PERMANENCIA DE LOS MIEMBROS DEL COMITE EDITORIAL

Articulo 17. Los miembros ex oficio formaran parte del Comité Editorial mientras

permanezcan en el ejercicio de su cargo.

Los miembros designados del Comité Editorial permaneceran dos afios en su encargo y
podran ser ratificados solamente para un segundo periodo, por la misma instancia que los

haya propuesto originalmente.

Articulo 18. El presidente del Consejo Técnico de la FaM informara al Comité Editorial un
mes antes de que se produzca una vacante por el cumplimiento del periodo para el que un
integrante haya sido designado, o de manera inmediata cuando alguno haya renunciado o

cesado en su ejercicio.

El Consejo Técnico de la FaM expedira la convocatoria correspondiente y establecera un
plazo de diez dias habiles para recibir las propuestas argumentadas del personal académico
de la entidad interesado en formar parte del Comité Editorial, cada una de las cuales debera

estar respaldada por un minimo de cinco firmas del personal académico.

Articulo 19. Los candidatos a miembros del Comité Editorial deberan cumplir con los

requisitos siguientes:

1. Ser personal académico definitivo en la FaM;
II. No desempefiar cargos académico-administrativos o administrativos en la FaM;

III. Poseer un posgrado;



IV. Contar con reconocimiento por su trayectoria académica, y

V. Contar con obra publicada.

Articulo 20. El Consejo Técnico de la FaM resolvera sobre las propuestas y hara la

designacion correspondiente para un periodo de dos afos, prorrogable una sola vez.

En el caso de presentarse la propuesta para que un integrante se desempefie durante un
segundo periodo, misma que debera estar avalada por el propio Comité Editorial y con la
aceptacion explicita del interesado, el presidente del Consejo Técnico la sometera
directamente a la aprobacién de este érgano colegiado para que se realice la designacién

correspondiente.

Articulo 21. El Director informara al Comité Editorial sobre la designacion de los miembros
externos. Al cumplirse el periodo para el que haya sido designado o cuando cese en el
ejercicio, el Director informara al Comité Editorial sobre la nueva designacién y el periodo
respectivo del encargo, asimismo debera informar al Consejo Técnico de la FaM sobre estas

designaciones.

Articulo 22. Los miembros externos del Comité Editorial deberan cumplir con los requisitos
siguientes:
I.  Ser reconocido en su campo de especialidad;
II. Contar con experiencia en el &mbito de las publicaciones académicas o artisticas,

y
III. Contar con obra publicada.

Articulo 23. Los miembros designados por el Consejo Técnico de la FaM dejaran de

pertenecer al Comité Editorial en cualquiera de los casos siguientes:

I. Por renuncia;
II. Por disfrutar de una comisién o licencia mayor de tres meses o periodo sabatico;
III. Por asumir un cargo académico-administrativo o administrativo en la FaM o
cualquier entidad académica o dependencia universitaria;
IV. Por dejar de asistir a tres sesiones consecutivas sin justificacion;

V. Por dejar de asistir a cinco sesiones no consecutivas durante el afio sin
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justificacion, y

VI. Por no respetar la confidencialidad en los asuntos que son de su competencia, a
juicio del Director de la FaM o de dos terceras partes de los integrantes del Comité
Editorial.

Articulo 24. Los miembros externos designados por el Director de la FaM dejaran de

pertenecer al Comité Editorial por las causas siguientes:

I. Renuncia;
II. Dejar de asistir a tres sesiones consecutivas sin justificacion;
III. Dejar de asistir a cinco sesiones no consecutivas durante el afio sin justificacion,
y
IV. Norespetar la confidencialidad en los asuntos que son de su competencia, a juicio

del Director de la FaM o de dos terceras partes de los integrantes del Comité.

I1.D. SOBRE LAS SESIONES DEL COMITE EDITORIAL

Articulo 25. El Comité Editorial celebrara sesiones ordinarias mensuales, calendarizadas al

inicio de cada afio y extraordinarias cuando la naturaleza del asunto a tratar asi lo exija.

Articulo 26. Las sesiones ordinarias tienen por objeto resolver sobre los asuntos definidos
en la convocatoria respectiva, evaluar el estado de los procesos editoriales y de distribucion
de las publicaciones, asi como las medidas que en cada caso deban aplicarse para el cabal

cumplimiento del Programa Editorial de la FaM.

Las sesiones ordinarias se celebrardn previa convocatoria, suscrita por el Presidente del
Comité Editorial, enviada a todos los integrantes con una antelacion minima de cinco dias

habiles.
Articulo 27. La convocatoria para sesién ordinaria debera formularse por escrito, se enviara

por correo electronico con solicitud de acuse de recibo a todos los miembros y debera

contener:
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I. El orden del dia;
II. Ellugar, la fechay la hora de inicio de la sesion;
III. La propuesta del acta de la sesi6n anterior, y

IV. Los documentos objeto de andlisis.

Articulo 28. Las sesiones extraordinarias tienen el propdsito de tratar asuntos especificos
en razon de su urgencia o importancia. Pueden ser convocadas a solicitud del Presidente del
Comité Editorial o por un minimo de tres miembros del mismo que tengan derecho a voto con

una antelacion minima de dos dias habiles.

Articulo 29. La convocatoria para sesion extraordinaria deberd formularse por escrito, se
enviara por correo electronico con solicitud de acuse de recibo a todos los miembros y debera

contener:

I. El orden del dia;
II. Ellugar, la fechay la hora de inicio de la sesion;
III. El asunto a considerar, y

IV. Los documentos objeto de andlisis.

Articulo 30. Las sesiones ordinarias y extraordinarias se celebraran con apego al orden del
dia descrito en la convocatoria.

Las sesiones se realizardn de manera presencial, salvo que el Comité Editorial apruebe la
participacion de algin miembro a través de los medios de comunicacion electrénicos con los

que cuente la FaM.

Articulo 31. El orden del dia de las sesiones ordinarias deberd incluir:

I. Lista de asistencia y, en su caso, declaracién de quérum;
II1. Lectura y, en su caso, aprobacion del acta de la sesién anterior;
ITII. Revision de los asuntos en proceso: revision de los dictdmenes recibidos y
determinacion de la publicacion o no de las obras;

IV. Ensu caso, presentacion de nuevas obras sometidas al Comité Editorial: revision

de originales recibidos y, en su caso, asignacion de dictaminadores para
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revisarlos;
V. Ensu caso, presentacion del estado que guarda el Programa Editorial que incluye
el informe de las obras en proceso editorial, y

VI. Asuntos generales.

Articulo 32. En el caso de que los miembros del Comité Editorial pretendan incluir algan
tema en el orden del dia, tendran hasta dos dias habiles antes de la sesion convocada,
contados a partir de la fecha de emision de la convocatoria, para comunicarselo al Secretario
y deberdn enviar la documentacion correspondiente en un lapso no mayor a dos dias
naturales contados a partir del aviso enviado al Secretario sobre este particular. Estos se
afiadiran al orden del dia propuesto para su posible aprobacion en la sesion, sin necesidad de

notificacion por parte del Secretario a los miembros del Comité Editorial.

El Secretario procurara que no se incluyan puntos presentados de forma imprevista que por
su importancia, requieran de una ponderacion anticipada a la sesidn respectiva por parte de

los deméas miembros.

Articulo 33. El orden del dia de las sesiones extraordinarias debera incluir exclusivamente:

I. Lista de asistencia y, en su caso, declaratoria de quérum, y

II. El asunto a tratar.

Articulo 34. Las sesiones ordinarias y las sesiones extraordinarias seran validas con la
asistencia de por lo menos la mitad mas uno de los integrantes del Comité Editorial, debiendo

estar presente el Presidente o el Secretario.

Articulo 35. La sesién comenzara puntualmente en caso de haber quérum, o a més tardar
15 minutos después, en segunda convocatoria, con la mitad mas uno de los miembros con

derecho a voto, debiendo estar presente el Presidente o el Secretario.
Articulo 36. En los casos en que el Comité Editorial deba tratar temas que involucren de

manera directa a alguno de sus miembros, se le solicitara que abandone temporalmente la

sesion mientras el Consejo Editorial delibera sobre el particular.
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Articulo 37. Las resoluciones se tomaran por consenso con el acuerdo de todos los
miembros del Comité Editorial o de considerarse necesario, por mayoria de votos de los
miembros presentes, lo cual se asentara en el acta correspondiente. En caso de empate en

la votacion, el Presidente del Comité Editorial tendra voto de calidad.

Articulo 38. En cada sesion ya sea ordinaria o extraordinaria, el Secretario levantara un

acta debidamente circunstanciada que debera contener:

I. Ellugar, la fecha, la hora de inicio y término de la sesion;
II. Los miembros presentes;
III. Los asuntos sometidos a consideracion, y

IV. Los acuerdos tomados.

Una vez aprobada el acta, deberd ser suscrita por los participantes de la sesion

correspondiente.

Articulo 39. Por decisién colegiada y a solicitud expresa del Comité Editorial podran asistir
invitados a alguna sesién que apoyen el desahogo de las funciones del mismo. Estos
invitados acudirdan con voz pero sin voto, sin perjuicio del derecho de expresar sus opiniones,

las cuales tendran el caracter de simples recomendaciones.

CapiTuLO III
DE LOS PROCEDIMIENTOS PARA LAS PUBLICACIONES NO PERIODICAS

II1.A. SOBRE LAS PROPUESTAS

Articulo 40. Todas las propuestas de publicacion se recibiran en la Secretaria Académica de

la FaM dentro de los ciclos escolares establecidos en el calendario de la UNAM.

Articulo 41. Los autores de propuestas editoriales académicas presentadas al Comité

Editorial observaran los criterios éticos siguientes:

I. Originalidad y autoria de los materiales propuestos;

II. Que los materiales sean inéditos y no hayan sido propuestos a otras casas
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II1.
IV.

editoriales;
Veracidad e identificacion de las fuentes de informacion, y

Respeto a la autoria de colaboradores.

Articulo 42. La obra propuesta debera presentarse en formato impreso y en formato digital,

cada una en las versiones siguientes:

1.
I1.
I11.

La primera, con los nombres y referencias autorales, y

La segunda, omitiendo los datos anteriores,

En el caso de partituras, éstas deberan presentarse acompafiadas de un archivo
en audio o grabacién de la obra, asi como de un texto con una breve presentacion

de la obra.

Articulo 43. Para la presentacion de originales, las propuestas de publicacion deberan

apegarse a los Criterios para presentar originales al Departamento de Publicaciones de la

FaM, que forman parte de los anexos del presente Reglamento.

Articulo 44. Las propuestas deben acompararse de un oficio de presentacion, que

contenga:

1.

I1.
II1.
IV.
V.
VI.
VII.
VIII.

Fecha de entrega;

Nombre(s) del (los) autor(es);

Titulo del trabajo;

Coleccion para la que se propone;

Sintesis explicativa del contenido;

Exposicion de su relevancia, y

Pablico a quien va dirigido.

Informar si la propuesta es resultado de un proyecto con financiamiento del

PAPIIT o del PAPIME y si cuenta con recursos financieros para su edicion.

Articulo 45. En caso de autoria maltiple, también se establecera un responsable Gnico para

todos los asuntos vinculados con la presentacion y seguimiento de la propuesta ante el

Comité Editorial.

En caso de contar con financiamiento derivado de programas internos de la UNAM u otra

15



fuente, éste debera comunicarse al Comité Editorial.

Articulo 46. En caso de propuestas de traduccion de otros idiomas al espafiol se debera

ademas:

I. Anexar un analisis razonado de la conveniencia de su publicacion, asi como de las
condiciones para su edicion en espafol;
II. Contar previamente con la autorizacion por escrito del titular de los derechos

patrimoniales de la obra.

Las propuestas de traduccién seran sometidas a dos tipos de dictamen:
a) Pertinencia y relevancia de la obra que se pretende traducir, y

b)  Calidad de la traduccion.

Articulo 47. La Secretaria del Comité Editorial dara constancia escrita de la recepcion y
registro de la propuesta y notificara al responsable. En seguida la turnara al Departamento

de Publicaciones para su revision técnica y, posteriormente, a la revision del Comité Editorial.

Un autor solamente podra presentar para consideracion y evaluacion en forma simultanea un
maximo de dos obras, y en tanto no se tenga la decision del Comité Editorial con respecto a

ellas, no podré presentar nuevas propuestas.

Articulo 48. El Departamento de Publicaciones es la instancia responsable de elaborar el
informe técnico y remitirlo al Secretario del Comité Editorial en un plazo no mayor a diez dias

habiles posteriores a la fecha de recepcién de la propuesta.

Articulo 49. El informe técnico debera verificar lo referente a la situacion legal de permisos
de reproduccion; que el aparato critico y la bibliografia estén completos y en un solo sistema
de citacion; la coincidencia -0 divergencia- entre el soporte electrénico y la version impresa
y entre el indice y el contenido. Asimismo dara cuenta de la calidad del original y de las
caracteristicas editoriales necesarias para la elaboracion y reproduccion de los materiales
gréficos que incluya. Por dltimo, hard una valoracion de la complejidad editorial de la
propuesta, un conteo de caracteres y calculo de extension, y un presupuesto tentativo para

su publicacion.
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II1.B. SOBRE EL PROCESO DE DICTAMEN

Articulo 50. Para la evaluacion de cada propuesta que cuente con un informe técnico
positivo, el Comité Editorial designara a tres dictaminadores, cuya trayectoria y solvencia
académica correspondan a la tematica central de la propuesta en cuestion. Al menos uno de
los dictaminadores debera ser externo a la FaM.

En todos los casos, el trabajo se mantendra en el sistema de doble ciego para salvaguardar

la imparcialidad.

El Comité Editorial guardara absoluta reserva respecto a los nombres, identidad y lugar de
trabajo de los autores del original, asi como de quienes hayan sido designados como

dictaminadores.

Articulo 51. Tanto los dictaminadores internos como externos seran invitados mediante
oficio emitido por la Secretaria del Comité Editorial. Los convocados deberan contestar
manifestando su conformidad o recusacion dentro de los primeros diez dias habiles contados
a partir de la notificacibn. En el ultimo caso, el Comité Editorial designard a otro

dictaminador.

Articulo 52. Los dictaminadores tienen las obligaciones siguientes:

I. Respetar las politicas editoriales de la FaM;
II. Dictaminar por escrito la obra puesta a su consideracion;
III. Mantener la confidencialidad respecto a los textos recibidos y el dictamen
emitido;
IV. Hacer, en su caso, recomendaciones a los autores para la posible publicacion de
su obra, y

V. Entregar el dictamen en un plazo de treinta dias habiles.
Articulo 53. El Comité Editorial emitira un formato para los dictaminadores, donde se

establezcan los criterios a ser considerados y se vierta el juicio o dictamen final para la obra.

El dictamen final podré ser:
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I. Favorable;
II. Favorable, con sugerencia de modificaciones menores;
III. Condicionado, sujeto a modificaciones mayores, y
IV. No favorable.

III.C. SOBRE EL PROCESO DE EDICION DE LAS OBRAS

Articulo 54. Las propuestas que tengan un minimo de dos dictamenes favorables seran
consideradas por el Comité Editorial para iniciar su proceso editorial, una vez que se cumplan
los requisitos formales que se detallan en el presente capitulo.

Si una propuesta recibe dos dictdmenes negativos la obra no podra publicarse y sera

devuelta a su autor.

Articulo 55. Si los dictimenes sobre una misma obra se contraponen o presentan
discrepancias, el Comité Editorial evaluara las razones expresadas en ellos. En caso
necesario, el Comité Editorial podra solicitar otro dictamen para tomar una decision

definitiva.

En todos los casos, el autor o autores de una propuesta conoceran el resultado de los

dictamenes y nunca conoceran la identidad de los lectores.

El Secretario del Comité Editorial comunicara el resultado del dictamen al interesado en un
plazo no mayor a diez dias habiles contados a partir de la fecha de la sesién en que se analizé

la propuesta.

Articulo 56. Si el dictamen fue favorable, se iniciara el proceso editorial. Si el dictamen
sugiere modificaciones o condiciona la publicacion a cambios, el Secretario del Comité
Editorial devolvera los originales a su autor antes de iniciar el proceso editorial.

El autor realizara los cambios solicitados y/o fundamentara las razones para no hacerlos. El
autor devolvera el documento al Comité Editorial con las acotaciones solicitadas, y/o la

argumentacion razonada por las que difiere de las sugerencias recibidas.

Articulo 57. El autor tendré un plazo de dos a seis meses para entregar la version corregida

y definitiva de la obra. De ser necesario podra solicitar al Comité Editorial por escrito, una
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prérroga para esta entrega.

Una vez recibida la version definitiva, el Comité Editorial cotejara el documento con el

anterior y, de cumplirse con los requerimientos, enviara la obra a produccion editorial.

Articulo 58. Para iniciar la produccion editorial, el autor debera presentar los formatos
referentes al derecho de autor y a los derechos patrimoniales debidamente llenados y
firmados, asi como los permisos para reproduccién de materiales, ilustraciones o fotos y
contratos de traduccion y, de ser el caso, verificar si la produccion de la obra cuenta con

recursos externos a la FaM.

Articulo 59. Para la impresion se seguira el orden estricto del envio de las obras aprobadas

por el Comité Editorial.

De acuerdo con la calidad de la escritura, la extensién del texto, el tipo y la cantidad de
ilustraciones, la diversidad de los recursos paratextuales y, en general, las caracteristicas de
cada original, el Departamento de Publicaciones elaborara un cronograma de preparacion
editorial y publicacion de la obra, sin que en general, el plazo maximo de publicacion pueda
exceder un afio, contado a partir de la fecha de aprobacion que al efecto determine el Comité

Editorial.

Articulo 60. El proceso técnico estara a cargo del Departamento de Publicaciones. En su
turno, y en la fase de preparacién de originales, los autores de los trabajos favorablemente
dictaminados discutiran con los editores respectivos, si es el caso, las observaciones o
sugerencias de éstos o cualquier aspecto relacionado con las ediciones. Posteriormente se
pasara a la correccion de estilo. Una vez que el autor otorgue su visto bueno a la correccion
de estilo no se podran introducir cambios ni modificacion alguna al texto. De manera

analoga, el Departamento de Publicaciones tampoco hara modificaciones.

Articulo 61. Terminada la preparacion editorial, el autor debera firmar la constancia de
aceptacion de la prueba de disefio y diagramacion. Cumplido este tramite la obra seré

incluida en el Repositorio Digital de la FaM lo mas pronto posible.

El Departamento de Publicaciones tramitara el ISBN o el ISMN correspondiente a cada obra

ante la Direccidon General de Asuntos Juridicos.
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Articulo 62. El tiraje de la obra sera establecido por el Comité Editorial de acuerdo con: el

presupuesto existente para el efecto; las caracteristicas de la obra y las politicas editoriales

emitidas por este érgano colegiado en apego a la hormatividad universitaria vigente.

Articulo 63. Del tiraje autorizado para las publicaciones propias de la FaM, ésta remitira a la

Direccién General de Publicaciones y Fomento Editorial, los ejemplares sefialados en la

fraccion IX del articulo 17 de las Disposiciones Generales.

Asimismo el Comité Editorial establecerd estrategias diversas para promover, difundir y

distribuir el fondo editorial de la FaM.

Articulo 64. Ademas de lo sefialado en las Disposiciones Generales, las publicaciones

impresas que edite la FaM deberan contener las caracteristicas siguientes:

I.
I1.

II1.

IV.

El logotipo de la UNAM y la FaM en la portadilla y el lomo;

En la primera de forros: titulo de la obra, nombre del autor, autores o
compiladores y en la parte inferior, el pie de imprenta editorial (editorial, lugar y
afo de edicién);

Una péagina legal, en la que constara el nimero de edicion y el afio de aparicién,
el copyright, el domicilio de la dependencia editora, la leyenda “Impreso en
México” y el registro del ISBN, ISSN o ISMN;

Un colofén, en el que constara el nombre de la FaM, la fecha del término de la
edicién, el nombre de los talleres donde se efectud el proceso de impresién y el
tiraje de la edicion, y

Otras especificaciones establecidas en las normas nacionales e internacionales,

dependiendo del tipo de publicacién de que se trate.

Articulo 65. Las publicaciones digitales deberan contener las caracteristicas siguientes:

1.
I1.

I1I.

El logotipo de la UNAM y de la FaM en la portada o primera pagina;

También en la primera pagina debe incluirse: titulo de la obra, nombre del autor,
autores o compiladores y, en la parte inferior, el pie de imprenta editorial;

Una pagina legal, en la que constara el nimero de edicion y el afio de aparicion,

’

el copyright, el domicilio de la dependencia editora, la leyenda “Hecho en México”
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y el registro del ISBN o ISSN, ISMN, de la edicion digital, distinto al de la version
impresa;

IV. Enlapagina legal también se debe incluir el equipo editorial y periodicidad de ser
el caso;

V. Otras especificaciones establecidas en las normas nacionales e internacionales,
dependiendo del tipo de publicacién de que se trate, y

VI. Metadatos en el estandar Dublin Core, en la cabeza (/ead) del documento.

II1.D. SOBRE LAS COEDICIONES

Articulo 66. La FaM podra realizar publicaciones en coedicion, suscribiendo los

instrumentos consensuales correspondientes, a saber:

I. Convenio de Coedicion: con otras instituciones académicas y/o casas editoriales,
del pais y del extranjero, y

II. Bases de colaboracion: con entidades académicas y dependencias universitarias.

Articulo 67. Los convenios deberan:

I.  Seguir los criterios y formatos establecidos por la Oficina del Abogado General;

II. Ser suscritos por el titular de la FaM y el representante legal de la(s)
contraparte(s), con el visto bueno del Secretario General de la UNAM, y

III. Cubrir todos los requisitos legales referentes al manejo de los derechos

patrimoniales, pago de regalias, politicas de comercializaciéon y distribucion y

aportaciones economicas, apegandose a lo dispuesto por la Ley Federal del

Derecho de Autor y la normatividad universitaria.

Articulo 68. EI Comité Editorial buscara promover la coedicion de las obras presentadas

para su publicacion con el fin de:

I. Ampliar la distribucion de las publicaciones;
II. Abaratar costos, y

III. Mejorar los tiempos de edicion de las obras.
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Articulo 69. EI Comité Editorial conocera las propuestas de coedicién y resolvera sobre su

procedencia de acuerdo con el interés de la FaM.

Para gestionar la coedicion es indispensable contar con la titularidad de los derechos
patrimoniales de la obra a favor de la UNAM, o tener la autorizacion correspondiente por

escrito del titular de tales derechos.

Articulo 70. Cualquier obra a ser coeditada debera contar con dictimenes académicos de
todas las instancias involucradas, esto es, tanto de la(s) institucién(es) promotora(s) como
de la propia FaM. Las instancias involucradas conoceran los resultados de los dictamenes
promovidos por todas ellas para estar en condiciones de emitir una resolucion final sobre la

pertinencia de la publicacion.

II1.E. SOBRE LA REIMPRESION Y/O REEDICION DE OBRAS

Articulo 71. La reimpresion de las obras agotadas o la reedicion en la que se modifique de
alguna manera la edicidn anterior, se hara de acuerdo con los indicadores de actualidad,
pertinencia, consulta bibliotecaria, demanda y venta, asi como el tiraje inicial y el tiempo de

desplazamiento de la obra.

El Comité Editorial decidira, haciendo las consultas necesarias, cuando una edicion agotada
amerite reimpresion o reedicion. En este Ultimo supuesto la publicacion esperara su turno
como si fuera una nueva propuesta y se hara consulta previa al autor para estudiar si se

reedita 0 se propone una version corregida y/o aumentada.

Ademas, para estos fines, el Departamento de Publicaciones entregara al Comité Editorial un

informe anual actualizado de existencias, ventas y donativos.
No sera necesario un nuevo dictamen académico en el caso de reimpresiones. Tampoco lo
sera en el caso de reediciones, siempre que los cambios al texto efectuados por el autor o

autores no sean relevantes para realizar una nueva edicion.

Articulo 72. La persona que directamente o por medio de representante sometiera una

obra a consideracion del Comité Editorial, deberd acreditar que es titular del derecho a
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autorizar su publicacién.

En tal sentido, cuando las obras sean aprobadas para publicacién por el Comité Editorial, se
firmara un contrato con el o los titulares del derecho de las mismas, sean o no miembros de

la planta académica de la FaM.

Articulo 73. La titularidad de los derechos patrimoniales de todas las publicaciones
universitarias pertenece a la UNAM, de conformidad con lo dispuesto por los articulos 83 y 84
de la Ley Federal del Derecho de Autor, asi como la clausula 105 del Contrato Colectivo de
Trabajo vigente para el Personal Académico y en términos de los articulos 10 y 15 de la Ley
Organica de la UNAM todas las obras cuya producciéon comisione, encargue u ordene, o que
ella misma produzca con la participacion o colaboracién remunerada de una o varias

personas, 0 que sea realizada como consecuencia de una relacion laboral.

La cesién de los derechos patrimoniales no afecta a los derechos morales que atafien
exclusivamente al autor o autores, acorde a lo dispuesto en el articulo 24 de la Ley Federal

del Derecho de Autor.

Articulo 74. Toda publicacion en la que participe la FaM debera contar con la cesion de los
derechos patrimoniales de los autores, misma que debera formalizarse por escrito y llevarse
a cabo de acuerdo con las disposiciones legales aplicables.

El autor o autores, una vez notificado(s) de la aceptacion de la propuesta para ser publicada,
cederan a la UNAM los derechos patrimoniales del material conforme a la Ley Federal del

Derecho de Autor para que ésta publique el material respectivo.

CaPiTuLO IV
DE LOS PROCEDIMIENTOS PARA LAS PUBLICACIONES PERIODICAS
IV.A. SOBRE LAS CARACTERISTICAS DE LAS PUBLICACIONES PERIODICAS

Articulo 75. Las actividades editoriales de las publicaciones periddicas académicas se
sujetaran a lo dispuesto en la Legislacion Universitaria, las Disposiciones Generales y

demas ordenamientos legales aplicables.

En términos de lo dispuesto por la Ley Federal del Derecho de Autor y el Contrato Colectivo
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de Trabajo vigente para el Personal Académico, la titularidad de los derechos

patrimoniales autorales de las publicaciones periddicas corresponde a la Universidad

Nacional Auténoma de México y forma parte de su patrimonio.

Articulo 76. El objetivo de las publicaciones periddicas es difundir las tareas realizadas en la

FaM en la comunidad nacional e internacional del campo de la musica. Las caracteristicas de

estas publicaciones periddicas son:

1.
I1.

I11.

IV.

VI.

VII.

Se publican en forma impresa o formato electrénico;

No privilegian perspectivas, ni poseen otra orientacion determinada por su
tematica particular;

Sus articulos son aportaciones cientificas especializadas e informes sobre las
aportaciones de los miembros de la comunidad al conocimiento de las ciencias y
artes de la FaM y en los campos de la musica, que provengan de la comunidad
académica de la FaM y fuera de ésta, los cuales seran evaluados por pares
internos y externos, quienes deberan certificar la originalidad y la calidad de los
escritos sometidos a su examen:;

Sus destinatarios son la comunidad universitaria de la FaM y del campo de la
musica, asi como el publico especializado con intereses comunes;

Su contenido se presenta en unidades literarias llamadas articulos y cada nimero
sera escrito por varios autores;

Su formato y presentacion tiene consistencia en el tiempo, y se pretenden editar
indefinidamente, y

Se publican con una periodicidad mensual, bimestral, trimestral, semestral o

anual.

Articulo 77. Las publicaciones periddicas responderdn a un campo disciplinario o

interdisciplinario reconocido desde el punto de vista epistemolégico y académico,

debiéndose evitar la superposicion temética con otras publicaciones de la FaM.

Articulo 78. El Comité Editorial es la instancia universitaria facultada para autorizar

publicaciones periédicas o, en su caso, acordar la suspension temporal o definitiva de las

mismas.
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Las publicaciones periédicas autorizadas por el Comité Editorial se identificaran con los logos

de la Universidad y de la FaM.

Articulo 79. Todo proyecto o solicitud de publicacion de una nueva revista debera

presentarse ante el Comité Editorial y estar acompafiado de la siguiente informacion:

1.
I1.
I11.
IV.

VI.

VII.

VIII.
IX.

XI.

XII.

Plan de trabajo;

Nombre de la revista;

Objetivos de la publicacion;

Campo de especialidad de la revista;

Publico al que va dirigido;

Periodicidad de la publicacion;

Formato y nimero aproximado de paginas por niumero;

Sistema que se utilizara para indicar las referencias o citas bibliograficas;

En el caso de necesidades especificas de una revista que justifiquen un tipo de
dictamen diferente al doble ciego prescrito, especificar el procedimiento
propuesto de evaluacién del material por publicar y la fundamentacion para
utilizarlo;

Capacidad de produccion de material idoneo en la especialidad en el ambito
nacional o internacional;

Nombre del candidato para fungir como editor de la revista y las sugerencias de
los nombres de aquellos que integraran el subcomité editorial de la misma, y
Normas de funcionamiento interno del subcomité editorial de la revista, y

propuestas de tiraje para edicién en papel.

Cualquier modificacion debera ser aprobada por el Comité Editorial.

Articulo 80. Para aprobar la publicacién de una nueva revista, el Comité Editorial evaluara

los puntos siguientes:

1.
I1.
I1I.
IV.

Nivel académico;
Posibilidades de continuidad de la publicacion;
La existencia de otras revistas nacionales en la misma area de especialidad, y

La proliferacion innecesaria de publicaciones duplicadas.
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Articulo 81. En el caso de que el Comité Editorial apruebe un cambio de titulo de alguna
publicacién periddica, el secretario del Comité solicitara, a través del Departamento de
Publicaciones de la FaM a la Direccion General de Asuntos Juridicos que efectle los tramites

ante las instancias correspondientes.

Toda publicacion periddica universitaria ya sea periédico, gaceta, boletin o revista debera
contar con ISSN, el cual deber& aparecer en la contraportada de cada uno de los fasciculos

de la publicacion seriada.

Articulo 82. Las publicaciones periddicas deberan contener lo siguiente:

I. Trabajos originales, novedosos y de solidez académica;
II. Congruencia con la orientacion de las actividades académicas en el plano de la
investigacion y de la docencia;
III. Demostrar su utilidad para la formacién y actualizacion de la comunidad
universitaria;
IV. Satisfacer los requisitos de rigor argumental, evidencia de un pensamiento
coherente, formal y l6gico, y
V. Definir sus criterios para participar en proyectos de cooperacion académica

(bases de datos, repertorios internacionales, bibliotecas digitales, etc.).

Articulo 83. Las revistas especializadas seran editadas preferentemente en linea, o bien
en formato digital, salvo que haya razones objetivas y fundamentadas para que se
publiquen en papel, en cuyo caso contaran ademas con difusion digital a través del portal

de la FaM. La publicacion en papel estara sujeta a la disposicién presupuestal de la FaM.

Articulo 84. Las publicaciones periddicas electronicas se apegaran a lo establecido en las
Disposiciones Generales y deberan contener como minimo los siguientes elementos:
I. Una pagina electrénica principal como portada que contenga:
a) ISSN;
b) Titulo completo de la revista sin abreviaturas;

c) Numero y periodo que comprende la edicion;
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I1.

I11.

IV.

d) Lugar de la edicion;

e) El pie de imprenta editorial, es decir el nombre de la Facultad de MUsica;

f) El sello editorial de la UNAM mas la leyenda "Universidad Nacional Auténoma
de México". En la misma portada se podran incluir los datos de las fracciones
I, 11, 1V, V, VI y VIl de este articulo o se podra hacer referencia a ellos a
través de ligas a otras paginas electrénicas secundarias, y

g) En caso de publicaciones periddicas en linea, se afadird la direccion
electrénica (URL) de la revista y la fecha de ultima modificacién y, en su caso,
se anunciard cualquier cambio en dicha direccién de la revista.

h) A los contenidos de las revistas académicas publicadas en formato electrénico
y puestos a disposicion del publico bajo el sello editorial de la UNAM se les
debera asignar un identificador de objetos digitales institucional (DOI).
Ademas deberan contener los metadatos descriptivos de la obra, en el
encabezado del codigo y consignaran los créditos de disefio, ilustraciones,
multimedios, disefio de arte, programacion, digitalizacién, etcétera.

Periodicidad, dependencia editora, nombre de los indices en donde esta
incorporada, nombre completo y sin abreviaturas del director y/o del editor
responsable de la publicacion, domicilio de la publicacién, nimero de registro de
reserva de derechos al uso exclusivo de titulo expedido por el Instituto Nacional
del Derecho de Autor de la Secretaria de Cultura, o bien la declaracion de que se
encuentra en tramite, mencién de los servicios que indizan la revista, en su caso
mencion de que se trata de wuna revista académica arbitrada, la
no-responsabilidad con la opinion de los autores, la leyenda correspondiente a las
limitaciones de uso y reproduccién de los articulos, informacion de direccion
electrénica o postal para costos y suscripcion en caso de existir;

Nombre de los miembros del subcomité editorial de la revista con la respectiva

identificacion de la procedencia institucional;

Se consignaran los créditos de disefio, ilustraciones, multimedios, disefio de arte,

programacion, digitalizacion, etcétera; los nombres del responsable editorial,

secretario de redaccion y coordinador editorial de la publicacion; asi como la
especificacion de permisos o restricciones en cuanto al uso de las partes de la

obra;
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VI.

VII.

VIII.

IX.

Instrucciones para los autores, incluyendo las direcciones para la recepcion y
aceptacion de trabajos, las normas de presentacion de originales y de elaboracion
de las referencias bibliogréaficas asi como la exigencia de originalidad para las
obras sometidas para su publicacion. Se recomienda su traduccién por lo menos
a un idioma extranjero;

Un sumario o contenido que incluya lo siguiente:

a) Titulos de los articulos;

b) Nombre del autor;

¢) Mencién de continuidad si lo hubiere; y

d) Un hipervinculo directo a cada articulo.

En caso de publicaciones periddicas en linea, se adicionard la referencia electrénica

necesaria para ubicar el articulo y la fecha de Gltima modificacion.

Mencion del procedimiento de arbitraje utilizado para la seleccién de articulos a

publicar;

Dentro de cada articulo se incluiran dos tipos de identificacién:

a) ldentificacién de la revista: Titulo completo o abreviado de la revista, nimero
de volumen y periodo que comprende. Estos datos pueden repetirse en las
paginas electronicas subsecuentes del articulo.

b) Identificacion del articulo: Titulo del articulo y en su caso, traduccién a otro
idioma distinto del que fue escrito, nombre del autor, identificacion
institucional del autor, resumen o abstract del articulo en espafiol y su
traduccion a otro idioma, palabras clave o keywordsy su traduccién, fecha de
recepcion del articulo y fecha de aceptacion, y

Se numeraran consecutivamente los volumenes y dentro de cada volumen, los

nameros que lo integren.

Articulo 85. En el caso de las publicaciones electrdnicas en disco dptico, se imprimira en la

cara el titulo completo de la revista sin abreviaturas:

I.
II.
II1.
IV.

El ISSN;
Ndmero y periodo que comprende la edicion;
La leyenda "Universidad Nacional Autbnoma de México", y

El escudo de la UNAM y de la FaM.
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Articulo 86. Las ediciones en disco éptico provistas de empaque con superficie adecuada
para impresion, deberan apegarse a las Disposiciones Generales y contendran como minimo
los siguientes elementos:

I. La caratula del empaque debera contener lo siguiente:

a) Titulo completo de la revista sin abreviaturas;

b) EI ISSN;

c) Numero y periodo que comprende la edicion;

d) El pie editorial, es decir el sello editorial de la UNAM mas la leyenda
"Universidad Nacional Autbnoma de México", y

e) Se podra agregar, si lo permite el disefio de la cubierta, el nombre de las
entidades académicas o dependencias universitarias editoras.

II. La parte posterior del empaqgue debera contener lo siguiente:

a) El titulo de la revista completo sin abreviaturas;

b) Un sumario o contenido;

c) Los requerimientos técnicos minimos para la lectura del disco éptico y su
contenido;

d) Periodicidad, dependencia editora, nombre del director y/o del editor
responsable de la publicacion;

e) Domicilio de la publicacion;

f) Numeros de certificado de licitud de titulo y contenido expedidos por la
Comision Calificadora de Publicaciones y Revistas llustradas, o bien la
declaracion de que se encuentran en tramite;

g) Numero de registro de reserva de derechos al uso exclusivo de titulo
expedido por el Instituto Nacional del Derecho de Autor, 0 en su caso la
declaracion de que se encuentra en tramite, asi como una leyenda
correspondiente a las limitaciones de uso y reproduccion de la obra;

h) Tiraje;

i) En su caso, mencién de que se trata de una revista académica arbitrada y
del no-compromiso con la opinion de los autores, y

J) El ndmero de registro ISSN y el cédigo de barras.

Cuando la parte posterior del empaque no esté utilizable para impresion, se incluirdn en la
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caratula los datos requeridos en los incisos ¢) y e) y los datos requeridos en los incisos b), d)
y ) se podran incluir en cualquier parte del empaque.

III. Si el empaque del disco compacto cuenta con lomo y costilla, en éstos se incluira
el titulo de la revista y cuando el disefio lo permita el nimero y periodo que
comprende la edicién, asi como el escudo de la UNAM, y

IV. En cualquier lugar del empaque se podran consignar los créditos de ilustradores

y disefio de arte impreso.

Articulo 87. Se podra acceder a las publicaciones en linea de la FaM y de forma gratuita

a través de la pagina de la revista o en el sitio web de la FaM: www.famusica.unam.mx.

El administrador de las publicaciones en linea estard encargado de la actualizacién y
mantenimiento de las paginas de las revistas electrénicas de la FaM, asi como de
incorporar en la pagina web de la FaM los vinculos a todas las revistas en formato
electrénico; lo anterior, con el fin de dar visibilidad y divulgacién a las publicaciones

periddicas de la FaM.

IV.B. SOBRE LOS SUBCOMITES EDITORIALES DE LAS PUBLICACIONES PERIODICAS

Articulo 88. Toda publicacion periédica contard con un subcomité editorial que sera

responsable de la publicacién de la revista especializada correspondiente y estara integrado

de la siguiente manera:

I. Un Editor, encargado de dirigir la revista;
II. Un Secretario cuya funcién sera auxiliar al Editor;
III. El departamento editorial de la FaM, integrado por especialistas del area,

responsables de todos los aspectos editoriales relativos a la revista;
IV. Un representante del Comité Editorial, y

V. Un cuerpo de dictaminadores, tanto internos como externos, encargados de la
evaluacién de los trabajos presentados para su publicacion en la misma.

Articulo 89. Los editores de las publicaciones periddicas seran académicos de reconocida
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trayectoria en la FaM, responsables Unicos de las revistas que dirijan. Durardn en su cargo

tres afios, pudiendo ser reelectos por un solo periodo consecutivo, o removidos libremente

por el Comité Editorial.

Articulo 90. El editor de una revista de la FaM tendra las atribuciones y obligaciones

siguientes:

1.
I1.

I11.

IV.

VI.

VII.

VIII.
IX.

XI.
XII.

XVII.
XVIII.

Representar a la revista;

Designar a los secretarios de los subcomités editoriales, nombramiento que
deberé ser ratificado por el Comité Editorial;

Formar parte del subcomité editorial de la revista y coordinarlo;

Definir, en colaboracién con el subcomité editorial las politicas editoriales de la
revista, observando la normatividad universitaria en materia editorial;
Convocar y presidir las reuniones del subcomité editorial;

Dar seguimiento y evaluar, en colaboracion con el Comité Editorial, el
desarrollo de la propia revista;

Vigilar el cumplimiento de la periodicidad de la revista a su cargo;

Promover la revista, asi como la generacion de articulos para la misma;
Establecer y mantener una relacion permanente con los colaboradores de la
revista;

Difundir entre los colaboradores de la revista las normas basicas de redaccion
técnica y presentacion de los escritos;

Recibir y custodiar los trabajos enviados a la revista;

Revisar que la Universidad sea la titular de los derechos patrimoniales de cada
trabajo que se presente a su consideracién o, en su caso, que se cuenta con
la autorizacién correspondiente para publicarlo;

Enviar los trabajos a los especialistas seleccionados como dictaminadores;
Revisar el contenido de los dictdmenes y darles seguimiento;

Informar a los autores de los resultados;

Realizar la revision final de los textos y conformar el volumen para entregarlo
al Departamento de Publicaciones;

Colaborar con el Departamento de Publicaciones en el proceso de publicacion;

Entregar a los autores, en el caso de autorizarse una impresion para este
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efecto, el volumen y sobretiros que les correspondan;
XIX. Formar parte del Comité Editorial y dar cuenta de los avances de la revista en
las reuniones del Comité Editorial;
XX. Resguardar el archivo de la revista, asi como integrar correctamente los
expedientes de cada volumen;
XXI. Solicitar el ISSN a través del Departamento de Publicaciones de la FaM;
XXI1I. Promover su indexacidon nacional e internacional;
XXIII. Velar por el cumplimiento de los objetivos y buena marcha de la publicacion
en todos los aspectos;
XX1V. Rendir un informe anual de labores al Comité Editorial, y

XXV. Velar por el cumplimiento de lo estipulado en este Reglamento.

Articulo 91. Los subcomités editoriales estaran integrados por personas de reconocida
trayectoria nacional e internacional en las areas afines de cobertura de la revista. Para su

conformacion se deben considerar los criterios siguientes:

I. Contar preferentemente con grado de doctor;
II. Ser integrante de la UNAM o de instituciones nacionales y extranjeras de prestigio
en las areas de la revista, y
III. Cada miembro del subcomité editorial debe publicar regularmente articulos en

revistas arbitradas internacionalmente.

Los miembros de los subcomités editoriales seran designados por el Comité Editorial a
propuesta de los editores respectivos, duraran tres afios en su cargo pudiendo ser reelectos

por un solo periodo consecutivo.

Articulo 92. Los subcomités editoriales de las revistas de la FaM tienen las funciones

siguientes:

I. Apoyar al editor en la coordinacion de la revista;
II. Establecer de manera conjunta con el editor la politica editorial de la revista;
II11. Definir con el editor los criterios editoriales de la revista;
IV. Proponer las normas que regiran la publicacién de los articulos en la revista, y
someterlas, para su aprobacion, al Comité Editorial;

V. Especificar las secciones que conformaran la revista y la extension minima y
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VI.

VII.

VIII.

IX.

XI.

XII.

XIII.

XIV.

XVII.
XVIII.

XIX.

XX.

maéaxima de sus articulos;

Redactar y difundir las normas de presentacion de las colaboraciones: extension,
tipografia, estilo de las citas bibliograficas, recomendaciones gréaficas y digitales,
ilustraciones, y demas pautas, en concordancia con las establecidas por el Comité
de Publicaciones de la FaM;

Extender invitaciones a personas de reconocida trayectoria académica e
investigativa a participar como autores o pares evaluadores en la revista;
Analizar y evaluar el material que para su publicacién haya sido entregado al
editor de la revista;

Designar junto con el editor los lectores o arbitros para los articulos propuestos
para la revista;

Conocer el dictamen de los articulos propuestos y su recomendacion para ser
publicados;

Revisar, cuando sea necesario, el contenido de los dictamenes relativos a los
trabajos de su ambito de competencia académica;

A partir de los dictAimenes recibidos decidir la aceptaciéon de trabajos para su
publicacion en la revista y organizar el contenido de los nimeros de la misma;
Garantizar que las observaciones y correcciones recomendadas en las respectivas
evaluaciones, en caso de haberlas, sean cumplidas;

Velar porgue los articulos que se publiguen cumplan con las normas establecidas;
Dirimir los casos de controversia sobre el proceso de dictaminacion que se
pudieran presentar;

Aprobar la publicaciéon de nimeros extraordinarios;

Realizar el seguimiento y evaluar el desarrollo de la propia revista;

Promover la revista en eventos nacionales e internacionales afines a la cobertura
tematica de la misma;

Realizar al final de cada periodo anual una evaluacion y presentar ante el Comité
Editorial, junto con el editor de la revista, un informe de sus actividades y los
resultados obtenidos durante ese periodo, y

Velar por el cumplimiento de las politicas editoriales de la revista y de este

Reglamento.

Los subcomités editoriales se reuniran de manera ordinaria de acuerdo con la periodicidad de
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la revista, y extraordinaria cuando el editor convoque para tratar asuntos determinados.

Articulo 93. Los citatorios para las sesiones ordinarias seran enviados al correo electrénico
de cada integrante del subcomité editorial con una antelacion de al menos cinco dias,
acompafados del orden del dia y documentacion correspondiente. Para las sesiones
extraordinarias, seran dos los dias habiles de antelacion. En ambos casos se indicara el dia,

hora y lugar en que se celebrara dicha reunion.

El Secretario estard encargado de redactar el acta de cada sesion, misma que debera
conservarse en el archivo del subcomité editorial de la revista, con copia para el archivo del
Comité Editorial de la FaM.

El acta sera una relacion sucinta de lo acontecido y decisiones aprobadas. Una vez aprobada

sera firmada por el presidente y el secretario del Comité Editorial.

Articulo 94. Seran decisiones validas del subcomité editorial las aprobadas por mayoria

simple, siempre que se encuentren reunidos la mitad més uno de sus integrantes.

En el caso de iniciativas destinadas a proponer cambios en la politica editorial de una revista
0 en las funciones de su subcomité editorial, se debera convocar a una junta expresa con
esta finalidad, a la que deberan asistir, por lo menos, las tres cuartas partes de los

integrantes del mismo.

IV.C. SOBRE LOS ARTICULOS

Articulo 95. El articulo es la unidad esencial de una publicacion cientifica seriada que, de

acuerdo con el perfil de la revista, podra contener lo siguiente:

I.  Articulos originales inéditos: Los cuales presentan resultados originales derivados
de proyectos de investigacion cientifica o plantean una perspectiva analitica
interpretativa o critica del autor, sobre un tema especifico, recurriendo a fuentes
originales;

II1. Articulos de revision, estados del arte o resefias: Son el resultado de investigacion

terminada donde se analizan, sistematizan e integran los resultados de
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II1.

investigacion, publicados y no publicados, sobre un campo relacionado con la
tematica de la revista, con el fin de dar cuenta de los avances y las tendencias de
desarrollo. Se caracteriza por presentar una cuidadosa revision de la bibliografia
relevante, y

Articulos cortos: Comunicaciones breves que presentan resultados originales,
preliminares o parciales de una investigacion cientifica, que por lo general

requieren de una pronta difusion.

Articulo 96. Las publicaciones periddicas podran contener, entre otros, los tipos de

colaboraciones siguientes:

I.
II.
II1.

IV.

VI.

VII.

Partituras y documentos musicales;

Ponencias 0 comunicaciones a congresos;

Reportes de caso: Documentos que presenten los resultados de un estudio sobre
una situacion particular con el fin de dar a conocer las experiencias técnicas y
metodolégicas consideradas en un caso especifico. Deberan incluir una revision
sistematica comentada de la literatura sobre casos analogos;

Traducciones de textos clasicos o de actualidad, transcripciones de documentos
histéricos o de interés particular en el dominio de publicacion de la revista;
Resefas bibliograficas: Son presentaciones criticas sobre la literatura de interés
en el campo de publicacion;

Editoriales: Trataran sobre temas fundamentales de la tematica especifica de
cada revista o comunicaciones de interés general. Podran ser redactados por el
editor, un miembro del Comité Editorial, o por personas de notoria experiencia,
invitadas especialmente; en este ultimo caso llevaran la firma del autor. Su
extension Optima sera de 3 paginas, incluyendo la bibliografia, y

Cartas al editor: Posiciones criticas, analiticas o interpretativas sobre los
documentos publicados en la revista, que, a juicio del Comité Editorial,
constituyen un aporte importante a la discusion del tema por parte de la
comunidad cientifica de referencia. De preferencia su extensién no sobrepasara
dos péaginas, incluyendo las referencias bibliogréaficas. Cuando corresponda, se
entregara copia al autor principal del trabajo implicado y su respuesta aparecera

a continuacién de la carta del lector.
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Articulo 97. Los restimenes o0 abstracts se incluiran sélo en los articulos originales, informes
breves y articulos especiales y podran tener una extensién maxima de doscientas cincuenta
palabras para los articulos originales y de ciento cincuenta palabras para los informes breves.
El primero de los resimenes estara redactado en espafiol; el segundo, en inglés y
encabezado por el titulo completo del trabajo en el mismo idioma. Cada uno de ellos estara
seguido de una lista de tres a cinco palabras clave en el idioma correspondiente. Se debe
evitar en los resimenes el uso de abreviaturas y de citas bibliograficas. Dado que el resumen
puede ser publicado separadamente por servicios bibliograficos, se debera asegurar que

resulte comprensible aun en ausencia del texto completo.

La FaM no se hara responsable por los contenidos de los articulos publicados en las
publicaciones periddicas, ni por las opiniones emitidas por los autores, dicha responsabilidad

corresponde exclusivamente a los autores.

Articulo 98. Las colaboraciones para las publicaciones periddicas deberan ser presentadas
en los términos y espacios que las propias revistas especifiquen.
Para su publicacion en la revista, los trabajos presentados deberan reunir los requisitos

siguientes:

I. Deben ser inéditos y no estar propuestos o aprobados para su publicacién en otra
revista;

II. Sujetarse a las normas técnicas de publicacién de la revista que apruebe el
subcomité editorial de la revista. Los originales que no acaten dichas normas
seran devueltos a los autores para su adaptacion y correccion, antes de ser
enviados a las personas encargadas de dictaminarlos, y

III. Se preferiran los trabajos escritos en espafol. Se podran aceptar, a juicio del
subcomité editorial de la revista, articulos escritos en otros idiomas. En este caso,
sin embargo, sera obligatoria la presentacion de un resumen del articulo en

espafiol y otro en inglés.

Articulo 99. Las colaboraciones propuestas deberan presentarse en formato PDF para los
textos, JPG para las ilustraciones, y cualquiera de estos dos formatos para partituras, y estar

acompafadas de lo siguiente:
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I. Nota dirigida al editor de la revista, solicitando la publicacién del trabajo;

II. Declaracion del autor respecto a que ha respetado las normas vigentes en materia
de propiedad intelectual y se hace responsable de cualquier violacion a las
mismas;

III. Constancia de que el trabajo es inédito, es de su autoria y no ha sido propuesto
para publicacion en ningun otro medio, y

IV. Breve curriculum vitae (diez renglones como maximo).

Articulo 100. La portada de la propuesta debera contener lo siguiente:

I. Titulo en espafiol e inglés;

II. Nombre del autor o autores, acompafiandose al pie con asterisco, las referencias
al o a los mismos en no méas de cinco renglones, concernientes a su grado
académico, funcion académica, correo electrénico y otras referencias que se
consideren Utiles siempre que respete la extension sefialada;

III. Resumen en espaiiol e inglés (de un maximo de 250 palabras), y

IV. Palabras-clave en espafiol e inglés (maximo cinco expresiones).

La presentacion de los trabajos implica la aceptacion expresa del autor a las las normas

editoriales del presente Reglamento.

IV.D. SOBRE LAS PROPUESTAS Y EL PROCESO DE DICTAMEN (DEL ENVIO Y RECEPCION DE
LOS TRABAJOS)

Articulo 101. Los manuscritos podran ser enviados por correo electrénico a la direccion de
la revista correspondiente, dentro de los plazos fijados para recepcién de los mismos. En el
momento de la recepcion de cada trabajo el editor notificara al autor o autores el recibo

correspondiente.

Los trabajos recibidos seran examinados por el editor y el secretario de la revista. Si los
trabajos cumplen con las disposiciones de este Reglamento, el editor los presentara ante el

subcomité editorial de la revista para su dictaminacion.
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Articulo 102. El subcomité editorial de la revista tiene la facultad de rechazar aquellos
manuscritos cuyos contenidos se reproduzcan total o parcialmente con trabajos ya
publicados, o cuyas tematicas no correspondan con el &mbito de la revista. Asimismo, seran
motivos de rechazo la falta de cumplimiento de las reglas editoriales, violaciones éticas, baja

calidad cientifica y un uso pobre del idioma.

La recepcion de un articulo no compromete a la FaM a la publicacion del mismo. El subcomité

editorial de la revista decidira la fecha de publicacion.

Articulo 103. El editor propondra al subcomité editorial de la revista la conformacion de un
cuerpo de dictaminadores nacional e internacional, integrado por expertos que evaluara de
forma andnima los articulos a publicar, velando por su originalidad, pertinencia y calidad

académica.

Los trabajos que cumplan las normas técnicas de publicacién en la revista seran enviados
para su dictaminacién, con omisién de su autoria, a dos personas conocedoras del area
tematica del trabajo en cuestién, designadas por el subcomité editorial de la revista de entre
las que conforman el cuerpo de dictaminadores, siguiendo el procedimiento doble ciego

descrito en el Reglamento del Comité Editorial.

Articulo 104. Los subcomités editoriales de las revistas determinaran los plazos, criterios y

caracteristicas de los dictamenes que soliciten.

Los evaluadores tendran como funcién ponderar la pertinencia del tema para la revista, su
relevancia, su originalidad, novedad, el aporte realizado, claridad de expresién, metodologia,
conclusiones, resultados, bibliografia y presentacion formal de los trabajos. Su valoraciéon

podré indicar lo siguiente:

I. Favorable;
II. Favorable, con sugerencia de modificaciones menores;
III. Condicionado, sujeto a modificaciones mayores, y
IV. No favorable.

Articulo 105. Cada evaluador no podra dictaminar mas de un trabajo en el mismo nimero

de la revista, salvo en los casos en que el Comité Editorial de la revista lo permita con un
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fundamento adecuado. Ningun colaborador del fasciculo en cuestién podrd actuar como

dictaminador en ese numero.

Articulo 106. Si el dictamen sugiere modificaciones o condiciona la publicacién a cambios,
los subcomités editoriales se sujetaran a las disposiciones establecidas en los articulos 54, 55

y 56 del presente Reglamento.

Articulo 107. En caso de inconformidades, el subcomité editorial de la revista designara

una comision encargada de revisar el caso y de emitir un dictamen definitivo.

En su caso los autores seran informados de la fecha de recepcion y de la fecha de aceptacion

de sus trabajos, lo que sera asentado en la publicacién.

Articulo 108. Los articulos que se acepten para su publicacion en las revistas de la FaM
deberan ajustarse a las normas que el subcomité editorial de cada revista haya establecido.

Estas normas debera aprobarlas el subcomité editorial de la revista, en sesion ordinaria.

IV.E. SOBRE LA PUBLICACION DE LOS TRABAJOS

Articulo 109. Una vez que se haya aceptado la publicacion de un trabajo, éste ingresara en
el orden de publicacién conforme al espacio libre en cada nimero de la revista, salvo en el
caso de numeros monograficos para los que el subcomité editorial de la revista emitira las

recomendaciones pertinentes.

Para divulgar los articulos que, por alguna circunstancia no puedan publicarse en las revistas,
el subcomité de la revista podra solicitar la publicacion de fasciculos o suplementos, sujetos

a la ratificacion del Comité Editorial y a la misma reglamentacion estipulada para las revistas.
Articulo 110. Para la aprobacion de cada nimero, el editor de la revista debera presentar
ante el Comité Editorial una copia en soporte de papel y una copia en formato digital de los

articulos a incorporar a la publicacion y las evaluaciones respectivas.

Articulo 111. El Comité Editorial verificara el cumplimiento de las normas establecidas en

39



su propio reglamento, de la normatividad interna de cada revista y de las correcciones
sugeridas por los evaluadores y procedera, si lo considera adecuado, a aprobar la publicacién
del nimero en cuestién. En caso de considerarlo necesario, podra solicitar aclaraciones,
ampliaciones o nuevas evaluaciones a los respectivos subcomités editoriales de las revistas.

Del mismo modo podra solicitar opinién externa a especialistas en la materia.

Articulo 112. El Comité Editorial definira una fecha de recepcién de revistas para iniciar el
proceso de edicion y produccién editorial, el cual debe ser cumplido por los editores de las

revistas de la FaM.

El editor, en colaboracion con el Departamento de Publicaciones de la FaM, seleccionara al
corrector de estilo para que rectifique las imperfecciones que aparecen en el lenguaje del

texto, las fallas de paralelismo del autor y los errores gramaticales o de sintaxis.

Articulo 113. El editor revisara las sugerencias del corrector de estilo, y las enviara a los
autores con el fin de realizar las correcciones sugeridas. La labor de ajuste no puede tardar
mas de cinco dias habiles. El autor regresard el articulo al editor en formato impreso y digital,

incorporando las sugerencias acordadas.

Se verificara que se hayan realizado las respectivas correcciones sugeridas por los pares
dictaminadores, del corrector de estilo, el editor y el subcomité editorial de la revista con el

fin de iniciar el proceso de diagramacién, disefio y formacion.

Articulo 114. Una vez que el manuscrito haya cumplido el proceso editorial y se encuentre
listo para su publicacién, se enviara por correo electronico al autor responsable el archivo en

formato PDF para que realice sus observaciones.

El autor no podra sugerir conceptos ni modificar parrafos que alteren el formato de la
impresion; en caso de no requerir correcciones, el autor debera confirmar su aceptacion para
su publicacion definitiva o, en caso contrario, deberd imprimir el documento y realizar las
correcciones sobre el texto y devolverlo como archivo escaneado por correo electronico. La
correccion debera ser devuelta en un plazo no superior a los cinco dias habiles después de

remitida la prueba de galera.

Articulo 115. Concluida la preparacién editorial, el editor de la revista firmara la constancia
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de aprobacion de la prueba, y sometera esta Ultima a la aprobacion del Comité Editorial con

el fin de iniciar el proceso de publicacion.

Articulo 116. Las publicaciones periddicas de la FaM podran contener publicidad y recibir
donativos o patrocinios con apego a la normatividad aplicable. En cuanto a la publicidad, se

cuidara la imagen académica de la FaM y de la UNAM.

IV.F. SOBRE LA VIGENCIA DE LAS PUBLICACIONES PERIODICAS

Articulo 117. La vigencia de las publicaciones periédicas de la FaM sera analizada cada tres
afios por el Comité Editorial, con base en los informes anuales y la distribucién oportuna de

cada numero que se edite.

Articulo 118. La decision de suspender temporal o definitivamente una revista sera
tomada por el Comité Editorial con el voto afirmativo de al menos dos terceras partes del

total de sus miembros con base en los siguientes criterios:

I. Solicitud escrita y razonada del editor de la revista y de al menos dos miembros
del subcomité editorial ante el Comité Editorial;
II. Incumplimiento de los objetivos de la publicacion;
III. Incumplimiento de la periodicidad requerida para la publicacion de tres
nameros consecutivos, y

IV. Otras causas que, a juicio del Comité Editorial, sean procedentes.

Articulo 119. Cuando el Comité Editorial decida suspender una publicaciéon periddica o
modificarla sustancialmente, lo notificara al Consejo Editorial de la UNAM y a las
Direcciones Generales de Publicaciones y Fomento Editorial y de Asuntos Juridicos, en

términos de lo previsto por las Disposiciones.
Articulo 120. En caso de suspensién o modificacion sustancial de una publicacion
periddica en linea se debera informar con anticipacion a los usuarios la fecha de

desaparicion del servicio.
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Las revistas contaran con un espacio adecuado, creado especificamente con ese

propésito, y vinculado con la pagina web de la FaM: http://www.famusica.unam.mx/, para

su publicacion; en este espacio se designard por separado una seccién para las

comunicaciones del Comité Editorial.

IV.G. SOBRE OTRAS DISPOSICIONES PARA LAS PUBLICACIONES PERIODICAS

Articulo 121. Las cuestiones no previstas en el Reglamento seran resueltas por el Comité
Editorial para Publicaciones no Periddicas y por los subcomités editoriales de las revistas, con

la ratificacion del Comité Editorial en el caso de Publicaciones Periédicas.

Articulo 122. El presente Reglamento se publicara en el espacio web de la FaM y de las
revistas y se hara constar la identificacién y categoria profesional precisa y completa de los
miembros de todos sus érganos, las normas técnicas de publicacion y los siguientes datos

estadisticos sobre su proceso editorial:

1. Namero de trabajos recibidos;
II. Numero de trabajos aceptados, y

III. Plazos de recepcidn-evaluaciéon y de aceptacién-publicacion.

CAPiTULO V
SOBRE EL DEPARTAMENTO DE PUBLICACIONES

Articulo 123. El Departamento de Publicaciones es responsable de:

I. Organizar y realizar el trabajo de edicién de las obras aprobadas por el Comité
Editorial;
II. Realizar una primera revision técnica de las obras presentadas para su
publicacion;
III. Revisar y actualizar las Normas Técnicas Editoriales y someterlas a la
consideracion del Comité Editorial;

IV. Resolver las dudas con los autores y editores;
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VI.

VII.
VIII.

IX.

Someter al visto bueno de los autores las modificaciones hechas en disefio a las
obras antes de enviarlas a impresion;

Cuidar los aspectos técnicos y legales que deben aparecer en las publicaciones
universitarias;

Llevar un archivo de expedientes de obras en proceso;

Dar vista de los convenios y contratos que en materia editorial se requiere
celebrar con los autores, prestadores de servicios e instituciones al area del
Abogado General para su revision y firma;

Gestionar ante la Direccion General de Asuntos Juridicos el otorgamiento del
namero internacional normalizado para libro (ISBN), del nimero internacional
normalizado para la publicacién periddica (ISSN) y del nimero internacional
normalizado para musica escrita (ISMN), y

Cumplir con las disposiciones legales en la materia.

CAaPiTULO VI
DISPOSICIONES FINALES

Articulo 124. Lainterpretacion de este ordenamiento quedara a cargo del Abogado General

y su vigilancia corresponde al Comité Editorial.

Articulo 125. Este Reglamento sera revisado y actualizado, de ser el caso, cada tres afios.

La aprobacién de sus modificaciones requiere de mayoria calificada.

TRANSITORIOS

Primero. El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su aprobacién por el H.

Consejo Técnico de la Facultad de Musica y sera publicado en la pagina electrénica de la

entidad académica para conocimiento de su comunidad.

Segundo. Los procesos editoriales iniciados previamente, al amparo de las disposiciones
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que sobre la materia existian hasta el inicio de vigencia de las presentes disposiciones,
deberan concluirse bajo esas normas. Los procesos que se inicien después de la entrada en

vigor de este ordenamiento deberdn observar las disposiciones previstas en el mismo.

Tercero. El presente Reglamento deja sin efectos a sus similares expedidos con

anterioridad.
Cuarto. Los nombramientos de los miembros designados por el H. Consejo Técnico antes de

la iniciacion de vigencia de este Reglamento, se mantendran hasta concluir el periodo

establecido originalmente.
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