(DAD NACIONAL AUTONO
ey

,—f‘)? ;/;:'/e =
A B
PO

COMISION DE BIBLIOTECA

UNIVERSIDAD NACIONAL
AUTONOMA DE MEXICO

=lIS=

—— = —

INSTITUTO DE INVESTIGACIONES
SOCIALES

Reglamento de la
Biblioteca

INTITUTO DE INVESTIGACIONES SOCIALES (11S)

@ www.iis.unam.mx

Circuito Mario de la Cueva, s/n Julio 2020
Ciudad Universitaria, Coyoacan
04510, comx, México




O NCORLATONG,
ES )iy

053%, 3?::'@

COMISION DE BIBLIOTECA

UNIVERSIDAD NACIONAL
AUTONOMA DE MEXICO INDICE

Capitulo I: De las disposiciones generales.................ccccoevvvvveeiiiieeenciinnnnnnn.. 3

—_-é— I S ‘=:‘—§

——I Sh—‘_ Capitulo II: De la misidn, objetivos y funciones.............ccccccceevvviiviennnnnn... 3

INSTITUTO DE INVESTIGACIONES

SOCIALES

Capituloll: Delaestructura............c.ccoeoiiiiiiiiiiiieeie e 4
Capitulo IV: De las y loS USUAKIOS ...............ccoovvirviiiiiieeieiiieeeeeee e 8
Capitulo V: De 10S SErVICIOS .........cccvvvveeiieiiiicieeeeeee e 11
Capitulo VI: De los recursos patrimoniales ...............cccoccovvvveeieiieniniinnnnnn... 15
Capitulo VII: Del personal .............cccvveeeiiiiiiiiiiiieeee e 16
Capitulo VIII: De 1as SaNCIoNes .................coovviiiirviiiiieeieeicciieeeeee e 16
TrANSIOrIOS . ......coioiiiiieeee e et e e e e e e 17

@ www.iis.unam.mx

Circuito Mario de la Cueva, s/n
Ciudad Universitaria, Coyoacan
04510, comx, México



QDAD NACIONAL AUTONOWA
Ll

0%,' 33':"6

UNIVERSIDAD NACIONAL
AUTONOMA DE MEXICO

— - ———

=IlS=

INSTITUTO DE INVESTIGACIONES
SOCIALES

@ www.iis.unam.mx

Circuito Mario de la Cueva, s/n
Ciudad Universitaria, Coyoacan
04510, comx, México

COMISION DE BIBLIOTECA

CAPITULO I: DE LAS DISPOSICIONES GENERALES
Articulo 1°

Este Reglamento tiene su fundamento en el articulo 42 del Reglamento General
del Sistema Bibliotecario y de Informacién de la Universidad Nacional Auténoma
de México (UNAM).

Articulo 2°

La finalidad del Reglamento es establecer las normas de organizacion y operacién
de la Biblioteca del Instituto de Investigaciones Sociales (1IS).

Articulo 3°

La Biblioteca del IIS, de acuerdo con su organigrama estructural, depende
directamente de la Secretaria Técnica. Asimismo, forma parte del Sistema
Bibliotecario y de Informacién de la UNAM, coordinado por la Direccién General
de Bibliotecas.

CAPITULO II: DE LA MISI()N, OBIJETIVOS Y FUNCIONES
Articulo 4°

La misién de la Biblioteca del IIS es apoyar principalmente las actividades de
investigacion y docencia del personal académico del Instituto, y en general a toda
persona interesada en el estudio de las ciencias sociales, mediante la gestion de
informacién bibliografica, tanto impresa como digital, asegurando la calidad de
atencidén para satisfacer las necesidades de los usuarios.

Articulo 5°

La vision consiste en perfilar a la Biblioteca del Instituto como referencia inmediata
y confiable en la busqueda y obtencién de informacioén, por parte de la comunidad
académica, asi como mantener su estatus de biblioteca especializada en ciencias
sociales y humanidades dentro y fuera de la UNAM.
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AUTONOMA DE MEXICO rticulo 6

El objetivo de la biblioteca del IIS es consolidar los acervos documentales y
administrar servicios bibliotecarios y de informacién de calidad, afines a un centro
bibliotecario especializado en ciencias sociales, con el objeto de apoyar de modo
eficaz y pertinente los proyectos de investigacion, docencia y difusion de la cultura
en ciencias sociales de la comunidad académica.

— - ———
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Articulo 7°

Los servicios que ofrece la Biblioteca del IIS son los siguientes:
I.  Seleccionar y adquirir, mediante compra, canje y donacién, los recursos
documentales en cualquier formato para apoyar las actividades de docencia
e investigacion del IIS;
Il.  Organizary clasificar la informacidn resguardada en la Biblioteca de acuerdo
con los lineamientos establecidos por la Direccidn General de Bibliotecas de

la UNAM;

[ll.  Brindar acceso oportuno y pertinente a la informacion requerida por las y
los usuarios;

IV. Incorporar las innovaciones tecnoldgicas que enriquezcan los servicios y

coadyuven en la creacién de acervos institucionales;

V.  Establecer comunicacién con la comunidad del IIS para conocer sus
necesidades de informacion;

VI.  Propiciar el intercambio y colaboracion entre los diferentes centros de
documentacién y bibliotecas afines, mediante la suscripcién de convenios y
redes de informacion;

CAPITULO Ill: DE LA ESTRUCTURA
Articulo 8°

La estructura de la Biblioteca esta constituida por una Coordinacion la cual tiene a
su cargo cinco areas:
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Direccién
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Técnica
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Biblioteca

Coordinacién de
Biblioteca

Servs. al publico
y consulta
especializada

Procesos
técnicos

Colecciones

Desarrollo de
colecciones

Fototeca

especiales

Articulo 9°

Las funciones de la persona titular de la Coordinacién de la Biblioteca son las
siguientes:

Q

VI.

VII.

Establecer lineas de accion de acuerdo con el Plan de Desarrollo
Institucional del IIS vigente y de la Direccion General de Bibliotecas;
Dirigir, coordinar, supervisar y evaluar las actividades de la Biblioteca;
Participar en la Comisién de Biblioteca del IIS y facilitar el cumplimiento de
sus acuerdos;

Coordinar las actividades necesarias para resguardar y difundir archivos
especiales que se encuentran bajo su responsabilidad, como el Archivo
del General Antonio I. Villarreal;

Establecer, analizar y proponer criterios académicos para:

La seleccidon y adquisiciéon de material bibliohemerografico,

La creaciéon/modificacion de sistemas de informacidon tales como
catdlogos, bases de datos, repositorio;

La planeacion y difusion de los servicios bibliotecarios.

Impulsar actividades con otras bibliotecas y centros de documentacion
para acordar estrategias de trabajo cooperativo con la finalidad de
garantizar los servicios de préstamo, asi como la adquisicién por medio del
canjey la donacidn;

Vigilar el cumplimiento de este Reglamento y demds disposiciones que se
desprendan de su naturaleza y las que le confiera la Legislacion
Universitaria.
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Articulo 10°

Las funciones del personal responsable de las dreas de la Biblioteca son las

siguientes:
== N
EIIS‘—E I.  Desarrollo de colecciones.
'NST'TUTOS%EC'TXESETS'GAC'ONES a.  Garantizar el buen ejercicio presupuestal asignado a la Biblioteca;

b.  Realizar la seleccion de material bibliografico de acuerdo con las lineas de

investigacion del Instituto;

c.  Buscary seleccionar en fuentes nacionales e internacionales los recursos

documentales para mantener actualizado el acervo;

d. Alimentar el sistema ALEPH en su mddulo de adquisiciones.

Il.  Colecciones especiales.

a. Describir, evaluar, analizar y registrar los distintos tipos de documentos que
integran las bases de datos, contenidos Web y colecciones especiales como
la videoteca;

Administrar las redes sociales de la Biblioteca;

c. Administrar, mantener y actualizar el Repositorio Universitario Digital del
[1S.

Ill.  Servicios al publico y consulta especializada.

a. Brindar servicios de préstamo, devolucién y resello de libros, revistas,
discos compactos y material documental;

b. Proporcionar informacidon descriptiva sobre los servicios que ofrece la
Biblioteca; asi como orientar a las y los usuarios acerca de los requisitos
gue debe cubrir para hacer uso de la misma;

c. Realizar la busqueda y recuperacién de informacion especializada sobre
ciencias sociales para la comunidad de investigacién del IIS, para
estudiantes, instituciones y publico en general.

d. Asesorar a las y los usuarios en el uso y manejo de bases de datos
especializadas de la UNAM para la consulta de libros, revistas y otros
materiales en formato electrénico, ya sea de manera presencial, por
teléfono, o por medios electrénicos (correo electrénico o pagina de la
Biblioteca).

@ www.iis.unam.mx IV.  Fototeca.
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acervo fotografico del IIS.

V.  Procesos técnicos.
a. Realizar el proceso menor, sellado y colocacion de sensor de en todos los
materiales que se integren a la Biblioteca con el fin de ponerlos a la
disposicidn de la comunidad;

== e b. Integrar las nuevas adquisiciones dentro del acervo.
=R11O9=
— g
INSTITUTO DE INVESTIGACIONES ,
SOCIALES Articulo 11°

La Biblioteca cuenta con la Comision de Biblioteca, érgano colegiado que estd
integrado con base en los términos establecidos en los articulos 18 y 19 del
Reglamento General del Sistema Bibliotecario y de Informacion de la UNAM.

La Comisién de Biblioteca tiene como objetivo conocer y aprobar las politicas de
organizacién interna, de desarrollo y crecimiento; de préstamo y de adquisiciones
de la Biblioteca del IIS, asi como detectar areas de mejora y vigilar su buen
funcionamiento conforme a las directrices generales contenidas en el Reglamento
General del Sistema Bibliotecario y de Informaciéon de la UNAM y en su propio
Reglamento.

La comisidn estara formada por:

l. La persona titular de la Direccién de la entidad, quien la presidir3;

Il. La persona titular de la Coordinacién de Biblioteca, quien fungird como
secretario(a);

lll.  Seisinvestigadores(as) nombrados(as) por el Consejo Interno del IIS, quienes
constituirdn mayoria en la Comisién y seran nombrados(as) por un periodo de dos
anos, con posibilidad de renovar una vez;

IV. Un(a) representante del personal académico que labore en la biblioteca,
nombrado(a) por el Consejo Interno del IIS;

V. Un(a) representante del personal bibliotecario administrativo que labore en
la biblioteca, nombrado(a) por el Consejo Interno del IIS;

VI. La persona titular de la Secretaria Técnica, quien sustituird al presidente de
la Comisidn en su ausencia;

VIl. La persona titular de la Secretaria Académica.
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CAPITULO IV: DE LOS(AS) USUARIOS(AS)
Articulo 12°

Las y los usuarios de la Biblioteca del IIS, conforme con el articulo 21 del
Reglamento General del Sistema Bibliotecario y de Informacion de la UNAM, y de
acuerdo con las caracteristicas del IS, pueden pertenecer a la comunidad
universitaria o ser externos a esta.

Articulo 13°

Las y los usuarios universitarios son:
I.  La comunidad del IIS. Todas aquellas personas que mantienen alguna de las
siguientes relaciones con la entidad académica:
a. Personal académico —investigadores(as) y técnicos(as) académico(as)-
adscritos(as) al IIS;
b.  Personal administrativo, por honorarios y de confianza que labora en el IIS;
c.  Estudiantes, profesores e investigadores en estancias posdoctorales;
d. Becarias y becarios con registro vigente en el Instituto, y prestadoras y
prestadores de servicio social dentro del IIS;
e. Alumnos(as) de programas de posgrado en los que el Instituto forma parte
como entidad académica participante.

II. La comunidad universitaria. Todas aquellas personas con relaciones
académicas y/o administrativas formales con otras entidades vy
dependencias de la UNAM.

Articulo 14°

Los(as) usuarios(as) externos(as) se consideran como publico en general que no

tiene una relacién formal con la UNAM.

De los derechos

Articulo 15°

Los(as) usuarios(as) tienen derecho a:
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AUTONOMA DE MEXICO I.  Recibir atencion oportunay eficiente por parte del personal de la Biblioteca;

Il.  Recibir orientacién sobre los servicios que ofrece la Biblioteca;

lll.  Tener acceso a consulta de las colecciones de la Biblioteca, de acuerdo con
lo establecido en el presente Reglamento;

IV.  Solicitar el préstamo de computadora para el uso de catdlogos y bases de

datos.

=== = ‘_E-"".-— Articulo 16°

=IO=

INSTITUTO DE INVESTIGACIONES . .« . .

SOCIALES La comunidad del IIS adicionalmente tiene derecho a:
I.  Los servicios especificados en el Capitulo V del presente Reglamento;

Il.  Proponer la adquisicion de material;
[ll.  Solicitar a préstamo materiales en sala y a domicilio.
Articulo 17°
Los(as) usuarios(as) universitarios(as) de la comunidad del IIS tienen derecho a
estar registrados en el sistema de la Biblioteca y a tener una tarjeta de registro
gue los identifique como sus usuarios. El registro es personal e intransferible.
Articulo 18°
Para el registro como usuarios de la Biblioteca, se tendra que presentar la
siguiente documentacién:

I.  Lacredencial de la UNAM vigente para el personal adscrito al Instituto;

II.  La comunidad sefialada en los incisos “b” al “d” del Articulo 13, debera
presentar la credencial vigente que expide la Secretaria Técnica;

lll.  La comunidad detallada en el inciso “e” del citado articulo, credencial
vigente u otro comprobante oficial.

Articulo 19°

La vigencia de la credencial sera la siguiente

I.  Comunidad IIS:

a. Personal académico, administrativo, de honorarios y de confianza, por el
tiempo en que exista una relacidn laboral con el IIS;

b. Para estancias posdoctorales, asistentes de investigacion, becarias y
becarios, asi como estudiantes en servicio social, por el tiempo estipulado
en que se encuentren realizando su estancia en el IIS. En este caso los

@ www.iis.unam.mx colaboradores del 1IS-UNAM deberan presentar credencial vigente que
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AUTONOMA DE MEXICO acredite su relacion con el Instituto;

c. Alumnos(as) de programas de posgrado, por el tiempo de duracidn de sus
estudios previa comprobacién mediante credencial vigente u otro
comprobante oficial.

De las obligaciones

%IIS‘E‘é Articulo 20°

INSTITUTO DE INVESTIGACIONES
SOCIALES

Toda persona que haga uso de la Biblioteca tiene la obligacidon de:
I.  Registrarse en el médulo de atencién a usuarios;
II.  Cuidar las instalaciones, el mobiliario y el equipo de cémputo;
lll.  Conservar en dptimas condiciones los materiales que consulta;
V. En caso de observar algin deterioro en los materiales, comunicarlo
inmediatamente al personal de la Biblioteca;
V.  Mantener un comportamiento respetuoso hacia toda persona presente
dentro de la Biblioteca;
VI.  Cumplir y respetar las disposiciones del presente Reglamento, asi como lo
establecido por el Reglamento General del Sistema Bibliotecario de la UNAM

Articulo 21°

La Comunidad del lIS y la universitaria tienen, ademas, las siguientes obligaciones:
I.  Presentar los materiales que tuvieran en préstamo y su credencial para
realizar el préstamo a domicilio.;
II.  Presentar su credencial para realizar el préstamo interbibliotecario;
lll. Devolver los materiales solicitados en préstamo a domicilio o
interbibliotecario en el plazo fijado, referido en el Articulo 30 de este
Reglamento.

Articulo 22°

Los(as) usuarios(as) externos(as) se sujetaran a las obligaciones que establece el
presente Reglamento, ademas de lo siguiente: para el préstamo interbibliotecario
deberdn presentar el formato correspondiente para dicho servicio.

Articulo 23°

@ www.iis.unam.mx Los(as) usuarios(as) se comprometen a notificar cualquier cambio que modifique
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AUTONOMA DE MEXICO tanto su registro como su situacion en la Biblioteca.

Articulo 24°

Los(as) usuarios(as) tienen el derecho de presentar iniciativas, opiniones y quejas
con respecto a los servicios bibliotecarios y de informacion, ya sea mediante un
escrito dirigido a la Comisién de Biblioteca o ante las instancias del lIS que

——— _——— consideren convenientes.
=jIS=
— g

INSTITUTO DE INVESTIGACIONES
SOCIALES

CAPITULO V: DE LOS SERVICIOS
Articulo 25°

Los servicios de la Biblioteca se proporcionan de lunes a viernes en un horario
de lunes a jueves de 9:00 a 19:00 hrs. y viernes de 9:00 a 18:00 hrs.

Articulo 26°

Se suspenderan los servicios de la Biblioteca por las siguientes causas:
I.  Dias de descanso y periodos vacacionales programadas por la UNAM,;
II.  Por causas de fuerza mayor, para lo cual se avisara oportunamente.

Articulo 27°

La Biblioteca ofrece los siguientes servicios:
I.  Orientacidén sobre los servicios de la Biblioteca;
II.  Préstamo en sala de lectura de las colecciones de consulta, general y
revistas, bajo la modalidad de estanteria cerrada;
lll.  Préstamo a domicilio;
V. Préstamo interbibliotecario;
V.  Préstamo de escaner;
VI.  Consulta a bases de datos;
VIl.  Consulta a colecciones especiales y acervo fotografico;
VIIl.  Servicios especializados de informacién:
a. Elaboracién de bibliografias;
Busqueda y recuperacién de informacién;
Analisis de citas, (solamente para el personal académico del IIS);
Alerta bibliohemerografica (solamente para el personal académico del IIS);

a0 o
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AUTONOMA DE MEXICO e. AltadelaClave de Acceso Remoto para acceder a todos los recursos en linea
desde cualquier conexién a Internet fuera de la RedUNAM.
IX.  Formacion de usuarios:
a. Orientacidn en el uso de catalogos y recursos de la Biblioteca;
b Asesoria en el uso de bases de datos especializadas;
Sesiones grupales para la Comunidad del IIS en el desarrollo de habilidades
informativas.
— - ———
EIIS‘—E Articulo 28°

INSTITUTO DE INVESTIGACIONES
SOCIALES

El servicio de orientacién para toda persona que solicite informacion sobre los
servicios de la Biblioteca se proporciona personalmente, por teléfono y via correo
electrdnico.

Articulo 29°

El préstamo en sala de lectura consiste en que los(as) usuarios(as) consulten el
material documental exclusivamente dentro de la Biblioteca y bajos los siguientes
términos:

Consultar maximo tres volUmenes simultdneamente;

Al desocupar el material, se debera entregar al personal en el mddulo de
servicio;

La Biblioteca no es responsable de objetos olvidados.

Articulo 30°

Préstamo a domicilio. La comunidad del IIS puede solicitar a préstamo a domicilio
los libros de la coleccidn en los siguientes términos:

@ www.iis.unam.mx

Circuito Mario de la Cueva, s/n
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El personal académico, investigadores del IS y técnicos académicos,
obtendran en préstamo a domicilio un maximo de 15 ejemplares por un plazo
maximo de 30 dias habiles, con derecho a renovarlos una sola vez
consecutivamente por el mismo periodo.

Las solicitudes de los becarios deberdn estar a cargo del investigador(a)
responsable.

El resto de la comunidad del IS puede solicitar un maximo de cinco
ejemplares por un periodo de 30 dias habiles, con una renovacidn por el
mismo periodo.

12
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la sala de lectura de la Biblioteca.
Articulo 31°

La comunidad universitaria que requiera materiales de la coleccidn del IIS tendra
gue solicitar el préstamo interbibliotecario, de acuerdo con lo establecido en el

=== -‘_E"“‘--— articulo 33 del presente reglamento.
==11O=
INSTITUTO DE INVESTIGACIONES ,

SOCIALES Articulo 32°

La Biblioteca gestionara el servicio de préstamo interbibliotecario ante otras
dependencias o entidades universitarias u otras instituciones académicas
exclusivamente para la comunidad del IIS. La persona que solicite el préstamo
interbibliotecario debera cumplir con lo estipulado en articulo 222 de este
Reglamento.

Para la comunidad a la que se refiere el articulo 19 inciso b), se debera ademas
exhibir la firma de conocimiento del (Ia) investigador(a) responsable.

Articulo 33°

Para el servicio de préstamo interbibliotecario para bibliotecas solicitantes, se
requiere lo siguiente:

I.  La Biblioteca solicitante debera establecer el convenio correspondiente con
las firmas autorizadas;

IIl. La Biblioteca solicitante utilizara el formato correspondiente para dicho
servicio y lo entregara por cada titulo solicitado con las firmas autorizadas y
el sello de la Biblioteca;

lll.  LaBiblioteca solicitante puede disponer de tres titulos de libros. El periodo de
préstamo serd por siete dias, con derecho a dos renovaciones por el mismo
tiempo cada uno.

Articulo 34°

La Biblioteca no cuenta con servicio de reprografia. En caso de requerir copia de
los materiales, se cuenta con escdneres que se prestan para realizar la
digitalizacién; el requisito es registrarse en el control que se encuentra en el

- mostrador de servicio.
@ www.iis.unam.mx
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Articulo 35°

Los(as) usuarios(as) pueden consultar y descargar informacién de las bases de
datos tanto las creadas por el IS como las disponibles en el Sistema Bibliotecario
y de Informacion de la UNAM.

Articulo 36°

Los servicios especializados que puede solicitar la comunidad del IIS son:
elaboracidn de bibliografia de cualquier tema concerniente a las ciencias sociales
y las humanidades, y busqueda y recuperaciéon de informacién, ya sea impresa,
electréonica o audiovisual. La solicitud se realiza de manera presencial, por
teléfono, o por medios electrénicos (correo electrénico o pagina de la Biblioteca).

El personal académico del IIS puede solicitar al personal académico de la Biblioteca
el servicio de analisis de citas y la alerta bibliohemerografica, asi como determinar
el formato de citas a utilizar en estos servicios. La solicitud se realiza de manera
presencial, por teléfono, o por medios electrdnicos (correo electrénico o pagina
de la Biblioteca). Se otorgara una clave de Acceso Remoto a toda persona de la
comunidad IIS que realice actividades académicas. El tiempo sera estipulado con
base en el articulo 132 del presente Reglamento.

Articulo 37°

La formacidn de usuarios consiste en orientar a los(as) usuarios(as) sobre el uso
de los catalogos y bases de datos de la Biblioteca, asi como en brindar la asesoria
sobre las diversas bases de datos especializadas disponibles a través del Sistema
Bibliotecario y de Informacién de la UNAM.

Asimismo, la Biblioteca contempla la formacién de usuarios por cursos grupales

para el desarrollo de las habilidades informativas. Los dias y horas de las sesiones
se acordaran en el momento de la peticion.
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COMISION DE BIBLIOTECA

CAPITULO VI: DE LOS RECURSOS PATRIMONIALES
Articulo 38°

Los recursos patrimoniales de la Biblioteca estan conformados por recursos
documentales, bienes muebles y bienes inmuebles.

Articulo 39°

Los recursos documentales estan conformados por los archivos que el IIS tiene en
resguardo, por los materiales adquiridos directamente por la Biblioteca, asi como
aquellos que se compran con recursos de proyectos de investigacion. Las
colecciones, tanto impresas como digitales, son:

I. Obras de consulta;

Il. Coleccion general;

Il. Revistas;
IV. Fotografias;
V. Videos.

VI. Archivo del General Antonio I. Villarreal
Articulo 40°

Los recursos documentales se incrementaran, agrupardan, o dividirdn, o bien se
crearan otras colecciones, segun las necesidades de informacién del IIS.

Articulo 41°

Respecto de los bienes muebles e inmuebles, este Reglamento se guia por lo
sefialado en el articulo 31 del Reglamento General del Sistema Bibliotecario y de
Informacién de la UNAM: “los bienes muebles e inmuebles de la Biblioteca no
podrdn utilizarse con fines distintos a los que se les ha asignado. El material
documental y cualquier otro tipo adscrito a la Biblioteca forma parte del
patrimonio universitario y, en consecuencia, al igual que los bienes muebles e
inmuebles, se tomaran las medidas necesarias para su idénea proteccién y
preservacion”.

15



SR NCOVLATTOROA g
T ? : ca

B2

UNIVERSIDAD NACIONAL
AUTONOMA DE MEXICO

=lIS=

INSTITUTO DE INVESTIGACIONES

SOCIALES V.

COMISION DE BIBLIOTECA

CAPITULO VII: DEL PERSONAL
Articulo 42°

El personal de la Biblioteca estard integrado por:

La persona titular de la Coordinacion de Biblioteca;

Personal académico del drea de Bibliotecologia o areas afines;
La persona titular de la Jefatura de la Biblioteca;

Personal administrativo.

Articulo 43°

La Coordinacion de la Biblioteca debe estar a cargo de una persona profesional de
la Bibliotecologia o areas afines, que tenga como minimo el titulo de licenciatura;

asimismo, el

personal académico también debe contar con preparacion

profesional de al menos licenciatura en Bibliotecologia o areas afines.

Articulo 44°

Las obligaciones del personal son las siguientes:

Cumplir con lo establecido en este Reglamento y en el Reglamento General
del Sistema Bibliotecario y de Informacidn de la UNAM;

Difundir y colaborar con el cumplimiento del mismo;

Guardar el debido respeto y consideracion por los(as) usuarios(as);
Garantizar la calidad de los servicios bibliotecarios.

CAPITULO VIII: DE LAS SANCIONES

Articulo 45°

Los(as) usuarios(as) seran objeto de sancién cuando incurran en los siguientes
hechos:

@ www.iis.unam.mx

Circuito Mario de la Cueva, s/n
Ciudad Universitaria, Coyoacan
04510, comx, México

Il.
V.

Sustraer cualquier material de la Biblioteca sin autorizacion;

Maltratar, mutilar, rayar, hacer anotaciones o mal uso de los recursos
documentales de la Biblioteca;

Tener una conducta desordenada e irrespetuosa en la Biblioteca;

Faltar a lo estipulado en el presente Reglamento o en el Reglamento General
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Articulo 46°
Dependiendo de la gravedad de la falta, las sanciones seran determinadas por la

Comisién de Biblioteca y notificadas a través de la persona titular de la
Coordinacion de la Biblioteca.

=== —— Dichas sanciones seran:

=S == - _— .

== —_— I.  Suspensidon temporal o definitiva de los servicios;

INSTITUTO DE INVESTIGACIONES ez . ~ .
SOCIALES II.  Reposicidn del material dafado, maltratado, o extraviado;

lll.  Reembolso econdmico del costo del material y de su proceso técnico;

IV. En caso de no entregar a tiempo los materiales obtenidos en préstamo a
domicilio, seran acreedores a la suspension del préstamo de libros por el
mismo numero de dias que se hayan retrasado en la devolucidn del material.
En razén de lo anterior, mientras no sean regresados los materiales, se
suspendera al (la) usuario(a) el servicio de préstamo a domicilio, quedando la
opcién Unicamente de consulta en sala.

TRANSITORIOS

Primero
El presente Reglamento entrard en vigor el primer dia habil posterior a su
aprobacion por el Consejo Interno del IIS.

Segundo
Toda modificacidon hecha al presente Reglamento debe ser aprobada por las
instancias competentes.

Tercero

Cualquier aspecto no previsto en este Reglamento queda a consideracion y
resolucidn de la Coordinacién de la Biblioteca, o bien se ajustara a las disposiciones
de la Comisidn de Biblioteca.

Cuarto
. Se derogan todas las disposiciones anteriores que contravengan su plena
@ www.iis.unam.mx aplicacion.
Circuito Mario de la Cueva, s/n
Ciudad Universitaria, Coyoacan
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