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1. Objetivo: Establecer los lineamientos y procedimientos para el convenio de préstamo
interbibliotecario (PIB) con bibliotecas de otras instituciones afines a las lineas de
investigacion del Instituto

2. Alcance: Se describen los procedimientos para establecer y gestionar el convenio
para préstamo interbibliotecario.

3. Politicas:

La biblioteca del IISUE se rige por las_Normas establecidas para el cédigo de préstamo
interbibliotecario de la ABIESI, que indica el minimo de derechos y obligaciones que
adquiere una biblioteca frente a otra por el hecho de que ambas pertenecen a ABIESI.

La informacién de los convenios y demas datos de las bibliotecas se registra en el archivo
Directorio de bibliotecas mismo que debe actualizarse cada que se reciba o detecte algun
cambio.

4. Responsables
4.1 Coordinacién de Biblioteca..

4.2 Técnico académico (Servicios especializados al publico).
4.3 Jefe de biblioteca (Ambos turnos).

4.4 Jefe de seccion.

5. Indicadores de calidad

5.1 Eltiempo aproximado de gestion para el establecimiento del convenio de préstamo
interbibliotecario serd de uno a dos dias.

5.2 El Registro de los Convenios de préstamo interbibliotecario en el sistema vigentes
sera de uno a dos dias después de establecido el convenio.
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http://bibsrv.udem.edu.mx:8080/archivos/convenios/codigoPIABIESI1.pdf
http://bibsrv.udem.edu.mx:8080/archivos/convenios/codigoPIABIESI1.pdf
http://bibsrv.udem.edu.mx:8080/archivos/convenios/codigoPIABIESI1.pdf
http://bibsrv.udem.edu.mx:8080/archivos/convenios/codigoPIABIESI1.pdf
http://bibsrv.udem.edu.mx:8080/archivos/convenios/codigoPIABIESI1.pdf
http://bibsrv.udem.edu.mx:8080/archivos/convenios/codigoPIABIESI1.pdf
https://docs.google.com/spreadsheets/d/13-IefT9SbUU-HP4ca73hSQoCokc7U7P32N0ASY33LUc/edit#gid=705708167
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6. Descripcién del procedimiento
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Responsable

Actividad

6.1

TECNICO ACADEMICO
(Servicios
especializados al
publico)

Investiga datos de la biblioteca y dependencia con la
gue se desea establecer el convenio.

6.2

Registra informacion obtenida en el archivo Directorio
de bibliotecas que comparte con: Coordinacion de
biblioteca, jefaturas de biblioteca, jefe de seccion y
bibliotecarios.

6.3

Elabora oficio dirigido a las bibliotecas, para
establecer y/o renovar el convenio de préstamo
interbibliotecario en calidad de permanente y archivo
en PDF (Anexo 1).

6.4

Elabora correo electronico dirigido a las bibliotecas
con las que se desea establecer el convenio,
anexando en PDF, oficio de solicitud para el
establecimiento de préstamo interbibliotecario,
convenioy archivo con los datos de la biblioteca IISUE
(Anexo 2). Envia a:

Biblioteca(s) con la(s)
gue se desea
establecer o renovar el
convenio de Préstamo
Interbibliotecario

DESPUES DEL TIEMPO ESTABLECIDO, ENVIA
RESPUESTA A:

6.5

TECNICO ACADEMICO
Servicios especializados
al pablico

Recibe respuesta a la solicitud del convenio.

6.6

En caso de recibir en el correo algun formulario o
cuestionario sobre los servicios de la biblioteca, lo
requisitay envia a:
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https://docs.google.com/spreadsheets/d/13-IefT9SbUU-HP4ca73hSQoCokc7U7P32N0ASY33LUc/edit#gid=705708167
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NOTA: En caso contrario pasa a 6.8

Biblioteca(s) con la(s)
gue se desea
establecer o renovar el
convenio de Préstamo
Interbibliotecario

DESPUES DEL TIEMPO ESTBLECIOD, ENVIA
RESPUESTA A:

6.7

TECNICO ACADEMICO
Servicios especializados
al pablico

Recibe e imprime respuesta a la solicitud del
convenio.

6.8

Asigna una clave y un nomero de usuario a la
biblioteca.

Captura en el sistema informacion.

Imprime 'y archiva oficio.

TERMINA
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ANEXO 1

Offidio no. (LS. LLE /EIE/\008, 2000

ELVIA ISELA RAMIREZ GUTIERREZ.

RESPOMIASLE DE LA BIBLIOTECA

SEF. DIRECCIGN GENERAL DE TELEVEION EDUCATIVA
FRESENTE

En respuesia a su oficio Mo, 216.0GTECA DRH.E/B0/ 2020 s= his actuslizado &n nuwestro Sstema =]
regisire de préstamo Intesbibliote cario entre: s Institucdon  su digna cargo y ke Biblictecs del IISUE,
mismo que se establecio en mlicsd de PERMANENTE. L= informamos que acatamos las normas de
ABIES|y las firmas que aparscen al calce son las sutcrizsdas para realizar gicho tramibe; cabe aclarar
que s2 notificara de cualquier cambio que pudiera presentarse.

Fara otorgarie un mejor seniicio b2 recuerdo que el Dadiﬁl:\ de usuario que 5= le ha msignado en &1
sistema es SEP-DGTE i.533 uEruul:w::rE Io registre en cada una de sus solidtudes.

Fars ousiquier duda o aclracion pedran dirigirse al teifonc 3622-63-B6 com las siguientes
extensiones: 2101 Coordinador de bibliotecs, =mail bibliotecs jisus@unam.ma; 2108
Secretaria; 2060 Tecrico académico quien tiene asignado = control de Prestamo InterbibBotecario
a-mail syamon@ynam e sxtensiones del ares de servicios al pﬁhli:n 2109,1313, 2068 y 2063, o
bi=n &l fax S6E3-0123.

Muestra p'ﬁinu WEE &5 hktpc//biblio.unam.mafisue/

Sim ortro particulsr, aorovecho la coorbunidad pars haceris liegarun cordial saludo.

ATENTAMENTE
=Pk bl Bata FLARS AR F1. BEPERITL
Canitrs Cuftural Unitssrs Ewric, 3 25 Ss mars de HGD

MTRO. SERGIO ARREGUIN MENESES

Circuita Cultural Universitario, Ciudad Universitaria,
Coypacdn D4510, COME, Tel. (55] 5622 6985
WA S L. Lmam. mx
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ANEXO 2

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO
Instituto de Investigaciones Sobre la Universidad y la Educacion
(UNAM-IISUE)

Registro de Préstamo Interbibliotecario Automatizado

Coordinador de la biblioteca: Mtro. Sergio Arreguin Meneses

E-mail biblioteca iisue@unam.mx

Nombre y cargo del responsable del préstamo interbibliotecario (recibe avisos y
notificaciones): Lic. Eva Montoya Lépez; Técnica Académica

Email_ evamon@unam.mx

Direccion: Centro Cultural Universitario; lado norte de la Sala Netzahualcdyotl,
Ciudad universitaria; Alcaldia Coyoacéan, Ciudad de México. C.P. 04510

Tel. 5622-6986 extensiones:
Coordinador de Biblioteca 2101

Lic. Montoya_2060

Secretaria 2103

Servicios al publico 2109; 1312; 2068 y 2065
_FAX: 5665-0123

Horario de servicio de la biblioteca: De 9 a 19 hrs. de lunes a viernes

Periodo de préstamo interbibliotecario: Una semana
NUmero maximo de préstamos simultaneos: 5

Nuamero de renovaciones: 2

Direccion del catalogo en linea http://biblio.unam.mx/iisue/

Temas que maneja: pedagogia, psicologia, historia, economia, filosofia, sociologia
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