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Presentacion

La Universidad tiene como principal funcion propiciar la generacion de nuevos
conocimientos a través de la investigacion cientifica, tecnoldgica y social, asi como de
su difusién a la comunidad en general, a partir de la publicacion de trabajos que
permitan dar a conocer nuevos hallazgos, obras, desarrollos tecnolégicos, trabajos de
investigacion, eventos, etcétera. Por ello, la Universidad Autonoma del Carmen ha
desempenado durante muchos afios la funcion editorial a través de distintas
publicaciones, tales como libros, revistas, entre otros.

El Reglamento Editorial de la Universidad Autébnoma del Carmen, responde a la
necesidad de contar con un mecanismo claro y adecuado, que oriente, organice y
sistematice la actividad editorial de la universidad, asi como establecer lineamientos
para la publicacién de las obras, sometidas a revision por sus autores, interesados en
su publicacion, que cumplan con los estdndares de calidad necesarios apegados a los
lineamientos institucionales para ser considerados como parte de su acervo.

La finalidad de este reglamento es que la Universidad cuente con un medio a través
del cual se den a conocer los trabajos con aportaciones relevantes y actuales para la
comunidad, mismos que cumplan con las caracteristicas de calidad necesarias para
toda institucion de educacion superior.

Se presenta este reglamento en funcién a los métodos y técnicas de legislacion una
estructura compuesta por capitulos y articulos, que permiten la identificacion de las
disposiciones normativas, procurando que de manera légica y ordenada los preceptos
atiendan a las necesidades y desde luego, evitando contradicciones o ambigiedades,
con el fin de tener un reglamento editorial que permanezca en el tiempo.



Considerandos

Primero. Que el Estatuto General de la Universidad Autonoma del Carmen establece
en su articulo 120 que correspondera al Abogado General la facultad de orientar, en
su caso presentar los reglamentos necesarios para el buen desempefio de la
Universidad que no se enmarque explicitamente dentro del Estatuto

Segundo. Que el Plan de Desarrollo Institucional UNACAR 2013-2017 establece:

a. Que una de sus politicas de fortalecimiento y consolidacién del gobierno
universitario es la relativa a la construccién de la nueva legalidad universitaria.

b. Que bajo el escenario del eje estratégico “Gobierno y gestion eficiente,
eficaz y pertinente” se tiene el Programa Institucional: “Sistema Integral de
Legislacion Universitaria”, cuyo objetivo general es contar con un sistema de
legislacion garante de la estabilidad y buen gobierno de la Universidad.

c. Que un proyecto del Programa Institucional “Sistema Integral de Legislacion
Universitaria” es el relativo a la reglamentacion basica que debe tener la
Universidad.

Tercero. Que es una prioridad para la estabilidad y buena conduccién de la
Universidad contar con el:

Reglamento Editorial de la Universidad Autdnoma del Carmen



Sustento

Con fundamento en:

El articulo 35 fraccion Il del Estatuto General de la Universidad Autonoma del Carmen
seflala como facultades y Obligaciones del Consejo Universitario la de expedir su
reglamento y toda clase de reglamentos y disposiciones encaminadas a regular la
organizacion y funcionamiento de la Universidad.

Dentro del Estatuto General se sefala que existira de forma permanente la “Comisién
de Legislacion Universitaria”, la cual en el articulo 42, fraccion | sefiala que entre sus
atribuciones se encuentran:

I. Estudiar y dictaminar las propuestas de Estatuto y Reglamentos.
El Estatuto General regula el Sistema Integral de Legislacién Universitaria en el titulo
sexto, sefialando en el articulo 116 que es el conjunto de normas que aseguran el
buen desempefio y funcionamiento de la Universidad Autbnoma del Carmen.

El articulo 19 parrafos | de la Ley Organica que precisa que una de las facultades del
Consejo Universitario es el de:

I. “Ejercer el supremo gobierno de la Universidad conforme a las
prevenciones de la presente Ley y de los Reglamentos que de ella
emanan’.

Que en cumplimiento de lo anterior:

El Consejo Universitario tuvo a bien el aprobar el presente:

Reglamento Editorial de la Universidad Auténoma del Carmen



Reglamento Editorial de la Universidad Autdnoma del Carmen
Capitulo |

Disposiciones Generales

Articulo 1. EIl presente reglamento tiene por objetivo regular las politicas editoriales
de la Universidad Auténoma del Carmen, las disposiciones a las que se sujetara en
materia de proceso editorial y de las publicaciones, asi como definir las atribuciones
que le corresponden a su Comité Editorial.

Articulo 2. Para la edicién y publicacién de otros medios impresos y no impresos,
como libros electrénicos, se aplicard en lo conducente este reglamento, asi como los
acuerdos del Comité Editorial de esta Universidad.

Articulo 3. Para efectos del presente reglamento se entiende por

V1.

VII.

VIII.

Cesion de derecho: La cesion es el acto de disposicion en virtud del cual el
cedente transmite al cesionario el derecho a exigir la prestacién a cargo de su
deudor que es obligado a transferir por un titulo distinto. Articulo 1206 del
cadigo civil.

Coedicién: Edicion promovida y financiada por nuestra Universidad y otra
entidad para alguna publicacion.

Consejo Universitario: Consejo Universitario de la Universidad Autbnoma del
Carmen

Contrato: Acuerdo escrito, por el que dos partes se comprometen a respetar y
cumplir una serie de condiciones.

Convenio: Acuerdo entre el interesado que se le publique su obra y nuestra
Universidad por el que ambas partes aceptan una serie de condiciones y
derechos.

Divulgacién: El acto de hacer accesible una obra literaria y artistica por
cualquier medio al publico, por primera vez, con lo cual deja de ser inédita.

Edicién: Impresion y publicacion de una obra o escrito. Conjunto de
ejemplares de una obra impresa de una sola vez sobre el mismo molde.

Impresion. Es la accion y efecto de imprimir (marcar letras y otros caracteres
graficos en un papel u otra materia, estampar un sello, fijar una idea o
sentimiento en el &nimo, introducir algo con fuerza en otra cosa, dar una
caracteristica a algo). Este concepto se utiliza para nombrar al proceso de la
produccion de textos e imagenes, para esto suele aplicarse tinta sobre un
papel mediante una impresora o una prensa.

ISBN: International Standard Book Number, nimero estandar internacional
asignado a los libros.



X. ISSN: International Standard Serial Number, nimero internacional normalizado
asignado a las publicaciones seriadas y periodicas.

XI.  Proceso editorial: Las diferentes fases o etapas sucesivas que tiene que
someterse una publicacion, sea articulo, libro, memoria, etcétera.

Xll.  Publicacién, La reproduccion de la obra en forma tangible y puesta a
disposicion del puablico mediante ejemplares, o su almacenamiento permanente
0 provisional por medios electronicos, que permitan al publico leerla o
conocerla visual, tactil o auditivamente;

Xlll.  Reimpresion. Impresion de un texto ya publicado utilizando la misma base de
impresion, tal como fue impreso la primera vez.

XIV. Universidad: A la Universidad Autbnoma del Carmen.

Articulo 4. La aplicacion del presente reglamento le corresponde a:
I.  El Consejo Universitario

. El Comité Editorial

Articulo 5. Cualquier disposicién no prevista en el presente reglamento, se observara
lo dispuesto en la Ley Federal de Derecho de Autor y su respectivo reglamento.

Capitulo 1l
Del Comité Editorial

Articulo 6. EI Comité Editorial es un 6rgano colegiado de caracter permanente, de la
Direccion General de Extension Universitaria y del Departamento de Fomento Editorial
de esta Universidad, encargado de vigilar la correcta aplicacién de la politica editorial
de la Universidad.

Articulo 7. ElI Comité Editorial estara constituido por los siguientes miembros de la
Universidad:

I.  Presidente.
Il.  Secretario.
M. Los vocales, mismos que seran:
a. El director General de Extension Universitaria,
b. EIl director de Difusion Cultural,

c. El corrector de estilo,



d. El disefiador gréfico,
e. El editor,

f. FungirAn como asesores, los docentes investigadores con posgrado de
las diversas dependencias de educacion superior.

Articulo 8. Todos los integrantes del Comité tendran voz y voto. En caso de empate,
el voto de calidad estara a cargo del Presidente del comité.

Articulo 9. Durante las sesiones se podra tener invitados, mismos que tendran voz y
no voto, incluye al Abogado General, y cualquier otro invitado cuya participacién se
requiera referente a las ediciones de la Universidad.

Articulo 10. Los miembros del Comité Editorial que se sefalan en el articulo 7, letra f,
perderan el derecho a ser parte de este comité después de tres faltas consecutivas, no
justificadas.

Seccién a.
De las atribuciones

Articulo 11. EI Comité Editorial es el que orienta la politica editorial de la Universidad
y la programacién anual de sus procesos de edicion, para ello cuenta con las
siguientes facultades:

l. Determinar la politica editorial de la Universidad, tomando en cuenta las
necesidades en los campos de la docencia, la investigacién y la extension de la
cultura, para la elaboracion del proyecto editorial.

II.  Aprobar las obras a publicar por la Universidad o en coedicion.

[ll.  Vigilar las normas y requisitos que deben presentar los originales manuscritos
que sean propuestos para su publicacion.

IV.  Determinar la prioridad y equidad en la publicacion de las obras en funcién de
los siguientes criterios:

a. Beneficio a la comunidad universitaria, la sociedad, el estado y la humanidad.

b. Investigaciones de problematicas que afectan a la sociedad para su oportuna
solucion.

c. Investigaciones en riesgo de quedar obsoletas.
V.  Velar por el correcto funcionamiento del programa editorial.

VI. Reunirse una vez al mes, de acuerdo a la calendarizacion aprobada por el
comité al inicio de cada afio y si es el caso asistir a reuniones extraordinarias.

VII.  Evaluar y aprobar los proyectos editoriales al final de cada afio.



VIIl.  Validar las obras a publicar por la Universidad, previo dictamen, las cuales
podran ser: libros, tesis, revistas, periddicos, gacetas, catalogos, folletos y
cuadernos de apoyo a la docencia.

IX. Para la aprobaciéon de obras, en casos especiales, podra asesorarse de
especialistas en la materia de que se trate, de conformidad con lo establecido
en el articulo 7 de este reglamento.

X.  Siel comité lo determina, solicitar el apoyo de dictaminadores externos.
Articulo 12. Las obligaciones de los miembros del comité son:
Xl.  Asistencia a las reuniones de Comité Editorial;

XIl.  Colaborar en la evaluacién y dictamen de los manuscritos enviados para su
posible publicacion;

Xlll.  Desarrollar propuestas desde sus ambitos particulares de formacién para
enriquecer las ediciones de la Universidad; y

Seccién b.
De las sesiones

Articulo 13. ElI Comité Editorial podra celebrar sesiones ordinarias y extraordinarias
segun se requiera.

Articulo 14. Las sesiones ordinarias del Comité Editorial se llevaran a cabo el
segundo jueves de cada mes, y se ratificara en la primera reunién del afio.

Articulo 15. Las sesiones ordinarias se llevaran a cabo mediante aviso electrénico, en
el que se especificara el lugar, la fecha, hora y el orden del dia.

Articulo 16. Las sesiones extraordinarias se llevaran a cabo mediante aviso
electrénico enviado a los integrantes del Comité Editorial con por lo menos dos dias
habiles de anticipacién e indicar los mismos datos de la convocatoria de asamblea
ordinaria.

Articulo 17. Se considerard que existe quorum para celebrar la sesion con la
asistencia de la mitad mas uno de los integrantes del Comité Editorial. En caso de no
existir quérum se suspenderd la sesion y se convocara a una segunda sesion dos dias
hébiles posteriores, en cuyo caso se sesionard con el nimero de integrantes que
asistan.
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Capitulo 1l
De los manuscritos

Articulo 18. Para la aprobacion de obras a publicar, deberan considerar las
necesidades académicas del area de origen en funcion de los planes y programas de
estudios.

Articulo 19. Se estableceran los siguientes criterios:

I.  Pertinencia y relevancia de los temas ya sea de investigacion, docencia,
divulgacion cientifica o tecnoldgica, literaria y cientifica.

. De autores estatales, nacionales e internacionales.

Articulo 20. Respecto a la calidad del contenido deberan requerir los siguientes
aspectos:

I.  Rigor académico.
II.  De interés para la sociedad.

. Estar relacionado con la probleméatica econémica, social, politica o cultural del
estado, regidn o nacion.

IV.  De autoria original.

V. Formato, tipo de letra, extension y demas que indiquen los anexos que para su
efecto se emitan.

Articulo 21. Las publicaciones de la Universidad ya establecidas periddicas se daran
a conocer sus avances en cada reunion de comité.

Articulo 22. Todos los manuscritos deben ser acompafados por una carta, la cual
debera contener:

I. El nombre del autor responsable, y coautores en su caso, el nombre de la
institucion a la que pertenecen, domicilio, correo electrénico y nuamero
telefonico.

. El titulo, el cual debera ser breve, conteniendo un méaximo de 45 caracteres,
incluyendo los espacios,

[ll.  El autor, o coautores, podran sugerir el nombre de las personas que actuaran
como revisores externos del manuscrito.

El editor notificara al autor responsable de la publicacion la recepcion de la carta, el
manuscrito y el nimero de edicion que se le haya asignado.

Articulo 23. En lo que respecta a las solicitudes para el servicio de disefio, edicién e
impresion de materiales diversos de autoridades, directores de escuelas, docentes,
investigadores y administrativos, deberan cumplir con los siguientes requisitos:
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I.  Presentar junto con la solicitud, la informacién clara, precisa y completa, en
disco compacto e impreso en papel bond, caso contrario serd devuelto al
solicitante con las observaciones pertinentes.

II. Todas las solicitudes, sin excepcion alguna, deberan dirigirse por escrito al
Departamento de Fomento Editorial.

Seccién a.
De la presentacion, dictamen y aprobacion

Articulo 24. Todos los originales presentados para su publicacion deberan contar con
el visto bueno del Comité Editorial, deberdn sujetarse a las normas editoriales que
para su presentacion emita el propio comité y contar con una revision técnica por parte
de dictaminadores especialistas pertenecientes a esta Universidad, pudiendo ser
miembros del comité o dictaminador externo.

Los revisores deberan mantener la confidencialidad de la informacion presentada en el
manuscrito e informar al editor su veredicto por medio del formato de dictamen, deben
de actuar en forma objetiva, ética y someter sus opiniones mediante el formato al
editor, en un plazo no mayor a 20 dias habiles, contando a partir del dia siguiente en
que se haya recibido el manuscrito para revision.

Articulo 25. El editor informard al autor responsable de la publicacion acerca del
resultado de la revision e incluira los comentarios y opiniones del revisor o revisores.
Los revisores tienen la potestad de firmar sus opiniones y comentarios o de
permanecer andnimos.

Articulo 26. EIl autor contara con 10 dias habiles, contando a partir del dia siguiente
en gue tenga conocimiento, para realizar las correcciones sugeridas por el revisor, a
partir de su recepcion. Una vez que sea aceptado el manuscrito, el editor asi lo
notificard al autor responsable de la publicacién y se procedera a su publicacion de
acuerdo a las condiciones administrativas que correspondan.

Seccion b.
De las publicaciones

Articulo 27. Para la aprobacién de obras a publicar, deberan considerar las
necesidades académicas del &rea del que venga en funcién de los planes y programas
de estudios.

Articulo 28. Se estableceran los siguientes criterios:

I. Pertinencia y relevancia de los temas de investigacion, docencia,
divulgacion cientifica o tecnolégica, literaria y cientifica.

. De autores estatales, nacionales e internacionales.
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Articulo 29. Respecto a la calidad del contenido deberdn requerir los siguientes
aspectos:

I.  Rigor académico.
II.  De interés para la sociedad.

[ll.  Estar relacionado con la problematica econdmica, social, politica o cultural
del estado, regién o nacion.

IV.  De autoria original.

V. No haberlo publicado en otro medio, 0 sometido simultdneamente en otra
editorial.

Articulo 30. En caso de las publicaciones de la Universidad ya establecidas como
periddicas se daran a conocer sus avances en cada reunion de comité.

Articulo 31. A toda publicacion que cumpla con los lineamientos editoriales de la
Universidad se le tramitard el ISBN o el ISSN, segun el caso, los cuales son
identificadores internacionales de forma exclusiva relacionados al titulo.

Capitulo IV
De los contratos de edicién y coedicidon

Articulo 32. Para la impresion de obras de la Universidad o en coedicion, el autor o
autores deberan requerir lo siguiente:

I.  Formalizar el contrato al ser aprobado por el Comité Editorial.

II.  Contar con el contrato o convenio correspondiente firmado por el representante
legal de la Universidad y el autor o autores.

Articulo 33. Para la firma de los contratos de ediciéon, se deberan considerar los
siguientes aspectos:

I.  La aprobacion de la obra por el Comité Editorial, indicando fecha de la reunion
a la que fue sometida.

II.  Expresar claramente los derechos que adquirira la Universidad sobre la edicion
de la obra.

lll.  Especificar el tiraje de la edicion.

V. Indicar los derechos de autor o autores sobre la edicion, especificando si es
para una edicién o para todas las ediciones.

V. Indicar el formato, tipo de papel y coleccién a que corresponde la obra.

VI. Establecer el sistema de distribucion de la obra, el cual estard sujeto a las
condiciones que las partes convengan.
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VII.  El porcentaje de libros que corresponderan a cada editora.

Articulo 34. Para la elaboracion de convenios de obras en coedicion, ademas de lo
estipulado en el articulo anterior, se deberan considerar los siguientes aspectos:

I.  La firma respectiva de cada editora o editoras que signan el convenio para la
coedicion.

. El disefio de la coleccién o serie.

lll. Los derechos de autor y la aportacion economica de cada institucion. El
namero de ISBN.

Capitulo V
De la propiedad intelectual

Articulo 35. En casos especiales cuando la Universidad realice contratos con
personas fisicas o morales, para la elaboracién de obras o trabajos de investigacion o
ensefianza, se podra reservar el derecho a publicarla.

Articulo 36. EI autor o los autores tendran derecho a 10% del total de tiraje de la
edicion.

Articulo 37. Los derechos de autor de todo lo publicado, pertenece a la Universidad.
Las personas que deseen reproducir material publicado deberan solicitar permiso, por
escrito, al Comité Editorial. ElI autor de articulos que se publiquen y que incluyan
material de otras publicaciones que tengan derechos reservados, deben someter
evidencia de que el uso del mencionado material ha sido autorizado por la persona o
institucion que tiene los derechos de autor, al momento de someter el articulo. Todo
material que se utilice y que sea propiedad intelectual de otra persona, debe llevar una
nota al calce que identifique el autor y la fuente original de publicacion.

Articulo 38. Con fundamento en el articulo 84 de la Ley Federal del Derecho de Autor,
la titularidad de los derechos patrimoniales de todas las publicaciones universitarias
gue se realicen como consecuencia de la relacién laboral entre la Universidad y su
personal académico corresponderan a la Universidad, salvo pacto en contrario. La
Universidad podra divulgar la obra sin autorizaciéon del académico, pero no al contrario.

Capitulo VI
Acciones del Departamento de Fomento Editorial
Articulo 39. Le corresponde al Departamento de Fomento Editorial:

I.  Tramitar ante la Oficina del Abogado General, los contratos de edicion,
coedicion y demas relacionados con la propiedad intelectual.

. Tramitar los derechos de autor de las ediciones institucionales.
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lll.  Tramitar el ISBN y el ISSN.
IV.  Canalizar la solicitud de impresiones.

V. Recibir los manuscritos en originales, previa solicitud de los autores, siempre y
cuando cumplan con los requisitos previstos en el presente reglamento.

VI. Presentar los manuscritos ante el Comité Editorial para su respectiva
aprobacion.

VIl.  Coordinar y vigilar el proceso de edicion tanto de las obras (libros) como de
otro tipo de impresos.

VIIl.  Organizar las reuniones de Comité Editorial y convocar a los miembros de este
a las reuniones.

IX. Informar a los autores sobre el proceso de edicién siempre y cuando éstos los
soliciten.

X.  Vigilar la calidad técnica de los impresos de los solicitantes y determinar los
tiempos para su entrega.

XI.  Distribuir las ediciones impresas de la Universidad.

XIl.  Presentar ante el Comité Editorial el informe de publicaciones.

Capitulo VI
De las responsabilidades

Articulo 40. La contravencién a lo previsto en el presente reglamento sera causal de
falta a la responsabilidad en los términos de la legislacion universitaria aplicable; sin
perjuicio de las responsabilidades civiles o penales que la legislacion de la materia
establezca.

Articulos Transitorios

Articulo primero. El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su
publicacion en la Gaceta de la Universidad Autbnoma del Carmen, previa aprobacion
del H. Consejo Universitario.

Articulo segundo. Los casos no previstos en el presente reglamento, seran resueltos
por el Comité Editorial.
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