MODALIDAD DE GRADUACION: POR TOTALIDAD DE CREDITOS Y ALTO NIVEL
ACADEMICO

Manual de Operacidn

La obtencion del grado de especialista en la opcion Por Totalidad de Créditos y Alto Nivel

Académico abarca lo siguiente:

l.- Revision de Estudios Por Totalidad de Créditos y Alto Nivel Académico
Il.- Inscripcion

.- Pergamino

IV.-  Constancia de Graduacion

V.- Tramite ante la Direccion General de Administracién Escolar (DGAE)

l.- Revision de Estudios Por Totalidad de Créditos y Alto Nivel Académico

1) El interesado en esta opcion de graduaciéon debera observar que en su historial
académico se cumpla con el 100% de los créditos académicos requeridos y conlos

requisitos correspondientes para esta opcién los cuales son:

- Que al terminar sus estudios de Especializacion haya obtenido un promedio igual o
superior a 9.5 (nueve punto cinco).

- Haber concluido sus actividades académicas en el plazo establecido en el plan de
estudios que corresponda y no haber solicitado prérroga alguna.

- No haber reprobado alguna actividad académica (5 o NA), no haber obtenido
ninguna NP, ni haber obtenido calificacion menor a 8.0 (ocho punto cero). Estos
requisitos son de observancia estricta, apegados a la reglamentacion
correspondiente y no se considerara ninguna excepcion.

2) Si el interesado cumple con el total de requisitos del punto anterior (1), acude a la
ventanilla de Administracion Escolar de la Divisién de Estudios de Posgrado de

la Facultad de Contaduria y Administracion para tramitar la revision de estudios,




por lo que solicitara una pre-verificacion de su situacion académica y una verificacion
documental de su expediente, trdmites que requiere la presentacion de una
identificacion vigente. Este tramite se realizara dentro de los cinco primeros dias
hébiles de cada mes.

3) Administracion Escolar entrega al interesado una Solicitud de Revision de
Estudios Por Totalidad de Créditos y Alto Nivel Académico, misma que el
interesado completa a mano en ese momento y la devuelve.

4) Administracion Escolar entrega al interesado:

- Una contrasefia como acuse de recibo de la Solicitud de Revisién de Estudios
Por Totalidad de Créditos y Alto Nivel Académico.
- La Solicit Reqistro al tramit Titulacion Por Totali

Alto Nivel Académico(descargar formato).
- ElEormato Tramite de Titulacién (descargar formato).

- LaRel
Por Totalj rédit Alto Nivel A Sl roar list .

El interesado acude, aproximadamente 30 dias habiles posteriores a la fecha que
tiene su contrasefa, ante la ventanilla de Administracién Escolar para recibir su
“Revision de Estudios por Totalidad De Créditos y Alto Nivel Académico”,
documento que contempla la leyenda: “GRADUACION POR TOTALIDAD DE
CREDITOS Y ALTO NIVEL ACADEMICO” “CANDIDATO A OTORGARLE EL
GRADO DE ESPECIALISTA POR HABER CUBIERTO EL 100% DE LOS

CREDITOS DEL PLAN Y OBTENER UN PROMEDIO DE XX este tramite requiere

la presentacion de una identificacidn oficial vigente y de la propia contrasenfa.

Il.- Inscripcién

6) El interesado entrega a la Coordinacion de Graduacion lo siguiente:

- Dos copias de la Revision de Estudios Por Totalidad de Créditos y Alto Nivel
Académico (punto 5), actualizada con una vigencia de seis meses a partir de la
fecha de emision.

- La Solicitud de Registro al Tramite de Titulacion Por Totalidad de Créditos y
Alto Nivel Académico (punto 4), en original con la firma (con tinta negra) y una
copia fotostatica.

- ElFormato Tramite de Titulacion (punto 4), en original.
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- Toda la documentacion establecida en la Relacién de Documentos paraTramitar
el Grado de Especializacion, opcion: Por Totalidad de Créditos y Alto Nivel
Académico (punto 4).

lll.- Pergamino

7) La Coordinacion de Graduacion verifica la documentacion y requisitos del punto
anterior (6) indicandole al interesado que debe efectuar el pago correspondiente
ante el Departamento de Revision de Estudios de Posgrado.

8) Elinteresado acude a las oficinas del Departamento de Revision de Estudios de
Posgrado, efectia su pago y remite el comprobante escaneado a la Coordinacion
de Graduacion a la direccién: grados_academicos@fca.unam.mx, quien emitird un

correo electrénico de confirmacion.

V.- Constancia de Graduacion

9) La Coordinacion de Graduacion solicita por correo electronico al interesado que
acuda a sus oficinas para recibir su Constancia de Graduacién Por Totalidad De
Créditos y Alto Nivel Académico en la que se establece que le fue otorgado el grado

de Especializacion.

V.- Tramite ante la Direccién General de Administracién Escolar (DGAE)

10) Después de 90 dias habiles posteriores a la entrega de la Constancia de
Graduacion Por Totalidad De Créditos y Alto Nivel Académico, el interesado debera
consultar la pagina de la Direccidon General de Administracion Escolar (DGAE)
https://Iwww.dgae.unam.mx/ , hitps://iramites.dgae.unam.mx/tr65/entra_e.php
0 bien podra comunicarse a los teléfonos 5622-5568 al 72 del programa TRAMITEL
para conocer el avance del tramite de expedicién de su titulo. El titulo sera entregado
al interesado presentando su Constancia de Graduacion Por Totalidad de
Créditos y Alto Nivel Académico en las ventanillas 12 y 13 del edificio de la
Direccion General de Administracién Escolar (DGAE), ubicadas en el Circuito de
la Investigacion Cientifica que se encuentra entre la estacion del Metro Universidad
y el Centro de Desarrollo Infantil (CENDI).
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