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) FACULTAD DE DERECHO
SECRETARIiA DEL H. CONSEJ0 TECNICO

Lic. Luis Gustavo Arratibe| Salas, Secretario
General de la  Facultad de Derecho de |la
Universidad Naciona| Autdnoma de México------
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“Se aprueba, por unanimidad, e| pProyecto de
Instructivo e Centro de Computo de |3
@“ Facultad de Derecho.”

Se extiende la presente a los catorce 4@
Mes marzo de dog mil dos. CONSTE.--,4]

__-___—_——----_—_-_-__—_—_-..
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Con el objetivo de eficientar y mejorar los scrvicios

Facultad de Derecho, de conformidad con ¢ articulo 12 de |

Universidad Nacional Autdénom
articulo 49 fraccién 1 del Estatuto Gener

Meéxico, el Conscjo Técnico de Ia Facultad dec Derec

que presta el Centro de Computo de Ia

a Ley Organica de la

a de México, y con fundamento en o dispuesto en el

al de la Universidad Nacional Autdénoma de

ho, expidc el siguicnte:

INSTRUCTIVO DEL

CENTRO DE CompruTO DE LA FACULTAD DE DERECHO

CAPITULO T

DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1°. El presente instructivo regul

Facultad de Derecho proporciona

Articulo 2°. La aplicacién del instructivo corresp
Cémputo, al personal

el Centro.,
Articulo 3°. Las modalidades par:
Coémputo seran determinadas medj

Administracion de la Facultad de Derecho.

CAPITULO I

DE LOS ORJETIVOS Y FUNCIONES

'

Atticulo 4°. EI Centro de Cémputo ticne como obje

a la comunidad universitaria, principalmente a la de

docencia, investigacion y administracién.

a los servicios que el Centro de Coémputo de la

a su comunidad universitaria.

ondera al Coordinador del Centro de

administrativo y a los prestadores de servicio social que colaboren en

a la prestacion de los servicios que ofrece ¢l Centro de

antc acuerdo del Conscjo Técnico y aplicados por la

§ i

tivo proporcionar servicios de edmputo

la Facultad de Derecho, en las dreas de

£



e

Facultad deberan presentar su

Universidad

Articulo 5°, Lag funciones del Centro son:

I. La prestacién interna de cquipo de cémputo para los servicios establecidos en el

presente mstructlvo

11. La imparticién de cursos dirigidos a alumnos y profesores,

I11. El desarrollo de sistemag para ¢l procesamiento de informacioén en las 4rcas que
integran a la Facultad de Derecho,

IV, La instalacion de €quipo y programas de computo en las areas académicas y
administrativas de la Facultad, y

V. La capacitacion del personal ac

adémico y administrativo de la Facultad de
Derecho.

CariTuLo 111

DE LOS SERVICIOS

Articulo 6°. Los servicios que prest
1.

a ¢l Centro de Cémputo son:

Préstamo interno de cquipo de coémputo para el procesamiento de informacidn, Ia
captura de datos y la consulta de Internet,

1. Impresidn de documentos,

III.  Cursos de computacién, y

IV, Administracion y discfio de la pagina electronica de la Facultad.

Articulo 7°. Para tener acceso a_los scrvicios que presta el Centro los alumnos de la

credencial de cstudiante con cl xesello del ano

‘_corxespondlcnte 0, en su defecto, una identificacién oficial y la tira de materias del semestre
vigente. |

1
i

. Tratandose  de alumnos pertenccicntes a otras: Escuelas o Facultades de la

, ademds de los requisitos establecidos en el parrdfo anterior, ,debcran adqumr

un bono para poder- acccder a los scxv101os que presta el Centro de Computo

Tlatandosc del personal doccntc y administrativo de la Facultad, éstos deberan

‘presentar una 1dent1ﬁca01on que los acredite como tal,



Articulo 8°. En temporadas de alta demanda del servicio de préstamo del equipo de

computo, el Centro se reserva el derecho de limitar ¢] ticmpo a los usuarios cuando asi lo

considere necesario.

Articulo 9°.  El servicio de impresion sera prestado por el personal administrativo y de

servicio social del Centro, siendo ambos los encargados de realizar y entregar las

naturaleza o con fines académicos.

Articulo 10°, El servicio de impresién sera prestado sicmpre y cuando el documento no

rebase el limite de cuarenta pdginas. Para gozar de este derecho es indispensable acreditar

ser miembro de la comunidad de |a Facultad, con los medios descritos en el articulo 7° de

este instructivo.

Articulo 11. La impresion de tesis aplica una sola vez por alumno, para lo cual el Centro

Hevard un registro donde sc haga constar ¢l nombre del alumno, el titulo de la tesis y el

numero de paginas de la misma.

Articulo 12. El servicio de Internet permitc tener acceso

a la red internacional de computo a
través de la Red UNAM. Para tener acceso a los sery

icios de Internet es necesario acreditar
la pertenencia a la Facultad o a alguna institucién de la Universidad.

Articulo 13. Los académicos que deseen conectarse a Internet desde su domicilio, deberan
hacer los tramites correspondientes en la Direccién General de Ser

vicios de Cémputo
Académico (DGSCA).

Articulo 14, Sc restringe el servicio de Internet para uso estrictamente académico.

CariTULO IV

DE Los Cursos



Articulo 15. El Centro imparte cursos de computacion, tanto aquellos que son obligatorios

para los alumnos de la Licenciatura en Derecho, asi como los que sean de interés para la

comunidad universitaria en gencral.

Articulo 16. Para inscribirse a los cursos obligatorios es necesario presentar los documentos

y cubrir los requisitos siguientes:

L Identificacion vigente,
II. Ultima historia académica,
111

Tira de materias del Semestre correspondiente, y

1V, Haber cubierto el 70% de los créditos.

Articulo 17. Para inscribirse a los cursos opcionales que ofrece el Centro, se requiere:

I. Identificacién vigente, y

1L Cubrir con las modalidades establecidos por el Conscjo Técnico y aplicadas

por la Administracién de Ia Facultad.

CAPITULO V

DE LAS CONSTANCIAS ¥ ACREDITACION DE LOS CURSOS

Articulo 18. El Centro otorgara constancias académicas de aquellos cursos que carezcan de

obligatoriedad en el Plan de Estudios. Tratandose de curso

s obligatorios su calificacién se
hara constar en el historial ac

adémico de los alumnos expresandose como Acreditado (AC)

de conformidad con los criterios establecidos en el Plan de Estudios Vigente.

CAPITULO VI L
DE Los Bonos

Articulo 19. Para tener acceso a los servicios que ofrece cl Centro, los usuarios externos

podran adquirir bonos de uso semestral, trimestral o por hora; asi como bonos de

impresion.



Articulo 20. Log bonos Semestrales, trimestrales o por hora dan acceso a log servicios de:

L Préstamo interng de| equipo de computo, e
IL Internet,

Los bonos por hora seran por cinco, diez Y veinte horas.

Articulo 2], Log requisitos para adquirir un bono Semestral o trimestral sop los mismos

requisitos enumerados en el articulo 7° dej presente instructivo

Articulo 22. Los bonos de impresion, dan derecho a Ia impresién del nimero de hojas que

ampara el bono. Lgg requisitos para adquirir un bono de impresién son los mismos

requisitos enumerados en el articulo 7° de] presente instructivo,

CapiTuLO V]]

DEL Uso pi: LOS LABORATORIOS

Articulo 23, E] acceso a los laboratorios g Para el usuario que haya solicitado el servicio,

debiendo usar exclusivamente |[a Computadora que se Je haya asignado. Bajo ninguna

circunstancia podran estar dos personas trabajando conjuntamente en una computadora,

Articulo 24. Ej usuario podra introducir a Jog laboratorios los objetos personales

indispcnsables para la realizacion de sus trabajos, Tratandose de mochilas, portafolios,

carpetas o similares, éstos deberan ser depositados en ¢ modulo de atencién g usuarios.

Queda estrictamente prohibido la introduccign C

ejo del equipg y material que se
le haya asignado, cualquier desperfecto, pérdida o dafio, deberd ser cubierto p

or el usuario,
i‘hdependientemenle de las sanciones aplicables,



Articulo 26, Log usuarios deberan vacunar sus discos antes Y después de introducirlos a

¢quipo dc log laboratorios y are

as de imprcsio’n, Cn caso de detectar un virus debers
notificar al persong] del Centro.

Articulo 27, Eg también oblj gacion de log usuarios, desocupar ¢] cquipo de cOmputo cuando

termine el tiempo por e] cual solicitd el Servicio.,

CariTULO VII
DE LAs SANCIONES

L. Suspensién del servicio POr una semana, en [ primera falta.

1. Suspensién del servicijo POr un mes, en caso de reincidencia,

Articulo 29, EJ Director de 1a Facultad por conducto dej Coordinador de]

Centro se reserva
el derecho de aumentar las sanciones ¢ ¢

aso de reincidencia o cuando la conducta del
usuario lo amerite,

TRANSITORJOS

Unico. E} presente instructivo entrard en vigor al dia siguiente de sy publicacién, abrogando

cl Instructivo para los Usuarios de| Centro de Cémputo de Ia Facultad de Derecho,



