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REGLAMENTO INTERNO DEL LABORATORIO DE FiSICA

OBJETIVO:

Establecer los lineamientos de funcionamiento del laboratorio para que los profesores, alumnos y

personal administrativo, puedan aplicar el método cientifico en la realizacién de las practicas.

ALCANCE:

Aplica a las asignaturas tedrico-practicas de las siguientes carreras que se imparten en la Facultad:
CARRERA ASIGNATURAS

Ingenieria Mecéanica Eléctrica Estética, Cinematica y Dinamica, Electricidad y Magnetismo.
Ingenieria Industrial Estética, Cinematica y Dinamica, Electricidad y Magnetismo.
Ingenieria en Telecomunicaciones, Estatica, Cinematica y Dinamica, Electricidad y Magnetismo, Optica
Sistemas y Electronica y Acustica y Teoria Electromagnética.
Ingenieria Agricola Fisica Il y Mecénica
Licenciatura en Tecnologia Mecaénica Clasica, Electromagnetismo, Fisica Moderna, Optica.
Quimica Industrial Mecanica Clasica, Electricidad y Magnetismo, Fisica de Ondas
Ingenieria Quimica Electromagnetismo y Fisica de Ondas
Quimica Fisica Il y Fisica lll

Para dar cumplimiento a dicho objetivo es necesario llevar a cabo, en apego estricto, los siguientes

lineamientos:

1.

Cada Profesor debera de descargar el listado provisional de inscripcién antes de la primera sesion
en http://cuautitlan.dgae.unam.mx/

. Las préacticas de laboratorio iniciaran y finalizaran de acuerdo al registro FPE-FES-DEX-01-07

(programa de practicas de laboratorio), el que debera ser respetado, publicado y entregado a cada
profesor oportunamente.

. Para la realizacion de las practicas queda prohibido:

» Realizar mas de una practica por sesion.

» Aceptar o agregar alumnos que no estén en el formulario FPE-FS-DEX-01-04 (evaluacién de
alumnos).

» Juntar grupos.

> Realizar practicas que no estén en el alcance o consideradas en el Departamento de Fisica.

. De acuerdo al programa de practicas de laboratorios (FPE-FES-DEX-01-07), Unicamente en las

semanas de recuperacion se permitira realizar maximo dos practicas por sesioén debido a algun tipo de
contingencia.

. En la presentacién del curso experimental, el profesor debera:

» Verificar que los alumnos que se presenten al laboratorio se encuentren registrados en el listado

de inscripcién y/o FPE-FS-DEX-01-04 (evaluacién de alumnos).

Dar a conocer a los alumnos el programa de practicas de laboratorio.

Dar a conocer a los alumnos el Reglamento de Seguridad e Higiene del Laboratorio de Fisicay

el Reglamento Interno del Laboratorio de Fisica.

Informar a los alumnos que los laboratorios estén certificados bajo la norma ISO 9001:2015.

Presentar a los alumnos, el o los laboratoristas que colaborardn durante el curso; indicando las

actividades que realizan.

Dar a conocer a los alumnos la manera de trabajar durante el curso:

a) Organizar a los alumnos para realizar las actividades experimentales.

b) Evaluacién parcial y final (antes-durante-después) considerando los criterios sefialados en el
formulario FPE-FS-DEX-01-04 (evaluacién de alumnos) la hoja de seguimiento al producto.
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c) Procedimiento para el préstamo de material y equipo.

> Informar a los alumnos que el porcentaje minimo de asistencia es del 80% para la acreditacion del

mismo.
La tolerancia de entrada a los laboratorios de Fisica es de 10 minutos tanto para el profesor como
para los alumnos, en base a lo que rige la legislacion Universitaria.

Para realizar cada practica, el alumno podra disponer del equipo y material necesario listado en la
practica, llenando el vale de préstamo de material/equipo FPE-FS-DEX-01-03, dejando en garantia
su credencial de la UNAM o identificacion oficial vigente.

Es responsabilidad del profesor y alumnos el buen uso y manejo del equipo y material, asi como
también la devolucion en buen estado de los mismos.

Cuando se presente una descompostura 0 falla imprevista del equipo y/o material, la brigada debera
comunicarselo a su profesor y éste a su vez al encargado en turno o responsable para que sea
reemplazado por otro en buen estado, llenando el formulario FIT-FESC-01-10 (Solicitud de
mantenimiento preventivo, calibraciones o correctivo) para que sea reparado.

En caso de presentarse una descompostura o rotura del equipo y/o material por negligencia, uso
indebido, o la pérdida del mismo, la brigada debera cubrir, ya sea el costo de la reparacion o
reposicion, a través de la supervision y coordinacion del profesor, antes del fin de clases del
semestre; de no ser asi se detendran las calificaciones de toda la brigada y no se asentaran en listas
hasta que sea saldado el adeudo. La credencial de respaldo del vale de préstamo quedara en el
laboratorio como garantia.

Al finalizar la practica el alumno debera dejar limpio el sal6n, no dejando papeles o basura y colocar
los bancos sobre la mesa. Asi como informar de cualquier anomalia durante su estancia en el
laboratorio.

La persona que sea sorprendida maltratando o haciendo mal uso del mobiliario o instalaciones de
laboratorio, sera sancionada con la reparacion del dafio y lo que indique la legislacién universitaria.

La calificaciébn minima aprobatoria es 6.
Es obligacion del profesor cubrir el 100% de practicas programadas.

Sera responsabilidad del profesor de laboratorio dar a conocer a sus alumnos las calificaciones
parciales cada semana y la calificacién final obtenida en la Ultima semana de clases de acuerdo
al calendario escolar vigente.

Los profesores deberan entregar sus calificaciones a la jefatura de seccién en el formato impreso
firmado y el archivo en electrénico FPE-FS-DEX-01-04 (evaluacion de alumnos) a mas tardar la
tltima semana de clases de acuerdo al calendario escolar vigente.

Es requisito acreditar el laboratorio para que el profesor de teoria asiente la calificacién en actas.

La jefatura de seccion correspondiente proporcionara el listado final de calificaciones a los profesores
de teoria.

La calificacion del laboratorio sera valida en el semestre lectivo en curso.

Quien haga uso de los laboratorios en la realizacion de proyectos académicos, acatara lo dispuesto
en el presente reglamento y en el de Seguridad e Higiene del laboratorio de Fisica.

Situaciones no contempladas en este reglamento deberan acordarse, por las partes involucradas y
el Departamento de Fisica.
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