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Disposiciones Generales

Articulo 1.- Los presentes lineamientos tienen por objeto definir y regular de manera interna el uso
de los recursos obtenidos mediante el esquema de ingresos extraordinarios que recibe la Escuela
Nacional de Estudios Superiores Unidad Mérida, en adelante ENES Mérida; sin perjuicio de lo
establecido en el Reglamento sobre los Ingresos Extraordinarios de la UNAM, sus Normas
Complementarias y la Legislacidon Universitaria vigente.

Articulo 2.- Son ingresos extraordinarios los recursos financieros y bienes que recibe la ENES Mérida,
los cuales son de cardcter institucional, independientemente de quien los genere. De acuerdo al
Reglamento sobre los Ingresos Extraordinarios de la UNAM, éstos se generan por:

I Instrumentos consensuales para el desarrollo de proyectos especificos relacionados con las
actividades propias de la ENES Mérida.
Il.  Asignaciones de Instituciones promotoras de ciencia, artes, humanidades y tecnologia.
[} Enajenacién o venta de productos, arrendamiento y prestacion de servicios.
Iv. Prestacion de servicios. Aquellos que corresponden a:
a. Los de caracter profesional que incluyen servicios, asesorias y/o consultorias;
b. Los servicios técnicos que implican mantenimiento y construccién de equipo y
uso de laboratorios, entre otros;
c. Laelaboracion de insumos para la industria y el comercio;
d. La normalizacidn, analisis y verificacién de muestras de productos, servicios y
desechos provenientes de procesos industriales, y
e. Losservicios académicos que incluyen cursos, diplomados, educacién continua,
conferencias, seminarios, congresos o acciones comprendidas dentro de la
difusién y extension de la cultura.
V. Aportaciones voluntarias, cesiones, donaciones y herencias.
VL. Licenciamiento y explotacién de titulos de propiedad intelectual, asi como transferencia de
conocimientos tecnoldgicos.
VIl.  Otras fuentes.

Articulo 3.- Para efectos de los presentes lineamientos, no se consideraran ingresos extraordinarios:

i. El subsidio federal.

ii. Los derivados del Reglamento General de Pagos, del Reglamento de Pagos por Servicios
de Incorporacién y Revalidacién de Estudios, asi como de exdmenes e inscripciones de
posgrado.

iiii. Los que perciba la Institucidn a través de las entidades y dependencias por sanciones,
multas y recargos derivados del incumplimiento de instrumentos consensuales, y

iv. Los patrimoniales a que se refiere el articulo 15 de la Ley Organica.

V. Las transferencias realizadas entre entidades de la UNAM.
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CAPITULO Il
De la formalizacion de los ingresos extraordinarios

Articulo 4.- Las actividades que generen ingresos extraordinarios deberan ser compatibles con los
objetivos institucionales establecidos en el Plan de Desarrollo de la ENES Mérida, o bien con las
temadticas actuales y futuras propias de las lineas de investigacion desarrolladas en la entidad, en las
cuales la comunidad académica considere posible incursionar.

Articulo 5.- Toda actividad de ingreso extraordinario debera orientarse plenamente al apoyo de las
funciones de investigacion, docencia, extension de la cultura y de la solucion de los problemas
nacionales y/o globales con impacto local, conservando, fortaleciendo e incrementando el
patrimonio institucional.

Articulo 6- Toda propuesta que genere ingresos extraordinarios deberd documentarse con la
definicidn explicita de sus objetivos y/o alcances, productos, programas y/o cronograma de trabajo,
recursos humanos participantes y presupuestos, mismos que seran anexados al convenio, acuerdo
o instrumento respectivo.

Articulo 7.- Para la formalizacién juridica y administrativa de actividades que generen ingresos
extraordinarios se contara con el apoyo de la Secretaria Administrativa, de la Oficina Juridica y del
responsable del Proyecto conforme a las funciones y atribuciones propias de cada uno.

Articulo 8.- Los instrumentos juridicos en relacion a actividades que generen ingresos
extraordinarios que se requieran para formalizar, deberan ser presentados y gestionados a través
de la Secretaria Académica, que solicitard tanto a la Oficina Juridica como a la Secretaria
Administrativa el apoyo correspondiente para que, conforme a la normatividad universitaria
aplicable, se inicien las gestiones correspondientes.

CAPITULO IlI
Del Presupuesto de ingresos extraordinarios y ejercicio del gasto

Articulo 9.- En las actividades que generen ingresos extraordinarios, se debera considerar en el
calculo del costo o presupuesto, el porcentaje correspondiente a las retenciones por participacion
institucional de la ENES Mérida y de la Administracién Central como a continuacién se describe:

1) El monto de participacion de la Administracion Central utilizado para cubrir gastos de
administracién, costos por la utilizacion de la infraestructura, mantenimiento de
instalaciones y otros apoyos a la investigacién o docencia, sera del 5%.
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2) Elmonto de participacion de la ENES Mérida, como dependencia que ha captado dichos
ingresos extraordinarios serd de hasta un 15% del total del proyecto; que podran
disponerse para mantenimiento mayor y gastos de inversién conforme a las normas de
operacion presupuestal y clasificador por objeto del gasto, en los rubros relativos a
mobiliario y equipo, asi como en inmuebles y construccion, pero en ningun caso para
gasto corriente.

3) Elresto de los ingresos extraordinarios se destinara para cubrir los costos de la actividad
o de las fuentes que dieron origen al propio ingreso, asi como, en términos de los
dispuesto en los articulos 16 y 31 del Reglamento sobre los Ingresos Extraordinarios de
la UNAM, cubrir el monto por la percepcion adicional de los académicos y becas para
alumnos.

Articulo 10.- Cuando se elaboren las propuestas técnico-econdmicas, los porcentajes de retencién
deberdan estar integrados en el costo total del proyecto o servicio, y en su caso, a los conceptos que
lo integran. Es decir, no deberdn ser expresados como conceptos separados, ya que estos
porcentajes forman parte integral de la actividad, en razén de que constituyen un elemento
imprescindible para que la Universidad y la ENES Mérida puedan brindarlos con la calidad requerida,
toda vez que son la base para la modernizacién de su equipo e infraestructura, la actualizacion de
sus capacidades técnicas y humanas, la apertura de nuevas lineas de investigacién y la acumulacién
y gestidn de experiencia, conocimiento e informacién.

Articulo 11.-. La Direccidon podrd aprobar fondos de apoyo inicial para actividades que generen
ingresos extraordinarios que deberdn ser reembolsados cuando la entidad reciba los pagos
correspondientes. Para ello, serd indispensable que los instrumentos juridicos que, en su caso,
avalen la actividad se hayan formalizado.

Articulo 12.- Para garantizar la cobertura de los costos asociados a las actividades comprometidas
para la generacién de ingresos extraordinarios, en casos excepcionales el director de la entidad
podra disminuir los porcentajes de retencion correspondientes a los montos de participacion de la
ENES Mérida senalados en el articulo 9. Los recursos obtenidos por esta retencion se destinaran al
desarrollo y fortalecimiento de programas internos.

Articulo 13.- Previo cumplimiento de lo previsto por los articulos 9 y 12 de los presentes
Lineamientos Internos, y de conformidad con la normatividad aplicable, se podran efectuar de
manera directa las erogaciones por:

I.  Adquisicion o arrendamiento de mobiliario, maquinaria y equipo;
1. Viaticos y pasajes;
1l. Gastos menores vinculados a proyectos, estudios o investigaciones;
IV.  Contratacion de personal por honorarios;
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V. Becas para alumnos asociados a las entidades o dependencias participantes en proyectos,
estudios o investigaciones que no reciban otra beca de la Universidad o de institucion
externa;

VI. Contrataciéon de empresas que apoyen en la ejecucion del proyecto, estudios o
investigaciones;

VII. Construccion de obra nueva, mantenimiento mayor y remodelaciones;
VIIL. Percepcién adicional para el personal académico que participd en el proyecto, y

IX.  Otros autorizados previamente por la Secretaria Administrativa de la Universidad.

Articulo 14.- Quedaran exentos del porcentaje de retencién institucional y de la administracién
central, aquellos ingresos extraordinarios que se reciban por los conceptos siguientes:

L. Aportaciones voluntarias, cesiones, donativos y herencias otorgados por personas
fisicas, instituciones publicas y privadas, nacionales y extranjeras, y
1. Recursos del CONACyT e instituciones de promocidn de la ciencia, artes, humanidades
y tecnologia nacionales o extranjeras.
lll.  Coproduccién, coedicion o coinversidn para el primer proyecto terminado de una obra
artistica.

Articulo 15.- No aplicara la retencidn de los porcentajes de participacion institucional a los pagos
efectuados entre entidades y/o dependencias universitarias por la prestacién de servicios de una a
otra, ya que dichos pagos se consideran una transferencia de recursos.

Articulo 16.- Las aportaciones voluntarias, cesiones, donaciones y herencias que en dinero o en
especie reciba la Universidad se destinaran integramente al fin establecido por el donador o el
testador. El Patronato Universitario emitird los lineamientos para la recepcion y formalizacién de los
instrumentos consensuales correspondientes.

Articulo 17.- En caso de que la ENES Mérida requiera de la contratacion de terceros para cumplir
con el desarrollo del proyecto, dicha contratacidon no podrd exceder del 49% del monto total del
proyecto.

Tratandose de personas fisicas se podrd ampliar hasta un 10% mds el porcentaje sefialado en el
parrafo anterior, siempre y cuando se presente previamente la justificacion correspondiente y sea
aprobada por el H. Consejo Técnico o, en su caso, las instancias universitarias correspondientes.

La contratacion de terceros podra realizarse siempre y cuando no exista conflicto de intereses entre
el patrocinador, la Universidad y la empresa contratada, de conformidad con lo dispuesto por la
Normatividad en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, asi como de Obras y
Servicios Relacionas con la misma.
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Articulo 18.- Salvo lo dispuesto en la ley o lo establecido en los acuerdos contratados o convenios
correspondientes, los derechos de invencién y de explotacion de los resultados obtenidos o
propiedad intelectual seran a favor de la Universidad, reservandose ésta el derecho de
licenciamiento o de la debida difusién cultural o cientifica.

Articulo 19.- En el caso de derechos de autor se estara a lo dispuesto en la legislacion aplicable y a
los convenios especificos que celebre la Universidad con los autores. En el caso de los derechos de
autor obtenidos para la protecciéon de programas de informatica, se procedera de acuerdo a lo
establecido en el articulo anterior.

Articulo 20.- De los ingresos que recibe la Universidad por licenciamiento y explotacidn de titulos
de propiedad intelectual, asi como por transferencias de desarrollos tecnoldgicos, se realizara de
acuerdo a lo establecido en el articulo 27 del Reglamento Sobre los Ingresos Extraordinarios de la
UNAM, de la siguiente manera:

I El 20% a la administracion Central;

Il. El 30% a la entidad o dependencia en donde se generd la invencion.
Si tuvo su origen en varias entidades o dependencias, se prorrateara entre ellas, seguin
acuerdo previo, y

Il El 50% al autor(es) o inventor(es) de la obra o invencidn, respectivamente, segln previo
acuerdo.
La distribucion que se tenga que efectuar entre varias personas autoras de la invencion, se
fijara al inicio del convenio y/o proyecto y se establecerd en el instrumento respectivo
firmado por el director de la entidad o dependencia correspondiente.

CAPITULO IV

De la Participacion del Personal Académico y Alumnos en Proyectos que Generen Ingresos
Extraordinarios Derivados de Instrumentos Consensuales.

Articulo 21.- El| personal académico y alumnos asociados a entidades y dependencias podran
participar en proyectos derivados de instrumentos consensuales que generen ingresos
extraordinarios.

En caso de requerir personal adicional, sélo se podra contratar mediante contratos civiles de
prestacion de servicios profesionales o para la realizacion de una obra determinada, debiendo
ajustarse a las condiciones que establece la legislacion aplicable y conforme a los formatos
aprobados por la Oficina de la Abogacia General de la Universidad.
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Articulo 22.- El personal académico de la Universidad podra participar en actividades que generan
ingresos extraordinarios, siempre y cuando cumpla los siguientes requisitos:

I Que el H. Consejo Técnico haya aprobado su participacién;

Il. Que no se afecten los programas de trabajo de la ENES Mérida, y

M. Que se haga constar por escrito, en el formato autorizado por la Oficina de la Abogacia
General:
a) Los derechosy obligaciones del personal en la actividad a realizar;
b) Eltiempo que el académico dedicard al proyecto;
c) Elcaracter excepcional de la funcidn y la materia de trabajo;
d) Laduraciéon del proyecto;
e) El monto de la percepcion adicional que deberd recibir el personal académico que

intervenga en el proyecto, y

f) Los términos en que se efectuard el pago correspondiente.

Esta disposicion no sera aplicable a los ingresos extraordinarios provenientes de las instituciones a
que se refiere el articulo 14 fraccién Il, excepto cuando se incluyen percepciones extraordinarias
para los académicos.

Articulo 23.- De conformidad con el Articulo 31 del Reglamento sobre los Ingresos Extraordinarios
de la Universidad Nacional Auténoma de México, asi como los numerales 10 y 11 de las Normas
Complementarias, el monto maximo de la percepcion adicional que podra recibir todo el personal
académico que haya participado en una actividad que genere ingresos extraordinarios, no podra
exceder del 20% del costo total convenido para el proyecto. Este limite no aplica cuando se trate de
cursos, educacion continua, conferencias, seminarios, congresos o acciones comprendidas dentro
de la difusién y extensidn de la cultura.

Asimismo, ningln académico de la ENES Mérida en lo individual podra recibir como percepcion
adicional en un afio calendario mas de 60% de su sueldo nominal bruto anual, independientemente
del nimero de actividades que generen ingresos extraordinarios en los que dicho académico
participe.

La percepcidn adicional por participacion del personal académico se efectuard al término de la
actividad o durante la realizacién del mismo, no de manera quincenal, siempre y cuando la
Universidad haya recibido los pagos correspondientes del patrocinador. La percepcion adicional no
quedard comprendida dentro del tabulador de salarios ni lo modificard. Esta percepcidn cesara
cuando terminen las causas o motivos que le dieron origen, no pudiéndose prolongar mas alld de la
conclusion del proyecto. La distribucion de la remuneracidn entre los académicos participantes en
el proyecto y el numero de exhibiciones para su pago serd aprobada por el director de la entidad.
Los impuestos generados por las percepciones adicionales del personal académico seran cubiertos
con los recursos del proyecto. Estos impuestos se consideran como parte de las percepciones
extraordinarias del académico en cuestion.
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Articulo 24.- En caso de la participacién de alumnos en términos del articulo 16, fraccién V del
presente Reglamento, se debera dar la intervencién que corresponda a los érganos colegiados de la
entidad o dependencia, debiéndose ajustar a las condiciones que establece la Legislacién
Universitaria y, en su caso, a las condiciones generales de la beca.

Articulo 25.- Las funciones desarrolladas por los alumnos en actividades que generen ingresos
extraordinarios podran ser consideradas para el servicio social y/o como opcidn de titulacion, si
cumplen con los requisitos establecidos en el Reglamento de la materia.

CAPITULO V
De las Responsabilidades

Articulo 26.- Son causas de responsabilidad para los funcionarios universitarios, personal de
confianza, personal académico o administrativo y todas aquellas personas relacionadas con la
captacioén, depdsito, registro, ejercicios y control de ingresos extraordinarios, las siguientes:

I.  Abstenerse de informar y enterar a la Tesoreria los ingresos extraordinarios recibidos;

Il. Efectuar pagos con cargo al fondo fijo, para acortar el tiempo del trdmite que debe
realizarse a través de la Secretaria Administrativa de la Universidad, salvo previa
autorizacién por periodo de cierre presupuestal o vacacional;

M. Ocultar informacion relacionada con el ejercicio de los ingresos extraordinarios, a las
instancias universitarias competentes en este Reglamento;

IV. Establecer relaciones laborales con cargo a los ingresos extraordinarios;

V. Disponer para beneficio personal de los recursos obtenidos de los ingresos extraordinarios;

VI. No cumplir los compromisos establecidos en los instrumentos consensuales que originan
los ingresos extraordinarios;
VII. Divulgar o reproducir obras cuando se establezca en el instrumento consensual la cesién de
derechos patrimoniales a favor de la Universidad;
VIII. Violar la confidencialidad del contenido, desarrollo y secretos de las investigaciones, e
IX. Incumplir las disposiciones contenidas en el presente Reglamento.

Articulo 27.- Las situaciones no previstas en los presentes Lineamientos Internos, se resolveran
conforme a las demas disposiciones establecidas en el Reglamento sobre los Ingresos
Extraordinarios de la UNAM, sus Normas Complementarias y, en su caso, conforme a la Legislacion
Universitaria que resulte aplicable.

Articulo 28.- La interpretacion de este Lineamiento Interno de Ingresos Extraordinarios de la ENES
Mérida quedard a cargo de la la Oficina de la Abogacia General de la Universidad.
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TRANSITORIOS

PRIMERO. - Los presentes lineamientos entraran en vigor al dia siguiente de su aprobacién por el H.
Consejo Técnico de la ENES Mérida.

SEGUNDO.- Todos los tramites relativos a ingresos extraordinarios que se encuentran pendientes
antes de la entrada en vigor del presente lineamiento interno de ingresos extraordinarios, deberan
concluirse y resolverse conforme a las disposiciones vigentes al momento de su presentacién o
ingreso, y en su caso, en el Reglamento sobre los Ingresos Extraordinarios de la Universidad Nacional
Autéonoma de México aprobada el 09 de diciembre de 2011 y publicado en la Gaceta UNAM el 19
de enero de 2012, asi como sus Normas Complementarias publicadas en la Gaceta UNAM el dia 19
de mayo de 2014.
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