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Manual de procedimientos Control de autoridades, base Autoridades L1210 

 
El presente documento busca instruir sobre los procedimientos para crear y modificar registros de nombres 
personales contenidos en las colecciones Catálogos de Exposiciones, Folletería de nuestra BJF, así como de 
colecciones de otras áreas de apoyo y listas de nombres proporcionadas por Instituciones con las que hay 
convenios vigentes de colaboración por parte del Instituto, en la base AUTORIDADES (L1210). Estos 
procedimientos no sustituyen el estudio de las RDA, el Formato Marc 21 y Manuales de entrenamiento del 
PCC NACO. Tenga presente en todo momento los Principios RDA (ver instrucción 0.4.3) 

 
Objetivo 
Presentar los procedimientos a seguir para realizar para la creación y modificación de registros de 
autoridades en la base AUTORIDADES (L1210). 

 
Generalidades  
La fuente principal de información sobre la autoridad a registrar será el propio documento de donde se 
identifica el nombre, ya sea invitación, catálogo de exposición, cartel u otro documento contenido en la 
colección de donde se toma el nombre a catalogar, sólo si en su investigación bibliográfica no localiza más 
información o registro de la persona. No deje de consultar fuentes contemporáneas para establecer el 
nombre preferido. Para el caso de los listados debe basar su decisión en las Fuentes de información 
señaladas en este manual. 
Consulte el documento “Lineamientos”, e inicie su investigación bibliográfica como a continuación se 
menciona: 

1. Realice la  búsqueda del nombre y sus posibles variantes en las siguientes bases en el orden que sigue: 
● Bases de datos de Autoridades L1210, MX011 y LC/NAF. 
● Bases de datos de la colección de donde se toma el nombre a catalogar, con el fin de localizar otras 

formas en las que se ha registrado e identificar otros documentos que puedan apoyar a construir el 
registro de autoridad. 

2. Cuando requiera crear un nuevo registro o modificar el que ya se encuentra en la base AUTORIDADES, 
considere como fuentes las siguientes bases de datos para establecer el nombre preferido:  
● Biblioteca del Congreso, Library of Congress Authorities http://authorities.loc.gov 
● ISNI http://www.isni.org/search para localizar su número único. 
● VIAF Fichero de Autoridades Virtual Internacional http://viaf.org/ 

 
3. En caso de no obtener información en las anteriores, realice la búsqueda del nombre y sus variantes en 

las siguientes herramientas de consulta: 
 

a) Enciclopedia de Mexico / Álvarez, José Rogelio, director. México: Enciclopedia de México, 2000.                                                                                                
C/ F1204 E53 2000 

 
b) Benezit de artistas de Oxford. http://www.oxfordartonline.com/public/book/oao_benz   

 
c) Diccionario Porrúa de historia, biografía y geografía de México. México: Porrúa, c1995.                                                                                                          

C/F1204 D5 1995 
 

d) Diccionario de Escultores Mexicanos del Siglo XX / Lily S. Kassner.  México, D.F.: Consejo 
Nacional para la Cultura y las Artes, 1997-.                                                                      C/NB255 K37                                                   

 
e) Diccionario biográfico enciclopédico de la pintura mexicana biographic encyclopedic 

dictionary of mexican painting / México: Quinientos años editores, 1979            C/ND255 D52  
 

f) Artistas plásticos México 77. México: Culturales GDA, 1977.                            C/N6550 A78 1977 
 

g) Diccionario enciclopédico de México / Humberto Musacchio. México: Raya en el Agua, c2006-.                                                                                                        
            C/F1204 M87 2006 

http://authorities.loc.gov/
http://www.isni.org/search
http://viaf.org/
http://www.oxfordartonline.com/public/book/oao_benz


BIBLIOTECA JUSTINO FERNÁNDEZ 
 

 

 
4. Una vez realizada la investigación, determine el nombre preferido de la persona y las variantes de 

nombre de acuerdo con las instrucciones RDA 8.1.3, 8.1.4, 9.2.2, 9.19.1 y 9.2.2.3. 
 

5. Abra el módulo de Catalogación para iniciar el proceso de creación de registro, tomando en cuenta las 
siguientes indicaciones de acuerdo a la estructura de un registro de autoridad y tomando en cuenta las 
instrucciones RDA. 

 
Catalogue tomando en cuenta el siguiente orden de etiquetas: 

 
Cabecera  

Etiqueta Instrucción Ejemplo 
LDR Líder Default por sistema, no se necesita 

modificar, viene en la plantilla como 
predeterminado. 

cz   22     n  4500 

 
Campos de control (00X) 

Los campos de control no tienen posiciones para indicadores ni para códigos de subcampo. 
Etiqueta Instrucción Ejemplo 
008  (NR)  
Elementos de 
longitud fija 

Fecha de ingreso del registro= Posiciones 0-5 
Reglas de catalogación= Posición 10= z (otro) 
Fuente de catalogación = Posición 39= d  (otra 
fuente) 

140519n$ azannaabn          $a 
aaa     d 

 
Campos que contienen números y códigos (01X-09X) 

Etiqueta  Indicadores Instrucción Ejemplo 
 010 (NR)  
Número de 
registro Biblioteca 
del Congreso 

# # Registrar número de registro en Biblioteca del 
Congreso 
$a Número LC 

$a n  50025574  

024 (R)  
Otro identificador 
normalizado 

7 # Registre el número ISNI u ORCID sin espacios 
entre los números. 
$a Identificador normalizado 
$2 Fuente 
Recuerde borrar espacios 

$a 000000110279074 
$2 isni 

 
 
040 (R) 
Fuente de 
catalogación 

# # $a Agencia que crea de manera original el 
registro  
$b Idioma de la catalogación  
$c Agencia que realiza la transcripción  
$d Agencia que realiza la modificación  
$e Reglas convencionales aplicadas en la 
descripción  

$a MX-MxUNIE 
$b spa  
$c MX-MxUNIE 
$d MX-MxUNIE 
$e rda 
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046 (R) 
Código de fechas 

# # $f fecha de nacimiento  
$g fecha de muerte  
$2 Fuente 
 
Para el registro de fechas considere la norma ISO 
8601. Instrucción 9.3.3 RDA 
El recurso de información para este campo es el 
registrado en sus etiquetas 670 
edtf= Extended Date/Time Format 

$f 18961229  
$g 19740106 
 
Si cuenta sólo con año 
y mes: 
$f 18 [siglo XIX] 
 
Fechas probables 
$f 1509 ~ 
$g 1571~ 
$2 edtf 
 
100 $d 
aproximadamente 
1509-1571 
 
Rangos de fechas 
$f  [1509, 1515] 
$g 1571 
$2 edtf 

053 (R)  
Clasificación LC 

0 4 $a Numero clasificador  
 

 
$aND259.A46 

 
 

Campo de encabezamiento 1XX 
Etiqueta Indicadores Instrucción Ejemplo 
100 (NR) 
Encabezamiento 
nombre personal, 
nombre preferido.  
 
RDA 8.1.3, 8.1.4, 9.2.2, 
9.19.1 y 9.2.2.3  
 

0 Nombre 
de pila 
1 Nombre 
con apellido 
(s) 

# $a Nombre personal (NR) 
$d fechas asociadas con el 
nombre 
$e Designador de función 
 
Recuerde registrar las fechas de 
nacimiento y muerte. 

$a Alfaro Siqueiros, 
David, $d 1896-1974 
 
$a Izquierdo, María,  
$d 1902-1955 
 
Si registra fechas en la 
etiqueta 100, registre 
también en la 046. 

 
Atributos 3XX 

 
Los atributos de los nombres pueden registrarse con RDA de manera separada del encabezamiento 
o como parte del encabezamiento (o ambas). Se han establecido nuevos campos para estos 
atributos de los nombres, por ejemplo, género, lugares asociados, campo de actividad, ocupación y 
lengua. Use la información de la etiqueta 670 para dar soporte al grupo de las 3XX, así mismo 
normalice tomando en cuenta el catálogo de autoridades del NAF o LCSH. 
 
 
 
 

Nombre Indicadores Instrucción Ejemplo 

http://es.wikipedia.org/wiki/Virgulilla
http://es.wikipedia.org/wiki/Virgulilla


BIBLIOTECA JUSTINO FERNÁNDEZ 
 

 

370 
Lugares asociados 
RDA 9.8,9.9,9.10, 10.5 

# # $a Lugar de nacimiento  
$b Lugar de muerte  
$c Ciudad asociada  
$e Lugar de residencia  
$s Fecha de inicio  
$t Fecha de término  
$2 Fuente 
En caso de no localizar el Lugar 
asociado en NAF o LCSH, consulte el 
catálogo de DGB o siga la siguiente 
estructura: 
Poblado o municipio, estado, país. 

$a Santa Rosalía de 
Camargo, Chihuahua  
 
$b Cuernavaca, Morelos  
 
$c Ciudad de México 
 

 
372 (R) 
Campo de actividad. 
 
9.15 RDA 

# # $a - Campo de actividad  
$s - Inicio de periodo  
$t - Terminación de periodo  
$2 - Fuente del término  
 
Para una persona: un campo de 
desempeño, área de pericia, etc., al 
que la persona está o estuvo dedicada. 
Utilice el término más específico, no 
registre Bellas Artes o Arte, sino 
Pintura, escultura, grabado, entre 
otras. 

$a Pintura 
$s1942 
$t1990 
$2 aat/spa  
 
Registre 
372 $a Grabado 
372 $a Pintura 
NO 
372 $a Grabado $aPintura 

373 (R) 
Grupo asociado o 
Afiliación  
9.13, 11.5 

# # $a – Grupo asociado o Afiliación de 
institución  
$s – Inicio del periodo  
$t – Fin del periodo (NR) 
 
La información sobre un grupo, 
institución, asociación, etc., que está 
asociada con la entidad en el campo 
1XX.  
También puede ser un grupo con el 
cual la persona está o ha estado 
afiliada, incluyendo las fechas de 
afiliación.  
 
Deberá realizar la búsqueda del grupo, 
asociación, escuela ó institución en los 
catálogos LC o DGB. 

$a Grupo SUMA 
$s 1978 
$t 1982  
 
 
$a Generación del 13 
$2 lcsh 
 
$a Instituto Nacional de 
Bellas Artes (Mexico). 
Escuela Nacional de 
Pintura, Escultura y 
Grabado “La Esmeralda” 
$s1924 
$t 1956 

374 Ocupación # # $a - Ocupación (R)    
$s - Inicio de periodo (NR)  
$t - Terminación de periodo (NR)  
$2 - Fuente del término (NR) 
9.16 RDA 
La información sobre la profesión u 
ocupación en la que una persona 
trabaja o ha trabajado, incluyendo las 
fechas aplicables al caso.  
 
Utilice una etiqueta 372 para cada 

$a Pintor  
$s1970 
$t 1990 
$2 aat /spa 
$a Pintora 
$a Fotógrafa 
 
$a Profesor 
$s1990 
$t2000 
$2 aat /spa 
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término: 
372 $aPintor 
372 $aDiseñador  NO:    
372 $aPintor $aDiseñador 

 
 

375 Género # # $a - Género  
$s - Inicio de periodo  
$t - Terminación de periodo  
$2 - Fuente del término  
9.7 RDA 

 
$aMasculino 
$aFemenino 

377 Lenguaje # # $a Código del lenguaje 
$2 - Fuente del término (NR) 
 
9.14  Use los códigos de idioma de LC  
MARC Code List for Languages.  
 
Coloque esta información sólo si hay 
evidencia de que la persona escribió 
en cierta lengua. 

$a eng  
$2 
$a spa 

378 Forma completa 
del nombre 

# # $q - Forma más completa del nombre 
personal (NR)  
$u - Identificador Uniforme de Recurso 
(R)  
$v - Fuente de información (R)  
 
Aplica cuando en la etiqueta 100 se 
cuenta con iniciales, abreviaturas, o 
cuando las fuentes den más información 
sobre sus nombres y apellidos. Registre 
siempre que se cuente con el dato. 

100 1# $aAstenius, A. O. 
T. 
400 1# $a Astenius, 
Anthony Oliver Theophilus 
 
378 ## $q Anthony Oliver 
Theophilus 

 
 
 

Campos de Referencias de Envío “véase” (4xx) 
 
Los campos de referencias de envío "véase" (campos 400-485) se utilizan para identificar las formas no 
autorizadas y otras variantes no elegidas como la forma autorizada. 
 

Nombre Indicadores Instrucción Ejemplo 
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400 
Variantes del 
nombre 

0 Nombre de 
pila  
1 Apellido  
3 Nombre de 
familia 

# $a Nombre personal [NR] 
$b Numeración [NR] 
$c Títulos u otras 
palabras asociadas al 
nombre [R]  
$d Fechas asociadas con 
el nombre [NR] 
Registre las variantes 
localizadas en fuentes de 
información, cada una de 
ellas deberá ir 
acompañada de la 
correspondiente etiqueta 
670. 
 
 

100 1#$aAlfaro Siqueiros, José 
David, $d 1896-1974 
400 1#$aSiqueiros, David Alfaro, $d 
1896-1974 
400 1#$a Siqueiros, José de Jesús 
Alfaro, $d 1896-1974 
 
100 $a Aburto, Iris  
400 $a Aburto Hernández, Iris 
400  $a Hernández, Iris Aburto 
 
046 f 18920829 g19850404 
100 $a Alva de la Canal, Ramón, 
$d1892-1985 
400 $a De la Canal, Ramón Alva, 
1882-1985 

 
 
 

Fuente en la que se localizaron los datos 670 
 
La cita de una fuente consultada, en la cual se localizó información relativa a un encabezamiento 
1XX; contenida en un registro de encabezamiento establecido (o de encabezamiento con 
subdivisión), en un registro de subdivisión o de referencia. El campo puede contener también la  
información localizada en la fuente.  
 
Registre los documentos que dan soporte a cada variante de nombre. En la siguiente forma: 
Título, año: página (nombre que registra y otra información sobre la persona) 
 
 

Nombre Indicadores Instrucción Ejemplo 
670 
Fuente de 
información 

# # $a Cita de la 
fuente [NR]  
$b Información 
localizada [NR]  
$u 
Identificador 
Uniforme del 
Recurso [R] 
registre el 
recurso 
electrónico 
consultado.  

 
$a D. Alfaro Siqueiros, textos de Enrique F. Gual, 1948 
 
$b portada (D. Alfaro Siqueiros) 

  
Catálogo de 
exposición 

$a David Alfaro Siqueiros, c1985:  
$b página 9 (José David Alfaro Siqueiros; n. 29 dic. 1896.) 

Cartel, 
tríptico, hoja 

suelta, 

$a Exposición gráfica, Iris Aburto, Poliforum Cultural Siqueiros, A.C., 
[Cartel]: 
$b (Iris Aburto) 
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$a Yo, el pintor Arévalo expongo 32 dibujos, [Folleto], 1980: 
$b página [6]  (Javier Arévalo. Pintor, grabador, dibujante. Nació en 
Guadalajara, Jal..., en 1937. Estudios realizados: 1957 Escuela de 
Artes y Letras, Guadalajara, Jalisco, México. 1961 Escuela Nacional de 
Artes Plásticas, México. Maestro de dibujo, pintura y litografía. 
Escuela Nacional de Artes Plásticas, México) 

 
Libro 

$a Cómo se pinta un mural, 1985:  
$b portada (David Alfaro Siqueiros),  página 218 (n. Santa Rosalía de 
Camargo, Chihuahua; murió Cuernavaca, 01-06-74) 

 
Biblioteca del 

Congreso 

$a Biblioteca del Congreso (Estados Unidos), 16 abril 2010: $b 
catálogo electrónico (punto de acceso: Siqueiros, David Alfaro) 

 
 
 
 

VIAF 

$aVIAF, 05 septiembre 2014:  
$b(Aguilar Álvarez de Alba, Alfonso) 
 
$a VIAF, 4 septiembre 2014: 
$b puntos de acceso (Aguinaga, Luis Vicente de; Aguinaga Zuno, Luis 
Vicente de, 1971- ; variante: Aguinaga Zuno, Luis) 
 

 
 
 

Diccionario 

 
$a Diccionario Porrúa de historia, biografía y geografía de México, 
1995:  
$b página 108 (Alfaro Siqueiros, David (1896-1974). Pintor. N. en 
Santa Rosalía de Camargo Chihuahua. M. en Cuernavaca, Mor., el 6 de 
enero) 
 

 
 
 
 

Enciclopedia 

 
$a Enciclopedia de México, 2000: 
$b tomo 1, página 222 (Aguilar Suro, Teresa. Nació en Guadalajara, 
Jal., el 12 de junio de 1931. Estudio en la Escuela Nacional de Artes 
Plásticas de 1950 a 1953. Ha sido profesora en la Asociación de 
Estudios Culturales (1975-1979) y directora de la galería del Claustro 
Sor Juana (1980). Es miembro de la Sociedad Mexicana de 
Acuarelistas.) 
 

 
Wikipedia 

$a Wikipedia, 16 marzo 2012:  
$b (José de Jesús Alfaro Siqueiros mejor conocido como David Alfaro 
Siqueiros, (Ciudad de México; 29 de diciembre de 1896 – Cuernavaca; 
6 de enero de 1974) fue un pintor y militar mexicano)  
$u http://es.wikipedia.org/wiki/Siqueiros 
 

 
 

Sitio Web 

$aUnion List of Artist Names, Getty 
$b (Acle, Rosa (1916, Brasil-1990, Uruguay), pintora) 
$u http://www.getty.edu/research/tools/vocabularies/ulan/ 

 
Datos biográficos y/o históricos 678 

 
Un sumario de información esencial (biográfica, histórica, etc.) relacionada con un encabezamiento 1XX 
en un encabezamiento establecido (o de encabezamiento con subdivisión) o  en un registro de 
subdivisión. 

http://es.wikipedia.org/wiki/Siqueiros


BIBLIOTECA JUSTINO FERNÁNDEZ 
 

 

 
Nombre Indicadores Instrucción Ejemplos 
678 Información 
bibliográfica o 
histórica 

# No se 
provee 
información  
0 Esbozo 
biográfico  
1 Historia 
administrativ
a  

# $a Datos biográficos 
o históricos [R]  
Una mención breve 
que incluye 
información 
biográfica sobre un 
individuo.  
También puede 
contener 
información 
histórica o 
administrativa 
relativa a una  
organización.  
 
Utilice ésta etiqueta 
para colocar 
información 
biográfica de la 
persona, de una 
forma más completa 
que en la etiqueta 
670. 
 
 

$a Siqueiros nació en la ciudad de 
Camargo, Chihuahua en 1896. Su 
padre era el abogado Cipriano Alfaro 
y su madre Teresa Siqueiros. Su 
padre lo llevó a vivir a Irapuato, 
Guanajuato, donde realizó sus 
primeros estudios bajo la vigilancia 
de sus abuelos Antonio y Eusebia 
Alfaro, quienes dejaron honda huella 
en su formación. Al morir su abuela, 
Siqueiros y sus hermanos se 
mudaron a la Ciudad de México 
donde fueron internados en escuelas 
maristas. Tiempo después, en 1911 
ingresó a la Escuela Nacional 
Preparatoria y por las noches asistía 
a la Academia de San Carlos. En 
1911, cuando solo tenía quince años 
de edad, se vio involucrado en una 
huelga estudiantil en la Academia de 
San Carlos que protestaba contra el 
método de enseñanza de la escuela y 
urgía la destitución del director. Sus 
protestas con el tiempo llevaron al 
establecimiento de una «academia al 
aire libre» en Santa Anita. 

 
 
 
Agregar la etiqueta 902 con sus iniciales:  
SLC: Susy 
JJH: José 
MJJ: Angeles 
EGA: Evelin                         ERC: Emilio                                                   EGA/MJJ/ERC 
LMC:Lilian 
Sitios de interés  
MARC fields 370, 371, 372, 373, 374, 375, and 378 
MARC authority fields for name attributes 
http://www.library.yale.edu/cataloging/music/MARC37X.htm  

http://www.library.yale.edu/cataloging/music/MARC37X.htm

