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REGLAMENTO DE LA BIBLIOTECA
RUBEN BONIFAZ NUNO
DEL INSTITUTO DE INVESTIGACIONES FILOLOGICAS

CAPITULO I
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente reglamento tiene como finalidad establecer y
dar a conocer a todos los usuarios la organizacién, los servicios y los
recursos de que dispone la Biblioteca Rubén Bonifaz Nufio, que en
adelante se denominard simplemente la Biblioteca, de acuerdo con lo
dispuesto en el Reglamento de la Direccién General de Bibliotecas.

Articulo 2. La Biblioteca es un 4rea de apoyo académico que depende
administrativamente de la Secretaria Técnica del Instituto de Investi-

gaciones Filolégicas (IIFL) y de la Comisién de Biblioteca.

CAPITULO I
DE LA MISION, OBJETIVOS Y FUNCIONES

Articulo 3. La Biblioteca tiene como mistén servir de enlace entre el
material documental del acervo y los usuarios, particularmente el per-
sonal académico del 11FL, por lo que debe participar activamente en
los procesos de transmisién de la informacidn, y es la directamente
responsable de facilitar al usuario la consulta del acervo y de orientar-
lo para que tenga conocimiento y acceso a las obras mds adecuadas a
sus requerimientos académicos.



Articulo 4. La Biblioteca tiene los siguientes objetivos:

1}

I1I.

IV.

Proporcionar a los usuarios una infraestructura bibliohe-
merogréafica organizada sélidamente, que haga posible el 6p-
timo desempeiio de éstos en sus labores académicas dentro
de su 4rea de especializacién.

Incrementar su acervo constantemente, a fin de satisfacer los
requerimientos de la investigacién, y mantenerse actualizada
en las dreas de su competencia.

Disefiar y poner en prdctica las medidas que garanticen la
conservacién, mantenimiento e integridad de su acervo.
Propiciar la participacién de la comunidad académica del nFL
en la seleccién del material que habrd de adquirirse.

Dar servicio primordialmente a los miembros del 1FL y des-
pués, de acuerdo con sus posibilidades, a todos aquellos que
lo soliciten.

Articulo 5. Son funciones de la Biblioteca:

1.

I1I.

IV.

VIL

VIIL

Adquirir materiales tanto impresos como en soporte electré-
nico.

Controlar, organizar y conservar los recursos documentales
de su propiedad.

Ofrecer los servicios idéneos para el uso de los recursos do-
cumentales propios y de las otras bibliotecas ubicadas dentro
y fuera de la UNAM, con las que se tienen establecidos meca-
nismos de préstamo interbibliotecario.

Difundir los servicios y recursos (impresos y digitales) con
que cuenta para apoyar las actividades sustantivas del 11FL.
Dar a los usuarios de otras instituciones la informacién y los
recursos que soliciten, con apego al presente reglamento.
Vigilar su buen funcionamiento y el 6ptimo aprovechamien-
to de sus recursos.

Recoger, analizar y resolver las propuestas, sugerencias y re-
clamaciones de los usuarios.

Colaborar con los programas de posgrado y con otras activi-
dades académicas en que participe el 1FL.



CAPITULO 111
DE LA ESTRUCTURA DE LA BIBLIOTECA

Articulo 6. La Biblioteca estd conformada por:

. La Coordinacién, de la cual dependen las siguientes dreas:
a) Adquisiciones.
b) Procesos Técnicos.
c) Servicios al Piblico.
d) Hemeroteca.

II. La Comisién de Biblioteca.

CAPITULO IV
DE LA COORDINACION DE LA BIBLIOTECA

Asticulo 7. El coordinador y los encargados de las distintas 4reas se-
fialadas en el articulo anterior deberdn ser técnicos académicos y po-
seer el grado de licenciado en Bibliotecologia o contar con la prepara-
cién y experiencia equivalentes.

Articulo 8. El coordinador serd designado por el director del 11FL y
serd el encargado de organizar y administrar la Biblioteca, asi como
de supervisar las actividades de todo el personal adscrito a ella, bajo la
direccién de la Secretaria Técnica y con el auxilio de la Comisién de
Biblioteca.

Articulo 9. Los responsables de cada drea serdn propuestos por el coor-
dinador y nombrados por el director y se encargardn del buen funcio-
namiento de su 4rea, bajo la supervisién del coordinador.

CAPITULO V
DE LA COMISION DE BIBLIOTECA

Articulo 10. La Comisién de Biblioteca es el érgano asesor encargado
de encauzar la direccién de la Biblioteca hacia el logro de sus objeti-
vos, facilitando la toma de decisiones, en particular en lo referente ala

definicién de necesidades y el disefio de las estrategias y acciones que
habrin de llevarse a cabo para cubrirlas.



Articulo 11. La Comisién de Biblioteca estari integrada por:

IL.
I11.
IV.

VIL

El director del 1IFL, quien la presidird; en su ausencia lo supliri el
secretario académico.

El secretario académico.

El secretario técnico.

El coordinador de la Biblioteca, quien fungird como secreta-
rio.

Un representante de cada centro o seminario del 1IFL, que
serd elegido por los miembros del personal académico, y

deberd ser ratificado por el Consejo Interno.

Un representante del personal académico que labore en la
Biblioteca.

Un representante del personal bibliotecario administrativo
que labore en la Biblioteca. |

Los representantes del personal académico y de la Biblioteca deberdn
reunir los requisitos considerados en el articulo 19, fracciones I y III,
del Reglamento General del Sistema Bibliotecario, respectivamente.

Articulo 12. Los miembros de la Comisién de Biblioteca desempeiia-
rdn su cargo por tres afios y no podrin ser reelegidos por periodos
consecutivos. Para garantizar la continuidad en las labores, el cambio
de dichos miembros se dard de manera alterna.

Articulo 13. La Comisién tendrd las siguientes funciones:

[L.

I11.

IV.

Augxiliar al director, al Consejo Interno y al coordinador en
todo lo relacionade con el funcionamiento adecuado de la
Biblioteca.

Opinar sobre las politicas de desarrollo y crecimiento de la
Biblioteca.

Colaborar en las tareas de disefio, operacién y evaluacién de
los servicios bibliotecarios y vigilar su aplicacién.
Seleccionar el material documental, a partir de las bibliogra-
fias bésicas que hagan llegar el personal académico y demds
usuarios.

Asegurar que en la Biblioteca existan por lo menos cinco ejem-
plares de las publicaciones que edira el 11FL.
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VI. DPrever las necesidades presupuestarias de la Biblioteca para
adquisicién de material documental, asi como para compra
de mobiliario y equipo especializado.

VII. Opinar sobre las necesidades del personal que labore en la
Biblioteca y sobre la ampliacién de espacios y servicios.

VIII. Coadyuvar en la vigilancia de los recursos destinados a la
Biblioteca, a fin de que éstos se utilicen adecuadamente.

IX. Presentar ante el Consejo Interno el reglamento interno de la
Biblioteca y el de la propia Comisién, as{ como las modifica-
ciones que a éstos se les hagan.

X. Determinar las medidas generales para garantizar los servi-
cios senalados en el articulo 22.

XI.  Conocery vigilar los planes de capacitacién, formacién y de-
sarrollo profesional del personal de la Biblioteca.

XII. Las demi4s que se desprendan de su naturaleza y las que le
confiera la Legislacién Universitaria.

Articulo 14. La Comisién de Biblioteca conocerd, dentro del primer
trimestre del afio, el presupuesto anual asignado a la Biblioteca, y
fijard junto con el coordinador de ésta las politicas generales y las
directrices seguin las cuales se ejercerdn las partidas presupuestales.

Articulo 15. La Comisién de Biblioteca conocerd en cada una de sus
reuniones ordinarias el estado de las asignaciones presupuestarias para
la adquisicién de materiales y los servicios de encuadernacién.

CAPITULO VI
DE LAS SESIONES ORDINARIAS,
EXTRAORDINARIAS Y ESPECIALES

Articulo 16. LLa Comisién de Biblioteca deberd reunirse en sesién
ordinaria trimestralmente para tratar asuntos relacionados con sus fun-
clones.

Articulo 17. La notificacién a las sesiones ordinarias serd formulada y

dada a conocer por escrito por el presidente de la Comisién al menos
con dos dias hébiles de anticipacién.



La convocatoria para las sesiones ordinarias deber4 especificar el
orden del dia, asi como el lugar, la fecha y la hora en que habrd que
celebrarse la sesién.

Articulo 18. La Comisidén sesionara con cardcter de extraordinaria
para tratar asuntos especificos que por su urgencia o importancia asf
lo requieran. El presidente, o dos de sus miembros, podrdn convocar,
cumpliendo con los requisitos indicados para las sesiones ordinarias.

Articulo 19. Las sesiones ordinarias y las extraordinarias serdn presi-
didas por el director del 1IFL, y en su ausencia lo supliré el secretario
académico.

Para que la Comisién sesione vilidamente, en primera convocato-
ria, se requiere la asistencia de la mitad de sus miembros. En segunda
convocatoria, la Comisién podr4 sesionar vilidamente, cualquiera que
sea el niimero de miembros presentes.

Se entiende que se trata de segunda convocatoria si han transcurri-
do mis de treinta minutos de la hora sefalada para el inicio de la

primera.

Articulo 20. Las resoluciones se tomardn por mayoria simple de vo-
tos de los presentes, ya sea en sesién ordinaria o extraordinaria, pero
se procurard resolver siempre por consenso.

Articulo 21. La Comisién deberd reunirse con los encargados de las
cuatro 4reas de la Biblioteca en sesiones especiales por lo menos dos
veces al afio, una de las cuales se dedicard a tratar asuntos de progra-
macién, y la otra, de evaluacién.

Para tal efecto, se aplicardn las reglas conducentes para las sesiones
ordinarias.

CAPITULO VII
DE LOS SERVICIOS

Articulo 22. La Biblioteca brindar4 los siguientes servicios:
[. Préstamo interno, que consiste en facilitar el material docu-

mental a los usuarios dentro de las dreas de lectura de la Bi-
blioteca.
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I1.
II.

IV.

S <

VIL
VIIL.

£ 3¢ X

XII.

XIIL.

Préstamo a domicilio Ginicamente a usuarios internos.
Préstamo interbibliotecario, que consiste en facilitar a los
usuarios material documental de otra biblioteca, o en pro-
porcionar documentos de su propio acervo a otra biblioteca.
Reserva de materiales para préstamo.

Apartado de documentos.

Informacién y orientacién a usuarios.

Obtencién de documentos en el extranjero.

Consulta especializada; esto es, conocer las necesidades de
informacién de los usuarios y canalizarlos a las 4reas de la

Biblioteca donde se encuentre el material que lo satisfaga.
Diseminacién selectiva de informacién.

Alerta bibliogréfica y hemerogrifica,

Boletin digital e impreso de nuevas adquisiciones.

Servicio de reprografia de material bibliogréfico, de acuerdo
con las politicas generales de la dependencia que estén enca-
minadas a la conservacién del material. El costo serd cubier-
to por el usuario.

Otros servicios de informacién y documentacién.

Articulo 23. No son objeto de préstamo a domicilio los siguientes
materiales: obras de referencia (diccionarios, enciclopedias, atlas, anua-
rios, etc.), ejemplares nicos, ediciones agotadas, publicaciones pe-
riddicas y todo titulo que la Biblioteca determine.

Articulo 24. No son objeto de préstamo interbibliotecario los siguien-
tes mareriales: documentos digitales y audiovisuales, publicaciones
periddicas, facsimiles de cédices, obras de consulta y todos aquellos
que pertenezcan a los fondos especiales.

CAP{TULO VIII
DE LOS USUARIOS

Articulo 25. Serdn usuarios universitarios todos los integrantes de la

institucién, quienes podrin tener acceso a la Biblioteca en los térmi-
nos del presente reglamento.
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Articulo 26. Los usuarios de la Biblioteca se clasifican en:

I.  Usuarios universitarios internos.
II.  Usuarios universitarios especiales.
III. Usuarios externos.

Articulo 27. Se consideran usuarios universitarios internos:

I. El personal académico del 11FL.

I[I. Los participantes en proyectos de investigacién colectivos e
interdisciplinarios, registrados como tales, que requieran de
condiciones especiales de préstamo.

[11. El personal administrativo del 11FL.

Articulo 28. Se consideran usuarios universitarios especia]es:

[. Los estudiantes de los posgrados en que el liFL sea entidad
participante,
II. Los becarios.
III.  Los prestadores de servicio social.
IV.  Los investigadores visitantes acreditados en el IIFL.
Los usuarios especiales tendrdn esta calidad durante el tiempo en que
se encuentren vinculados con el 1FL.

Articulo 29. Se consideran usuartos externos los universitarios no ads-
critos al IFL, asf como el publico en general.

Articulo 30. Para hacer uso de los servicios de la Biblioteca, los usua-
rios internos y especiales deber&n contar con una credencial emitida
por la Biblioteca; para obtenerla, deberdn entregar dos fotografias ta-
mafo infantil y presentar un comprobante que acredite su vincula-
cién con el IIFL.

La credencial sefialard el periodo de vigencia que corresponda a
cada tipo de usuario y serd indispensable para el servicio de préstamo
a domicilio.

En caso de extravio, éste deberd notificarse al 4rea de Servicios al
Publico, cuyo encargado realizard el tramite de reposicién. ‘Tratdndo-
se de usuarios especiales, la reposicién tendrd el costo que determine
la Biblioteca.
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Los usuarios deberdn responsabilizarse del uso de su credencial y
revalidarla dentro de los limites de su vigencia.

Para tramitar el préstamo a domicilio, los usuarios internos y espe-
ciales deberdn presentar en la barra de servicios su credencial junro
con el material solicitado.

'Toda persona a quien le sea imposible concurrir a las instalaciones
de la Biblioteca para realizar personalmente los tramites de préstamo,
renovacion, etc., deberd entregar una autorizacién por escrito y su
credencial a un tercero para que éste se encargue de hacerlos.

Articulo 31. Serdn derechos de todos los usuarios:

[.  Retirar simultdneamente de la estanteria hasta cinco vold-
menes para su consulta en el drea de lectura.

II.  Solicitar materiales de los fondos especiales para consultarlos
dnicamente dentro de las instalaciones de la Biblioteca.

[1I.  Solicitar préstamo interbibliotecario cuando exista convenio
con Ja entidad académica o dependencia de la que el usuario
procede.

IV. Solicitar los servicios de reprografia.

V. Seratendidos por el personal de la Biblioteca con amabilidad
y respeto.

VI.  Recibir informacién, orientacién y ayuda por parte del per-
sonal.

VII. Obtener apoyo en la realizacién de bisquedas especializadas.

Articulo 32. Serdn derechos del personal académico del 1IFL, registra-
do como usuario interno:

[.  Tener acceso personal al acervo.

II. Recibir en préstamo a domicilio hasta cuarenta y cinco do-
cumentos, excepto aquellos del tipo sefialado en el articulo
23 del presente reglamento. El préstamo deber ser renovado
al término de sesenta dias hdbiles, dependiendo de la fecha
de devolucién de cada uno de los materiales; si alguno de los
documentos fuese solicitado por otro usuario, el plazo de
préstamo serd tinicamente de dos semanas.

II.  Tramitar préstamo interbibliotecario.

13



IV.

VII.
VIII.

X,

Consultar dentro de las instalaciones de la Biblioteca los fon-
dos especiales.

Exigir el silencio de los demds usuarios y del personal de la
Biblioteca dentro de las instalaciones.

Acceder a las fuentes electrénicas de consulta.

Renovar el periodo de préstamo externo o interbibliotecario.
Reservar material que no esté disponible por encontrarse pres-
tado.

Solicitar servicios de reprografia.

Articulo 33. Son derechos de los responsables de proyectos colec-
tivos o interdisciplinarios:

1.

[11.

Solicitar en préstamo a domicilio, por un periodo hasta de
noventa dias hibiles, un nimero de libros no mayor de se-
senta. Para ello, deberdn contar con el aval del representante
de su unidad académica ante la Comisién de Biblioteca. El
préstamo podrd ser renovado solamente una vez. Las obras
que se encuentren en dicha situacién podrin ser solicitadas y
consultadas por cualquier investigador del 1IFL por un perio-
do de dos semanas, que podrd ser renovado una sola vez y
por el mismo tiempo, luego del cual tendrén que ser devuel-
tas al responsable del proyecto, en caso de que este dluimo
siga necesitando la obra.

Recibir en préstamo a domicilio, con el aval del coordinador
de la Biblioteca, folletos, sobretiros, tesis y obras de coleccio-
nes, asi como obras de consulta, siempre y cuando existan al
menos dos ejemplares o un original y una fotocopia que ga-
ranticen la disponibilidad de dichos materiales en el 4rea de
consulta. El préstamo deberd ser renovado al término de trein-
ta dfas hébiles. Cuando en el acervo existan més de tres ejem-
plares de una obra de este tipo, su préstamo estard sujeto a las
condiciones establecidas para el préstamo de los libros en
general.

Los establecidos en el articulo anterior, excepto la fraccién II.
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Articulo 34. Son derechos de los usuarios internos administrativos:

I.  Recibir en préstamo a domicilio hasta cinco libros; dicho prés-
tamo deberd ser renovado al término de diez dias hibiles.
II.  Los establecidos en el articulo 32, excepro la fraccién I1.

Articulo 35. Son derechos de los usuarios especiales:

. Recibir en préstamo a domicilio hasta diez libros; dicho prés-
tamo deberi ser renovado al término de diez dias habiles.
II.  Los mencionados en el articulo 32, excepto la fraccién II.

Articulo 36. Son derechos de los usuarios externos:

[. Retrar simultdneamente de la estanteria abierta hasta tres
volimenes para su consulta en el drea de lectura.
II.  Solicitar materiales de los fondos especiales para consultarlos
unicamente dentro de las instalaciones de la Biblioteca.
III.  Solicitar servicios de reprografia.

Articulo 37. Son obligaciones de todos los usuarios:

[.  Responsabilizarse del material proporcionado para consulta,
bajo cualquier forma de préstamo, y devolverlo en el tiempo
indicado, en las mismas condiciones en que lo recibié.

II. Revisar que los materiales facilitados se encuentren en per-
fecto estado fisico; de no ser asi, deberd reportarlo en forma
inmediata para evitar que los dafios sean adjudicados a su
persona.

ITI.  Sujetarse a los mecanismos de control, seguridad y vigilancia
establecidos.

IV. " Contribuir a preservar el acervo, asi como el mobiliario y el
equipo de la Biblioteca, sin modificar su distribucidn.

V. Abstenerse de daifiar o mutilar el material documental de la
Biblioteca, ya sea doblando, marcando, subrayando, escri-
biendo sobre las pdginas; arrancando pdginas enteras o par-
tes de ellas, dafiando las tapas o la encuadernacién; quitando
los elementos contra robo, o bien realizando cualquier tipo
de perjuicio.
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VII.

VIIIL.

[X.

XIIL.

XIII.

XIV.

XVIL

XVIIL.

XIX.

No sacar de la Biblioteca material de ningin tipo sin antes
haberlo registrado, a excepcién de aquel del que se autorice
su traslado al 4rea de reprografia.

No intercalar en la estanterfa el material retirado. El usuario
deberi depositarlo en los carritos o estantes sefialados para
tal fin.

No esconder material alguno dentro de la Biblioteca, para
que su uso sea exclusivo de un pequeiio grupo o de un indi-
viduo.

Identificarse cuando as{ les sea requerido por los biblioteca-
r10s.

Dejar bajo custodia, en el guardarropa de la Biblioteca,
portafolios, maletines y bolsas, mientras permanezcan en las
instalaciones.

No debe exceder de 45 minutos por persona la consulra del
catdlogo en linea;

No debe exceder de 60 minutos por persona la bisqueda y
consulta via internet.

En el caso de solicitar una buisqueda bibliogrifica, definir
previamente el tema y el autor.

Actuar con respeto y consideracién hacia los demds usuarios
y el personal de la Biblioteca, y guardar silencio en las 4reas
de lectura.

No fumar, ni introducir alimentos o bebidas a la Biblioteca.
No usar teléfonos celulares ni radiolocalizadores en 4reas de
lectura.

Responsabilizarse del uso de su credencial y actualizar su re-
gistro en los términos del presente reglamento.

No emplear las computadoras conectadas a internet para fi-
nes distintos a los que fueron destinadas. Esto es, los usuarios
no podrin acceder a chats, descargar o activar archivos de
imagen, sonido, video y juegos; descargar o acceder a péginas
de contenido pornogrifico o ilegal; descargar, instalar o usar
aplicaciones no autorizadas por la Biblioteca.

No utilizar las instalaciones con propésitos diferentes de su fi-

nalidad.

Observar el horario de servicio.
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Articulo 38. Son obligaciones particulares de los usuarios internos y
de los adscritos a proyectos:

I.  Recurrir al personal de la Biblioteca para que, en caso de que
una obra sea requerida por varios usuarios, se acuerden pe-
riodos de consulta alternados, los cuales serdn establecidos
en funcién de la fecha de solicitud y las prioridades de los
diferentes solicitantes.

II. Responsabilizarse del préstamo solicitado bajo el amparo de
cualquier proyecto de investigacién que se realice en el IIFL.
Los responsables del proyecto deberdn supervisar dichos prés-

tamos, ya que, de ameritarse, sobre ellos recaerdn las sancio-
nes.

CAPITULO IX
DEL HORARIO

Articulo 39. La Biblioteca dara servicio continuo de lunes a viernes,
de las 8:30 a las 19:45 horas. Para tal efecto, el horario de servicio serd
colocado en la puerta para el conocimiento de los usuarios.

Articulo 40. La Biblioteca suspenderd sus servicios:

. Los dias de descanso y durante los periodos vacacionales que
se determinen en el calendario escolar de la UNaM.
[I.  Por caso fortuito o fuerza mayor.

Articulo 41. La Biblioteca podri suspender sus servicios por horas:

[.  Cuando haya reuniones internas de trabajo en las que parti-
cipe todo su personal.

I1. Cuando la Direccién del 1IFL requiera la presencia de todo el
personal de la dependencia.

Articulo 42. Ningun usuario tendrd autorizacién para ingresar o per-
manecer en la Biblioteca fuera del horario de servicio, excepto cuan-
do haya obtenido por escrito el permiso correspondiente del drea de
Servicios al Piblico o de la Coordinacién de la Biblioteca.

17



Articulo 43. Cualquier cambio, ya sea para ampliar o suspender el
horario de servicio, serd notificado previamente por la Coordinacién

de la Biblioteca.

CAPITULO X
DE LOS RECURSOS PATRIMONIALES

Articulo 44. Los recursos patrimoniales de la Biblioteca incluyen:

%

i

El acervo, constituido por:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)
1)

j)

k)

Obras monogréficas.

Publicaciones peribédicas y seriadas,
Colecciones especializadas por tema.
Obras de consulta.

Folletos.

Sobretiros.

Tess.

Facsimiles de cédices.

Audiovisuales.

Materiales digitales: discos compactos o flexibles y docu-
mentos virtuales,

Fondos especiales:

Demetrio Sodi

Jaime Torres Bodet

Bernardo Ortiz de Montellano
Manuel Maples Arce

Fondo Siglo XIX

Fondo reservado.

o0 ¢ 0 ¢9

Los instrumentos de trabajo, el mobiliario y todo el equipo
de la Biblioteca.

Articulo 45. Los bienes muebles e inmuebles destinados al uso de la
Biblioteca no podrin ser utilizados para ningtin fin ajeno a los que les
fueron asignados.
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CAPITULQO XI
DEL PERSONAL DE LA BIBLIOTECA

Articulo 46. El personal administrativo de la Biblioteca deberéd tener
conocimientos bisicos de bibliotecologfa.

Articulo 47. Son obligaciones del personal de la Biblioteca:

I1.

{11.
V.

VIL

VIIIL

IX.

XII.

X1

XIV.

Atender al publico. La atencién a los usuarios es la tarea prio-
ritaria de todo el personal de la Biblioteca.

Realizar los procesos menores de todo el material documental.
Mantener los catdlogos electrénicos al dfa.

Conservar ordenados los impresos.

Mantener ordenado el acervo.

Realizar el registro y control de las publicaciones periédicas.
Revisar que los materiales sean devueltos en absoluta integri-
dad y sin anotaciones.

Descargar del sistema automatizado ALEPH todos los présta-
mos, sin excusa alguna, y en el preciso momento en el que
los materiales sean devueltos.

En caso de que el sistema ALEPH no funcione, expedirle al
usuario una constancia escrita de la devolucidén.

Realizar, ademads, toda funcién que sefiale el catdlogo de pues-
tos de la UNAM para el personal que labora en bibliotecas.
Actuar con el debido respeto y consideracion hacia los usua-
r10s.

Procurar mejorar la calidad de los servicios que se prestan en
la Biblioteca.

Evitar que por ausencias conjuntas no se cumpla el horario
reglamentario del servicio de Biblioteca.

Participar en programas de capacitacién y desarrollo profe-
sional en funcién de las necesidades de la Biblioteca.

Articulo 48. Son derechos del personal de la Biblioteca:

L.

11.

SE[' Cﬂntratadﬂ con ]3. Categnrfﬂ que CD['I'ESP\DDC[H d 13.5 fU.ﬂCiD"
nes que desempefie.
Los demds que sefiale la legislacién universitaria.
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CAPITULO XII
DE LA RELACION ENTRE LA BIBLIOTECA
Y LAS AREAS ACADEMICAS DEL IIFL

Articulo 49. La Biblioteca deber4 recabar cuando menos cinco ejem-
plares de todos los tftulos publicados por el 11FL, en un plazo no mayor
a un mes de su publicacién.

Articulo 50. Las dreas académicas deberdn entregar a la Biblioteca,
por lo menos cada trimestre, ¢l material recibido en donacién o canje,
especificando el nombre de la institucién de la que el material provino.

Articulo 51. La Biblioteca enviarj a los coordinadores y a los miem-
bros de la Comisién de Biblioteca un informe semestral de las adqui-
siciones por compra y un reporte anual de los titulos solicitados que
auin no hayan sido adquiridos.

CAPITULO XIII
DE LAS ADQUISICIONES

Articulo 52. Todos los investigadores podrdn presentar sus solicitu-
des de adquisicién directamente en la Biblioteca (ante su coordinador
o los encargados de las 4reas de Adquisiciones y de Servicios al Publi-
o), o bien a través del representante ante la Comisién de Biblioteca
de su 4rea académica, quien deberd incluirlas en la lista de titulos
solicitados.

Articulo 53. Cuando por alguna razén la Comisién de Biblioteca
considere que no es posible satisfacer todas las solicitudes de adquisi-
ciones, informara y resolverd lo conducente. Se informari a los inves-
tigadores de lo que se haya resuelto, a través de sus representantes.

Articulo 54. Los responsables de los proyectos de la Direccién Gene-
ral de Asuntos del Personal Académico (DGAPA) deberdn mantener
informado a su representante ante la Comisién de Biblioteca de las
solicitudes de adquisicién y compras de material documental que hayan
efectuado.
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CAPITULO X1V
DE LAS SANCIONES

Articulo 55. La devolucién extemporinea de las obras prestadas a
domicilio hard al usuario acreedor a una multa equivalente a un cuar-
to del salario minimo vigente en el Distrito Federal, por dfa de retra-
so. No se tomardn en cuenta los dias no laborables y, en caso de alte-
racién del horario normal de atencién por causas no previsibles, los
vencimientos del dia pasardn al dfa hdbil siguiente.

Articulo 56. En caso de que no se cubran los adeudos por multas, al
usuario le serdn suspendidos todos sus derechos de préstamo en todas sus

modalidades.

Articulo 57. Dependiendo de la gravedad de las faltas, las sanciones

podrén ser:

a) Extrafamiento verbal.

b) Extrafamiento por escrito.

¢} Suspensién definitiva del servicio.

d) Las demds sanciones previstas en el Estatuto General de
Ja UNAM.

Articulo 58. En caso de extravio o dafio del material bibliogrifico, el
usuario deberd reponer la obra o cubrir el costo de ésta, en un plazo

no mayor de tres meses, al cabo de los cuales se aplicardn las sanciones
del articulo 56.

Articulo 59. No serdn aplicables las sanciones sefialadas en el articulo
56 cuando el usuario sufra un robo. Para tal efecto, el robo deberd
comprobarse mediante acta levantada ante el Ministerio Pdblico co-
rrespondiente.

Articulo 60. En caso de extravio de material de préstamo interbi-
bliotecario, ademds de reponer la obra el usuario estard obligado a

pagar la multa que imponga la biblioteca prestataria por el retraso en
la entrega.
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CAPITULO XV
DE LA INTERPRETACION

Articulo 61. La interpretacién de este reglamento estard a cargo del
abogado general de la UNAM.

TRANSITORIOS

Primero. El presente reglamento entrard en vigor al dia siguiente de
su publicacién.

Segundo. A partir de la entrada en vigor del presente reglamento,
habrd un periodo de cuarenta dfas hébiles para la aclaracién y regula-
rizacién del estado de adeudos de préstamo. Todo usuario que se en-
cuentre disfrutando de licencia, comisién o periodo sab4tico, tendri
derecho a un lapso de la misma duracién para cumplir con esta
obligacién.

Tercero. Queda derogada cualquier disposicién reglamentaria que se
oponga a la presente.
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Este Reglamento fue editado, en el mes de mayo de 2004, en el
departamento de publicaciones del Instituto de Investigaciones Filolégicas.
La ripografia estuvo a cargo de Gabriel M. Enriquez. La edicién estuvo al
cuidado de Maribel Madero y consta de 1 500 ejemplares impresos en
papel cultural de 90 g

23






