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1 Sistema

1.1 Objetivo

Proporcionar los mecanismos informaticos que permitan capturar, almacenar, organizary
recuperar datos de las ventas que se realizan en la libreria del Instituto de Investigaciones
Histéricas.

1.2 Requisitos

* Una computadora con sistema operativo Microsoft Windows, Apple macOS o Linux con
un monitor de resoluciéon minima de 1366 x 768 pixeles. Es posible utilizar el sistema
desde un dispositivo portatil pero con limitantes debido al uso de tablas para representar
la informacion.

¢ Un navegador web Mozilla Firefox o Google Chrome actualizado.
* Una impresora si se requieren informes impresos.

* Cuenta de usuario y contrasena proporcionadas por el administrador del sistema.



2 Acceso

2.1 Inicio de sesion

En el navegador web escriba la direcciéon https://tic.historicas.unam.mx:8110/lya para acceder a la
pantalla de inicio de sesién e introduzca su nombre de usuario y la contrasefia asignada.

UNAM
Instituto de Investigaciones Historicas
Libreria
2 L e

Ingresar

Si las credenciales son validas el sistema dara acceso al usuario y de forma predeterminada
mostrara la informacién general de las ventas en la libreria.

2.2 Interfaz general

Toda la interfaz del sistema tiene elementos comunes para la ubicacion de la navegacién y los
elementos informativos.

En la parte superior se encuentra una barra de navegacion que indica como titulo la libreria y un
menu para las diferentes acciones del sistema. El menu contiene enlaces a la informacion general
de ventas y los productos de la libreria, y un elemento con el nombre del usuario que inicié sesién
con la opcién para salir del sistema.

En la parte central, inmediatamente debajo de la barra de navegacion se encuentra la seccién de
contenido, aqui es donde se muestra la informacion general del sistema vy la interaccién con el
usuario para los diferentes procesos.



Libreria
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2.3 Finalizar sesion

Para finalizar la sesién, el usuario debe seleccionar de la barra de navegacion la opcién con su
nombre y después Salir.

De forma predeterminada el sistema por seguridad cierra la sesién después de 30 minutos de
inactividad.



3 Ventas

3.1 Informacion general

Una vez que se inicia sesion el sistema mostrara de forma predeterminada la pagina de
informacién general de ventas. También se puede acceder a ésta al seleccionar el menu Ventas o
al seleccionar Libreria en la barra de navegacion.

Libreria

Ventas recientes Buscar.. Agregar venta.. 4 4249 27221
Ultimo folio de factura Ultimo ticket registrado
Fecha Factura Ticket Venta Pago Total registrado
2021-06-23 4249 27221 libreria  Tarjeta de débito 90000 @
2021-06-23 4249 27219 Libreria  Tarjeta de débito 1,50000 @ Diario de ventas
2021-06-23 4248 27220 Libreria  Efectivo 63000 © O AAAAMM-DD
2021-06-17 4247 27217 Libreria  Tarjeta de débito 12500 @
2021-06-17 4247 27215 Libreria  Tarjeta de débito 130750 @
UNAM - Instituto de Investigaciones Historicas - Coordinacion de Computo - 2021

Existe una tarjeta llamada Ventas recientes con un listado de las Ultimas cinco ventas registradas
en el sistema ordenadas de forma descendente por fecha, por folio de factura y por nimero de
recibo o ticket. A la derecha de cada registro existe un icono para ver los detalles de la venta.

En el encabezado de la tarjeta del lado derecho existen dos enlaces:
Buscar..., para acceder a la interfaz de busqueda de ventas por intervalo de fechas.
Agregar venta..., para registrar una nueva venta dentro del sistema.

Se muestran ademas dos tarjetas con la informacién del Gltimo folio de factura y nimero de ticket
registrados. De forma normal éstos deberian coincidir con los Ultimos registros de ventas, de no
ser asi, es posible un error en la captura de datos de alguna de las ventas.

Se proporciona ademas un formulario para generar el informe de ventas diario que entrega la
libreria a la Secretaria Administrativa.

En la medida que se incorporen nuevas funciones al sistema relativo a las ventas esta distribucion
podra cambiar o agregar nuevas tarjetas informativas y de interaccion con el usuario del sistema.



3.2 Agregar una venta

Para registrar una nueva venta en el sistema es necesario seleccionar el enlace Agregar venta... en
la tarjeta Ventas recientes, entonces el sistema mostrara el formulario correspondiente.

Libreria -
Agregar nueva venta

Fecha Folio de la factura Folio del ticket

Obligatario Obligatorio Opciona

Tipo de venta Forma de pago

Obligatario

Anotacion

Opcional

Continuar Cancelar

UNAM - Instituto de Investigaciones Historicas - Coordinacion de Computo - 2021

El proceso de agregar completamente una venta se compone de dos etapas:

1. Enla primera, se registran los datos generales de la venta: fecha, folio de la factura, folio
del ticket, el tipo de venta, la forma de pago y alguna anotacion relacionada con la venta.

2. Una vez registrados los datos generales de la venta, se agregan o eliminan los productos
que componen la venta.

Libreria ~
Agregar nueva venta

Fecha Folio de la factura Folio del ticket
2021-06-28 9959 9999
Obligatorio Obligatorio Opciona
Tipo de venta Forma de pago
Libreria hd Tarjeta de crédito v
Obligatorio Obligatorio

Anotacion

Opcional

Continuar Cancelar

UNAM - Instituto de Investigaciones Histéricas - Coordinacion de Computo - 2021

La fecha debe estar en formato internacional que sigue el orden de ano a cuatro digitos, un guion,
el nimero de mes a dos digitos, un guion y el nimero de dia a dos digitos. El folio de la factura es



obligatorio y puede repetirse. El folio del ticket es opcional porque cuando el cliente solicita
explicitamente una factura electrénica no se genera un ndimero de ticket.

Si el registro se cancela el sistema regresa a la pagina de informacion general de las ventas.

Si el registro continla se procede a la segunda etapa del registro de la venta.

Libreria

Detalle de la venta Modificar.. Agregar o eliminar productos

Fecha: 2021-06-28
Factura: 9999
Ticket: 9999

Situacion: Pendiente | Finalizar venta

UNAM: - Instituto de Investigaciones Historicas - Coordinacion de Computo - 2021

Es posible modificar los datos generales de la venta seleccionando el enlace Modificar... en el
encabezado de la tarjeta Detalle de la venta.

Para agregar o eliminar productos de la venta se debe seleccionar el enlace Agregar o eliminar
productos... en la tarjeta del lado derecho.

Libreria

Detalle de la venta Regresar. Agregar productos
Fecha: 2021-06-28 Buscar Parte del nombre o clave en Titulo  Clave
Factura: 9999

et: 9999
Importe: $0.00 pesos

UNAM - Instituto de Investigaciones Historicas - Coordinacion de Compute - 2021

Para agregar productos es necesario hacer una busqueda escribiendo parte del nombre del
producto o la clave del almacén en el caso de las publicaciones y seleccionando el botén Titulo o
Clave segun corresponda.
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Libreria

Detalle de la venta Regresar.. Agregar productos

Fecha: 2021-06-28 Buscar | intereses O Titulo  Clave
Factura: 9999
Ticket: 9999

0983] Intereses extranjeros y nacionalisma en el noroeste de México
Importe: $0.00 pesos (22T Yy ¥ Agregar

1840-1920. Rustica. 2014

[0873] Los intereses malentendidos. Rustica. 2011 Agregar
[0380] Los intereses norteamericanos en el noroeste de México. Rustica. 1990 Agregar
[0095] Los intereses particulares en la conquista de la Nueva Espafia. Rustica Agregar
1964

UNAM - Instituto de Investigaciones Histdricas - Coordinacion de Computo - 2021

La busqueda puede repetirse tanto como se desee hasta localizar el producto solicitado, entonces
se presiona el botdon agregar para continuar con el proceso. Si no se desea continuar se debe
seleccionar el enlace Regresar... en el encabezado de la tarjeta Detalle de la venta.

Libreria

Detalle de la venta Regresar. [0873] Los intereses malentendidos. Rustica. 2011
Precio base: 280.00 pesos

Fecha: 2021-06-28

Factura 9999 Precio unitario de venta $  280.00
Ticket: 9999
Importe: $0.00 pesos Descuento 25 %
Precio con descuento $ 21000
Cantidad 1
Precio total $ 21000
UNAM - Instituto de Investigaciones Histaricas - Coordinacion de Compuito < 2021

Una vez seleccionado el producto para agregar es necesario confirmar el precio unitario de venta,
el descuento que se aplicard y la cantidad de unidades. El sistema llenara los campos restantes
con base a los datos proporcionados. Una vez verificada la informacion se debe presionar el botén
Agregar para incorporar este producto en la venta.

Una vez realizado lo anterior el sistema actualiza la tarjeta Detalle de la venta con el producto
recién agregado.

Si se desea eliminar el producto de la venta es necesario presionar el boton Quitar de la lista de
productos.



Libreria

Detalle de la venta Regresar.. Agregar productos

Fecha: 2021-06-28 Buscar | Parte del nombre o clave O Titulo  Clave
Factura: 9999

Ticket: 9999

Importe: $210.00 pesos

(a1 [0873] Los intereses malentendidos. Ristica. 2011 [Precio unitario: $ 280.0

pesos]

Precio con descuento (25%): $ 210.0 pesos
Unidades: 1

Precio neto: $ 210.0 pesos

UNAM : Instituto de Investigaciones Histaricas - Coordinacion de Computo - 2021

Si desea agregar mas productos debe comenzar nuevamente el proceso de buscar el titulo o la
clave del producto.

Si ha terminado de agregar productos a la venta o desea posponer el proceso seleccione el enlace
Regresar... en la tarjeta Detalle de la venta.

Libreria

Detalle de la venta Modificar. Agregar o eliminar productos

Fecha: 2021-06-28
Factura: 9999 P yor unidad ($280.00 pesos - 25% de descuento): $210.00
1

0: $210.00 pesos

Los intereses malentendidos. Rustica. 2011 [0873]

Ticket: 9999

Importe: $210.00 pesos
Libreria

ago: Tarjeta de crédito

Situacion: Pendiente | Finalizar venta

UNAM : Instituto de Investigaciones Historicas - Coordinacion de Computo - 2021

Puede modificar los datos de la venta o los productos que la integran tantas veces como sea
necesario mientras la situacion de la venta sea Pendiente. De forma predeterminada todas las
ventas mantienen ese estado hasta que explicitamente se cierra la venta seleccionando el enlace
Finalizar venta o modificando los datos de la venta.

Para salir es necesario presionar en el menu la opcién Ventas.

Si una o varias ventas no han sido finalizadas, éstas se muestran en la pagina de informacién
general de las ventas en una tarjeta llamada Ventas pendientes.
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Libreria

Ventas pendientes ; 9999 27221
Uliimo folio de factura Ultimo ticket registrado
Fecha Factura Ticket Venta Pago Total registrado
2021-06-28 9999 9999 Libreria  Tarjeta de crédito 21000 @

Diario de ventas

Ventas recientes Buscar.. Agregar venta.. ) AAAA-MM-DD

Fecha Factura Ticket Venta Pago Total

2021-06-23 4249 27221 \Libreria  Tarjeta de débito 90000 @
2021-06-23 4249 27219 Libreria  Tarjeta de débito 150000 @
2021-06-23 4248 27220 Libreria  Efectivo 63000 @
2021-06-17 4247 27217 \Libreria  Tarjeta de débito 12500 @
2021-06-17 4247 27215 Libreria  Tarjeta de débito 130750 @

Es importante senalar que mientras una venta esté pendiente, no se contabilizara en las
busquedas o en el reporte diario de venta. La razén de mantener una venta pendiente permite
posponer el proceso de registro de una venta.

3.3 Finalizar una venta

Seleccione la venta de la tarjeta Ventas pendientes seleccionando el enlace a la derecha del
registro.

Libreria

Detalle de la venta Modificar.. Agregar o eliminar productos

Fecha: 2021-06-28 Los intereses malentendidos. Rastica. 2011 [D873]

Factura: 9999 P por unidad ($280.00 pesos - 25% de descuento): $210.00
Ticket: 9999 1

1eto: $210.00 pesos

Importe: $210.00 pesos
1ta: Libreria
pago: Tarjeta de crédito

Situacion: Pendiente | Finalizar venta

UNAM - Instituto de Investigaciones Historicas : Coordinacion de Computo - 2021

Seleccione el enlace Finalizar venta en la parte inferior de la tarjeta Detalle de la venta. El sistema
regresa a la pantalla de informacién general de ventas y la venta se muestra ahora en la tarjeta
Ventas recientes.
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Libreria

Ventas recientes Buscar... Agregar venta.. 4 9999 27221
Ultimo folio de factura Ultimo ticket registrado
Fecha Factura Ticket Venta Pago Total registrado
2021-06-28 9999 9999 Libreria  Tarjeta de crédito 21000 @
2021-06-23 4249 27221 Llibreria  Tarjeta de débito 90000 @ Diario de ventas
2021-06-23 4249 27219 Libreria  Tarjeta de débito 150000 @ 0 | AAAA-MM-DD
2021-06-23 4248 27220 Libreria  Efectivo 63000 @
2021-06-17 4247 27217 Libreria  Tarjeta de débito 12500 @
UNAM : Instituto de Investigaciones Histaricas - Coordinacion de Computo - 2021

3.4 Modificar una venta

Puede modificar los datos de una venta seleccionando uno de los registros en las tarjetas Ventas
pendientes o Ventas recientes, o realizando una busqueda de las ventas seleccionando el enlace
Buscar... en el encabezado de la tarjeta Ventas recientes.

Libreria

Detalle de la venta Modificar Los intereses malentendidos. Rustica. 2011 [0873]

o por unidad ($280.00 pesos - 25% de descuento): $
1
eto: $210.00 pesos

Fecha: 2021-06-28
Factura: 9999
Ticket: 9999

Importe: $210.00 pesos
Libreria

ago: Tarjeta de crédito

Situacion: Finalizada

UNAM - Instituto de Investigaciones Historicas - Coordinacion de Computo - 2021

Si la venta fue finalizada de forma predeterminada no le serad permitido agregar o eliminar
productos a la venta o modificar los datos generales de la venta.

12



Libreria

Maodificar datos de la venta

Fecha Folio de la factura Folio del ticket

2021-06-28 9999 9999
Obligatoric Obligatorio Opciona
Tipo de venta Forma de pago

Libreria v Tarjeta de crédito v
Obligatorio Obligatorio

Anotacion

Opaonal
Situacion

Finalizada N

Obligatoric

Guardar Cancelar

UNAM : Instituto de Investigaciones Historicas » Coordinacion de Computo - 2021
En casos excepcionales se puede modificar la situacién de la venta de Finalizada a Pendiente para

poder hacer las modificaciones necesarias.

3.5 Buscar ventas por periodo

Seleccione el enlace Buscar... en la tarjeta Ventas recientes para mostrar la pagina de busqueda.

Libreria

Ventas por periodo | (O] | AAAA-MM-DD E5  AAAA-MM-DD Detalle Publicacione

UNAM - Instituto de Investigaciones Historicas - Coordinacion de Computo 2021

El sistema puede realizar una blsqueda de todas las ventas registradas en el sistema entre dos
fechas especificas.

13



En el formulario mostrado escriba la fecha inicial y la fecha final para las que se desea ver las
ventas registradas. Si solo especifica la fecha inicial sin fecha final el sistema interpretara que solo
desea ver las ventas de la fecha indicada.

Libreria

Ventas por periodo | [0]  2021-06-15 B 20210617 Detalle P .
Fecha Factura Ticket Tipo de venta Forma de pago Nota Pesos
2021-06-15 4243 Libreria Tarjeta de crédito Martin de Jesus Sanchez Espinosa 167720 &
2021-06-15 4244 27211 Libreria Tarjeta de crédito 147000 @&
2021-06-15 4245 27213 Libreria Tarjeta de débito 560.00 @
2021-06-15 4245 27214 Libreria Tarjeta de débito 195.00 @
2021-06-17 4246 27216 Libreria Efectivo 67500 @
2021-06-17 4246 27218 Libreria Efectivo 74250 @
2021-06-17 4247 27215 Libreria Tarjeta de débito Dante Raya 130750 @
2021-06-17 4247 27217 Libreria Tarjeta de débito 12500 &

Total del periodo: $ 6,752.20 pesos

Ventas: 8

UNAM - Instituto de Investigaciones Histéricas - Coordinacion de Computo - 2021

Para ver la informacién de una de las ventas se debe seleccionar el enlace al final del registro de
interés.

Se puede solicitar un informe detallado con los productos vendidos en el periodo seleccionando la
opcién Detalle y realizando nuevamente la busqueda.

14



Ventas por periodo | (0 | 2021-06-15 5 2021-06-17 B Detalle Publicaciones

Fecha Factura Ticket Producto Venta Pago # Precio Desc Neto Pesos

2021-06-15 4243 En Tela de Juicio. Rustica. 2020 Libreria Tarjeta de 1 759.00 20% 607.20 607.20
crédito

2021-06-15 4243 Integrar un reino. Rustica. 2020 Libreria Tarjeta de 3 510.00 40% 306.00 918.00
crédito

2021-06-15 4243 Origenes del culto a nuestra sefiora de Guadalupe 1521-1688. Rustica. 2020 Libreria Tarjeta de 1 190.00 20% 152.00 152.00
crédito

2021-06-15 4244 27211 Devociones religiosas en México y Perd : siglos XVI-XVIIL Rustica. 2021 Libreria Tarjeta de 2 28000 25% 21000 420.00
crédito

2021-06-15 4244 27211 Devociones religiosas en México y Peru : siglos XVI-XVIIL Rustica. 2021 Libreria Tarjeta de 2 280.00 25% 210.00 420.00
crédito

2021-06-15 4244 27211 Lalglesia en el México colonial. Rustica. 2020 Libreria Tarjeta de 1 42000 25% 315.00 315.00
crédito

2021-06-15 4244 27211 Llalglesia en el México colonial. Rastica. 2020 Libreria Tarjeta de 1 42000 25% 31500 315.00
crédito

2021-06-15 4245 27213  Arte de la lengua mexicana. Pasta dura. 2002 Libreria Tarjetade débito 3 170.00 50% 85.00 255.00

2021-06-15 4245 27213 Cartografia y crénicas de la antigua California. Rustica. 2001 Libreria Tarjeta de débito 1 3%0.00 50% 195.00 185.00

2021-06-15 4245 27213 Las gacetas de México y la medicina. Rustica. 1991 Libreria Tarjeta de débito 2 110.00 50%  55.00 110100

2021-06-15 4245 27214 Corazon de la tierra. Rastica. 2020 Libreria Tarjetadedébito 1 390.00 50% 195.00 195.00

2021-06-17 4246 27216 Devociones religiosas en México y Peru : siglos XVI-XVIIL Rustica. 2021 Libreria Efectivo 2 280.00 25% 210.00 420.00

2021-06-17 A246 27216 Integrar un reino. Rastica. 2020 Libreria Efective 1 51000 50% 255.00 255.00

2021-06-17 4246 27218 Estudios de Historia Movohispana 63. Ristica. 2020 Libreria Efectivo 1 18000 50% 90.00 9000

2021-06-17 4246 27218 Fernando III, tiempo de cruzada. Rastica. 2012 Libreria Efectivo 1 45000 25% 337.50 337.50

2021-06-17 4246 27218 Lalglesia en el México colonial. Ristica. 2020 Libreria Efectivo 1 42000 25% 315.00 315.00

2021-06-17 4247 27215 El nahualismo. Rustica. 2017 Libreria Tarjeta de débite 1 45000 50% 225.00 225.00

2021-06-17 4247 27215 El sustento economico de las revoluciones en México. Rustica. 2013 Libreria Tarjetade débito 2 220.00 50% 110.00 220.00

2021-06-17 4247 27215 Guia de negociantes. Ristica. 1986 Libreria Tarjetadedébito 4 70.00 50% 35.00 140.00

2021-06-17 4247 27215 Guias de manuscritos en nahuat! [Guides to Nahuatl Manuscripts]. Rastica. 1987 Libreria Tarjeta de débito 4 15.00 0% 1500 60.00

2021-06-17 4247 27215 Los concilios provinciales en Nueva Espafia. Rustica. 2005 Libreria Tarjeta de débito 1 330,00 25% 247.50 247.50

2021-06-17 4247 27215 Los intereses particulares en la conquista de la Nueva Espafa. Rustica. 1964 Libreria Tarjetadedébito 4 70.00 50% 35.00 14000

2021-06-17 4247 27215 Nuevos relatos y cantos. Rustica. 1989 Libreria Tarjeta de débito 5 15.00 0% 15.00 75.00

2021-06-17 4247 27215 Ritual, palabra y cosmos otomi: yo soy costumbre, yo soy de antigua. Ristica. Libreria Tarjeta de débito 2 200.00 50% 100.00 200.00
2012

2021-06-17 4247 27217 Trece Poetas del Mundo Azteca. Rustica. 2019 Libreria Tarjetadedébito 1 250.00 50% 125.00 125.00

Total del periodo: $ 6,752.20 pesos

UNAM : Instituto de Investigaciones Historicas : Coardinacion de Compute - 2021

Adicionalmente se puede solicitar que la busqueda se restringa Unicamente a libros y revistas si se
selecciona la opcion Publicaciones en el formulario.
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3.6 Reporte diario de ventas

El reporte diario de ventas es el documento que se entrega al dia siguiente como parte del
proceso de corte de ventas del dia anterior. Este informe se genera desde la pagina de
informacion general de ventas introduciendo la fecha deseada y presionando el botén Generar.

LTI Regresar

,::Jgﬁsa INSTITUTO DE INVESTIGACIONES HISTORICAS
i \ﬁ SECRETARIA ADMINISTRATIVA
T e LIBRERIA

REPORTE DE VENTAS

FECHA 2021-06-17

FACTURA  TICKET PRODUCTO VENTA PAGO # PRECIO DESC NETO TOTAL
4246 27216 Devociones religiosas en México y Perd : siglos XVI-XVIIL Rustica. 2021 Libreria  Efectivo 2 528000 25%  $21000 $42000
4246 27216 Integrar un reino. Rastica. 2020 Libreria  Efectivo 1 $51000 50% $255.00  $255.00
4246 27218 LaIglesia en el México colonial. Rdstica. 2020 Libreria  Efectivo 1 $42000 25% $31500 $315.00
4246 27218 Estudios de Historia Movohispana 63. Rastica. 2020 Libreria  Efectivo 1 $180.00 50% $90.00 $90.00

4246 27218 Fernando III, tiempo de cruzada. Rustica. 2012 Libreria  Efectivo 1 $45000 25% $337.50 $33750
4247 27215 El nahualismo. Rustica. 2017 Libreria  Tarjeta de débito 1 $45000 50% $22500 $225.00
4247 27215 El sustento econémico de las revoluciones en México. Rustica. 2013 Libreria  Tarjeta de débito 2 $22000 50% $11000 $220.00
4247 27215 Los concilios provinciales en Mueva Espafia. Rustica. 2005 Libreria  Tarjeta de débito 1 %33000 25%  $247.50 §24750
4247 27215 Nuevos relatos y cantos. Rastica. 1989 Libreria  Tarjeta de débito 5 $15.00 0% $15.00 $75.00

4247 27215 Guias de manuscritos en nahuatl [Guides to Nahuatl Manuscripts]. Rustica. 1987 Libreria  Tarjeta de débito 4 $15.00 0% $15.00 $60.00

4247 27215 Guia de negociantes. Rustica. 1986 Libreria  Tarjeta de débito 4 §70.00 50%  $35.00 $140.00
4247 27215 Los intereses particulares en la conquista de la Nueva Esparia. Rustica. 1964 Libreria  Tarjeta de débito 4 $70.00 50% $35.00 $140.00
4247 27215 Ritual, palabra y cosmos otomi: yo soy costumbre, yo soy de antigua. Ristica. 2012 Libreria  Tarjeta de débito 2 $20000 50% $10000 $200.00
4247 27217 Trece Poetas del Mundo Azteca. Rustica. 2019 Libreria  Tarjeta de débito 1 $250.00 50%  $125.00 §125.00

TOTAL DE VENTA: $2,850.00

Lic. Nora Rivera Gomez Juana Gloria Delgado Barrera
Recibe Vo. Bo. Elabord

Se recomienda configurar el navegador web para imprimir en formato horizontal antes de imprimir
el reporte.
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4 Productos

4.1 Informacion general

La pagina de informacién general de productos muestra detalles de los productos de la libreria. Se
puede acceder a esta pagina seleccionando la opcion Productos del menu en la barra de
navegacion.

Libreria

Productos recientes Agregar producto... Tipos de producto  Agregar tipo.
Tipo  Descripcion Pesos Dolares Calendarios 1 L0
Otros  Ajuste por redondeo 0.00 000 & Cursos 0
Libros [1164] El bicentenaric de la consumacién de la independencia y la confirmacion del primer 0.00 0.00 )I Diplomados 0

Constituyente mexicano. Rustica. 2021

Libros 983 ©
Otros  Gastos de envio 0.00 000 #

Otros 4 L0
Libros [D002] Abogados y la formacion del Estado Mexicano. Rustica. 2013 0.00 0.00

Promocionales 3 L0
Libros [COMPRA] Cambio Institucional y Fiscalidad 164. Rustica. 2018 450.00 36.00 ’0‘

Revistas 298 L0

UNAM - Instituto de Investigaciones Historicas - Coordinacion de Computo - 2021

La tarjeta Productos recientes muestra los Gltimos cinco productos que han sido dados de alta en
el sistema. Incluye en el encabezado un enlace Agregar producto... para afadir nuevos productos.
El listado ofrece la posibilidad de editar la informacién del producto.

La tarjeta Tipos de producto muestra todos los tipos de producto registrados en el sistemay la
cantidad de productos asociados. Es posible ademas usar el enlace a la derecha de cada tipo de
producto para consultar un listado de todos los productos de dicho tipo.

4.2 Agregar un producto

El sistema permite agregar productos disponibles para venta por medio del enlace Agregar
producto... que estd en el encabezado de la tarjeta Productos recientes.
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Agregar nuevo producto

Nombre del preducto

Obligatorio

Tipo de producto Precio en pesos Precio en dolares
~

Obligatorio

UNAM . Instituto de Investigaciones Historicas - Coordinacion de Campiito - 2021

Se pueden agregar productos de cualquier tipo con excepcién de Libros o Revistas, éstos ultimos
se agregan de forma automatica por el sistema cuando ingresan al almacén de publicaciones.

Los Unicos campos obligatorios son el nombre del producto y el tipo de producto que con el que
esta relacionado. El precio en pesos y ddlares es opcional y puede ser modificado en cualquier
momento segln convenga.

Agregar nuevo producto

Nombre del preducto

Curso Historia de las instituciones de salud en México

Obligatorio

Tipo de producto Precio en pesos Precio en dolares
Cursos v 2000

Obligatorio

UNAM - Instituto de Investigaciones Historicas - Coordinacion de Compute - 2021

Una vez que se agrega el producto, éste aparece listado en la pagina de informacién general de
productos en la tarjeta Productos recientes y ademas se incrementara el nimero del tipo de
producto al que pertenece en la tarjeta Tipos de producto.
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Libreria

Productos recientes Agregar producto... Tipos de producto  Agregar tipo.
Tipo Descripcién Pesos Dolares Calendarios 1
Cursos Curso Historia de las instituciones de salud en México 2,000.00 0.00 ,l Cursos 1 ®
Otros  Ajuste por redondeo 0.00 000 # Diplomados 0
Libros [1164] El bicentenario de la consumacion de la independencia y la confirmacion del primer 0.00 000 # Libros 983 @
Constituyente mexicano. Rustica. 2021
Qtros 4 @
Otros  Gastos de envio 0.00 0.00
Promocionales 3 Lod
Libros [D002] Abogados y la formacion del Estado Mexicano. Rustica. 2013 0.00 0.00 ,f
Revistas 298 @
UNAM : Instituto de Investigaciones Historicas - Coordinacion de Compute - 2021

4.3 Modificar un producto

Puede modificar los datos de un producto seleccionando el enlace correspondiente en la tarjeta
Productos recientes o desde el listado de productos que se muestra al seleccionar el enlace en la
tarjeta Tipos de producto.

Libreria

Editar producto
MNombre del producto Curso Historia de las instituciones de salud en México

blig
Tipo de producto Cursos hd

blig
Precio en pesos 2000.0

onal] Precio de venta en pesos mexicanos acepta decimales]

Precio en dolares 0.0

pcional] Precio de venta en dalares estadounidenses acepia dec males).

Cancelar
UNAM . Instituto de Investigaciones Historicas - Coordinacion de Computo - 2021

En el caso de libros y revistas no es posible modificar el tipo de producto porque éste esta
relacionado con las publicaciones del almacén, pero si es posible modificar el nombre y el precio
en pesos y dolares.
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4.4 Listar productos por tipo

Al seleccionar el enlace al final de cada registro de la tarjeta Tipos de producto el sistema muestra

un listado de los productos.

Libreria

Promocionales

Nombre del producto
Bolsa manta chica
Bolsa manta grande

Bolsa manta mediana

UNAM - Instituto de Investigaciones Hi
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Pesos

0.00

0.00

0.00

stdricas « Coordinacion de Co

Délares

0.00

0.00

0.00

mputo « 2021

Agregar producto..

Editar
*
o

+

»



