Incluye las modificaciones a los articulos 1.3, 1.10, 3.2y 3.3, aprobadas el 17 de Septiembre 2008 por
el Consejo Interno del Centro de Geociencias.

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO
REGLAMENTO PARA EL USO DE VEHICULOS DEL CENTRO DE
GEOCIENCIAS

CAPITULO |
Aspectos generales

1.1 Los vehiculos propiedad del Centro de Geociencias y que forman parte de su parque
vehicular son aquellos adquiridos con fondos de la UNAM o provenientes de proyectos
externos y que son utilizados para el traslado de materiales, equipo y personal, y que en
lo sucesivo seran llamados “unidades”

1.2 La Administracién del Centro de Geociencias se encargara del mantenimiento y
administracion del parque vehicular del Centro de Geociencias.

1.3 Las unidades seran utilizadas exclusivamente por personal del Centro y por
estudiantes oficialmente inscritos en los programas de Posgrado del Centro, salvo el caso
previsto en el inciso 3.3 y sera para uso autorizado conforme a lo establecido en los
incisos 1.7 y 1.8 de este reglamento.

1.4 En todo momento el logotipo de la UNAM vy la razon social deberan estar visibles en
cada una de las unidades. Queda estrictamente prohibido ocultar o remover los
descriptores mencionados.

1.5 Toda unidad fuera de los estacionamientos del Centro de Geociencias es una unidad
en servicio. Las unidades que no estén en servicio deberan permanecer en los
estacionamientos del Centro de Geociencias, quedando la llave bajo custodia de la
Administracion de la misma.

1.6 Cuando se trate de unidades asignadas a proyectos externos, la responsabilidad de las
mismas recaera en cada caso en el responsable del proyecto, quien sera encargado de: a.
autorizar la salida de las unidades de los estacionamientos del Centro de Geociencias, b.
Vigilar que en horas no habiles las unidades se encuentren en los estacionamientos, c.
Vigilar que el uso que se de a las unidades sea el adecuado a las necesidades del proyecto
y acorde al presente reglamento, y d. Reportar cualquier anomalia a la Administracion del
Centro de Geociencias

1.7 La Direccion del Centro de Geociencias podra autorizar, previa consulta con la
Administracion, el uso de las unidades para asuntos no oficiales, como puede ser la
movilizacion de personal y/o materiales para eventos externos al Centro de Geociencias,
siempre y cuando sean para apoyo a la comunidad y a través de una solicitud de servicios
de un usuario interno del Centro de Geociencias



1.8 Los apoyos mencionados en el articulo anterior tendran las siguientes limitantes: a.
No deberan tener duracién mayor a dos dias, b. Deberan ser fuera del horario normal de
labores del Centro de Geociencias o en fin de semana, y c¢. Tendran prioridad las
solicitudes para actividades oficiales del Centro de Geociencias, ya sean de investigacion
0 administrativas.

1.9 El usuario solicitante sera el responsable de gasto originado por el uso de la unidad,
cargandose a su proyecto, registrado previamente ante la Direccion y la Administracion
del Centro de Geociencias.

1.10 En caso de existir accidentes o infracciones no reportados a la Administracion, se
procedera administrativamente contra el usuario de la unidad en la fecha del incidente,
por negligencia en el uso y cuidado de la misma, haciéndose las averiguaciones y
aclaraciones pertinentes en el Capitulo 9. Si el usuario es un estudiante del Centro, el
responsable directo sera el asesor de dicho estudiante.

1.11 Cuando por negligencia comprobada las unidades sufran desperfectos, ya sea
mecanicos o0 en la carroceria e interiores, el costo de las reparaciones necesarias, previa
averiguacion de acuerdo al Capitulo 9, le sera cargado al usuario

1.13 Cuando el solicitante que se presente a recoger la unidad tenga aliento alcoholico le
serd negada la unidad. En caso de que al entregar una unidad se percibiera aliento
alcohdlico en el usuario, el responsable de recibirla hara un informe por escrito a la
Direccién, para que se tomen las medidas y/o se apliquen las sanciones pertinentes de
acuerdo al Capitulo 9.

1.14 Cuando sea necesario realizar trabajos a unidades durante el trabajo de campo deben
de incluirse tres datos de la tarjeta de circulacién en las facturas: marca, modelo y nimero
de placas

1.15 Una copia del presente reglamento debera permanecer en la guantera de cada unidad
a fin de que el usuario lo conozca y comunique sus comentarios a la Administracion y/o
Direccion.

CAPITULO II
De las solicitudes

2.1 Las solicitudes para el uso de unidades deberan tener el visto bueno del responsable
del proyecto al que se cargaran los gastos.

2.2 Cuando en un viaje, por la duracion del mismo, se requiera que la unidad sea
conducida por 2 o 3 personas por turnos, esto debera indicarse en la solicitud y se debera
proporcionar la informacidn necesaria de las licencias de manejo de los conductores
(véase articulo 3.2).



2.3 Las solicitudes para uso de unidades durante periodos vacacionales deberan de
enviarse a la Direccion con un minimo de dos semanas de anticipacién, por medio de un
memorandum, habiendo cumplido con los requisitos necesarios (solicitud de viaticos y/o
gastos de campo, que incluye un seguro de viaje oficial, etc.)

2.4 Las solicitudes de uso de vehiculos mayores a 21 dias requeriran del VoBo de la
Direccidn. Para salidas prolongadas (>5, <21 dias) el vehiculo debera solicitarse con una
semana de anticipacion. En todo caso no se podré calendarizar una unidad de forma
consecutiva inmediata por mas de 30 dias. Debera mediar al menos un dia entre la
entrega y la salida subsecuente.

2.5 Los casos no previstos por este reglamento seran resueltos por la Direccion.

CAPITULO 3
Del costo de uso de los vehiculos
3.1 No se cobrara uso de vehiculo al personal para los primeros 2000 km de uso al afio.

3.2 El costo del uso del vehiculo para el personal del Centro de Geociencias sera de
$1.00/km, a partir de 2000 kilémetros iniciales y hasta por 60 dias de uso al afio,
exceptudndose el uso administrativo. Cuando el uso contabilizado anualmente sea mayor
a los 60 dias, se cobraran $500.00 diarios.

3.3 El costo por uso de vehiculo por personal externo, pero asociado formalmente a
proyectos del Centro de Geociencias, sera de $3.00/km. En este caso el usuario debera
firmar una carta en la que se compromete a cubrir los costos derivados de accidentes o
dafios que pudieran ocurrir durante el uso del vehiculo.

3.4 El cobro por uso del vehiculo se hara en base del kilometraje asentado en la bitacora
del mismo. Por tanto, el usuario debe de mantener esta al dia. Cuando el usuario no
registre el kilometraje de regreso, este sera asentado por el encargado de los vehiculos, y
en base de este se hara el cargo.

CAPITULO 4
De los usuarios
4.1 Durante la duracidn de la salida el usuario es responsable de la integridad fisica de la

unidad, especialmente al salir de Juriquilla en viajes de campo o transitando fuera de
carretera.



4.2 El responsable de la unidad debera ser personal del Centro de Geociencias, asi como
conocer y cumplir con cada uno de los requisitos que estipula este reglamento. En caso
de ser usuario externo, se debera tener autorizacion de la Direccion del Centro de
Geociencias.

4.3 El usuario debera tener su licencia de conducir vigente y del tipo que corresponda al
vehiculo a conducir.

4.4 El usuario debe de llegar con suficiente tiempo para revisar cuidadosamente que al
inicio y final de la salida la unidad traiga todo el equipo estipulado y la p6liza de seguro
adecuada para el viaje.

4.5 El usuario debe de revisar que el encargado de vehiculos, que entrega o recibe la
unidad, apunte de manera correcta el equipo entregado o recibido.

4.6 En caso de percance o siniestro, el solicitante seréd responsable ante la UNAM, la
compaiiia de seguros y el Departamento de Transito correspondiente si la unidad es
conducida por alguien ajeno a la UNAM o si no cuenta con licencia adecuada y vigente.

4.7 El conductor debera respetar los reglamentos de transito que correspondan (incluso
en estacionamientos de aeropuertos), observando principalmente los limites de velocidad
y las sefiales de alto de disco y seméforos.

4.8 Queda prohibido a los usuarios hacer copias de las llaves de las unidades. El usuario
puede solicitar dos juegos de llaves al salir.

CAPITULO5

Del Mantenimiento

5.1 Las unidades recibirdn mantenimiento solo en los talleres aprobados por la
Administracion del Centro de Geociencias. Se haran excepciones cuando la
descompostura suceda afuera de Querétaro.

5.2 El oficial de vehiculos debera revisar las unidades cuando menos una vez por semana
y/o después de cada salida de campo, a fin de garantizar la seguridad de la mismay darle
mantenimiento preventivo y/o correctivo.

5.3 La Administracion del Centro de Geociencias asignara los dias en que cada unidad
debe de ser lavada y aseada, minimamente una vez por semana o inmediatamente después
de unas salida al campo.



CAPITULO 6
De los seguros

6.1 Todas las unidades del Centro de Geociencias tienen polizas de seguros para viajes
(locales o foraneos) con cobertura limitada (dafios a terceros y al personal en las
unidades).

6.2 Las polizas de seguros no cubren gastos relacionados con faltas al Reglamento de
Transito (excesos de velocidad, estacionarse en zona prohibida, no realizar correctamente
los altos, etc.), por lo que el usuario es responsable de no incurrir en ellas. En caso
contrario se atendera a lo descrito en los articulos 1.10 y 1.11, de acuerdo al capitulo 9.

6.3 El seguro de viaje es exclusivo para el personal del Centro de Geociencias
(empleados, estudiantes y becarios) por lo que en caso de sufrir accidente no se cubriran
gastos de personas ajenas que viajen en las unidades sin funcion o autorizacion oficial.

6.4 En caso de accidente el responsable de la unidad tiene obligacion de contactar al
ajustador en plaza de la compafiia aseguradora en un plazo no mayor a 24 horas
posteriores al accidente. En caso de haber lesionados o muertos, la compariia aseguradora
podra auxiliar en los tramites siempre y cuando el conductor de la unidad no abandone
sin justificacion el lugar del accidente. En cada unidad habra una relacion con el nombre,
direccion y teléfono de los ajustadores en cada ciudad.

CAPITULO 7
De los viajes

7.1 Sera obligacion del usuario el revisar la unidad al recibirla y varias veces durante el
viaje; entregarla con el tanque lleno de gasolina, aceite de motor y transmisién completos,
liquidos de radiador y direccion completos, asi como sera responsable del equipo que
forma parte de la unidad (llanta extra, gato hidraulico, luces preventivas, tapetes, etc.), el
que debera entregar completo. En caso de faltar algo le seré cobrado al usuario.

7.2 Se deberé entregar al finalizar el viaje un reporte en la bitacora del vehiculo, con las
observaciones que estime conveniente hacer del conocimiento del oficial de vehiculos, en
cuanto al funcionamiento de la unidad.

7.3 Cuando suceda algun percance en un viaje, ocasionado por algun problema mecanico
que no fue reportado por el usuario anterior, ese usuario sera responsabilizado por los
problemas y gastos que tenga que afrontar el actual usuario para cumplir con la comision
asignada.



7.4 Queda estrictamente prohibido el consumo y/o transporte de bebidas alcohoélicas asi
como de drogas prohibidas por el gobierno, excepto para las que el usuario tenga
prescripcion médica. Esto aplica a las personas acompafiantes del usuario.

7.5 Queda estrictamente prohibido introducir en las unidades armas de uso personal que
necesiten permiso de la Secretaria de la Defensa Nacional para transporte y portacion
(armas blancas, de fuego, explosivos, arcos y ballestas). Solo se permitira introducir
armas blancas como parte de la herramienta necesaria para las actividades del viaje, las
cuales permaneceran en la caja de herramientas mientras no se utilicen.

7.6 Debe de cuidarse en todo momento de no exceder el nimero de pasajeros permitido,
el peso maximo que puede soportar la unidad, el no forzar la carroceria (techo, puertas,
etc.) con exceso de peso en lugares no disefiados para el efecto.

7.7 El usuario debera regresar la unidad en la fecha indicada ya que ésta sera
calendarizada para nuevos viajes. Cuando por causa de fuerza mayor (descompostura
mecanica, etc.) no le sea posible entregarla en la fecha convenida, debera avisar a la
brevedad posible a la Administracion del Centro de Geociencias sobre esta situacion, en
caso contrario sera sancionado de acuerdo al Capitulo 9.

CAPITULO 8
De las adquisiciones

8.1 Cuando se adquiera un vehiculo para un proyecto externo, inmediatamente pasa a ser
parte del parque vehicular del Centro de Geociencias.

8.2 La compra de unidades con fondos de proyectos externos implica una asignacion para
su uso por el tiempo de duracion del proyecto. Sin embargo esta unidad se ajustara a este
reglamento y de ninguna manera se tendra exclusividad para su uso.

8.3 En todo caso la unidad debera apegarse a lo indicado en los articulos 1.5y 1.6.

8.4 En caso de recibir unidades en donacion, estas deberan de tener todos los documentos
en regla, e inmediatamente se realizaran los tramites necesarios para pasar a formar parte
del parque vehicular del Centro de Geociencias, apegandose estrictamente al presente
reglamento.

8.5 Cualquier unidad en proceso de incorporacion al parque vehicular del Centro de
Geociencias debera pasar como requisito una revision completa en un taller mecanico que
incluya el Vo. Bo. del mismo respecto al estado mecanico de la unidad.

8.6 Al finalizar el proyecto externo bajo el cual fue adquirida alguna unidad, el grupo de
trabajo o investigador responsable del proyecto dejara de tener prioridad sobre la misma.



CAPITULO 9

De las sanciones

9.1 Los reportes sobre el mal uso de las unidades deberan ser enviadas por escrito a la
Administracion del Centro de Geociencias, opcionalmente con copia al jefe inmediato del
personal involucrado.

9.2 Las sanciones por el incumplimiento de este reglamento seran a criterio del Consejo
Interno del Centro de Geociencias, en conjunto con el Administrador y el jefe inmediato
del personal involucrado.

9.3 La transgresion a una parte de este reglamento, como por ejemplo lo especificado en
los articulos 1.4, 1.12, 1.13, 3.7, 3.8, 6.4 y 6.5 ameritara severas sanciones (con medidas
administrativas y/o legales) contra la(s) persona(s) responsable(s) de la unidad,
dependiendo de cada situacion, pues algunas de ellas constituyen delitos.

CAPITULO 10
Transitorios

10.1 En cualquier situacion que se involucre a alguna de las unidades del Centro de
Geociencias y que requieran de la realizacion de acciones de tipo administrativo y/o legal
que no estén consideradas en este reglamento, se realizaran respetando las jerarquias del
Reglamento General de la UNAM.

10.2 Este reglamento entrard en vigor a partir de la autorizacion y firma del mismo, y se
actualizara cada afio de acuerdo a las sugerencias de los usuarios y las necesidades del
Centro de Geociencias.

Modificaciones al reglamento para uso de los vehiculos del Centro de Geociencias
aprobadas por el Consejo Académico el dia 10 de Mayo del 2000

10.3 En caso de que el usuario no pueda entregar la camioneta en la fecha indicada, podra
solicitar una prorroga con al menos 24 horas de anticipacion. Si la unidad no ha sido
calendarizada podra asignarse nueva fecha de entrega. Si la unidad estd comprometida
para las fechas en que fue solicitada la prérroga, ésta no se otorgara.

10.4 Al investigador que acumule dos dias de retraso en la entrega de la unidad asignada,
en el mismo afio, no se le autorizara el préstamo de vehiculos en los siguientes seis meses.



