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DISPOSICIONES GENERALES

Los Lineamientos Editoriales aprobados por el Comité Editorial del Centro
tienen como base las Disposiciones Generales para la Actividad Editorial
y de Distribucién de la UNAM (DGAED) y sus conceptos (ver DGAED,
arts. 40. y 50.) ; y tienen como objetivo regular el proceso editorial en cada
una de sus fases; garantizar la correcta recepcion de los materiales
propuestos para publicacion y su debida dictaminacion; el cuidado de la
edicién; la impresion; distribucibn y comercializacién, asi como
establecer la politica de donacién de libros y revistas del Centro en los

siguientes términos:

En los términos de la Ley Federal del Derecho de Autor la titularidad de
los derechos patrimoniales autorales de todas las publicaciones que se
elaboren con auspicio de la UNAM con la participacién o colaboracion
especial y remunerada de una o varias personas fisicas, corresponden a
dicha institucién, formando parte de su patrimonio.

En términos de lo dispuesto por el articulo 51 de las Disposiciones
Generales para la Actividad Editorial y de Distribucién de la UNAM y de los
puntos décimo y décimo primero del Acuerdo que Delega y Distribuye
Competencias para la Suscripcion de Convenios, Contratos y demas
Instrumentos Consensuales en que la Universidad sea Parte, la persona
titular del Centro de Investigaciones Interdisciplinarias en Ciencias y
Humanidades se encuentra facultada para suscribir contratos y convenios

en materia editorial y autoral.
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Para la elaboracion del programa editorial anual, se dara prioridad a la
produccion de investigadores adscritos al Centro y, en casos excepcio-
nales, se pondrd a consideracion del Comité Editorial la publicacion
de libros de posdoctorantes y autores externos, considerando, de manera
enunciativa pero no limitativa, los siguientes criterios:

l. Que exista vinculacion académica del autor de la obra con el
personal académico adscrito al Centro que solicita la
publicacion.

I. Relacion evidente entre los contenidos de la obra y las lineas
de investigacion del programa de investigaciéon al que
pertenece el personal académico solicitante.

Il. Participacion directa del personal solicitante en la obra, por
medio de un escrito de aportacion académica en el libro, que
evidencie la colaboracion estrecha con el autor.

V. Compromiso del autor y quien lo propone para entregar el
original completo de la obra, de acuerdo con la guia de entrega
de originales, asi como para acatar los requerimientos y

procesos oficiales para la publicacion del CEIICH.

Los libros y revistas que publiqgue el Centro de Investigaciones
Interdisciplinarias en Ciencias y Humanidades deberan estar debidamente

dictaminados y contar con la aprobacion de sus respectivos Comités

Editoriales. (DGAED, arts. 40 y 41).

Los articulos y capitulos propuestos por becarios posdoctorales seguirdn
los mismos criterios de dictaminacién y tiempos de publicacién del
CEIICH.

Los casos no previstos en los presentes lineamientos, seran resueltos por
el Comité Editorial con base en las Disposiciones Generales para la
Actividad Editorial y de Distribucion de la Universidad Nacional Autonoma

de México vigentes.
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DEL COMITE EDITORIAL

El Comité Editorial del CEIICH decidira sobre la pertinencia de la
publicaciébn de obras intelectuales presentadas a su consideracion,
elaborara los lineamientos editoriales internos y aprobara los programas y
proyectos de la propia entidad o dependencia editora. Asimismo, las
caracteristicas materiales y visuales de los libros, incluyendo el tiraje,
portada, formato de publicacion y coleccion, son una competencia
estrictamente reservada al Comité Editorial del CEIICH, independientemente
de que puedan ser consideradas o recabadas las opiniones emitidas por la/s

autora/s o el/los autor/es.

El Comité Editorial estara compuesto por nueve integrantes, dos de los
cuales seré externos a esta entidad académica y estara presidido por quien
sea titular del CEIICH.

a) Tres coordinadoras o coordinadores de programa de Investigacion

del Centro.

b) Dos investigadoras o investigadores externos al Centro.

c) Lapersonatitular de la dependencia.

d) La persona titular del departamento de publicaciones.

e) La persona titular de la Secretaria Académica.

f) La personatitular de la Secretaria Técnica.

Para ser integrante externo del Comité Editorial se debera contar con una
participacion activa en investigacion o creacion literaria, demostrada con
obra publicada, o una amplia y reconocida experiencia en el @mbito de la
edicion.

La persona titular del Centro de Investigaciones Interdisciplinarias en
Ciencias y Humanidades tendra las siguientes atribuciones:

a) Presidir el Comité Editorial.
b) Convocar y presidir las reuniones ordinarias y extraordinarias del

Comité Editorial, con voz y voto de calidad en caso de empate.

c) Ser la via de comunicacion del Comité Editorial con el Consejo
Editorial de la UNAM.

d) Presentar a las dependencias universitarias los proyectos de

colaboracion editorial gue estime convenientes el Comité Editorial.
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e)

Presentar a las editoriales e instituciones nacionales y extranjeras
los proyectos de coedicion que estime convenientes el Comité
Editorial.

12.- Cuando un integrante del Comité Editorial por causa de fuerza mayor

tuviera que ser sustituido, la presidenta/el presidente designara a su

sustituto.

13.- Son atribuciones u obligaciones de los integrantes del Comité Editorial:

a)

b)

c)

d)

€)

Asistir a las reuniones ordinarias y extraordinarias convocadas por la
presidenta/el presidente del Comité Editorial, con voz y voto.
Observar las politicas y lineamientos editoriales establecidos.
Proponer posibles soluciones a los problemas de casos atipicos, o
situaciones no previstas, en torno al proceso editorial. Para ello
podra integrar comisiones ad hoc.

Revisar, evaluar y aprobar el Programa Editorial de la comunidad
académica del CEIICH.

Dictar las lineas para los planes de distribucion, comercializacién y

politicas de donacion de libros.

14.- EI Comité Editorial tendra las siguientes atribuciones, en relacion con las

publicaciones periédicas:

Evaluar la conveniencia sobre la impresién y el tiraje de la
publicacién de acuerdo con su pertinencia comercial, asi como
considerar la adopcion de modelos de impresion bajo demanda o
electronica;

Aprobar las propuestas para ocupar el cargo de editor/a general
responsable para cada revista o publicaciébn que lo requiera, de
acuerdo con la convocatoria emitida. Cada revista tiene un/a editor/a
general quien coordina la publicacion periddica y su funcionamiento
y puede asignar editores/as invitados/as para cada numero.
Aprobar las propuestas del/la editor/a general responsable para
integrar el consejo editorial y comité cientifico de las publicaciones
periodicas académicas de acuerdo con los criterios y buenas
practicas internacionales segun el caracter de la publicacion

(investigacion, de divulgacion o culturales);
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19.-
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IV.  Apoyar e impulsar las publicaciones académicas periddicas para
garantizar su puntual aparicion, su calidad editorial y su mejora
continua;

V. Notificar al Consejo Editorial de la UNAM y a las Direcciones
Generales de Asuntos Juridicos y de Publicaciones y Fomento
Editorial sobre la suspension o modificacion de una publicacion
periodica, y

VI.  Atender las disposiciones generales universitarias en materia de
edicion de publicaciones peridédicas que emita el Consejo de
Publicaciones Académicas y Arbitradas en la UNAM.

El Comité Editorial sesionara de dos a tres veces al afio.

En sesidn ordinaria evaluara el estado de los procesos editoriales y de
distribucién de las publicaciones y de ser necesario se propondran las
medidas que en cada caso deban aplicarse. Durante la primera reunion

del afio natural se presentara el programa editorial y en la tltima se hara
una evaluacion del cierre presupuestal y del programa.

Las sesiones ordinarias seran validas con la asistencia de las dos terceras
partes del Comité Editorial, en caso contrario se cancelara y se sefialara
fecha y lugar para una segunda convocatoria, la que debera celebrarse
dentro de un término de 72 horas y el quérum se establecera con los

integrantes presentes.

Las sesiones extraordinarias seran validas con la presencia de los

integrantes del Comité Editorial acreditados presentes en fecha y hora
fijados en Unica convocatoria.

Los acuerdos y resoluciones que emita el Comité Editorial seran tomados
por mayoria simple en votacion abierta. En caso de empate, la

presidenta/el presidente del Comité Editorial tendra derecho al voto de
calidad.

Cuando el Comité Editorial examine una obra de autoria de uno de sus
integrantes, este se abstendra de participar en la discusién, debiendo
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abandonar la sala en el momento de la votacion.

Una vez aprobados los asuntos que se traten en la sesion, se levantara un
acta de los acuerdos tomados, avalados con la firma de los presentes en
la reunion. La formulacion del acta y las firmas de conformidad son asuntos
que deberan agotarse en los siguientes diez dias habiles a la fecha de

celebracion.

La persona que presida el Comité Editorial conducira el desarrollo de los
trabajos, propiciando en todo momento el consenso en sus actividades y
determinaciones.

El/la secretario/a técnico/a del CEIICH ser& el secretario/a técnico/a

del Comité Editorial.

DE LA SECRETARIA ACADEMICA

La Direccion del Centro recibe las propuestas de publicacion que hacen
llegar las autoras y los autores en version final impresa en papel y digital
siguiendo la “Guia de entrega de Originales” vigente y el “Cuestionario de
contribucion e impacto académico de la obra” (ver anexos).

La Direccion del Centro turnara el expediente del libro a la Secretaria
Académica.

Son atribuciones de la Secretaria Académica elaborar, tanto el
predictamen técnico-editorial, la guia de elaboracion del dictamen
académico, como la conciliacion de las observacionesy recomendaciones
emitidas por las dictaminadoras y/o los dictaminadores de la obra para la
eventual publicacién del libro. Para tal efecto, se conformara una comision
de la siguiente manera: un o una integrante del Comité Editorial o del
personal académico del Centro aunque no sea de dicho Comité, la
Jefatura del Departamento de Publicaciones y las Secretarias Académica

y Técnica.

DE LOS DICTAMENES PARA LA PUBLICACION DE LOS LIBROS
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Para la publicacion del libro con sello editorial del CEIICH, la obra deber&
estar arbitrada mediante un proceso de dictamen por pares académicos,
bajo la modalidad de doble ciego. Del padron especializado de
dictaminadores, la Secretaria Académica designara a dos integrantes
externos al CEIICH. Los dictaminadores fundamentaran su opinion por
escrito con base en la pertinencia del tema, la calidad del contenido y las

contribuciones académicas a los campos de conocimiento de la obra.

Tipos de dictamenes académicos:

a) Si los dictdmenes son positivos, el Comité Editorial decide publicar
la obra.

b) Si los dictamenes se contraponen, uno positivo y otro negativo, el
Comité Editorial evaluara las razones expresadas en ellos. En caso
de considerarlo necesario el Comité Editorial podra requerir un
tercer dictamen del libro para tomar una decision.

c) Silos dos dictamenes académicos de una obra son negativos, ésta
no podra publicarse. La citada decision se le informara a las autoras
o los autores en un lapso de tres dias habiles.

En ningun caso el nombre del dictaminador académico sera dado a
conocer al autor o a los autores que hayan remitido su obra a
consideracion del Comité Editorial para su publicacion.

Las dictaminadoras y/o los dictaminadores que hayan aceptado leerlas y
realizar el dictamen correspondiente, tendran 45 dias habiles para la
entrega del citado dictamen. Por dicho trabajo recibirdn una constancia

con valor curricular.

Una vez dictaminada positivamente, la Secretaria Académica turnara la
obra en papel y digital con los dictamenes positivos y las cartas de la
cesién de derechos patrimoniales a la Secretaria Técnica del Comité
Editorial.

En caso de que pasado el tiempo limite el dictamen no se haya
entregado, la Secretaria Académica nombrara a otra persona

dictaminadora.




DE LA SECRETARIA TECNICA

32.- La Secretaria Técnica del Comité Editorial:
a) Presenta a consideracion del Comité Editorial el programa editorial,
tomando en cuenta los recursos presupuestales autorizados para

cada ejercicio fiscal.

b) Una vez aprobado el citado programa editorial turna al
Departamento de Publicaciones el expediente impreso y digital para
gue inicie el proceso editorial o/y el dictamen técnico y financiero de
la obra.

c) Resguarda un archivo de expedientes de obras en proceso de
edicion y publicadas.

d) Coordina la preparacion para los autores, prestadores de servicios
e instituciones, de los convenios y contratos que en materia editorial
se requieran suscribir.

e) Prepara el orden del dia de las sesiones del Comité Editorial y los
documentos que correspondan.

f)  Comunica a los interesados los acuerdos del Comité Editorial.

g) Conformay mantiene actualizado el archivo con los expedientes de

las actas de sesiones.

h) Tiene bajo su responsabilidad la actualizacion del inventario de

publicaciones.

DEL DEPARTAMENTO DE PUBLICACIONES

33.- Seran las funciones del Departamento de Publicaciones, con respecto al
trabajo del Comité Editorial:

a) Elaborar un dictamen técnico-financiero de las publicaciones para
los trabajos de produccion editorial, cotizacion de los costos de
produccion y criterios de calidad editorial de cada obra.

b) Elaborar un dictamen técnico considerando las caracteristicas
fisicas de la obra, el tiraje necesario, los requerimientos para la
publicacién, el costo proyectado, el precio de venta al publico

estimado, el publico meta y los argumentos de venta.




c) Evaluar y cuidar los aspectos editoriales, técnicos y legales que
deben aparecer en las publicaciones universitarias.

d) Gestionar ante la Direccion General de Asuntos Juridicos el
otorgamiento del nUmero internacional normalizado para libro (ISBN)
y del nimero internacional normalizado para publicacidon periédica
(ISSN).




MODALIDADES DE PUBLICACION DE LAS OBRAS DEL CEIICH

El CEIICH podré& publicar libros en papel y en formato electronico.

34.- Las obras que edite el CEIICH deberan contener las siguientes

caracteristicas:

I. Unaviso legal con:

a)

b)

d)

Titulo de la obra, nombre del autor, autores, traductor,
compilador o cualquier otro colaborador del contenido
intelectual de la obra, el nimero de registro del ISBN y el pie
editorial. Podra incluir el escudo de la UNAM mas la leyenda
“Universidad Nacional Autonoma de México”. También
constara el niamero de la edicion y el mes y afio en que
aparece; el simbolo ©, las siglas D. R., la leyenda “Universidad
Nacional Auténoma de México” y su domicilio; si es el caso, a
cada uno de los cotitulares de los derechos patrimoniales, las
entidades académicas y dependencias universitarias editoras,
el domicilio de estas, la leyenda “Hecho en México” y la
leyenda correspondiente a las limitantes o los permisos de uso
y reproduccion de la obra;

En los casos de obras publicadas por la UNAM que
anteriormente fueron publicadas por otra casa editorial, se
consignara el titulo original de la obra, fecha y lugar de edicion,
el titular del derecho patrimonial y el afio en que se genero este
derecho. Se dejara asentado si la edicion es una traduccion;
Los nombres de los autores secundarios de la obra que hayan
realizado la edicién, coordinacion, seleccion, presentacion,
prélogo, introduccién, estudio, traduccién, version,
yuxtaposicion, notas, comentarios, ilustraciones, etcétera, y

Se deberan consignar los créditos de disefio de coleccién,
ilustraciones, multimedios, disefio de arte, programacion,
digitalizacion, etcétera, los del responsable editorial y
coordinador editorial de la publicacion, asi como la
especificacién de permisos o restricciones en cuanto al uso de

las partes de la obra.
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35.-

Cuando se trate de obras dictaminadas, la leyenda:

“Esta obra fue sometida a un proceso de dictamen en la modalidad
doble ciego por académicos especialistas en el tema. Estos
dictAimenes resultaron favorables para la totalidad de la obra, en todas
Sus secciones, partes y capitulos (dependiendo del tipo de obra y de
dictamen); por lo cual el Comité Editorial del Centro de Investigaciones

Interdisciplinarias en Ciencias y Humanidades dio visto bueno para su

publicacion.”
Serie, coleccion o especialidad académica;

Presentacion del autor, cuando exista, y un indice, mapa o

arquitectura del contenido de la obra.

DE LAS REVISTAS ACADEMICAS

Las revistas académicas arbitradas que edite el CEIICH deberan cumplir

con los siguientes criterios editoriales.

VI.
VII.

VIII.

IX.

Nombre de la entidad académica o dependencia universitaria
editora y lugar de edicion;

Nombre del o los editores o responsables editoriales y datos de
contacto;

Mencién del cuerpo editorial;

Integrantes del Consejo Editorial y Comité Cientifico con sus
adscripciones institucionales, respectivas;

Descripcidn, objetivo y alcance en espafiol e inglés;
Declaracién de normas éticas y malas practicas;

Mencién de la periodicidad;

Tabla de contenidos;

Normas editoriales e instrucciones para los autores en espafiol e

inglés;
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36.-

37.-

38.-

39.-

X. Servicios de informacion en los que se encuentran incluidas;

Xl. . Mencion del no compromiso con la opinidn de los autores;

XIl. Mencion de la autorizacion o prohibicion para la reproduccion de los
articulos;

XIIl. Incluir en cada articulo el “resumen” y el “abstract”;

XIV. Informacién de direccion y costos para la suscripcion, y

XV. Precio de venta por ejemplar y precio de venta por ejemplares

atrasados.
Las revistas académicas arbitradas que edite el CEIICH deberan cumplir

con los siguientes criterios editoriales.

I.  Mencion del sistema de arbitraje;

II. Sefalar en cada uno de los articulos la fecha de recepcién y
aceptacion, y

[ll. Resumen del articulo en espafiol e inglés.

SOBRE LOS DERECHOS DE AUTOR Y LEGALIDAD DE LOS
CONTENIDOS

El Comité Editorial recibira las obras intelectuales que le proponen bajo el
entendido de que son originales; ahora bien, si se advierte que quien
propone la obra ha cometido plagio o fraude, la rechazara de inmediato

y se le informara a las autoras o los autores.
Se entiende por plagio la atribucién de autoria total o parcial de obras

artisticas, literarias, cientificas, o culturales. Esta violacion de los derechos
patrimoniales y morales de autor puede ser plagio simple, cuando se utiliza
una reproduccién exacta de las expresiones de algun autor, o plagio
inteligente, cuando el infractor trata de ocultar frases copiadas

reemplazando o cambiando el orden de algunas palabras.

Los dictaminadores, el Departamento de Publicaciones y los integrantes
del Comité Editorial podran utilizar detectores de plagio durante los
procesos de autorizacibn de publicaciones, ya sea programas
propietarios (Turnitin.com y otros) o de acceso libre (Viper, Paper Rater
0 Plagium y otros). Podran incluir esos programas en una bateria de

herramientas con servicios como CopyCatch Gold y motores de busqueda
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para detectar expresiones estadisticamente improbables como Google y

Google Scholar.

40.- Cuando se presuma que un autor universitario ha sido victima de plagio,
ya sea de una obra publicada o inédita, se informara a la Direccidn
General de Asuntos Juridicos para las acciones conducentes.

41.- Siexistiere el plagio comprobado por parte del autor de una obra durante
los procesos editorial, de impresion, de distribucibn o de
comercializacion, se informara al Comité Editorial y, sin perjuicio de las
acciones legales y administrativas, se dara por terminado el instrumento

de transmisién de derechos patrimoniales que se hubiere suscrito.

DE LAS COEDICIONES

42.- Para el caso de coediciones se presentaran, a consideracion del Comité
Editorial, el presupuesto estimado por el area editorial para contrastarlo
con el del coeditor, las caracteristicas editoriales, el manejo de los
derechos patrimoniales, pago de regalias y las estrategias de
comercializacién y distribucion planteadas.

43.- Se promovera la politica de financiamiento de publicaciones en
coedicion en el marco de las redes académicas y proyectos de
investigacion colectivos.

44.- En el caso de coediciones, la obra debera contener un dictamen académico
positivo de parte de cada casa editora, la integracién de los dictamenes
académicos sera responsabilidad de la casa editora responsable de la
edicibn de la obra en concordancia con los convenios o bases de

colaboracion de la coedicion.

DE LAS BASES DE COLABORACION

45.- Las bases de colaboracién que celebre el Centro de Investigaciones
Interdisciplinarias en Ciencias y Humanidades con diferentes entidades
académicas y dependencias universitarias editoras seran suscritas por su

titular, con el visto bueno del titular de la Coordinaciéon de Humanidades.
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DE LAS REEDICIONES

46.- Cuando la parte autoral solicite una segunda edicion o subsecuente de
algun titulo al que se pretende hacer modificaciones, se debe presentar

a proceso de dictamen el original actualizado de la obra en cuestion.

DE LAS REIMPRESIONES

47.- Lasreimpresiones se consideraran a peticion de las autoras o los autores
de conformidad con los principios de pertinencia, factibilidad financiera 'y

divulgacion del conocimiento.

48.- Cuando la solicitud de reimpresion se trate de libros cuya fecha de
publicacién sea mayor a 5 afios de antigiiedad al momento de la solicitud,
el Comité Editorial determinara la pertinencia de enviar la obra a un nuevo

proceso de dictamen.
DE LAS DONACIONES

49.- Se fomentara el 25% en donacion del tiraje de cada obra del fondo
editorial, con la planta académica universitaria, instituciones publicas de
educacion media superior y educacién superior y de investigacion
nacional e internacional, gobiernos federal, estatal y municipal y

asociaciones internacionales y nacionales.

50.- Los lineamientos editoriales entraran en vigor el dia de su aprobacion por

parte del Comité Editorial.

Los presentes Lineamientos Editoriales fueron actualizados y aprobados el 1 de septiembre
del 2021, por el Comité Editorial
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