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Procedimiento de elaboracion de la revista electrdnica Perseo

OBIJETIVO:

Publicar mensualmente en el portal de internet del PUDH UNAM la Revista
Electronica “Perseo”, dérgano de difusion especializado en derechos

humanos dirigido a la comunidad universitaria y al publico en general.

NORMAS DE OPERACION:

Se publicard mensualmente, el dia primero de cada mes, en la pdgina de
internet del Programa Universitario de Derechos Humanos de la UNAM, en el

vinculo: www.pudh.unam.mx

Serd totalmente gratuita y sin afdn de lucro.
Su Consejo Editorial autorizard el contenido de la revista

El Consejo Editorial estard integrado por el coordinador del PUDH—quien lo
presidird—, por el Secretario Académico del Programa y por fres
académicos invitados por el Coordinador. Las decisiones del Consejo

Editorial serdn inapelables.

La publicacion de “Perseo” se funda en el articulo segundo inciso Il del
Acuerdo por el que se establece el Programa Universitario de Derechos
Humanos: Segundo: Contribuir al avance, difusion y reconocimiento de los

Derechos Humanos.
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DESCRIPCION NARRATIVA
Responsable Actividad
Secretaria 1. Desde el principio y durante todo el mes, el
Académica Secretario Académico realiza busquedas por

internet, libros y fuentes de informacién de los
ensayos, articulos y demds elementos a incluir en

la revista.

2. Envia a través de correo electrénico los hallazgos

y/o sus fuentes o vinculos.

Asistencia de la 3. Recibe via correo electrénico, los hallazgos y/o sus
Secretaria fuentes o vinculos.
Académica

4. Redliza la busqueda de la informaciéon enviada y

hace la preedicidon de todos los elementos.

5. Verifica la autenticidad de la informacién, la
confiabilidad de Ila fuente vy obtiene las

autorizaciones necesarias de fuentes o autores.

6. Concentra el posible contenido de la revista en
archivos de formato Word, letra Century Gothic,
numero 12, interlineado de 1.5, justificado vy

sangria.
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7. Envia via correo electrénico para su revision, el

concentrado de posible contenido al Secretario

Académico.
Secretaria 8. Recibe el concentrado para su revision e
Académica integracion consolidada de la revista.
Asistencia de la 8.1 En caso de haber correcciones, el Asistente las
Secretaria realiza y verifica, las marca y devuelve el
Académica concenfrado corregido a la  Secretaria
Académica.
Secretaria 9. De NO haber correcciones, se procede a enviar el
Académica concentfrado via correo electronico, al Consejo

Editorial para su Vo. Bo.

Consejo Editorial 9. El Consejo Editorial revisard todos y cada uno de
los articulos, ensayos y demds elementos, y otorga

o0 niega el Vo. Bo. a cada uno.

Asistencia de la 8.1 En caso de haber correcciones, el Asistente las

Secretaria realiza y verifica, las marca y devuelve el

Académica concentrado corregido a la  Secretaria
Académica.

Consejo Editorial 10. En caso de NO haber correcciones por parte

del Consejo Editorial, devolverd el concentrado a

la Secretaria Académica.
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11.  Envia el concentrado al Consejo Editorial.

Secretaria 12. Recibe el concentrado el Consejo Editorial y

Académica edita el nUmero completo de la revista.

13.  Envia via correo electronico el nUmero
completo de la revista al drea de diseno e

informdtica del PUDH.

Area de Disefioe | 14. Crea un repositorio electrénico en el servidor
Informdtica del PUDH, a efecto de que cualquier persona

pueda acceder por internet a la revista.

Asistencia de la 15. Una vez habilitado el repositorio electrénico, se
Secretaria realizard una revision via internet de la revista en la
Académica pdagina del PUDH, a efecto de hacer correcciones

de estilo y diseno.

Area de Disefio e | 16.1 Si hay correcciones, se realizardn directamente

Informdatica en el repositorio electronico del servidor del PUDH.

Asistencia de la 16. De NO existir correcciones, se dard aviso a la

Secretaria Secretaria Académica para revision final.

Académica

Secretaria 17.  La Secretaria Académica hard una revision

Académica final de la revista ya en la pdgina de internet del
PUDH.

Vigencia: Junio 2017 4



I A T
<
28 {

wy

Universidad Nacional Autonoma de México g

Programa Universitario de Derechos Humanos

< Procedimiento de elaboracion de la revista electrdnica Perseo PUDH
AVPN°MA DE DERE(HOS
MEXICO HUMANOS

18. Si hay correcciones que readlizar en el
repositorio, se hardn del conocimiento del
Asistente de la Secretaria para que se procedan a
corregir en colaboracién con las dreas de diseno
e informdtica. De NO existir correcciones que

hacerse, se da por terminado el proceso.

FIN DEL PROCESO
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Asistente
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Secretario
Académico
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Editorial

DERECHOS
HUMANOS

Area de disefio
e informatica

3. Recibe prospectos de
articulos y noticias

4. Realiza busqueda de
informacién por internet e
integra contenido

5. Verifica validez de la
informacion

6. Consolida informacion
bajo los pardmetros
requeridos

7. Envia informacién por
correo electrénico
para su revision
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Area de disefio
e informatica

éHay

8.1. Realiza correcciones . -
correcciones?

9. Envia info via correo
electrénico parasuV.B. a
cada uno de los miembros

13. Recibe informacidn del
Consejo editorial

14. Envia informacién via
electrénica
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éHay
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11. Firman de conformidad
de contenido

12. Envian informacién via
electrénica

15. Se crea repositorio
electrénico en el servidor
del PUDH
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Asistente Secretario Consejo Area de disefio
Secretaria Académica Académico Editorial e informatica

16. Se hace una revision
final en el repositorio y se
realizan las correcciones
necesarias de estilo

éHay 16.1. Se realizan correcciones

correcciones?

en el repositorio del servidor
del PUDH

18. Revisidn final de la
informacién ya en el
repositorio de internet

17. Se solicita ultima
revision en el repositorio

éHay

correcciones?
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