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CIRCULAR NUM. 02/2020

VNIVER4DAD NACIONAL
AVFNMA DE
MEXICO
TESORERA, CONTRALOR,
DIRECTORES GENERALES,
DIRECTORES DE AREA, COORDINADORES Y
JEFES DE DEPARTAMENTO DEL
PATRONATO UNIVERSITARIO.
PRESENTE.

Como es de su conocimiento, el 13 de febrero del actual, se publicé en la Gaceta UNAM, el
Programa de Racionalidad Presupuestal 2020, suscrito por el Sefior Rector Dr. Enrique Graue
Wiechers y la Presidenta del Patronato Universitario Lic. Maria Elena Vazquez Nava, es por ello
que en atencién a este Programa, se informan las medidas adicionales de ahorro y austeridad
en el ejercicio del presupuesto, que se deberan de llevar a cabo a partir de esta fecha en las
dependencias del Patronato Universitario, mismas que estan encaminadas a eficientar el

ejercicio de los recursos presupuestales asignados.

Estas medidas son de caracter obligatorio y de observancia general, por lo que deberan

informarle al personal adscrito a sus dependencias.

ATENTAMENTE
“POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU”
Cd. Universitaria, Cd. Mx., a 11 de marzo de 2020

COORDINACION ADMINISTRATIVA
DEL PATRONATO UNIVERSITARIO



PATRONATO UNIVERSITARIO
PROGRAMA DE RACIONALIDAD DEL GASTO 2020

Disposiciones generales de ahorro y austeridad en el ejercicio del presupuesto.

Las disposiciones de austeridad emitidas seran aplicables a las dependencias del Patronato Universitario
durante el afo 2020, y tiene por objeto generar ahorros en el ejercicio del gasto, operando con mayor
eficiencia y eficacia los recursos asignados.

Politicas de ahorro y austeridad por grupo y partida.

GRUPO 100 REMUNERACIONES PERSONALES

Partida 154 y 196 Tiempo Extraordinario.

Se debera reducir al minimo el pago por concepto de tiempo extraordinario y se ejercera previo acuerdo
de los Directores Generales con la Tesorera o el Contralor, respectivamente.

GRUPO 200 SERVICIOS

Partida 216 Gastos por Reuniones de Trabajo.

No habra reembolsos de los gastos por concepto de alimentos por reuniones de trabajo, sin previo
acuerdo con la Tesorera o el Contralor, respectivamente.

Partida 232 Servicios de Mantenimiento por Contrato para Edificios e Instalaciones.
No se atenderan requerimientos por concepto de remodelacién, unicamente para mantenimiento a
instalaciones, siempre y cuando cuenten con la suficiencia presupuestal.

Partida 235 Servicio de Talleres Externos para Equipo de Transporte.
Los vehiculos que ya no cuente con la garantia gue otorga la agencia, se les dara mantenimiento
preventivo y correctivo en talleres externos.

Partida 243 Otros Servicios Comerciales.

El gasto por concepto de uso de peaje en autopistas urbanas de la Ciudad de México mediante tarjeta de
prepago, sera reembolsable cuando el numero de la tarjeta se encuentre registrada a nombre de la
UNAM y su uso sea en dias habiles y previamente autorizado por el Titular de la dependencia.

Partida 251 Energia Eléctrica.

Se tendra que reducir al minimo el uso de hornos de microondas y cafeteras que por su alto consumo de
energia generan un gasto importante para la institucion, asi mismo, el personal deberad de apagar las
luces de sus areas de trabajo y equipos de computo, cuando estos no sean utilizados

Partida 252 Telefonia.
Solo el personal autorizado por los Titulares de las dependencias, tendran tener acceso a claves en
telefonia fija para realizar llamadas a lineas celulares y de larga distancia.

Partida 253 Mensajeria, Correos y Telégrafos.
Reducir los servicios de mensajeria y paqueteria interna para la correspondencia Institucional,
sustituyendo el uso de papeleria por medios electronicos.

Partida 259 Suministro de Agua.
Se continuara con la supervision en el uso eficiente del agua en sanitarios, a fin de evitar el desperdicio
del vital liquido.

Partida 281 Erogaciones por servicios profesionales Independientes para Operacion de
Programas Administrativos.
No se incrementara la contratacion por servicios profesionales.



GRUPO 400 ARTICULOS Y MATERIALES DE CONSUMO

Partida 411 Articulos, Materiales y Utiles Diversos.

Se continuara con las medidas implementadas en 2019, relacionadas con los articulos para consumo en
reuniones de trabajo.

No se atenderan los requerimientos por compra directa de papeleria y aseo que se encuentren incluidos
en el catédlogo de bienes de uso recurrente del almacén de la Direccion General de Proveeduria, salvo
que se encuentren en desabasto.

No se realizara compra o reembolsc para medicamentos que no estén dentro de la norma que establece
el contenido de un botiquin de primeros auxilios.

No se realizaré la compra de articulos de papeleria en general que vengan en empagques, asi como papel
bond satinado.

El personal de las dependencias del Patronato Universitario debera observar como parte de la austeridad
y racionalidad de recursos materiales y presupuestales lo siguiente:

v"  Evitar la impresion de documentos a color.

v Evitar la reproduccién de documentos, copias de oficios y anexos innecesarios, por lo que
deberan de utitizar correos electronicos o dispositivos digitales

v Utilizar como primera opcién los equipos multifuncionales arrendados por la UNAM para la
impresion, reproduccion y escaneado de documentos, en lugar de las impresoras personales.

v Reutilizar las hojas de papel bond para pruebas de impresién, asl como, los sobres bolsa.

Partida 413 Combustibles y Lubricantes.

La dotacion de combustible debera racionalizarse y utilizarse exclusivamente en el vehiculo oficial para el
cual fue presupuestado. No se autorizara pago de combustible a vehiculos particulares o de uso no
oficial

Partida 431 Mobiliario y Equipo e Instrumental Menores.
Se cancela para el afio 2020 la solicitud de recursos por estos conceptos.

GRUPO 500 MOBILIARIO Y EQUIPO
Partidas 511 y 512
Se cancela para el affo 2020 la solicitud de recursos por estos conceptos.

Partida 513 Equipo de Transporte.
La adguisicidn de vehiculos esta condicionada a su antigiedad, kilometraje, mantenimiento, por lo gue se
tendra que justificar y evaluar con detalle el estado de la unidad (Costo beneficio).

Partida 514 Equipo de Cémputo.

Se cancela para el afio 2020 la solicitud de recursos por este concepto, con excepcion de aquellos
programas que por su importancia sean prioritarios y de caracter institucional. El tramite de la solicitud se
realizara siempre y cuando se cuente con 10s recursos presupuestales.



