PATRONATO UNIVERSITARIO
COORDINACION ADMINISTRATIVA

VNIVERADAD NACIONAL
AVEN"MA DE

MEXICO

CIRCULAR No.0004/2019

A LOS FUNCIONARIOS Y PERSONAL OPERATIVO
DEL PATRONATO UNIVERSITARIO QUE TENGA
ASIGNADO UN VEHICULO PROPIEDAD DE LA UNAM
PRESENTE.

De conformidad con la circular No. SADM/005/2018 de fecha 31 de enero del 2018,
emitida por la Secretaria Administrativa de la UNAM, relativa a las “Reglas para la
Adquisicién, Asignacion, Uso, Caracteristicas, Responsabilidades y Arrendamiento
de Vehiculos Terrestres, para Servicios Generales y de Apoyo”, la cual tiene como
propésito optimizar el ejercicio de los recursos institucionales sobre este rubro, es por lo
que me permito informar al personal del Patronato Universitario que tenga asignado un
vehiculo propiedad de la Instituciéon como apoyo a sus funciones, dar observancia y
cumplimiento a las siguientes disposiciones:

%

El personal que tenga asignado un vehiculo debera hacer entrega a esta
Coordinacién Administrativa de una fotocopia de su Licencia de conducir vigente.

Las dependencias del Patronato Universitario que cuenten con vehiculos de
servicio o apoyo administrativo, deberan remitir semanalmente a esta
Coordinacion Administrativa, las bitdcoras de kilometraje y gasolina con el
propésito de mantener controles y registros que permitan describir el uso
apropiado de las unidades vehiculares. (Se anexan formatos de bitacoras)

Los vehiculos de apoyo administrativo o de servicio deberan resguardarse en
lugares seguros y con vigilancia al final del dia de labores, asi como tambien
durante el tiempo que estén fuera de uso, considerando periodos vacacionales,
dias festivos y de descanso.

Es responsabilidad del personal que tenga asignado un vehiculo solicitar con toda
oportunidad a esta Coordinacion Administrativa la realizacion de la verificacion de
contaminantes con base en el calendario semestral que establece la autoridad
competente.

En caso de no solicitar en tiempo y forma la verificacién de contaminantes del
vehiculo que se tenga asignado, esto implica una multa por verificacion
extemporanea, la cual debera ser pagada por el usuario.



5. El usuario de un vehiculo debera notificar a esta Coordinaciéon Administrativa las
fallas mecanicas y/o eléctricas que presente el vehiculo para su reparacion
correspondiente.

Para los automoviles que se encuentren con garantia vigente, su mantenimiento
preventivo y correctivo podra realizarse en la agencia automotriz correspondiente.

6. Sera responsabilidad del usuario cubrir los dafios que pudiera producir al vehiculo
como consecuencia de algun percance ocasionado por negligencia, conduccién
irresponsable o inobservancia de disposiciones viales.

7. Sera responsabilidad del usuario a quien se le asignd un vehiculo el efectuar a su
cargo el pago de infracciones a las que se haga acreedor por violaciones al
reglamento de transito vigente.

8. No se debera permitir bajo la responsabilidad del usuario, el uso de vehiculos a
personas ajenas a las previamente autorizadas.

Como parte del programa de racionalidad y austeridad 2019 que establece el
compromiso de las entidades y dependencias en la optimizacion de los recursos
presupuestales, y con el fin de enfrentar el impacto del incremento en los precios de la
gasolina (Partida 413 Combustibles y Lubricantes), las dependencias del Patronato
Universitario deberan establecer mecanismos de control, seguimiento y ahorro sobre
este concepto de gasto.

Sin otro particular, reciban un cordial saludo.

ATENTAMENTE
“POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU”
Cd. Universitaria, Cd. Mx., a 26 de febrero de 2019

EL COORDINADOR ADMINI

LIC. JOSEAUIS GONZALEZ ZALDIVAR

C.c.p Lic. Guadalupe Mateos Ortiz.- Tesorera de la UNAM.
Lic. Juan Enrique Azuara Olascoaga.- Contralor de la UNAM.
Lic. Javier Macias Rodriguez.- Jefe del Departamento de Servicios Generales del Patronato Universitario.
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