PATRONATO UNIVERSITARIO
CONTRALORIA

DIRECCION GENERAL DE CONTROL
PRESUPUESTAL E INFORMATICA

UNIVERSIDAD NACIONAL CIRCULAR DGCPI/ 007 /2015.

AUTONOMA DE MEXICO
ASUNTO: Elaboracion de Formas Multiples

A LOS COORDINADORES, DIRECTORES DE FACULTADES,

ESCUELAS, INSTITUTOS Y CENTROS; DIRECTORES GENERALES,
SECRETARIOS ADMINISTRATIVOS Y JEFES DE UNIDAD ADMINISTRATIVA
Presentes

Hago referencia a la Circular DGCPI/006/2015 de fecha 9 de septiembre, en donde
informamos que a partir del 1° de octubre del presente ejercicio, los Comprobantes Fiscales
Digitales por Internet, CFDI's (formatos XML y PDF), deberan ser depositados a través del
portal Web http://directoriodeproveedores.patronato.unam.mx/enlinea/ para los tramites de
erogaciones, reembolsos y comprobaciones de los gastos realizados por las entidades
académicas o dependencias administrativas.

Al respecto, me permito solicitar a ustedes su gentil intervencion, para que sean
debidamente elaboradas las Formas Multiples que contienen anexa la documentacién que
soporta el gasto, en las cuales invariablemente debera incluirse la clave del proveedor
registrado para todas las operaciones de pago que deban estar amparadas por CFDI's, en
particular para cada uno de los conceptos incluidos en la operacion 05 “Reembolso a la
Dependencia”. Cabe mencionar que los comprobantes simples por transporte, deben
presentarse con la clave de proveedor exento nacional, registrado con la clave N091.

Lo anterior, derivado de que en revision documental efectuada, se identifico6 que en algunos
formatos se ha omitido el dato de la clave del proveedor, el cual resulta indispensable para
la correcta asociacién de cada uno de los conceptos de pago con los CFDI's
almacenados.

Sin otro particular, aprovecho la ocasién para enviarles un cordial saludo.

Atentamente.
“POR M| RA MABLARA MI ESPIRITU”
Cd. Universit
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c.c.p. C.P.Maria Angélica Castafieda Rivera.- Contadora General.- Presente
Ing. Luis Rodolfo Carrasco Aceves.- Director de Organizacion y Sistemas.- Presente
Maria Refugio Pratt Nieto.- Asesora de la Direccion General de Control Presupuestal e Informatica.- Presente
Lic. Jesis Omar Castillo Rojas .- Coordinador de las Unidades de Proceso. Presente



