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TERMINOS Y CONDICIONES GENERALES PARA PRESTAMO DE
ACERVO DOCUMENTAL
CENTRO DE DOCUMENTACION ARKHEIA. MUAC-UNAM

Condiciones generales

El préstamo de materiales documentales del Centro de Documentacion Arkheia del
Museo Universitario Arte Contemporaneo (MUAC) esta condicionado a la aceptacién de
los términos contenidos en este documento, el cual deberd ser firmado por el
solicitante en calidad de compromiso.

De existir cualquier otra condicién adicional o requerimiento por parte del
solicitante, debera presentarse anticipadamente por escrito para la autorizacién del
MUAC.

» El préstamo sera temporal y gratuito.

> El solicitante se compromete a cubrir los gastos de embalaje y transporte, guardas
de primer y segundo nivel o de restauracidon y estabilizacién, en caso de ser
necesario.

> El solicitante cubrira los gastos de la digitalizacion de materiales que no tengan un
respaldo digital (segun el “Tabulador de digitalizacion” del Centro de
Documentacién), con la finalidad de que Arkheia conserve una copia digital que sera
utilizada para fines de investigacién y respaldo.

» Arkheia proporcionara las fichas para cédulas de cada material (que deberan
referirse del mismo modo en caso de publicacién en catalogo o prensa). De igual
forma, proporcionara el avalio de los materiales para aseguramiento por parte del
solicitante.

» La aplicaciéon puede ser rechazada por motivos de conservacién, compromisos
previos del material con otro proyecto o bien si el reporte de condicién del
solicitante no cumple con los estandares requeridos.

» En caso de cambio en calendario o sede, se debera informar al MUAC con
antelacion.

> El solicitante debera dar aviso formal y por escrito al momento de la solicitud si es
que el material se requiere para varias sedes; el solicitante se hara responsable de
que las instituciones participantes firmen los términos y condiciones para préstamo
de acervo documental.
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» En caso que el acervo de Arkehia cuente con mas de dos ejemplares de un material,
el MUAC se reserva el derecho de prestar Unicamente el 50% del nimero total de

copias.
> El solicitante debera respetar el crédito proporcionado por Arkheia en los materiales
° gréaficos, impresos y/o digitales: [Ficha del documento], [Fondo al que pertenece],

Centro de Documentacién Arkheia, MUAC - UNAM.

» El préstamo no podra cederse a terceros.

» El presente documento debera entregarse fisicamente, debidamente rubricado al
margen y firmado al calce por lo menos 10 dias habiles dias antes de recoger las

piezas.

Carta-solicitud

> El solicitante enviard una carta solicitud a la Direccion del MUAC con copia al
Curador(a) de Acervo Documental del Centro de Documentacién Arkheia, al menos
con tres meses de antelacidon a la fecha de inauguracion de la exposicidon
° (considerar el calendario laboral UNAM).
> La solicitud debera incluir:

v" Fecha, motivo de la solicitud, nombre de la institucién a la que pertenece
el solicitante y su cargo.

v' Ficha técnica del material que se solicita: fondo documental al que
pertenece, autor, titulo, fecha, tipo de documento, medidas, nimero de
item del documento de catalogacién (previamente consultado en
nuestras bases de excel) y ubicacién. Incluir imagen de cada material.

v Reporte de condiciones del museo o institucién solicitante (Facility
Report) donde se explicite la temperatura, humedad relativa, tipo de
iluminacién, condiciones de seguridad mecénica y humana, personal de

° restauracion y proteccién contra incendios.

v' Sefalar el tipo de mobiliario donde se exhibira el material solicitado, asi

como planos y vistas de los espacios de exhibicién.

Aseguramiento

» La institucidn solicitante asegurara la obra en trdmite de préstamo, segin el avalto
proporcionado por el Museo y expedira la pdliza a favor de la Universidad Nacional
Auténoma de México.
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El solicitante enviara dicha pdliza de aseguramiento (de clavo a clavo) en original y
copia. Los materiales deberan estar asegurados contra todo riesgo, pérdida, dafio
fisico o cualquier causa externa, en transito o exhibicién, durante el periodo que
cubra la pdliza.

El solicitante notificara de inmediato a Arkehia en caso de siniestro. Los materiales
en préstamo no podran ser intervenidos sin conocimiento y autorizaciéon expresa
del MUAC.

Derechos de autor

>

El Centro de Documentacion Arkheia tiene los derechos patrimoniales mas no
morales sobre los materiales de los fondos documentales; consecuentemente, el
solicitante debera tramitar los derechos de reproduccidon ante los autores e
instancias correspondientes.

Embalaje, acopio y traslado

>

>

Para el traslado aéreo o terrestre los materiales deberan ser debidamente
embalados con la supervisién del MUAC.

La sede se compromete a contratar un servicio especializado de traslado que
cumpla con las normas internacionales que garanticen la integridad de los
materiales; de lo contrario, el MUAC indicara la compafiia que considere pertinente.

El acopio debera ser realizado tres semanas previas a la inauguracién y devuelto
dentro de los 15 dias habiles siguientes a la clausura de la muestra.

El MUAC levantara el reporte de condiciones en el acopio y devolucién.

El Centro de Documentacién Arkheia se reserva el derecho de solicitar un courreire
con gastos cubiertos por parte del solicitante (viaje aéreo redondo, hotel y viaticos
con un minimo de cuatro noches para viajes internacionales, dos para viajes
nacionales) que acompane los materiales en préstamo para su traslado,
desembalaje, montaje y desmontaje.

La institucidon solicitante debera gestionar que los materiales no sean abiertos para
inspeccidén en oficinas de aduana, sino hasta su llegada a la sede.

Para los materiales en formato digital las opciones de envio y traslado seran
acordadas directamente con el personal de Arkheia.
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Montaje y exhibicion

» Los materiales llegaran a la sede para ser colocados en el lugar designado dentro del
guidén museografico, después de haber permanecido 24 horas en una bodega de

transito que ofrezca la seguridad y climatizacién necesaria para el buen resguardo
de los mismos.
» El tiempo de exhibicién de los materiales no debera exceder 3 meses.

> Durante su exhibicidon y en todo momento, los materiales deberan mantenerse bajo
vigilancia. Los sistemas de deteccidon y prevenciéon de incendios, control de
humedad y temperatura y de seguridad deberan operar las 24 horas del dia, los 7

dias de la semana.
> El solicitante procurara la proteccion de los materiales contra fuego, robo y causas
de deterioro asi como la manipulacién por personal no autorizado e inexperto,
restringiendo asi mismo el contacto directo con el publico, a menos que esta sea
parte del propdsito de los materiales mismos.
® > Los materiales prestados deberan ser empacados, reempacados, almacenados e
instalados Unicamente en &reas donde la temperatura sea mantenida a una
constante relativa de 20-22 °C, y la humedad relativa sea mantenida a 50% +5%. El

MUAC debe ser notificado inmediatamente de cualquier fluctuacién en Ia
temperatura o humedad mayor a las anteriormente sefialadas.

» Ningln material debe ser expuesto a contacto directo o a corta proximidad a
ventilas de calefaccién, enfriamiento, humidificacién o ventilaciéon. Acciones tales
como fumar, comer o beber quedan estrictamente prohibidas dentro de las areas de
exhibicién, almacenaje, recepciéon y transito donde las piezas prestadas sean
localizadas.

> Los materiales no deberan ser expuestos a la incidencia de luz solar, a fuentes
intensas de luz incandescente, de halégeno, o de luz fluorescente (a menos que
estas sean provistas de filtros ultravioleta). Cualquier fuente de luz natural directa o
intensa luz artificial en las areas de exhibicién donde el material sea instalado,
debera ser cubierta o filtrada.
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> | Considerando lo anterior, la institucién solicitante mantendra en los espacios de
exhibicidn las siguientes condiciones ambientales para la conservacién de la obra:

PY Documentos, librosy gréfica | - Temperaturade 18 — 21 °C

(papel) - Humedad 45-55 %

- lluminacién de maximo 70 luxes.

- En vitrinas, soportes, marialuisas, enmarcados,
bandas y esquineros utilizar materiales libres de
acido y estables

Fotografias (papel - Temperaturade 18 - 21 °C
fotografi
otografico) - Humedad 45 %

- lluminacién entre los rangos de 50 y 80 luxes

- En vitrinas, soportes, marialuisas, enmarcados,
bandas y esquineros utilizar materiales libres de
acido y estables

Material audiovisual Se prestara una copia de exhibicién digital que no
podra duplicarse, ni copiarse y tendra que ser
devuelta en el formato entregado (CD, USB, disco
duro)

Objetos y materiales diversos | - Temperatura de 18 — 20 °C
(plasticos, textiles, metales,

] - Humedad 40 %
piel)

- lluminacion maxima 80 luxes

o o 7

Catalogo, sitio web de la exhibicion, reporte fotografico y dossier de
prensa

» Comunicar si la institucion solicitante publicard un catalogo, elaborara un sitio web
de la muestra o utilizara los materiales con fines de difusién.

> La institucidon debera solicitar autorizacién a Arkehia para que el material facilitado
aparezca en impresos diversos o en sitios web.

Insurgentes sur 3000 - Centro Cultural Universitario - Ciudad Universitaria
Coyoacan - 04510 - CDMX - T. +52(55) 5622 6972 - 5622 6902 ® muac.unam.mx



MUXC |

UNIVERSITARIO CONTEMPORANEO

> EIl solicitante no deberd hacer uso de dichas imagenes en internet, o para la
generacion de productos o bienes con fines de lucro, tales como postales, posters,
etc., sin consentimiento previo por escrito por parte del MUAC.

> De ser necesaria la autorizacidon de terceros para el uso o generacién de iméagenes,

Y serda responsabilidad del solicitante la obtencién de cualquier permiso o

consentimiento necesario.

» Indicar el crédito de los materiales proporcionado por Arkheia, tal como se indica en
el apartado de condiciones generales.

> La institucion solicitante enviard al Museo Universitario Arte Contemporaneo la
documentacioén relacionada con la exposicion en la que se ha presentado la obra en
préstamo, con la finalidad de enriquecer la informacién sobre nuestro acervo. Los
documentos a recibir deben ser:

* Dos ejemplares de cada uno de los impresos que se realicen con motivo de la
exposicion.

* Dossier de prensa.

o * Toda aquella documentacién sobre la exposicién y los materiales que se genere
con motivo de la investigacion y difusidn de la exposicién.

Avisos y Observaciones

> EI MUAC se reserva el derecho de retirar el préstamo en caso de incumplimiento
de las condiciones previamente establecidas.

Acepto las condiciones de préstamo descritas arriba.
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