DIRECCION GENERAL DE BIBLIOTECAS

AVENSMA DE CIRCULAR
MEXICO DGB/03/98

AL PERSONAL ACADEMICO DE LA
DIRECCION GENERAL DE BIBLIOTECAS

PRESENTE

Anexo a la presente, me permito enviar a ustedes el documento “LINEAMIENTOS DE

CUMPLIMIENTO Y SUPERACION ACADEMICA”, aprobado por el Consejo Asesor de

la Direccién General de Bibliotecas, durante la sesién ordinaria del dia 21 de enero del afio

en curso, mismo que entrara en vigor a partir de su notificacion.

Sin otro particular, aprovecho Ja ocasion para enviarles un cordial saludo.

ATENTAMENTE

“POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU”
_ Ciudad Universitaria, D.F., 22 de enero dﬁ 1998

SECRETARIO DEE CONSE
)

O ASESOR




UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO

DIRECCION GENERAL DE BIBLIOTECAS

LINEAMIENTOS DE CUMPLIMIENTO Y SUPERACION ACADEMICA

HORARIO

1. El Personal académico debera cubrir el horario de labores sefialado en su
contrato, el cual serd de cuarenta horas Y comprendido entre las 8:00 y Ias

21:00 horas.

2.- Se otorgaran facilidades de hasta media hora antes o después del horario
sefialado en su contrato, para cumplir con su jornada de labores, misma que

debera cubrir el mismo dia.

ADECUACION DE HORARIO

3.- El personal académico podra solicitar una adecuacién de su horario de
trabajo para impartir clases, siempre y cuando no afecte los planes y programas

de la Dependencia.

4. Se procurard que la imparticién de clases sea al inicio o al final de Ia
jornada de trabajo, a fin de que las actividades laborables no se vean

afectadas.

CURSOS

5.- Cualquier miembro del personal académico de tiempo completo podra
solicitar el apoyo de la Direccién para realizar actividades de superacion

académica fuera de la dependencia, de acuerdo a las siguientes modalidades:

a) Se otorgara permiso desde una hasta cinco horas a la semana.



b) Se procurara que este permiso sea disfrutado al inicio o al final de la jornada,
a fin de que no afecte las actividades académicas encomendadas.

c) Los permisos se otorgaran Unica y exclusivamente para la realizacion de las
siguientes actividades:

1) Para realizar estudios de posgrado en bibliotecologia, o area en la que esté
desempefiando sus actividades acadéemicas.

i) El personal academico de tiempo completo podra solicitar el apoyo de la
Direccion para asistir hasta a dos cursos de actualizacion sobre el area que
desempefia sus actividades, con una duracion de hasta 20 horas (uno en cada

semestre) que se impartan dentro de su jornada de labores.

i) De acuerdo a Ias necesidades de la Direccién, cada Subdireccion podra
otorgar permisos adicionales para asistir a cursos dentro de la jornada de
trabajo y, el personal académico debera reponer el tiempo dentro del horario de

lzbores de 8:00 a 2100 horas.

PONENCIAS Y ARTICULOS

6. Para la elaboracion de articulos y ponencias relativos a las actividades

desempefiadas por los interesados. Se autorizaran hasta cincuenta horas para
realizar los trabajos, en los cuzles se debera de incluir el credito

correspondiente a la Direccion General de Bibliotecas.
CONGRESOS, SEMINARIOS, JORNADAS, ETC.

7.-- Se otorgard permiso y apoyo para asistir a congresos u otros eventos
académicos, siempre y cuando no se afecten los planes y programas de la
dependencia, bajo las siguientes modalidades:

a) Para participar como ponente en algun congreso nacional o en el extranjero,
y contar con el apoyo correspondiente, los trabajos deberan ser dictaminados

orimeramente por el Consejo Asesor de la Dependencia, antes de ser
enviados.



b) Asimismo, se otorgara el permiso para asistir a congresos, etc., cuando el
personal académico reciba los apoyos economicos de las instancias

organizadoras.

ASOCIACIONES

8.- Para obtener el apoyo de la Direccidon, para desempefiar un puesto
directivo en alguna asociacion, debera solicitar el visto bueno de la Direccion,

previa a la designacion.

PROCEDIMIENTOS

9.- Toda solicitud debera ser dirigida por escrito y con dos semanas de
anticipacién al Director General de Bibliotecas, especificando la actividad
académica que desea realizar, el numero de horas que dicha actividad cubrira y
el horario en que desarrollard sus labores durante el tiempo que dure la

actividad acadéemica.

10.- Todas las solicitudes para asistir a eventos académicos, deberan de tener
el visto bueno del Subdirector del area en cuestion.

11.- No se podra disfrutar de mas de un permiso al mismo tiempo.



