Proyecto arquitectc')nico Criterios particulares / Oficinas
1. Objetivo

Los criterios normativos para el Diseno de Oficinas tienen como propdsito establecer los lineamientos
basicos que todo diseno de este tipo de unidades debe atender para que opere de conformidad con los
criterios establecidos por la UNAM, los cuales pueden variar desde la consecucién de una determinada
imagen Institucional, hasta buscar corresponderse con los fines sustantivos de la Institucién.

Al mismo tiempo, se pretende establecer un documento flexible para propiciar su permanente
actualizacion, que puede ser causada por la dinamica aplicacion de recursos tecnologicos que la
Institucion pudiera adoptar; o por la definicién de nuevos objetivos académicos que causen la adopcion
de nuevos esquemas de operacion.

Las disposiciones contenidas en el presente documento deban aplicarse en el desarrollo de proyectos
arquitectonicos de obra nueva, remodelacion, ampliacidn y rehabilitacién de oficinas universitarias.

2.1. Zona directiva
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2.1.3 Coordinador
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2.1.4 Jefe de Area
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2.1.5 Jefe de Departamento
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2.1.6 Asesor
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2.1.7 Sala de Juntas de Direccion
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2.1.8 Cubiculo para Investigadores
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2.1.9 Secretaria Particular
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2.2. Zona tecnica

2.2.1 Jefe de oficina



2.2 Zona Técnica
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2.2.2 Técnico
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2.2.3 Capturista
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2.2 Zona Técnica
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2.2.5 Sala de juntas
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. Zona administrativa

2.3.1 Secretaria Ejecutiva
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2.3.2 Secretaria



2.3 Zona Administrativa

Lo<al Supeficie:

2.3.2 Secretaria 7.20 m*

170

CESTOM

240 | lﬂl:-r.iME.!'F o
b
ACHMET | fi
W + 1 1 1 4
i
ACCEST
CIRCULACION

Superficies Inztalaciones Mobiliario
dipa ol BAEm @ Apagado Mk de Trabaj para Secrets)i
Indicader.  &48m Fersona @ Contar o Poliizado Esciiona Metileo 0 8 308 72 cm

Mesa Eeguinera Curva 604 &0 5 72 cm
- Mesa Laters| 90 % 10 x 32 cm,

- Partateclado
Silla S acratarial Giratorka |llplr Tela SILSECGT
Arehiveso o ueres 90 ¥ 40 ¥ 77 .r m. ARCHMELP
Are hivero MetiBco €/ Gavelay ARCHME-]
Cesto Papelers Metikoo CESTOME

(https://www.obras.unam.mx/pagina/docs/normatividad/proyecto_arquitectonico/oficinas/administrativa/adm_secr

2.3.3 Auxiliar administrativo



2.3 Zona Administrativa

Loeal LT AT
2.3.3 Auxiliar Administrative 1890 m’
4.50
< »
-~
CESTOME |
F =T
| ez
1 !“‘ 1TME l?
‘ SILVISTT
|
L
SILSECGT
A4
CIRCULACION
Supearficies Instalaciones Mabiliario
HAges et 88 M @ Bpagadeor Maduio de Tabaj parg Axiian
Indicader  §.30 m Parsana & Comscwo Polaizado - Ecrionin Mebilco #00x 70 x T2 em.

~Mesa Esquinera Curea 840 ¢ 84 x ¥2 oo
Pbesa Lateral 80 700x 73 cm
-Satolibe o Aodanie Metilco, £1 5 52 287 cm

Sills Secietinl Giramris Tapl Tels SILSECT
Mt de Juntay Melilica 150 % 75 x 75em MLITME]S
iflan Tipo Visita, Pata Timeo Tapiz Tels SILVISTT

(https://www.obras.unam.mx/pagina/docs/normatividad/proyecto_arquitectonico/oficinas/administrativa/adm_advc

2.3.4 Telefonista
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2.3.5 Archivo en transito



2.3 Zona Administrativa

Local Supaticie:
2.3.5 Archive en Transito B.10 m"
.70
< *
A
ARCHME 4 Aff_ HM14
|
el b
.00 i
SILANAGT
| CES ID:M} H o
ESCMED
v
s
ACCESD
CIRCULACION
Superficies Insmalac jones Maobillario
Aisa titet £ @ Apagador Arehiyern Metiica ¢/ Gavatas AHCHME 3
Indicades: 135 m2 iAn e @ Comscio Polenzado Silia Tipo Anzlista Giratoris Tapl Tela SILANAGT
Escritotio Metahco 1208 M0y 72 cm ESCME-12
Castn Papelen Mestico CESTOME

(https://www.obras.unam.mx/pagina/docs/normatividad/proyecto_arquitectonico/oficinas/administrativa/adm_artr.

2.3.6 Archivo de planos
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2.3.7 Archivo muerto
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2.4.2 Mostrador de atencion
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2.4.3 Sala de espera
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2.5. Zona de apoyo

2.5.1 Personal de apoyo
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2.5.2 Area de copiado de documentos
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2.5.3 Area de copiado de planos
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(https://www.oBras.unérh.mx/pagina/docs/normatividad/proyecto_a rquitectonico/oficinas/apoyo/plns.pdf)

2.5.4 Bodega o almacén



2.5. Zona de Apoyo

Local Siipperticis:
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(https://www.obras.unam.mx/pagina/docs/normatividad/proyecto_arquitectonico/oficinas/apoyo/apo_bode.pdf)

2.5.5 Cocineta



2.5. Zona de Apoyo

Local Suipermicies
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(https://www.obras.unam.mx/pagina/docs/normatividad/proyecto_arquitectonico/oficinas/apoyo/apo_coci.pdf)

2.5.6 Cuarto de aseo



2.5. Zona de Apoyo

Local Suparfici:
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(https://www.obras.unam.mx/pagina/docs/normatividad/proyecto_arquitectonico/oficinas/apoyo/apo_cuda.pdf)

2.5.7 Intendencia



2.5. Zona de Apoyo

Local Sunphariich:
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(https://www.obras.unam.mx/pagina/docs/normatividad/proyecto_arquitectonico/oficinas/apoyo/apo_inte.pdf)

2.5.8 Area de Reloj Checador



2.5. Zona de Apoyo

Local Suparficis:

2.5.8 Area de Reloj Checadar 6.48 m'
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(https://www.obras.unam.mx/pagina/docs/normatividad/proyecto_arquitectonico/oficinas/apoyo/apo_chec.pdf)
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